ZARZADZENIE NR 210/2022
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 28 lipca 2022 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny.

Na podstawie art. 9 ustawy z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz
o kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci
konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.

2017 poz. 1932 z pbézn. zm ) oraz art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.), w zwigzku z §
15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U.

z 2004 r. nr 98, poz. 978 z pdzn. zm.) oraz art. 822 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2022 r. poz. 655 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

8 1. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Bolestawiec
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,
stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 331/2004 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 12 pazdziernika 2004 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Bolestawiec na czas ,W".

8§ 3. Za aktualizacje regulaminu odpowiedzialny jest Referat Obronnosci
i Reagowania w Wydziale Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Bolestawiec

8§ 4. Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta
Bolestawiec.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 210/2022
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 28 lipca 2022 r.

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Bolestawiec w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

ZATWIERDZIL

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Bolestawiec w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

OPRACOWAL SPRAWDZIL
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Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne
§1

1.Regulamin  Organizacyjny Urzedu Miasta Bolestawiec w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iwojny, zwany dalej
~Regulaminem”, okresla:

1) postanowienia ogodlne;

2) siedzibe Urzedu i jego podstawowe funkcje;

3) strukture organizacyjng;

4) zadania wspdlne dla wszystkich komérek organizacyjnych;

5) zakresy dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych;

6) ochrone informacji niejawnych;

7) organizacje dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie;

8) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskéw
i listow;

9) zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie;

10) zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism;

11) postanowienia korncowe.

2.Niniejszy Regulamin nie narusza postanowien obowigzujgcego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec. Jest jego rozwinieciem
i uzupetnieniem o zadania realizowane w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 2
1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Bolestawiec;
2) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Dolnoslgskiego;
3) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Bolestawiec;

4) Regulaminie na czas pokoju - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
Organizacyjny Urzedu Miasta Bolestawiec;
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5) Planie operacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ ,Plan operacyjny
funkcjonowania Gminy Miejskiej Bolestawiec w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”;

6) Punkcie Kontaktowym HNS (Host Nation Support) - nalezy przez to
rozumie¢ ogniwo systemu pomocy cywilno-wojskowej Swiadczonej w czasie
pokoju, w sytuacjach kryzysowych i podczas konfliktdw, przez panstwo, na
ktérego terytorium przemieszczajg sie lub sg rozmieszczone i dziatajq sity
i organizacje NATO.

§3

1. Kompetencje Prezydenta izasady kierowania Urzedem w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny:

1) w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
pracg Urzedu kieruje Prezydent przy pomocy Zastepcéw Prezydenta, Sekretarza
i Skarbnika;

2) w razie nieobecnosci Prezydenta jego zadania i kompetencje przejmuje
Pierwszy Zastepca Prezydenta, aw przypadku nieobecnosci Zastepcow
Prezydenta - Sekretarz Miasta;

3) zadaniem Prezydenta w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych
do wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i decyzjami Wojewody;

4) prowadzenie spraw nalezacych do Prezydenta, jako zwierzchnika podlegtych
jednostek, dla ktorych jest organem =zatozycielskim, oraz podlegtych Ilub
nadzorowanych jednostek organizacyjnych;

5) Prezydent kieruje dziatalnoscia Urzedu podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidtowej realizacji zadan
przez wszystkie podlegte jednostki organizacyjne, organizuje wykonywanie
zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony przez Urzad, a ponadto przez
organizacje spoteczne dziatajagce na terenie miasta, rozpatruje i podejmuje
decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty;

6) Prezydent odpowiada za obsade kadrowg Urzedu na czas kryzysu,
zagrozenia i wojny;

7) Zastepcy Prezydenta wykonujg wyznaczone przez Prezydenta zadania oraz
petnig zastepstwo w razie jego nieobecnosci;

8) Zastepcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik wykonujg swoje czynnosci
stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz przyznanych im uprawnien
w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw zapewniajacych sprawne
funkcjonowanie Urzedu, warunkow jego dziatania, a takze organizacji pracy
i w tym zakresie nadzorujg dziatalnos¢ komérek organizacyjnych Urzedu.
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§4

1. Do bezposredniej aprobaty Prezydenta w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zastrzega sie sprawy w zakresie:

1) wykonywania zadan obronnych na terenie miasta;
2) planowania operacyjnego;
3) przedsiewzied i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

4) przygotowania i wykorzystania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa;

5) uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru Prezydenta;

6) naktadania i realizacji Swiadczen osobistych i rzeczowych;

7) przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej;

8) organizacji Akcji Kurierskiej Administracji Publicznej na terenie miasta;

9) reklamowania pracownikdw od obowigzku petnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i wojny;

10) korespondencji i meldunkdéw kierowanych do Wojewody;

11) zatwierdzania organizacji izasad dziatania Urzedu oraz podlegtych
jednostek organizacyjnych;

12) kontaktéw Prezydenta z Wojewoda zgodnie z obowigzujacymi ustaleniami
w okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

13) ochrony informacji niejawnych;
14) sprawowania funkcji Szefa Obrony Cywilnej Miasta.
§5

1. Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny realizuje zadania opisane w regulaminie na czas pokoju, a ponadto:

1) wynikajgce z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U.
z 2022 r., poz. 655z pdézn. zm.), aktdow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz ustaw szczegdlnych;

2) nakazane decyzjami Wojewody.
§6

Po wprowadzeniu stanu wyjatkowego Urzad dziata na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1928) oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§7
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Po wprowadzeniu stanu wojennego Urzad dziata na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 roku o stanie wojennym oraz kompetencjach
Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym
organom Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1932 z pézn. zm.)
i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Rozdziat 2
Siedziba Urzedu i jego podstawowe funkcje
§8
Urzad ma swojq statq siedzibe w Bolestawcu przy ulicy Rynek 41.
§9

1. Wecelu zapewnienia ciggtosci dziatania Prezydenta w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny przygotowuje sie:

1) obiekt budowlany stanowigcy gtéwne stanowisko kierowania;
2) obiekt budowlany planowany, jako zapasowe miejsce pracy.

2. Gléwne stanowisko kierowania rozwijane jest na podstawie postanowienia
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej o przejsciu organdw wiadzy publicznej na
okreslone stanowiska kierowania.

3. Przemieszczenie do zapasowego miejsca pracy realizuje sie na podstawie
decyzji Prezydenta, po wczesniejszym uzyskaniu zgody Wojewody.

4. Przygotowanie i organizacje gtdwnego stanowiska kierowania i zapasowego
miejsca pracy, organizacje pracy na stanowisku kierowania oraz kwestie
Zwigzane z przemieszczeniem sie do zapasowego miejsca pracy regulujq:

1) zarzadzenie w sprawie przygotowania i organizacji gtdwnego stanowiska
kierowania Prezydenta w statej siedzibie i zapasowym miejscu pracy;

2) instrukcja pracy na gtdwnym stanowisku kierowania w statej siedzibie;

3) plan przemieszczenia gtdwnego stanowiska kierowania do zapasowego
miejsca pracy;

4) plan ochrony gtéwnego stanowiska kierowania.

5. Pracownicy niewchodzacy w sktad gtownego stanowiska kierowania
i zapasowego miejsca pracy realizujg swoje zadania stuzbowe na podstawie
regulaminu na czas pokoju.

6.
§ 10

Liczba etatdbw w komodrkach organizacyjnych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iwojny moze ulec zmianie i pozostaje
w wytgcznej kompetencji Prezydenta.
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§11

Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu ustalg szczegdétowy podziat
wykonywanych czynnosci wsrdd pracownikow zajmujacych stanowiska pracy
w podlegtych sobie komaérkach.

Rozdziat 3
Struktura organizacyjna Urzedu
§12

1. Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny tak dtugo, jak to mozliwe, funkcjonowac bedzie z zachowaniem struktur
organizacyjnych obowigzujacych w czasie pokoju.

2. W razie potrzeby mogg by¢ wprowadzone zmiany w strukturze
organizacyjnej Urzedu.

§ 13

1. Komérkami organizacyjnymi Urzedu sg: wydzialy, referaty i samodzielne
stanowiska.

2. W skiad Urzedu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne oznaczone
odpowiednimi symbolami:

1) Urzad Stanu Cywilnego - USC;

2) Referat Obronnosci i Reagowania -ROIR;

3) Straz Miejska - SM;

4) Zespdt Radcow Prawnych — ZRP;

5) Rzecznik Prasowy Miasta - RP;

6) Audytor Wewnetrzny - AW;

7) Petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Nadzoru Wiascicielskiego Nad Spotkami
Miejskimi;

8) Wydziat Spoteczny - SP;

9) Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta RiP;

10) Wydziat Mienia i Gospodarki Przestrzennej — MIG;

11) Wydziat Zamdwien Publicznych i Inwestycji Miejskich- ZI;

12) Wydziat Finansowo-Budzetowy - FB;

13) Wydziat Spraw Obywatelskich - SO;

14) Kadry - ORK;15) Referat Informatyki — RI;

16) Referat Organdéw Gminy Miejskiej - ROGM;

17) Wydziat Organizacyjny - OR;
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18) Petnomocnik Prezydenta Miasta ds. systemu zarzadzania jakoscig;
19) Koordynator ds. spraw dostepnosci;
20) Gtowny specjalista ds. bhp, Inspektor ochrony p.poz;
21) Inspektor Ochrony Danych.
Rozdziat 4
Zadania wspolne dla wszystkich komdrek organizacyjnych
§ 14

1. Komoérki organizacyjne Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iwojny realizujqg zadania wynikajace z ,Planu
operacyjnego funkcjonowania Gminy Miejskiej Bolestawiec w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny” oraz
zgodnie z regulaminem na czas pokoju, poszerzone o:

1) zadania wynikajace z kompetencji Prezydenta w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

2) zadania wynikajace z aktualizacji Planu operacyjnego i kart realizacji zadan
operacyjnych;

3) prowadzenie monitoringu sytuacji na terenie miasta w zakresie
ewentualnych zagrozen i zdarzen;

4) przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Prezydenta;

5) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia  podlegtych  jednostek
organizacyjnych wedtug ustalen prawnych obowigzujacych w okresie zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

6) przygotowywanie projektow aktow normatywnych wydawanych przez
Prezydenta, wynikajacych z ustaw szczegdétowych i przepisow wykonawczych
obowigzujacych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny;

7) podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego,
zapobieganie sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkéw;

8) osigganie i utrzymywanie wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa
w miescie;

9) wykonywanie zadan w zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej wedtug
kompetencji;

10) przygotowywanie danych do projektow i planéw realizacji zadan obronnych
w ramach wydatkdéw na obrone i bezpieczenstwo na terenie miasta;

11) przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej miasta wraz z wnioskami
wymagajacymi decyzji Prezydenta;
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12) realizacje zadan w zakresie kierownictwa inadzoru nad podlegtymi
jednostkami  organizacyjnymi, podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych
z przekazaniem im zadan, okreslanie trybu i terminéw ich wykonania;

13) wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci Urzedu,
w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

14) wspotdziatanie z Wojewodq, Starostg oraz sasiednimi gminami w zakresie
realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

15) utrzymywanie w statej aktualnosci ,Planu Obrony Cywilnej Gminy Miejskiej
Bolestawiec” i Dokumentacji Statego Dyzuru Prezydenta Miasta Bolestawiec;

16) ustalenie zadan obrony cywilnej dla ludnosci i przedsiebiorstw na terenie
miasta, terminu ich wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji.

Rozdziat 5
Zakresy dzialania poszczegolnych komérek organizacyjnych
§ 15
Urzad Stanu Cywilnego

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Urzad Stanu Cywilnego prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas
pokoju, poszerzone o zadania:

1) wspdtdziatanie z komodrka ewidencji ludnosci i dowoddédw osobistych
w zakresie organizacyjnego zapewnienia potrzeb mobilizacyjnych Sit Zbrojnych
oraz wspodtuczestniczenie w opracowaniu planéw w przedmiocie prac zwigzanych
z potrzebg ich natychmiastowego uzupetnienia;

2) wspotdziatanie z Miejskim Zaktadem Gospodarki Komunalnej w zakresie
ewidencji i grzebania zmartych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg cmentarzy wojennych i miejsc
grzebania zotnierzy, a takze uaktualnianie spisu polegtych;

4) zabezpieczenie na czas wojny dokumentéw, rejestrow i akt Urzedu Stanu
Cywilnego.

§ 16
Referat Obronnosci i Reagowania w Wydziale Spraw Obywatelskich

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Referat prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
0 zadania:

1) nadzorowanie realizacji zadan obronnych iobrony cywilnej okreslonych
w zarzadzeniach oraz decyzjach Prezydenta;
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2) kierowanie organizacjg catoksztattu zadan realizowanych przez Urzad Miasta
i instytucje podlegte dotyczacych spraw obronnych i obrony cywilnej;

3) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ewidencjq, rejestracjq,
odwotaniem i powotaniem do czynnej stuzby wojskowej;

4) zbieranie danych i opracowywanie niezbednych informacji dla Prezydenta
i organéw nadrzednych;

5) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem zadan obronnych
przez jednostki organizacyjne podlegte i przedsiebiorcow;

6) koordynacje zadan wynikajacych z ,Planu Obrony Cywilnej Gminy Miejskiej
Bolestawiec”;

7) realizowanie zadan wynikajacych z Planu operacyjnego;

8) koordynacje zadan wynikajacych z ,Planu organizacji i funkcjonowania
Zespotdéw Zastepczych Miejsc Szpitalnych”;

9) realizowanie zadan Obrony Cywilnej ujetych w oddzielnych dokumentach
normatywnych oraz zlecanych przez Wojewode, w tym:

a) zadan zwigzanych z dziataniem systemu wykrywania i alarmowania;

b) koordynacja, budowa i odbudowa budowli ochronnych, urzadzen specjalnych
i punktéw zabiegéw sanitarnych;

c) wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet obrony cywilnej itgcznosci
radiowej;

10) sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do
przyjecia ewakuowanej ludnosci;

11) przejmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymywanych od Wojewody
oraz przekazywanie ich Prezydentowi;

12) przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkow i sprawozdan kierownictwa
Urzedu i przekazywanie ich Wojewodzie;

13) zbieranie informacji od jednostek podlegtych i podporzadkowanych
majacych wptyw na stan gospodarczo-obronny i bezpieczenstwo w miescie;

14) wspotprace z Panstwowg Strazg Pozarng, Policja i Strazg Miejskg
w zakresie monitoringu i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

15) prowadzenie Punktu Kontaktowego HNS (w przypadku polecenia Wojewody
Dolnoslaskiego).

§17
Straz Miejska
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1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Straz Miejska prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o zadania:

1) zapewnienie ochrony obiektéw Urzedu;

2) sprawowanie wzmozonej ochrony obszaréw, obiektdw, urzadzen
podlegajacych obowigzkowej ochronie, organdw i jednostek organizacyjnych
podlegtych lub nadzorowanych;

3) organizacja ochrony gtdwnego stanowiska kierowania Prezydenta;
4) organizacja ochrony zapasowego miejsca pracy;

5) podjecie dziatan majacych na celu rozpoznanie i przeciwdziatanie
potencjalnym zagrozeniom bezpieczenstwa publicznego oraz bezpieczenstwa
powszechnego;

6) wspotdziatanie przy ewakuacji ludnosci z rejondw, w ktorych przebywanie
zagrazatoby jej zdrowiu i zyciu;

7) wspoétdziatanie z Policjg w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w czasie prowadzenia akcji kurierskiej;

8) realizowanie zadan wynikajgcych z Planu operacyjnego i zadan w zakresie
ochrony porzadku publicznego wynikajace z ustaw i aktéw prawa miejscowego.

§ 18
Zespot Radcow Prawnych

1. w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Zespdt prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
0 zadania:

1) priorytetowe prowadzenie obstugi prawnej Prezydenta, jego zastepcow
i Rady Miasta;

2) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewnetrznych aktow
dotyczacych problematyki gospodarczo-obronnej Urzedu;

3) wspdipraca z Referatem Informatyki i Referatem Obronnosci i Reagowania
W opracowaniu zarzadzenia normujacego przejscie do zapasowego miejsca
pracy;

4) stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z Wojewodga i Starostg, przygotowanie
do wydania przez Prezydenta zarzadzen porzadkowych na administrowanym
terenie;

5) realizowanie zadan wynikajgcych z Planu operacyjnego w zakresie
prawnym.

§ 19

Id: 858671FA-5490-43DC-9C28-9C0OE0635FEF3. Podpisany Strona 10



Audytor Wewnetrzny

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Audytor prowadzi sprawy wynikajgace z regulaminu na czas pokoju, a ponadto
realizuje zadania wynikajgce z Planu operacyjnego.

8§ 20
Rzecznik Prasowy Miasta

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Rzecznik prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, a ponadto
realizuje zadania wynikajgce z Planu operacyjnego.

§ 21

Petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Nadzoru Wtascicielskiego Nad
Spotkami Miejskimi
1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Petnomocnik prowadzi sprawy wynikajaqce z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o zadania:

1) okreslenie zadan w stosunku do przedsiebiorstw, dla ktoérych organem
zatozycielskim jest Prezydent i jednostek organizacyjnych podlegtych
i nadzorowanych przez Prezydenta, ktore bedg koordynowaty dziatalnosé
w okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) koordynowanie zadan realizowanych przez Przedsiebiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Bolestawcu zwigzanych z utrzymaniem, konserwacjq,
ochrong iodbudowg urzadzen wodnych isysteméw melioracyjnych oraz
zaopatrzenia w wode pitng, do gaszenia pozardw i prowadzenia zabiegéw
specjalnych.

§ 22
Wydziat Spoteczny

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Wydziat prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
0 zadania:

1) aktualizowanie dokumentacji majacej wptyw na realizacje zadan
operacyjnych wtasciwych dla Wydziatu;

2) integrowanie spoteczenstwa oraz inspirowanie do wzmozonej aktywnosci
w udzielaniu pomocy osobom poszkodowanym w wyniku dziatan zbrojnych;

3) podjecie przygotowan do uruchomienia systemu informowania o stratach
i zniszczeniach débr kultury i dziedzictwa narodowego;
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4) bilansowanie potrzeb w sferze os$wiaty i wychowania oraz mozliwosci ich
zaspakajania, wynikajacych z analizy zagrozen prognozowanych na obszarze

gminy;

5) organizowanie akcji informacyjno-edukacyjnej w szkotach z mniejszosciami
narodowymi;

6) ustalenie mozliwosci zapewnienia warunkéw kontynuowania nauki
w szkotach w warunkach kryzysu;

7) organizowanie sieci szkét dla dzieci ewakuowanych z rejonéw zagrozonych;

8) dostosowanie istniejacych struktur oswiaty i wychowania do funkcjonowania
W czasie wojny, w tym regulaminéw organizacyjnych, etatéw i wykazéw obsady
stanowisk;

9) realizacja przedsiewzie¢ zapewniajgacych ochrone, a w razie koniecznosci
rowniez ewakuacje dzieci, mtodziezy szkolnej, nauczycieli i pracownikéw, a takze
ochrone obiektow i wyposazenia przed skutkami dziatah zbrojnych;

10) tworzenie warunkow do restytuowania dziatalnosci dydaktycznej w petnym
wymiarze po zaprzestaniu dziatan zbrojnych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych Z imprezami sportowymi,
z wykorzystaniem obiektéw sportowych do zakwaterowania ludnosci;

12) prowadzenie w czasie wojny spraw zwigzanych z dziatalnosScig sportowg
szkét i przedszkoli;

13) planowanie i organizowanie oraz zabezpieczenie przedsiewzie¢ zwigzanych
z zawieszeniem dziatalnosci szkot i innych placowek oswiatowo-wychowawczych
W czasie wojny.

§ 23
Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Wydziat prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
o0 zadania wynikajace z Planu Operacyjnego, w zakresie dotyczacym organizacji
druku i dystrybucji obwieszczen, =zarzadzen, ulotek i wszelkiego rodzaju
informacji dla ludnosci.

8§ 24
Wydziatl Mienia i Gospodarki Przestrzennej

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Wydziat prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
0 zadania:
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1) wydzielenie (wskazanie) terenéw na dodatkowe cmentarze do grzebania
zmartych, zabitych, a takze miejsc utylizacji padtych zwierzat we wspdtpracy
z Wydziatem ZI oraz Miejskim Zaktadem Gospodarki Komunalnej;

2) realizowanie zadan wynikajacych z Planu operacyjnego w zakresie
gospodarki przestrzennej;

3) prowadzenie map prognoz i zniszczen infrastruktury geodezyjnej oraz
wspétudziat w odtwarzaniu zniszczen infrastruktury geodezyjnej;

4) planowanie oraz organizowanie zabezpieczenia dokumentacji
kartograficzno-geodezyjnej i zasobdw geodezyjnych dla potrzeb Urzedu oraz
udostepnienie danych niezbednych do planowania dziatan obronnych;

5) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych nieruchomosci;

6) zapewnienie schronienia ludnosci ewakuowanej z rejondw, w ktérych
przebywanie zagrazatoby jej zdrowiu i zyciu;

7) realizowanie zadan wynikajacych z Planu operacyjnego w zakresie
gospodarki mieszkaniowej.

§ 25
Wydziat Zamowien Publicznych i Inwestycji Miejskich

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Wydziat prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
o zadania:

1) podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie wody pitnej
dla ludnosci oraz likwidacji skazen i dla celdw przeciwpozarowych;

2) opracowanie i aktualizowanie plandéw zapewnienia funkcjonowania ujec
i sieci wody pitnej oraz wspodtudziat w przygotowaniu awaryjnych uje¢ wody,
a takze ich ochrona przed skazeniem i zakazeniem;

3) wspodtdziatanie z nadlesnictwem w zakresie zapewnienia dostaw drewna dla
potrzeb obronnosci;

4) koordynacja dziatan stuzb komunalnych  w zakresie usuwania
zanieczyszczen;

5) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych w infrastrukturze komunalnej
i Srodowisku naturalnym;

6) przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjnej;
7) przygotowanie punktéw utylizacji padtej zwierzyny i ich zabezpieczenie;

8) ustalenie i uzgodnienie sposobdw usuwania i unieszkodliwiania odpadow
grozacych skazeniem lub zakazeniem oraz innych odpadéw szczegdlnie
szkodliwych dla zdrowia i zycia ludzi lub dla srodowiska;
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9) prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania infrastruktury drogownictwa
oraz inicjowanie przedsiewzie¢ w przedmiocie organizacji i zarzgdzania ruchem
drogowym, ustawianiem znakéw drogowych, osSwietleniem;

10) realizowanie zadan wynikajacych z Planu operacyjnego z zakresu
gospodarki wodnej oraz srodowiska.

8§ 26
Wydziat Finansowo-Budzetowy

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Wydziat prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
o zadania:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli
finansowej, oraz realizacji wyodrebnionych zadan obronnych w okresie
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w tym:

a) planowanie budzetu izapewnienie sSrodkéw finansowych na pokrycie
planowanych zadan obronnych iobrony cywilnej oraz prowadzenie obstugi
finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych objetych budzetem Miasta
i wojewddzkim w czesci dotyczacej obronnosci;

b) dokonanie podziatu limitu na poszczegdélne rodzaje zadan obronnych
i ObronyCywilnej;

c) kontrola gospodarki finansowej w zakresie zadan obronnych i Obrony
Cywilnej objetych budzetem Miasta oraz rozliczenie funduszu zadan
wyodrebnionych;

d) sprawowanie nadzoru w zakresie naliczania naleznosci finansowych
zwigzanych z realizacjg $wiadczen osobistych irzeczowych zapewniajacych
funkcjonowanie Urzedu w okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

e) prowadzenie urzadzen ksiegowych oraz materiatdbw niezbednych
do zapewnienia ciggtosci dziatalnosci finansowej w czasie wojny;

2) realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego w zakresie finanséw
publicznych.

2.
§ 27
Wydziat Spraw Obywatelskich

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Wydziat prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
0 zadania:
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1) koordynowanie i organizacyjne zapewhnienie potrzeb mobilizacyjnych Sit
Zbrojnych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z migracjq i cudzoziemcami;

3) prowadzenie sprawozdawczosci i informacji statystycznej w zakresie stanu
i ruchu ludnosci;

4) realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego w zakresie ewidencji
ludnosci.

§ 28
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny (Kadry)
1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Wydziat prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
0 zadania:

1) zapewniajgce wiasciwe gospodarowanie kadrami Urzedu w warunkach
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) obejmujace prowadzenie szkolen pracownikéw z zakresu spraw obronnych
(wspotpraca z ROIR);

3) utrzymania gotowosci do odwotania pracownikéow z urlopéw, wprowadzenia
zakazu ich udzielania, jak rowniez ograniczenia do niezbednych potrzeb delegaciji
stuzbowych;

4) prowadzenie ewidencji o0s6b zatrudnionych w Urzedzie podlegajacych
obowigzkowi stuzby wojskowej oraz spraw zwigzanych reklamowaniem od
obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w
czasie wojny;

5) ograniczenie do niezbednego minimum rozwigzywania umow o prace.
2.
§ 29
Referat Informatyki

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Referat prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
0 zadania:

1) wspdtpraca z Referatem Obronnosci i Reagowania oraz Zespotem Radcéw
Prawnych  w opracowaniu zarzadzenia normujacego przejscie Urzedu
do zapasowego miejsca pracy;

2) wspotpraca z komoérkami  organizacyjnymi  Urzedu przeniesionymi
do zapasowego miejsca pracy;
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3) dbato$¢ o utrzymanie w sprawnosci sprzetu informatycznego w zapasowym
miejscu pracy;

4) prowadzenie kontroli wifasciwego wykorzystania i uzytkowania sprzetu
W zapasowym miejscu pracy;

5) realizowanie zadan wynikajacych z Planu operacyjnego w zakresie obstugi
informatycznej.

§ 30
Referat Organéw Gminy Miejskiej
W warunkach zewnetrznego =zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Referat prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, a ponadto
realizuje zadania wynikajgce z Planu operacyjnego.

§ 31
Wydziat Organizacyjno- Administracyjny
1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Wydziat Organizacyjno- Administracyjny prowadzi sprawy wynikajace
z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

1) zapewnienie obstugi organizacyjnej kierownictwa Urzedu na gtéwnym
stanowisku kierowania;

2) udziat w przygotowaniu gtdéwnego stanowiska kierowania w statej siedzibie
Urzedu;

3) utrzymanie obiektu statej siedziby Urzedu w gotowosci techniczno-
eksploatacyjnej;

4) utrzymanie w statej gotowosci niezbednego sprzetu i urzadzen,
zapewniajacych prawidtowe funkcjonowanie gtdwnego stanowiska kierowania
w statej siedzibie Urzedu;

5) organizowanie wspdtpracy Prezydenta z Wojewodg, Starostg oraz
burmistrzem i wéjtami sgsiednich gmin;

6) prowadzenie rejestracji zbiorow rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i instrukcji
dotyczacych spraw obronnych;

7) koordynowanie przygotowania itworzenia dokumentéw dotyczacych
Prezydenta przez inne komorki organizacyjne Urzedu;

8) realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym
gtdwnego stanowiska kierowania, podczas podwyzszania standw gotowosci
obronnej panstwa i w czasie wojny;

9) zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikéw Urzedu w odziez i sprzet
ochrony osobistej;
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10) wyposazenie gtdwnego stanowiska kierowania w sprzet obrony cywilnej
i facznosci;

11) podejmowanie przedsiewzie¢ w celu tagodzenia skutkdw przerwania
dostaw materiatow i surowcow;

12) zawieranie uméw cywilnoprawnych z przedsiebiorcami, w celu realizacji
zadan gospodarczo-obronnych na potrzeby gminy.

§ 32
Petnomocnik Prezydenta Miasta ds. systemu zarzadzania jakoscia

W warunkach zewnetrznego =zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Petnomocnik realizuje obowigzki wynikajace z regulaminu na czas pokoju,
a ponadto uczestniczy w realizacji zadan wynikajacych z Planu operacyjnego.

§ 33
Koordynator ds. spraw dostepnosci

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Koordynator realizuje obowigzki wynikajace z regulaminu na czas pokoju,
a ponadto okresSla zasady dostepnosci Urzedu Miasta Bolestawiec dla oséb
niepetnosprawnych przy uwzglednieniu réznego typu ograniczen wynikajgcych
z warunkow dziatania Urzedu w czasie kryzysu lub wojny.

§ 34
Glowny specjalista ds. bhp, Inspektor ochrony p.poz

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Giéwny specjalista ds. bhp, Inspektor ochrony p.poz realizuje obowigzki
wynikajace z regulaminu na czas pokoju, a ponadto:

1) dokonuje analizy stanu zabezpieczenia pozarowego budynkéw Urzedu pod
katem zagrozen czasu kryzysu i wojny;

2) przeprowadza analize warunkdow pracy pod katem zapewnienia pracy ciggtej
Urzedu;

3) przygotowuje warianty ewakuacji z uwzglednieniem warunkéw czasu
kryzysu lub wojny;

4) przygotowuje procedury zaciemniania budynkéw Urzedu;

5) realizuje Ilub bierze udziat w realizacji zadan wynikajacych z Planu
operacyjnego.

§ 35
Inspektor Ochrony Danych

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Inspektor Ochrony Danych, realizuje obowigzki wynikajgce z regulaminu na czas
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pokoju, a ponadto monitoruje przestrzeganie RODO, innych witasciwych
przepisébw Unii lub panstw cztonkowskich w zakresie ochrony danych
osobowych, ktédre mogqg byc¢ zbierane i przetwarzane w trakcie realizacji zadan
wynikajqcych z Planu operacyjnego.

ROZDZIAL 6
OCHRONA INFORMACII NIEJAWNYCH
§ 36

Pion Ochrony w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, a ponadto
realizuje zadania stuzace zapewnieniu ochrony informacji niejawnych
w warunkach podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, wynikajace z ,Planu
Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu” oraz Planu operacyjnego.

ROZDZIAL 7
ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ W URZEDZIE
§ 37

1. w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
organizacja dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie odbywa sie na zasadach
okreslonych w regulaminie na czas pokoju.

2. W zakresie realizacji zadan obronnych zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan
obronnych (Dz. U. z 2004 r. nr 16, poz. 151 z pdézn. zm.)

ROZDZIAL 8

PRZYJMOWANIE, ROZPATRYWANIE I ZALATWIANIE PETYCJI, SKARG,
WNIOSKOW I LISTOW

§ 38

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskéw oraz listéw
odbywa sie na zasadach okreslonych w regulaminie na czas pokoju, przy
uwzglednieniu przepisbw prawa obowigzujgcych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

ROZDZIAL 9
ZASADY WYKONYWANIA FUNKCJII KIEROWNICZYCH W URZEDZIE
§ 39

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny okresla regulamin na
czas pokoju.

ROZDZIAL 10
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ZASADY PODPISYWANIA AKTOW PRAWNYCH, DECYZJI I PISM
§ 40

1.Do podpisu Prezydenta zastrzezone sg sprawy wymienione w § 4 niniejszego
Regulaminu.

2.W pozostatych sprawach stosuje sie odpowiednio przepisy regulaminu na
czas pokoju.

ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA KONCOWE
§41

Niniejszy Regulamin jest aktem normatywnym, ktéry wprowadza Prezydent
w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze dziatalnosci
administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilnej.

§ 42

1.W razie zmiany zadan szczegdtowych wydziatu, przekazanie akt spraw
i dokumentéw miedzy wydziatami nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego.

2.Protokoét sporzadza wydziat przekazujacy dokumentacje.

§ 43

Czas pracy Urzedu w zaleznosci od sytuacji i potrzeb ustalony bedzie
w odrebnym trybie.

§ 44

Kierownicy komodrek organizacyjnych Urzedu sg obowigzani zapoznac
pracownikéw z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
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Uzasadnienie

Zarzadzenie legalizuje, ujednolica i uszczegdtawia zasady dziatania
poszczegolnych komérek Urzedu Miasta Bolestawiec w czasie zagrozenia
bezpieczenstwa i w czasie wojny.
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