Projekt

UCHWALA NR ...cccviimnennnnnns
RADY MIASTA BOLESLAWIEC

w sprawie organizacji wspodlnej obstugi dla jednostek organizacyjnych
Gminy Miejskiej Bolestawiec

Na podstawie art. 10a pkt 1,art 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583, 1005, 1079 1561)
uchwala sie, co nastepuje:

8§ 1. Zapewnia sie wspdlng obstuge administracyjng , finansowg
i organizacyjng dla jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Bolestawiec.

8§ 2. Jednostkg obstugujaca jest Urzad Miasta Bolestawiec.
8§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sq :

1) Miejskie Przedszkole Publiczne nr 1 z siedzibgq w Bolestawcu przy ulicy Jana
Pawita II 50 d;

2) Miejskie Przedszkole Publiczne nr 2 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy
Mikotaja Brody 17;

3) Miejskie Przedszkole Publiczne nr 3 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy
Ceramicznej 5;

4) Miejskie Przedszkole Publiczne nr 4 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy
Sadowej 9;

5) Miejskie Przedszkole Publiczne nr 5 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy
Zygmunta Augusta 16 b;

6) Miejskie Przedszkole Publiczne nr 6 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy Piotra
i Pawta 2;

7) Miejskie Przedszkole Publiczne nr 7 z oddziatami integracyjnymi z siedzibg
w Bolestawcu przy ulicy Gérne Mtyny 5;

8) Szkota Podstawowa nr 1 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy Jana Pawia II
38 c;

9) Szkota Podstawowa nr 2 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy Juliusza
Stowackiego 2;

10) Szkota Podstawowa nr 3 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy Ceramicznej 5,
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11) Szkota Podstawowa nr 4 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy Mikotaja Brody
12,

12) Szkota Podstawowa nr 5 z siedzibg w Bolestawcu przy ulicy Dolne Mtyny 60.

§ 4. Jednostka obstugujgca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge
administracyjng, finansowgq i organizacyjnag.

§ 5. Do zakresu zadan jednostki obstugujacej nalezy:
1) obstuga finansowa i rachunkowa w tym:

a) prowadzenie ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,

b) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej jednostek,

c) organizowanie, naliczanie i dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz innych
naleznosci wynikajacych ze stosunku pracy i odprowadzanie zwigzanych
z tym skfadek i podatkow,

d) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych oraz innych
wymaganych przepisami prawa,

f) obstuga finansowo - ksiegowa zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
g) prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych,

k) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

l) informowanie o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

m) wspotdziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w procesie
opracowywania projektéw plandéw finansowych tych jednostek,

n) prowadzenie rozliczen podatku od towardw i ustug,

o) rozliczenie inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych stanowigcych mienie
jednostek obstugiwanych;

2) obstuga kadrowo - ptacowa:

a) zaktadania i prowadzenia akt osobowych dyrektoréw i pracownikéw oraz
prowadzenia dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy,

b) ustalania uprawnien pracowniczych do dodatkéw za wieloletnig prace,
nagrod jubileuszowych, odpraw w zwigzku ze zwolnieniem oraz przejsciem
na emeryture lub rente,

c) dokonywania imiennych zgtoszen, wyrejestrowan oraz zmian do
ubezpieczen spotecznych pracownikéw oraz cztonkéw ich rodzin,

d) sktadania miesiecznych i rocznych informacji e-PFRON,

e) sporzadzania list wynagrodzen pracownikow,
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f) naliczania sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
oraz terminowe przekazywanie sktadek do ZUS,

g) naliczania, potrgcania, rozliczania i odprowadzania do Urzedu Skarbowego
naleznych podatkow i zaliczek na podatek dochodowy od o0sdéb fizycznych,

h) sporzadzania informacji o uzyskanych dochodach i pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy,

i) wystawiania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

j) rozliczania Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 ustawy
Karta Nauczyciela,

k) sporzadzanie sprawozdan statystycznych;

3) koordynacja przygotowania dokumentacji remontéw obiektow oswiatowych
oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie;

4) rozliczanie projektéw finansowanych ze $rodkdw UE oraz innych zrddet
zewnetrznych;

5) udziat w aktualizacji bazy danych do Systemu Informacji Oswiatowej;
6) obstuga informatyczna;
7) obstuga prawna;

8) obstuga w zakresie zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw
pracy, nauki i wychowania oraz ochrony przeciw pozarowej.

8§ 6. Traci moc uchwata Nr XXVIII/291/2016 Rady Miasta Bolestawiec z dnia
28 wrzesnia 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi dla jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Bolestawiec.

8§ 7. Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi Miasta Bolestawiec.

8§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku.
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Uzasadnienie

Uzasadnienie prawne:

1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 559, 583, 1005, 1079 i 1561):

2) art. 10a pkt 1 stanowi, iz gmina moze zapewni¢ wspodlng obstuge,
w szczegdblnosci administracyjng, finansowag i organizacyjng jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

3) art 10b ust. 1 i 2 stanowi, iz wspdlng obstuge mogq prowadzi¢ urzad gminy,
inna jednostka organizacyjna gminy, jednostka organizacyjna zwigzku
miedzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-gminnego,
zwane dalej "jednostkami obstugujacymi". Rada gminy w odniesieniu do
jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w art. 10a pkt 1, okresla, w drodze
uchwaty, w szczegdlnosci: jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane, zakres
obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujgcym w ramach wspdlnej
obstugi.

Uzasadnienie faktyczne:

W zwigzku z podjeta decyzjg o wiaczeniu zadan Miejskiego Zespotu
Ekonomiczno - Administracyjnego w Bolestawcu do Urzedu Miasta Bolestawiec
zachodzi konieczno$¢ podjecia uchwaty w sprawie organizacji obstugi dla
jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Bolestawiec z dniem 1 stycznia
2023 r. Zapisy niniejszej uchwaty wprowadzajg normy ustalajace zakres zadan
wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych gminy (przedszkola i szkoty) zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, realizowanej przez Urzad Miasta Bolestawiec. Funkcjonowanie
jednolitej , wspolnej obstugi w Urzedzie Miasta Bolestawiec pozwala¢ bedzie na
lepsze  wykorzystanie posiadanych zasobow finansowych, majatkowych
i pracowniczych. Umozliwi to bardziej elastyczne zarzadzanie jednostkami
obstugiwanymi. Celem nadrzednym jest zoptymalizowanie nadzoru nad
poszczegolnymi jednostkami organizacyjnymi oraz usprawnienie zachodzacych
w nich proceséw wewnetrznych, poprawiajac ich funkcjonowanie w aspekcie
dziatalnosci merytorycznej.

Uzasadnienie finansowe:

Przedktadana uchwata nie wywiera dodatkowych skutkéw finansowych dla
budzetu miasta Bolestawiec.

Uzasadnienie spoteczne i gospodarcze:
Przedkfadana uchwata nie wywiera skutkdéw spoteczno gospodarczych.

Majac powyzsze na uwadze podjecie przedktadanej uchwaty jest zasadne.
MW/MW
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