Zatacznik Nr 18.

Regulamin monitoringu wizyjnego

1. Zasady i infrastruktura monitoringu wizyjnego

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta
Bolestawiec (zwanego dalej Urzedem), miejsca instalacji kamer systemu na terenie Urzedu, reguty
rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwos$¢ udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.
Infrastruktura Urzedu, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym:
1) budynek przy ul. Rynek 41:
a) | pietro wieza — 1 kamera (skierowana na schody),
b) Il pietro wieza — 1 kamera (skierowana na schody),
c) lll pietro hall — 2 kamery (skierowane na korytarz przed pok. 301 i schody),
d) Il pietro hall — 3 kamery (skierowane na winde, schody i wejscie do Sali Rajcéw),
e) | pietro hall — 3 kamery (skierowane na winde, drzwi wejSciowe i wejscie do wiezy),
f) potpietro korytarz — 4 kamery (skierowane na pok. 118 — 120, pok. 108 — 116, drzwi wejsciowe
boczne i korytarz,
g) sekretariat Prezydenta Miasta — 1 kamera (skierowana na drzwi wejsciowe),
h) sekretariat gtéwny — 1 kamera (skierowana na drzwi wejsciowe),
i) parter —4 kamery (skierowane na Biuro Obstugi Interesanta i drzwi wejsciowe),
2) budynek przy pl. Pitsudskiego 1:
a) IX pietro — 2 kamery (skierowane na schody i wyjscie na dach),
b) VIII pietro — 3 kamery (skierowane na lewg i prawg przegrode oraz klatke schodowg),
c) VIl pietro — 3 kamery (skierowane na lewa i prawg przegrode oraz klatke schodowg),
d) VI pietro — 3 kamery (skierowane na lewg i prawg przegrode oraz klatke schodowg),
e) V pietro — 3 kamery (skierowane na lewg i prawg przegrode oraz klatke schodowgy),
f) IV pietro — 6 kamer (3 skierowane na lewg i prawg przegrode oraz klatke schodowg,
1 skierowana na drzwi lewej przegrody, 2 w pomieszczeniu serwerowni),
g) Il pietro — 3 kamery (skierowane na lewg i prawg przegrode oraz klatke schodowg),
h) Il pietro — 3 kamery (skierowane na lewg i prawg przegrode oraz klatke schodowg),
i) | pietro— 3 kamery (skierowane na lewg i prawg przegrode oraz klatke schodow3),
j) parter — 5 kamer (2 wewnatrz skierowane na winde i drzwi wejsciowe, 3 na zewnatrz
skierowane na wejscie gtdwne, wejscie tylne i boksy Smietnikowe).

2. Cele monitoringu
1) ochrona bezpieczerstwa osdb i mienia,
2) zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikdw oraz oséb przebywajgcych na terenie Urzedu,
3) ochrona porzadku publicznego,
4) mozliwosc¢ ustalania sprawcow przestepstw i wykroczen (bdjki, zniszczenie mienia, kradzieze,
itp.) w Urzedzie,
5) zapewnienie bezpiecznych warunkdw pracy,
6) pozyskanie materiatu dowodowego.

3. Organizacja systemu monitoringu wizyjnego
1) monitoring funkcjonuje caty dobe,
2) rejestracji i zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu,



3) nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

Czesci skladowe monitoringu wizyjnego
1) system monitoringu w Urzedzie sktada sie z:
a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz budynku przy ul. Rynek 41 oraz wewnatrz
i na zewnatrz budynku przy pl. Pitsudskiego 1,
b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym,
c) kolorowych monitoréw komputerowych pozwalajgcych na podglad rejestrowanych
zdarzen,
2) do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzgce w sktad systemu rejestracji spetniajgcego
wymogi polskich norm,
3) elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych s3
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane,
4) pracownicy Urzedu sg poinformowani o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego,
5) obszary objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi,
6) zapis z monitoringu jest nagrywany automatycznie poprzez nadpisywanie starszej wersji
i przetrzymywany minimum 10 dni,
7) zapis nagrywany jest na macierze dyskowe typu NAS, ktére przechowywane sg w
pomieszczeniu serwerowni nr 406 w budynku przy pl. Pitsudskiego 1 i w pomieszczeniu
serwerowni nr 123 w budynku przy ul. Rynek 41.

Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu

1) rejestratory wraz z monitorami umozliwiajgcymi podglad budynkéw Urzedu i teren przed
budynkiem przy pl. Pitsudskiego 1 znajdujg sie w pomieszczeniu serwerowni nr 406 w budynku
przy pl. Pitsudskiego 1 i w pomieszczeniu serwerowni nr 123 w budynku przy ul. Rynek 41,

2) osoby upowaznione do obserwowania obrazu posiadajg imienne upowaznienie nadane przez
Administratora Danych Osobowych, zgodnie z zatgcznikiem nr 12 Polityki ochrony danych
osobowych Urzedu Miasta Bolestawiec,

3) zapis moze by¢ udostepniany w formie ogladu za zgodg Administratora Danych Osobowych

i Inspektora Ochrony Danych:

a) naczelnikom wydziatéw w ramach nadzoru i kontroli,

b) pracownikowi, ktérego nieprawidtowe zachowanie zarejestrowaty kamery,

¢) osobom poszkodowanym w obszarze przetwarzania danych celem oceny zaistniatej
sytuacji,

d) uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych,
np. policji, sgdom, prokuraturze. Ptyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana
i przekazana organom $cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej
sprawy. Wzdér wniosku stanowi Zatgcznik Nr 18.1.

. Zasady obowigzujgce przy przekazywaniu ptyty z materiatem archiwalnym organom scigania

1) przy przekazaniu danych z systemu monitoringu sporzadza sie protokdt przekazania, ktorego
wzér okresla Zatgcznik Nr 18.2,

2) przedstawiciel organdw S$cigania pisemnie kwituje odbidr ptyty,

3) w pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne ptyty: nagranie z dnia — dzien, miesiac, rok,

4) ptyta zostaje zapakowana do koperty, ktérg nalezy opieczetowad i podpisaé przez Inspektora
Ochrony Danych lub Zastepce Inspektora Ochrony Danych,

5) jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowigzujg te same zasady, jak przy
przekazywaniu ptyty,

6) do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg osoby wskazane
w punkcie 5 podpunkt 2 niniejszego Regulaminu.



Zatacznik Nr 18.1.

Dane wnioskodawcy (D F o= [P

Whiosek
o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec

Zwracam sie o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec

Uzasadnienie:

Podpis wnioskodawcy

Decyzja
Administratora Danych Osobowych
Wyrazam zgodelnie wyrazam zgody

Podpis ADO



Zatacznik Nr 18.2.

Protokét przekazania

na nos$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec sporzadzony w dniu

Administrator Danych Osobowych, zwany dalej Przekazujgcym dane, przekazuje

zwanym dalej Przyjmujagcym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia dane z systemu
monitoringu Urzedu.

1. Przekazujacy przekazuje, a Przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer)

Data Kamera Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wylgcznie do celéw
okreslonych w pisemnym whniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujgcy

Przyjmujgcy



