Zarządzenie Nr  30/03

Prezydenta Miasta Bolesławiec

z dnia 7 lutego 2003 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta Bolesławiec prowadzenia określonych spraw gminy miejskiej Bolesławiec w imieniu Prezydenta Miasta Bolesławiec 

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. - Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, ze zmianami) zarządzam, co następuje:

§ 1
Powierzam Sekretarzowi Miasta Jerzemu Zielińskiemu prowadzenie w moim imieniu następujących spraw:

1) podejmowanie czynności w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do wszystkich pracowników Urzędu za wyjątkiem Zastępców Prezydenta, Skarbnika i Sekretarza,

2) Dysponowanie środkami budżetowymi bieżącymi ujętymi w planie finansowym Urzędu Miasta. Zastrzeżenie w punkcie 1) nie dotyczy wynagrodzeń miesięcznych,

3) zapewnianie przestrzegania prawa przez wszystkie komórki organizacyjne Urzędu oraz jego pracowników,

4) koordynowanie działalności komórek organizacyjnych Urzędu oraz organizowanie ich współpracy i kontroli wewnętrznej w Urzędzie,

5) rozstrzyganie sporów pomiędzy poszczególnymi komórkami organizacyjnymi, w szczególności dotyczących podziału zadań,

6) czuwanie nad tokiem i terminowością wykonywania zadań Urzędu,

7) przyjmowanie ustnych oświadczeń woli spadkodawcy,

8) nadzór nad prawidłowym wykonywaniem przez pracowników Urzędu czynności kancelaryjnych.

§ 2
Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Bolesławiec.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 10 lutego 2003 roku.
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