                            ZARZĄDZENIE NR 119 /03

                                 Prezydenta Miasta Bolesławiec

                                 z dnia 29 kwietnia  2003r.

w sprawie  ustalenia  zakładowego planu kont dla Urzędu  Miasta Bolesławiec

Na podstawie przepisów  :

1. Ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości ( t. j. z 2002 r.  Dz.U. Nr  76, poz. 694 .).

2. Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych ( t.j. z 2002 r. Nr 15 , poz. 148 )  

3. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz  planów kont dla budżetu państwa , budżetów  jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych  (Dz.U.Nr 153 , poz. 1752 ) 

4. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowości i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatków i opłat dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego ( Dz.U.Nr 50 , poz.511 z późn.zm. )

5. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 13 marca 2001r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U.Nr 24, poz.279).
6. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 18 lipca 2000r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów (Dz.U.Nr 59, poz.688 z późn.zm.).

           postanawiam , co następuje :

§ 1

Ustala się zakładowy plan kont dla Urzędu Miasta Bolesławiec obejmujący następujące konta bilansowe i pozabilansowe:

KONTA  BILANSOWE

ZESPÓŁ  0  - Majątek trwały

011  - Środki trwałe

013  - Pozostałe środki trwałe w używaniu

015  - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 – Wartości niematerialne i prawne

030 – Finansowy majątek trwały 

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i

           prawnych

073 -  Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe      

080 – Inwestycje ( środki trwałe w budowie )

ZESPÓŁ  1  - Środki pieniężne i rachunki bankowe

130 – Rachunek bieżący  jednostek budżetowych

131 -  Rachunki bieżące

134 -  Kredyty bankowe

135 -  Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

136 -  Rachunki walutowe środków pomocowych

139 -  Inne rachunki bankowe

140 -  Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

ZESPÓŁ  2  - Rozrachunki i roszczenia

201 -  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 -  Należności z tytułu dochodów budżetowych

222 -  Rozliczenie dochodów budżetowych

223 -  Rozliczenie wydatków budżetowych

225 -  Rozrachunki z budżetami

226 -  Długoterminowe należności budżetowe

229 -  Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

231 -  Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 -  Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 -  Pozostałe rozrachunki

290 -  Odpisy aktualizujące należności

ZESPÓŁ  3  - Materiały i towary

310 -  Materiały

ZESPÓŁ  4  - Koszty wg rodzajów 

400 -  Koszty

401 -  Amortyzacja

490 – Rozliczenie kosztów  

ZESPÓŁ  6  - Produkty

640 -  Rozliczenia międzyokresowe kosztów

ZESPÓŁ  7  - Przychody i koszty ich uzyskania

700 -  Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia

740 -  Dotacje i środki na inwestycje

750 -  Przychody i koszty finansowe

760 -  Pozostałe przychody i koszty  

761 -  Pokrycie amortyzacji

ZESPÓŁ  8  - Fundusze , rezerwy i wynik finansowy 

800 -  Fundusz jednostki

810 -  Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

840 -  Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

851 -  Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

853 -  Gminny fundusz ochrony środowiska

855 -  Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek   
860 -  Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy  

KONTA  POZABILANSOWE

998 -  Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

090 – Środki trwałe w likwidacji

150 - Gwarancje przetargowe i zabezpieczenie wykonania robót złożone w

           formie bezgotówkowej 

§ 2

Podstawą prowadzenia ewidencji księgowej dla Urzędu  Miasta Bolesławiec są zasady funkcjonowania kont określone w załączniku Nr 2 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szczególnych zasad  rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa , budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych ( Dz. U. Nr 153 , poz.1752 ) oraz w „ Komentarzu do planu kont dla państwowych  i samorządowych jednostek budżetowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz  zakładów budżetowych „ –  wydanie VII 2002  autorstwa Marii Augustowskiej , wydanego przez Ośrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z o.o. – Gdańsk Oliwa  ul. Obrońców Westerplatte 32A .

§ 3

1.Ewidencję analityczną do kont syntetycznych  stanowi  załącznik do zarządzenia 

2.Dodatkowe konta analityczne będą wprowadzane w miarę potrzeby  bez konieczności dokonywania zmian w załączniku do zarządzenia .

                                                           § 4

Rachunkowość  prowadzi się za pomocą systemu informatycznego SIGID – program pt. „Księgowość budżetowa jednostki i/lub Zarządu” – producent Zakład Systemów Informatycznych „SIGID” Sp. z o.o. 60-978 POZNAŃ ul.Grimma 38.

                                                           § 5

1.Rokiem obrotowym jest  rok kalendarzowy .

2.Okresem sprawozdawczym jest kwartał , półrocze oraz rok obrotowy . 

3.Dniem bilansowym jest dzień 31 grudnia .

                                                            § 6

1. Na koncie 080 – Inwestycje ( środki trwałe w budowie ) ujmuje się koszty dotyczące zakupu gotowych środków trwałych .

2. Obiektem inwentarzowym w rodzaju  „ 491 „ klasyfikacji środków trwałych – Zespoły komputerowe- jest każde poszczególne urządzenie wydzielone w osobne jednostki . 

3. Odpisów umorzeniowych oraz naliczeń amortyzacji  od środków trwałych o wartości początkowej w dniu  przyjęcia do używania wyższej niż ustalona w przepisach  ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych ( tekst jednolity Dz.U.  z 2000 r. Nr 54 , poz. 654 z póżn.zm. ) dokonuje się przy zastosowaniu maksymalnych stawek  określonych w Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych  stanowiącym załącznik do ustawy .

                                           Bez względu na wartość   wg określonych wyżej zasad umarzane i amortyzowane są poszczególne urządzenia wchodzące w skład  zestawów komputerowych .

    4. Licencje (sublicencje) na programy komputerowe oraz prawa autorskie o 

wartości w dniu przyjęcia do używania wyższej niż ustalona w przepisach

 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych        ( tekst jednolity Dz.U.  z 2000 r. Nr 54 , poz. 654 z póżn.zm. ) umarza się i amortyzuje w ciągu 24 miesięcy .

5. Inne niż określone w punkcie 3 wartości niematerialne i prawne o wartości w dniu przyjęcia do używania wyższej niż ustalona w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych ( tekst jednolity Dz.U.  z 2000 r. Nr 54 , poz. 654  z póżn.zm. ) umarza się i amortyzuje w ciągu 60

 miesięcy .

6.Umorzenie i amortyzację majątku trwałego opisanego w punkcie 3 - 5 nalicza się jednorazowo za dany rok w miesiącu grudniu .

7. Pozostałe środki trwałe i pozostałe wartości niematerialne i prawne finansowane ze  środków na wydatki bieżące umarza się jednorazowo w miesiącu wydania do używania .

8. Dla pozostałych środków trwałych o wartościach nie przekraczających 1.000 zł ( jeden tysiąc ) prowadzona  jest ewidencja ilościowa w Wydziale Organizacyjno –Administracyjnym .

9. Ewidencji ilościowo-wartościowej podlegają natomiast , bez względu na wartość , następujące składniki majątku :

· meble

· kalkulatory zasilane z sieci 220V

· niszczarki do dokumentów

· kserokopiarki 

· urządzenia do oprawiania dokumentów

· sprzęt radiowo-telewizyjny

· rzutniki 

· elektronarzędzia

· telefony komórkowe .

10. Budynki administrowane  przez Urząd uznaje się za tereny strzeżone .

§ 7

1.Faktury wystawione i otrzymane od dostawców  oraz opłacone w tym samym miesiącu  księgowane są w ciężar konta 400 – Koszty   pod datą dokonania przelewu z pominięciem konta 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami .

§ 8

Wartość materiałów przeznaczonych na cele administracyjno-biurowe odnoszona jest w momencie ich zakupu bezpośrednio w ciężar kosztów  . 

 Niezużyte do końca roku obrotowego materiały podlegają inwentaryzacji 

i po wycenie wg aktualnych cen zakupu ujmuje się ich wartość na koncie 310

zmniejszając jednocześnie odpowiednie koszty .   

                                                          § 9

Koszty ujmowane są na koncie syntetycznym 400- Koszty w układzie rodzajowym z pominięciem kont zespołu 5 – Koszty wg typów działalności i ich rozliczenie . 

§ 10

Udziały w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywów trwałych wycenia się wg ceny nabycia pomniejszonej o odpisy trwałej utraty wartości . 

W przypadku akcji notowanych na giełdzie o utracie wartości świadczy kurs giełdowy niższy od ceny nabycia tych akcji na dzień bilansowy .

W odniesieniu do udziałów i akcji nie notowanych na giełdzie  , zaistnienie 

trwałej utraty wartości ocenia Wydział mający  merytoryczny nadzór nad spółkami i w porozumieniu z  resortowym Zastępcą Prezydenta ustala wysokość utraty , którą  zatwierdza Prezydent Miasta .

   § 11

1. Należności i zobowiązania na koniec każdego kwartału wykazuje się w kwocie wymagającej zapłaty , to jest łącznie z odsetkami .

2.Nie nalicza się odsetek od należności od 30,00 zł  i  poniżej tej wartości .

3. Należności i zobowiązania wyrażone w walutach obcych wycenia się po kursie kupna i sprzedaży stosowanym w danym dniu przez bank , z którego usług korzysta Urząd Miasta . 

§ 12

Na kontach  pozabilansowych – Zaangażowanie wydatków budżetowych

998 i 999 dokonuje się zapisów na koniec każdego kwartału .

Dane do wprowadzenia zmian w zaangażowaniu zgodnie z ustalonym wzorem przygotowują wydziały wg zakresów ich kompetencji .   

§ 13

Traci moc :

 zarządzenie Nr 47/95 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 19 grudnia 1995 r. w sprawie ustalenia zakładowego planu kont ,

- zarządzenie Nr 61/96 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 18 grudnia 1996 r.    o zmianie zarządzenia Nr 47/95 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 19 grudnia 1995 r. w sprawie ustalenia zakładowego planu kont ,

 - zarządzenie Nr 36/97 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 05 czerwca  1997 r.    o   zmianie zarządzenia Nr 47/95 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 19 grudnia 1995 r. w sprawie ustalenia zakładowego planu kont ,

- zarządzenie Nr 63/99 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 15 grudnia  1999 r.    o   zmianie zarządzenia Nr 47/95 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 19 grudnia 1995 r. w sprawie ustalenia zakładowego planu kont .

§ 14

Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Finansowo-

Budżetowego .

§ 15

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia sprawuje Skarbnik Miasta

§ 16

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od 

dnia 1 stycznia 2003 r.

MM/







Prezydent  Miasta









/-/  Piotr  Roman

