ZARZĄDZENIE NR 254/05

Prezydenta Miasta Bolesławiec

z dnia 30 sierpnia 2005 r.

o zmianie zarządzenia Nr 213/2004 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 30 czerwca 2004 r. w sprawie zasad i przepisów regulujących gospodarkę finansową  w Urzędzie Miasta Bolesławiec zmienionego zarządzeniem             Nr 282/04 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 30 sierpnia 2004 r. .
                        Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (t.j. z 2002r.Dz.U.Nr 76, poz.694 ze zm.) , art.35a ust.3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (t.j. z 2003 r. Dz.U. Nr 15 , poz. 148 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa , budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych ( Dz.U.Nr 153 , poz. 1752 ze zm. )

postanawiam, co następuje:

§ 1

W zarządzeniu Nr 213/2004 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 30 czerwca 2004r. w sprawie zasad i przepisów regulujących gospodarkę finansową w Urzędzie Miasta Bolesławiec zmienionego zarządzeniem  Nr 282/04 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 30 sierpnia 2004 r. wprowadza się następujące zmiany:

W §1 „ I. Zasady rachunkowości”

1. Punkty 13, 16,40  i 42 otrzymują brzmienie:
- „13.Ewidencji ilościowo-wartościowej podlegają natomiast bez względu na wartość  następujące składniki majątku:

-meble,

-kalkulatory zasilane z sieci 230V

-niszczarki do dokumentów,

-kserokopiarki, 

-urządzenia do oprawiania dokumentów,

-sprzęt radiowo-telewizyjny,

-rzutniki, 

-elektronarzędzia,

-telefony komórkowe.

                             -aparaty cyfrowe”.

 - „36.Na kontach  pozabilansowych – 996, 997, 998 i 999 dotyczących zaangażowania, dokonuje się zapisów na koniec każdego kwartału. Dane do wprowadzenia zmian w zaangażowaniu przygotowują wydziały wg zakresów ich kompetencji.”   

- „ 40.W terminie 10 dni  po zakończeniu każdego miesiąca niżej wymienione wydziały przekazują do Wydziału Finansowo-Budżetowego następujące dokumenty lub ich                                                                                     kserokopie łącznie z zestawieniem:

- Wydział Mienia i Gospodarki Przestrzennej - dokumenty dotyczące obrotu

    nieruchomościami zabudowanymi i niezabudowanymi. W przypadku sprzedaży

    ratalnej – porozumienie winno być przekazane niezwłocznie po jego podpisaniu.

- Wydział Gospodarki Komunalnej – ostateczne decyzje za zajęcie pasa drogowego wraz z       

   uwierzytelnioną kserokopią potwierdzenia jej odbioru.”

- „ 42.Po upływie terminów płatności należności, do których nie stosuje się przepisów  ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.- Ordynacja podatkowa, Wydział Finansowo-Budżetowy 

 przed wysłaniem wezwań do zapłaty, przekazuje do odpowiedzialnych merytorycznie 

 wydziałów wykazy dłużników wraz kwotami zaległości, które w ciągu 7 dni winny być 

 sprawdzone, podpisane przez naczelnika lub zastępcę danego wydziału i zwrócone do 

 Wydziału Finansowo-Budżetowego. Podpis naczelnika oznacza, że podane należności są 

 zasadne i że w stosunku do dłużnika wydział nie prowadzi żadnych czynności mających 

 wpływ na ustaloną w wykazie wysokość kwoty należności.

Nie wysyła się wezwań na kwoty nieprzekraczające wysokości kosztów doręczenia przesyłki za potwierdzeniem odbioru. 

 Powyższe nie dotyczy należności wynikających z decyzji administracyjnych, do egzekucji     

 których mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postępowaniu

 egzekucyjnym w administracji.” 

  2.Dodaje się punkty 44, 45 i  46 o treści:

 - „ 44. Po upływie 14 dni od terminów płatności należności, do egzekucji których stosuje                    się przepisy ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, Wydział Finansowo-Budżetowy wysyła upomnienie, a następnie po 20 dniach od daty doręczenia upomnienia i braku wpłaty– sporządza tytuł wykonawczy.  

Nie wysyła się upomnień na kwoty nieprzekraczające wysokości kosztów upomnienia i kosztów doręczenia przesyłki za potwierdzeniem odbioru.”

- „ 45.Dla realizowanego przez gminę projektu ISPA „ Oczyszczanie ścieków w Bolesławcu”:  

     1.Wydział Finansowo-Budżetowy:

         1) prowadzi księgowość syntetyczną z podziałem na:

    - kontrakty,

    - źródła finansowania,

 2) ewidencję rozrachunków wg poszczególnych wykonawców,

 3) ewidencję kwot zatrzymanych.

  Zapisy na kontach dokonywane są w PLN. Wpływ środków w walutach obcych na 

          rachunek bankowy przeliczany jest po kursie kupna dla EURO z dnia wpływu 

  stosowanego przez bank, z którego usług gmina korzysta. Natomiast operacje 

  bankowe związane z rozchodem waluty, przeliczane są na walutę polską po kursie         

  sprzedaży waluty stosowanym przez bank dokonujący operacji.

  Dodatkowo, w celach kontrolnych, prowadzi się również ewidencję środków wg

  EURO.

  2.Wydział Zamówień Publicznych i Inwestycji-PIU :

      1) określa szczegółowe zasady stosowania rachunkowości  projektu, 

            a w szczególności:

            - wzór metryczki dla faktur

            - stosowanie kursów walut i zasad wyceny rozchodu walut ze rachunków 

            dewizowych,

           - zakres kosztów niekwalifikowanych projektu,

           - sposób rozliczania kosztów, szczególnie kosztów pośrednich (ogólnych) budowy,

           - zasady rozliczania płatności za roboty i usługi,

           - zasady postępowania z podatkiem VAT,

           - zasady rozliczeń opłat bankowych,

           - zasady gromadzenia środków  poza Funduszem ISPA,

           - zasady realizacji obowiązków sprawozdawczych i informacyjnych,

           - zasady realizacji kontroli finansowej projektu i sposób dokonywania dorocznego 

             audytu finansowego,

           - zasady rozliczenia przedsięwzięcia,

       2) prowadzi konta środków trwałych w budowie ze szczegółowością pozwalająca na:

                  - podział kosztów przedsięwzięcia na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane,

                  - ewidencję kosztów bezpośrednich wg przyszłych obiektów inwentarzowych

                    środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

                 -  ewidencję kosztów pośrednich (ogólnych) budowy.”

-„ 46. Dla zakupionych do magazynu OC materiałów, sprzętu i  wyposażenia, prowadzona jest ewidencja ilościowa w Wydziale Spraw Obywatelskich.”

§ 2.

Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikom wydziałów i innym pracownikom odpowiedzialnym oraz kierownikom jednostek organizacyjnych w zakresie powierzonych im obowiązków służbowych. Osoby te są zobowiązane do zapoznania z nim podległych pracowników .

§ 3.

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia sprawuje Skarbnik Miasta .

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia .
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