ZARZĄDZENIE Nr 350/04

Prezydenta Miasta Bolesławiec

z dnia 2 listopada 2004 r.

o zmianie  zarządzenia Nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec zmienionego zarządzeniami:

- nr 78/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 kwietnia 2003 r. w sprawie zmiany zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,

- nr 140/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 20 maja 2003 r. o zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,

- nr 87/04 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 15 marca 2004r. o  zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec
           Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1999 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1.

          W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Bolesławiec nadanym zarządzeniem Nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. ze zm., wprowadzam następujące zmiany:

1. w § 7 dokonuje się następujących zmian:

1) użyte w  ust. 1 tiret zastępuje się właściwą numeracją w formie punktów od 1) do 9),
2) użyte w ust. 5 tiret zastępuje się właściwą numeracją w formie punktów od 1) do 4),

2. w § 7 ust. 5 dodaje się kolejny punkt 5) o treści: „Biuro Ochrony Informacji Niejawnych (IN)”,
3. w § 17 dodaje się ust. 3 o następującej treści: „3. Powołania Zespołu Zadaniowego, w skład którego powoływani są pracownicy z różnych komórek organizacyjnych Urzędu, dokonuje Prezydent w drodze zarządzenia Kierownika Urzędu.” 
4. w § 22 pkt 8) dokonuje się następujących zmian:

1) użyty jako pierwszy wyraz: „akt” zastępuje się wyrazem: „dokumentów”,
2) skreśla się przecinek, a po wyrazach: „i przechowywania akt” dopisuje się: „oraz przestrzeganie przyjętej Polityki Jakości – procedur Systemu Zarządzania Jakością wg norm ISO 9001: 2000,”,

5. w § 23 ust. 1 dokonuje się następujących zmian:
1) skreśla się pkt 17 i nadaje się właściwą numerację punktów w zakresie ustępu,

2) w dotychczasowym pkcie 19) wyrazy: „księgi inwentarzowej”, zastępuje się wyrazami: „ewidencji mienia powierzonego pracownikom i materiałów,”

3) w dotychczasowym pkcie 31) zamiast przyimka: „z” wpisuje się przyimek: „ze” oraz skreśla się wyraz „samodzielnym”,

6. w § 26 pkt 3 użyty w nawiasach wyraz: „stanowiskowego” zamienia się na wyraz: „zawodowego”,

   7. po § 26 dodaje się § 26a o następującej treści:



„Do zadań Audytora Wewnętrznego należy ocena funkcjonowania Urzędu pod względem legalności, gospodarności, celowości, rzetelności, przejrzystości i jawności, a w szczególności:

1) przeprowadzanie planowych i pozaplanowych zadań audytowych,

2) przygotowanie rocznego planu audytu i sprawozdania z jego wykonania,

3) prowadzenie akt stałych i bieżących,

4) prowadzenie rejestru upoważnień i rejestru zadań audytowych.”
8. w § 27 ust. 2 skreśla się wyrazy: „oraz Samodzielny Referat ds. Rewizji i Kontroli Finansowej”,
9. § 28 otrzymuje nowe brzmienie:
„§ 28

1. Do zadań Wydziału Spraw Obywatelskich należy w szczególności:

1) realizacja zadań wynikających z ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych,  

2) prowadzenie rejestru wyborców,

3) nadzór nad zbiórkami publicznymi i zgromadzeniami,

4) współpraca z sądami powszechnymi w ramach obowiązujących przepisów,

5) współpraca z Policją i innymi instytucjami porządku publicznego,
6) Zapewnienie funkcjonowania w Urzędzie Biura Ochrony Informacji Niejawnych.

2. W ramach Wydziału działa Referat Obronności i Reagowania, do którego właściwości należą:

    1) zadania w zakresie obronności kraju m.in. :

        - opracowanie  planów operacyjnego funkcjonowania  miasta,

        - przygotowanie głównego stanowiska kierowania Prezydenta Miasta w stałej siedzibie 

          i zapasowym miejscu pracy,

        - szkolenie obronne,

     2) zadania  w zakresie obrony cywilnej m.in.

        - opracowywanie i uzgadnianie rocznych i wieloletnich planów działania  w zakresie obrony cywilnej,

        - przygotowanie i zapewnienie działania systemu alarmowania o zagrożeniach,

        - przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludności,

        - zapewnienie  dostaw wody pitnej dla ludności,

     3) zadania w zakresie zapobiegania i usuwania klęsk żywiołowych m.in.:

- opracowanie i  prowadzenie dokumentacji Miejskiego Zespołu Reagowania,

         - nakładanie świadczeń osobistych i rzeczowych w czasie ogłoszenia  stanu klęski,
4) realizacja zadań dotyczących powszechnego obowiązku obrony tj.:

    - przeprowadzenie rejestracji i współpraca przy poborze,

    - nakładanie świadczeń rzeczowych, osobistych i prowadzenie ich ewidencji,

    - wydawanie decyzji administracyjnych wynikających z ustawy o powszechnym obowiązku obrony i zakwaterowaniu Sił Zbrojnych,

    - opracowanie dokumentacji i doręczanie kart powołania w ramach akcji kurierskiej, 

    - współpraca z właściwymi organami wojskowymi,
3. Przy Wydziale funkcjonuje Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, do zadań którego należy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,
2) ochrona systemów i sieci teleinformatycznych,

3) zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie  tych informacji,

5) okresowa kontrola ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów,

6) opracowanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

7) szkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych.”
10. w § 29 ust. 1 dokonuje się następujących zmian:

1) w pkcie 13) użyty znak interpunkcyjny w formie kropki zastępuje się przecinkiem,
2) dodaje się punkt 14) w brzmieniu : „nadzór nad miejską spółką – Miejski Zakład Rehabilitacji Leczniczej Sp. z o.o. w Bolesławcu.”
11. w § 30 dokonuje się następujących zmian:
1) użyty w pkcie 6) i 7) wyraz: „gruntów” zastępuje się wyrazem: „nieruchomości”,

2) w pkcie 7) skreśla się przecinek i po istniejącym brzmieniu dopisuje się użyte w nawiasach wyrazy o następującej treści: „(w tym przejmowanie mieszkań zakładowych itp.),”

3) w pkcie 9) skreśla się przecinek i po istniejącym brzmieniu dopisuje się wyrazy o następującej treści: „i ogrodów działkowych,”,
4) w pkcie 14) wyraz: „Miejskiego” zastępuje się wyrazem: „Miasta”,

12. w § 31 dokonuje się następujących zmian:

1) Skreśla się pkt 5) i nadaje się właściwą numerację punktów w zakresie ustępu,
2) w dotychczasowym pkcie 19) skreśla się wyrazy: „i pracownicze ogrody działkowe”,
13. w § 32 dodaje się pkt 17) o następującej treści: „nadzór nad miejską spółką – Bolesławiecki Fundusz Poręczeń Kredytowych Sp. z o.o. w Bolesławcu.”,

14. w załączniku nr 1 – schemat organizacyjny Urzędu Miasta Bolesławiec dokonuje się następujących zmian:

1) w pionie podporządkowania Skarbnikowi Miasta skreśla się oznaczenie: „Samodzielny Referat ds. Rewizji i Kontroli Finansowej”,

2) w pionie podporządkowania Zastępcy Prezydenta Miasta zmienia się oznaczenie: „Inspektorat OC i Spraw Wojskowych” na: „Referat Obronności i Reagowania”,
3) w pionie podporządkowania Prezydentowi Miasta po oznaczeniu Audytora Wewnętrznego wprowadza się nowe oznaczenie: „Biuro Ochrony Informacji Niejawnych”,

co przedstawia załącznik do niniejszego Zarządzenia.
§ 2.

    Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

    Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.
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