ZARZĄDZENIE Nr 197/07
Prezydenta Miasta Bolesławiec
z dnia 25 lipca 2007 r.
w sprawie zasad zarządzania treścią elektronicznych zasobów informacyjnych publikowanych na stronach internetowych Urzędu Miasta Bolesławiec
Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 132, poz. 1110), w związku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, z 2006 r. Nr 17, poz. 128) oraz § 7 i  § 14 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec (zarządzenie Prezydenta Miasta Bolesławiec Nr 50/03 z dnia 4 marca 2003 r. z późn. zm.)
zarządzam, co

następuje:

§ 1

Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Bolesławiec są zobowiązani do zapewnienia ciągłego wprowadzania kompletnych i aktualnych danych dotyczących danej komórki organizacyjnej do elektronicznych zasobów informacyjnych Urzędu Miasta Bolesławiec (Biuletyn Informacji Publicznej, oficjalny serwis internetowy Urzędu Miasta Bolesławiec). Aktualizacja powinna następować niezwłocznie po powstaniu zmian.

§ 2

Odpowiedzialność za redagowanie treści udostępnianych informacji ponoszą kierownicy komórek organizacyjnych, zgodnie z właściwością rzeczową określoną w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Bolesławiec.
§ 3

1. Administracją techniczną Biuletynu Informacji Publicznej  zajmuje się Centrum Przemysłowo-Usługowe ZETO Sp. z o.o. w Jeleniej Górze, które odpowiada za:

1)  zabezpieczenie serwerów i baz danych,

2) zapewnienie stałego i bezpiecznego dostępu do serwisu zasobów informacyjnych z sieci Internet,
3) poinformowanie odwiedzających podmiotową stronę BIP o chwilowym zablokowaniu połączeń ze stroną,

4)  tworzenie kopii zapasowych danych zasobów informacyjnych,

5) instalację i konfigurację narzędzi do wprowadzania treści informacji na stanowiskach osób publikujących dane,
6) realizację umowy  zgodnie z obowiązującymi aktami przepisów prawa.

2. Administracją techniczną oficjalnego serwisu internetowego Urzędu Miasta Bolesławiec zajmuje się firma F&G Komputer S.C. w Świdnicy, która odpowiada za:
1) wykonanie internetowego serwisu WWW będącego oficjalną witryną internetową Urzędu Miasta Bolesławiec,
2) administrowanie serwisem i jego bieżącą aktualizację,

3) udostępnianie serwera wirtualnego.
§ 4
1. Do koordynowania i monitorowania zadań realizowanych przez komórki organizacyjne Urzędu Miasta Bolesławiec, związanych z publikowaniem w BIP, Prezydent Miasta Bolesławiec wyznacza administratora BIP.

2. Zadania administratora BIP:

1) odpowiedzialność za właściwą strukturę BIP,

2) przydzielanie wskazanym przez kierującego komórką organizacyjną Urzędu Miasta Bolesławiec pracownikom indywidualnych wewnętrznych identyfikatorów oraz haseł dostępu do narzędzi edycyjnych umożliwiających publikowanie w BIP,

3) przekazywanie ministrowi właściwemu do spraw administracji publicznej informacji niezbędnych do zamieszczenia na stronie głównej Biuletynu Informacji Publicznej oraz odpowiedzialność za powiadamianie tego ministra o zmianach w treści tych informacji,
4) prowadzenie konsultacji merytorycznych w zakresie publikowania w BIP.

§ 5
W poszczególnych komórkach organizacyjnych Urzędu Miasta Bolesławiec wyznaczeni zostają operatorzy odpowiedzialni za redagowanie i publikowanie posiadanych informacji. Wykaz i zadania operatorów stanowią załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 6
Operatorzy  zobowiązani są do przestrzegania poniższych zasad bezpieczeństwa:

1) nie udostępnianie indywidualnego identyfikatora użytkownika i hasła do systemu innym osobom,

2) nie wykorzystywanie kont innych użytkowników do pracy w systemie,
3) wylogowanie po skończonej pracy w systemie.

§ 7
Zobowiązuje się Kierownika Referatu Informatyki Urzędu Miasta Bolesławiec do przeprowadzenia szkolenia operatorów w zakresie obsługi systemu.

§ 8
Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.
§ 9
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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