ZARZĄDZENIE NR 320/07

Prezydenta Miasta Bolesławiec

z dnia 28 listopada 2007 roku
o zmianie zarządzenia Nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec zmienionego zarządzeniami:

- nr 78/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 kwietnia 2003 r. w sprawie zmiany zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,

- nr 140/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 20 maja 2003 r. o zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,

- nr 87/04 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 15 marca 2004 r. o zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,

- nr 350/04 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 2 listopada 2004 r. o zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,

- nr 348/05 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 29 listopada 2005 r. o zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,
- nr 122/06 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 27 kwietnia 2006 r. o zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,
- nr 104/07 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 15 maja 2007 r. o zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,

- nr 260/07 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 8 października 2007 r. o zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec,
- nr 298/07 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 13 listopada 2007 r. o zmianie zarządzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Bolesławiec

           Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1999 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze. zm.) zarządzam, co następuje:
§ 1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Bolesławiec nadanym zarządzeniem         Nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolesławiec z dnia 4 marca 2003 r. ze zm., wprowadza się następujące zmiany:
1. W § 7 ust. 5 po punkcie 7) dodaje się punkt 8) w brzmieniu: 
8) „Administrator Bezpieczeństwa Informacji.”
2. Po § 26 d dodaje się § 26 e w brzmieniu: 
„§ 26 e
Do zadań Administratora Bezpieczeństwa Informacji należy w szczególności:
1) przeciwdziałanie dostępowi osób niepowołanych do systemu, w którym przetwarzane są dane osobowe,
2) podejmowanie odpowiednich działań w przypadku wykrycia naruszeń zabezpieczeń lub podejrzenia naruszenia w systemie,

3) nadzór nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczeń, w których przetwarzane są dane osobowe oraz nadzór nad kontrolą przebywających w nich osób,
4) nadzór nad naprawami, konserwacją oraz likwidacją urządzeń komputerowych, na których zapisane są dane osobowe,
5) zarządzanie hasłami użytkowników, systemami antywirusowymi i ich procedurami,

6) nadzór nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym sprawdzaniem pod kątem ich dalszej przydatności,

7) nadzór nad obiegiem dokumentów zawierających dane osobowe,

8) nadzór nad prawidłowością archiwizacji oraz usuwania danych osobowych,

9) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczeń wdrożonych w celu ochrony danych osobowych,

10) nadzór nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji,

11) wdrożenie szkoleń z zakresu przepisów dotyczących ochrony danych oraz stosowania środków technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu danych w systemach informatycznych.”

3. § 28 otrzymuje brzmienie:
„§ 28

          Do zadań Wydziału Spraw Obywatelskich należy w szczególności:

1) realizacja zadań wynikających z ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych,

2) prowadzenie rejestru wyborców,
3) nadzór nad zbiórkami publicznymi i zgromadzeniami,

4) współpraca z sądami powszechnymi w ramach obowiązujących przepisów,

5) współpraca z Policją i innymi instytucjami porządku publicznego,
6) zapewnienie funkcjonowania w Urzędzie Biura Ochrony Informacji Niejawnych,

7) Naczelnik wydziału z upoważnienia Prezydenta sprawuje nadzór (z uwzględnieniem ograniczeń wynikających z przepisów prawa) nad funkcjonowaniem Straży Miejskiej w Bolesławcu.”
4.   Załącznik nr 1 otrzymuje nową treść w brzmieniu załącznika do niniejszego zarządzenia.

5.   § 2  Załącznika nr 3 otrzymuje brzmienie:
„§ 2

1. Roczny program działania Urzędu ustala Prezydent do 31 grudnia roku poprzedniego.

2. Roczny program działania Urzędu obejmuje programy działania poszczególnych Wydziałów oraz zadania Urzędu nie przypisane poszczególnym Wydziałom.

3. Sekretarz przedkłada Prezydentowi w terminie do 6 grudnia roku poprzedniego propozycje zadań nie przypisanych poszczególnym Wydziałom.

4. Naczelnicy poszczególnych Wydziałów przedkładają Prezydentowi i Sekretarzowi w terminie do 22 listopada roku poprzedniego programy działania Wydziałów.”
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej.

KC/SC     
PAGE  
2

