ZARZĄDZENIE   Nr 337/07
Prezydenta Miasta Bolesławiec

z dnia  12 grudnia  2007 r.

w sprawie przeprowadzenia  inwentaryzacji 
Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (t.j. z 2002r.Dz.U.Nr 76, poz.694 zm.  2003r Dz.U. Nr 60 poz. 535, Nr 139 poz. 1324, Dz.U. Nr 124 poz.1152, Dz.U. Nr 229 poz. 2276 z 2004r. Dz.U. Nr 96 poz.959, Dz.U. Nr 146 poz. 1546, Dz.U. Nr 145 poz.1535  Dz.U. Nr 213 poz. 2155,
Dz.U. Nr 213 poz. 2155, z 2005r. Dz.U. Nr 10 poz. 66, Dz.U. Nr 10 poz.66, Dz.U. Nr 184 poz.1539,  Dz.U. Nr 267 poz. 2252 z 2006r. Dz.U. Nr 157 poz.1119, Dz.U. Nr 208 poz.1540

                                                 postanawiam , co następuje:

                                                                       § 1

          Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji wg stanu na 31 grudnia 2007 r.:

    1. drogą spisu z natury następujących składników majątkowych :

1) druki ścisłego zarachowania

2) materiały podlegające w ciągu roku zaliczeniu bezpośrednio w koszty w momencie ich    

    zakupu 

3) paliwo w samochodach służbowych 

          2. drogą uzyskania od banków i kontrahentów potwierdzeń prawidłowości  

               wykazanych w księgach rachunkowych stanów następujących aktywów :

1)    środki pieniężne na rachunkach bankowych 

2)    kredyty

3)    udziały w spółkach kapitałowych

4) należności z wyjątkiem należności spornych i wątpliwych, należności od pracowników, z tytułu publicznoprawnych oraz należności od osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych

   3. drogą  porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi 

          dokumentami pozostałych składników aktywów i pasywów :

 1)  środki trwałe,
 2) pozostałe środki trwałe,
 3)  środki pieniężne w drodze, 

 4)  wartości niematerialne i prawne,
 5)  środki trwałe w budowie,
 6)  należności sporne i wątpliwe,
 7)  należności  od pracowników, 

 8) zobowiązania wobec pracowników,
 9) rozrachunki publicznoprawne,
10)  należności od osób nie prowadzących księg rachunkowych,
11) zobowiązania wobec osób nie prowadzących księg rachunkowych,
12) rozliczenia międzyokresowe kosztów,
13) fundusze i kapitały,
14) rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów,
15) inne aktywa i pasywa nie podlegające  spisowi z natury i uzgodnieniu sald.    

                                       § 2

1.W celu przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych drogą spisu z natury powołuję na wniosek Przewodniczącego Zakładowej Komisji Inwentaryzacyjnej zespół spisowy w składzie:

przewodniczący      - Urszula Mielnik,

członek                   - Agata Orzech,

który dokona inwentaryzacji składników określonych w §1 ust.1.

2.Inwentaryzacji określonej w §1 ust.2 dokona Kierownik Referatu Budżetu i Rachunkowości.

3. Inwentaryzacji określonej w §1 ust.3 dokona Kierownik  Referatu Budżetu i Rachunkowości przy współudziale naczelników odpowiedzialnych merytorycznie za dany rodzaj aktywów i pasywów.

§ 3

Inwentaryzację należy przeprowadzić w  następujących terminach ;

· w zakresie określonym w § 1 ust.1 i  2  do dnia 10 stycznia 2008 r.

· w zakresie określonym w § 1 ust.3  do dnia sporządzenia sprawozdań za 2007 r.

§ 4

Nadzór nad przeprowadzeniem inwentaryzacji pełni Naczelnik Wydziału Finansowo-Budżetowego.

                                                                            § 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Prezydent Miasta
-/ Piotr Roman

