                                                                                                       Załącznik 

                                                                                                       do  zarządzenia Nr 243/08

                                                                                                       Prezydenta Miasta  Bolesławiec

                                                                                                       z dnia 1 sierpnia 2008 r. 

Regulamin przeprowadzania kontroli finansowej w podległych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Bolesławiec
§ 1

1.Przepisy regulaminu mają zastosowanie do kontroli finansowych przeprowadzanych w

   podległych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, to jest w:

  - Urzędzie Miasta,

  - szkołach podstawowych, gimnazjach samorządowych, miejskich przedszkolach publicznych,

  - Miejskim Zakładzie Gospodarki Mieszkaniowej,

  - Straży Miejskiej,

  - Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej (jednostka budżetowa i gospodarstwo pomocnicze),

  - Miejskim Ośrodku Sportu i Rekreacji,

  -samorządowych instytucjach kultury.

2.Użyte w regulaminie określenia oznaczają:

   - jednostka kontrolowana – jednostka objęta postępowaniem kontrolnym, a w szczególności

     kontrolą co najmniej 5% wydatków, o których mowa w art.187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005

     r. o finansach publicznych,

  - kontrolujący – pracownik, firma lub osoba, której zlecono przeprowadzenie kontroli,

  - kierownik jednostki kontrolowanej – dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej. 

§ 2

1.Kontrole przeprowadza się w oparciu o roczny plan kontroli stanowiący załącznik do Programu

  działania Urzędu Miasta na dany rok.  

2.Kontrole mogą być przeprowadzane jako kompleksowe, problemowe, doraźne i sprawdzające.

3.Kontrole doraźne przeprowadza się poza planem kontroli na polecenie Prezydenta Miasta.

§ 3

1.Kontrolę przeprowadza się na podstawie pisemnych, imiennych upoważnień wydanych przez

   Prezydenta Miasta, którego wzór stanowi załącznik do regulaminu.

2.Przed rozpoczęciem czynności kontrolnych kontrolujący zawiadamia kierownika jednostki 

   kontrolowanej o przedmiocie oraz orientacyjnym czasie trwania kontroli oraz dokonuje wpisu

   do ewidencji kontroli prowadzonych w jednostce.

3.Kontrolę przeprowadza się w dniach i godzinach pracy obowiązujących w jednostce

   kontrolowanej.    

§ 4

1.Dokonane w toku kontroli ustalenia kontrolujący opisuje w protokole kontroli. 

2.Protokół powinien zawierać:

   -oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, Regon, NIP, imię i nazwisko kierownika 
   jednostki,

  -imię i nazwisko kontrolującego,
  -datę rozpoczęcia i zakończenia kontroli,
  -określenie zakresu kontroli i okres objęty kontrolą,
  -sposób badania (pełny, wyrywkowy),

  -opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, a w szczególności opis konkretnych

  nieprawidłowości z uwzględnieniem, w miarę możliwości, przyczyn ich powstania i

  wywołanych skutków oraz osób za nie odpowiedzialnych, 

  -pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgłoszenia zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole

  kontroli,

  -dane o liczbie egzemplarzy protokołu wraz ze wzmianką o ich przeznaczeniu,

  -miejsce i datę podpisania protokołu kontroli,

  -podpisy kontrolującego, kierownika oraz głównego księgowego kontrolowanej jednostki

  -protokół kontroli, którego podpisania odmówił kierownik lub główny księgowy jednostki 

  kontrolowanej, podpisuje kontrolujący, dołączając złożone przez wymienione osoby pisemne

  wyjaśnienie przyczyn odmowy.

§ 5

1.Na podstawie wyników kontroli kieruje się do jednostki kontrolowanej wystąpienie 

  pokontrolne wskazujące źródła i przyczyny nieprawidłowości oraz wnioski zmierzające do

  ich usunięcia.

2.Jednostka kontrolowana w terminie 14 dni od daty doręczenia wystąpienia pokontrolnego

  przedkłada informację o wykonaniu wniosków lub o przyczynach ich niewykonania.

Prezydent Miasta

/-/ Piotr Roman

                                                                                                       Załącznik

                                                                                                       do  regulaminu przeprowadzania 
                                                                                                       kontroli finansowej w podległych

                                                                                                       i nadzorowanych jednostkach
                                                                                                       organizacyjnych Gminy Miejskiej
                                                                                                       Bolesławiec
                              UPOWAŻNIENIE   NR…………….

Upoważniam

……………………………………………………………………………………………………… 

                                            (imię, nazwisko, nazwa i adres firmy)

………………………………………………………………………………………………………..

legitymujący/-a się dowodem osobistym Nr…………………………………

do przeprowadzenia kontroli ……………………………………………………………………….. 

                                                          (rodzaj i zakres kontroli)

………………………………………………………………………………………………………

w……………………………………………………………………………………………………..

                                              (nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

w terminie: od………………do…………………….

Upoważnienie jest ważne z dowodem osobistym.

Prezydent Miasta

/-/ Piotr Roman

