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Załącznik Nr 1 do

zarządzenia Nr 298A/2011 Prezydenta Miasta Bolesławiec                    z dnia 19 września 2011 w sprawie powołania komisji do przeprowadzenia postępowania konkursowego na stanowisko dyrektora Domu Pomocy Społecznej w Bolesławcu
Regulamin konkursu oraz tryb pracy komisji konkursowej.

Rozdział I

Zasady ogólne.

§ 1.
Konkurs przeprowadzany jest w celu wyłonienia kandydata na stanowisko Dyrektora Domu Pomocy Społecznej w Bolesławcu.
§ 2.
Konkurs ma charakter otwarty i może w nim uczestniczyć każdy, kto odpowiada wymogom określonym w ogłoszeniu Prezydenta Miasta o konkursie na to stanowisko.
Rozdział II

Tryb zgłaszania kandydatów.

§ 3.
1. Oferty składane przez kandydatów mogą być przyjmowane tylko w formie pisemnej. 
2. Oferty wraz z kompletem wymaganych dokumentów aplikacyjnych należy składać                    w zamkniętych kopertach z wpisanym imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, z adnotacją „Konkurs na Dyrektora Domu Pomocy Społecznej                     w Bolesławcu” w sekretariacie Urzędu Miasta (Ratusz, pok. 101), w terminie do                     23 września 2011 r. (liczy się data wpływu kompletnej oferty do Urzędu Miasta). Dokumenty, które wpłyną po terminie, nie będą rozpatrywane.
§ 4.
Uczestnicy konkursu są zobowiązani złożyć następujące dokumenty:

1) list motywacyjny z uzasadnieniem ubiegania się o funkcję dyrektora,

2) życiorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

4) pisemne opracowanie własnej koncepcji funkcjonowania i zarządzania Domem Pomocy Społecznej w Bolesławcu
5) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje oraz staż pracy (dyplomy, zaświadczenia o ukończonych kursach i szkoleniach, świadectwa pracy),

6) podpisane oświadczenia:

o posiadanym obywatelstwie, nieposzlakowanej opinii, pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych, niekaralności za przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

7) kopia dowodu osobistego.

§ 5.
1. Każdy z uczestników konkursu, który prawidłowo dokona zgłoszenia i złoży                             w terminie określonym w § 3 ust. 2 komplet dokumentów wymienionych w § 4, otrzyma telefoniczne zaproszenie do udziału w kolejnym etapie konkursu. 
2. Wszelkich dodatkowych informacji udziela uczestnikom konkursu p. Jerzy Zieliński - Sekretarz Miasta Bolesławiec (Ratusz,  Rynek 41,  tel. 75 64-56-406).


Rozdział III

Postępowanie konkursowe.

§ 6.

1. Postępowanie konkursowe prowadzi komisja konkursowa, zwana dalej „komisją”.
2. Komisja może działać w składzie nie mniejszym niż 3/4 członków, przy udziale przewodniczącego.

3. Komisja na podstawie dokumentu zawierającego zestawienie kryteriów oceny kandydatów, stanowiącego załącznik do protokołu, w głosowaniu jawnym, zwykłą większością głosów stwierdza, czy uczestnik konkursu spełnia warunki określone w ogłoszeniu o konkursie, co jest podstawą do dopuszczenia uczestnika do dalszego etapu konkursu.
4. Uczestnicy niespełniający wymogów określonych w ogłoszeniu o konkursie zostaną poinformowani na piśmie o niedopuszczeniu ich do dalszego etapu konkursu. 

§ 7.
1. Uczestnicy, którzy zostali dopuszczeni do dalszego etapu konkursu,  otrzymują telefoniczne bądź e-mailowe zawiadomienie o miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej, na którą powinni się stawić.
2. Komisja przeprowadza rozmowę kwalifikacyjną z każdym uczestnikiem, dopuszczonym do dalszego etapu konkursu.
3. Członkom komisji przysługuje prawo zadawania pytań uczestnikom konkursu.
4. Przewodniczący komisji (lub zastępca) może uchylić pytanie. 
5. Po zakończeniu rozmów z uczestnikami konkursu komisja, w głosowaniu jawnym, zwykłą większością głosów wyłania kandydata, który w trakcie postępowania konkursowego uzyskał najwyższe oceny.
6. W głosowaniu każdemu członkowi komisji przysługuje jeden głos.

§ 8.
1. Z prac komisji sporządza się protokół, zwierający informacje o przebiegu obrad i podjętych ustaleniach, który podpisują członkowie komisji obecni na posiedzeniu.
2. Protokół jest jawny i załącza się do niego dokumentację z posiedzenia Komisji.

Rozdział IV

Postanowienia końcowe.

§ 9.
Komisja, po zakończeniu pracy, przekazuje wyniki postępowania konkursowego Prezydentowi Miasta Bolesławiec celem ich zatwierdzenia.
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