ZARZĄDZENIE  Nr   80/12
PREZYDENTA MIASTA BOLESŁAWIEC
z dnia  17  lutego  2012r.

w sprawie wykazu ksiąg rachunkowych stosowanych w ewidencji księgowej 
Urzędu Miasta Bolesławiec
        Na podstawie art. 10  ust.1 pkt 3 lit.b  ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości                                 (t.j. z 2009r. Dz.U. Nr 152, poz.1223; zmiany: z 2009r. Dz. U. Nr 157, poz.1241; Dz.U. 
Nr 165, poz.1316; z 2010r. Dz.U. Nr 47, poz. 278, z 2011r. Dz.U. Nr 102, poz.585; Dz. U. 
Nr 199, poz.1175; Dz. U. Nr 232, poz.1378)
zarządzam, co następuje:
§ 1

W ewidencji księgowej Urzędu Miasta Bolesławiec stosuje się księgi rachunkowe:
I. prowadzone za pomocą systemów komputerowych
1) dziennik obrotów,
2) księga główna (konta syntetyczne według Zakładowego Planu Kont dla Urzędu Miasta Bolesławiec),
3) zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych,
4) księgi pomocnicze (konta analityczne tworzone według zasad określonych 
w Zakładowym Planie Kont dla Urzędu Miasta Bolesławiec),
5) zestawienie obrotów i sald kont analitycznych,
6) listy płac,
7) ewidencja wynagrodzeń i zasiłków pracowników Urzędu Miasta Bolesławiec,
8) ewidencja wypłat z tytułu umów zlecenia i umów o dzieło,
9) ewidencja zobowiązań i spłat z tytułu pożyczek udzielonych z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych
10) ewidencja środków trwałych,
11) ewidencja pozostałych środków trwałych,
12) ewidencja wartości niematerialnych i prawnych,
13) ewidencja zakupów i sprzedaży dla potrzeb podatku od towarów i usług,
14) ewidencja podatku od nieruchomości,
15) ewidencja podatku od środków transportowych,
16) ewidencja podatku rolnego,
17) ewidencja podatku leśnego,
18) ewidencja opłaty od posiadania psów,
19) ewidencja należności z tytułu użytkowania wieczystego,
20) ewidencja należności z tytułu dzierżaw,
21) ewidencja należności z tytułu przekształceń prawa użytkowania wieczystego w prawo własności,
22) ewidencja należności z tytułu sprzedaży ratalnej lokali mieszkalnych 
i użytkowych oraz gruntów,
23) ewidencja mandatów karnych nakładanych przez Straż Miejską,
24) ewidencja opłat za zajęcie pasa drogowego,
25) ewidencja kar porządkowych nakładanych przez organ podatkowy.


II. prowadzone odręcznie
1) ewidencja dochodów przekazywanych za pośrednictwem urzędów skarbowych,
2) ewidencja ulg udzielanych w mandatach karnych nakładanych przez Straż Miejską,
3) ewidencja ulg udzielanych w podatkach lokalnych.

§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Finansowo-Budżetowego.
§ 3
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia sprawuje Skarbnik Miasta.
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2011r.
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Uzasadnienie

      Z treści art.10 ust.2 ustawy o rachunkowości wynika obowiązek aktualizacji dokumentacji  opisującej przyjęte w jednostce zasady rachunkowości. W związku 
ze zmianami w sposobie powadzenia ewidencji (ewidencje prowadzone odręcznie zastąpiono ewidencjami  prowadzonymi komputerowo) wystąpiła konieczność dostosowania przepisów wewnętrznych w tym zakresie. 

Sporządziła:
Małgorzata Gawlik
2012-02-20



