ZARZADZENIE NR 152/2012
PREZYDENTA MIASTA BOLESEAWIEC

7 dnia 23 kwietnia 2012 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Miasta Boleslawiec oraz
wysokosci oplat za jej udostepnianie

Na podstawie art. 4ust. I pkt 1i art. 15 ust. [ ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z 2002 r. ze zmianami: Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz.
1271; Dz. U. z 2004 r. Nr 240, poz. 2407; Dz. U. z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110; Dz. U.
z2010 r. Nr 182, poz. 1228; Dz. U. z 2011 r. Nr 204, poz. 1195) w zwiqzku z art. 31, art. 33 ust. 1i
3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze
zmianami: Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.558, Nr 113 poz. 984, Nr 214 poz. 1806, Nr 153
poz. 1271; Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004 r. Nr 116 poz. 1203, Nr 102
poz. 1055; Dz. U. z 2005 r. Nr 172 poz.1441, Nr 175 poz. 1457, Dz. U. z 2006 r. Nr 17 poz.128, Nr 181
poz. 1337; Dz. U. z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218; Dz. U. z 2008 r. Nr 180
poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, Dz. U. z 2009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz. 1241; Dz. U. z 2010 r. Nr 28
poz. 1421 146, Nr 106 poz. 675; z 2011 r. Nr 21 poz. 113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777, Nr 149 poz.
887, Nr 217 poz. 1281)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,Instrukcje w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej
w Urzedzie Miasta Bolestawiec”, zwana dalej Instrukcja, stanowiaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wysoko$¢ optat za nos$niki informacji publicznej, na ktéorych udostgpniana jest informacja
publiczna, w zwiazku ze wskazanym sposobem udostgpnienia okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Naczelnikéw wydziatow oraz kierownikow referatow Urzedu Miasta Bolestawiec zobowiazuje
si¢ do zapewnienia prawidlowej organizacji udostgpniania informacji publicznej oraz terminowos$ci
zatatwiania wnioskow o udostgpnianie informacji publicznej, w ramach wtasciwosci rzeczowe;.

§ 4. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i1podlega publikacji w Biuletynie Informac;ji
Publicznej. RR/KC

Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 152/2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 23 kwietnia 2012 r.

Instrukcja w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urze¢dzie Miasta Boleslawiec

§1
1.Udostgpnianie informacji publicznych, znajdujacych si¢ w posiadaniu Urzedu Miasta Bolestawiec
nastgpuje poprzez:

l)oglaszanie informacji publicznych, wtym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Bolestawiec (zasady publikowania informacji w Biuletynie okresla odrgbne
zarzadzenie),

2)udostgpnianie na wniosek zainteresowanego,
3)wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnie dostgpnych,

4)zainstalowanie w miejscach, o ktorych mowa w pkt 3, urzadzenia umozliwiajacego zapoznanie si¢
z ta informacja.

2.Informacja publiczna, ktora nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu
Miasta Bolestawiec jest udostgpniana na wniosek. Zasady udostgpniania informacji publicznej na
wniosek okreslone zostaty w karcie ustug KU-OR 01.

3. Sugerowany wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 stanowi zalacznik do karty ustug KU-OR 01
1 dostgpny jest w sekretariacie Urzedu Miasta, w Biurze Obstugi Interesanta oraz na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publiczne;j.

4. Zasady udostepniania aktéw normatywnych i innych aktéw prawnych oraz wysokos$¢ optat okresla
odrebne zarzadzenie.

§2
Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Bolestawiec,
2) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy oraz referaty Urzedu,
3) naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu Urzedu,
4) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu Urzedu,

5) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ =zarzadzenie Prezydenta Miasta Bolestawiec
w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej w Urzedzie Miasta Bolestawiec oraz wysokos$ci
opflat za jej udostepnianie.

§3
Naczelnicy oraz kierownicy ponosza odpowiedzialno$¢ za udostgpnianie informacji publicznej, bedace;j

w posiadaniu kierowanych przez nich komoérek organizacyjnych, zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa
okreslona w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Bolestawiec.

§4
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1. Naczelnicy oraz kierownicy organizuja pracg podleglych jednostek organizacyjnych
W sposOb gwarantujacy realizacje prawa dostepu do informacji publicznej, a w szczegdlnosci:

1) dokonuja kwalifikacji informacji publicznej i okreslaja sposob jej udostgpnienia,
a w przypadkach, o ktérych mowa w § lust. 1 pkt 3 1 4 odpowiednio:

a) wyznaczaja miejsce i termin wytozenia lub wywieszenia informacji publicznej,

b) wskazuja urzadzenie wilasciwe do zapoznania si¢ zinformacja publiczna oraz miejsce jego
instalacji,

2) wyznaczaja pracownika odpowiedzialnego za udostgpnianie informacji publicznej,

3) zapewniaja wglad do dokumentéw urzedowych, w tym sporzadzanie w obecno$ci upowaznionego
pracownika odpisow i notatek,

4) zabezpieczaja mozliwo$¢ kopiowania, wydruku, przestania lub przeniesienia informacji publicznej
na powszechnie stosowany elektroniczny no$nik danych (4. CD-ROM)
z zastrzezeniem ust. 3 1 4.

2. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nos$nik danych (tj.CD-ROM) jest mozliwe przy
zastosowaniu nosnika pochodzacego z zasobow Urzedu.

§5
1. Pracownik wyznaczony do udostgpnienia informacji publicznej ponosi odpowiedzialno$¢ za:

1) terminowo$¢ zalatwienia wniosku - w przypadku, gdy udostgpnienie informacji bedacej
przedmiotem wniosku lezy w gestii komorki organizacyjnej, w ktorej zarejestrowano wniosek,

2) niezwloczne przekazanie wniosku:

a) innej komoérce badz komoérkom organizacyjnym - w przypadku zarejestrowania wniosku
o udostgpnienie informacji bedacej w posiadaniu innych komoérek organizacyjnych,

b) organowi wlasciwemu do rozpatrzenia i zatatwienia sprawy - w przypadku zarejestrowania wniosku,
ktérego rozpatrzenie i zatatwienie lezy w gestii innych podmiotow.

2. O przekazaniu wniosku komodrkom organizacyjnym badZz podmiotom, o ktorych mowa
w ust. 3 pkt 2, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ wnioskodawce.

3. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, bedacej w posiadaniu wigcej niz jednej jednostki
organizacyjnej, kazda z tych komorek rozpatruje sprawy objete wnioskiem
w ramach swojej wtasciwosci rzeczowe;.

§6
Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawartej w aktach
przechowywanych w archiwum zakladowym Urzedu, niezbedna dokumentacje nalezy wypozyczy¢
w celu udostepnienia jej zainteresowanemu, badz tez udostgpni¢ ja bezposrednio w lokalu archiwum
zaktadowego na zasadach okre$lonych w przepisach.

§7
Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej, Pelnomocnik ds.

Ochrony Informacji Niejawnych wspotdziata z komorkami organizacyjnymi Urzedu, w szczegdlnosci
w uzasadnionych przypadkach opiniuje mozliwo$¢ udostgpnienia informacji publiczne;.
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Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman

Id: 32F47B86-34B0-48E7-AD59-1C66A11D2819. Podpisany Strona 3



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 152/2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 23 kwietnia 2012 r.

Wysokos¢ oplat za udostgpnianie informacji publicznej w zwiazku ze wskazanym sposobem
udostepnienia

§1
Wysoko$¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktérych udostgpniana jest informacja publiczna
w zwiazku ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia:

1) koszt kserokopii/wydruku:

a) czarno-biatej w formacie:

-A-4 - 0,15 zl/odbitka,

-A-3 - 0,30 zt/odbitka,

b) kolorowej w formacie:

-A-4 - 1,00 zl/odbitka,

-A-3 - 2,00 zl/odbitka,

2) zapis na jednej ptycie CD-ROM wraz z nos$nikiem - 3,00 zt.

§2
Optfaty, o ktérych mowa w § 1 pobierane sa:

1) za zaliczeniem pocztowym - w przypadku, gdy informacja publiczna jest przekazywana za
posrednictwem poczty,

2) na rachunek Urzedu Miasta.
§3

Optaty pobierane za udostgpnienie informacji publicznych wptywaja na konto Urzedu Miasta
Bolestawiec: Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski S.A. Oddziat Bolestawiec 98 1020 2137 0000

9002 0046 4230.

Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman

Id: 32F47B86-34B0-48E7-AD59-1C66A11D2819. Podpisany Strona 1



Uzasadnienie

Zasada bezptatnosci informacji publicznej w zakresie niektorych form jej udostgpniania doznaje
wyjatkow, ktore wynikaja juz z tresci samej ustawy o dostgpie do informacji publicznej (art. 15), jak tez
z innych aktow prawnych, statuujacych dostep do informacji o charakterze publicznym.

W S$wietle art. 15 ust. 1 ustawy, jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej na wniosek,
o ktéorym mowa w art. 10 ust. 1, podmiot obowiazany do udostgpnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty
zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia
informacji w form¢ wskazana we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy oplatg
w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. Koszty wymienione w cytowanym przepisie to: koszty
przeksztalcenia informacji, np. z formy dokumentu papierowego na forme¢ zeskanowanego pliku
komputerowego, koszty udostgpnienia informacji w sposob zgodny z wnioskiem, np. na dysku CD czy
DVD, a takze w formie kserokopii dokumentu.

Uzyskanie kserokopii dokumentu zapewnia wnioskodawcy nie tylko realizacj¢ prawa do informacji
publicznej, poprzez sam wglad do skopiowanego dokumentu, ale nade wszystko umozliwia mu fizyczne
dysponowanie nim i jego trescia. Jest to dodatkowy koszt udostepnienia informacji, ktéry pojawia si¢
wobec innego sposobu realizacji prawa dostgpu do informacji publicznej, niz wglad do dokumentow czy
udzielenie odpowiedzi na wniosek zawierajacy proste pytania dotyczace treSci dokumentdéw, co
w konsekwencji uzasadnia pobieranie przez dysponenta informacji publicznej stosownej optlaty od
zainteresowanego, stanowiacej koszt jej udostepnienia (koszt realizacji wniosku w sposob, jaki zyczy
sobie tego wnioskodawca).

Wobec powyzszego, podjecie niniejszego Zarzadzenia uznaje si¢ za zasadne.

Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman
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