ZARZADZENIE NR 140/2012
PREZYDENTA MIASTA BOLESEAWIEC

7 dnia 29 marca 2012 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 4 art. 51 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; zmiany: Dz.U. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457 z 2006r. Nr 17, poz.
128, Nr 181, poz.1337 oraz z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; Dz.U. z 2008r.
Nr 180, poz. 1111; Nr 223, poz. 1458; Dz.U. z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28,
poz. 142 i poz. 146, Nr 106, poz. 675, Nr 40, poz. 230, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 77; Dz. U. z 201 Ir.
Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz.777, Nr 217, poz. 1281, Nr 149, poz.887), ustawy z dnia
12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej(t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362, Nr 202, poz. 1551, Nr
157, poz. 124, Nr 219, poz. 1706, Nr 221, poz. 1738, z 2010r. Nr 40, poz. 229, Nr 81, poz. 527, Nr 125,
poz. 842, z 2011r. Nr 81, poz. 440, Nr 106, poz. 622, Nr 149, poz.887, oraz § 6 Statutu oraz § 6 Statutu
Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu stanowiqcego zalqcznik do uchwaty Nr XX/162/12 Rady Miasta
Bolestawiec z dnia 29 lutego 2012 roku w sprawie utworzenia Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zatwierdzam Regulamin Organizacyjny Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2012 roku.

Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman
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Zafacznik Nr 1 do Zaradzenia nr.../12
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 29 marca 2012 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Domu Dziennego Pobytu
w Bolestawcu, ul. Staroszkolna 6C

Rozdziat |
Postanowienia ogoélne

§1

Regulamin organizacyjny zwany dalej ,regulaminemkresla zasady i zakres
funkcjonowania Domu Dziennego Pobytu 2z siedzibw Bolestawcu przy
ul. Staroszkolnej 6C.

Dom Dziennego Pobytu jest jednastkrganizacyja pomocy spotecznej, soodkiem
wsparcia dziennego pobytu dla osob starszych.

DDzP dziata w formie jednostki biaetowej Gminy Miejskiej Bolestawiec.

. Regulamin zawiera rownignne postanowienia zazane z dziatalnicia Domu.
. Wszyscy pracownicy Domu Dziennego Pobytu w Bolestavs zobownzani do

zapoznania 8iz trescia i stosowania zaleéeniniejszego regulaminu.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o:

1.
2.
3.
4.

5.

Kierowniku — naley przez to rozumie kierownika Domu Dziennego Pobytu w
Bolestawcu;
DDzP, Dom — Dom Dziennego Pobytu;
Pracowniku — pracownik Domu Dziennego Pobytu wieBlawcu;
Podopiecznym — nalg przez to rozumie osole przyjgta do Domu zgodnie z decyzj
wydara przez dyrektora MOPS w Bolestawcu;
Seniorze — nalg/ przez to rozumie wszystkie osoby korzystgje z ustug Domu
Dziennego Pobytu.

§3

Dom funkcjonuje w oparciu o0 nagiljace przepisy:

1.

2.
3. uchwat nr XX/162/12 Rady Miasta Bolestawiec z dnia 2%4d 2012r. w sprawie

ustave z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej
/ Dz. U.z 2009 r. Nr 175 poz. 1362 zzpiejszymi zmianami /,
ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

utworzenia Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu oi@aniu mu statutu,

. oraz innych uchwat.

Rozdziat Il
Struktura Organizacyjna Domu

§ 4

. Caloksztaltem pracy Domu kieruje kierownik i ponosipowiedzialné¢ za catoksztatt

funkcjonowania i wyniki pracy Domu.

. Kierownika zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta &hwiec.
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3. Kierownik wykonuje czynngci pracodawcy w rozumieniu przepisow prawa w st&sun
do 0s6b zatrudnionych w Domu.
4. Kierownik zobowazany jest w szczegélda do:
a) reprezentowania Domu na zesnz,
b) okreslenia i wdrazenia odpowiedniej struktury organizacyjnej Domu,
c) zatrudniania kadry i podziatu zaga
d) opracowania programu dziatakod i sporadzania planéw pracy w uzgodnieniu z
wojewody oraz nadzoru nad ich realizacj
e) ustalania rocznego planu finansowego,
f) sporadzanie rocznego sprawozdania z dziat&n®omu,
g) merytorycznego nadzoru pracy terapeuty,
h) dbania o wysokjakas¢ swiadczonych ustug.
5. W trakcie nieobecnimi kierownika zasfpstwo w zakresie administrowania placéawk
Sprawuje wyznaczony przez niego ngngie pracownik DDzP.

§5

. Kierownik realizuje zadania Domu przy pomocy poéile mu pracownikow.
2. Stanowiska pracy w Domu Dziennego Pobytu w Bolestaw

a) instruktor terapii zajciowej,

b) gtdwna ksg¢gowa,

C) sprataczka,

d) robotnik prac lekkich,

e) pomoc kuchenna.
. Liczbe etatow ustala kierownik w zaleosci od aktualnych potrzeb placéwki.
. W celu realizacji zadakierownik wydaje zargdzenia, instrukcje, regulaminy oraz inne

akty dotycace funkcjonowania Domu.

[EEN

W

§6
Pracownicy zatrudnieni w Domu zobawani $ do:
1. przestrzegania obowdujacych zaradzen, instrukcji, regulaminéw i innych aktéw
dotyczcych funkcjonowania Domu,
2. przestrzegania zasad wspgtia spotecznego,
3. poszanowania praw i godiwm podopiecznych, w tym prawa do samostanowienga, z
szczegOlnym uwzgtnieniem zachowania w tajemnicy informacji osolikty
uzyskanych w toku czyndoi zawodowych,
. sumiennego i odpowiedzialnego wyzywania s¢ ze swoich obowizkow,
. wspotdziatania przy ustalaniu plandéw pgmiwania aktywizujcego dla seniordw, ich
realizacji i ewentualnej modyfikacji,
. przygotowania rocznych i miesiznych planéw pracy terapeutycznej i ich realizacji
. dbania o wysaokjakos¢ swiadczonych ustug i jak najwgz ich skutecznée,
. dbania o maijtek Domu z nalgyta starannécia.

(20~

0 ~NO

8§7
1. DDzP jest érodkiem wsparcia dla oséb starszych z terenu miBslastawca, ktére
wymagaj réznych form pomocy, wsparcia, rehabilitacji i aktyaidi niezlednej
do zycia wsrodowisku rodzinnym i spotecznym.
2. Zadaniem Domu jest prowadzenie pgsiwania aktywizuyjcego dostosowanego
do potrzeb i mgliwosci poszczegdlnych uczestnikow terapii w porozumiennimi.
§8
Zakres ustugwiadczonych przez Dom:
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catodzienny pobyt,

zajcia rekreacyjno — kulturalne,

dostp do uradzen stuzacych do utrzymania higieny osobistej,
terapt zagciowa,

grupow rehabilitacg og6Inousprawniaga,

zajcia edukacyjne, np. obstuga komputera,

biblioterapt,

zajcia umuzykalniajce,

. turystyka i rekreacja,

0.jeden positek dziennie.

PBOOoNoOrwWNE

§9
Zasady przyznawania pomocy w formie ustug Domu zeégo Pobytu:

1. Decyzg 0 przyznaniu pomocy w postaci ustdgiadczonych przez Dom Dziennego
Pobytu w Bolestawcu oraz o wysakd optat za te ustugi — optata za pobyt - wydaje
dyrektor MOPS w Bolestawcu w oparciu o UchgBlady Miasta.

2. Optata za obiady wnoszona w DDzP zgodnie z ohmuyica tabeh odptatndci ustalon
w drodze uchwaty Rady Miasta.

§ 10
Osoby korzystace z Domu maj prawo do organizowania samaedz, reprezentowanego
przez rad Domu, ktora jest organem pomocniczym i doradczyerd{vnika Domu.

Rozdziat Il
Czas pracy Domu

§11
1. Dom dziata przez 5 dni w tygodniu po 8 godzin dmienz wyptkiem sobo6t i niedziel i
Swiat.
2. Pracownicy DDzP zatrudnieni w pelnym wymiarze czpmsacy wykonuy prag w dniach
od poniedziatku do ptku w godzinach od 8.00 do 16.00.
3. Indywidualny rozktad czasu pracy dla pracownikowrz@nionych w niepetnym wymiarze
czasu pracy oksta kierownik Domu.

Rozdziat IV
Postanowienia kacowe

§12
Wszystkie pisma wychodeze na zewsirz z zakresu funkcjonowania Domu Dziennego
Pobytu § oznakowane stosowrsygnatus i podpisane przez kierownika lub upowméonego
przez niego pracownika.
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Uzasadnienie

Zgodnie zuchwala Nr XX/162/12 Rady Miasta Bolestawiec z dnia 29 lutego 2012 r. w sprawie
utworzenia Domu Dziennego Pobytu oraz nadania mu statutu od dnia 1 kwietnia 2012 r. placéwka begdzie
dziatata jako jednostka budzetowa Gminy Miejskiej Bolestawiec. Kierownik jest zobowigzany do
opracowania Regulaminu organizacyjnego Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu przy ul. Staroszkolne;j
6B. W zwiazku z powyzszym regulamin opracowatam i przedktadam do zatwierdzenia.

DZ/EN

Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman
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