ZARZADZENIE NR 312/2012
PREZYDENTA MIASTA BOLESEAWIEC

z dnia 10 sierpnia 2012 r.

w sprawie wprowadzania zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.
72009 r. Nr 152, poz. 1223, zmiany z 2009r.: Dz.U. Nr 165, poz.1316; Dz.U. Nr 157, poz.1241; zmiany
z2010r.: Dz.U. Nr 47, poz. 278, zmiany z 2011r.: Dz.U. Nr 102, poz.585, Dz.U. Nr 232, poz.1378),
szczegblnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240 zmiany z 2010r.: Dz.U. Nr 28, poz.146; Dz.U. Nr 96, poz.620 Dz.U. Nr 123,
poz.835; Dz.U. Nr 152, poz.1020;. Dz.U. Nr 238, poz.1578; Dz. U. Nr 257, poz.1726; zmiany z 2011r.:
Dz.U. Nr 185, poz.1092; Dz.U. Nr 201, poz.1183; Dz.U. Nr 234, poz.1386; Dz.U. Nr 240, poz.1429;
Dz.U. Nr 291, poz.1707), rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861, zmiany z2012r. Dz.U. z dnia 1 lutego
poz.121) oraz rozporzadzenia Ministra FinansoOw zdnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
Nr 208, poz. 1375).

zarz3dzam, co nastepuje :

§ 1. Wprowadzam zasady rachunkowosci okreslone w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia:
Zatacznik nr 1- Okreslenie roku obrotowego 1 wchodzacych w jego skfad okreséw sprawozdawczych
Zatacznik nr 2 - Metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego Zatacznik nr
3 - Zaktadowy plan kont dla Gminy Miejskiej Bolestawiec Zatacznik nr 4 - Zakladowy plan kont dla
Urzgdu Miasta Boleslawiec Zatacznik nr 5 - Zaktadowy plan kont dla organu podatkowego Zalacznik nr
6 - Szczegdlowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych Zatacznik nr 7 - Wykaz ksiag rachunkowych
dla Gminy Miejskiej Bolestawiec Zatacznik nr 8 - Wykaz ksiag rachunkowych dla Urzgdu Miasta
Bolestawiec Zalacznik Nr 9 - Wykaz dziennikdw czgSciowych ksiggi glownej dla Gminy Miejskiej
Bolestawiec Zalacznik Nr 10 - Wykaz dziennikow czg$ciowych ksiggi glownej dla Urzedu Miasta
Bolestawiec Zalacznik Nr 11 - Przyporzadkowanie paragrafow klasytfikacji do kosztow Zatacznik nr 12
- Wykaz zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe i opis systemu informatycznego przetwarzania
danych Zatacznik nr 13 - system sluzacy ochronie danych 1 ich zbioréw

§ 2. Zobowiazujg pracownikow wilasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych obowiazkéw do
zapoznania si¢ z powyzszymi zasadami, przestrzegania zawartych w nich postanowien oraz przyjgcia
odpowiedzialno$ci za ich stosowanie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam naczelnikowi Wydziatu Finansowo-Budzetowego.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Miasta.
§ 5. Traci moc:

- Zarzadzenie Nr  62/11 Prezydenta Miasta Bolestawiec zdnia 18 Ilutego 2011r.
w sprawie zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont oraz wykazu ksiag stosowanych w ewidencji
ksiggowej dla budzetu Gminy Miejskiej Bolestawiec, zmienione zarzadzeniem Nr 345/11 Prezydenta
Miasta Bolestawiec z dnia 28 pazdziernika 2011r. oraz zarzadzeniem Nr 25/12 Prezydenta miasta
Bolestawiec z dnia 18 stycznia 2012r.
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- Zarzadzenie Nr 73/11 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 10 marca 2011r. w sprawie zaktadowego
planu kont dla Urzedu Miasta Boleslawiec, zmienione zarzadzeniem Nr 348/11 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 28 pazdziernika 2011r., zarzadzeniem nr 418/11 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 20 grudnia 2011r., zarzadzeniem nr 26/12 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 18 stycznia
2012r. oraz zarzadzeniem Nr 91/12 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 28 lutego 2012r.

- Zarzadzenie Nr 80/12 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 17 lutego 2012r. w sprawie wykazu ksiag
rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiggowej Urzedu Miasta Bolestawiec,

- Zarzadzenie Nr 347/2011 Prezydenta Miasta Bolestawiec zdnia 28 pazdziernika 2011 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz ewidencji podatkow i optat w Gminie Miejskiej Bolestawiec,

- Zarzadzenie Nr 228/08 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 25 lipca 2008r. w sprawie ustalenia
dokumentacji systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputeréw oraz zasad ich ochrony
w systemie ksiggowos$ci budzetowe;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2012r.
MG/MM

Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia sierpnia 2012r.

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta Bolestawiec, przy
ul. Rynek 41.

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

3. Okresami sprawozdawczymi sa miesiac, kwartal, potrocze i rok.
4. Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia .

5. Zamknigcia ksiag rachunkowych za poszczegdlne miesiace roku budzetowego
dokonuje si¢ do dnia 25 dnia miesiaca, nast¢pujacego po miesiacu, ktorego dotycza
ksiggowania, z wylaczeniem okresu od m-ca grudnia do m-ca marca, gdy zamknigcia
ksiag dokonuje si¢ do dnia 30 kwietnia (po sporzadzeniu bilansu za rok poprzedni).
Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ i otwiera najpozniej w ciagu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania za dany rok budzetowy.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia sierpnia 2012r.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

I. Metody wyceny aktywow i pasywow.
Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.

1. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, a przypadku
trudnosci z jego ustaleniem, wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;j,

w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartos$ci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nicodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysoko$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego powigkszaja koszty jego ulepszenia, polegajacego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji, w wyniku ktorego zwigksza si¢ wartosS¢
uzytkowa mierzona dtuzszym okresem uzywania, zwigkszona zdolno$cia wytworcza itp.

Na dzien bilansowy s$rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiso6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe srodki trwate,

- pozostate srodki trwate.

Podstawowe srodki trwate o warto$ci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla 0so6b prawnych, finansowane sg ze §rodkéw na inwestycje.

Podstawowe §rodki trwate, za wyjatkiem gruntéw, umarzane sa poczawszy od miesiaca nastgpujacego
po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Pozostale $rodki trwate o wartosci poczatkowej nizszej od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym dla osob prawnych, finansuje si¢ ze S$rodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane jest ze $srodkow na
inwestycje). Umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest
na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” oraz zbioréw bibliotecznych w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materiatow i energii”.

2. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkow wprowadza si¢ do ewidencji w
cenie nabycia, otrzymane nieodplatnie - na podstawie decyzji wilasciwego organu w warto$ci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny - w warto$ci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
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Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla oséb prawnych, finansowane sa ze srodkéw na inwestycje i podlegaja
umorzeniu okresowemu.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej roéwnej lub nizszej od okreslonej w ustawie o
podatku dochodowym dla 0s6b prawnych oraz stanowiace pomoce dydaktyczne albo ich nieodlaczne
czesci, umarza si¢ jednorazowo, w 100%, spisujac cata warto§¢ w miesiacu przyjecia do uzywania.
Umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialow i energii”.

3. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke (jako organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej innej podlegtej jednostce do
czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuuja dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sa na
koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu
zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikow do bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartosci
okreslonej w:

- decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do srodkdéw trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

4. Srodki trwale w budowie (Inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i1 nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $srodkow trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez niepodlegajacy odliczeniu
podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obshugi zobowiazan zaciagnietych w celu
ich sfinansowania i zwiazane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu, oplaty
notarialne, sadowe itp., odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych powstate do czasu
zakonczenia budowy.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntdéw i innych sktadnikow majatku, zwiazanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

- oplat z tytutu uzytkowania gruntdow i terenow w okresie budowy,
- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

Naktady na srodki trwate w budowie, wspolne dla kilku obiektow inwentarzowych (np. dokumentacja
techniczna), tj. koszty posrednie sa rozliczane proporcjonalnie do wysokosci kosztéw bezposrednich
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przypisanych do poszczegodlnych obiektow inwentarzowych. Do wyliczenia wskaznika procentowego
narzutu kosztow posrednich stosuje si¢ nastepujacy wzor:

W = Kp x 100%

Kb

gdzie:
W — oznacza wskaznik procentowy narzutu kosztow posrednich,
Kp — oznacza kwotg kosztow posrednich,
Kb — oznacza sumg kosztéw bezposrednich.

5. Nalezno$ci dlugoterminowe to nalezno$ci, ktérych termin zapadalno$ci przypada w okresie
dhuzszym niz 12 miesigey liczac od dnia bilansowego.

Na dzien bilansowy nalezno$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa w kwocie
wymaganej zaplaty.

Naleznos$ci krotkoterminowe to naleznoSci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomnigjszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci watpliwych.

Nalezno$ci i udzielone pozyczki krotkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia si¢
wedlug skorygowanej ceny nabycia. Natomiast te, ktore przeznaczone sa do zbycia w terminie
3 miesiecy, w wartosci rynkowej lub inaczej okre§lonej wartosci godziwej.

Odsetki od nalezno$ci ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Naleznos$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedlug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej warto$¢
zgodnie z zasada ostroznosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci dokonywane sa najp6zniej na koniec roku obrotowego.

6. Dlugoterminowe aktywa finansowe obejmuja w szczegélnosci akcje i udzialty w obcych
podmiotach gospodarczych oraz akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako
lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa W cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wycenia sig
w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

7. Materialy. Przyjecie, rozchdd oraz ich stan na dzien bilansowy wycenia si¢ Wg rzeczywistych cen
zakupu.

8. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.

Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu §redniego danej waluty ogloszonego przez
Prezesa NBP na ten dzien.

9. Kroétkoterminowe papiery wartoSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej
3 miesigey, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery warto$§ciowe wycenia si¢ na dzien
bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny rynkowej, w zaleznosci od tego, ktéra z nich jest nizsza.
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10. Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty, czyli tacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedtug
zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu Sredniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod
data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

11. Zobowiazania finansowe wycenia si¢ wedlug wymagalnej kwoty zaptaty oraz wedlug zasad
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegotowego
Sposobu ustalania warto$ci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu
Skarbu Panstwa, warto$ci zobowiazan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

12. Pozostale zobowigzania wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagalnej zaptaty.

13. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu
ich przeprowadzenia — 0 ile odrebne przepisy dotyczace Srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej i
innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze zrodet zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowiazan,

- $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku
zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie
zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

14. Rezerwy tworzone sa na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszle zobowiazania wg
wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Il. Ustalanie wyniku finansowego:

Ustalanie wyniku jednostki

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poroéwnawczym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona
jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow rodzajowych. Na wynik finansowy netto, zgodnie z
rachunkiem zyskow i strat, sktada sig:

wynik ze sprzedazy,

wynik z dziatalno$ci operacyjnej,
wynik z dziatalno$ci gospodarczej,
wynik brutto.

Ustalanie wyniku w organie finansowym

Wynik wykonania budzetu Miasta Bolestawiec (niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazywany w
bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez
porownanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych oraz
ujmowanych memorialowo wydatkow niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na
odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903
»Niewykonane wydatki”.
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Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow 1 dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”.

W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy
Miasta Bolestawiec, saldo kont 961 ,,Wynik wykonania budzetu” i 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach” przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec

Zakladowy plan kont dla
Gminy Miejskiej Bolestawiec

| . Wykaz kont ksiegi glowne]

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznos$ci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

2.Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

z dnia

sierpnia 2012r
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Il. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powigzania kont ksiag
pomocniczych z kontami ksiegi gldéwnej

KONTA BILANSOWE

1) 133 Rachunek budzetu

Konto 133 Rachunek budzetu stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy organem a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym, sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice
wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,Sumy do wyjasnienia”. Roznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Konto 133 moze wykazywa¢ w ciagu roku saldo ,,Wn” oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na
rachunkach budzetu lub saldo ,,Ma” oznaczajace kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy na stronie WN konta 133 Typowe zapisy na stronie MA konta 133
Tre$¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Wn
1.Wptyw $rodkow pienigznych na rachunek 1.Przelew $rodkow na pokrycie
budzetu z tytutu: wydatkoéw biezacych 223
- dochoddéw pobieranych przez urzedy 2.Spflata kredytu 134
skarbowe na rzecz Gminy Miejskiej 3.Sptata pozyczki lub wykup
Bolestawiec 224 | wyemitowanych obligacji itp. 260
- zadan zwiazanych z realizacja zadan z 4. Wyplaty z tytutu pozyczek
zakresu administracji rzadowej oraz innych udzielonych 250
zadan zleconych ustawami 224 | 5. Zwrot niewykorzystanych dotacji
2. Wplyw subwencji otrzymanej w grudniu otrzymanych w roku poprzednim 140
za styczen nastgpnego roku 909 | 6. Zwrot niewykorzystanych dotacji
3.Wplyw $rodkoéw z tytutu: otrzymanych w roku biezacym 222
- zaciagnigtego kredytu 134 | 7. Uznania z tytutu omytek i bledow
- zaciagnigtej pozyczkiiz emisji bankowych 240
obligacji 260 | 8. Przelewy srodkow

- splaty udzielonych pozyczek 250 |niewygasajacych na rachunki biezace
4.0bciazenia z tytutu omytek bankowych jednostek realizujacych plan
oraz ich korekt 240 | wydatkow niewygasajacych 225
5. Okresowe przelewy dochodéw 9. Przekazanie naleznych budzetowi
realizowanych przez jednostki budzetowe, panstwa dochodow z tytuhu realizacji
wplyw subwencji (z wyjatkiem otrzymanej w zadan z zakresu administracji
grudniu za styczen nastepnego roku), dotacji rzadowej oraz innych zadan
oraz zwrot niewykorzystanych srodkéw na zleconych. 224
wydatki niewygasajace 222 | 10. Wptyw $rodkow pienigznych na
6. Wpltyw srodkow pienigznych w drodze na rachunek srodkow na niewygasajace
rachunek bankowy 140 | wydatKi 135

Ewidencja szczegdlowa do konta 133 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych rachunkéw bankowych
budzetu z dalszym podziatem w ramach kazdego rachunku wedtug:

- rachunkéw lokat terminowych,

- dochodéw zwrotnych.

- jednostek budzetowych, ktorym budzet przekazuje $rodki pienigzne na realizacjg wydatkow.

2) Konto 134 Kredyty bankowe
Konto 134 Kredyty bankowe stuzy do ewidencji kredytoéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie
budzetu. Po stronie ,,Wn” konta ewidencjonuje si¢ sptate kredytu bankowego lub jego umorzenie.
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Na stronie ,,Ma” konta ujmuje si¢ zaciagnigty kredyt bankowy na finansowanie budzetu.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo ,,Ma” oznaczajace zadtuzenie z tytutu zaciagnigtych kredytow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 134 Typowe zapisy na stronie Ma konta 134

Tre$¢ operacji Ma Tres¢ operacji Whn

1.Sptata kredytu bankowego. 133 | 1. Udzielone przez bank kredyty

2.Umorzenie kredytu bankowego 962 bankowe na finansowanie

3.Dodatnie réznice kursowe od kredytow budzetu 133

zaciagnigtych w walutach 2.Ujemne roznice kursowe od

obcych 962 kredytéw zaciagnietych w walutach
obcych. 962

Ewidencja analityczna do konta 134 prowadzona jest wedtug poszczegdlnych uméw kredytowych.

3) Konto 135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
Konto 135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki stuzy do ewidencji operacji pienigznych na
rachunku bankowym na niewygasajace wydatki. Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na
podstawie dokumentdéw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkow pieni¢znych na niewygasajace wydatki.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 135 Typowe zapisy na stronie Ma konta 135
Tre$¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Wn
1.Wplyw srodkoéw pienigznych na rachunek | 133 1. Przelew $rodkdéw na pokrycie 225
wydatkoéw niewygasajacych
2. Zwrot niewykorzystanych 225
wydatkoéw niewygasajacych
na dochody budzetu

4) Konto 140 Srodki pieni¢zne w drodze
Konto 140 Srodki pieni¢zne w drodze stuzy do ewidencji sSrodkoéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 140 Typowe zapisy na stronie Ma konta 140
Tre$¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Wn
1.Srodki otrzymane z innych budzetow, 1. Wptyw $rodkéw pienigznych w 133
jesli srodki te zostaly przekazane w drodze na rachunek bankowy

poprzednim okresie sprawozdawczym a sa
objete wyciagiem bankowym pod data

nastgpnego okresu sprawozdawczego 224
2. Zwrot niewykorzystanych dotacji
otrzymanych w roku poprzednim 133

Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug rodzaju sum pienig¢znych w drodze.

5) Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 Reozliczenie dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych. Konto 222 w ciagu roku moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu, saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 222

Typowe zapisy na stronie Ma konta 222

Tres$¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Whn
1. Dochody budzetowe zrealizowane przez 1.Przelewy dochodow budzetowych
jednostki budzetowe w wysokosci na rachunek budzetu dokonane przez
wynikajacej z okresowych sprawozdan 901 |jednostki budzetowe 133

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych jednostek budzetowych.

6) Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 Rozliczenie wydatkéow budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonywanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 223

Typowe zapisy na stronie Ma konta 223

Tres¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Wn
1.0kresowe przelewy na pokrycie 1.Wydatki wykonane przez jednostki
wydatkow jednostek budzetowych 133 | budzetowe w wysokosci wynikajacej

z okresowych sprawozdan tych
2.Sprawozdanie Rb-27S w przypadku jednostek 902
realizacji dochodow i wydatkow
dotyczacych projektu za posrednictwem
jednostki realizujacej projekt 901

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie wedtug jednostek budzetowych, ktorym przekazano na
ich rachunki $rodki budzetowe na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych oraz wedhug
zadan realizowanych z udziatem srodkow europejskich.

7) Konto 224 Rozrachunki budzetu

Konto 224 Rozrachunki budzetu stuzy do ewidencji rozliczen z innymi budzetami. Konto 224 moze
wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci budzetu i saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan

budzetu.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 224 Typowe zapisy na stronie Ma konta 224
Tre$é operacji Ma Tre$¢ operacji Wn
1. Nalezno$ci z tytutu dochodow 1.Przekazane przez urzedy skarbowe
budzetowych realizowanych przez urzedy na rachunek budzetu naleznosci z
skarbowe na rzecz budzetu, wynikajace z tytulu udzialéw w dochodach budzetu
okresowych sprawozdan 901 |panstwa 133
2. Przekazanie naleznych budzetowi 2.Wplyw na rachunek, dochod6éw
panstwa dochodow z tytutu realizacji zadan naleznych budzetowi panstwa z
z zakresu administracji rzadowej oraz tytuhu realizacji zadan z zakresu
innych zadan zleconych 133 | administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych 133
3. Srodki otrzymane z innych
budzetow, jesli srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym a sa objete
wyciagiem bankowym pod data
nastgpnego okresu sprawozdawczego 140
4. Odpisanie naleznosci
niesciggalnych, umorzonych i
przedawnionych do wysokosci
dokonanych odpiséw aktualizujacych 290
4
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Ewidencje szczegdtowa do konta 224 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych budzetow oraz wedtug tytutow
naleznosci i zobowigzan.

8) Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 225 Typowe zapisy na stronie Ma konta 225
Tres¢ operacji Ma Tres¢ operacji Wn

1. Okresowe przelewy na wydatki 1.Zrealizowane wydatki objete
niewygasajace objete planem wydatkow planem wydatkow niewygasajacych
niewygasajacych 135 na podstawie sprawozdan 904
2. Zwrot $rodkow niewykorzystanych na 135 2.Rozliczenie niewykorzystanych
wydatki objete planem wydatkow srodkow niewygasajacych 904
niewygasajacych

Ewidencje szczegdolowa  prowadzi sie¢ wedlug poszczegélnych jednostek budzetowych, z tytulu
przekazanych im $rodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow

9) Konto 240 Pozostale rozrachunki
Konto 240 Pozostale rozrachunki stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja

budzetu.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 240 Typowe zapisy na stronie Ma konta 240
Tres$¢ operacji Ma Tres¢ operacji Wn
1.Btedne obciazenia i korekty 1.Btedne uznania i korekty
nieprawidtowych uznan w wyciagach nieprawidtowych obcigzen
bankowych 133 | wynikajace z wyciagdéw bankowych 133
2. Odpisanie zobowiazan przedawnionych 962 | 2.Umorzone nalezno$ci oraz

odpisanie nalezno$ci przedawnionych,
na ktore nie utworzono odpisu
aktualizujacego 962
4.0dpisanie naleznosci
niesciagalnych, umorzonych i
przedawnionych do wysokosci odpisu
aktualizujacego 290
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug poszczeg6lnych tytutéw naleznosci i kontrahentow

10) Konto 250 Naleznos$ci finansowe
Konto 250 Naleznosci finansowe shizy do ewidencji nalezno$ci, w szczegolnosci z tytutu udzielonych
pozyczek. Po stronie ,,Wn” ujmuje si¢ naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek, a po stronie ,,Ma” splaty
pozyczek. Saldo ,,Wn” oznacza stan naleznosci finansowych, natomiast saldo ,,Ma” oznacza nadptate
naleznos$ci finansowych.

Id: 9EFDF278-1D36-4437-9788-6E2DCB1F68B8. Podpisany Strona 13



Typowe zapisy na stronie Wn konta 250 Typowe zapisy na stronie Ma konta 250
Tres$¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Whn
1. Wyptaty z tytutu pozyczek udzielonych 133 | 1. Splata udzielonej pozyczki 133
2. Umorzenie naleznos$ci z tytutu
udzielonej pozyczki, na ktére nie
utworzono odpisu aktualizujacego 962
3. Umorzenie naleznosci z tytutu
udzielonej pozyczki, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpisow
aktualizujacych 290
Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ wedtug poszczeg6lnych tytutdéw naleznos$ci i kontrahentow.
11) Konto 260 Zobowiazania finansowe
Konto 260 Zobowigzania finansowe stuzy do ewidencji zobowiazan finansowych tj. zaciagnigtych

pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych z wyjatkiem zaciagnigtych kredytow. Na stronie
»Wn” uymuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych w korespondencji z kontem 133. Strona
,Ma” konta 260 oznacza warto$¢ zaciagnietych zobowiazan w korespondencji z kontem 133. Konto 260
moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan nadplaconych zobowiazan, natomiast saldo ,,Ma”

oznacza stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 260

Typowe zapisy na stronie Ma konta 260

Tre$¢ operacji Ma Tre$é operacji Whn
1. Sptata zobowiazan finansowych z tytulu 1. Wplyw $rodkow z tytutu
pozyczki oraz wykup wyemitowanych zaciagnietych pozyczek i
obligacji 133 | wyemitowanych obligacji 133
2. Umorzenie zaciagni¢tych pozyczek 962

Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ wedtug poszczegoélnych tytutdéw zobowiazan i kontrahentow.

12) Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci
watpliwe i nie wptaconych a przypisanych odsetek od naleznosci.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 290

Typowe zapisy na stronie Ma konta 290

Tre$é operacji

Ma

Tre$¢ operacji

Wn

1. Rozwiazanie odpisu aktualizujacego z
powodu uregulowania naleznosci.

2. Odpisanie nalezno$ci niesciagalnych,
umorzonych i przedawnionych do
wysokos$ci dokonanych odpiséw
aktualizujacych.

3. Odpisanie nalezno$ci nieSciagalnych,
umorzonych i przedawnionych do
wysokos$ci odpisu aktualizujacego

4. Umorzenie naleznosci z tytutu
udzielonej pozyczki, do wysokos$ci
uprzednio dokonanych odpisow

aktualizujacych

962

224

240

250

1. Utworzenie odpisu aktualizujacego

962

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych tytutéw i kontrahentow.
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13) Konto 901 Dochody budzetu
Konto 901 Dochody budzetu stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetowych. Osiagnigte
dochody w ciagu roku ewidencjonuje si¢ po stronie Ma. Na koniec roku konto to nie wykazuje salda,
poniewaz pod data ostatniego dnia roku sumg osiagnigtych dochodow przenosi sig¢ na konto 961.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 901 Typowe zapisy na stronie Ma konta 901
Tres¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Whn
1. Przeniesienie na koniec roku sumy 961 | 1. Dochody budzetu ujete w
osiagnigtych dochodow sprawozdaniach budzetowych
jednostek budzetowych 222

2.Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
wynikajace z okresowych sprawozdan | 224
3.Przypis w styczniu subwencji
o$wiatowej otrzymanej w grudniu, a
naleznej za styczen nast¢gpnego roku 909
4. Sprawozdanie Rb-27S w przypadku
realizacji dochodow i wydatkow
dotyczacych projektu za
posrednictwem jednostki realizujace;j
projekt 223

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej tj. dzial, rozdziat
i paragraf.

14) Konto 902 Wydatki budzetu
Konto 902 Wydatki budzetu stuizy do ewidencji wydatkow budzetowych. Wydatki zrealizowane
ewidencjonuje si¢ po stronie Wn konta. Po stronie Ma konta lub zapisem czerwonym po stronie Wn ujmuje
si¢ zmniejszenie lub korekte wydatkow .
Konto na koniec roku nie wykazuje salda, poniewaz pod data ostatniego dnia roku przenosi si¢ je na konto
961.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 902 Typowe zapisy na stronie Ma konta 902
Tres$¢ operacji Ma Tres$¢ operacji Wn
1. Wydatki budzetowe jednostek 1. Przeniesienie na koniec roku sumy
budzetowych ujete w ich sprawozdaniach wydatkéw budzetowych dokonanych
budzetowych 223 | wroku budzetowym 961

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej tj. dzial, rozdziat
i paragraf.

15) Konto 903 Niewykonane wydatki
Konto 903 Niewykonane wydatki stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w roku nastegpnym. Na koniec roku konto 903 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 903 Typowe zapisy na stronie Ma konta 903
Tre$é operacji Ma Tre$¢ operacji Wn
1. Warto$¢ wydatkow niewykonanych 1. Przeniesienie salda na ostatni dzien
zatwierdzonych do realizacji w roku roku budzetowego 961
nastepnym 904

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej tj. dzial, rozdziat
i paragraf.
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16) Konto 904 Niewygasajace wydatkKi
Konto 904 Niewygasajace wydatki stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Konto moze
wykazywac¢ saldo Ma do czasu wykonania planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 904 Typowe zapisy na stronie Ma konta 904
Tre$¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Whn
1. . Okresowe przelewy na wydatki 1.Wielkos$¢ zatwierdzonych 903
niewygasajace objete planem wydatkow wydatkoéw niewygasajacych
niewygasajacych 225

2.Przeniesienie niewykorzystanych
wydatkéw niewygasajacych na dochody

budzetowe 225
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej tj. dzial, rozdziat
i paragraf.

17) Konto 909 Rozliczenia mi¢gdzyokresowe
Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych dochodow i
wydatkoéw przysztych okresow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 909 Typowe zapisy na stronie Ma konta 909
Tre$¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Wn
1.Przypis w styczniu subwencji o§wiatowej | 901 1.Wplyw subwencji otrzymanej w 133
otrzymanej w grudniu, a naleznej za grudniu za styczen nastepnego roku
styczen nastgpnego roku

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug tytutdw rozliczen migdzyokresowych

18) Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu
Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu z
lat ubieglych. W ciagu roku ewidencjonuje si¢ operacje dotyczace zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikow budzetu. Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, przenosi
si¢ na to konto saldo z konta 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 960 Typowe zapisy na stronie Ma konta 960
Tres$¢ operacji Ma Tres¢ operacji Wn

1. Przeniesienie kwoty deficytu pod data 1.Przeniesienie kwoty nadwyzki pod
zatwierdzenia budzetu za poprzedni rok 961 |data zatwierdzenia budzetu za
2. Przeniesienie pod data zatwierdzenia poprzedni rok 961
sprawozdania z wykonania budzetu za 2. Przeniesienie, pod data
poprzedni rok, niekasowych kosztow zatwierdzenia sprawozdania z
finansowych i pozostalych kosztow wykonania budzetu za poprzedni rok,
operacyjnych 962 | niekasowych przychodow

finansowych i pozostatych

przychodow operacyjnych 962

19) Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Konto 961 Wynik wykonania budzetu stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu. Konto na koniec
roku budzetowego moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajac deficyt budzetu lub saldo Ma oznaczajac
nadwyzke budzetowa. Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 961 Typowe zapisy na stronie Ma konta 961

Tres$¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Whn

1. Przeniesienie pod data ostatniego dnia 1.Przeniesienie pod data ostatniego

roku budzetowego wydatkow budzetowych | 902 | dnia roku budzetowego

2. Przeniesienie pod data ostatniego dnia zrealizowanych dochodow

roku budzetowego niewykonanych budzetowych 901

wydatkow, ujetych w planie wydatkow 2. Przeniesienie deficytu budzetu pod

niewygasajacych 903 | data zatwierdzenia sprawozdania z

3. Przeniesienie nadwyzki budzetowej wykonania budzetu za rok poprzedni 960

pod data zatwierdzenia sprawozdania z

wykonania budzetu za rok poprzedni 960

20) Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach
Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach gospodarczych sluzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wpltywajacych na wynik wykonania budzetu.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 962 Typowe zapisy na stronie Ma konta 962
Tre$¢ operacji Ma Tre$¢ operacji Wn
1.Ujemne roznice kursowe od kredytow w 1.Dodatnie roznice kursowe od
walutach obcych 134 | kredytow w walutach obcych 134
2.Umorzenie udzielonych pozyczek, na 2.Umorzenie zaciagnigtych kredytow
ktore nie utworzono odpisu aktualizujacego | 250 | bankowych 134
3. Odpisy aktualizujace naleznos$ci 290 | 3.Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 260
4. Przeniesienie pod data przyjecia 4. Przeniesienie pod data przyjecia
sprawozdania z wykonania budzetu za rok sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni dodatniego wyniku 960 | rok poprzedni ujemnego wyniku 960
5.Umorzone nalezno$ci oraz odpisanie 5. Sptata pozyczek do wysokosci
naleznos$ci przedawnionych, na ktore nie dokonanych odpisow
utworzono odpisu aktualizujacego 240 | aktualizacyjnych 290
6. Odpisanie zobowiazan
przedawnionych 240
7. Rozwiazanie odpisy
aktualizujacego naleznosci 290

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 Planowane dochody budzetu

Konto 991- Planowane dochody budzetu stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego
zmian. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetowych. Natomiast
na stronie Ma ujmuje si¢ planowane dochody oraz zmiany zwigkszajace planowane dochody budzetu.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sig na stronie Wn konta 991.

Konto 992 Planowane wydatki budzetu

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu sluzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego
zmian. Na stronie Wn ujmuje si¢ planowane wydatki budzetowe, oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki. Natomiast po stronie Ma ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Id: 9EFDF278-1D36-4437-9788-6E2DCB1F68B8. Podpisany Strona 17



Konto 993 Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami_stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciagu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci innych budzetow oraz sptatg zobowiazan wobec innych budzetow. Na
stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych
budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma
— stan zobowigzan.

10
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr /12
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia  sierpnia 2012r.

Zakladowy plan kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec
I.  Wykaz kont ksiegi glownej

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostate srodki trwale

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne

022 - Pozostale wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatlow i energii
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402 - Ushigi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutlu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Woynik finansowy

870 - Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

291 - Nalezno$ci warunkowe

292 - Zobowiazania warunkowe

293 - Naleznosci wynikajace z decyzji na zajgcie pasa drogowego

294 - Zobowiazania wynikajace z decyzji na zajgcie pasa drogowego

900 - Zabezpieczenia prawne

901 - Magazyn powodziowy i Obrony Cywilnej

902 - Referat Obronnos$ci i Reagowania

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnos$ci za zobowiazania
podatkowe podatnika

995 — Ewidencja ulg podatkowych - US

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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Il. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powiazania kont ksiag pomocniczych
z kontami ksiggi glownej

KONTA BILANSOWE

1) Konto 011 ,.Srodki trwale”

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych
umarzanych stopniowo oraz gruntéw. Do $rodkéw trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ rowniez
ulepszenia w obcych Srodkach trwaltych. Obiektem inwentarzowym jest wtedy poszczegdlne ulepszenie
w obcym Srodku trwalym. Po uptywie terminu uzytkowania obcy obiekt przekazuje si¢ wiascicielowi wraz
z dokonanymi w nim ulepszeniami na zasadach okreslonych w umowie. Po stronie Wn konta 011 ujmuje si¢
zwigkszenia, a po stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

— przychody nowych 1lub uzywanych $rodkow trwatych  pochodzacych z  zakupu lub
z zakonczonych inwestycji, a takze z darowizn lub spadkow oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos$¢
poczatkowa $srodkow trwatych,

— ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

- ujawnione sktadniki majatkowe,

— wartos$¢ ulepszen w obcych srodkach trwatych,

— zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane z tytutu zarzadzonej aktualizacji wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

— rozchod srodkow trwatych w zwiazku z ich likwidacja (w wyniku zuzycia lub zniszczenia), sprzedaza lub
nieodptatnym przekazaniem,

— ujawnione niedobory $srodkow trwatych,

— zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkdéw trwalych w wyniku zarzadzonej aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w warto$ci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:
- zakupu gotowych $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu,
sfinansowanych wydatkami majatkowymi 080
- nabycia gruntu
- zakonczonej inwestycji
2 Otrzymanie od innej jednostki, na podstawie decyzji wiasciwego
organu (w dotychczasowej wartosci poczatkowej):
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona 800
3 Darowizna lub nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych oraz
ujawnienie sktadnikéw majatkowych 800
4 Ujawnienie nadwyzek 240
5 Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwalego o
koszty ulepszenia i warto$¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych 080
6 Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych 800
w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny
7 Korekty dotyczace lat ubieglych 800

Id: 9EFDF278-1D36-4437-9788-6E2DCB1F68B8. Podpisany Strona 21



Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Wyecofanie $rodkéw trwatych z eksploatacji z tytulu postawienia w
stan likwidacji zbednych, zuzytych, zniszczonych w wyniku
zdarzenia losowego lub niezagospodarowanych

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071

- warto$¢ nieumorzona, 800
2 Sprzedaz $rodka trwalego

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- warto$¢ nieumorzona 800
3 Darowizna, nicodptatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie

decyzji wlasciwego organu i pokwitowania odbioru na dowodzie PT)
oraz wniesienie srodkéw trwatych w formie aportu rzeczowego

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071

- warto§¢ nieumorzona 800
4 Zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego dokonywane na

skutek urzedowej aktualizacji wyceny 800
5 Niedobory $rodkow trwatych:

— warto$¢ nieumorzona 240

— warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
6 Korekty dotyczace lat ubieglych 800

Do konta 011 ,,Srodki trwale” prowadzi si¢ ewidencje analityczna z wyodrebnieniem projektu, z ktérego
wspotfinansowane byty srodki trwate oraz ewidencjg szczegotowa umozliwiajaca:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkoéw trwatych oraz jej zwigkszen lub
zmniejszen,

2) ustalenie komorek organizacyjnych lub 0sdb, ktérym powierzono $rodki trwate,

3) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkow trwatych.

2) Konto 013 ..Pozostale $rodki trwale”
Na koncie 013 ewidencjonuje sie stan, zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych
wydanych do uzywania podlegajacych umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesiacu wydania do
uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, a po
stronie Ma ich rozchody. Na koncie 013 po stronie Wn ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
— przyjecie do uzywania pozostalych $§rodkow  trwalych, pochodzacych =z zakupu Ilub
z inwestycji
—nieodptatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwalych, na podstawie decyzji wlasciwego organu oraz
darowizny tych srodkow,
— ujawnione nadwyzKi,
- yjawnione sktadniki majatkowe.
Na stronie Ma konta 013 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
— wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji z powodu zuzycia, zniszczenia,
sprzedazy, darowizny oraz nieodptatnego przekazania,
— ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych,
— warto$¢ pozostalych srodkoéw trwatych, ktore na podstawie decyzji kierownika jednostki zostaty wylaczone z
ewidencji ilosciowo-warto$ciowej i przeniesione do ewidencji iloSciowe;.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiggowa
pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.
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Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostate §rodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Przyjgcie pozostatych srodkéw trwatych:

— bezposrednio z zakupu, 201

— z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych) 080
2 Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkow trwatych 240
3 Darowizna lub nieodptatne przyjecie pozostatych srodkow trwatych:

— od jednostek i samorzadowych zakladow budzetowych na

podstawie decyzji wlasciwego organu, 072

— od 0s6b fizycznych lub prawnych. 760
4 Ujawnienie sktadnikow majatkowych 800
5 Korekty dotyczace lat ubieglych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Rozchdd pozostatych $rodkow trwatych na skutek ich likwidacji, z

powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, darowizny oraz

nieodptatnego przekazania 072
2 Ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych 240*
3 Rozchod pozostalych $rodkow trwatych w  zwiazku z ich

wylaczeniem z ewidencji ilosciowo-wartosciowej

072

4 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

* Rownoczesnie nalezy wyksiggowaé umorzenie z konta 072 na Ma 240.

Do konta 013 ,,Pozostale Srodki trwale” prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczna z wyodrgbnieniem projektu,
z ktorego wspotinansowane byty pozostate §rodki trwate oraz ewidencje szczegétowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkéw trwaltych oddanych do uzywania,

2) ustalenie komorek organizacyjnych i oséb, u ktorych znajduja sie poszczeg6lne $rodki trwate.

3) Konto 020 .,Wartos$ci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na koncie tym wystepuja w szczeg6lnosci nabywane licencje na programy
komputerowe (oprogramowanie uzytkowe), autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.
Na stronie Wn konta 020 ewidencjonuje si¢ w szczegdlno$ci:
— przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych pochodzacych z zakupu, z darowizn lub otrzymanych
nieodptatnie.
Na stronie Ma konta 020 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
— sprzedaz, darowizny lub nieodptatne przekazanie warto$ci niematerialnych i prawnych,
— odpisanie wartosci niematerialnych i prawnych, do ktorych prawa jednostki wygasty lub, ktore staty sig
nieprzydatne.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa wartosci niematerialnych

i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych oraz ich przyjgcie z inwestycji 080
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2 | Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne od innych
jednostek i zaktadéw budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego organu
(w dotychczasowej wartosci poczatkowe;j):

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona 800
3 | Darowizna lub niecodptatne otrzymanie od 0séb fizycznych lub prawnych 800
(wg wyceny rynkowej)
4 | Nadwyzki inwentaryzacyjne 240
5 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Rozchod warto$ci niematerialnych 1 prawnych umarzanych w czasie na
skutek ich zuzycia prawnego, sprzedazy, darowizny oraz nieodptatnego
przekazania

— warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
— warto$¢ nieumorzona, 800
2 | Niedobory warto$ci niematerialnych i prawnych
3 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne ” prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania,

2) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ poszczegdlne wartosci niematerialne i prawne lub
0sob odpowiedzialnych za ich stan,

3) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych warto$ci niematerialnych i prawnych.

4) Konto 022 ..Pozostale wartosci niematerialne i prawne ”
Konto 022 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w miesiacu przyjecia do uzytkowania. Na koncie tym
wystepuja w szczegdlnosci licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe), autorskie prawa
majatkowe i prawa pokrewne.
Na stronie Wn konta 022 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
— przyjecie pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych pochodzacych z zakupu, z darowizn lub
otrzymanych nieodptatnie.
Na stronie Ma konta 022 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
— sprzedaz, darowizny lub nieodptatne przekazanie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
— odpisanie pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, do ktorych prawa jednostki wygasty, lub ktore
staly sig¢ nieprzydatne.
Konto 022 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 022 ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Zakup pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych 201

2 | Otrzymane nieodplatnie pozostale warto$ci niematerialne i prawne od
innych jednostek i zakladow budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego
organu (w dotychczasowej wartosci poczatkowej):

— nowe 760
— uzywane 072

3 | Darowizna lub nieodptatne otrzymanie od 0sob fizycznych lub prawnych 760
(wg wyceny rynkowej)
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Typowe zapisy strony Ma konta 022 ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Rozchod pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, gdy okre§lone
prawa wygasty lub sa gospodarczo nieprzydatne 072

” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa

Do konta 022 ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne

umozliwiajaca:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych oddanych
do uzywania,

2) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ poszczegolne pozostate wartosci niematerialne i

prawne lub oso6b odpowiedzialnych za ich stan.

5) Konto 030 ..Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegolnosci akcji i innych
dhugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Zakup dlugoterminowych papieréw wartoSciowych, przekazanie srodkoéw
pienigznych na zwigkszenie udziatow w spotkach 130

2 | Objecie udziatow w spotce za aporty rzeczowe 800

3 | Podwyzszenie kapitatu zaktadowego spotki, w ktorej gmina posiada udziaty
(akcje) z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spotki 750

4 | Przekwalifikowanie krotkoterminowych aktywow finansowych na 140
dlugoterminowe

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka
posiadata udzialy (akcje), sktadniki masy likwidacyjne;j
lub upadto$ciowej w postaci:

— $rodkéw pienigznych, 130
— $rodkow trwatych (w wartosci wg wyceny) 011
— pozostatych srodkéow trwatych 013*
— materialdw 310
2 | Sprzedaz udzialow lub innych dlugoterminowych aktywow 751
3 | Umorzenie udziatow 751
4 | Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow finansowych na 140
krotkoterminowe
5 | Korekty ceny nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych o dokonany 073

uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty wartosci w przypadku ich sprzedazy
lub innej formy zmiany wtasnos$ci

* Roéwnolegly zapis Wn 800 Ma 072.
Ewidencje szczegotowa do konta 030 prowadzi si¢ wedhug tytutéw dlugoterminowych aktywow finansowych
oraz podmiotow, ktorych dlugoterminowe aktywa finansowe sa w posiadaniu jednostki.
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6) Konto 071 .,Umorzenie §rodkow trwalych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow trwatych, ktére
podlegaja stopniowemu umarzaniu wedhug przyjetych stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej §rodkow trwatych.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow trwatych .
Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych

z eksploatacji w wyniku:

— postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji na skutek
zniszczenia lub zuzycia,

— z tytutu sprzedazy, darowizny lub nieodptatnego przekazania 011
2 | Niedobory $rodkdéw trwatych 011
3 | Rozchdd warto$ci niematerialnych i prawnych (dotychczasowe umorzenia) 020
4 | Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia warto$ci
srodkow trwatych w wyniku aktualizacji 800
Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie §rodkow trwatych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczenie umorzenia srodkow trwatych umarzanych 400

stopniowo

2 | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od
innej jednostki lub samorzadowego zaktadu budzetowego:

- $rodkéw trwatych 011

- warto$ci niematerialnych i prawnych 020
3 | Urzedowe zwigkszenie umorzenia z tytutu aktualizacji warto$ci poczatkowe;j

srodkow trwatych 800

Do konta 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych ” prowadzi sie ewidencje szczegblowa  umozliwiajaca
ustalenie warto$ci amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych umarzanych stopniowo.

7) Konto 072 ..Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartos$ci _niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie warto$ci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych tj. umarzanych jednorazowo w peinej wartosci
w miesiagcu wydania ich do uzywania. Nie dotyczy to pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow finansowanych ze srodkow
na inwestycje, ktorych umorzenie ksigguje si¢ Wn 800 Ma 072.
Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych:
— pochodzacych z zakupu, otrzymanych w formie darowizny oraz otrzymanych nieodplatnie od innych
jednostek i samorzadowych zaktadow budzetowych, na podstawie decyzji wlasciwego organu.

— przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek.

Na stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ zmniejszenie warto$ci umorzenia, odpowiadajacego warto$ci
rozchodowanych pozostatych $§rodkéw trwatych z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody,
darowizny, nieodptatnego przekazania lub sprzedazy.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostalych
srodkow trwatych oraz pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.
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Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych §rodkow trwatych
z tytutu:
— likwidacji powodu zuzycia lub zniszczenia, 013
— sprzedazy

— darowizny lub nieodptatnego przekazania
— wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowej

2 | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

— likwidacji, sprzedazy 022
— nieodptatnego przekazania

— wylaczenia z ewidencji ksiggowe;j ilosciowo-wartosciowej

3 | Wyksiggowanie umorzenia pozostatych srodkoéw trwatych oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych z tytulu ujawnionych niedoborow Iub 240
szkod

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych nowych
zakupionych lub otrzymanych nicodptatnie do:

— dzialalnosci operacyjnej 401

— dziatalno$ci ZFSS 851
2 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych pierwsze

wyposazenie nowego obiektu sfinansowane ze Srodkdw na inwestycje 800

3 | Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji

wlasciwego organu od innej jednostki lub samorzadowego zaktadu 013, 022
budzetowego

Do konta 072 prowadzi si¢ prowadzi si¢ ewidencjg szczegotowa umozliwiajaca Ustalenie wartosci umorzenia
poszczegbdlnych pozostalych $rodkdéw trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych w pelnej wysoko$ci w miesigcu ich wydania do uzywania..

8) Konto 073 ..Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dhugoterminowe aktywa finansowe.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

Na stronie Wn konta 073 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

— przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych,

— korekte ceny nabycia dlugoterminowych papierow wartosciowych o uprzednio dokonany odpis z tytulu
trwatej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wlasnosci),

— przeniesienie odpisu aktualizujacego z tytulu trwalej utraty wartosci w przypadku przekwalifikowania
dhlugoterminowych aktywoéw finansowych do krétkoterminowych.

Na stronie Ma ksigguje sig¢:

— odpis aktualizujacy wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwatej utraty ich wartosci.
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Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych do pierwotnej wartosci w cenie nabycia. 750

2 | Korekty ceny nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych o dokonany
uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty wartosci:

— w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wlasnosci 030
— w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych 030

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Odpis aktualizujacy z tytulu dtugotrwatej utraty wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych (udziatow i akcji), ponizej ich wartoSci w cenie 751
nabycia.

Ewidencje szczegdtowa do konta 073 prowadzi sie wedhug tytutow dlugoterminowych aktywoéw finansowych
oraz podmiotow, ktorych dtugoterminowe aktywa finansowe sa w posiadaniu jednostki.

9) Konto 080 ,.Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztéw na

uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych

srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- koszty budowy budynkéw i budowli,

- koszty nabycia gruntéw i przygotowania terenu pod budowe,

- oplat za uzytkowanie gruntéw i terenéw w okresie realizacji inwestycji oraz z tytutu uzyskanych lokalizacji
pod budowe,

- koszty wyburzenia istniejacych budynkoéw i budowli w zwiazku z wykonywaniem inwestycji,

- koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzenia generalnego wykonawcy,

- koszty badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréow geodezyjnych,

- koszty dokumentacji projektowej,

- koszty ulepszenia juz uzywanego wlasnego $rodka trwatego (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizacji), ktére zwigkszaja dotychczasowa warto$¢ poczatkowa ulepszonego $rodka trwatego,

- koszty ulepszenia obcych obiektow,

- nieodplatne przejecie srodkow trwatych w budowie(inwestycji),

- niepodlegajacy odliczeniu naliczony podatek VAT,

- naliczone za czas realizacji inwestycji odsetki, prowizje, roznice kursowe od kredytéw, pozyczek i
wyemitowanych papierow warto§ciowych dotyczacych realizowanych zadan,

- straty inwestycyjne,

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci srodkow trwatych oraz sfinansowanych ze srodkéw na
inwestycje wartosci niematerialnych i prawnych,

- warto$¢ sprzedanych inwestycji (srodkow trwatych w budowie),

- warto$¢ nieodplatnie przekazanych inwestycji (srodkow trwatych w budowie),

- zyski inwestycyjne,

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi,

- rozliczenie naktadow bez efektow.
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Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ koszty srodkow trwatych w budowie i
ulepszen.
Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Roboty, dostawy i ustugi zwiazane z przygotowaniem i realizacja inwestycji
wykonane przez zewngtrznych kontrahentéw (facznie z niepodlegajacym

odliczeniu VAT) oraz zakup s$rodkow trwatych w budowie Ilub 201,240
wymagajacych ulepszenia

2 | Nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych w budowie 800

3 | Wyptacone odszkodowania dla os6b fizycznych i jednostek gospodarczych 201,240
zwigzanych z wykonywana inwestycja

4 | Koszty likwidacji budynkow oraz obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej na 201,240
terenie przeznaczonym pod nowa zabudowe.

5 | Cloi inne optaty zwiazane z nabyciem skladnikéw lub praw zwiazanych z 225,240
realizacja inwestycji

6 | Naliczone w czasie trwania inwestycji odsetki, prowizje, roznice kursowe od 201,240

kredytow, pozyczek i wyemitowanych papieréw wartoSciowych
dotyczacych realizowanych zadan,

7 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji. 011, 013*, 020
2 | Rozliczenie kosztow ulepszenia §rodkow trwalych. 011
3 | Nieodptatne przekazanie §rodkow trwalych w budowie (na podstawie
decyzji wlasciwego organu) 800
4 | Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach $rodkéw trwatych w
budowie. 240
5 | Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800
6 | Wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedane $rodki trwate w
budowie 800
7 | Przekazanie do magazynu pozostato$ci materialow niezuzytych do robot
inwestycyjnych i materiatow z odzysku. 310**
8 | Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np. niewykorzystanej
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej. 800
9 | Dodatnie roznice kursowe od zobowiazan w walutach obcych w okresie
realizacji budowy 201,240
10 | Rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi 800
11 | Korekty dotyczace lat ubieglych 800

* W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate srodki trwate stanowiace pierwsze Wyposazenie NOWego
obiektu zostaty sfinansowane ze $rodkéw na inwestycje, ich umorzenie ksigguje si¢ rownolegle zapisem Wn
800 Ma 072.

** Je§li materiaty te beda zuzyte do dziatalnosci eksploatacyjnej, to ich rownowarto$¢ nalezy zrefundowac ze
srodkoéw na wydatki biezace i skorygowaé wartos¢ sfinansowania inwestycji zapisem minusowym Wn 810 Ma
800.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 prowadzona jest wg poszczegdlnych zadan inwestycyjnych z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

10) Konto 130 ..Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunkach bankowych z tytutu
wydatkoéw oraz dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.
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Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw. Do blednych zapisow, zwrotéow nadplat,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny dwustronny zapis ujemny.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

A. Wplyw srodkow pieni¢znych na rachunki biezace z tytutu:

1. srodkow na wydatki:

- otrzymanych z budzetu $rodkow na realizacje wydatkéw objetych planem finansowym,

- otrzymanych na realizacj¢ planu wydatkéw niewygasajacych,

- zwrotu poniesionych wydatkow roku biezacego.

2. zrealizowanych dochodéw budzetowych, w tym takze z tytutu zwrotu wydatkéw z lat ubiegtych.

3. dokonanych wptat z tytulu podatkow.

B. Srodki przejsciowo zarachowane na ten rachunek w wyniku bledéw bankowych lub niewlasciwie
oznaczonych lub dokonanych wplat.

C. Srodki wplywajace bezpo$rednio na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (zapis
wtorny do konta 133 dochody nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych
np. subwencje, dotacje, udziaty w podatkach dochodowych).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

A. w zaKkresie wydatkow:

- zrealizowane na podstawie plandéw finansowych wydatki budzetowe jednostki (biezace i inwestycyjne)

- zwroty niewykorzystanych srodkow na wydatki.

B. w zakresie dochodow ujetych w planach finansowych:

- okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych na rachunek budzetu,

- zwroty nadpfat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem okreslonym odrebnymi
przepisami

C. w zakresie dochodéw budzetu nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych

- zwroty niewykorzystanych dotacji, nadptat i nienaleznie pobranych dochodow ( zapis wtorny do konta 133).

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére obrazuje stan $rodkéw budzetowych znajdujacych si¢ na
rachunkach biezacych jednostki budzetowej i odpowiada sumie sald kont wydatkéw budzetowych i
zrealizowanych dochodow budzetowych.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez zaksiggowanie:

- przelewu $rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla wydatkow

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplywy $rodkow budzetowych (z budzetu samorzadu terytorialnego)
przeznaczonych na realizacj¢ wydatkow jednostki. 223
2 | Sumy zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania:
— z innych rachunkéw bankowych jednostek 135, 139
— z sum pienieznych w drodze 141
— przelewem od dtuznikow z tytulu zwrotu wydatkow 201, 225, 229, 231, 234,
240
3 | Zwroty $rodkow za niezrealizowane czeki potwierdzone, ktore byty 139
sfinansowane ze $srodkéw na wydatki.
4 | Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obciazenia 240
bankowe
5 | Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224
12
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Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” d

lla wydatkow

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zrealizowane wydatki budzetowe
—z tytutu zaptaty zobowiazan ujgtych na kontach rozrachunkowych 201, 225, 229,
(dotyczacych dziatalno$ci biezacej i inwestycyjne;j), 231, 234, 240
— wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
— przelewow rownowarto$ci odpisow na ZFSS 851
— przelewow na wyodregbniony rachunek rownowartosci wlasnych
czekow potwierdzonych, 139
— zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych:
a) obciazajace pozostate koszty operacyjne, 240, 761
b) obciazajace pracownikow lub inne osoby, 234, 240
— zaplaty odsetek za zwloke w zaptacie zobowiazan. 201, 225, 229, 240, 751
2 | Przekazanie dotacji budzetowych 224
3 | Omylkowe obcigzenia bankowe 240
4 | Opfaty za ustugi bankowe pobrane przez banki 402
5 | Zwrot niewykorzystanych srodkow pienieznych na rachunek biezacy 223
budzetu
Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla dochodéw
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplaty z tytuhlu zrealizowanych przez jednostke dochodow:
— z sum pieni¢znych w drodze 141
— z innych rachunkéw bankowych jednostki, 135, 139
— z tytutu naleznosci przypisanych, 201, 221
— z tytutu naleznosci nieprzypisanych 720
2 | Réwnowarto$¢ dochodow budzetowych, wplaconych bezposrednio na
konto budzetu j.s.t.* 720, 750
3 Naliczone przez banki oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym 750
jednostek budzetowych
4 Whlata odsetek za zwlokg w zaptacie nalezno$ci 201, 221, 240, 750
5 | Wplywy z tytutu przekazania oprocentowania §rodkéw na rachunkach
pomocniczych, ktére na podstawie przepisow podlegaja zarachowaniu na 139, 240
dochody budzetowe.
6 | Wplata kwoty niewyjasnionej 245

* zapis wtorny do konta 133 dochodéw na podstawie polecenia ksiggowania

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”_dla dochodéw

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221, 750, 760
2 | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek
biezacy budzetu samorzadu terytorialnego. 222
3 | Okresowe przeksiggowanie rownowartosci dochodow, ktore wplynely
bezposrednio na rachunek budzetu (133), a na koncie 130 byty ujete jako 800
zapis wtorny.
4 | Wplata kwoty wyjasnionej, zwrot wyjasnionej nienaleznej wplaty 245

Analityczna ewidencja do konta 130 prowadzona jest wg rachunku bankowego, obstugujacego Urzad Miasta
Bolestawiec z wyodrebnieniem w ramach danego rachunku bankowego, obrotow i sald:

— dochodow budzetowych,
— wydatkow budzetowych,
13
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oraz klasyfikacji budzetowej i zadan inwestycyjnych.

W przypadku zadan wspotfinansowanych ze srodkoéw europejskich ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg
rachunku bankowego z wyodrebnieniem w ramach danego rachunku bankowego, obrotow i sald:

— dochodow budzetowych,

— wydatkow budzetowych,

wg realizowanego projektu wspotfinansowanego ze srodkow europejskich oraz klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wg rachunku bankowego i klasyfikacji budzetowej, z uwzglgdnieniem
kolejnego numeru porzadkowego rachunku oraz oznaczenia D-dla dochodoéw i W- dla wydatkow.

Np.:

L.p. Nr rachunku bankowego Zasady tworzenia analityki
1 15 1020 2137 0000 9402 0046 4461 130-1W-...
2 98 1020 2137 0000 9002 0046 4230 130-2D-...
3 91 1020 2137 0000 9802 0046 4255 130-3D-...

Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego lub osoba przez niego upowazniona wprowadza do
ewidencji kolejny nr porzadkowy dla nowego rachunku bankowego.

11) Konto 135 ,.Rachunek §rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych”
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych. Zapisow na
koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowoddéw bankowych. Miedzy zapisami w ewidencji jednostki a
zapisami bankowymi musi zachodzi¢ petna zgodnoscé.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienigznych Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych zgromadzonych na rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek §rodkow zakladowego funduszu socjalnego”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przelew rownowartosci odpiséw na ZFSS
851
2 | Wplywy naleznos$ci za §wiadczenia dziatalno$ci finansowanej z ZF S S
— przypisanych, 234, 240
— nieprzypisanych 851
3 | Naliczone przez bank odsetki od srodkow na rachunku bankowym 851
4 | Wplaty darowizny pienig¢znej 851
5 | Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i sptat pozyczek wraz z naleznymi
odsetkami ujetymi jako naleznos$ci 234, 240
6 | Obciazenia z tytutu bledow i omytek bankowych oraz ich korekty 240
Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek §rodkow zakladowego funduszu socjalnego”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przelew zobowiazan z tytutu dostaw i ustug n $wiadczonych na rzecz ZFSS 201, 240
2 | Przelew y z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS 234
2 | Przelewy na pokrycie zobowiazah wobec urzedu np. z tytulu sktadek ZUS, 225, 229, 851
zaliczek na podatek dochodowy od 0so6b fizycznych, optat lokalnych
3 | Zaptacone kary, grzywny, opfaty sadowe 1 inne dotyczace dziatalnosci 851
ZFSS.
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Sposoéb tworzenia analityki dla rachunku ZFSS:

L.p. Nr rachunku bankowego Zasady tworzenia analityki
1. 91 1020 2137 0000 9502 0046 4305 135-ZFSS-...

12) Konto 139 ..Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach  specjalnego
przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
- czekow potwierdzonych,
- sum depozytowych,
- sum na zlecenie,
- $rodkdéw obcych na inwestycje.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych |
sum depozytowych i na zlecenie, a po stronie Ma wyptaty tych srodkow pienieznych. Na koncie 139 ksieguje
si¢ operacje na podstawie dowodow bankowych i musi by¢ zachowana pela zgodno$¢ zapisoOw w urzedzie z
zapisami bankowymi.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych sig¢ na innych
rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw $rodkow na pokrycie potwierdzonych czekow rozrachunkowych. 130, 135
2 | Wptata na pomocniczy rachunek bankowy sum depozytowych, z tytulu 240
kaucji, wadidw i zabezpieczenia pieni¢znego
3 | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
4 | Wptyw $rodkdéw na zadania zlecone realizowane poza planem finansowym 240

jednostki (np. PFRON)

5 | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych wlasnos¢
0s6b fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych (z wyjatkiem 240
panstwowych jednostek budzetowych)

6 | Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych
i sum na zlecenie przekazanych przez panstwowe jednostki 225
budzetowe.

Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Pokrycie zobowiazan rozrachunkowym przelewem lub czekiem 201, 240
potwierdzonym

2 | Przelewy z tytulu zaptaty zobowiazah pokrywanych z sum na zlecenie 201, 225, 229, 240

3 | Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia 240
i innych sum depozytowych.

4 | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

5 | Wplata $rodkéw na dochody budzetowe z tytutu wygasnigcia prawa 240
wiasciciela do depozytu.

6 | Odprowadzenie do budzetu oprocentowania sum depozytowych 225

i sum na zlecenie zlozonych przez panstwowe jednostki budzetowe.

15
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Do konta 139 prowadzi si¢ szczegdtowa ewidencje wedtug kazdego wydzielonego rachunku bankowego, sum
depozytowych oraz kontrahentow.

L.p. Nr rachunku bankowego Zasady tworzenia analityki
1. 04 1020 2137 0000 9402 0046 4271 139-01-

Oznaczenie wykorzystywane do tworzenia analityki dla sum depozytowych:
01 - wadia,
02 - zabezpieczenia z tytulu nalezytego wykonania umowy,
03 - pozostate srodki na rachunku depozytowym,
04 — przychody i koszty na rachunku srodkow depozytowych.

13) Konto 141 ,.Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 shizy do ewidencji $rodkdéw pienigznych znajdujacych si¢ migdzy rachunkami bankowymi. Na
stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia ich stanu.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki 130, 135, 139
Typowe zapisy strony Ma konta 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw srodkow pienigznych w drodze na rachunki bankowe. 130, 135, 139

14) Konto 201 ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
roboét 1 ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, a takze zwiazanych z nimi naleznosci z
tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore sa ewidencjonowane na koncie 221 Naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych.
Konto 201 obcigza si¢ przede wszystkim z tytutu:
— splaty zobowiazan wobec dostawcow,
— naleznych od odbiorcow odsetek za zwtoke w zaptacie,
— naleznych kar i odszkodowan zwiazanych z dostawami,
— zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcdw na podstawie otrzymanych faktur korygujacych,
— odpisoéw przedawnionych zobowiazan.
Konto 201 uznaje si¢ w szczegdlnosci z tytutu:
— zobowiazan za dostawy i ustugi wynikajacych z otrzymanych faktur lub rachunkow
— naliczonych odsetek umownych za nieterminowa zaplatg zobowiazan oraz kar umownych lub

odszkodowan naleznych dostawcy,
— wplat naleznosci za zrealizowane dostawy i ustugi oraz zaliczek od odbiorcow,
—umorzenia lub odpisania nalezno$ci od odbiorcow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku sumowania
oddzielnie sald nalezno$ci i sald zobowigzan wystgpujacych na kontach rozrachunkow z poszczegdlnymi
kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.
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Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Naliczone roznice kursowe walut obcych zwigkszajace wartos¢ naleznosci
od odbiorcow wyrazonych w walutach obcych i zmniejszajace wartosc¢
zobowigzan wobec dostawcoOw:

— dziatalnosci operacyjnej 750
— dzialalnosci inwestycyjnej do czasu zakonczenia zadania, 080
— dziatalnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 851
2 | Warto$¢ niedoboroéw i szkdéd w zapasach materialow znajdujacych si¢ w 310
obcych magazynach
3 | Zaptata zobowiazan za dostawy i ustugi. 130, 135, 139
Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow z tytutu dostaw
robot i ustug:
— warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczacy
dziatalnosci eksploatacyjnej, 013, 022, 310, 401409
—sum na zlecenie 240
— dzialalnoéci finansowanej z Z FSS 851
— warto$¢ naliczonego w fakturach podatku VAT podlegajacego odliczeniu
(w catosci lub w czgéci) od VAT naleznego. 225
2 | Zobowiazania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar
umownych:
— kary dotyczace dziatalnosci eksploatacyjnej 761
— odsetki za zwloke w zapftacie, dotyczace dzialalno$ci 751

eksploatacyjnej,
— kary umowne i odsetki za zwloke dotyczace dziatalnoSci

inwestycyjnej do czasu zakonczenia zadania 080
— kary umowne i odsetki za zwloke dotyczace dziatalnosci
finansowanej z ZFSS 851

3 | Naliczone réznice kursowe walut obcych zmniejszajace naleznosci od
odbiorcow i zwigkszajace zobowiazania wobec dostawcow:

— dziatalnosci operacyjnej 751
— dzialalnosci socjalne;j 851
— dzialalnosci inwestycyjnej do czasu zakonczenia zadania. 080

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest wedtlug dzialalno$ci biezacej (201-B-...) oraz
inwestycyjnej (201-I-...) oraz poszczegolnych kontrahentow.

W przypadku zadan wspotfinansowanych ze $rodkoéw europejskich ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg
wedlug dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej realizowanego projektu oraz kontrahentow.

15) Konto 221 ..Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy t do ewidencji nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznos$ci z tytutu dochodoéw budzetowych oraz odpisy
(zmnigjszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ewidencjonuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisow z tego tytutu, na podstawie ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty), dokonuje si¢ na koniec
kazdego miesiaca.

17

Id: 9EFDF278-1D36-4437-9788-6E2DCB1F68B8. Podpisany Strona 35



Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci z tytulu dochodow
budzetowych oraz saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przypisy naleznos$ci z tytutu:
- dochodéw budzetowych 720
- odsetek przypisanych za zwlok¢ w zaptacie naleznosci, ujetych na 750
tym koncie 760
- kar i grzywien.
2 | Sprzedaz materialow 760
3 | Naleznosci z tytutu dochodéw pobieranych przez urzedy skarbowe (wg 720
sprawozdan Rb-27S)
4 | Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do kroétkoterminowych 226
(w wysoko$ci raty naleznej za dany rok).
5 | Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku 224
6 | Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio rozliczone;. 750
7 | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do 130
zwrotu i nadptat oraz wyptat oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadpfat.
Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplata naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na rachunek bankowy. 130
2 | Zmnigjszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych
dochodow budzetowych. 720, 750, 760
3 | Nadplaty z tytulu dochodow pobieranych przez urzedy skarbowe (wg
sprawozdan Rb-27S) 720
4 | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego
zwrotu nadptat podatku. 751
5 | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
— objetych odpisem aktualizujacym, 290
— nieobjetych odpisem aktualizujacym 751, 761
6 | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych 226

Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych tytutow wplat, grup dtuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Oznaczenia wykorzystywane dla potrzeb tworzenia analityki:

dla tytulow wplat:
1- Naleznos$¢ gléwna
2- Odsetki od naleznosci gtownej i oplata prolongacyjna
3- Koszty upomnien
4- Nadptaty
5- Oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptat

D - Dotacje
S — Dochody ze sprzedazy
K — Kary i odszkodowania
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I1.  dla grup dluznikow:

NOF - podatnicy podatku od nieruchomosci - osoby fizyczne

NOP - podatnicy podatku od nieruchomosci - 0soby prawne

ROF - podatnicy podatku rolnego - osoby fizyczne

ROP - podatnicy podatku rolnego - osoby prawne

LOF - podatnicy podatku lesnego - osoby fizyczne

LP - podatnicy podatku le§nego - osoby prawne

TOF - podatnicy podatku od $rodkéw transportu - osoby fizyczne

TOP - podatnicy podatku od srodkéw transportu - 0soby prawne

OPP - zobowiazani do wniesienia optaty od posiadania psow

MOF - zobowiazani do zaptaty mandatow - osoby fizyczne

MOP - zobowiazani do zaptaty mandatow - osoby fizyczne

OSK - zobowiazani do wniesienia  optaty skarbowe;j

WYC - zobowiazani do zaptaty kosztow wyceny mienia przeznaczonego na sprzedaz

WYN — wycena nadptaty

UWT - zobowiazani do zapfaty nalezno$ci za uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste
i trwaly zarzad

PRZ - zobowiazani do zaptaty naleznoS$ci z tytutu przeksztatcen, w tym roéwniez
przeksztalcenia na raty

RAT - zobowiazani, ktorzy maja roztozona naleznos$¢ za zakup gruntu lub lokalu
na raty

RAN - sprzedaz raty - nadplaty

ZSA - zobowiazani do wniesienia optaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu

ZPD - zobowiazani do wniesienia oplaty za zajgcie pasa drogowego

ZPN - zajecie pasa drogowego - nadplaty

INX* - nalezno$ci od inkasentéw

DZx* - dzierzawa, wynajem

uUsS - urzedy skarbowe z tytutu podatkéw pobieranych na rzecz jednostki podatkow

LOK - sprzedaz lokali

GRU - sprzedaz gruntu

GAR - sprzedaz garazy

REK - sprzedaz miejsc reklamowych

REN - reklama - nadplaty

TAX - licencje TAXI

TEL - sprzedaz ushuig telefonicznych

POZ - sprzedaz pozostata

Pxx* - dotacje celowe otrzymane z innych j.s.t. na podstawie porozumien za dzieci z
terenu gminy ucze¢szczajace do przedszkoli na terenie innej gminy

SXX* - dotacje celowe otrzymane z innych j.s.t. na podstawie porozumien za dzieci z
terenu gminy uczeszczajace do szkot podstawowych na terenie innej gminy

Gxx* - dotacje celowe otrzymane z innych j.s.t. na podstawie porozumien za dzieci z
terenu gminy ucze¢szczajace do gimnazjow na terenie innej gminy

* X oznacza mozliwo$¢ dodania cyfry lub litery.

16) Konto 222 ..Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio
z kontem 130
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego miesi¢czne przeksiggowania zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800, podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.
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Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu jednostki 130
samorzadu terytorialnego

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie na podstawie okresowego sprawozdania budzetowego sumy
zrealizowanych dochodow budzetowych 800

17) Konto 223 ..Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez urzad wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkdéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— w ciagu roku budzetowego miesieczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkow budzetowych na konto 800,
- okresowe zwroty niewykorzystanych srodkow pienieznych przekazanych na pokrycie wydatkow oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie:
— okresowe wplywy $srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych w korespondencji
z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ operacje zwiazane z przeptywami srodkow europejskich w zakresie , w ktorym srodki
te stanowia dochody budzetu.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie
wydatkoéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu $srodkow pienigznych
niewykorzystanych do konca roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przelewy $rodkoéw pienigznych na pokrycie wydatkow oraz wydatkow w
ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze

srodkow europejskich 130
2 | Zwrot srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow i

niewykorzystanych do konca roku 130
3 | Okresowe przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych 800

zrealizowanych wydatkow budzetowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow 130
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programow i
projektoéw realizowanych ze srodkow europejskich
2 | Okresowe wplywy srodkow przeznaczonych dla innych jednostek 130
budzetowych

18) Konto 224 ..Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych, a na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych
za prawidtowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami lub zwroconych w roku ich
przekazania.
Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane. Dotacje przypisane do zwrotu w
roku nastepnym zaliczane sa do dochodow budzetowych, w zwiazku z tym naleznosci z tego tytulu
ewidencjonuje si¢ na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wartos¢ przekazanych dotacji budzetowych 130
Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona 810
2 | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest wedlug jednostek lub osob, ktérym dotacje przekazano
oraz przeznaczenia dotacji.

19) Konto 225 ..Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami samorzadow terytorialnych z
tytulu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz zobowigzan podatkowych wlasnych i
wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych, a takze do rozrachunkow
z urzedem skarbowym z tytutu VAT oraz do rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— wptlaty do budzetu z tytulu ré6znych podatkéw i optat,
— naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od 0séb fizycznych,
— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzedem skarbowym,
— naleznosci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytuléw okreslonych

przepisami,
— zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujacych).
Na stronie Ma konta 225 ksieguje si¢ w szczegolnosci:
— zobowiazania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkdéw i optat ptaconych lub potraconych

przez jednostke jako ptatnika,
— nalezny podatek od towarow i ustug, naliczony w wystawionych fakturach zaréwno zewngtrznych,

jak i wewnetrznych,
— zobowiazania z tytutu zaliczek na podatki pobrane w imieniu budzetu (np. podatku dochodowego od

0s0b fizycznych).
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Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiag pomocniczych. Saldo Wn oznacza stan
nalezno$ci, a saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przelewy z tytutu zobowiazan wobec budzetu finansowanych ze §rodkow:
— budzetowych, 130
—sum na zlecenie 139
~ ZFSS 851
2 | Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkow uprzednio naliczonych:
— dotyczace kosztéw dziatalnosci eksploatacyjnej 403
— dotyczace kosztow dziatalnoéci finansowanej z ZFSS 851
— wplaconych w imieniu pracownikow (np. podatku dochodowego od 0sob
fizycznych). 231
3 | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow jesli w
catosci lub w czg$ci podlega odliczeniu od VAT naleznego. 201, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone zobowiazania podatkowe 080, 403, 851
2 | Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od oséb 231
fizycznych.
3 | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem 130, 135
(zwrot nadptat i naleznych za ubiegly rok dotacji).
4 | VAT nalezny od sprzedazy na podstawie wystawionych faktur 201

VAT zmniejszajacy sumy podatku na podstawie faktur korygujacych
naliczonego przy zakupach dotyczacych dziatalno$ci objctej VAT.

5 | Przeksiggowanie VAT naliczonego, w czgsci niepodlegajacej zwrotowi lub | 011, 013, 021,022, 080,
odliczeniu od VAT naleznego budzetowi. 403, 851,

6 | Zwrot bezposredni podatku naliczonego. 130, 135,139

Ewidencje pomocnicza do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnieniem kazdej jednostki, do ktorej nalezy
odprowadzi¢ zobowiazania wobec budzetu, z réwnoczesnym uwzglednieniem podziatu na tytuly rozliczen.

20) Konto 226 ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— dhlugoterminowe naleznos$ci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,

— przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych z konta 221 na dlugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dhlugoterminowych do
krétkoterminowych (np. przy naleznosciach sptaconych przez kilka lat) na konto 221 w wysokos$ci raty naleznej
w danym roku.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wykazuje wartos¢ dlugoterminowych naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przypisanie nalezno$ci budzetowych wymagalnych w przyszlych latach. 840
2 | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych 221
(np. w zwiazku z przesunigciem terminu platnosci).
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Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przeksiggowanie naleznosci do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok. 221

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowej i okresu wymagalnosci.

21) Konto 229 ..Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczeg6lnosci z
tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy oraz wplat dla Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytutu wyplaconych zasitkow), splate i zmniejszenie
zobowiazan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen) oraz obciazenie z tytutu naleznos$ci za prowadzenie inkasa
sktadek ZUS, a na stronie Ma ksigguje si¢ zobowiazania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wplaty i inne
zmniejszenia naleznos$ci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan z
tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i 130, 135, 139
Fundusz Pracy oraz do PFRON.
2 | Zasitki pokrywane przez ZUS, ujete w listach wynagrodzen 231
3 | Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek. 720*
4 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760, 851

* Réwnowarto$¢ potraconej naleznos$ci z tytutu inkasa podlega odprowadzeniu na dochody budzetowe w ciezar
wydatkow z paragrafu, do ktorego kwalifikowane byty zobowiazania.

Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON, od wynagrodzen
dotyczacych: 405
— dziatalnosci operacyjnej,
— dziatalnosci finansowane;j z ZFSS, 851
— pokrywanych z sum na zlecenie. 240
2 | Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez pracownika, 231
potracane z wynagrodzen
3 | Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych. 761, 851

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng zapewniajaca mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan wynikajacych z rozrachunkow z poszczegdlnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytutow
tych rozrachunkow.

22) Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 shuizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat
pienigznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen
wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej, umow zlecenia, umow o dzieto i innych umoéw zgodnie z
odrebnymi przepisami oraz z tytulu wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach
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wynagrodzen. Na koncie tym moga by¢ réwniez ewidencjonowane (jesli sa ujmowane na listach plac)
$wiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, np. r6zne ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy lub narzedzi, za

pranie odziezy roboczej itp.
Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
— wyplaty wynagrodzen,

— potracenia obciazajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na liscie,

— wyplaty zasitkow ZUS naliczonych w liScie wynagrodzen,
— obciazenia z tytulu nadptaty wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ przede wszystkim:

— naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty dziatalnoSci operacyjnej, inwestycyjnej albo

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
— naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
— naliczone w listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,
— ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od pracownikow, np. z tytutu,
nadptaconych wynagrodzen. Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu naliczonych a niewyptaconych

wynagrodzen.
Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyptata wynagrodzen i zasitkow pokrywanych ze srodkow ZUS oraz 130, 135, 139
innych ujetych na listach ptac
2 | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu*:
— podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225
— sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez
pracownikow, 229
— sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
— sktadek i potraconych pozyczek Pracowniczej Kasy
Zapomogowo - Pozyczkowej 240
— nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow 234
- inne potracenia 240

* Potracenia z wynagrodzen moga by¢ dokonywane tylko z tytutow okreslonych w odpowiednich ustawach lub

na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

1 | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obciazajace:

— koszty dziatalno$ci operacyjnej 404
— koszty inwestycji 080
— straty nadzwyczajne dziatalno$ci operacyjnej 771
— ZFSS 851
2 | Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy 229
wynagrodzen.
3 | Wynagrodzenia pokrywane ze §rodkow otrzymanych do wyptaty od innych 240

jednostek (z sum na zlecenie).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug wynagrodzen, umow zlecen i umoéw o dzieto oraz wyptat z tych
tytutow. Ponadto w programie ptacowym obstugujacym urzad, prowadzi si¢ szczegbétowa imienna ewidencje
wynagrodzen 1 $wiadczen poszczegdlnych pracownikéw i1 innych o0sob fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia i $wiadczenia zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen. Imienna ewidencja
wynagrodzen jest prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen zasitkow, emerytur,
rent oraz podatkow obciazajacych pracownika oraz rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych naleznosci od
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pracownikéw z tytulu nadptaconych wynagrodzen oraz imiennych zobowiazan z tytulu nie pobranych w
terminie wynagrodzen, ktore szczegélnie na przetomie roku wptaca si¢ z rachunku wydatkéw na rachunek
pomocniczy jako sumy obce.

23) Konto 234 ..Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z innych tytutow niz
wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutlu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki, z tytulu udzielonych
pracownikom pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci od pracownikéw z tytutu
niedoborow i szkod, a takze zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Wn konta 234 ksicguje si¢ w szczegdlnosci:
— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
— zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkow whasnych pracownika, a zwiazanych z dziatalnoscia

jednostki,
— naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
— naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar obciazajacych pracownika,
— zaptacone zobowiazania wobec pracownika,
— odpisane zobowiazania wobec bytego pracownika z tytulu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:
— wptaty naleznosci od pracownikow,
— uznania z tytutu wydatkoéw pokrytych przez pracownikow w imieniu jednostki,
— poniesione koszty stanowiace rozliczenie zaliczek wyptaconych pracownikom,
— wplaty z tytutu zwrotu zaliczek 1 pozyczek,
— sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,
— odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia zrezygnowano ze

wzgledu na nieistotna wartosc.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo Ma wykazuje sume
zobowiazan wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) 130, 135, 139
2 | Wyptaty pozyczek z ZFSS 135
3 | Naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych 851
4 | Naleznodci z tytutu niedoborow i szkod. 240
5 Odpisanie zobowiazan przedawnionych:

— dzialalnosci eksploatacyjne;j 760
— dziatalnosci ZFSS 851
Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych srodkow
koszty:
— dziatalnosci operacyjnej, 401409
— inwestyciji, 080
— dziatalno$ci ZFSS 851,
— dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki (z sum na zlecenie) 240
— naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu 225
2 | Wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz nalezno$ci od 130, 135, 139
pracownikow
3 | Naleznosci od pracownikow potracone na liScie wynagrodzen. 231
4 | Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych i nieistotnych:
— dzialalnosci eksploatacyjne;j 761
— dziatalno$ci ZFSS 851
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Do konta 234 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedhug tytutdéw rozrachunkéow oraz wedlug
poszczegblnych pracownikow.

24) Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia oraz zobowiazania

nieobjete ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczenia niedoborow i szkod.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

— rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. kaucji, wadidw, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow) oraz sum otrzymanych w zwiazku z postgpowaniem sadowym lub administracyjnym,

— rozrachunki z tytulu sum na zlecenie (w tym takze srodkdéw otrzymanych na inwestycje z wyjatkiem
dotaciji),

— rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek,

— rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i
sktadki odprowadzane do ZUS,

— roszczenia sporne,

— rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obciazenia i uznania rachunkoéw bankowych.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie:

— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych (w warto$ci netto),

— rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pienigznych,

— wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum,

— roszczenia sporne,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie,

— odprowadzenia réznych potracen z list ptac (z tytutu zobowiazan ksiegowanych na tym koncie),

— naliczone przez banki oplaty obciazajace (na podstawie przepisow lub uméw) obce sumy znajdujace
sie na rachunku sum depozytowych lub na zlecenie,

— bledne obciazenia i korekty btednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie wyciagdw
bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

— ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkowych,

— rozliczenie niedoborow i szkod,

— zobowiazania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek (z
wyjatkiem podatkow i sktadek na FUS),

— wpltywy sum depozytowych i na zlecenie,

— naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, jesli zwigkszaja zobowiazania
wobec wlascicieli tych sum,

— odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie nalezno$ci i roszczen nieistotnych oraz umorzonych lub przedawnionych,

— naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan ewidencjonowanych na tym koncie,

— bledne uznania i korekty btednych obciazen bankowych.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda bedace suma sald wystepujacych na kontach analitycznych. Saldo

Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie. 231
2 | Skiadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen wyptacanych. z 229
sum na zlecenie (w czeg$ci obowiazujacej zleceniodawce).
3 | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia oraz 139
wyplata sum depozytowych.
4 | Ujawnione niedobory i szkody:
— materialow, 310
— podstawowych srodkow trwatych (warto$¢ nieumorzona), 011
26
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— krotkoterminowych aktywow finansowych i innych srodkow pieni¢znych, 140
— zwiazane ze Srodkami trwatymi w budowie, 080
- pozostalych srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych 013, 022
5 | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
6 | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych 760
7 | Rozliczenie nadwyzki srodkow trwatych umarzanych stopniowo oraz 800
srodkow trwalych w budowie
8 | Roszczenia sporne:
— z tytutu dostaw i sprzedazy 201
— tytul nalezno$ci od pracownikow 231, 234
9 | Zasadzone naleznosci z tytutu:
— odsetek, 750
— kosztow postepowania. 760
10 | Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130, 135,139
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiéw i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy oraz wplaty sum depozytowych: 139
2 | Zobowiazania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz
jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON. 231
3 | Ujawnione nadwyzki:
— materialow, 310
— $rodkow trwatych umarzanych stopniowo, 011
— pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, pozostaltych wartosci
niematerialnych i prawnych 013,022
— srodkow trwatych w budowie 080
- warto$ci niematerialnych i prawnych 020
4 | Rozliczenie niedoborow i szkod §srodkow obrotowych w wyniku:
— kompensaty z nadwyzkami, 240
— uznania za straty, 771, 851
— uznania za pozostate koszty operacyjne, 761
— uznania za zwigkszajace koszty dziatalnosci, 080, 401, 851
—uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych srodkow trwatych w wartosci nieumorzonej), 800
— obciazenia oséb i jednostek odpowiedzialnych 234, 240
— whniesienia roszczenia do sadu. 240
5 | Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 135,139
6 | Zwigkszenie zobowiazan zwiazanych z depozytami pieni¢znymi z tytutu 139
oprocentowania obcych $rodkow pienigznych na rachunku bankowym.

Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wedlug tytutdéw poszczegodlnych rozrachunkéw roszczen i
rozliczen oraz jednostek i osob.

25) Konto 245 ..wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wpfat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wplywy do wyja$nienia”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyjasnione wpfaty i ich zwrot 130
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Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Niewyjas$nione wplaty 130

26) Konto 290 .,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci a na stronie Ma
naliczone odpisy i ich zwigkszenie.
Konto 290 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktoére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmnigjszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaptata naleznosci
dotyczacych:
— dzialalnosci podstawowej eksploatacyjnej, 760
— operacji finansowych oraz finansowych przychodow budzetowych, 750
— ZFSS 851
2 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem 201, 221, 234, 240
oraz z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub nie$ciagalnych.
3 | Zmnigjszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku 750, 760

z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu.

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznoSci:
— zwiazane z dzialalno$cia eksploatacyjna, 761
— zwigzane z operacjami finansowymi, 751
~ ZFSS 851
2 | Przewyzka roszczenia z tytulu niedoboru ponad wartosc
bilansowa brakujacych sktadnikdw. 240
3 Przypis zasadzonych nalezno$ci z tytulu kosztow postgpowania 201, 221, 234, 240
i odsetek.

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug: poszczegodlnych tytutow i grup dtuznikow.

27) Konto 310 ,.,Materialy”
Konto 310 stuzy do  ewidencji  wlasnych  zapasow  materiatéw,  znajdujacych  sig
w magazynach zarowno wiasnych, jak i obcych.
Po stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ pozostatos¢ niezuzytych do konca roku materiatdow odniesionych
uprzednio w cato$ci w koszty bezposrednio po zakupie oraz materiatow przeznaczonych do pdzniejszego ich
wykorzystania i zdeponowanych w magazynach obcych.
Po stronie Ma ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody materiatdw oraz zmniejszenia warto$ci zapasow z tytulu
ich uszkodzenia, sprzedazy lub innego zagospodarowania.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,,Materialy”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Zwrot materialow wydanych do:
— dziatalnosci eksploatacyjne;j, 401
— inwestycji, 080
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2 Zakup materialow do p6Zniejszego wykorzystania 201
3 Nieodptatne otrzymanie materialdw, ujawnienie materialow 760
4 Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$¢ 401

niezuzytych materialéw, rozchodowanych i ksiggowanych w catosci
w ciezar kosztow w momencie ich zakupu

Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materialy”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Rozchod z magazynu materiatow przeznaczonych do
zuzycia:
— w dziatalnosci eksploatacyjnej, 401
— w dziatalno$ci inwestycyjnej 080
2 Obnizenie wartoSci zapasow na skutek uszkodzenia, uptywu daty 240, 761
przydatnosci itp.
3 Nieodplatne przekazanie materiatow. 761
4 Sprzedaz materialow 761

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje umozliwiajaca rozliczenie oséb, ktérym powierzono materiaty.
W ewidencji szczegotowej wyodrgbnia si¢ materiaty w poszczegdlnych magazynach.

28) Konto 400 .,Amortyzacja”
Konto 400 shizy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od $rodkdéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy
amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek amortyzacyjnych ewidencjonowanych na

koncie 020.
Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczona amortyzacja srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych 071
2 | Korekty z lat ubieglych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie, z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztoéw amortyzacji
srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych 071
2 | Korekty z lat ubiegtych 800
3 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku 860
obrotowego.

Do konta 400 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje pomocnicza wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztéw w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym.

29) Konto 401 ..Zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii. Na tym koncie ujmuje
sie takze rownowarto$¢ umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci poczatkowej w miesiacu wydania do uzywania (Wn
401 Ma 072).
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Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania (umarzanych
w 100% w miesiacu oddania do uzywania pozostatych srodkéw trwatych
I pozostatych warto$ci niematerialnych 072
2 | Materialy wydane do zuzycia w dziatalno$ci operacyjnej:
— bezposrednio z zakupu, 201, 234, 240
— z miejsca sktadowania. 310
3 | Niedobory i szkody materiatow uznane za niezawinione,
zwigkszajace koszty. 240
4 | Zuzycie energii wedhug faktur 201
5 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztow z tytutu:
— korekty obnizajacej warto$¢ w cenie zakupu materialdéw wydanych 201
bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od dostawcow),
— zwrotu pobranych materiatéw i odpadkow uzytkowych do miejsca
skladowania 310
— sprzedazy materialow, ktorych wartos¢ ksiggowano w koszty
bezposrednio po przyjeciu od dostawcy 761
2 | Nadwyzka materialow uznana za zmniejszajaca koszty. 240
3 | Warto$¢ materiatdéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedhug spisu z 310
natury na koniec roku).
4 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego. 860
5 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 401 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje pomocnicza wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym.

Konto 402 .,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ushug obcych wykonanych na rzecz dziatalno$ci operacyjnej jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Uslugi obce”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Odebrane ushugi wedlug faktur, rachunkéw lub innych dokumentow
wykonawcoéw (np. ustugi pocztowe, thumaczenia, komunalne, 201, 234
telekomunikacyjne, dozoru mienia, ogltoszen w prasie)
2 | Zaptata za ustugi nieudokumentowane rachunkami i fakturami ( np. ushugi 130
bankowe)
3 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Usltugi obce”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztow z tytulu korekty obnizajacej wartos¢ ustug w cenie 201,
zakupu na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy otrzymanych od
wykonawcow.
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na 860
koniec roku obrotowego.
30
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| 3 | Korekty dotyczace lat ubiegtych | 800 |
Do konta 402 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje pomocnicza wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym.

30) Konto 403 ,.Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatkow i oplat o charakterze kosztowym.

Na koncie 403 nie ksigguje si¢ optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majacych charakter sankcji,
ktére ujmuje si¢ na stroniec Wn konta 761, odsetek z tytulu zwloki w zaptacie zobowiazan ewidencjonowanych
na stronie Wn konta 751 oraz optat sadowych z tytutu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych
na stronie Wn konta 761, zaliczek pobranych przez ptatnika z tytulu podatku dochodowego od wynagrodzen,
umow zlecenia i o dzieto (Wn 231 Ma 225).

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone. 130, 225
2 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat. 201, 225
2 | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow z tytutu 860

podatkow i oplat.

3 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 403 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje pomocnicza wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym.

31) Konto 404 ..Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutlu wynagrodzen za prace (pieni¢znych i
w naturze) dla pracownikow i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404
ujmuje sig¢ zarOwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Na koncie 404 nie ujmuje si¢ wynagrodzen niezwiazanych z dziatalno$cia operacyjna urzedu, naliczonych np.
w zwiazku z usuwaniem skutkéw zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wltamaniem), ktore
ksigguje si¢ na stronie Wn konta 771 oraz dotyczacych inwestycji ksiggowanych na stronie Wn konta 080.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone wynagrodzenia tacznie z warto$cia przystugujacych §wiadczenh w 231
naturze zaliczanych do wynagrodzen.
2 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen 231
2 | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow 860
wynagrodzen na koniec roku obrotowego.
3 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
31
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Do konta 404 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje pomocnicza wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym.

32) Konto 405 ..Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci operacyjnej z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone sktadki i wplaty na ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez
jednostke), Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob 229
Niepetnosprawnych
2 | Naliczony odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 851
3 | Optfaty za udziat szkoleniach, konferencjach. 201, 240, 234
4 | Korekty dotyczace lat ubiegltych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Zmnigjszenia kosztow uprzednio ujetych (np. z tytutu btedow w 240, 851
obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalno$ci finansowanej z
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych).

2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego 860

3 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 405 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje pomocnicza wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym.

33) Konto 409 ..Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 shizy do ewidencji pozostalych kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie sg ujmowane na
kontach 400—405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie
751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych ksiggowanych na koncie761.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwroty kosztow za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan 130, 234
shuzbowych
2 Koszty podrézy stuzbowych 130, 135, 234, 240
3 | Opflaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe. 130, 800240
4 | Korekty dotyczace lat ubiegtych
Typowe zapisy strony Ma konta 409,,Pozostale koszty rodzajowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych. Odpowiednie konta
zespotu 112
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego. 860
3 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
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Do konta 409 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje pomocnicza wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym.

34) Konto 720 ..Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodow budzetowych zwiazanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscia urzedu, w szczegolnosci dochodoéw, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty,
inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw i umow mig¢dzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 —
przychody z tytulu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowej, ktora zapewnia wyodregbnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa prowadzona jest
wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencj¢ szczegotowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

Ujmuje si¢ tu takze przychody z tytulu tych dochodow:

1) ktore wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu, (konto 133), a w szczegolnosci:

— subwencje i1 dotacje celowe z budzetu panstwa,

— udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego od o0séb fizycznych,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane przez
jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

- §rodki, ktore wptywaja na odrgbne rachunki utworzone na potrzeby realizacji zadan dofinansowywanych ze
srodkéw unijnych

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przeniesienie na koniec roku osiagni¢tych przychodow 860
Z tytutu finansowych dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przychody z tytulu dochodow budzetowych:
— przypisanych jako naleznosci, 221
— wptaconych do banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221). 130*

* Wplaconych zaréwno na konto dochodéw jednostki budzetowej, jak i bezposrednio na rachunek budzetu, z
tym ze wowczas bedzie to zapis wtorny do zapisu na koncie 133 (na podstawie polecenia ksiggowania do WB z
rachunku 133).

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowej, ktora zapewnia wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

35) Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegolnosci przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych , przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci, dodatnie r6znice kursowe.
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Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodoéw finansowych. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Zmnigjszenia odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodow 290
finansowych.

2 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dotyczacego finansowych 073
aktywow trwatlych.

3 | Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwartalu. (Na poczatku 11, 111 139, 201,240
i IV kwartalu winny by¢ stornowane).

4 | Przywrodcenie wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych w razie 140
Ustapienia przyczyn ich obnizenia.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 zapewnia wyodregbnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatow w
innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

36) Konto 751 ,.Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty finansowe sktadaja si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym od
kredytow, pozyczek i innych zobowiazan finansowych a takze wymagalne odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, zaptacone dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, wartos¢ sprzedanych aktywow finansowych (udziatow, akcji
1 papierow wartoSciowych) oraz ujemne réznice kursowe walut obcych, a takze odpisy aktualizujace naleznosci
z tytutu przychodéw finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie realizacji oraz zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wartoé¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych. 030, 140

2 | Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekow obcych. 140

3 | Zaptacone odsetki od zobowiazan 130

4 | Ujemne roznice kursowe wyliczane na koniec kwartatu dotyczace:
— naleznosci 201, 240
— $rodkow pienigznych w walutach obcych. 130,139

5 | Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w 201, 225, 229, 240
terminie zobowigzan*.

6 | Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych. 290

7 | 7. Zmniejszenie warto$ci finansowych aktywow trwatych w zwiazku z 073
aktualizacja ich wartosci.

8 | Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papierow warto§ciowych. 140

* 7 wyjatkiem zwigzanych z inwestycjami i ZFSS, ktore ksigguje si¢ odpowiednio na 080 lub 851

Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty. Rézne konta uprzednio
uznane.
2 | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych. 860
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Ewidencje¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedhuig tytutow kosztow operacji finansowych z
wyodrgbnieniem kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwloki w zaptacie zobowiazan.

37) Konto 760 ..Pozostale przvchody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia urzedu,
w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychody ze sprzedazy materiatow
2) przychody ze sprzedazy $§rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,
3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych zdarzen
losowych), kary, darowizny i nicodptatne otrzymane aktywa obrotowe

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy
materiatow, srodkow trwalych, inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) 201, 221, 234, 240
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.
2 | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych pozostatych przychodow 860
operacyjnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Odpisanie przedawnionych zobowiazan. 201, 231, 234, 240
2 | Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostate

srodki trwate 1 pozostate warto$ci niematerialne i prawne 013, 022
3 | Odpisanie rownowartosci catosci lub czg$ci uprzednio dokonanego odpisu 290
aktualizujacego warto$¢ naleznos$ci wobec ustania przyczyn ich
4 | Sprzedaz materiatéw 221
5 | Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku trwalego. 310
6 | Przewyzka roszczenia ponad warto$¢ netto niedoboru. 240

38) Konto 761 .,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia urzedu.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci::
—zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
aktywa obrotowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Warto$¢ sprzedanych materialow 310

2 | Niezawinione niedobory aktywow obrotowych. 240

3 | Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania 130, 201, 225,234, 240
spornego zwiazane z dzialalnoscia podstawowa.

4 Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci 201, 231, 234, 240

5 | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub nie$ciggalnych. 140

6 | Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe 290

7 | Obnizenie warto$ci zapasoOw materiatow w wyniku uszkodzenia, zepsucia, 310
utraty przydatnosci itp., z wyjatkiem wynikajacych ze zdarzen losowych.
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8 | Koszty zwiazane ze sprzedaza srodkow trwatych i inwestycji. 130, 201

Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate koszty 130 201, 225, 234,
operacyjne. 240, 310,

2 | Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow 860
operacyjnych.

39) Konto 770 ,.Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 shuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscia podstawowa urzedu.

Typowe zapisy strony Wn konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Korekty (zmniejszenie) kwoty zyskow nadzwyczajnych. 240
2 | Przeksiggowanie zrealizowanych zyskéw nadzwyczajnych 860

na koniec roku obrotowego

Typowe zapisy strony Ma konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi 240
objetymi ubezpieczeniami.

W ewidencji szczegdtowej zyski nadzwyczajne ujmuje si¢ wedtug poszczegolnych tytutow ich powstania.

40) Konto 771 ..Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscia podstawowa urzedu
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczeg6lnosci szkody w
aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak np. powo6dz, pozar, huragan, gradobicie
oraz koszty usunigcia skutkéw tych zdarzen, zarowno w majatku trwatym, jak i obrotowym. Straty ujmuje si¢ w
ewidencji w tym roku, w ktorym wystapily, jezeli wiadomo$¢ uzyskano do dnia rzeczywistego zamknigcia
ksiag rachunkowych tego roku. Na koncie 771 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci
socjalnej i inwestyciji.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 771,,Straty nadzwyczajne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Niedobory i szkody powstate w wyniku zdarzen losowych (w dacie ich
stwierdzenia):
- w majatku obrotowym 240, 310, 013, 022
- w majatku trwatym 080, 011, 020
2 | 2. Koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen losowych
dotyczace:
— wynagrodzen zatrudnionych osob, 231
— ustug obcych. 201, 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajnych. 080, 201, 231,240
2 | Przeksiggowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku 860

obrotowego.

W ewidencji szczegotowej straty nadzwyczajne ujmuje si¢ wedlug poszczegdlnych tytutow ich powstania.

41) Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz wystepujacych
w tym zakresie zmian.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:
— przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860— w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania bilansowego
— przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222, a te wartos¢ z konta 130, ktora odpowiada dochodom wptaconym bezposrednio na rachunek budzetu —
konto 133, a nie na konto jednostki budzetowej, a wiec nierozliczanym za posrednictwem konta 222 urzedu —
pod data sprawozdania budzetowego o zrealizowanych dochodach budzetowych,
— przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje — z konta 810,
- roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,
— warto$¢  sprzedanych , nieodplatnie przekazanych nieodptatnie oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego (aportu) srodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz §rodkéw trwatych w
budowie — Ma konto 080,
- przeksiegowanie kosztow inwestycji bez efektu gospodarczego lub inwestycji zaniechanych — konto Ma 080,
— warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

— przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860,

— przeksiegowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223

— réwnowartos$¢ Ssrodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na sfinansowanie jej
inwestycji (zapis rownolegly do zaptaty Wn konto 810 Ma konto 800),

- roznice z aktualizacji wyceny §rodkoéw trwatych,

— nieodptatnie otrzymane $rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate w budowie,

- warto$¢ objetych akcji udziatow,

— warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

-ujawnienie sktadnikéw majatkowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego. 860
2 | Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow budzet. (pod 222 (lub 130%)
datg okresowego sprawozdania budzetowego o dochodach).
3 | Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacji 810

budzetowych, ktore zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone oraz
srodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji (pod
data 31 grudnia).

4 | Warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i 011, 020
prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia (pod data
postawienia w stan likwidacji) oraz sprzedanych (pod data rozchodu tych
srodkow).
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5 | Nieodptatne przekazanie:

— $rodkow trwatych, (warto$¢ nieumorzona) 011
— $rodkow trwatych w budowie 080

6 | Wyksiggowanie kosztéw inwestycji sprzedanych , zaniechanych oraz 080
inwestycji bez efektu

7 | Warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych uznanych za niedobory 240
niezawinione.

8 | Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z 071

podwyzszeniem warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych w zwiazku z
aktualizacja ich wartosci poczatkowe;.

9 | Zobowiazania przejete od zlikwidowanych jednostek. 201, 231, 234, 240
10 | Zmniejszenie wartosci srodkow trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji

ich warto$ci poczatkowej 011
10 | Korekty dotyczace lat ubieglych rozne

* Rownowarto$¢ dochodow wptaconych bezposrednio na konto 133 i zaksiggowanych w jednostce na koncie
130 na podstawie dowodu wewnetrznego (jako zapis wtorny)

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860
2 | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych (pod data
okresowego sprawozdania budzetowego o wydatkach). 223
3 | Réwnowarto$¢ wydatkow budzetowych na sfinansowanie wlasnych
inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie zapftaty). 810
4 | Otrzymane nieodplatnie z tytulu darowizny:
— $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne w wartosci 011, 020

wynikajacej z wyceny,
— inwestycje - koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub wedlug

wyceny. 080
5 | Przejete od zlikwidowanych jednostek:
— srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne (warto$¢ netto) oraz 011, 020, 080
inwestycje,
— $rodki pienig¢zne, 130, 139
— naleznosci, roézne konta zespohu 2
— materiatly. 310
6 | Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek zarzadzonej 011
aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).
7 Ujawnienie sktadnikow majatkowych 011, 013, 080, 310, 401,
402
8 | Korekty z lat ubiegtych rozne
Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa z podziatem na:
- fundusz w aktywach obrotowych - oznaczenie dla pierwszego poziomu analityki — 01
- fundusz w aktywach trwatych - oznaczenie dla pierwszego poziomu analityki — 02
z dalszym podziatem:
dla $rodkéw trwatych - 0znaczenie dla drugiego poziomu analityki — 02-001

dla wartosci niematerialnych i prawnych - oznaczenie dla drugiego poziomu analityki — 02-002
- fundusz w inwestycjach - oznaczenie dla pierwszego poziomu analityki — 03
W przypadku zadan inwestycyjnych wspotfinansowanych ze srodkow europejskich z podzialem na projekty.
Ewidencje szczegotowa do konta 800 prowadzi si¢ w uktadzie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania
»Zestawienie zmian w funduszu jednostki”.
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42) Konto 810 ,.Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz s$rodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkéw budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ksigcguje sig:
— warto$¢ przekazanych dotacji w czeSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem
224,
— rownowarto$¢ dokonanych wydatkow na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu srodkoéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (jest to zapis rownolegly do zaplaty zobowiazan
ksiegowany Wn konto 810, Ma konto 800).
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Dotacje na cele wskazane w ustawie o finansach publicznych, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw zostaly uznane za wykorzystane lub
rozliczone. 224

2 | Réownowarto$¢ dokonanych wydatkow na sfinansowanie srodkow trwatych
w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przeksiegowanie w koncu roku, rocznej sumy dotacji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone oraz wydatkow na sfinansowanie Srodkow
trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych 800

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedhug srodkéw na dotacje (810-D-...) i na inwestycje (810-1-...) oraz
podziatek klasyfikacji budzetowej. W przypadku zadan inwestycyjnych wspotinansowanych ze S$rodkow
europejskich z podziatem na projekty.

43) Konto 840 ..Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okreso6w oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowiazania. Utworzenie i zwigkszenie rezerw na przyszie
zobowiazania oraz powstanie i zwigkszenie przychodow zaliczanych do przysztych okreséw ksigguje si¢ na
koncie 840 po stronie Ma, natomiast po stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie przychodow przysztych okresow
lub zaliczenie ich do przychodow badz zyskow nadzwyczajnych danego roku obrotowego.
Na stronie Wn konta 840 ksigguje sig:
— zarachowanie przyjetych ,,z goéry” wplat z poprzedniego okresu do przychodow biezacego okresu
sprawozdawczego,
— zarachowanie do zyskow nadzwyczajnych wplaconego odszkodowania na pokrycie skutkéw zdarzenia
losowego,
— rozwiazanie rezerwy wobec powstania zobowiazania, ktérego dotyczyla,
— rozwiazanie niewykorzystanej rezerwy na zobowiazania wobec obnizenia zobowigzania lub ustania przyczyny
utworzenia rezerwy,

Na stronie Ma konta 840 ksigguje si¢ utworzenie rezerw na przyszie zobowigzania Oraz przyznane
odszkodowanie na pokrycie strat spowodowanych zdarzeniem losowym.

Utworzone rezerwy zmniejsza si¢ o kwotg ujetych w ewidencji zobowiazan, na ktére wczesniej utworzono
rezerwe oraz z tytulu wygasniecia przyczyny utworzenia rezerwy.
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Przychody przysztych okreséw rozlicza si¢ przez zaliczenie do przychodow ze sprzedazy w okresie, w ktorym
zrealizowano zaptacone $wiadczenie oraz do zyskéw nadzwyczajnych w momencie Wplywu odszkodowania z
tytutu strat spowodowanych zdarzeniami losowymi.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
— powstania zobowigzania, ktorego dotyczyla rezerwa, 201, 234, 240
— wygasnigcia przyczyn utworzenia rezerwy. 751, 761
2 | Zarachowanie przychodéw przysztych okresow do przychodéw danego 720, 750, 760
okresu.
3 | Wplata odszkodowania na pokrycie skutkow zdarzenia losowego 770

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 . Utworzenie rezerw na przyszte zobowiazania w ciezar:
— pozostatych kosztow operacyjnych, 761
— kosztow finansowych, 751
— strat nadzwyczajnych. 771

Ewidencja szczegdtowa do konta 840 prowadzi sie wedtug rezerw oraz rozliczen miedzyokresowych
przychodéw z poszczegdlnych zrodet.

44) Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zobowiazania z tytutu:
a) dostaw 1 ustug, 201
b) naliczonych wynagrodzen, 231
¢) sktadek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanych przez pracodawce 229
d) zwrotu pracownikom réwnowarto$ci pokrytych przez nich kosztow
dziatalno$ci socjalne;j 234
2 | Zmniejszenia funduszu z tytulu umorzenia pozyczek lub innych naleznosci. 234, 240
3 | Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe tego funduszu 290

(dokonywane na dzien bilansowy).

Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Naliczenie odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 405

2 | Wplyw $rodkoéw na rachunek z tytutu nieprzypisanych wczesniej naleznosci 135
za dziatalnos¢ socjalna.

3 | Odsetki bankowe naliczone od §rodkéw zaktadowego 135
funduszu $wiadczen socjalnych.

4 | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234
mieszkaniowe i innych nalezno$ci.

6 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania 290

przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 prowadzona jest wedlug zwigkszen i zmniejszen funduszu oraz ich zrodet.
Ewidencja powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
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1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedlug zrodet
zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.

45) Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego.
W koncu roku obrotowego ujmuje si¢ na stronie Wn konta 860 sumeg:
—poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409,
— kosztow operacji finansowych ( Ma konto 751),
—pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),
— straty nadzwyczajne (Ma konto 771).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

— uzyskanych przychodow z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),
— przychody finansowe (Wn konto 750),

— pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

— zyski nadzwyczajne (Ma konto 770).

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow 400,401,402,403,
dzialalno$ci (wedlug rodzaju). 404,405,409

2 | Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych. 751

3 | Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow operacyjnych 761

4 | Przeniesienie w koncu roku strat nadzwyczajnych 771

5 | Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty (pod data
przyjecia sprawozdania finansowego). 800

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu dochodéw 720
Budzetowych

2 | Przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych. 750

3 | Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodow operacyjnych. 760

4 | Przeniesienie w koncu roku zyskow nadzwyczajnych 770

5 | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty (pod data
przyjecia sprawozdania finansowego). 800

KONTAPOZABILANSOWE

1) Konto 291 ..Nalezno$ci warunkowe”
Konto 291 stuzy do ewidencji nalezno$ci warunkowych gminy wynikajacych z decyzji Prezydenta Miasta
Bolestawiec obejmujacych zezwolenie na wycigcie drzew na terenie Gminy Miejskiej Bolestawiec.
Po stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ warto$¢ nalezno$ci wynikajacej z decyzji, a po stronie Ma wartos¢
umorzonych naleznosci w wyniku spetnienia warunkéw okre§lonych w decyz;ji.
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2) Konto 292 ,.Zobowigzania warunkowe”
Konto 292 shizy do ewidencji zobowigzan warunkowych wynikajacych z decyzji wydanych dla Gminy
Migjskiej Bolestawiec obejmujacych zezwolenie na wycigcie drzew.
Po stronie Ma konta 292 ujmuje si¢ zobowiazania wynikajace z decyzji zezwalajacych na wycigcie drzew, a
po stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia zobowiazan przypadajace na dany rok budzetowy.

3) Konto 293 ..Naleznos$ci wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego”
Konto 293 stuzy do ewidencji naleznosci wynikajacych z decyzji na zajecie pasa drogowego wydanych przez
Prezydenta Miasta Bolestawiec.
Po stronie Wn konta 293 ujmuje si¢ nalezno$ci wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego, a po stronie
Ma zmniejszenia naleznosci przypadajace na dany rok budzetowy wynikajace z decyzji zmieniajacych Iub
uchylajacych.
Do konta 293 prowadzi sie analityke z podziatem wedtug czasu, jaki obejmuje decyzja (czas okreslony, czas
nieokreslony - przyjmujac 99 lat).

4) Konto 294 ..Zobowiazania wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego”
Konto 294 stuzy do ewidencji zobowiazan wynikajacych z decyzji na zajecie pasa drogowego wydanych dla
Gminy Miejskiej Bolestawiec.
Po stronie Ma ujmuje sie zobowiazania wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego wydanych dla Gminy
Miejskiej Bolestawiec a po stronie Wn konta 294ujmuje sie¢ zmniejszenia zobowiazan przypadajace na dany
rok budzetowy wynikajace z decyzji zmieniajacych lub uchylajacych.
Do konta 294 prowadzi sie analityke z podziatem wedlug czasu, jaki obejmuje decyzja (czas okreSlony, czas
nieokreslony - przyjmujac 99 lat).

5) Konto 900 ,.Zabezpieczenia prawne zobowiazan gminy”
Na stronie Wn konta 900 ujmuje sie zabezpieczenia z tytulu zaciagnietych przez gming zobowigzan
(kredytow, pozyczek, zastawow itp.), a na stronie Ma kwoty zmniejszajace warto$¢ zabezpieczenia
(wykreslenie zastawu, zwrot weksla itp.)
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedhug rodzaju zabezpieczenia.
900 - 02 zabezpieczenia wekslowe,
900 - 03 zastawy.

6) konto 901 ,.Zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania a na stronie Wn kwoty
zmniejszajace warto$¢ zabezpieczenia, w zwiazku z uptywem okresu, na ktory sktadane jest zabezpieczenia.
(zwrot dokumentu kontrahentowi).
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug kontrahentow.

7) Konto 975 ..Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych. _Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$é
zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Na stronie
Ma konta 975 ujmuje si¢ laczng warto$¢ wydatkow strukturalnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedhug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkow w sprawozdaniu Rb-WSa.

8) Konto 976 ..Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegolnosci:
- wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych migdzy tymi jednostkami.
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Oddzielnie prowadzi si¢ ewidencj¢ wzajemnych rozliczen dla:

- naleznosci

- zobowiazan,

- przychodow i kosztow,

- nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia - nalezno$ci” ujmuje si¢ naleznosci ustalone na podstawie
faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych, natomiast na stronie Ma zapisy o ich zaptacie. Saldo konta
oznacza stan naleznosci do wylaczenia w sprawozdaniu facznym.

Na stronie Ma konta 976 ,, Wzajemne rozliczenia — zobowigzania” ujmuje si¢ zobowiazania, a na stronie Wn
zapisy o ich zaptacie. Saldo konta oznacza stan zobowiazan do wylaczenia w sprawozdaniu facznym.

Na stronie Ma konta 976 ,, Wzajemne rozliczenia - przychody i koszty ” ujmuje si¢ przychody a na stronie
Wn Kkoszty.

Na stronie Ma konta 976 ,, Wzajemne rozliczenia — nieodplatnie przekazane Srodki trwale oraz warto$ci
niematerialne i prawne ” ujmuje si¢ przekazane, a na stronie Wn przyjete srodki trwate oraz warto$ci
niematerialne i prawne w warto$ci netto przekazanych aktywow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug poszczegolnych jednostek organizacyjnych.

9) Konto 980 ,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksicguje sie kwoty =zatwierdzonego planu finansowego wydatkoéw
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

— rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,

— wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,

— wartos$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktére wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegblowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

10) Konto 981 ..Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ warto$ci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma ujmuje sig:
— rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byly zatwierdzone
w planie tych wydatkow na dany rok,
— warto§¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych w  czesci
niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegbtowa do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji
wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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11) Konto 990 ..Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za
zobowigzania podatkowe podatnika”
Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika. Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa pozwalajaca na ustalenie kwot
naleznych od kazdej z tych os6b

Typowe zapisy strony Wn konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika”

Lp. Tresé operacji

1 Przypisanie naleznosci od 0sob trzecich na podstawie decyzji orzekajacej o odpowiedzialnosci osoby lub 0sob

trzecich za zobowiazania podatkowe podatnika

Typowe zapisy strony Ma konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za
zobowiazania podatkowe podatnika”

Lp. Tresé operacji
1 Whptaty 0sdb trzecich z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowiazania podatkowe podatnika
2 Odpisanie kwoty zobowiazan osob trzecich pozostatych na ich koncie po wygasnigciu zobowiazania podatkowego

12)Konto 995 ,,Ewidencja ulg podatkowych — us”
Konto 995 stuzy do ewidencji kwot umorzonych, odroczonych lub rozlozonych na raty nalezno$ci
podatkowych, wynikajacych z decyzji wydanych przez Urzad Skarbowy w ciagu roku budzetowego

Typowe zapisy strony Wn konta 995 ,,Ewidencja ulg podatkowych — us”
p. Tresé operacji
Przypisanie kwoty umorzonych, odroczonych iroztozonych na raty naleznosci z tytutu podatkow.
Przypisanie odsetek od naleznosci objetej ulga
Przypisanie optaty prolongacyjnej i innych naleznosci ubocznych od naleznosci objetej ulga

w(N| |-

Typowe zapisy strony Ma konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika”

Lp. Tresé operacji

1 Odpisanie kwoty naleznosci objgtej ulga przypadajacej do sptaty w danym miesiacu

13)Konto 998 ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéow budzetowych,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego (przewyzka
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiggowana 31 grudnia
z konta 998 na Ma konta 999).
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku oraz ujetych w
planie na dany rok wydatkow niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.
Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtowa wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow z
wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Lp. Tre$¢ operacji
1 Roéwnowartos$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkoéw budzetowych.

2 Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo Ma konta 998, ktore 31
grudnia przeksiggowuje sig na konto 999.
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Typowe zapisy strony Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Lp. Tres¢ operacji

1 | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku.

2 | Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy i ustugi, ktorych termin ptatnosci przypada na
dany rok.

3 | Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem ptatnosci w danym
roku.

4 | Zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych umow o prace lub decyzji o zatrudnieniu oraz umow
o dzieto lub zlecenia; ptatne do 31 grudnia danego roku.

5 | Zaangazowanie wydatkdéw z tytulu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku.

6 | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
wydatkéw danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
przesunigcia terminu wykonania lub platno$ci na rok nastepny.

7 | Zaangazowanie w wysokos$ci dokonanych wydatkow zwiazanych z operacjami, ktore nie byly
poprzedzone umowami lub decyzjami, a wiec nie zaewidencjonowanymi wcze$niej na tym koncie.

8 | Zobowiazania wystgpujace na koniec kwartatu a nie wynikajace z wcze$niej ujetych na tym koncie
umow lub decyzji (np. kosztoéw podrozy stuzbowych, doraznych dostaw i ustug, odsetek za zwtoke w
zaplacie zobowiazan, kar umownych i odszkodowan).

14)Konto 999 ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych dokonanego w
latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym danego roku lub w planie finansowym
wydatkoéw niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku roku
na konto 998).
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie rGwnowarto$¢ przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow,
ktére byty planowane na rok konczacy sig, a nie zostalty wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na przyszty
rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.
Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Lp. Tre$¢ operacji

1 | Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, ktére przechodza do zaangazowania wydatkoéw roku
biezacego (przeksiggowanie na poczatku danego roku na konto 998).

Typowe zapisy strony Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Lp. Tre$¢ operacji

1 | Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty i ustugi oraz umoéw o dzieto i umow
zlecenia, ktorych termin ptatnosci przypada w przyszlych latach

2 | Zobowiazania wynikajace z wydanych decyzji 1 innych postanowien, ktdrych termin ptatnosci przypada
w przysztych latach.

3 | Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad suma dokonanych wydatkow)
podlegajace przeksiggowaniu na to konto pod data 31 grudnia.

4 | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji.

5 | Warto$¢ niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore na podstawie ustawy o finansach publicznych
moga by¢ realizowane w roku nastgpnym

45
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Zaktacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 12012
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia  sierpnia 2012r.

Plan kont dla organu podatkowego

1. Zasady rachunkowos$ci oraz ewidencji podatkow i optat stanowia rozwinigcie, niezbg¢dne dla
potrzeb praktyki, okre§lonych ramowo w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego nastepujacych zagadnien:
-obstugi ksiggowej pobranych podatkéw i opftat,
-wplywow na rachunek bankowy organu podatkowego,
-sposobu postgpowania z nadptatami podatkéw i optat,
-inkasa optat, w tym rozliczenia inkasentow,
-kontroli terminowej realizacji naleznosci,
-postepowania zabezpieczajacego.

2. Ewidencja podatkow jest integralna czeScia ewidencji ksiggowej Urzedu Miasta Bolestawiec
i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowe;j.

Do prowadzenia ewidencji rozliczen z tytulu podatkéw  korzysta sie Z
kont planu kont urzedu.

l. Wykaz kont

Konta bilansowe

011- Srodki trwate

130- Rachunek biezacy jednostki

221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
226- Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe
234- Pozostate rozrachunki z pracownikami

245- Wplywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujace naleznosci

720- Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750- Przychody finansowe

760- Pozostate przychody operacyjne

Konta pozabilansowe

990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za zobowiazania
podatkowe podatnika
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Il. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powiazania kont ksiag
pomocniczych z kontami ksiggi glownej

KONTA BILANSOWE

1) Konto 011 ..Srodki trwale”
Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ przeniesienie wihasnosci $rodka trwalego na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art.66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, ktorego skutkiem
jest wygasnigcie zobowiazania podatkowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Przeniesienie wtlasnosci $rodka trwatego na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art.66 § 1
pkt 2 Ordynacji podatkowej, na podstawie umowy i decyzji organu 221
podatkowego

Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Uchylenie decyzji stwierdzajacej wygasnigcie zobowigzania,
wskutek przeniesienia wiasnosci $rodka trwatego przez podatnika na 221
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

2) Konto 130 — rachunek biezacy jednostki
Na koncie 130 — Rachunek biezacy jednostki ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu podatkow,
dokonywane za posrednictwem banku.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla dochodéw

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Wplywy:
- z tytutu podatkow i optat, 221
-z tytulu odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej
-z tytulu kosztoéw upomnienia
2 Wplywy z tytulu dlugoterminowych naleznosci podatkowych 226
3 Wplywy niewyjasnionych kwot nalezno$ci 245
4 Naliczone przez bank oprocentowanie $rodkow na rachunku biezacym 750
5 Whtata z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek 234
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla dochodéw
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Zwroty nadplat w podatkach, ich oprocentowania oraz wptat bedacych kwotami 221
nienaleznymi
2 Pobrane z rachunku biezacego jednostki $rodki pienigzne przeznaczone na zwrot 234
nadptat oraz ich oprocentowania, w przypadku nie wskazania rachunku bankowego
przez podatnika, celem ich zwrotu przekazem pocztowym na adres podatnika
(zaliczka)
3 Zwrot nadptat z tytulu dlugoterminowych nalezno$ci podatkowych 226
4 Kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty 245
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Ewidencje szczegdtowa do konta 130 prowadzi si¢ wedtug rachunkow bankowych i podziatek
klasyfikacji budzetowej w sposob nastgpujacy:

L.p. Nr rachunku bankowego Zasady tworzenia analityki
1 98 1020 2137 0000 9002 0046 4230 130-2D-...
2 91 1020 2137 0000 9802 0046 4255 130-3D-...

3) Konto 221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na
kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wpftat;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przypisy naleznosci z tytutu:
- podatkow 1 optat, 720
- odsetek przypisanych za zwloke¢ w zaptacie naleznosci oraz optaty prolongacyjne;, 720
- kar i grzywien 760
2 Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych 226
(w wysokosci raty naleznej za dany rok).
3 Zwroty podatkéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz 130
wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.
4 Uchylenie decyzji stwierdzajacej wygasnigcie zobowiazania, wskutek przeniesienia 011
wiasnosci $rodka trwatego przez podatnika na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego
5 Nadptaty nie odebrane przez podatnikow w ciggu 5 lat od daty ich powstania 720
Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Whptata naleznosci z tytutu podatkow, odsetek za zwtoke oraz kosztoéw upomnienia 130
na rachunek bankowy.
2 Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych podatkdow,
odsetek 720
3 Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu nieterminowego zwrotu
nadptat podatku. 720
4 Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
— objetych odpisem aktualizujacym, 290
— nieobjetych odpisem aktualizujacym 720
5 Wygasnigcie zobowigzania przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego( art.66 § 1 pkt 2 011
Ordynacji podatkowej)
6 Wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w 221
art.65 § 1 Ordynacji podatkowe;j
7 Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych 226

Ewidencje szczegotowa do konta 221 prowadzi sie¢ wedlug poszczegélnych tytutdéw wplat, grup
podatnikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej, w sposob nastgpujacy:
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I. dla tytuléw wplat:
1- Nalezno$¢ gléwna
2- Odsetki od nalezno$ci gtownej i oplata prolongacyjna
3- Koszty upomnien
4- Nadptaty
5- Oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptat

I1.  dla grup podatnikow:
NOF - podatnicy podatku od nieruchomosci - osoby fizyczne
NOP - podatnicy podatku od nieruchomosci - osoby prawne
ROF - podatnicy podatku rolnego - osoby fizyczne
ROP - podatnicy podatku rolnego - osoby prawne
LOF - podatnicy podatku leSnego - osoby fizyczne
LP - podatnicy podatku le§nego - osoby prawne
TOF - podatnicy podatku od $rodkéw transportu - osoby fizyczne
TOP - podatnicy podatku od srodkéw transportu - 0soby prawne
OPP - zobowiazani do wniesienia optaty od posiadania psow
OSK - zobowiazani do wniesienia oplaty skarbowej

4) Konto 226 ..Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci podatkowych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:
— dtugoterminowe nalezno$ci podatkowe ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,
— przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych z konta 221 na dtugoterminowe.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych (np. przy naleznosciach sptaconych przez kilka lat przeniesienie na konto 221 raty
naleznej w danym roku).
Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przeniesienie naleznosci podatkowych krétkoterminowych do dtugoterminowych 221
(np. w zwiazku z przesunigciem terminu platnoscei).
2 Zwrot nadptat z tytutu dtugoterminowych nalezno$ci podatkowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krotkoterminowych w
wysokosci raty naleznej na dany rok. 221
2 Wptywy z tytutu dlugoterminowych naleznosci podatkowych 130
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtlug rodzaju podatku, klasyfikacji budzetowej i okresu
wymagalnosci.

5) Konto 234 ..Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na zwrot nadptaty
z tytutu podatkow podatnikom nie posiadajacym rachunku bankowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczki) 130
Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Whtlaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek 130
4
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6) Konto 245 ..Wplywy do wyjasnienia”
Konto shuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Whtata kwoty wyjasnione;j 130
Zwrot wyjasnionej nienaleznej wplaty

Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Whtata kwoty niewyjasnionej 130

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

7) Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji dochodow z tytulu podatkow.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 —przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowej, ktéra zapewnia
wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Odpisy naleznosci z tytutu: 221
- podatkow
- odsetek przypisanych za zwloke w zaptacie naleznosci, ujetych na
tym koncie

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przypisy z tytutu podatkow i optat, 221
-z tytulu odsetek za zwloke oraz optaty prolongacyjnej
-z tytuhu kosztoéw upomnienia

2 Nadptata nie odebrana przez podatnika po uptywie 5 lat od daty jej powstania 221

8)_Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Konto 720 stuzy do ewidencji dochoddéw z tytutu naliczonych przez bank oprocentowania §rodkéw
pieni¢znych na rachunku biezacym.

Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkoéw na rachunku biezacym 130

9) Konto 760 .,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 720 stuzy do ewidencji dochodow z tytutu naliczonych przypisanych naleznosci z tytutu kar i

grzywien.
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Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Przypisane naleznos$ci z tytutu naliczonych przypisanych z tytutu kar i 221
grzywien

KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za

zobowiazania podatkowe podatnika”

Konto 990 shizy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich z tytulu ich
odpowiedzialnos$ci za zobowiazania podatkowe podatnika. Do konta prowadzi si¢ ewidencje
szczegdlowa pozwalajaca na ustalenie kwot naleznych od kazdej z tych osob.

Typowe zapisy strony Wn konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialno$ci za zobowiazania podatkowe podatnika”

Lp. Tresé operacji

1 Przypisanie nalezno$ci od 0sob trzecich na podstawie decyzji orzekajacej o odpowiedzialnosci osoby lub 0sob
trzecich za zobowiazania podatkowe podatnika
Typowe zapisy strony Ma konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich

odpowiedzialno$ci za zobowiazania podatkowe podatnika”

Lp. Tresé operacji

1 Whplaty 0s6b trzecich z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowiazania podatkowe podatnika

2 Odpisanie kwoty zobowiazan osob trzecich pozostatych na ich koncie po wygasnigciu zobowiazania podatkowego

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej oséb trzecich, dla kazdej z tych
0sOb otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdétowe do bilansowego konta szczegdtowego tego
samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace
z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osob trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegdétowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowod ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadptat, ksigguje si¢
rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

Stan zobowiazan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisow na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktorego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub 0sob trzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaplacie przez osobe lub
osoby trzecie, zostanie zrownowazona suma wplat tych osob, wtedy zobowiazanie wygasa. Tym
samym wygasaja rowniez zobowiazania osoby lub oséb trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku
kilku osoéb trzecich, po wygasnigciu zobowiazania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czgs$¢
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrOwnowazona wplatami tej osoby, wtedy ta czg$¢
kwoty podlega odpisaniu.

V.

1.

2.

Zasady szczego6lne rachunkowosci podatkowej
Do kont syntetycznych prowadzone sa konta analityczne wedtug rodzajow podatkow.

Do kont analitycznych prowadzone sa konta szczegdtowe, ktore stuza do rozrachunkow:

-z podatnikami-z tytutu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich konto,

-z inkasentami-z tytulu poboru optat, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach
szczegotowych podatnikow.

Konta szczegotowe prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego podatnika i inkasenta.
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3. Nie prowadzi si¢ kont szczegdétowych do ewidencji oplaty skarbowej i optaty targowe;j, ktore
nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow.

4. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegétowych prowadzi sig
ewidencje ksiegowa wedhug podziatki klasyfikacji budzetowe;.

5. Whplaty na poczet podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku le§nego dokonywane
sa przez podatnikéw za posrednictwem poczty lub banku na indywidualne rachunki bankowe
nadane kazdemu podatnikowi, na rachunek bankowy podatku od nieruchomosci Iub na
rachunek bankowy dochoddow.

6. Wplaty na poczet oplaty targowej dokonywane sa przez osoby dokonujace sprzedazy na
targowiskach za posrednictwem inkasenta.

7. Do udokumentowania wplat podatkéw i1 oplat stuza wydruki komputerowe wyciagdéw
bankowych lub ich kserokopie.

8. Dokonane wplaty zalicza si¢ na pokrycie naleznosci wskazanej przez wplacajacego.
Jezeli na podatniku cigza zobowiazania z roznych tytutéw, a on nie wskazal, na poczet ktérego
zobowiazania dokonuje wplaty, dokonana wplatg¢ zalicza si¢ na poczet podatku
0 najwczesniejszym terminie platnosci.
Kwoty wplacone przez podatnika na pokrycie zaleglosci podatkowych zalicza si¢ zgodnie
z przepisami  Ordynacji podatkowe;j.

9. Kwoty pobrane przez poborce na pokrycie zalegtosci podatkowych zalicza si¢ zgodnie
Z przepisami ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

13. Poboru optaty targowej dokonuja inkasenci  wyznaczeni w uchwale Rady Miasta
Bolestawiec.
Dowodem pobrania przez inkasentow oplaty targowej sa kwitariusze przychodowe.
Rozliczenia inkasentow opflaty targowej dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu Rozwoju
i Promocji Miasta.
Przypis optaty targowej dokonywany jest po zakonczeniu kazdego miesiaca, w wysokos$ci
wynikajacej z rozliczenia.

14. Zainkasowana gotéwke inkasenci wplacaja na rachunek bankowy urzgdu, w terminach
ustalonych w uchwale Rady Miasta Bolestawiec.
Wysokos¢ wynagrodzenia przystugujacego inkasentom — okresla uchwata Rady Miasta
Bolestawiec.

15. Kontroli terminowej realizacji nalezno$ci dokonuje si¢ poprzez analiz¢ kont podatnikow
wedhuig stanu na koniec kazdego miesiaca, po zaksiggowaniu wszystkich przypiséw i odpisow
oraz wplat i zwrotéw, w terminie nie dluzszym niz 20 dni po uptywie kazdego miesiaca.

16. W terminie do 30 dni po uptywie terminéw platnosci kolejnych rat podatkow ksiggowa
podatkowa wysyla upomnienia. W przypadkach, gdy kwota zaleglosci nie przekracza
wysokoséci facznej kosztow upomnienia i kosztow dorgczenia przesytki poleconej za
potwierdzeniem odbioru, upomnien nie wysyla sig.

17. Dorgczania upomnien, wezwan, pism urzedowych, decyzji, nakazéw platniczych dokonuje sig
wedlug przepisow Ordynacji podatkowej oraz Kodeksu postgpowania administracyjnego.
W przypadku niemozno$ci ich dorgczenia stosuje si¢ procedurg¢ zawarta w przepisach w/w
ustaw.
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18. Jezeli zaleglosci objgte upomnieniem nie zostaly zaptacone w catosci, nie podzniej niz po
uplywie 30 dni od terminu zaptaty wskazanego w upomnieniu, na kwoty zalegle sporzadza
si¢ tytuly wykonawcze.

19. Wystawione tytuly wykonawcze wraz z dotaczonymi potwierdzeniami odbioru upomnien
wprowadza si¢ do ewidencji tytutow wykonawczych i przesyla do realizacji do wlasciwego
organu egzekucyjnego, ktory potwierdza ich odbior i zwraca kopig ewidencji.

O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytutem wykonawczym lub o catkowitej likwidacji
zaleglosci, niezwlocznie zawiadamia si¢ wlasciwy organ egzekucyjny.

20. Po zakonczeniu kazdego kwartalu dokonuje si¢ weryfikacji sald w podatkach
i optatach pod katem wystgpowania naleznos$ci przedawnionych i nieSciagalnych. Na te
okoliczno$¢, nie pozniej niz w terminie do 45 dni po zakonczeniu kwartatu, sporzadza sig
protokot, ktory zawiera analizg przyczyn powstania zaleglosci oraz propozycje dalszego trybu
postegpowania. Protokot przekazuje si¢ do wiadomosci Skarbnikowi Miasta.

Dokonanie odpisu naleznosci przedawnionych lub niesciagalnych wymaga zgody Prezydenta
Miasta.

21. Kontroli powstatych nadptat dokonuje si¢ poprzez analiz¢ kont podatnikow, wedlug stanu na
koniec kazdego miesiaca, po zaksiggowaniu wszystkich przypisow i odpiséw oraz wplat
i zwrotéw, w terminie nie dluzszym niz 20 dni po zakonczeniu miesiaca.

Jezeli na koncie podatnika figuruje nadptata, ksiegowa podatkowa, w terminie do 45 dni
od ostatniego dnia miesiaca, w ktorym powstata nadptata, zawiadamia podatnika o nadptacie
z prosba o wydanie dyspozycji odno$nie sposobu jej rozliczenia.

Nadplaty wraz z ich oprocentowaniem podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci
podatkowych wraz z odsetkami za zwtoke oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie
ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba, Zze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie
nadptaty w catosci lub w czeséci na poczet przysztych zobowigzan podatkowych.

Nadplaty, ktorych wysokos¢ nie przekracza wysokosci kosztow upomnienia w postgpowaniu
egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet przyszlych zobowigzan, chyba, ze
podatnik wystapi o ich zwrot.

Nadptate nie odebrana przez podatnika w ciagu 5 lat odebrana od daty jej powstania
przeksiggowuje si¢ na konto 720- Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Zwrotow nadptat powstatych zarowno w roku biezacym, jak i w latach ubieglych, dokonuje
si¢ z podziatki klasyfikacji budzetowej dochoddw, na ktéra zalicza sig biezace wpltywy tego
samego rodzaju.

22. Postgpowanie zabezpieczajace polegajace na ustanowieniu hipoteki przymusowej lub zastawu
skarbowego, wszczyna si¢ w stosunku do podatnikow - 0séb fizycznych, ktorzy nie oplacili co
najmniej dwoch rat podatku w wysokosci facznej powyzej 1.000 zi, a w stosunku do oséb
prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, je§li nie
wptacono dwoch miesigcznych rat podatkéw w tacznej wysokosci powyzej 2.000 zt.

Przed wszczgciem postepowania zabezpieczajacego dokonuje si¢ analizy danych zawartych
w ksiedze wieczystej i posiadanych dokumentach.

Po uregulowaniu przez podatnika zalegtosci zabezpieczonej hipoteka, na jego wniosek, za
pozwoleniem Prezydenta Miasta, moze nastapi¢ wykreslenie hipoteki.

Id: 9EFDF278-1D36-4437-9788-6E2DCB1F68B8. Podpisany Strona 71



Zatacznik Nr 6 do zarzadzenianr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia  sierpnia 2012r.

Szczegoélowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Szczegolowe ustalenia zakladowego planu kont uwzgledniaja, Ze przyjete przez Urzad
Miasta zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zapewniaja:

1) ujgcie zdarzen, w tym operacji gospodarczych, w sposob rzetelny, jasny, bezbledny i
sprawdzalny, tak aby wlasciwie zostaly przedstawione: stan majatkowy i finansowy, wynik
finansowy 1 rentowno$¢ jednostki, a zwlaszcza ujete zostaly w odpowiednich przekrojach stany
poszczegblnych aktywow i pasywow, koszty 1 straty oraz przychody i zyski,

2) dane niezbgdne do wszelkich rozliczen z tytulu podatkéw oraz rozrachunkéw z pracownikami i
kontrahentami,

3) skuteczna kontrole wewnetrzna dokonanych operacji gospodarczych i stanu sktadnikow majatku
bedacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,

4) mozliwos¢ sporzadzenia informacji wymaganych odrgbnymi przepisami.

I. Sprawozdawczo§¢é

1. Zakladowy plan kont zapewnia sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan

budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych odrgbnymi przepisami.

2. Sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskow 1 strat jednostki oraz
zestawienie zmian w funduszu sporzadza sie na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych tj. na
dzien 31 grudnia danego roku obrotowego.

. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach na podstawie ksiag rachunkowych.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminach i wedlug wzoru okreslonego w

rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci.

5. Sprawozdanie finansowe podpisane przez prezydenta lub jego zastepce i skarbnika lub
zastepce skarbnika przekazuje sie w formie dokumentu i w formie elektronicznej w ustawowych
terminach do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.

6. Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ w sposob i w terminach przewidzianych przepisami

obowiazujacego rozporzadzenia Ministra Finansow. Do podpisywania i sposobu przekazywania
sprawozdan budzetowych stosuje si¢ odpowiednio zasady okreslone w punkcie 5.

W

I1. Ustalenia szczeg6lowe:

1. Przyjmuje si¢ wskaznik istotnosci w wysokosci 0,1 % sumy bilansowej z roku
poprzedniego.

2. Na koncie 080 —Srodki trwate w budowie (inwestycje) ujmuje si¢ koszty dotyczace zakupu
gotowych srodkow trwatych, finansowanych wydatkami majatkowymi.

3. Naklady inwestycyjne podlegaja weryfikacji przez wydzialy merytoryczne w terminie do
dnia 31 pazdziernika kazdego roku.

4. Dla inwestycji zaniechanych i inwestycji bez efektu gospodarczego, wydzialy
odpowiedzialne sporzadzaja do 30 listopada kazdego roku protokoty - rozliczenia
poniesionych nakladow inwestycyjnych. Zatwierdzone przez Prezydenta Miasta
Bolestawiec protokoty stanowia podstawe do wyksiggowania tych wydatkow na strong Wn
konta 800 — Fundusz jednostki.

Id: 9EFDF278-1D36-4437-9788-6E2DCB1F68B8. Podpisany Strona 72



5. llosciowa ewidencja gruntow prowadzona jest w formie papierowej (rejestr gruntéw) i
podlega okresowemu uzgodnieniu, co najmniej dwa razy w roku, z rejestrami
prowadzonymi przez Wydziat Mienia i Gospodarki Przestrzenne;.

6. Ewidencje majatku trwatego (w tym ewidencja warto$ciowa gruntdw) prowadzi sie za
pomoca programu komputerowego. Wydziaty, w gestii ktorych znajduja si¢ poszczegdlne
sktadniki majatkowe, dokonuja ich weryfikacji na podstawie sporzadzonych przez Wydziat
Finansowo — Budzetowy wydrukow z ewidencji wg stanu na 30 czerwca i 31 grudnia
kazdego roku. Prawidlowo$¢ zapiséw potwierdza naczelnik wydziatu.

7. Obiektem inwentarzowym w rodzaju ,,491” Klasyfikacji Srodkéw Trwalych - Zespoty
komputerowe jest kazde wydzielone urzadzenie, dla ktérego nalezy sporzadzi¢ oddzielny
dowod przyjecia OT.

8. Srodki trwale stanowigce wyposazenie pomieszczen biurowych winny byé oznakowane
kodami kreskowymi nadawanymi przez pracownika Wydzialu Organizacyjno —
Administracyjnego w dniu oddania ich do uzywania.

9. Odpiséw umorzeniowych oraz naliczen amortyzacji od $rodkow trwatych o warto$ci
poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania wyzszej niz ustalona w przepisach ustawy o
podatku dochodowym od osob prawnych, dokonuje si¢ przy zastosowaniu maksymalnych
stawek okre§lonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowiacym zatacznik
do wyzej wymienionej ustawy oraz wg stawek okre$lonych w zarzadzeniu Nr 326/08
Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 22 pazdziernika 2008 r. w sprawie ustalenia
indywidualnych stawek amortyzacji dla majatku powstalego w wyniku realizacji Projektu
,»Oczyszczanie Sciekdw w Bolestawcu”. Bez wzgledu na warto$¢ wedlug okreslonych wyzej
zasad umarzane i amortyzowane sg poszczeg6lne urzadzenia wchodzace w sktad zestawow
komputerowych.

10. Licencje (sublicencje) na programy komputerowe oraz prawa autorskie o warto$ci W
dniu przyjecia do uzywania wyzsze] niz ustalona w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, umarza sig¢ i amortyzuje w ciagu 24 miesigcy.

11. Inne niz okre$lone w punkcie 10 warto$ci niematerialne i prawne o wartoSci w dniu
przyjecia do uzywania wyzszej niz ustalona w przepisach ustawy o podatku dochodowym
od 0sdb prawnych, umarza si¢ i amortyzuje w ciagu 60 miesigcy.

12. Umorzenie i amortyzacje majatku trwalego ($rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne)
nalicza si¢ jednorazowo za dany rok w miesiacu grudniu.

13. Dla pozostalych $rodkow trwatych o warto$ciach nie przekraczajacych 1.000 zt (jeden
tysiac) prowadzona jest ewidencja iloSciowa w Wydziale Organizacyjno -
Administracyjnym.

14. Ewidencji ilosciowo-wartosciowe]j podlegaja natomiast bez wzgledu na warto$¢ nastepujace
sktadniki majatku:

-meble,

-niszczarki do dokumentow,
-kserokopiarki,

-urzadzenia do oprawiania dokumentow,
-sprzet radiowo-telewizyjny,

-rzutniki,
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-telefony komoérkowe,
- aparaty cyfrowe.

15. Dla zakupionych materialow, sprzetu i wyposazenia do magazynu powodziowego i OC
oraz materialow, sprzetu i wyposazenia przekazanego Referatowi Obronnosci i Reagowania,
prowadzona jest ewidencja ilo§ciowo — wartosciowa w Wydziale Spraw Obywatelskich oraz
pozabilansowo w Wydziale Finansowo — Budzetowym, ewidencja warto§ciowa.

16. Budynki administrowane przez Urzad Miasta Bolestawiec uznaje si¢ za tereny strzezone.

17. Przypisy i odpisy z tytutlu dochodow budzetowych ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
w okresach miesigcznych.

18. Zwrotoéw nadptat powstatych w dochodach budzetowych zarowno w roku biezacym, jak i w
latach ubieglych dokonuje si¢ z podziatki klasyfikacji dochodow, na ktéra zalicza sig
biezace wplywy tego samego rodzaju.

19. Uzyskane zwroty wydatkow dokonane w roku biezacym, zmniejszaja wykonanie wydatkow
z podziatki klasyfikacji, z ktérej zostaly wykonane. Uzyskane zwroty wydatkow
dokonanych w roku biezacym, na ktore wystawiono noty ksiegowe lub faktury oraz
wydatkéw dokonanych w poprzednich latach zwigkszaja dochody.

20. Grunty na dzieh bilansowy wycenia si¢ wg $redniej ceny za 1 m2 na terenic miasta
Bolestawiec ustalonej przez Wydziat Mienia i Gospodarki Przestrzennej. Grunty nabyte w
ciagu roku przyjmowane sa do ewidencji wg ich ceny zakupu.

21. Urzad nie prowadzi gospodarki magazynowej. Kosztami zwiazanymi z zakupem materiatéw
obcigza si¢ wlasciwe rodzajowo koszty okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaly
zakupione.

22. Nie zuzyte do konca roku obrotowego paliwo podlega inwentaryzacji i po wycenie wg
aktualnych cen zakupu ujmuje si¢ jego warto$¢ na koncie 310 ,,Materialy" zmniejszajac
jednoczesnie odpowiednie koszty.

23. Na koncie 310 ,Materialy” ewidencjonuje si¢ w ciagu roku obrotowego materiaty
zakupione oraz odzyskane z rozbiorki, przeznaczone do pdzniejszego ich wykorzystania
przy realizacji zadan. Materiaty te moga by¢ zdeponowane na terenie innych jednostek
gospodarczych. Na dzien bilansowy podlegaja spisowi z natury.

24.7Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa oraz na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i wyniku finansowego, nie stosuje si¢ rozliczen
miedzyokresowych kosztow.

25. Grunty, budynki i budowle oraz inne $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony podlegaja inwentaryzacji droga poroéwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami.

26. Koszty ujmowane sa na koncie syntetycznym 400 - Koszty w ukladzie rodzajowym z
pominigciem kont zespotu 5 — Koszty wg typow dziatalnosci i ich rozliczenie .

27. Nalezno$ci zerowe nie podlegaja potwierdzaniu droga uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksigegach rachunkowych stanu tych naleznosci.
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Naleznosci te sa potwierdzane droga poroéwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci.

28. Odstepuje sie od dochodzenia i naliczania odsetek od nalezno$ci cywilno-prawnych do
wysokosci 30,00 zt.

29.Na kontach pozabilansowych 996, 998 i 999 dotyczacych zaangazowania wydatkow
dokonuje si¢ zapiséw niezwlocznie po otrzymaniu wykazow dokumentow przekazanych
przez wydziaty merytoryczne.

30. Piatnosci dokonywane karta platnicza traktowane sa jako zaliczka, ktora rozlicza sie za
posrednictwem konta — 234- , Rozrachunki z pracownikami”.

31. W terminie do 10 dni po zakonczeniu kazdego miesiaca nizej wymienione wydziaty
przekazuja do Wydzialu Finansowo-Budzetowego nastepujace dokumenty Ilub ich
kserokopie tacznie z zestawieniem:

- Wydziat Mienia 1 Gospodarki Przestrzennej - dokumenty dotyczace obrotu
nieruchomo$ciami zabudowanymi i niezabudowanymi. W przypadku sprzedazy ratalnej —
porozumienie winno by¢ przekazane niezwlocznie po jego podpisaniu.

- Wydziat Gospodarki Komunalnej - ostateczne decyzje za zajecie pasa drogowego,
usunigcie drzew wraz z uwierzytelniong kserokopia potwierdzenia jej odbioru,

- Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta — zestawienie wydanych licencji na wykonywanie
transportu drogowego taksowka i zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych.

31. W celu ustalenia naliczonego podatku VAT do odliczenia, na fakturach otrzymanych od
wykonawcow ustug za czynnosci zwiazane z zagospodarowaniem nieruchomosci
zabudowanych i niezabudowanych (podziat, wycena itp.) nalezy okresli¢ przyczyne
podjetych czynnosci poprzez dokladne opisanie przeznaczenia nieruchomosci, tj :

- do sprzedazy,

- do oddania w uzytkowanie wieczyste,

- do wydzierzawienia,

- do oddania w najem,

- w celu zawarcia innych umoéw o podobnym charakterze.....

oraz poda¢ czy dana czynnos¢, dotyczy nieruchomosci, ktéra korzysta ze zwolnienia od
podatku od towardw i ustug na podstawie przepisOw wynikajacych z ustawy oraz z
wydanych na jej podstawie rozporzadzen. W przypadku zmiany decyzji o przeznaczeniu
nieruchomosci, Wydziat Mienia i Gospodarki Przestrzennej powiadamia pisemnie o tym
fakcie Wydziat Finansowo-Budzetowy w terminie do konca miesiaca, w ktorym zmiana
nastapila.

32. Po rozstrzygnigciu przetargu na zakup nieruchomosci, Wydziat Mienia i Gospodarki
Przestrzennej przekazuje do Wydzialu Finansowo — Budzetowego pismo, na podstawie
ktérego wadium wptacone przez podmiot, ktéry w wyniku przetargu nabywa
nieruchomo$¢, zostaje zaliczone na poczet naleznosci z tytutu sprzedazy tej nieruchomosci i
przekazane na konto dochodow a wadia wptacone przez pozostatych uczestnikow przetargu
zastaja im zwrdcone.

Wydziat Mienia i Gospodarki Przestrzennej przekazuje pismo do Wydziatu Finansowo —
Budzetowego najp6zniej w dniu nastgpnym po dniu rozstrzygnigcia przetargu.

33. Wplaty na poczet uzytkowania wieczystego dokonywane sa przez uzytkownikow za
posrednictwem poczty lub banku na indywidualne rachunki bankowe nadane kazdemu
uzytkownikowi lub na rachunek bankowy dochodow.
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34. W terminie do 45 dni po uptywie terminéw platnosci naleznosci, do ktorych nie stosuje sig
przepisow ustawy Ordynacja podatkowa, Wydzial Finansowo-Budzetowy przekazuje do
odpowiedzialnych merytorycznie wydziatow wykazy dtuznikow wraz kwotami zalegtosci,
ktore w ciagu 10 dni winny by¢ sprawdzone, podpisane przez naczelnika lub zastgpce
danego wydzialu i zwrocone do Wydzialu Finansowo-Budzetowego. Podpis naczelnika
oznacza, ze podane naleznoSci sa zasadne i ze w stosunku do dluznika wydzial nie
prowadzi zadnych czynno$ci majacych wplyw na ustalona w wykazie wysokos¢ kwoty
nalezno$ci. W ciagu 14 dni od daty otrzymania podpisanego wykazu Wydziat Finansowo-
Budzetowy wysyta wezwania do zaplaty, a nastgpnie po 15 dniach od daty dorgczenia
wezwania i braku wplaty, wysyta powtoérne, ostateczne wezwanie do zaplaty. Nie wysyla
si¢ wezwan na kwoty nie przekraczajace wysokosci kosztow dorgczenia przesylki za
potwierdzeniem odbioru. Powyzsze nie dotyczy naleznosci wynikajacych z decyzji
administracyjnych, do egzekucji ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy O
postegpowaniu egzekucyjnym w administracji.

35. W przypadku braku wptat dotyczacych naleznosci, o ktorych mowa w punkcie 29, po 20
dniach od daty doreczenia powtdérnego wezwania, sprawe przekazuje si¢ do Zespotu
Radcéw Prawnych w celu skierowania na droge postgpowania sadowego. Wydzialy
zajmujace si¢ merytorycznie sprawa, przekazuja niezbedna do ustalenia podstawy Zadania
zaplaty dokumentacje a Wydziat Finansowo-Budzetowy dowody potwierdzajace czynno$ci
zmierzajace do wyegzekwowania dlugu. Zespot Radcow Prawnych w terminie do 30
wrze$nia 2012 r. przedtozy Naczelnikowi Wydzialu Finansowo — Budzetowego pisemna
informacje o aktualnym stanie spraw przekazanych zespotowi do dnia wejscia w zycie
zarzadzenia. Poczawszy od miesiaca sierpnia 2012 r., w terminie do 15 dni po
zakonczeniu kazdego miesiaca, zespdt przekaze do Wydzialu Finansowo — Budzetowego
pisemng informacj¢ o podjetych w tym okresie czynnosciach.

36. W przypadku decyzji administracyjnych do egzekucji, ktorych maja zastosowanie przepisy
ustawy 0 postegpowaniu egzekucyjnym w administracji, w terminie do 45 dni po uptywie
termind6w  platnosci  nalezno$ci Wydziat Finansowo-Budzetowy przekazuje do
odpowiedzialnych merytorycznie wydziatéw wykazy dluznikow wraz kwotami zalegtosci,
ktére w ciagu 10 dni winny by¢ sprawdzone, podpisane przez naczelnika lub zastgpce
danego wydzialu i zwrocone do Wydzialu Finansowo-Budzetowego. Podpis naczelnika
oznacza, ze podane nalezno$ci sa zasadne i ze w stosunku do dluznika wydzial nie prowadzi
zadnych czynnos$ci majacych wplyw na ustalong w wykazie wysoko$¢ kwoty naleznosci. W
ciagu 14 dni od daty otrzymania podpisanego wykazu, Wydziat Finansowo-Budzetowy
wysyla upomnienie, a nastgpnie po 15 dniach w przypadku braku wplaty wystawia tytut
wykonawczy.

37. Dla kazdego z programow wspotfinansowanych ze srodkéw bezzwrotnych prowadzi sig
odrebna ksiegowos$¢ analityczna.

38. W sprawozdaniach z wykonania budzetu wykazuje si¢ ulgi i zwolnienia w zakresie
podatkéw wynikajace z decyzji wydanych przez Prezydenta Miasta w okresie
sprawozdawczym.

39. Dochody wptywajace bezposrednio na rachunek budzetu gminy (np. dotacje, subwencje,
udziaty w podatku dochodowym od o0sob fizycznych, odsetki bankowe, zwrot
niewykorzystanych wydatkow niewygasajacych) ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej stosujac
nastepujace zasady:

—na kontach budzetu gminy:
Wplatg, na podstawie wyciagu bankowego, ksigguje si¢ na stronie Wn konta 133 —
Rachunek budzetu w korespondencji ze strona Ma konta 222 — Dochody budzetu.
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- na kontach urzedu:

Na podstawie kserokopii wyciagu bankowego sporzadza si¢ polecenie ksiggowania,
dokonujac zapisow po stroniec Wn konta 130 — Rachunek biezacy jednostki w
korespondencji ze strona Ma konta 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych i
konta 750 — Przychody finansowe (odsetki bankowe)

Ksiggowania dokonywane sa na biezaco w dacie wptywu dochodow.

40. Dochody pobierane za posrednictwem urzedéw skarbowych ksiggowane sa w urzedzie, na
podstawie sprawozdania budzetowego RB — 27S w kwocie dochodow przekazanych w okresie
sprawozdawczym zapisem na stronie Wn 130 - Rachunek biezacy jednostki (analityka — 130-0)
i stronie Ma 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

41. Sumy zrealizowanych dochodéw wykazanych na koncie 222 przenosi si¢ na konto 800
w okresach miesiecznych na podstawie sprawozdania Rb — 27S.

42. Sumy poniesionych wydatkow wykazanych na koncie 223 przenosi si¢ na konto 800
w okresach miesiecznych na podstawie sprawozdania Rb — 28S.

42.W roku 2012 przeniesien wykazanych w punkcie 39 i 40 dokonuje si¢ po raz pierwszy
zbiorczo za okres I potrocza. Poczawszy od sprawozdan sporzadzonych za miesiac lipiec 2012 r.
dokonuje sig przeniesien w okresach miesigcznych.

43. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa jednorazowo na dzien
bilansowy. Przy ich ustalaniu bierze si¢ pod uwage stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty. Po przeanalizowaniu dokumentow sporzadza si¢ polecenie ksiggowania, do ktérego
dotacza sie dokumenty, z ktorych wynika wysoko$¢ ustalenia odpisu. Odpis ustalony na koniec
roku poprzedniego jest wystornowany w catosci.

44, Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchoddéw budzetu zalicza si¢ do
wynikdéw na pozostatych operacjach niekasowych.

45. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
Ustaw obciazaja fundusze.

46. Odpisy aktualizujace warto§¢ naleznosci dotyczacych nalezno$ci realizowanych na rzecz
innych jednostek obcigzaja zobowiazania wobec tych jednostek.

47. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nos$nik danych, zapewniajacy trwato§¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

48. Dla operacji na rachunkach bankowych uzywany jest program SoftNet HomeNet dla
Windows dostarczony przez Bank PKO BP SA, oddziat | w Bolestawcu.

49. W metryczkach stanowiacych zatacznik nr 27 do instrukcji wprowadzajacej zarzadzenie nr
309/2012 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 30 lipca 2012 r. w sprawie zasad sporzadzania i
obiegu dokumentéow oraz procedur kontroli finansowej w Urzgdzie Miasta Bolestawiec, nie
wypehnia sig punktu 2.1. w przypadku wydatkow stanowiacych przedplaty na szkolenia, odsetki
od kredytéw i pozyczek,

oprocentowania wyemitowanych obligacji, pobranych przez bank prowizji bankowych oraz
przekazywanych dotacji.
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Zakacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia sierpnia 2012r.

Wykaz ksiag rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiggowe;j
Gminy Miejskie] Bolestawiec

Ksiegi rachunkowe prowadzone za pomocg systemdéw komputerowych

1) dziennik obrotow,

2) ksiega gléwna (konta syntetyczne wedlug Zakltadowego Planu Kont dla Gminy
Miejskiej Bolestawiec),

3) zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,

4) ksiggi pomocnicze (konta analityczne tworzone wedlug zasad okreslonych
w Zaktadowym Planie Kont dla Gminy Miejskiej Bolestawiec),

5) zestawienie obrotow i sald kont analitycznych,

6) ewidencja zaciagnietych przez gmine kredytéw, pozyczek oraz wyemitowanych
obligacji oraz ich spfat.,

7) ewidencja udzielonych przez gmine pozyczek oraz ich sptat,

8) ewidencja wydatkow niewygasajacych,

9) ewidencja zasilen wydatkow jednostek budzetowych,

10) ewidencja przekazywanych przez jednostki budzetowe dochodow,

11) ewidencja dochodow i wydatkéw wedlug sprawozdan sktadanych przez jednostki
budzetowe,

12) ewidencja dochodow przekazywanych przez urzedy skarbowe z tytutlu dochodow
przez nich pobieranych a stanowiacych dochody budzetu miasta,

13) ewidencja lokat bankowych,

14) ewidencja zwiazana z zadaniami realizowanymi na rzecz innych jednostek (np.
doksztalcanie mtodocianych)
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Zakacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia sierpnia 2012r.

Wykaz ksiag rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiggowe;j
Urze¢du Miasta Bolestawiec

Ksiegi rachunkowe:
I.  prowadzone za pomocg systeméw komputerowych

1) dziennik obrotow,

2) ksigga glowna (konta syntetyczne wedlug Zakladowego Planu Kont dla Urzedu
Miasta Bolestawiec),

3) zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,

4) ksiggi pomocnicze (konta analityczne tworzone wedlug zasad okreslonych
w Zakladowym Planie Kont dla Urz¢du Miasta Bolestawiec),

5) zestawienie obrotow i sald kont analitycznych,

6) listy ptac,

7) ewidencja wynagrodzen i zasitkow pracownikoéw Urzedu Miasta Bolestawiec,

8) ewidencja wyplat z tytutu uméw zlecenia i umow o dzieto,

9) ewidencja zobowiazan i splat z tytulu pozyczek udzielonych z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

10) ewidencja zakupow i sprzedazy VAT,

11) ewidencja $rodkow trwatych,

12) ewidencja pozostatych srodkow trwatych,

13) ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych,

14) ewidencja zakupow i sprzedazy dla potrzeb podatku od towaréw i ustug,

15) ewidencja podatku od nieruchomosci,

16) ewidencja podatku od $rodkow transportowych,

17) ewidencja podatku rolnego,

18) ewidencja podatku le$nego,

19) ewidencja optaty od posiadania psoéw,

20) ewidencja naleznosci z tytutu uzytkowania wieczystego,

21) ewidencja naleznosci z tytulu dzierzaw,

22) ewidencja naleznos$ci z tytutu przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo

wlasnosci,
23) ewidencja nalezno$ci z tytulu sprzedazy ratalnej lokali mieszkalnych
i uzytkowych oraz gruntow,

24) ewidencja mandatow karnych naktadanych przez Straz Miejska,

25) ewidencja opfat za zajgcie pasa drogowego,

26) ewidencja kar porzadkowych naktadanych przez organ podatkowy,

27) ewidencja ulg udzielanych w podatkach stanowiacych dochody gminy a pobieranych
przez urzedy skarbowe.

Il. prowadzone odrecznie
1) ewidencja dochodow przekazywanych za posrednictwem urzedow skarbowych,
2) ewidencja ulg udzielanych w mandatach karnych naktadanych przez Straz Miejska,
3) ewidencja ulg udzielanych w podatkach lokalnych,
4) ewidencja gruntow,
5) ewidencja zabezpieczen nalezytego wykonania umow.
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Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia nr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia  sierpnia 2012r.

Wykaz dziennikow czesciowych ksiegi glownej dla Gminy Miejskiej Boleslawiec

| Kod | Nazwa Dziennika |
| aM | SUDOWA AMFITEATRU NAD BOBREM |
| BT | BOL.INFORM.TURYSTYCZNA
S
| Bs IBSAG
| ey | rowousz NoRwESKT
|1 | Fowpusz seoowosCT
| kT | kmo oREZEZ
| PE | PK-PRZEKSIEGOWANIA ROCZNE |
| PR | POZOSTAEE POLECENTA KSIRGOWANI |
| PL | PK-LoKATY BANKOWE
| BM | DOKSZTAECANIE MEODOCIANYCH
| BN | PK-SRODKI NIEWYGASAJACE
| Bs | PK-SPRAWOZDANIA
| PU | URZEDY SKARBOWE
| 0 | KOREKTA BILANSU OTWARCIA
| RY L RMEK
| Wy | wecIac BANkOWY
| ZE | PREEBUDOWA UL.ZABOBRZE
| zp | ZABYTKOWA PEYWALNIA ZGORZELECK |
| zY | MODERNIZACJA zaPLECZY
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Zatacznik Nr 10 do zarzadzenia Nr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia sierpnia 2012r.

Wykaz dziennikéw czes$ciowych ksiegi glownej dla Urzedu Miasta Boleslawiec

| Kod | Nazwa Dziennika |
| aM | BUDOWA AMFITEATRU NAD BOBREM |
| BF | BE-FAIR INTERNET JAKO DOBRO WS |
| BI | BOLESLAWIECKA INFORMACJA TURYS |
VBN rmASEN
| BS | BOLESHA.STREFA AKTYWNOSCI cose |
| BT | BOLESLAWIEC NA EUROP.SZLAKACH |
| EN | MIEDZYNARODOWE CENTRUM CERAMIK |
| 1s | Fowousz seéowoSc
| k| KNO OREZEL
| KS | KOBIETA SUKCESU TO 9A
| oR lomeAN
| e | wwacRoDZENIA
| PE | PK-UZGODNIENTA SPRAWOZDAN |
| PF | PK-GENEROWANIE KONTA 980, 998 |
| PG | POLECENIE KSTEG.GWARANCIE
| B® | BK-RIPOTEKI
| BT | PK-KARY, GREZYWNY T TNNE
| BJ | PK-zaANGAZOWANTE
| PK | POLECENIE KSIEGOWANIA
| PL | PK-MATERTARY
| PR | RORACHUNKI 3 PRACOWNIKAMI |
| PM | POLECENIE KSIEGOWANIA MANDATY |
| BN | PK-ODSETKI OD LOKAT
| PO | PK-OPEATA TARGOWA
| PP | POLECENIE KSIEGOWANIA PODATKI |
| PR | POLECENIE KSIEGOWANIA DROGI |
| PS | POLECENIE KSIEG.INWESTYCJE,ST |
| PS | POLECENIE KSIEGOWANIA &N |
| BT | PK-OPEATA SKaRBOWA

Id: 9EFDF278-1D36-4437-9788-6E2DCB1F68B8. Podpisany Strona 81



\ PW | POLECENIE KSIEGOWANIA WYDATKI |
| By | PK-ROZLICZENIE DOTACOT
| Bz | POLECENIE KSIEG.zABEZPTECZENTA |
| o | KOREKTA BILANSU OTWARCTA |
| RR | RENONT I RENOWACJA ELEWACJT RA |
| RS | REWITALIZACJA SPORECEZNA-WYK.SZ |
| RY | RENOWACJA PEYTY GROWNEJ RYNKU |
| se | SRoDKI POMoCOWE
| SR | ROZWOJ TRANSGRANICZNEJ TURYSTY |
| sw | seoNcE JEST wszEDZIE |
| we | wyciag mankowy PEACE
| W) weorae mankowy
| e | zmoBREZE
| ¢ | PK-zaKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN |
| z6 | ex-zmawemrowswte
| 2P | ZABYTKOWA PAYWALNIA ZGORZELECK |
| s | weRNizaca zaersczy |
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Zalacznik nr 11 do Zarzadzenia nr /2012
Prezydenta Miasta Boleslawiec
z dnia sierpnia 2012r.

Przyporzadkowania paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow biezacych do kont
kosztow okreslonych w zakladowym planie kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec

Nazwa konta kosztow

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

rodzajowych
400 472 Amortyzacja
Amortyzacja
401 421 Zakup materialow 1 wyposazenia

Zuzycie materialow
i energii

422 Zakup srodkow zywnosci

423 Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktow biobojczych
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek

426 Zakup energii

402 427 Zakup ushug remontowych
Ustugi obce 428 Zakup ushug zdrowotnych (w czesci dotyczqcej ustug stanowiqcych
Swiadczen dla pracownikow)
429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla osob nieobjgtych
obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego
430* Zakup ustug pozostatych
- w zakresie ubezpieczen rzeczowych wydatki z tym paragrafem beda
zaliczane do kosztu ,,Pozostate koszty rodzajowe” na koncie 409,
- zakresie oplat za studia pracownikow wydatki z tym paragrafem beda
zaliczane do kosztu ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne S$wiadczenia” na
koncie 405,
433 Zakup ustug przez jst od innych jst
434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych
435 Zakup ushug dostepu do sieci Internet
436 Optfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
$wiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefoniczne;j
437 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
$wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej
438 Zakup ushug obejmujacych thumaczenia ( z wytaczeniem ustug
swiadczonych przez osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci
gospodarczej)
439 Zakup ushig obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii ( z wylaczeniem ustug $wiadczonych przez osoby fizyczne nie
prowadzace dziatalnosci gospodarczej)
440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
1 pomieszczenia garazowe
403 285 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych
Podatki i oplaty 443 Podatki i optaty w zakresie; optat za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe)
447 Cla
448 Podatek od nieruchomosci
449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa
450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jst
451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa
452 Optlaty na rzecz budzetow jst
453 Podatek od towarow i ustug (VAT)
404 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Id: 9EFDF278-1D36-4437-9788-6E2DCB1F68B8. Podpisany

Strona 83



Wynagrodzenia 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 302* Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (z wylaczeniem

Ubezpieczenia odszkodowan przystugujacych od pracodawcy za przedmioty utracone lub

spoleczne i inne uszkodzone wskutek wypadku przy pracy, zasadzonych i dobrowolnie

$wiadczenia wplaconych odszkodowan w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy,
odpraw posmiertnych)

311 Swiadczenia spoteczne

411 Skfadki na ubezpieczenia spoleczne

412 Skfadki na Fundusz Pracy

413 Skifadki na ubezpieczenie zdrowotne

414 Wptaty na PFRON

428 Zakup ushug zdrowotnych (w zakresie ustug stanowiacych $wiadczenia
dla pracownikow)

443 Rozne oplaty i sktadki (w zakresie kosztow ubezpieczen chorobowych
praktykantdw)

444 Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

470 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej

478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych
409 300 Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy
Pozostale koszty 302* Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (w zakresie odpraw
rodzajowe posmiertnych)

303 Roézne wydatki na rzecz osob fizycznych

304* Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen.
(Jesli od tych nagrod odprowadzane sa sktadki na ubezpieczenia spoteczne i
podatek PIT, to beda one zaliczane do kosztu Wynagrodzen na koncie 404.)
324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rézne

326 Inne formy pomocy dla uczniow

413 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne

414 Wptaty na PFRON

420 Fundusz Operacyjny

429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla osob nieobjetych obowiazkiem
ubezpieczenia zdrowotnego

430 zakup ustug pozostatych ( w zakresie ustug naukowo-badawczych,
ushug reklamowych, dotyczacych ogloszen)

441 Podroéze shuzbowe krajowe

442 Podroéze shuzbowe zagraniczne

443 Rozne oplaty i sktadki ( w zakresie optat za ubezpieczenia samochodow
i innych pojazddéw oraz ubezpieczenia rzeczowe)

454 skladki do organizacji migdzynarodowych

461 Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego ( dotyczy wylacznie
wydatkéw ponoszonych przez sady)

469 Skladki do organizacji miedzynarodowych, w ktorych uczestnictwo jest
zwiazane z cztonkostwem w Unii Europejskiej

470 Szkolenia pracownikoéw niebedacych cztonkami korpusu

stuzby cywilnej

478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

koszty objgte pozostatymi paragrafami niewymienionymi

przy kontach 400—405.

751 415 Doptaty w spotkach prawa handlowego
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Koszty finansowe 456 Odsetki od dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur

457 Odsetki od nieterminowych wptat z tytulu podatkéw i optat

458 Pozostate odsetki

465 Odsetki od nieterminowych wptat podatku dochodowego od osob
prawnych

466 Odsetki od nieterminowych wptat cet

467 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci

468 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od towarow i ustug

761 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen ( w =zakresie
Pozostale koszty odszkodowan przystugujacych od pracodawcy za przedmioty utracone lub
operacyjne uszkodzone wskutek wypadku przy pracy, zasadzonych i dobrowolnie

wptaconych odszkodowan w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy)

459 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych

460 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osdb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

461 Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego ( z wylaczeniem
sadow)

*Qznacza niepetlny zakres rzeczowy paragrafu

W przypadku wystapienia wydatku sklasyfikowanego w paragrafie niewymienionym w tabeli, nalezy
go przypisa¢ do odpowiedniej grupy rodzajowej najlepiej odzwierciedlajacej charakter wydatku.
Powyzsze nie wymaga zmiany zatacznika do zarzadzenia.
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Zatacznik Nr 12 do zarzadzenia Nr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia

sierpnia 2012r.

Wykaz zbioru danych tworzacych ksigegi rachunkowe i opis systemu informatycznego

przetwarzania danych

Opis systemow informatycznych stosowanych do prowadzenia ksiag

rachunkowych
. Data rozpoczecia
L.p. Nazwa programu i autor eksploatacji
1. System ,,Sigid”
producent: Zaktad Systeméw Informatycznych SIGD 28.12.1999
Sp.z 0.0., ul. Hanny Januszewskiej 1, 60-195 Poznan
Ewidencja Oplat za Wieczyste Uzytkowanie 28.03.2000
Ewidencja Oplat Dzierzawnych 20.06.2000
Ewidencja i Rozliczanie Podatku VAT 28.03.2000
Ksiggowos¢ Budzetowa Jednostki i/lub Zarzadu 28.12.1999
Ksiggowos¢ Budzetowa Jednostki i/lub Zarzadu 03.02.2000
Program Obstugi Mandatow Kredytowych 04.01.2006
Podatek od Nieruchomosci dla Oséb Fizycznych 28.12.1999
Podatek od Nieruchomosci dla Oséb Prawnych 03.02.2000
Kadry i Place Urzedu i Oswiaty 13.06.2000
Podatek od Srodkéw Transportowych 25.01.2000
Podatek od Posiadania Psow 04.01.2006
Podatek Rolny/Lesny/Nieruch. Dla Osob Fizycznych 25.03.2003
2. System ,,OPTIest”
Producent: Optidata Sp. z 0.0., ul. Wielicka 50/5, 30-552 22.12.2006
Krakow
3. System ,,BeSTi@” do zarzadzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego 2006 1
producent: Sputnik Software Sp. z 0.0., ul. Gérecka 30, '
60-201 Poznan
4, System ,, Platnik” — dostarczany przez ZUS 1999 r.
5. System e-PFRON offLine — dostarczany przez PFRON 2003 r.

Wszystkie systemy wykorzystywane w Urzedzie Miasta Bolestawiec sa na biezaco aktualizowane.
Wykorzystuje sig¢ wigc najnowsze — aktualnie dostgpne - wersje systemow.

1.

Modulowy system Finansowo- Budzetowy ,,SIGID”

KSIEGOWOSC BUDZETOWA JEDNOSTKI

Program Ksiggowosci Budzetowej umozliwia prowadzenie ksiggowosci dowolnej jednostki budzetowej
zaczynajac od najmniejszej np. szkoty, az po ksiggowos¢ duzego miasta, oraz budzetu gminy, powiatu itd.,
zastepujac dotychczasowe ewidencje syntetyczne i analityczne prowadzone w formie tabelarycznej (dziennik-
ksiega gléwna) i na kartach kontowych.

Program ksiggowosci zawiera modutl umozliwiajacy zakladanie i modyfikacje planu kont, zgodnie z
wymaganiami okre§lanymi w zaktadowym planie kont. W celu zapewnienia kontroli wplywow i wydatkow
budzetowych zastosowano klasyfikacje budzetowa jako dodatkowe kryterium grupowania danych.
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Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityki przewidzianym w
zdefiniowanym planie kont. Uzytkownik sam definiuje sobie podzial na grupy dokumentéw np. bankowe,
kasowe, faktury, noty itp. Dokumenty ksiggowe podlegaja rejestracji w celu kontroli kompletnosci i
zagwarantowania prawidtowosci ksiggowan. Dokumenty poprawnie zarejestrowane w komputerze przez
uzytkownika moga by¢ korygowane tylko na podstawie polecen ksiggowania podpisanych przez osoby
upowaznione.

Program pozwala ksiggowa¢ na jednym z dwoch otwartych do ksiggowania sasiednich miesigcach, a na
przetomie roku, takze w miesigcach grudniu i styczniu nowego roku.

Ukierunkowanie programow ksiegowo$ci na organizacje tzw. podlegtych Jednostek Organizacyjnych, jest
szczegoblnie przydatne w duzych urzedach.

Wewngtrzne zabezpieczenia dostgpu do poszczegolnych zadan, uniemozliwiaja nieupowaznionym pracownikom
na dostgp do informacji finansowej i wykonywanie takich operacji jak np. rejestracja dokumentow, ksiggowanie,
zamykanie miesigca i roku itd.

Po zaksiggowaniu operacji gospodarczych na kontach, mozna otrzymac informacje wynikowe za dowolny okres,
m.in. w postaci:

- wydruku zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych na dowolnym poziomie analityki,
- wydruku operacji gospodarczych na wybranym koncie z podaniem konta przeciwstawnego,

- wydruku rzeczywistych i planowanych wydatkow, kosztow 1 dochodow budzetowych w poszczegdlnych
dziatach, rozdziatach i paragrafach,

- wydruku - poréwnania dochodow i wydatkow (plan i wykonanie w zt i w ukladzie wybranego zakresu
klasyfikacji budzetowej),

- wydruku informacji o dokumentach (operacjach gospodarczych) zaksiggowanych w komputerze, itp.

Okresem ksiggowania (okresem sprawozdawczym) jest miesiac i rok. Zamknigcie okresu polega na wykonaniu
zadania "zamknigcia miesiaca" lub "zamknigcia roku". Wykonanie operacji zamknigcia roku, tworzy
automatycznie bilans otwarcia na rok nastgpny, ktory dodatkowo moze by¢ korygowany, przewidzianym w
programie zadaniem obstugi bilansu otwarcia przez osobg upowazniong przez skarbnika Iub jego zastepce.

1. Wbudowany modut planowania budzetowego pozwala wprowadzac plan dochodéw i wydatkéw budzetowych
wraz ze zmianami planéw. Na ich podstawie program generuje wigkszos¢ typowych sprawozdan (np. Rb-
27S,Rb-27ZZ,Rb-PDP,Rb-28S,Rb-NDS,Rb-50,Rb-30,Rb-31,Rb-34,Rb-Ws),  zgodnie z obowiazujacymi
przepisami w tym zakresie. Sprawozdania mozna drukowa¢ w wersji graficznej, na drukarkach laserowych lub
atramentowych.

2. Sprawozdanie Rb-27S,Rb28S,Rb-PDP,Rb-NDS,Rb-30,Rb-31,Rb-34, program moze przenie$¢ np. na
dyskietke do pliku o nazwie i strukturze wezytywanej do rozpowszechnionego przez RIO programu Besti@ wg
specyfikacji WeWy ver 2.0.

3. Program obstuguje szczegolne zasady rachunkowosci, wydruki bilansow, rachunku zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

Program moze by¢ instalowany jako samodzielna Ksiggowo$¢ Budzetowa Jednostki i/lub Zarzadu, lub jako
Ksiggowo$¢ wspodtpracujaca z Ksiggowoscia Podatkowa jednego lub kilku programéw podatkowych
i ewidencyjnych.

Z Ksiggowoscia Budzetowa wspolpracuja (poprzez wymiang danych) takze programy:
Przelewy,

Faktury,

Ewidencja Zakupow i Sprzedazy VAT

Kadry i Ptace

Wszystkie programy Ksiggowosci Analitycznych (podatkéw i optat SIGID).
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EWIDENCJA | ROZLICZANIE PODATKU VAT

Opis:

Program Ewidencji i Rozliczania Podatku VAT zastgpuje tradycyjne arkusze do rejestrowania dokonanych
zakupow oraz sprzedazy.

Dane wprowadzone do programu ujmowane sa w uktadzie miesigcznym, z mozliwoscia dokonania zestawien za
dowolny okres czasu. Kazda zarejestrowana sprzedaz badz zakup, wprowadzona jest w sposob analityczny, z
podziatem na rodzaj obciazenia danej pozycji podatkiem VAT (23/22, 8/7, 5/3 lub 0 procent), a w przypadku
zakupow uwzglednia si¢ cel ich dalszego przeznaczenia. Podczas rejestrowania dokumentow program zapewnia
automatyczng podpowiedz kwot naleznego podatku, na podstawie wprowadzonych kwot netto oraz weryfikuje
wprowadzane dane pod katem formalnej poprawnosci.

W przypadku korzystania z programu SIGID ,,Ewidencja I Drukowanie Faktur” mozliwe jest automatyczne
wcezytywanie informacji z tego programu do rejestru sprzedazy.

KADRY I PLACE PRACOWNIKOW URZEDU I OSWIATY

Opis:

Program Kadry i Place umozliwia skomputeryzowanie wiekszosci prac ewidencyjno-sprawozdawczych,
realizowanych w dziale spraw pracowniczych (w "komorce kadrowej"), oraz prac zwiazanych z wyliczaniem i
wyplata wynagrodzen, wykonywanych w dziale "rachuby ptac". Jest przeznaczony gtéwnie do obstugi jednostek
administracji rzadowej samorzadowej, rowniez z uwzglednieniem specyfiki "o$wiaty".

e Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.
e System hasel, identyfikatorow i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostgp 0s6b niepowotanych.

System "Kadry - Ptace" sktada si¢ z dwoch podstawowych modutow .

Modut "Kadry" gromadzi wszystkie niezbgdne informacje o zatrudnionych i zwolnionych (uprzednio
zatrudnionych) pracownikach, takie jak:

e podstawowe informacje osobowe o pracowniku, wspotmalzonku, dzieciach itd.
e informacje zwiazane z zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ewidencja nieobecnosci, ewidencja czasu
pracy, $wiadczenia socjalne, kary, szkolenia itp.

W ramach modutu mozna wykonywaé rozne zestawienia, w uktadzie, i o zawartosci informacyjnej definiowane;j
bezposrednio przez uzytkownika, co pozwala na sprawne panowanie nad zawartoscig systemu i poprawnoscia
danych, jak rowniez pomaga rozwiazac¢ problem niezbgdnej sprawozdawczosci.

Modut "Place" bazujacy na czegsci danych zgromadzonych w module "Kadry", umozliwia realizacje
nastgpujacych funkcji:

e ewidencj¢ wynagrodzen i potracen dla poszczegolnych pracownikow, automatyczng obstuge potracen,
automatyczng zmiang "wystugi lat",

o definiowanie whasnych i modyfikacje istniejacych sktadnikoéw ptacowych (lub potracen),

e tworzenie i automatyczne naliczanie list plac (w systemie mozna zdefiniowaé¢ dowolna liczbg list ptac,
program tak nalicza ptace, ze w przypadku dokonania w miesiacu kilku wyptat dla danego pracownika,
nalezne sktadki sa tak wyliczane, zeby pdzniej, po przekazaniu danych do programu Platnika, suma
sktadek byta rowna sktadce od sumy podstaw).

e wykonywanie zestawien pomocnych w rozliczeniu z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych, na poziomie poszczegolnych list ptac i zbiorczo dla wybranych komoérek organizacyjnych
lub zbiorczo dla calej jednostki.

e roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegdlnych pracownikéw, drukowanie dokumentow
PIT11, PIT40i PIT8B, PIT8C, PIT8S, PIT-R

e przygotowanie i wydruk PIT-4R

e polautomatyczne rozliczanie zasitkow chorobowych, wydruk '"zastgpczej asygnaty zasitkowej",
prowadzenie kartoteki zasitkowe] w uktadzie wymaganym przez ZUS.

e naliczanie kwoty tzw. "trzynastki".
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e automatyczne przekazywanie danych do programu Platnik, przy czym mozliwa jest obstuga jednego lub
wielu ptatnikow.

e tworzenie wydrukow o uktadzie danych, szczegétowosci i zakresie czasowym precyzowanym przez
uzytkownika, pozwalajacych na wykonanie zestawien, poczawszy od petnej analityki np. na poziomie
pracownika i poszczegolnych skladnikow jego wynagrodzenia, a skonczywszy na skomasowanej
informacji syntetycznej na poziomie catej jednostki organizacyjne;.

PODATEK OD NIERUCHOMOSCI DLA OSOB FIZYCZNYCH

Opis:

Program obstuguje szczegdtowa ewidencje i rozliczanie 0sob fizycznych zobowiazanych do ptacenia podatku od
nieruchomosci na dany rok kalendarzowy, zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

e zarejestrowanie zeznania podatkowego na podatek od nieruchomosci wraz z danymi osobowymi i
adresowymi wiasciciela, wspotwiascicieli, administratora i adresem nieruchomosci,

e obliczenia indywidualnie lub grupowo podatku,

e wydrukowanie nakazu podatkowego indywidualnie lub grupowo, przekazanie danych do Ksiggowosci
Podatkowej, wieloletnich rejestrow wymiarowych,
rejestrowanie i drukowanie decyzji przypisowych, odpisowych, umorzeniowych,
wprowadzanie zmian w podstawach opodatkowania i ewidencjonowanie tych zmian w wieloletnich
archiwach podstaw opodatkowania,

e symulowanie wysoko$ci dochodéw gminy zaleznie od wielkosci stawek uzytych do symulacji,

e Program jest w pelni sparametryzowany. Uzytkownik definiuje nie tylko stawki i teksty prawne
drukowane na nakazach i decyzjach, ale takze nazwy tytutdow podatkowych nieruchomosci,
obowigzujace w gminie wg uchwaty Rady Miasta Bolestawiec.

Program uwzglednia Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji
podatkowej nieruchomosci (Dz.U. Nr 107, poz. 1138), m.in. tworzenie raportow i zbiorczych zestawien wg
kryteriow definiowanych przez uzytkownika, eksport danych do pliku w formacie rozszerzalnego jezyka
znacznikow (XML).

Program jest instalowany wraz z Ksiggowoscia Podatkowa, gdzie nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen
podatnika (rejestracja wptat, obliczanie odsetek, zaleglo$ci, nadptat, drukowanie upomnien i tytulow
egzekucyjnych itd.).

Program spetnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System haset, identyfikatorow i uprawnien do wykonania okre$lonych czynno$ci w programie, uniemozliwia
dostep 0s6b niepowotanych.

PODATEK OD NIERUCHOMOSCI DLA OSOB PRAWNYCH

Opis:

Program obstuguje szczegotowa ewidencjg i rozliczanie osob prawnych oraz panstwowe jednostki organizacyjne
nie majace osobowosci prawnej, obowiazane do sktadania deklaracji na podatek od nieruchomosci na dany rok
kalendarzowy, zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

e zarejestrowanie deklaracji na podatek od nieruchomosci z biezaca kontrola prawidlowos$ci podanych w

deklaracji obliczen,

e otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiggowos$ci podatkowej, gdzie
nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zalegtosci,
nadptat, drukowanie upomnien itd.),
wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w ciagu roku podatkowego,
korekta deklaracji podatkowych na rok biezacy,
utrzymywanie i wySwietlanie zapisow archiwalnych z lat ubiegtych,
kontrolg braku deklaracji podatkowej w oparciu o deklaracjg z roku poprzedniego, itd.
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Program uwzglednia Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji
podatkowej nieruchomos$ci (Dz.U. Nr 107, poz. 1138), m.in. tworzenie raportow i zbiorczych zestawien wg
kryteriow definiowanych przez uzytkownika, eksport danych do pliku w formacie rozszerzalnego jgzyka
znacznikow (XML).

Program jest instalowany wraz z Ksiggowoscia Podatkowa, gdzie nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen
podatnika (rejestracja wptat, obliczanie odsetek, sald, zalegtosci, nadptat, drukowanie upomnien i tytutow
egzekucyjnych itd.).

Program spetnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.
System hasel, identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okre§lonych czynnosci w programie, uniemozliwia
dostgp 0s6b niepowotanych.

PODATEK ROLNY/LESNY/NIERUCHOMOSCI DLA OSOB FIZYCZNYCH

Opis:

Program obshuguje szczegdtowa ewidencig i rozliczanie oséb fizycznych, podatnikéw podatku rolnego i podatku
lesnego, od nieruchomosci) zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

e zarejestrowanie karty gospodarstwa, Karty lasu oraz informacji na podatek od nieruchomosci wraz z
danymi osobowymi i adresami gospodarstwa i nieruchomosci,

e obliczenia indywidualne lub grupowo podatku,

e wydrukowanie nakazow podatkowych indywidualnie Iub grupowo wg podanych warunkéw (np. dla
wybranej wsi),

e automatyczne przekazanie danych do Ksiggowosci Podatkowej, wieloletnich rejestrow wymiarowych,

e wprowadzanie i wieloletnie rozliczanie z roku na rok ulg zwolnien z obowiazku upraw, ulg nabycia, ulg
inwestycyjnych, ulg zohierskich, ulg gorskich,

e rejestrowanie i drukowanie decyzji przypisowych, odpisowych, umorzeniowych, zaniechania poboru
podatku,

e wprowadzanie zmian w podstawach opodatkowania i ewidencjonowanie tych zmian w wieloletnich
archiwach podstaw opodatkowania,

e dokonanie roznego rodzaju zestawien statystycznych podatnikéw i gruntow, wg wsi, klas gospodarstw
itp. wg kart gospodarstw, lasu, nieruchomosci lub wg wieloletnich rejestréw wymiarowych,

e symulowanie wysokosci dochodow gminy zaleznie od wartosci przelicznikow i stawek uzytych do
symulacji dochodow,

e drukowanie konto-kwitariuszy w przypadku inkasa podatku rolnego przez sottyséw wsi.

Program uwzglednia Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji
podatkowej nieruchomosci (Dz.U. Nr 107, poz. 1138), m.in. tworzenie raportow i zbiorczych zestawien wg
kryteriéw definiowanych przez uzytkownika, eksport danych do pliku w formacie rozszerzalnego jezyka
znacznikéw (XML).

Program jest w petni sparametryzowany. Uzytkownik definiuje nie tylko kwoty stawek podatkowych i teksty
prawne drukowane na nakazach i decyzjach, ale takze nazwy tytutéw podatkowych nieruchomosci obowiazujace
w gminie wg uchwaly Rady Miasta Bolestawiec.

Program jest instalowany wraz z Ksiggowoscia Podatkowa, gdzie nastepuje zasadnicza obstuga rozliczen
podatnika (rejestracja wptlat, obliczanie odsetek, sald, zalegltosci, nadptat, drukowanie upomnien i tytutow
egzekucyjnych itd.).

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System haset, identyfikatorow i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie, uniemozliwia
dostep 0sob niepowotanych.
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PODATEK ROLNY/LESNY DLA OSOB PRAWNYCH

Opis:

Program obshuguje szczegdtowa ewidencje i rozliczanie os6b prawnych oraz panstwowe jednostki organizacyjne
nie majace osobowos$ci prawnej, obowiazane do sktadania deklaracji na podatek rolny od gruntéw i podatek
lesny w danym roku kalendarzowym, zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami. Z przyczyn
"historycznych" (dawna ustawa o podatkach), obecnie program obstuguje dwie ewidencje podatnikéw obliczane
w rézny sposob, oddzielnie dla podatnikéw podatku rolnego i podatnikéw podatku lesnego osob prawnych.
Program umozliwia m.in.

e zarejestrowanie deklaracji na podatek rolny/lesny od gruntéw z biezaca kontrolg prawidtowosci
podanych w deklaracji obliczen,

e otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiggowosci podatkowej, gdzie

nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wptat, obliczanie odsetek, sald, zalegtosci,

nadptat, upomnien itd.),

wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w ciagu roku podatkowego,

korekta deklaracji podatkowych na rok biezacy,

utrzymywanie i wyswietlanie zapisow archiwalnych z lat ubiegltych,

kontrolg braku deklaracji podatkowej w oparciu o deklaracj¢ z roku poprzedniego, itd.

Program uwzglednia Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji
podatkowej nieruchomosci (Dz.U. Nr 107, poz. 1138), m.in. tworzenie raportow i zbiorczych zestawien wg
kryteriéw definiowanych przez uzytkownika, eksport danych do pliku w formacie rozszerzalnego jezyka
znacznikow (XML).

Program jest instalowany wraz z Ksiggowos$cia Podatkowa, gdzie nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen
podatnika (rejestracja wptat, obliczanie odsetek, sald, zalegtosci, nadptat, drukowanie upomnien i tytutéw
egzekucyjnych itd.).

Program spetnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System hasel, identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie, uniemozliwia
dostep 0s6b niepowotanych.

PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH

Opis:

Program obstugi Podatku Od Srodkéw Transportowych umozliwia prowadzenie rejestru pojazdéw i ich
wiascicieli oraz automatyczne obliczenie kwot naleznego podatku. Wyliczone kwoty (i ich terminy ptatnosci)
przekazywane sa nastepnie do ksiggowosci podatkowej na indywidualne konta podatnika. Dane dla podatnika
posiadajacego kilka pojazdéw zapisywane sa na jednym wspolnym koncie. Program automatycznie uwzglednia
ulgi zwigzane z faktem niewystgpowania obowiazku podatkowego przez okres petnego roku. Dane podatkowe

dla kazdego pojazdu moga by¢ dowolng ilo$¢ razy w ciagu roku korygowane na podstawie sktadanego
zalacznika do deklaracji DT-1/A.

W ramach obstugi rejestru pojazdéw mozliwe do wykonania sg nastgpujace czynnosci:

e przegladanie rejestru

wpisanie do rejestru podatnika i/lub pojazdu na podstawie danych z deklaracji DT-1 wraz z
zalacznikiem DT-1/A

zmiana danych dla pojazdu oraz podatnika

wyrejestrowanie pojazdu

czasowe wycofanie pojazdu z ruchu

reczne wprowadzenie kwoty odpisu (przypisu)

usunigcie z rejestru pojedynczego pojazdu

usunigcie z rejestru wszystkich pojazdow podatnika

otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiggowosci podatkowej, gdzie
nastgpuje zasadnicza obsluga rozliczen podatnika (rejestracja wptat, obliczanie odsetek, sald,
zaleglosci, nadptat, drukowanie upomnien itd.),
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e naliczenie nowych stawek dla grupy podatnikéw
e wydruk deklaracji DT-1 wraz z zatacznikami DT-1/A

W ramach obstugi tabeli stawek podatku mozna wykonaé

e przegladanie tabeli
e wprowadzenie klasyfikacji podatkowej na podstawie obowiazujacej uchwaty
e zmiang parametréw opisujacych dana pozycje w tabeli stawek podatku

Dodatkowa opcja NOWY ROK pozwala na przepisanie stawek podatku oraz rejestru pojazdéw na nastepny rok.

Modut zestawien pozwala dokonaé szeregu zestawien kontrolnych, w tym m.in. symulacjg przysztych dochodow
oraz zestawienie skutkow obnizenia stawek.

Integralng cze$cia programu Podatek Od Srodkéw Transportowych, jest Ksiegowo$é Podatkowa.

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System haset, identyfikatorow i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie uniemozliwia
dostgp 0s6b niepowotanych.

EWIDENCJA OPLAT DZIERZAWNYCH

Opis:

Program "Ewidencja Uméw Dzierzawnych" jest przeznaczony do ewidencji i rozliczania ptatnosci wynikajacych
z zawartych pomigdzy stronami umow, ktérych przedmiotem moga by¢ dowolnego rodzaju nieruchomosci,
grunty i itp. Mozliwe jest takze przygotowanie w oparciu o program tekstu umowy.

Do ewidencji programu wprowadza si¢ dane niezbgdne do kontroli i naliczania ptatnosci wynikajacych z tresci
umowy, dane te to migdzy innymi:

e data zawarcia i obowigzywania umowy (umowy moga by¢ wieloletnie, jednorazowe, odnawialne z
roku na rok), kwota i sposoby ptatnosci (jednorazowo, potrocznie, kwartalnie, miesigcznie oraz w
sposob definiowany dowolnie przez uzytkownika), terminy ptatnosci w roku zawarcia umowy i latach
nastepnych.

e dane 0sob, ktore zawarlty umowg z urzedem wraz danymi adresowymi i dodatkowymi uwagami, nie jest
ograniczona liczba 0so6b bedacych stronami umowy, jako strony umowy mozna wprowadzi¢ takze
osoby prawne.

e przedmiot umowy np. grunt, budynek, Kiosk itd., fragment powierzchni wigkszego obiektu z podaniem
(lub nie) lokalizacji (adres oraz w ujeciu geodezyjnym: obreb, mapa, arkusz, dziatka, czgs¢ itp.)
wartosci, powierzchni itd.

Nie jest ograniczona liczba mozliwych do wprowadzenia przedmiotow umowy.

Na podstawie podanych w umowie danych program dokonuje wyliczen kolejnych platnosci i po weryfikacji
przez operatora ksigguje na kontach do rozliczen kazda z umow. Uzytkownik ma mozliwo$¢é wprowadzenia
korekty ptatnosci, odpisu, przypisu dodatkowego, naliczenia ew. odsetek, wystania wezwania do zaptaty lub
(opcjonalnie) faktury obciazajacej za kolejna ratg. Program pozwala na wykonywanie zestawien bazujacych na
danych z kartotek wybranych wg warunkéw podawanych przez uzytkownika, takze dane ujmowane do
zestawienia moze wyznacza¢ uzytkownik.

Umowy po wygasnigciu wraz z kartami kontowymi sa dostgpne dla uzytkownika, mozliwe jest wprowadzanie
anekséw do umoéw, umowy wieloletnie sg przez program automatycznie prowadzone z roku na rok. Program
umozliwia odnawianie umow na podstawie danych zawartych w poprzedniej umowie w celu przyspieszenia
sporzadzania i rejestracji uméw. Redagowanie tekstu umowy (jezeli umowy sa powielarne) mozliwe jest w
oparciu o definiowany przez uzytkownika wzorzec, ktéry jest wypelniany danymi o nowym dzierzawcy.

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System haset, identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie, uniemozliwia
dostgp 0s6b niepowotanych.
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EWIDENCJA OPLAT ZA WIECZYSTE UZYTKOWANIE

Opis:

Program "Ewidencja Optat Za Wieczyste Uzytkowanie" jest przeznaczony do ewidencji i rozliczania
ptatnosci wynikajacych z zawartych aktow notarialnych.

Do ewidencji programu wprowadza si¢ dane niezbgdne do kontroli i naliczania platnosci
wynikajacych z tre§ci aktu notarialnego, dane te to migdzy innymi:

e okres obowiazywania wieczystego uzytkowania, kwota i termin platnosci (mozliwe jest
wprowadzanie informacji o pierwszej dokonanej wplacie i ew. zaliczkowym optaceniu
nalezno$ci z gory za dowolna liczbg lat.

e wieczystych uzytkownikéw wraz z danymi adresowymi i dodatkowymi uwagami, nie jest
ograniczona liczba 0s6b bedacych wieczystymi uzytkownikami, uzytkownikami moga by¢
takze osoby prawne.

e przedmiot uzytkowania - nr dziatki, powierzchnia oraz jezeli jest to niezbedne to takze dane
dodatkowe jak: obreb, arkusz mapy, nr ksiggi wieczystej, nr aktu notarialnego adres dziatki
itp. Nie jest ograniczona liczba mozliwych do wprowadzenia przedmiotéw uzytkowania.

Na podstawie podanych w akcie notarialnym danych program dokonuje wyliczen kolejnych ptatnosci i
po weryfikacji przez operatora ksigguje na kontach do rozliczen kazda z kartotek. Program nalicza
takze VAT dla tych Kkartotek, dla ktorych podano sposdb liczenia podatku i stawke podatku.
Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia korekty platnosci, odpisu, przypisu dodatkowego,
naliczenia ew. odsetek, wystania wezwania do zapftaty.

Wieczyste uzytkowania po ewentualnym wygasnigciu wraz z kartami kontowymi sa dostgpne dla
uzytkownika, mozliwe jest wprowadzanie dowolnych zmian do prowadzonych Kkartotek. Kartoteki
prowadzone sa przez program automatycznie z roku na rok do czasu ich wygasniecia lub zakonczenia.
Program pozwala na drukowanie dowolnych pism, po uprzednim zredagowaniu "wzorca" tekstu jaki
bedzie drukowany, mozliwe jest takze wykonanie dowolnych zestawien w dowolnym uktadzie.

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System hasel, identyfikator6w i uprawnien do wykonania okreslonych czynno$ci w programie,
uniemozliwia dostgp oso6b niepowotanych.

KSIEGOWOSC ANALITYCZNA

Opis:

Wszystkim programom podatkowym ZSI SIGID, towarzyszy instalacja programéw Ksiggowosci
Podatkowej, uniwersalnego, mocno sparametryzowanego programu przeznaczonego do obstugi kont
podatnikéw bez wzgledu na rodzaj podatku, liczbe rat i termindw ptatnosci i innych cech
obstugiwanej ewidencji szczegotowej podatku.

Program posiada nastgpujace mozliwosci:

Uzytkownik moze zdefiniowa¢(migdzy innymi):

e jakie operacje maja wej$¢ do mozliwych kilku grup: naleznosci (biezace, zalegte, odsetki,
koszty, vat).

e liczbe dni po ktorych liczy¢ odsetki (po ustawowym terminie platno$ci),przesunigcie terminu
liczenia odsetek w przypadku gdy ustawowy termin ptacenia przypada w $wigto,

e kwotg zaokraglen wyliczanych odsetek, oraz domyslnie podpowiadane koszty upomnienia,

e stopy odsetkowe, listg organow egzekucyjnych

e wzorce niektorych drukowanych dokumentow, itd.
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e konta analityczne z planu kont Ksiggowosci Budzetowej, powiazane sa z obslugiwanym
rodzajem podatku. Wptaty podatku rejestrowane sa tylko raz w systemie SIGID, wchodzg one
na konta podatnikéw i na konta syntetyczne Ksiggowosci Budzetowe;.

e kwoty i terminy nalezno$ci podatnika (wymiar podatku, decyzje
przypisowe/odpisowe/umorzeniowe, deklaracje itp.) powstaja w programie ewidencji i
obliczen podatku i przekazywane sa pod kontrola uzytkownika na konto podatnika.

e podatnika - jego konto, mozna szuka¢ wg identyfikatora, nazwiska, adresu i innych cech
wiasciwych dla danej ewidencji (np. wg numeru rejestracyjnego pojazdu dla Podatku Od
Srodkéw Transportowych).

e program podaje listg¢ podatnikdéw majacych zaleglosci lub nadptaty bez potrzeby
indywidualnej analizy tysiecy kont podatkowych.

e w programie mozna, mozna wyswietli¢/wydrukowaé konto(-a) podatnika(-6w), wykonac
wydruki naliczenia odsetek, upomnien, tytutéw wykonawczych, postanowienia o
zarachowaniu wpftaty itp.

e zestawienia statystyczne pozwalaja uzyskaé¢ wydruk zbiorczy za wybrany okres czasu,
przypisow, odpisow, wplat, zwrotow, dla wszystkich typow transakcji wystepujacych w
Ksiggowosci Podatkowej w roznych przedziatach czasowych.

e program zamyka rok na kontach podatnikéw, przenoszac obliczone salda na rok nastgpny.
Wszystkie operacje na koncie podatnika za lata poprzednie, sa dostgpne (bez mozliwosci
zmiany tych danych) przez 5 lat pracy systemu.

e program moze pracowa¢ pod kontrola haset i indywidualnych uprawnien pracownikéw do
wykonywania okreslonych czynnosci (przegladanie danych, rejestracja wptat, ksiggowanie,
zmiana parametréw, zestawienia, wydruki itd.)

e upomnienia, tytuly wykonawcze, postanowienia o zarachowaniu sa drukowane wg wzorcow
edytowanych indywidualnie przez uzytkownika.

System hasel, identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynnos$ci w programie,
uniemozliwia dostgp 0sob niepowotanych.

Program nie wystepuje samodzielnie w ofercie ZSI SIGID. Jest on dotaczany do zamawianego
programu podatkowego z listy ZSI SIGID.

2. System Ewidencji Srodkéw Trwatych OPTlest

OPTlest to kompleksowy system zarzadzania majatkiem firmy. Jest to nowoczesne, skalowalne
rozwiazanie, pozwalajace zarzadza¢ calym majatkiem firmy: Srodkami Trwalymi i Wyposazeniem.
System moze pracowac jako samodzielne rozwigzanie, lub moze zosta¢ zintegrowany z dowolnym
systemem nadrzednym (ERP, FK itp.).

OPTlest pracuje w s$rodowisku Windows, a zastosowanie w procesie przetwarzania danych
technologii klient - serwer, opartej na serwerze baz danych MS SQL Server firmy Microsoft daje
przyrost predkosci oraz poprawe stabilnosci i bezpieczenstwa systemu.

Umozliwia znakowanie $rodkow trwatych za pomoca specjalnych etykiet z nadrukowanym kodem
kreskowym. Stosowane etykiety posiadaja bardzo wysoka trwalo$¢. Sa takze odporne na dziatanie
czynnikéw atmosferycznych i chemicznych. W praktyce oznacza to, ze nie mozna ich uszkodzi¢ w
trakcie wykonywania zwyklych czynnosci zwiazanych ze sprzataniem biura czy konserwacja
urzadzen. Dodatkowa zaleta tych specjalnych etykiet jest fakt, ze bardzo trudno si¢ odklejaja i w
trakcie takich prob ulegaja zniszczeniu, co ma chroni¢ sprzet przed niepozadanym lub co wigcej
nieuczciwym przeklejaniem etykiet przez pracownikéw urzedu lub osoby obce.
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3. System ,,BeSTi@” do zarzadzania budZetami jednostek samorzadu terytorialnego.

Umozliwia m.in.

e Planowanie budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez wszystkie
jego zmiany

e Sporzadzanie sprawozdan jednostkowych w miesigcznych i kwartalnych okresach
sprawozdawczych

e Sporzadzanie bilansow jednostkowych jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych,
gospodarstw pomocniczych, bilansow tacznych jednostek organizacyjnych w podziale na
formy prawne prowadzonej dziatalno$ci, bilanséw z wykonywania budzetu JST oraz bilansu
skonsolidowanego,

e  Wymiany danych migdzy jednostkami organizacyjnymi a jednostka samorzadu terytorialnego

4. System ,,Platnik”

Platnik jest programem stuzacym do wypekliania dokumentow ubezpieczeniowych, ich przesylania
droga elektroniczna do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz dwustronnej wymiany danych z ZUS.

Umozliwia zglaszanie 0sob do ubezpieczenia, naliczanie sktadek ZUS od wynagrodzen pracownikoéw
i sporzadzenie deklaracji imiennych i zbiorowych.

Program pozwala migdzy innymi na:

manualng rejestracje danych do dokumentoéw ubezpieczeniowych,

import danych z systemu kadrowo-ptacowego,

utrzymanie danych historycznych osob ubezpieczonych,

tworzenie dokumentow rozliczeniowych na podstawie dokumentéow z innego miesiaca,
drukowanie dokumentdéw zgloszeniowych i rozliczeniowych,

drukowanie przelewow bankowych i dokumentdéw wplaty,

przygotowywanie przelewow bankowych w formie pliku tekstowego,

automatyczne tworzenie i drukowanie raportéw miesigcznych dla ubezpieczonego
wysylke i potwierdzenie zestawow dokumentow,

uzyskanie i obstuge certyfikatow niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentow z
ZUS.

5. E-Pfron Offline

System e-PFRON przeznaczony jest do sktadania Zarzadowi Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych deklaracji lub informacji przez teletransmisje danych w formie dokumentu
elektronicznego, przez pracodawcoéw zobowiazanych do wplat lub zwolnionych z wplat na PFRON.

Zapewnia pelne bezpieczenstwo i poufno$¢ przesytanych danych poprzez: zastosowanie podpisu
elektronicznego do weryfikacji i autoryzacji dokumentow; wykorzystanie szyfrowania do transmisji
danych (protokét https - SSL); zabezpieczenie dostepu do kont uzytkownikow przy pomocy
hasta; ograniczenie ilosci prob blednego logowania; mozliwos¢ réznicowania poziomu uprawnien
uzytkownikow.

System podzielony jest na: lokalna aplikacje e-PFRON OffLine oraz internetowa aplikacje e-
PFRONONLIne. Podzial taki zapewnia mozliwo$¢ wydzielenia najbardziej czasochtonnych prac
zwiazanych ze sporzadzaniem dokumentow i dzigki temu ogranicza do minimum czas polaczenia z
Internetem.
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Aplikacja lokalna e-PFRON OffLine umozliwia m.in. przygotowanie i podpisanie dokumentow.

. Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu
komputera

1. Modulowy system Finansowo- Budzetowy ,,SIGID”

ksiggowos¢ budzetowa

ewidencja i rozliczanie podatku vat

kadry i ptace pracownikoéw urzedu i oswiaty
podatek od nieruchomosci dla osob fizycznych
podatek od nieruchomosci dla oséb prawnych
podatek rolny/le$ny/nieruchomosci dla oséb fizycznych
podatek rolny/lesny dla os6b prawnych
podatek od $rodkow transportowych
ewidencja oplat dzierzawnych

ewidencja oplat za wieczyste uzytkowanie
ewidencja i rozliczanie innych optat
ksiggowos$¢ analityczna

2. System Ewidencji Srodkéw Trwatych ,,OPTlest”
e Srodki trwate

e warto$ci niematerialne i prawne
e pozostate §rodki trwate
e pozostale warto$ci niematerialne i prawne
3. Besti@ - Informatyczny system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu

terytorialnego

e Modut Administracyjny,
Modutl Wymiany Danych
Modut Raportowy

Modut Sprawozdawczos$ci
Modut Uchwatl Budzetowych

1. Struktury oprogramowania, opis algorytmow i parametrow systemow
zwigzanych z ksiggami rachunkowymi.

1. System Finansowo-Budzetowy ,,SIGID” - Dane niedostgpne do publikacji — chronione
prawami autorskimi

System ,,OPTlest” - Dane niedostgpne do publikacji — chronione prawami autorskimi
System ,,Besti@” - Dane niedostgpne do publikacji — chronione prawami autorskimi
System ,,Platnik” - Dane niedostgpne do publikacji — chronione prawami autorskimi
System ,,e-PFRON offline” - Dane niedostgpne do publikacji — chronione prawami
autorskimi

gk owi
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Zatacznik Nr 13 do zarzadzenia Nr /2012
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia  sierpnia 2012r.

System stluzacy ochronie danych i ich zbiorow

I.  Ochrona danych komputerowych

1. System informatyczny urzedu jest zabezpieczony systemem typu sprzetowy firewall, ktory
wprowadza instrumenty ochrony logicznej, w tym:

a) kontrolg przeptywu informacji migdzy systemami a siecig publiczna,

b) monitoring dziatania zewngtrznego w stosunku do systemu informatycznego.

2. Serwery obstugujace system informatyczny pracuja, dokonujac operacji w wydzielonych
i zabezpieczonych pomieszczeniach, do ktérych prawo wstepu posiadaja wytacznie pracownicy
upowaznieni. Pomieszczenia posiadaja zamki otwierane kodem numerycznym wprowadzanym z
klawiatury.

W celu utrzymania ciaglo$ci zasilania i funkcjonowania urzedu podczas dtugotrwatego braku zasilania
urzad posiada generator awaryjny oraz zasilanie awaryjne UPS.

Zastosowanie kanatow telekomunikacyjnych dla sieci teleinformatycznej oraz osobnych kanatow
elektrycznych dla sieci elektrycznej zabezpiecza je przed uszkodzeniem lub ingerencja osob trzecich.
Budynki ratusza i biurowca potaczone sa za pomoca lacz $wiattowodowych poprowadzonych w ziemi.
Konserwacji sprzetu dokonuje si¢ zgodnie z zaleceniami dostawcy dotyczacymi okreséw migdzy
przegladami i opiséw technicznych. Napraw i serwisowania sprzetu moze dokonywaé tylko
uprawniony personel konserwujacy.

3. Serwery 1 komputery w Urzedzie Miasta Bolestawiec sa chronione przez oprogramowanie
antywirusowe na poziomie serwera i stacji roboczej. Serwer systemu SIGID oraz serwer na ktérym
znajduje si¢ baza OPTlest, a takze serwery systeméw Platnik i BeSTi@ pracuja na systemach
operacyjnych Windows Server 2008 R2. Aplikacja Pfron Offline zainstalowana jest na stacji roboczej
uzytkownika. Komputery klienckie pracuja na systemach Windows XP Professional i nowszych.
Systemy operacyjne serwerdw i komputeréw klienckich sa na biezaco aktualizowane.

4. Dostep do komputerow jest nadzorowany przez ustuge Active Directory. Kazdy uzytkownik
posiada indywidualny login i hasto do komputera. Hasta sa zmieniane automatycznie co 30 dni bez
ingerencji osob trzecich i bez mozliwo$ci powtorzenia tego samego hasta. Minimalna dlugo$¢ hasta to
6 znakéw oraz dodatkowo wymagana jest zltozono$¢ hasta. Uzytkownicy maja predefiniowane
uprawnienia do programéw finansowo-ksiggowych poprzez domen¢ AD oraz dodatkowo posiadaja
odrebny login i hasto do systemu SIGID, ktore precyzyjnie okreslaja dostgp do danych modutow
systemu i sa Scisle zwiazane z zakresem czynnos$ci. Rowniez dostep do systemow OPTlest, Platnik,
BeSTi@ i e-pfron opiera si¢ na indywidualnych loginach i hastach i przypisanych do nich
uprawnieniach dla kazdego uzytkownika. Hasla sa znane wylfacznie ich wlascicielom i moga zostac
zresetowane przez administratora systemu tylko na uzasadniona pisemna pro$be naczelnika wydziatu
lub wiasciciela loginu.

5. Uprawnienia do systemu finansowo-ksiggowego posiadaja uzytkownicy wskazani przez
odpowiedniego naczelnika wydzialu. Naczelnik wydzialu okre§la precyzyjnie uprawnienia
uzytkownika do konkretnych modulow systemu. Upowaznienie, ktore jest sporzadzane przez
Administratora Bezpieczenstwa Informacji, podpisuje Prezydent Miasta Boleslawiec. Nadane
uprawnienia sa ustawiane przez administratorow systemu. Administrator nie posiada uprawnien do
pracy jako uzytkownik (posiada uprawnienia specjalne, jednak nie ma uprawnien do pracy w
programie).
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6. Kopie zapasowe tworzone sa codziennie w kazdy dzien roboczy i zapisywane na odrgbnym
serwerze backupowym. Dane backupu przechowywane sa w innym budynku w szafie pancernej do
ktorej maja dostep wylacznie osoby upowaznione. Raz w miesiacu weryfikuje si¢ kopie zapasowe
poprzez odtworzenie z no$nikéw magnetycznych.

7. Szczegodtowe procedury postgpowania z danymi osobowymi zawarte sa w Polityce Bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych Osobowych obowiazujacej w Urzedzie Miasta Bolestawiec.

[l.  Opis sprzetu komputerowego stosowanego do skladowania i przetwarzania
zbiorow ksiegowych, znajdujacych si¢ w uzytkowaniu w Urzedzie Miasta
Bolestawiec

1. Systemy komputerowe przechowujace zbiory ksiggowe sa zainstalowane w Srodowisku
wirtualnym VSphere 5 lub nowszym firmy VMWare w oparciu o wydajne serwery
wieloprocesorowe pracujace w klastrze. Dane robocze serwerow sktadowane sa na macierzy
dyskowej SAN.

2. Komputery, na ktérych pracuja uzytkownicy systemow informatycznych stosowanych do
przetwarzania zbiorow ksiggowych to urzadzenia spelniajace aktualne wymagania dotyczace
sprzetu komputerowego. Dotyczy to zarowno jednostki centralnej (procesor, pamig¢ RAM,
wielkos¢ dysku twardego) jak rowniez monitora LCD i urzadzenia do zasilania awaryjnego
UPS.

3. Archiwizacja wykonywana jest w sposob automatyczny i w kazdym momencie daje
mozliwo$¢ odzyskania danych: sprzed miesiaca i z siedmiu ostatnich dni. Dodatkowo kopie
samego systemu SIGID sa wykonywane w trybie codziennej automatycznej Kkopii na
niezalezny storage dyskowy typu NAS.

4. Dane ksiggowe sa skladowane i przetwarzane wylacznie w budynkach Urzedu Miasta
Bolestawiec.
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Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 312/2012 Prezydenta Miasta Boleslawiec
z dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Stosownie do przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, kazda jednostka winna
posiada¢ aktualna dokumentacj¢ okreslajaca przyjete przez nia zasady rachunkowosci, zwane polityka
rachunkowosci. W zwiazku ztym, iz od 1 stycznia 2012 r. zmianie ulegly przepisy w zakresie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, dokonano aktualizacji dokumentacji zasad rachunkowosci i dostosowano ja do obowiazujacych
przepisow.

Sporzaqdzita:
Matgorzata Gawlik

Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman
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