ZARZADZENIE NR 504/2012
PREZYDENTA MIASTA BOLESEAWIEC

z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. z 2009r. Dz. U. Nr 152,
poz.1223; zmiany: z 2009r. Dz. U. Nr 157, poz.1241; Dz. U. Nr 165, poz.1316; z 2010r. Dz. U. Nr 47,
poz. 278, z 2011r. Dz. U. Nr 102, poz.585; Dz. U. Nr 199, poz.1175; Dz. U. Nr 232, poz.1378; z 2012r.
Dz. U. poz.855)

postanawiam, co nastepuje:
§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012r.:
1) droga spisu z natury nastepujacych skladnikéw majatkowych:
a) drukow $cistego zarachowania,
b) materialéw podlegajacych w ciggu roku zaliczeniu bezposrednio w koszty w momencie dokonania
ich zakupu,
¢) ) paliwa w samochodach stuzbowych,
d) ) sprzetu znajdujacego si¢ w Magazynie Przeciwpowodziowym,

e) sprzetu stanowigcego wyposazenie Miejskiego Centrum Reagowania oraz Magazynu Obrony
Cywilne;j,

f) bedacych wlasnoscig innych jednostek, powierzonych do sprzedazy, przechowania, przetwarzania
lub uzywania.

2) droga otrzymania od bankow iuzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu oraz wyjasnienia irozliczenia ewentualnych
roznic nastepujacych aktywow:

a) Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,
b) kredytow,
c¢) udziatéw w spotkach kapitalowych,
d) naleznosci, z wyjatkiem:
- spornych 1 watpliwych,
- od pracownikow,
- Z tytutéw publicznoprawnych,
- od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych.

3) droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci nastepujacych aktywow i pasywow:

a) Srodkow trwatych,

b) pozostatych srodkéw trwatych,

c) $srodkow pieni¢znych w drodze,

d) warto$ci niematerialnych i prawnych,

e) Srodkow trwatych w budowie,
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f) naleznosci spornych i watpliwych,

g) naleznosci od pracownikow,

h) zobowigzan wobec pracownikow,

1) rozrachunkow publicznoprawnych,

j) naleznos$ci od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

k) zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

1) funduszy 1 kapitatow,

m) rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow,

n) innych aktywdow i1 pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych droga spisu z natury, na
wniosek Przewodniczacego Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej, powotuje zespoly spisowe
w sktadzie:

Zespol Nr 1, ktory dokona inwentaryzacji skladnikow okreslonych w § 1 pkt 1 lit. a,bic
Przewodniczacy - Marzena Jakdbczyk

Cztonek - Marta Chrobot

Zespol Nr 2, ktory dokona inwentaryzacji skladnikow okreslonych w § 1 pkt 1 lit. d, ei f
Przewodniczacy - Mariola Soja

Cztonek - Damian Nitarski

§ 3. 1) Inwentaryzacje sktadnikoéw okreSlonych w § 1 pkt 2 przeprowadzi Naczelnik Wydziatu
Finansowo- Budzetowego.

2) .Inwentaryzacj¢ sktadnikow okre§lonych w § 1 pkt 3 przeprowadzi Naczelnik Wydzialu Finansowo-
Budzetowego przy wspotudziale naczelnikow wydziatéw odpowiedzialnych merytorycznie za
dany rodzaj aktywow i pasywow.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ w nastgpujacych terminach:

- w zakresie okreslonym w § 1 pkt 1 i 2 do dnia 15 stycznia 2013r.

- w zakresie okreslonym w § 1 pkt 3 do dnia 31 marca 2013r.
§ 5. Nadzoér nad przeprowadzeniem inwentaryzacji peini Skarbnik Miasta.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 486/2012 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 20 grudnia 2012r.

Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien kazdego roku obrotowego wynika z art.26
ustawy o rachunkowosci (tJ. Dz. U. z2009r. Nr 157, poz.1241
z poézn. zmianami).W celu realizacji tego obowigzku koniecznym stato si¢ powotanie zespotow
spisowych oraz okreslenie termindéw zakonczenia inwentaryzacji .

Prezydent Miasta
Bolestawiec

Piotr Roman
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