ZARZADZENIE NR 21/2013
PREZYDENTA MIASTA BOLESEAWIEC

z dnia 16 stycznia 2013 r.

o zmianie zarzadzenia Nr 312/2012 Prezydenta Miasta Boleslawiec
z dnia 10 sierpnia 2012r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. z2009r. Dz. U. Nr
152, poz.1223; zmiany z 2009r. Dz. U. Nr 157, poz.1241; Nr 165, poz. 1316; zmiany z 2010r. Nr 47,
po0z.278; zmiany z 2011r. Dz. U. Nr 102, poz.585; Dz. U. Nr 199, poz.1175; Dz. U. Nr 232, poz.1378;
zmiany z 2012r. Dz. U. Nr 855; Dz.U. Nr 1342 ), szczeg6lnych ustalen zawartych w art.40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240; zmiany z 2010r. Dz. U. Nr 28,
poz.146, Dz. U. Nr 96, poz.620, Dz. U. Nr 123, poz.835; Dz. U. Nr 152, poz.1020; Dz. U. Nr 238,
poz.1578; Dz. U. Nr 257, poz.1726; zmiany z 2011r. Dz. U. Nr 185, poz.1092; Dz. U. Nr 201, poz.1183;
Dz.U. Nr 234, poz.1386; Dz.U. Nr 240, poz.1429 1 Dz.U. Nr 291, poz.1707; zmiany z 2012r. Dz.U. Nr
1456, Dz.U. Nr 1530, Dz.U. Nr 1548 )

zar z 9 dzam, co nastepuje :

§ 1. W zarzadzeniu Nr 312/2012 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 10 sierpnia 2012r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

W zalaczniku nr 4, w czesci Il Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powigzania kont
ksigg pomocniczych z kontami ksiggi gldwnej pkt.22 otrzymuje brzmienie:

"Konto 231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienig¢znych 1$wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie zodrgbnymi przepisami do
wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej, umow zlecenia, umoéw o dzieto
1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz z tytulu wyplat zasitkéw pokrywanych przez ZUS,
ktére naliczono na listach wynagrodzen. Na koncie tym moga by¢ réwniez ewidencjonowane (jesli sa
ujmowane na listach ptac) s$wiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie
wlasnej odziezy lub narzedzi, za pranie odziezy roboczej itp.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
- wyplaty wynagrodzen,
- potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na liscie,
- wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na li§cie wynagrodzen,
- obcigzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 231 ksieguje si¢ przede wszystkim:

- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty dzialalno$ci operacyjnej, inwestycyjnej albo zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych,

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,
- ujete w listach plac ekwiwalenty za nalezne pracownikom §wiadczenia.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od pracownikéw, np.
z tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadptaconych wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan z tytulu naliczonych, a niewyplaconych wynagrodzen.
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Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. [Wyptata wynagrodzen i zasitkéw pokrywanych ze §rodkéw ZUS oraz innych 130, 135, 139
ujetych na listach ptac
2. |Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu*:
— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
— sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez
pracownikow, 229
— sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
— sktadek i potragconych pozyczek do Pracowniczej Kasy
Zapomogowo- Pozyczkowe;j 240
—nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pracownikow 234
- inne potracenia 240

* Potracenia z wynagrodzen moga by¢ dokonywane tylko z tytuldow okreslonych w odpowiednich
ustawach lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. [Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:
— koszty dziatalnosci operacyjne;j 404
— koszty inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie) 080
— straty nadzwyczajne dzialalno$ci operacyjne;j 771
— zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 851

2. [Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy 229
wynagrodzen.

3. | Wynagrodzenia pokrywane ze srodkéw otrzymanych do wyptaty od innych 240
jednostek (z sum na zlecenie).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug wynagrodzen i umow zlecen i o dzielo oraz wyplat
z tych tytulow, ponadto w programie ptacowym obstugujacym Urzad Miasta Bolestawiec, prowadzi si¢
szczegblowa imienng ewidencje wynagrodzen i §wiadczen poszczeg6élnych pracownikow i innych osob
fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i §wiadczenia zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen. Imienna ewidencja wynagrodzen jest prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczen zasitkdw, emerytur, rent oraz podatkow obcigzajacych pracownika. Ewidencja
szczegotowa do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia standw naleznosci i zobowigzan
z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.”

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Bolestawiec do zapoznania si¢z trescig
zarzadzenia oraz przestrzegania zawartych W nim postanowien.
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§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam zastg¢pcom prezydenta, skarbnikowi, sekretarzowi, naczelnikom
wydziatéw oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miasta
Bolestawiec.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2012r.
MG/MM

wz. Prezydenta Miasta
I Zastgpca Prezydenta
Miasta

Iwona Mandzuk-Dudek
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Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 21/2013 Prezydenta Miasta Boleslawiec
z dnia 16 stycznia 2013 r. o zmianie zarzadzenia Nr 312/2012 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 10 sierpnia 2012r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Praktyka stosowania procedur okre§lonych w zarzadzeniu nr 309/2012 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 30 lipca 2012r. w sprawie zasad sporzadzania iobiegu dokumentéw oraz procedur kontroli
finansowej w Urzedzie Miasta Bolestawiec wymusila konieczno$¢ dokonania ich weryfikacji
i aktualizacji.

wz. Prezydenta Miasta
I Zastgpca Prezydenta
Miasta

Iwona Mandzuk-Dudek

Id: OEF41DB2-6AD9-4F37-AB18-E15B2C8FC5AB. Podpisany Strona 1





