ZARZADZENIE NR 203/2013
PREZYDENTA MIASTA BOLESEAWIEC

z dnia 27 maja 2013 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 412/11 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 15 grudnia 2011 r.
w sprawie zasad zarzgadzania trescia elektronicznych zasobéw informacyjnych publikowanych na
stronach internetowych Urz¢du Miasta Boleslawiec

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4, art. 23b ust. 3, ust. 4, art. 23g ust. 1, art. 23h ust. 4 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 v. Nr 112, poz. 1198 ze zmianami:
Dz. U.z2002r. Nr 153, poz. 1271, Dz. U. z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, Dz. U. z 2005 r. Nr 64, poz. 565,
Nr 132, poz. 1110, Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228, Dz. U. z 2011 r. Nr 204, poz. 1195, Dz. U. z 2012
r. poz. 473, poz. 908) i Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68), wzwiqgzku z art. 33 ust.
3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgqdzie gminnym Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz.1591 ze
zmianami: Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 214 poz. 1806, Nr 153
poz. 1271; Dz. U. z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162, poz. 1568; Dz. U. z 2004 r. Nr 116 poz. 1203, Nr 102
poz. 1055; Dz. U. z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, Dz. U. z 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181
poz. 1337; Dz. U. z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218; Dz. U. z 2008 r. Nr 180
poz. 1111, Nr 223 poz. 1458; Dz. U. z 2009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz. 1241; Dz. U. z 2010 r. Nr 28
poz. 142 i 146, Nr 106 poz. 675, Dz. U. z 2011 r. Nr 21 poz. 113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777, Nr
149 poz. 887, Nr 217 poz. 1281, z 2012 r. poz. 567, z 2013 r. poz. 153)oraz § 7i § 14 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec (zarzgdzenie Prezydenta Miasta Bolestawiec Nr 50/03
zdnia 4 marca 2003r. zmienione zarzqdzeniami: Nr 73/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
4 kwietnia 2003 r., Nr 140/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 20 maja 2003 r., Nr 87/04
Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 15 marca 2004 r., Nr 350/04 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 2 listopada 2004 r., Nr 348/05 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 29 listopada 2005 r., Nr
122/06 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 27 kwietnia 2006 r., Nr 104/07 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 15 maja 2007 r., Nr 260/07 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 8 pazdziernika
2007 r., Nr 298/07 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 13 listopada 2007 r., Nr 118/09 Prezydenta
Miasta Bolestawiec z dnia 28 kwietnia 2009 r., Nr 166/10 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 30
kwietnia 2010 r., Nr 416/10 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 16 listopada 2010 r., Nr 312a/l1
Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 29 wrzesnia 2011 r., Nr 492/12 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 28 grudnia 2012 r., Nr 82/13 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 28 lutego 2013 r., Nr 105/13
Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 11 marca 2013 r.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 412/2011 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 15 grudnia 2011 r. wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1. Zalacznik otrzymuje brzmienie zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia ipodlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 203/2013
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 27 maja 2013 r.
Niniejszy zafacznik okresla sktad zespolu redakcyjnego oraz szczegdétowy zakres informacji

umieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej 1 na stronach WWW Urzedu Miasta Bolestawiec,
zgodnie z zakresem dziatania komorek organizacyjnych.

1. Wydzial Organizacyjno-Administracyjny:
1) Katarzyna Cies$la (administrator BIP):

a) publikowanie projektow uchwat Rady Miasta (do tygodnia od daty wplywu do Referatu Organdéw
Gminy Miejskiej),

b) publikowanie uchwal Rady Miasta (do tygodnia od daty przyjecia przez Rade Miasta),

¢) publikowanie rozstrzygni¢¢ nadzorczych wojewody oraz wyrokéw NSA, prezentowanych przy
uchwatach, ktorych dotycza (w terminie mozliwie najkrotszym),

d) publikowanie i aktualizacja rejestru aktow prawa miejscowego (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),
e) publikowanie sprawozdan z wykonania uchwat (do tygodnia od daty przyjecia przez Rad¢ Miasta),

f) publikowanie zarzadzen Prezydenta Miasta oraz zarzadzen Kierownika Urzedu Miasta (w terminie
mozliwie najkrotszym),

g) publikowanie protokotéw z posiedzen Rady Miasta / sesje, komisje (do tygodnia od daty przyjecia
przez Rad¢ Miasta),

h) publikowanie interpelacji i wnioskow radnych (w terminie mozliwie najkrétszym),

1) publikowanie o§wiadczen majatkowych osob zobligowanych do skladania o$wiadczen (w terminie
mozliwie najkrotszym),

j) publikowanie informacji Prezydenta Miasta o wazniejszych dzialaniach podjetych w okresie
miedzysesyjnym (do tygodnia od dnia posiedzenia Rady Miasta),

k) publikowanie ogloszen oraz informacji i komunikatéw Prezydenta Miasta (do 24 godzin),

1) publikowanie informacji zwigzanych z wyborami samorzadowymi, wyborami parlamentarnymi
1 wyborami do innych organdéw (do 24 godzin),

1) publikowanie o$wiadczen Rady Miasta (do 24 godzin),
m) publikowanie obwieszczen Rady Miasta (do 24 godzin),

n) aktualizacja informacji o strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta oraz informacji teleadresowych
do wszystkich komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),

o) aktualizacja informacji o osobie ikompetencjach Prezydenta Miasta, jego zastepcach, danych
teleadresowych do kontaktu z Prezydentem Miasta 1jego zastgpcami oraz informacji o terminach
przyjmowania stron przez Prezydenta Miasta i jego zastgpcow (niezwtocznie po nastgpieniu zmian),

p) aktualizacja informacji dotyczacych Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta (niezwlocznie po
nastapieniu zmian),

q) publikowanie 1 aktualizacja kart ustug wydziatu (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),

r) aktualizacja informacji dotyczacych statutu miasta (do 24 godzin),
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s) aktualizacja informacji dotyczacych Kodeksu Etyki Pracownika Urzgdu Miasta Boleslawiec oraz
Kodeksu postgpowania etycznego pracownikéw Urzedu Miasta Bolestawiec, publikowanie raportow
z funkcjonowania Kodeksu etyki (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),

t) aktualizacja informacji na temat nagrod, certyfikatow i wyrdznien (niezwlocznie po nastgpieniu
zmian),

u) aktualizacja informacji dotyczacych Rady Miasta (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),

v) aktualizacja informacji o prowadzonych rejestrach, ewidencjach iarchiwach oraz o sposobach
i zasadach udostepniania danych w nich zawartych (niezwtocznie po nastapieniu zmian),

w) publikowanie programoéw i strategii (do 24 godzin),

x) aktualizacja informacji dotyczacych samorzadowych jednostek organizacyjnych (niezwlocznie po
nastgpieniu zmian),

y) aktualizacja informacji dotyczacych Biuletynu Informacji Publicznej i dostgpu do informacji
publicznej (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),

z) publikowanie ogloszen o naborze pracownikow na stanowiska urzednicze oraz o konkursach na
dyrektorow placowek o$wiatowych iinnych jednostek organizacyjnych — zleca stanowisko ds.
osobowych (do 24 godzin),

aa) publikowanie informacji o wynikach naboréw pracownikéw na stanowiska urzednicze oraz
konkurséw na dyrektoréw placéwek os§wiatowych i innych jednostek organizacyjnych — zleca stanowisko
ds. osobowych (do 24 godzin),

bb) publikowanie dokumentacji przebiegu i efektow kontroli oraz wystapien, stanowisk, wnioskdéw
1 opinii podmiotéw ja przeprowadzajacych — zleca Sekretarz Miasta i Audytor Wewngtrzny (do 24
godzin).

2) Dariusz Rutyna (Kierownik Referatu Informatyki, zastgpca administratora BIP):
a) publikowanie (w zastepstwie) informacji bedacych w zakresie administratora BIP,

b) publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych ponizej 14.000 Euro, wynikajacych z zadan
wydziatlu (do 24 godzin),

¢) publikowanie informacji i komunikatow dotyczacych biezacych wydarzen w miescie — zleca
Rzecznik Prasowy Miasta — WWW (do 24 godzin),

d) nadzoér nad stronami WWW Urzedu Miasta.
3) Rafat Tur (redaktor):

a) publikowanie informacji i1 komunikatow dotyczacych biezacych wydarzen w miescie — zleca
Rzecznik Prasowy Miasta —~-WWW (do 24 godzin),

b) publikowanie ogtoszen —~-WWW (do 24 godzin),

¢) aktualizacja informacji o strukturze organizacyjnej Urzgedu Miasta oraz informacji teleadresowych
do wszystkich komorek organizacyjnych Urzgedu Miasta — WWW (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),

d) aktualizacja informacji o osobie ikompetencjach Prezydenta Miasta, jego zast¢pcach, danych
teleadresowych do kontaktu z Prezydentem Miasta ijego zastegpcami — WWW (niezwlocznie po
nastgpieniu zmian),

e) publikowanie informacji dotyczacych Rady Miasta — WWW (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),

f) publikowanie komunikatow o zwotanych posiedzeniach Komisji Rady Miasta i terminach sesji rady
Miasta — WWW (do 24 godzin),

g) publikowanie i aktualizacja informacji na temat dziatania Urzedu Miasta — WWW (niezwlocznie po
nastgpieniu zmian),
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h) publikowanie informacji na temat kultury i sportu — WWW (do 24 godzin),

1) publikowanie informacji dotyczacych oswiaty — WWW (do 24 godzin),

j) nadzér nad stronami WWW Urzedu Miasta.

2. Wydziat Finansowo-Budzetowy:

1) Renata Kurenda (redaktor):

a) publikowanie sprawozdan z przebiegu realizacji budzetu oraz sprawozdan

kwartalnych (do tygodnia od dnia wydania/podjecia),

b) publikowanie informacji o budzecie Miasta (do tygodnia od dnia wydania/podjecia),

c) publikowanie 1 aktualizacja Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy

Miejskiej Bolestawiec (do tygodnia od dnia wydania/podjecia).

2) Oktawian Biniek (redaktor):

a) publikowanie informacji dotyczacych podatkow i optat (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),
b) publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),

¢) publikowanie ogtoszen (do 24 godzin).

3) Zofia Fraczek (redaktor):

a) publikowanie informacji o stanie mienia komunalnego (do tygodnia od dnia wydania/podjecia).
3. Wydziat Spraw Obywatelskich:

1) Mariola Soja (redaktor):

a) publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu (niezwltocznie po nastgpieniu zmian),

b) publikowanie ogloszen (do 24 godzin),

c) publikowanie i aktualizacja zapytah ofertowych ponizej 14.000 Euro, wynikajacych zzadan
wydziatlu (do 24 godzin).

4. Wydziat Spoteczny:

1) Beata Dolatowska (redaktor):

a) publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu (niezwltocznie po nastgpieniu zmian),
b) publikowanie ogloszen (do 24 godzin),

c) publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych ponizej 14.000 Euro, wynikajacych z zadan
wydziatlu (do 24 godzin),

d) publikowanie informacji dotyczacych organizacji pozarzadowych, ogloszen o konkursach dla
organizacji pozarzadowych i informacji o rozstrzygnigciach tych konkurséw (do 24 godzin),

e) aktualizacja informacji w rejestrze ztobkow 1iklubdéw dziecigcych oraz w rejestrze opiekundéw
dziennych (niezwlocznie po nastgpieniu zmian).

5. Wydzial Mienia i Gospodarki Przestrzenne;j:

1) Jolanta Sopko (redaktor):

a) publikowanie 1 aktualizacja kart ustug wydziatu (niezwtocznie po nastgpieniu zmian),
b) publikowanie ogloszen (do 24 godzin),

c) publikowanie 1 aktualizacja zapytan ofertowych ponizej 14.000 Euro, wynikajacych z zadan
wydziatu (do 24 godzin),
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d) publikowanie informacji dotyczacych planowanych i organizowanych przetargow — WWW (do 24
godzin).

2) Monika Rutyna (redaktor):

a) tworzenie i aktualizowanie serwisow WWW dotyczacych planowania przestrzennego (niezwlocznie
po nastgpieniu zmian),

b) publikowanie i aktualizacja Lokalnego Planu Rewitalizacji Miasta (do tygodnia od daty
wydania/podjecia),

¢) publikowanie i aktualizacja Programu Rozwoju Lokalnego (do tygodnia od daty wydania/podjecia),

d) publikowanie zmian Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta
Bolestawiec (do tygodnia od daty wydania/podjecia),

e) publikowanie ogtoszen (do 24 godzin),
f) publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu (niezwlocznie po nastgpieniu zmian),

g) publikowanie 1 aktualizacja zapytan ofertowych ponizej 14.000 Euro, wynikajacych zzadan
wydziatlu (do 24 godzin).

6. Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta:
1) Renata Werla-Czochara (redaktor):
a) publikowanie ogtoszen (do 24 godzin),

b) publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych ponizej 14.000 Euro, wynikajacych z zadan
wydziatu (do 24 godzin),

c) aktualizacja Strategii Rozwoju Miasta Bolestawiec (do tygodnia od daty wydania/podjgcia).
2) Urszula Marciniszyn (redaktor):
a) publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu (niezwltocznie po nastgpieniu zmian),

b) publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych ponizej 14.000 Euro, wynikajacych z zadan
wydziatlu (do 24 godzin).

7. Wydzial Zaméwien Publicznych i Inwestycji Miejskich:

1) Robert Rzepnicki (redaktor):

a) publikowanie ogloszen o rozpoczetych postepowaniach o zaméwienie publiczne (do 24 godzin),

b) publikowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (do 24 godzin),

¢) publikowanie informacji na temat rozstrzygnie¢ postepowan o zamowienie publiczne (do 24 godzin),

d) publikowanie informacji o zawartych umowach w ramach zamoéwien publicznych (do tygodnia od
daty zawarcia umowy),

e) publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych ponizej 14.000 Euro, wynikajacych z zadan
wydziatu (do 24 godzin),

f) publikowanie i archiwizacja plikow dotyczacych zamowien publicznych, dostepnych z serwera
wewnetrznego Urzedu Miasta Bolestawiec (do 24 godzin).

2) Jolanta Wojcik (redaktor):

a) zamieszczanie informacji w publicznie dostgpnym wykazie danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie (do 24 godzin),

b) publikowanie zawiadomien dotyczacych postgpowan w sprawie decyzji o Ssrodowiskowych
uwarunkowaniach (do 24 godzin),
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c) publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu (niezwlocznie po nastapieniu zmian),
publikowanie ogloszen (do 24 godzin).

3) Dariusz Wawrzkiewicz (redaktor):

a) publikowanie ogtoszen o rozpoczetych postegpowaniach o zaméwienie publiczne (do 24 godzin),
b) publikowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (do 24 godzin),

c) publikowanie informacji na temat rozstrzygni¢¢ postepowan o zaméwienie publiczne (do 24
godzin),

d) publikowanie informacji o zawartych umowach w ramach zaméwien publicznych (do tygodnia od
daty zawarcia umowy),

e) publikowanie iarchiwizacja plikow dotyczacych zamoéwien publicznych, dostepnych z serwera
wewnetrznego Urzedu Miasta Bolestawiec (do 24 godzin).

KC/KC

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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Uzasadnienie

W zwigzku ze zmianami struktury organizacyjnej Urzedu Miasta Bolestawiec, wprowadzonymi
zarzadzeniami Prezydenta Miasta Bolestawiec: Nr 82/2013 z dnia 28 lutego 2013 r. i Nr 105/2013 z dnia
11 marca 2013 r., zachodzi potrzeba wydania zarzadzenia zmieniajacego zarzadzenie Nr 412/2011
Prezydenta Miasta Boleslawiec zdnia 15 grudnia 2011 r. wsprawie zasad zarzadzania trescig
elektronicznych zasobow informacyjnych publikowanych na stronach internetowych Urzedu Miasta
Boleslawiec.

Celem wydanego zarzadzenia jest uporzadkowanie kompetencji redaktoréw Biuletynu Informacji
Publicznej, uwzgledniajace zmiany funkcji poszczegodlnych wydzialdéw i1komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Bolestawiec.

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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