ZARZADZENIE NR 430/2013
PREZYDENTA MIASTA BOLESEAWIEC

z dnia 15 pazdziernika 2013 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec zmienionego zarzadzeniami:
nr 78/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 kwietnia 2003 r. w sprawie zmiany zarzadzenia
nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec, nr 140/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 20
maja 2003 r. o zmianie zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec, nr 87/04 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 15 marca 2004 r. o zmianie zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec, nr
350/04 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 2 listopada 2004 r. o zmianie zarzadzenia nr
50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec, nr 348/05 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 29
listopada 2005 r. o zmianie zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca
2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec, nr 122/06 Prezydenta
Miasta Bolestawiec z dnia 27 kwietnia 2006 r. o zmianie zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Boleslawiec, nr 104/07 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 15 maja 2007 r. o zmianie zarzadzenia
nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec, nr 260/07 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia
8 pazdziernika 2007 r. o zmianie zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Miasta Boleslawiec, nr 298/07
Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 13 listopada 2007 r. o zmianie zarzgdzenia nr 50/03
Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Boleslawiec, nr 118/09 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 28 kwietnia 2009 r.
o zmianie zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec, nr 166/10 Prezydenta Miasta
Boleslawiec z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zmianie zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Boleslawiec, nr 416/10 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 16 listopada 2010 r. o zmianie
zarzgdzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec, nr 312a/11 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 29 wrzesnia 2011 r. o zmianie zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta
Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec, nr 492/12 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 28 grudnia 2012 r. w sprawie zmiany
zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec nr 82/13 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
28 lutego 2013 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia
4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec, nr 105/13
Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 11 marca 2013 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 50/03
Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Urze¢du Miasta Bolestawiec

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1999 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz.
594, zmiany: Dz.U. z 2013r. poz.645) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Bolestawiec nadanym zarzadzeniem Nr 50/03
Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r. ze zmianami, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
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1) Zatacznik nr 2 otrzymuje nowa tre§¢ w brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega opublikowaniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 430/2013
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 15 pazdziernika 2013 r.

ZALACZNIK NR 2 do zarzadzenia
Prezydenta Miasta
nr 50/03 z dnia 4 marca 2003r.
ZASADY PODPISYWANIA PISM

§1.
Prezydent podpisuje:
1) zarzadzenia, regulaminy i ok6lniki wewngtrzne,
2) pisma zwigzane z reprezentowaniem Miasta na zewnatrz,
3) pisma zawierajace oswiadczenia woli w zakresie zarzgdu mieniem Gminy Miejskiej,
4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace naczelnikow wydziatow,

5) decyzje z zakresu administracji publicznej, do ktérych wydawania w jego imieniu nie upowaznit
pracownikow Urzedu,

6) pelnomocnictwa iupowaznienia do dziatania w jego imieniu, w tym pisma wyznaczajgce osoby
uprawnione do podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu,

7) pisma zawierajgce oswiadczenia woli Urzedu jako pracodawcy, do ktéorych wydawania w jego
imieniu nie upowaznit pracownikéw Urzedu,

8) pelnomocnictwa do reprezentowania Gminy Miejskiej przed sadami iorganami administracji
publiczne;j,

9) pisma kierowane do Rady Miasta, Przewodniczacego Rady Miasta oraz odpowiedzi na interpelacje,
wnioski 1 zapytania radnych,

10) pisma zawierajace odpowiedzi na postulaty mieszkancow, zglaszane za posrednictwem radnych,
11) inne pisma pozostajace w jego wylacznej kompetencji lub przez niego zastrzezone.

§ 2.

Zastepcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik podpisuja pisma pozostajace w zakresie ich zadan,
nie zastrzezone do podpisu Prezydenta.

§ 3.

1. Kierownik Referatu Urzedu Stanu Cywilnego podpisuje pisma zwigzane z zakresem dzialalnia
1 organizacji wewngtrznej Urzedu Stanu Cywilnego.

2. Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego podpisujg decyzje oraz pisma w sprawach, do
ktorych zostali upowaznieni przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 4.
Naczelnicy Wydziatéw podpisuja:

1) pisma zwigzane z zakresem dziatania Wydziatow, nie zastrzezone do podpisu Prezydenta,
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2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach, do zatatwiania ktorych zostali upowaznieni przez
Prezydenta,

3) pisma w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej Wydziatdéw 1zakresu zadan dla
poszczegolnych referatow lub stanowisk.

§ 4.

Naczelnicy Wydzialow okreslaja rodzaje pism, do podpisywania ktérych sa upowaznieni ich
zastepcy, kierownicy referatéw (biur) lub inni pracownicy.

§ 5.

1. Akceptacja pism (projektéw) sporzadzanych w formie papierowej odbywa si¢ wielostopniowo
i potwierdzaja ja nastepujace zapisy na ostatnim egzemplarzu pisma (projektu):

1) wlasciwa pieczatka, podpis idata jego ztozenia pracownika prowadzacego sprawe lub
sporzadzajacego projekt pisma (pod tekstem po lewej stronie),

2) wlasciwa pieczatka, podpis i data jego ztozenia pracownika akceptujacego lub sprawdzajacego dane
pismo lub jego projekt (pod tekstem po lewej stronie),

3) wlasciwa pieczatka, podpis osoby upowaznionej do podpisania pisma (pod tekstem po prawej
stronie).

2. Akceptacja pism (projektow) sporzadzanych w formie elektronicznej odbywa si¢ zgodnie
z aplikacjami programu ,,System zarzadzania obiegiem informacji i dokumentacji el-Dok".

§ 6.

Jezeli przepisy szczegolne nie stanowia inaczej, zgodnos$¢ kopii, wyciagoéw, zestawien i obliczen
z oryginalnymi dokumentami lub danymi z elektronicznych baz danych potwierdza kierownik komorki
organizacyjnej, w ktorej dokumenty si¢ znajduja lub Prezydent Miasta, Zastepcy Prezydenta Miasta,
Skarbnik Miasta, Sekretarz Miasta.

1Z/JZ

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Potrzeba wydania zarzadzenia zmieniajacego zarzadzenie Nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec
z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Miasta Bolestawiec ma na celu
uporzadkowanie kompetencji poszczegdlnych kierownikéw komorek organizacyjnych w zakresie
uwierzytelniania kopii dokumentow, a takze dostosowanie zapisdw regulaminu do zmian w strukturze
organizacyjnej oraz wprowadzenia elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzgdzie Miasta Boleslawiec.

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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