ZARZADZENIE NR 486/2013
PREZYDENTA MIASTA BOLESEAWIEC

z dnia 28 listopada 2013 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Miasta Boleslawiec

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1999 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz.
594, zmiany: Dz.U. z 2013r. poz.645)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Bolestawiec nadanym zarzadzeniem Nr 50/03
Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r. ze zmianami, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 26 otrzymuje brzmienie:

»$26. 1. Do zadan stanowiska ds. BHP i ochrony przeciwpozarowej nalezy petnienie funkcji
doradczych 1kontrolnych w zakresie bezpieczenstwa 1higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej, a w szczegolnosci:

1) okresowa analiza stanu bhp i1 ochrony przeciwpozarowej,

2) stwierdzanie zagrozen zawodowych,

3) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy (ocena ryzyka zawodowego),

4) zglaszanie wnioskoéw dotyczacych poprawy stanu bhp i ochrony przeciwpozarowe;,

5) przygotowywanie projektow wewngtrznych zarzadzen 1 instrukcji dotyczacych bhp oraz
ochrony przeciwpozarowej,

6) rejestracja, kompletowanie 1 przechowywanie dokumentoéw dotyczacych wypadkow przy pracy,
chorob zawodowych oraz wynikéw badan srodowiska pracy,

7) udziat w dochodzeniach powypadkowych,
8) wspoldziatanie z przedstawicielami pracownikow w zakresie bhp,

9) zapewnianie nalezytej ochrony przeciwpozarowej Urzedu - we wspotpracy z Wydzialem
Organizacyjno-Administracyjnym.

2. Do zadan Audytora Wewnetrznego nalezy niezalezne 1 obiektywne wspieranie Prezydenta
Miasta Bolestawiec oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Bolestawiec
w realizacji celow 1 zadan przez systematyczna oceng kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze,
a w szczeg6lnosci:

1) przeprowadzanie planowych i1 pozaplanowych zadan zapewniajacych,

2) przygotowanie rocznego planu audytu i sprawozdania z jego wykonania,

3) wykonywanie czynnos$ci doradczych,

4) prowadzenia akt statych 1 biezacych,

5) prowadzenie rejestru upowaznien 1 rejestru zadan zapewniajacych.
3. Zadania Biura Ochrony Informacji Niejawnych okresla odrgbne zarzadzenie Prezydenta.
4. Do zadan Pelnomocnika Prezydenta Miasta ds. Obstugi Inwestorow nalezy:

1) koordynowanie prac promocyjnych i przygotowania oferty inwestycyjnej miasta Bolestawiec,
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2) koordynowanie prac zwiazanych z zagospodarowaniem Bolestawieckiej Strefy Aktywnosci
Gospodarczej,

3) wspotpraca z Panstwowa Agencja Informacji i Inwestycji Zagranicznych,

4) wspotdzialanie z organizacjami skupiajacymi przedsigbiorcéw z terenu miasta,
5) wykonywanie zadan Glownego Specjalisty ds. Strategii Rozwoju Miasta,

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Prezydenta.

5. Do zadan Pelnomocnika Prezydenta Miasta ds. Systemu Zarzadzania JakoS$cia nalezy
realizacja polityki i celow jako$ciowych, a w szczegolnosci:

1) doskonalenie 1 efektywne funkcjonowanie w organizacji SZJ zgodnego z wymaganiami normy
ISO,

2) zapewnienie, ze wymagane procesy Systemu Zarzadzania Jako$cia sa ustanowione
1 utrzymywane,

3) przedstawianie najwyzszemu kierownictwu sprawozdan dotyczacych funkcjonowania Systemu
Zarzadzania Jako$cia oraz potrzeb zwigzanych z doskonaleniem systemu,

4) zapewnienie w calym Urzgdzie popularyzacji §wiadomosci co do wymagan klientow,
5) wspolprace ze stronami zewngtrznymi w sprawach dotyczacych Systemu Zarzadzania Jakos$cia.
6. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczeg6lnosci:

1) przeciwdziatanie dostgpowi 0s6b niepowotanych do systemu, w ktérym przetwarzane sa dane
osobowe,

2) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen zabezpieczen lub
podejrzenia naruszenia w systemie,

3) nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe
oraz nadzér nad kontrola przebywajacych w nich osob,

4) nadzor nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych, na ktorych
zapisane sa dane osobowe,

5) zarzadzanie hastami uzytkownikéw, systemami antywirusowymi i ich procedurami,

6) nadzor nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci,

7) nadzér nad obiegiem dokumentow zawierajacych dane osobowe,

8) nadzor nad prawidlowoscia archiwizacji oraz usuwania danych osobowych,

9) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych,
10) nadzér nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji,

11) wdrozenie szkolen z zakresu przepisow dotyczacych ochrony danych oraz stosowania srodkow
technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu danych w systemach informatycznych.

7. Do zadan Pelnomocnika Prezydenta Miasta ds. nadzoru wlascicielskiego nad spotkami
miejskimi nalezy:

1) sprawowanie nadzoru wlascicielskiego nad miejskimi spotkami: TBS w Bolestawcu Sp z o.0.,
MZK Sp. z 0.0. w Bolestawcu, ZEC Sp. z 0.0. w Bolestawcu, MZGK Sp. z.0.0. w Bolestawcu,
MZRL Sp. z 0.0. w Bolestawcu, , BFPK Sp z 0.0. w Bolestawcu oraz Kryta Ptywalnia Sportowo
- Rekreacyjna Sp. z 0.0. w Bolestawcu,

2) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad spétkami gminnymi, w tym nad:
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a) Miejskim Zaktadem Komunikacji Sp. z 0.0. w Bolestawcu w zwiazku z realizacja umowy
o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

b) Miejskim Zakladem Gospodarki Komunalnej Sp. zo.0. w Bolestawcu w zakresie
administrowania cmentarzem komunalnym w Bolestawcu przy ul. Sluzowej,
administrowania Zaktadem Unieszkodliwiania Odpadow Komunalnych w Trzebieniu,

¢) Towarzystwem Budownictwa Spotecznego w Bolestawcu, Sp. z 0.0. w zakresie realizacji
umow na budowe¢ budynkéw komunalnych oraz wynajmowania lokali na rzecz Gminy
Miejskiej Bolestawiec™;

2) § 30 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»$ 30. 1. Do zadan Wydzialu Mienia i Gospodarki Przestrzennej nalezy w szczego6lnos$ci:

1) tworzenie gminnego zasobu nieruchomos$ci poprzez nabywanie nieruchomosci, komunalizacje
gruntdw oraz przejmowanie mieszkan zaktadowych,

2) gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci, a w szczegdlnosci:
- ewidencjonowanie nieruchomosci,
- wycena nieruchomosci,
- sporzadzanie planow wykorzystania zasobu,
- naliczanie nalezno$ci za udostepniane nieruchomosci,

- przygotowywanie opracowan geodezyjno-prawnych i projektowych dla nieruchomosci
z zasobu,

- dokonywanie podzialéw oraz scalen i podziatéw nieruchomosci,

- wnioskowanie o wyposazenie nieruchomo$ci zasobu w niezb¢dne urzadzenia
infrastruktury technicznej,

3) dysponowanie nieruchomosciami z gminnego zasobu nieruchomosci poprzez organizowanie
przetargoéw na sprzedaz, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, dzierzawe, a takze oddawanie
nieruchomos$ci w uzytkowanie, uzyczenie, trwaty zarzad i przekazywanie nieruchomosci na cele
szczegollne,

4) wydawanie decyzji z zakresu podziatow nieruchomosci,

5) rozgraniczanie nieruchomosci,

6) wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,
7) wydawanie decyzji o ustaleniu optat adiacenckich,

8) zadania z zakresu ustawy o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych,

9) przekazywanie gruntéw pod utworzenie pracowniczych ogrodéw dziatkowych,

10) zatatwianie spraw z zakresu rolnictwa, w tym.:

- kontrole spelnienia obowiazku zawarcia umow ubezpieczenia OC rolnikow iumoéw
ubezpieczenia budynkow rolniczych,

- wnioskowanie o wytaczanie gruntéw z produkcji rolniczej i lesnej,

11) prowadzenie spraw zwiazanych zustaleniem nazw ulic 1obiektow fizjograficznych oraz
numeracja nieruchomosci,

12) sporzadzanie deklaracji, stanowiacych podstawe do naliczenia podatkéw: od nieruchomosci,
rolnego 1 le$nego,

13) sporzadzanie dla Urzedu Statystycznego sprawozdan, dotyczacych m.in.:
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- gospodarki gruntami pod budownictwo mieszkaniowe,
- stanu gruntéw komunalnych,
- uzytkowania gruntdbw w miescie,
14) sprawowanie nadzoru nad MZGM w zakresie:
a) realizacji zadan wynikajacych z uchwal Rady Miasta Bolestawiec:

- w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy Miejskiej Bolestawiec,

- w sprawie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy
Miejskiej Bolestawiec,

- uchwaly budzetowej na dany rok,

b) wykonywania praw 1iobowiazkéw wilasciciela we wspodlnotach mieszkaniowych,
w ktorych Gmina Miejska Bolestawiec posiada udziaty

15) wykonywanie czynnosci administracyjnych oraz koordynacja dzialan zwigzanych
z uczestnictwem Gminy Miejskiej Bolestawiec w zwiazkach migdzygminnych,

16) dysponowanie mieniem ruchomym Gminy Miejskiej Bolestawiec przez oddawanie
w dzierzawe, uzytkowanie, uzyczenie komunalnym osobom prawnym.”;

3) § 33 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»§33.2. W ramach Wydzialu dziata Referat Infrastruktury Miejskiej iOchrony Srodowiska
(IMiOS) , do zadan ktérego nalezy w szczegolnosci:

1) W zakresie zarzadzania drogami gminnymi:

a) opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

b) biezace utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikdéw, drogowych obiektow inzynierskich,
urzadzen zabezpieczajacych ruch iinnych urzadzen zwiazanych zdroga oraz
przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw, z wylaczeniem utrzymania
porzadku i czysto$ci oraz utrzymania zimowego.

¢) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu

d) uzgadnianie dokumentacji projektowych w zakresie lokalizacji uzbrojenia technicznego
w drogach gminnych oraz w innych dziatkach, bedacych w zasobie Gminy Miejskiej
Bolestawiec,

e) wydawanie zezwolen oraz pobieranie optat za:

- zajecia pasa drogowego drog publicznych gminnych w celu wykonywania robot
1umieszczenia w nim urzadzen niezwiazanych z funkcjonowaniem drogi (decyzje
administracyjne) ,

- zajecie drog wewngtrznych (przygotowanie umow 1 wystawianie faktur),

- umieszczenie reklam w pasie drogowym (decyzje administracyjne) oraz na terenach
komunalnych (umowy i faktury),

f) prowadzenie = spraw  ubezpieczeniowych,  dotyczacych  szkdéd  zwiazanych
z administrowaniem drogami,

g) prowadzenie spraw zwiazanych zoptatami za umieszczenie urzadzen infrastruktury
technicznej w pasach drogowych innych zarzadcow,

h) uzgadnianie lokalizacji zjazdow z drog publicznych i wewngtrznych
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1) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustow ,

J) sporzadzanie informacji o drogach publicznych i przekazywanie ich GDDKIA,

k) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow inzynierskich,
1) wykonywanie robot interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

m) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami roéznej kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa dla oséb lub mienia,

n) wyznaczanie stref platnego parkowania,

0) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zaliczenia drog do kategorii drog
gminnych oraz pozbawienie drég ich kategorii,

p) oznakowanie potaczen drog wewngtrznych z drogami publicznymi gminnymi oraz
utrzymanie urzadzen bezpieczenstwa i organizacji ruchu, zwigzanych z funkcjonowaniem
tych potaczen,

r) zawieranie porozumien w sprawie zarzadzania drogami publicznymi z innymi zarzadcami
oraz wspotdzialanie znimi przy modernizacji drog, ktorych przebieg znajduje sig
w granicach miasta.

2) Eksploatacja, budowa, modernizacja 1ifinansowanie utrzymania obiektow o$wietlenia
drogowego.

3) Ochrona 1 ksztattowanie S$rodowiska w zakresie przewidzianym w ustawie Prawo ochrony
srodowiska, w tym: sporzadzenie Programu Ochrony Srodowiska, sktadanie sprawozdan z jego
realizacji, sporzadzanie planu dochodow z tytulu optat i1 kar za korzystanie ze srodowiska oraz
planu wydatkow na finansowanie zadan z tego zakresu.

4) Wydawanie postanowien 1idecyzji o §rodowiskowych uwarunkowaniach realizacji
przedsigwzigc.

5) Ochrona przyrody, wtym wydawanie zezwolen na usuwanie drzew 1krzewdéw oraz
ustanawiania i utrzymywania form ochrony przyrody.

6) Nadzor nad funkcjonowaniem kanalizacji deszczowe;,

7) Nadzor nad urzadzeniami do odprowadzania woéd opadowych oraz wod gruntowych — na
gruntach stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Bolestawiec.

8) Prowadzenie spraw zwiazanych ze zmiang stanu wody na gruncie, odprowadzaniem wod
1 Sciekow w sposob szkodliwy na grunty sasiednie.

9) Opracowanie projektu zalozen do planu zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczna i paliwa
gazowe oraz jego aktualizacja (w tym nadzor merytoryczny nad ZEC Sp. z 0.0. w Bolestawcu).

10) Prowadzenie spraw zwiazanych z publicznym transportem zbiorowym, w tym:
- opiniowanie rozktadow jazdy,
- ustalanie warunkoéw i zasad korzystania z przystankow,
- zawieranie umow z przewoznikami na korzystanie z przystankow,
- naliczanie opftat za korzystanie z przystankoéw

11) Uzgadnianie iopiniowanie planu ruchu zakltadéw gorniczych i1 wnioskéw o koncesje na
wydobycie kopalin.

12) Nadzoér nad MZGM w zakresie gospodarki odpadami.”;

4) ) Zatacznik nr lotrzymuje nowa tre§¢ w brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2013 r. i podlega opublikowaniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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SCHEMAT ORGANIZACYINY URZEDU MIASTA BOLEStAWIEC

Zatacznik 1 do Zarzadzenia
Nr 50/03 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r.

PREZYDENT MIASTA

ZASTEPCA ZASTEPCA Se—— SEKRETARZ SKARBNIK
PREZYDENTAI PREZYDENTA II PRASOWY MIASTA MIASTA
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- 1 OCHRONY P.POZ. ORGANIZACYINO-
WYDZIAL ZAMOWIEN R ADMINISTRACYINY b
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$RODOWISKA BAEDZ:'E':':::ATO: INTERESANTA
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. PREZYDENTA DS.
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UZASADNIENIE
Podjecie przedmiotowego zarzadzenia stuzy¢ ma usprawnieniu sprawowania nadzoru
wiascicielskiegoPrezydenta Miasta nad spotkami miejskimi.
SC/SC

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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