ZARZADZENIE NR 448/2014
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 10 grudnia 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013r., poz.594; zmiany
z2013r.: Dz. U. z 2013r. poz. 645, poz. 1318; zmiany z 2014r.: Dz. U. z 2014r. poz.379, poz. 1072) oraz art.26 i art.27 ustawy
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013r. poz.330; zmiany Dz. U. z 2013r.: poz.613; zmiany z 2014r.: poz.768, poz.1100)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.:
1. droga spisu z natury skladnikéw majatkowych:

1) srodkoéw trwatych ipozostatych $rodkdéw trwatych, za wyjatkiem gruntdw, wtym prawa wieczystego uzytkowania
gruntow i tych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony oraz powierzonych innym podmiotom,

2) drukow $cistego zarachowania,

3) materialow podlegajacych w ciagu roku zaliczeniu bezposrednio w koszty w momencie dokonania ich zakupu,
4) sprzgtu znajdujacego si¢ w Magazynie Przeciwpowodziowym,

5) sprz¢tu stanowigcego wyposazenie Miejskiego Centrum Reagowania,

6) sprzgtu znajdujacego si¢ w Magazynie Obrony Cywilnej,

7) obcych, znajdujacych si¢ w urzegdzie, bedacych wlasnoscia innych jednostek,

8) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie.

2.droga  otrzymania od bankéw iuzyskania od  kontrahentéw  potwierdzen  prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu oraz wyjasnienia irozliczenia ewentualnych réznic nastepujacych
aktywow:

1) srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat terminowych,
2) kredytoéw i pozyczek ( w tym udzielonych innym podmiotom),
3) posiadanych akcji i udziatdw w spotkach kapitatlowych,
4) wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym podmiotom na podstawie uméw najmu, dzierzawy, uzyczenia,
itp.
5) naleznosci, z wyjatkiem:
- spornych i watpliwych,
- od pracownikow,
- z tytutéw publicznoprawnych,
- od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych.

3. droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji warto$ci nastgpujacych aktywow i pasywow:

1) gruntéw, w tym prawa wieczystego uzytkowania gruntow,

2) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
3) srodkow pienigznych w drodze,

4) warto$ci niematerialnych i prawnych,

5) srodkéw trwatych w budowie,

6) naleznosci spornych i watpliwych,

7) naleznosci od pracownikow,
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8) zobowiazan wobec pracownikow,

9) rozrachunkéw publicznoprawnych,

10) naleznosci od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

11) zobowiazan wobec 0sdb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

12) funduszy i kapitatow jednostki,

13) rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow,

14) dochodow i wydatkow budzetu,

15) rozrachunkéw budzetu,

16) niewygasajacych wydatkow,

17) sktadnikow majatkowych zaewidencjonowanych na kontach pozabilansowych,
18) innych aktywow i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

§2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych droga spisu znatury, na wniosek
Przewodniczacego Zakladowej Komisji Inwentaryzacyjnej, powotuj¢ zespoty spisowe w sktadzie:

-Zespét Nr 1, ktéory dokona inwentaryzacji skladnikow okreslonych w § 1 ust.l1 pkt 1, znajdujacych sie
w pomieszczeniach budynkéw Urzedu Miasta Boleslawiec, oraz okreslonychw § 1 ust.1 pkt 7: Przewodniczacy -
Katarzyna Ciesla Czlonek - Damian Nitarski

- Zesp6l Nr 2, ktéry dokona inwentaryzacji skladnikéw okreslonych w § 1 ust.1 pkt 2 i 3: Przewodniczacy - Marzena
Jakébezyk Czlonek - Marta Chrobot

- Zespot Nr 3, ktory dokona inwentaryzacji skladnikow okreslonych w § 1 ust.1 pkt 4, 5i 6: Przewodniczacy - Mariola
Soja Cztonek - Agnieszka Rymut

- Zespél Nr 4, ktéry dokona inwentaryzacji skladnikéw okreslonych w § 1 ust.1 pkt 1, z wylaczeniem skladnikow
inwentaryzowanych przez Zespét Nr 1, oraz okreslonych w § 1 ust.1 pkt 8: Przewodniczacy - Genowefa Bogaczewicz
Cztonek - Pawel Maciejczuk

§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ sktadnikow okreslonych w § 1 ust.2 przeprowadzi Zastgpca Naczelnika Wydzialu Finansowo-
Budzetowego Kierownik Referatu Budzetu iRachunkowosci przy wspoétudziale pracownikow Wydziatu Finansowo-
Budzetowego.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikoéw okreslonych w § 1 ust.3 przeprowadzi Zastgpca Naczelnika Wydziatu Finansowo-
Budzetowego Kierownik Referatu Budzetu i Rachunkowos$ci przy wspotudziale naczelnikow wydzialow odpowiedzialnych
merytorycznie za dany rodzaj aktywow i pasywow oraz pracownikow Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ w nastepujacych terminach:
- w zakresie okreslonym w § 1 ust.1 12 do dnia 15 stycznia 2015r.
- w zakresie okreslonym w § 1 ust.3 dodnia 26 marca 2015r.

§ 5. Nadzoér nad przeprowadzeniem inwentaryzacji petni Zastgpca Skarbnika Miasta Naczelnik Wydziatu Finansowo-
Budzetowego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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UZASADNIENIE

Z tresci art.26 ustawy o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2013r. poz.330 z p6zn. zmianami)
wynika obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego oraz $rodkow trwatych raz w ciagu czterech lat. W celu realizacji tego
obowiazku koniecznym stalo si¢ powotanie zespotow spisowych, ktore dokonaja inwentaryzacji
metoda spisu z natury, wskazanie osob, ktdre przeprowadza inwentaryzacj¢ metoda potwierdzenia
sald i weryfikacjistanow oraz okreslenie termindw zakonczenia inwentaryzacji.

MG/MM

Prezydent Miasta Bolestawiec

Piotr Roman
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