ZARZADZENIE Nr 158/2016
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 4 maja 2016 1.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Boleslawiec

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z
2016 1., poz.446)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje stata Komisje Likwidacyjna, zwang dalej ,,Komisja”, do przeprowadzania likwidacji
sktadnikow  majatkowych,  figurujacych ~w  ewidencji  Urzedu  Miasta  Bolestawiec,
zakwalifikowanych do likwidacji, w nastepujacym sktadzie:

1) Grazyna Reguta - Przewodniczaca Komisji,

2) Pawet Maciejczuk — Zastgpca Przewodniczacej Komisji,
3) Damian Nitarski — Cztonek Komisji,

4) Bogustawa Piotrowska — Cztonek Komisji,

5) Stanistaw Blaszczak — Cztonek Komisji.

§ 2. 1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

2. Likwidacja i1 zbycie sktadnikéw majatkowych odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zataczniku nr
2 do zarzadzenia.

3. Wzér wniosku skladanego przez osoby, ktorym powierzono mienie, zawiera zalacznik nr 3 do
zarzadzenia.

4. Wzor wniosku do Prezydenta Miasta Bolestawiec z propozycja likwidacji badz zbycia sktadnikow
majatkowych zawiera zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

5. Wzér protokotu z likwidacji majatku zawiera zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
w Urzedzie Miasta Bolestawiec.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 12/2002 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 11 stycznia 2002 r. w
sprawie przeprowadzania likwidacji sktadnikow majatku trwatego. GR/GR

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatagcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 158/2016
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 4 maja 2016 1.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

§ 1.1. Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem Przewodniczacej lub
Zastegpey Przewodniczace;j.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji Komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikéw
zatrudnionych w Urzedzie Miasta Bolestawiec.

§ 2. Do zadan Przewodniczacej Komisji nalezy:

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od Zaktadowej Komis;ji
Inwentaryzacyjnej lub osoby, ktorej powierzone mienie zostato przeznaczone do likwidacji,

2) organizowanie prac Komisji,
3) nadzér nad prawidlowoscig prac Komisji,
4) wskazanie os6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym Komisji lub jej
uzupetnienia,

6) sporzadzanie wnioskdw do Prezydenta Miasta Bolestawiec z propozycja likwidacji badz zbycia
sktadnikéw majatkowych,

7) sporzadzanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji, zawierajacego wszystkie istotne dla jego
przebiegu informacje.

§ 3. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy:

1) analizowanie zatwierdzonych przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta Bolestawiec wnioskow
Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej,

2) okreslanie sposobu likwidacji,

3) organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zakldcajacy normalnego funkcjonowania Urzedu
Miasta,

4) przekazywanie Przewodniczacej Komisji informacji o wszelkich stwierdzonych w toku likwidacji
nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi, 1 zabezpieczenia ich
przed zniszczeniem.

§ 4. Etapy przeprowadzania likwidacji:
1) zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji 1 ich podziat na:
a) przedmioty nie posiadajace warto$ci uzytkowej;

b) przedmioty posiadajace wartos¢ uzytkowa, ktére mozna likwidowa¢ na zasadach okreslonych w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

2) sporzadzenie spisu rzeczy posiadajacych warto$¢ uzytkowa i udostgpnienie go kierownikom
jednostek organizacyjnych gminy, celem zapoznania si¢ i ewentualnego wskazania przedmiotow, ktorych
przejeciem sg zainteresowane,
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3) przeznaczenie przedmiotow z listy rzeczy posiadajacych warto$¢ uzytkowa, ktérych nie
zagospodarowano zgodnie z punktem 2, do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez przedmioty
zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowe;j.

§ 5. Sposob likwidacji przedmiotéw nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
rzeczy 1 materiatu, z ktérego przedmiot jest wykonany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych gazow) podlegaja,
po ich potamaniu, przekazaniu do jednostek organizacyjnych gminy z przeznaczeniem do spalenia; na t¢
okoliczno$¢ sporzadza si¢ protokot z likwidacji,

2) komputery i inny sprzg¢t elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak rowniez przedmioty
wydzielajace podczas spalania toksyczne gazy podlegaja sposobom utylizacji okre§lonym w odrgbnych
przepisach szczegotowych,

3) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym odksztatceniu
podlegaja sprzedazy w punkcie skupu ztomu i1 metali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki
finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu ksiggowego uzyskanego z punktu skupu ztomu na rachunek
bankowy Urzedu Miasta Bolestawiec.

§ 6. Skladniki majatkowe przedstawiajace warto$¢ uzytkowa mozna komisyjnie zby¢ na zasadach
okreslonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu zdjecia zlikwidowanego
sktadnika majatkowego z ewidencji, na zasadach okreslonych w zarzadzeniu Prezydenta Miasta
Bolestawiec w sprawie zasad sporzadzania i obiegu dokumentow oraz procedur kontroli finansowej w
Urzedzie Miasta Bolestawiec.

§ 8. Koncowy protokét z likwidacji, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,
sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1) osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,
2) Przewodniczaca Komisji — 1 egz.,
3) Wydziat Finansowo-Budzetowy — 1 egz.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 158/2016
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 4 maja 2016 1.

ZASADY LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

§ 1.1. Likwidacji podlegajg sktadniki majatkowe, ktore:

1) nie s3 wykorzystywane do realizacji zadan jednostki,

2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemoznos$¢ wspodtpracy ze
sprze¢tem typowym,

3) maja wady lub uszkodzenia zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw albo najblizszego otoczenia,

4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,

5) sa technicznie przestarzate.

2. Zbyciu podlegaja skladniki majatkowe wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajagcym ich
uzywanie w Urzedzie Miasta , a przedstawiajace warto$¢ uzytkowa.

§ 2.1. Zgloszenia likwidacji lub zbycia sktadnika majatkowego dokonuje Zakladowa Komisja
Inwentaryzacyjna lub pracownik, ktéremu mienie zostato powierzone.

2. Przewodniczaca Komisji Likwidacyjnej, zwanej dalej Komisja, ustala termin i organizuje miejsce
przeprowadzenia oceny stanu sktadnikow majatkowych zgloszonych do likwidacji lub zbycia, informujac
o ustaleniach czlonkéw Komisji i Wnioskodawce.

3. Komisja dokonuje oceny:

1) sktadnikéw majatkowych objetych wnioskiem o wylaczenie z uzytkowania i przeprowadzenie
likwidacji,
2) stopnia ich zuzycia.

4. W razie trudnosci w dokonaniu kwalifikacji skladnika majatkowego Komisja sygnalizuje
Prezydentowi Miasta Bolestawiec koniecznos$¢ zasiggnigcia opinii bieglego.

5. Decyzje o likwidacji badz zbyciu $rodka trwatego podejmuje Prezydent Miasta Bolestawiec, przy
czym:

a) w przypadku sktadnikow majatkowych uznanych za niezdatne do uzytku - nastgpuje ich likwidacja,
ktéra jest przeprowadzana poprzez: rozbiorke zlecang wyspecjalizowanym firmom lub przeprowadzang
we wlasnym zakresie (dot. m.in. budynkéw, budowli), oddanie do skupu surowcoOw wtérnych (ztom),
fizyczne zniszczenie 1 wywiezienie do Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych w
Bolestawcu,

b) w przypadku sktadnikéw majatkowych uznanych za nadal zdatne do uzytku - nie dokonuje si¢ ich
likwidacji, ale podejmuje si¢ decyzje o innym ich zagospodarowaniu, w tym przypadku w gr¢ moze
wchodzi¢ sprzedaz w drodze przetargu lub rokowan, nieodplatne przekazanie jednostkom budzetowym
lub darowizna na rzecz organizacji pozytku publicznego spoza sektora finanséw publicznych.

§ 3.1. Warunkiem nieodptatnego przekazania sktadnika majatkowego innemu podmiotowi,
niebedacemu jednostka organizacyjng podlegly lub nadzorowana, jest niemozno$¢ jego uzytkowania
przez Urzad Miasta Bolestawiec.
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2. Nieodptatnie sktadnik majatkowy mozna przekaza¢ tylko placéwce oswiatowej, wychowawczej lub
naukowej, instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia
lub pomocy spotecznej, policji, strazy miejskie lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te
podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

3. Nieodptatne przekazanie sktadnika majatkowego nastgpuje za zgoda Prezydenta Miasta Bolestawiec,
na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego, w ktorym podaje si¢ w szczegdlnosci rodzaj, typ 1 ilos¢
sktadnika majatkowego oraz jego warto$¢ szacunkowa.

§ 4.1. Likwidacje sktadnika majatkowego przeprowadza stata Komisja Likwidacyjna w sktadzie co
najmniej trzyosobowym.

2. Z likwidacji sktadnika majatkowego Komisja sporzadza protokot, ktory w szczegdlnosci powinien
zawierac¢: date 1 miejsce sporzadzenia, sktad osobowy Komisji, rodzaj, typ i ilo§¢ sktadnika majatkowego,
uzasadnienie likwidacji sktadnika majatkowego, podpisy cztonkéw Komisji.

3. Wzér protokotu z likwidacji zawiera zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 158/2016
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 4 maja 2016 1.

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

Wnosze o likwidacje nastepujacych sktadnikow majatkowych:

Lp. Nazwa Numer Data Cena Ilos¢ Wartos¢
inwent. zakupu | jednost. (szt.) poczatkowa

(zh) (zh)

Wartosé
umorzona

(zh)

Al e R A Rl Pl el El fa

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

egz. 1 - Przewodniczaca statej komisji likwidacyjnej
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egz. 2 - osoba, ktorej mienie zostato powierzone

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 158/2016
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 4 maja 2016 1.

Prezydent Miasta Boleslawiec

WNIOSEK
stalej Komisji Likwidacyjnej

W zwigzku ze ztozonym wnioskiem o likwidacje stata Komisja Likwidacyjna w Urzgdzie Miasta
Bolestawiec w skladzie:

Przewodniczaca: - ...

Zastepca Przewodniczacej: -.......ooovviviiiiiiiiiiiiiaa

Czionkowie: - ... ..

proponuje przeprowadzenie postepowanie likwidacyjnego poprzez:
1) likwidacje nastepujacych sktadnikow majatku:

Podpisy:
Przewodniczaca: - ...
Zastepca Przewodniczgcej: . ...oovviiiiiiiiiiiii e

Czlonkowie: - ...,
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(Prezydent Miasta Bolestawiec)

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 158/2016
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 4 maja 2016 1.

PROTOKOL Nr.....
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

W zwigzku ze zlozonym wnioskiem o likwidacje stalta Komisja Likwidacyjna Urzedu Miasta
Bolestawiec w sktadzie:

Przewodniczaca: - ...

Zastepca Przewodniczgcej: . ...oovviiiiiiiiiiii e

Czlonkowie: - ...l

przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby, ktorej mienie zostalo powierzone i
stwierdzila, ze:

Sktadniki wymienione we wniosku od poz...... do poz. ....... ulegly:

(zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzeniu nie nadajacym si¢ do naprawy)
Wyzej wymienione sktadniki majatkowe:
1) odpoz...... do poz. ....... ulegly fizycznej likwidacji przez:

(rozbiorke, oddanie do skupu surowcow wtornych , fizyczne zniszczenie 1 wywiezienie do Punktu
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych w Bolestawcu)

2) od poz...... do poz. ....... zostaly zagospodarowane poprzez:

(sprzedaz w drodze przetargu lub rokowan, nieodptatne przekazanie jednostkom budzetowym lub
darowizne na rzecz organizacji pozytku publicznego spoza sektora finanséw publicznych)

Podpisy:
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Przewodniczaca: - ...
Zastepca Przewodniczacej: . ...ovviiiiiiiiiiiii e

Cztonkowie: - ..ooovveviiininn. ...

(kierownik jednostki)

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Zarzadzenie Nr 12/2002 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 11 stycznia 2002 r. w sprawie
przeprowadzania likwidacji sktadnikow majatku trwalego wymaga aktualizacji 1 dostosowania do
obowigzujacych w tym zakresie przepisow ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach
publicznych. Doprecyzowanie trybu pracy Komisji Likwidacyjnej oraz zasad likwidacji sktadnikéw
majatkowych ma na celu usprawnienie przeprowadzania postgpowania likwidacyjnego w Urzedzie
Miasta Bolestawiec. GR/GR

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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