ZARZADZENIE Nr 349/2016
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie ustalenia procedur pobierania i przekazywania dochodow zwiazanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego odr¢bnymi ustawami

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz.U.
z 2016r. poz. 446, zmiany: poz. 1579) w zwiqzku z art. 68, art. 69 ust. 1 pkt 2, art. 255 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz.885; zmiany w 2013r.: poz. 938, poz.
1646, zmiany w 2014r.: poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877; zmiany w 2015r.: poz. 238,
poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz.
1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150; zmiany w 2016r.: poz. 195, poz. 1257, poz. 1454)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowiazuje kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Bolestawiec
realizujacych w ramach swoich planéw finansowych zadania z zakresu administracji rzgdowej oraz inne
zadania zlecone odrgbnymi ustawami do terminowego pobierania 1 przekazywania dochodoéw
budzetowych z tego tytulu na rachunek bankowy budzetu Gminy Miejskiej Bolestawiec.

2. Za dotrzymanie obowigzujacego terminu uznaje si¢ przekazanie przez jednostke organizacyjna
dochoddéw przez nig zrealizowanych, wraz z o$wiadczeniem, ktorego wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia, zgodnie ze stanem $srodkéw na jej rachunku bankowym:

1) na 10 dzien miesiaca - w terminie do 12 dnia danego miesiaca,
2) na 20 dzien miesiaca - w terminie do 22 dnia danego miesigca,

3) na 31 grudnia roku budzetowego - w terminie do dnia 5 stycznia roku nast¢pujacego po roku
budzetowym, a gdy dzien ten jest dniem wolnym od pracy - pierwszego dnia roboczego
nastepujacego po tym terminie, pobrane przez jednostke organizacyjng do dnia 31 grudnia i nie
przekazane przez nig do konca danego roku dochody, o ktérych mowa w ust.1.

3. Dochody, o ktérych mowa wyzej, nalezy przekazywaé¢ wraz z naleznymi odsetkami:

1) pobranymi od dluznikéw nieterminowo regulujacych nalezno$ci stanowigce dochody budzetu
panstwa,

2) naliczonymi w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, w przypadku nieprzekazania dochodow
budzetowych w terminach wskazanych w ust.2.

4. Z tytutu nieterminowo wptacanych naleznosci stanowigcych dochody budzetu panstwa nalezy
nalicza¢ i pobiera¢ od dluznikow odsetki za zwltoke w wysokosci jak dla zaleglo$ci podatkowych.

5. W przypadku niedotrzymania terminu przekazania $rodkow na podstawowy rachunek budzetu
Gminy Miejskiej Bolestawiec, kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do dostarczenia
Skarbikowi Miasta pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstalych opoznien wraz ze
wskazaniem osoby odpowiedzialnej za nie.

6. Przekazanie srodkéw kazdorazowo nastepuje poprzez sporzadzenie odrebnych polecen przelewow
zawierajacych wskazanie kwoty dochodéw dysponenta czgsci budzetowej przekazujacego dotacje
celowa (Dolno$laski Urzad Wojewodzki) oraz kwoty dochodow przystugujacych danej jednostce
organizacyjnej z tytutu realizowanych zadan. W tresci przelewu nalezy wskaza¢: tytut wptaty, kwote,
okres, jakiego dotyczy, obowigzujaca klasytikacje budzetows.
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7. Zobowiazuj¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Mlejskiej Bolestawiec do
terminowego pobierania dochodéw naleznych budzetowi panstwa, a w razie powstania opoOznien
w zaptacie do egzekwowania naleznych odsetek za zwloke.

8. Zobowiazuje¢ pracownika Wydziatu Finansowo-Budzetowego, ktéremu powierzono obowigzki
zwigzane z ustalaniem 1 przekazywaniem do Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego dochodéw budzetu
panstwa oraz sporzadzaniem sprawozdan budzetowych Rb-27Z7 do bezwzglednego przestrzegania nizej
wskazanych terminow przekazywania §rodkoéw stanowigcych dochody budzetu panstwa z tytutu realizacji
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawami dysponentom
czesci budzetowej przekazujacym dotacje celowe:

1) wedlug stanu §rodkow na 12 dzien miesigca - w terminie do 15 dnia danego miesiaca,
2) wedlug stanu $rodkdw na 22 dzien miesigca - w terminie do 25 dnia danego miesiaca,

3) wedtug stanu $rodkow na 5 stycznia danego roku, pobranych i przekazanych przez jednostke
organizacyjng Gminy Miejskiej Bolestawiec do dnia 31 grudnia roku poprzedniego - w terminie do
dnia 8 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, a gdy dzien ten jest dniem wolnym od
pracy - pierwszego dnia roboczego po tym dniu.

§ 2. Nadzor nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierzam  Naczelnikowi Wydziatu
Finansowo-Budzetowego Zastepcy Skarbnika Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 4. Z dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie Nr 427/2013 Prezydenta
Miasta Bolestawiec z dnia 14 pazdziernika 2013r. w sprawie ustalenia procedur pobierania
1 odprowadzania dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego odrgbnymi ustawami.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr ........... /2016
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 3 listopada 2016r.

( miejscowosé, data)

('nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Prezydent

Miasta Bolestawiec
ul. Rynek 41 — Ratusz
59-700 Bolestawiec

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wszystkie OUZYMANe PIZEZ .........c.eveiiiiiiiiiiii i iiaieeieeans

dodnia ...,
srodki stanowigce dochody zrealizowane w ramach zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych odr¢gbnymi ustawami:

zostaty przekazane w dniu ...................

(piecze¢ i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

*nalezy wskaza¢ termin wynikajacy z § 1 ust.2 zarzadzenia
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UZASADNIENIE

W mysl art. 68 ustawy o finansach publicznych kontrole zarzadczag w jednostkach sektora
finanséw publicznych stanowi ogoét dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
1 zadan w sposoéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy. Zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do obowiazkow
prezydenta miasta, na co wskazuje ustawodawca w art.69 ust.1 pkt 2 tej ustawy.
Z kolei z tresci art.255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych wynika
obowigzek przekazywania przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego (prezydenta miasta)
pobranych dochodow budzetowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej
oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami,
pomniejszonych o okreslone w odrebnych ustawach dochody budzetowe przystugujace jednostce
samorzadu terytorialnego, z tytutu wykonywania tych zadan, w okreslonych w ustawie terminach.
Ze wzgledu na fakt, ze dochody te realizowane sg w kilku jednostkach organizacyjnych Gminy
Miejskiej Bolestawiec, w celu wyeliminowania ewentualnych nieprawidlowosci, koniecznym stato

si¢ jednoznaczne okreslenie procedur ich pobierania oraz procedur i termindéw ich przekazywania.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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