ZARZADZENIE Nr 358/2016
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 29 listopada 2016 r.

Ww sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2016r., poz.
1047)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016r.:
1. droga spisu z natury nastgpujacych sktadnikow majatkowych:
1) drukoéw Scistego zarachowania,

2) materialow podlegajacych w ciggu roku zaliczeniu bezposrednio w koszty w momencie dokonania
ich zakupu,

3) sprz¢tu znajdujacego si¢ w Magazynie Przeciwpowodziowym (pokoj nr 814 — biurowiec),
4) bedacych wiasnoscig innych jednostek, powierzonych do uzywania.

2.droga otrzymania od bankdéw 1 uzyskania od kontrahentdéw potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu oraz wyjasnienia 1 rozliczenia ewentualnych
réznic nastepujacych aktywow, z zastrzezeniem ust.3 :

1) finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej,

2) naleznos$ci, w tym udzielonych pozyczek,
3) powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow

3. droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i1 weryfikacji
warto$ci nastepujacych aktywow i pasywow:

1) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, w tym gruntdw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci,

2) naleznos$ci spornych 1 watpliwych, a w bankach réwniez nalezno$ci zagrozonych,
3) nalezno$ci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
4) z tytutow publicznoprawnych,

5) niewymienionych w ust. 112 oraz wymienionych w ust. 11 2, jezeli przeprowadzenie spisu z natury
lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych droga spisu z natury, na
wniosek Przewodniczacego  Zakladowej Komisji Inwentaryzacyjnej, powoluje zespoty spisowe
w skladzie:

1) Zespot Nr 1, ktéry dokona inwentaryzacji sktadnikow okreslonych w § 1 ust. 1 pkt 1, 2 1 3:
Przewodniczacy - Marzena Jakobezyk — Czlonek - Marta Chrobot

2) Zespot Nr 2, ktéry dokona inwentaryzacji sktadnikow okreslonych w § 1 ust. 1 pkt 4:
Przewodniczacy - Damian Nitarski ~ Cztonek - Joanna Szajwaj
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§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ skladnikow okreSlonych w § 1 ust. 2 przeprowadzi Zastgpca Naczelnika
Wydziatu Finansowo-Budzetowego Kierownik Referatu Budzetu i Rachunkowosci przy wspotudziale
pracownikow Wydzialu Finansowo-Budzetowego.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow okreslonych w § 1 ust. 3 przeprowadzi Zastepca Naczelnika Wydzialu
Finansowo-Budzetowego Kierownik Referatu Budzetu i Rachunkowosci przy wspotudziale
naczelnikéw wydziatow odpowiedzialnych merytorycznie za dany rodzaj aktywow 1 pasywoOw oraz
pracownikow Wydzialu Finansowo-Budzetowego.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ w nastepujacych terminach:
- w zakresie okreslonym w § 1 ust.1 12 do dnia 15 stycznia 2017r.
- w zakresie okreslonym w § 1 ust.3 do dnia 25 marca 2017r.

§ 5. Nadz6r nad przeprowadzeniem inwentaryzacji petni Naczelnik Wydzialu Finansowo-
Budzetowego Zastgpca Skarbnika Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

wz. Prezydenta Miasta
I Zastepca Prezydenta Miasta

Iwona Mandzuk-Dudek
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UZASADNIENIE

Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien kazdego roku obrotowego wynika
z art.26 ustawy o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016r., poz. 1047). W celu realizacji tego
obowigzku koniecznym stato si¢ powotanie zespotéw spisowych, wskazanie metod inwentaryzacji
1 0s0b ja przeprowadzajacych oraz okreslenie termindw zakonczenia inwentaryzacji.
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