ZARZADZENIE Nr 379/2016
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 5 grudnia 2016 1.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016
poz. 446 ze zm. Dz.U. z 2016 r. poz. 1579)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) Zatacznik nr 3 otrzymuje nowg tre§¢ w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia 1 podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 379/2016
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 5 grudnia 2016 .

Zasady planowania pracy

§1

Planowanie pracy w Urze¢dzie ma charakter zadaniowy i stuzy sprecyzowaniu zadan natozonych na
poszczegbdlne wydziaty oraz wytyczaniu 1 koordynacji przedsiewzie¢ zmierzajacych do realizacji tych
zadan w postaci rocznego programu dzialania Urzedu.

Przedmiotem planowania pracy w Urzedzie sg wazniejsze problemy 1 zjawiska wymagajace podjecia
dziatan przez Urzad.

§2
Roczny program dziatania Urzedu ustala Prezydent do 31 stycznia roku biezacego.

Roczny program dziatania Urzedu obejmuje programy dziatania poszczegdlnych Wydzialéw oraz
zadania Urzedu nie przypisane poszczegdlnym wydziatom.

Sekretarz przedktada Prezydentowi w terminie do 31 grudnia roku poprzedniego propozycje zadan nie
przypisanych poszczeg6lnym wydziatom.

Naczelnicy poszczegdlnych Wydzialow przedktadaja Prezydentowi 1 Sekretarzowi w terminie do 15
stycznia roku biezacego programy dziatania wydziatow.

§3
Programy dziatania Wydziatow sporzadzane sa w uktadzie tabelarycznym i obejmuja w szczego6lnosci:

zadania Wydziatu wynikajace z zakresu jego dziatania, okreslonego w regulaminie, ze wskazaniem
obszarow dzialania, w zakresie ktorych mieszcza si¢ poszczegdlne zadania,

prognozowane terminy realizacji poszczegdlnych zadan Wydziatu,

opisy sposobow realizacji poszczegolnych zadan, z ewentualnym wskazaniem wydziatow
wspotrealizujacych,

wskazanie pracownikow Wydziatu odpowiedzialnych za realizacj¢ poszczegdlnych zadan,

w wypadku zadan, z realizacja ktorych wigze si¢ wydatkowanie srodkéw finansowych, wskazanie
wysokosci oraz zrddel finansowania poszczegolnych zadan,

wskazanie wagi (priorytetowosci) poszczeg6olnych zadan.

Do programu dzialania Wydzialow nalezy dolaczy¢ informacje na temat zamierzen w zakresie
doskonalenia pracy Wydziatu oraz sporzadzone w ukladzie tabelarycznym plany szkolen pracownikow
Wydziatu oraz kontroli realizowanych przez Wydzial.

Programy dzialania Wydzialow zatwierdza Prezydent.
§4

Roczny program dziatania Urzedu jest aktualizowany stosownie do modyfikacji zakresu zadah Urzedu
wynikajacej ze zmian stanu prawnego 1 innych przyczyn.

Aktualizacji rocznego programu dziatania Urzedu dokonuje Prezydent w formie aneksu.

§5
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Aktualizacji programoéw dziatania Wydziatow dokonujg ich naczelnicy w formie aneksu.
Paragraf 3 ust. 2 1 § 4 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.
§6

Za terminowg 1 pelng realizacj¢ zadan wynikajacych z rocznego planu pracy Urzedu odpowiada
Prezydent.

Na podstawie materiatow wlasnych i informacji uzyskanych od naczelnikow Wydziatéw, Sekretarz
przedktada Prezydentowi pisemne sprawozdanie z realizacji rocznego planu pracy Urzedu w terminie do
15 lutego nastepnego roku.

§7

Za terminowg i petng realizacje¢ zadan wynikajacych z programoéw dziatania Wydziatow
odpowiadajg ich naczelnicy.

§8

Sekretarz kontroluje na biezaco realizacj¢ rocznego programu dziatania Urzgdu, w odniesieniu do
poszczego6lnych Wydziatdéw i rozlicza Naczelnikow Wydziatéw z wykonania zadan.

Naczelnicy Wydziatéw kontrolujg na biezaco realizacje programow dziatania przez podlegle Wydziaty
i rozliczaja podlegtych pracownikéw z wykonania zadan ujetych w tych programach.

Naczelnicy Wydziatow przedktadajg Sekretarzowi Miasta sprawozdanie z realizacji rocznego
programu dziatania Urzedu kwartalnie, w terminie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po zakonczeniu
danego kwartatu.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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UZASADNIENIE
Z uwagi na fakt, iz Program Dzialania Urzedu obejmuje zadania z realizacjg ktorych wigze si¢
wydatkowanie srodkéw finansowych, jak rowniez wskazanie wysokosci 1 zrodet ich finansowania,
zachodzi konieczno$¢ korelacji termindéw prac nad Programem Dziatania Urzedu oraz nad

budzetem miasta na kolejny rok.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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