ZARZADZENIE Nr 1/2017
Kierownika Urzedu Miasta

z dnia 11 stycznia 2017 r.

w sprawie powolania Zespolu Zadaniowego do realizacji projektu pn. ,,Budowa Systemu
Informacji Przestrzennej oraz rozwdj e-ustlug publicznych i elektronicznych ustug
administracyjnych w polnocno-zachodniej czesSci wojewdodztwa dolnoslaskiego”

Na podstawie § 17 ust. 3 zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r. w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec powoluje Zespoét Zadaniowy do
realizacji projektu pn. ,,Budowa Systemu Informacji Przestrzennej oraz rozwo6j e-ustug publicznych i
elektronicznych ustug administracyjnych w poéinocno-zachodniej czgsci wojewodztwa dolnoslaskiego™:

§ 1. Sktad Zespotu:

1. Jerzy Zielinski — Koordynator projektu.

. Dariusz Rutyna — Koordynator ds. Systemow Teleinformatycznych.

. Monika Rutyna - Koordynatora ds. Systemu Informacji Przestrzennej (integracja).
. Malgorzata Gawlik - Koordynatora ds. Systemow Podatkowych.

. Joanna Kowalczyk - Koordynatora ds. Systemow Finansowo-Ksiggowych.
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. Marzena Jakobcezyk - Koordynatora ds. gospodarki finansowe;.

7. Marta Zborowska - zakres czynnoS$ci realizowanych przez Koordynatora ds. Systemu Informacji
Przestrzennej (planowanie) obejmuje:

§ 2. Zadania czlonkoéw Zespotu:
1. Zakres czynnosci realizowanych przez Koordynatora projektu obejmuje:

1) reprezentowanie inwestora (Gminy Miejskiej Bolestawiec) we wszystkich czynno$ciach zwigzanych
z realizacja projektu w kontaktach z uczestnikami przedsiewzigcia (jednostkami administracji,
wykonawcami, zarzadzajacymi nieruchomosciami, Instytucja Zarzadzajaca itp.);

2) nadzér nad przebiegiem realizacji przedsigwzigcia we wspotpracy z Partnerami projektu;

3) organizowanie spotkan roboczych z uczestnikami projektu majacych na celu omawianie przebiegu
realizacji projektu;

4) koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan przetargowych dla
kazdego z etapow realizacji (przygotowanie SIWZ, ogloszenia o zamdwieniu, udzial w komisji
przetargowej, korespondencja z wykonawcami)

5) koordynacja ewentualnych zmian w projekcie, dokonywanie uzgodnien z 1Z;

6) nadzor nad prawidtowosciag wykorzystania wybudowanej infrastruktury zgodnie z wymogami
Dziatania 2.1 E-ustugi publiczne;

7) uczestnictwo w spotkaniach grupy roboczej.

2. Zakres czynnosci realizowanych przez Koordynatora ds. Systeméw Teleinformatycznych projektu
obejmuje:

1) nadzorowanie i wsparcie prawidtowej konfiguracji wdrazanych systeméw;
2) koordynowanie integracji wdrazanych;

3) koordynowanie dziatan zwigzanych z wdrozeniem e-ustug;
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4) przygotowanie wstepnej specyfikacji technicznej dla zamawianego sprzetu;
5) uczestnictwo w spotkaniach grupy robocze;j.

3. Zakres czynnosci realizowanych przez Koordynatora ds. Systemu Informacji Przestrzennej
(integracja) obejmuje:

1) koordynowanie dziatah zwigzanych z budowa i wdrozeniem SIP w zakresie komunikacji Systemu
Dziedzinowego z SIP;

2) nadzorowaniem wdrozenia poszczegdlnych modutéw SIP, w tym: zasobow ewidencyjnych,
planowania przestrzennego, mienia komunalnego, turystyki, ochrony zdrowia, ochrony przyrody,
gospodarki odpadami, zarzadzania kryzysowego, infrastruktury, kultury i o$wiaty, porzadku i
bezpieczenstwa;

3) koordynowanie dziatan zwigzanych z wdrozeniem systemow dziedzinowych;

4) organizowanie spotkan roboczych z uczestnikami projektu majacych na celu omawianie przebiegu
realizacji projektu;

5) wsparcie Partnerow projektu na etapie realizacji wdrozenia;
6) informowanie Partneréw o dziataniach zwigzanych z realizacja projektu;
7) zapewnienie przeptywu informacji miedzy Partnerami;
8) dokumentowanie i raportowanie dzialan zwigzanych z realizacja projektu;
9) korespondencja z Instytucja Zarzadzajaca RPO WD;
10) uczestnictwo w spotkaniach grupy robocze;.
4. Zakres czynno$ci realizowanych przez Koordynatora ds. Systeméw Podatkowych obejmuje:

1) koordynowanie dziatan zwigzanych z wdrozeniem e-ustug dla systemoéw Podatkowych w jednostce
Beneficjenta oraz Partneréw projektu,

2) konsultacje wdrazanych rozwigzan dot. systeméw podatkowych z partnerami projektu,

3) kontrola i testowanie funkcjonalno$ci systemow dziedzinowych,

4) zapewnienie pelnego przeptywu informacji pomigdzy Partnerami na etapie realizacji projektu,
5) monitoring zgodnosci wdrazanych systemow z obowigzujacymi przepisami prawa;

6) uczestnictwo w spotkaniach grupy robocze;j.

5. Zakres czynnos$ci realizowanych przez Koordynatora ds. Systemow Finansowo-Ksiegowych
obejmuje:

1) koordynowanie dziatan zwigzanych z wdrozeniem e-ustug dla systeméw finansowo-ksiegowych w
jednostce Beneficjenta oraz Partneréw projektu;

2) konsultacje wdrazanych rozwigzan dot. systeméw finansowo-ksiggowych z partnerami projektu;
3) kontrola i testowanie funkcjonalno$ci systemow dziedzinowych;
4) zapewnienie pelnego przeptywu informacji pomig¢dzy Partnerami na etapie realizacji projektu;
5) monitoring zgodnosci wdrazanych systemoéw z obowigzujacymi przepisami prawa;
6) uczestnictwo w spotkaniach grupy roboczej.
6. Zakres czynnosci realizowanych przez Koordynatora ds. gospodarki finansowej projektu obejmuje:

1) fakturowanie, ptatnosci- opisywanie faktur i innych dowodoéw ksiegowych w powigzaniu z
zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym projektu;

2) przekazywanie dokumentoéw ksiggowych do podpisu upowaznionym osobom;
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3) rejestrowanie 1 analizowanie stanu $srodkow pieni¢znych projektu;
4) prowadzenie dokumentacji rozliczania czasu pracy;

5) przygotowywanie wszelkich sprawozdan, raportoéw 1 analiz ksiggowo-finansowych na potrzeby
Projektu;

6) uczestnictwo w spotkaniach grupy robocze;j.

7. Zakres czynno$ci realizowanych przez Koordynatora ds. Systemu Informacji Przestrzennej
(planowanie) obejmuje:

1) koordynowanie dzialan zwigzanych z budowa SIP w temacie planowania przestrzennego,

2) koordynowanie dziatah zwiazanych z budowg SIP w temacie mienia komunalnego i1 ewidencji dréog i
obiektow mostowych,

3) monitoring zgodnosci wdrazanych czg¢$ci systemu z obowigzujacymi przepisami prawa,

4) kontrola i testowanie funkcjonalno$ci modutow,

5) promocja projektu;

6) nadzor nad informowaniem spoteczenstwa o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw unijnych;
7) uczestnictwo w spotkaniach grupy roboczej.

§ 3. Zespot funkcjonuje w ramach dzialania 2.1. E-ustugi publiczne (Nr RPDS.02.01.01-1Z.00-02-
044/15) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$laskiego na lata 2014 — 2020 i
Umowy Partnerstwa na rzecz realizacji projektu ,,Budowa Systemu Informacji Przestrzennej oraz rozwdj
e-uslug publicznych 1 elektronicznych ushlug administracyjnych w potnocno-zachodniej czesci
wojewodztwa dolnoslaskiego”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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UZASADNIENIE
Powotanie Zespotu Zadaniowego zwigzane jest z wdrozeniem projektu pn. ,,Budowa Systemu
Informacji  Przestrzennej oraz rozwdj e-ustug publicznych 1 elektronicznych ustug
administracyjnych w  poéinocno-zachodniej cze¢sci wojewodztwa dolnoslaskiego” 1 jest

bezwzglednie konieczne dla prawidlowej jego realizacji.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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