ZARZADZENIE Nr 189/2017
Prezydenta Miasta Boleslawiec

7 dnia 22 czerwca 2017 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwiazanych z wlaczeniem Gimnazjum
Samorzadowego nr 2 im. Polakow Zestanych na Sybir w Bolestawcu do Szkoly Podstawowej nr
2 w Boleslawcu

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U z2016r. poz.446; zm.: Dz.U. z2016r. poz. 1579 ipoz. 1948 oraz Dz. U. z 2017 r.
poz. 7301 935) oraz § 4 Uchwaly Nr XXX1V/356/2017 Rady Miasta Bolestawiec z dnia 31 marca 2017 r.
w sprawie dostosowania sieci publicznych osmioletnich szkol podstawowych i gimnazjow do nowego
ustroju szkolnego

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ harmonogram czynno$ci zwigzanych z wlaczeniem z dniem 1 wrze$nia 2017 r.
Gimnazjum Samorzadowego nr 2 im. Polakow Zestanych na Sybir w Bolestawcu z siedzibg przy ul.
Bielskiej 5 w Bolestawcu do  Szkoty Podstawowej nr 2 w Bolestawcu zsiedziba przy
ul. Juliusza Stowackiego 2, ktéry stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpoczgcia czynnosci zwigzanych z wlaczeniem gimnazjum do publicznej szkoty
podstawowej wyznacza si¢ na 30 czerwca 2017 .

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Spotecznego, Naczelnikowi
Wydzialu Mienia 1 Gospodarki Przestrzennej, dyrektorowi Gimnazjum Samorzagdowemu nr
2 w Bolestawcu, dyrektorowi Miejskiego Zespotu Szkot nr 3 w Bolestawcu oraz dyrektorowi Miejskiego
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i1 podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Bolestawiec.JB/SW/SW

IT Zastgpca Prezydenta Miasta

Kornel Filipowicz
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 189/2017

Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 22 czerwca 2017 r.

harmonogram czynnosci zwiazanych z wlaczeniem z dniem 1 wrzesnia 2017 r. Gimnazjum
Samorzadowego nr 2 im. Polakow Zestanych na Sybir w Bolestawcu z siedzibg przy ul. Bielskiej
5 w Boleslawcu do Szkoly Podstawowej nr 2 w Boleslawcu z siedziba przy
ul. Juliusza Stowackiego 2.

Osoba realizujaca
Termin w ramach Bezposredni . o .. .
Lp. e .. R . . Zadanie do realizacji Uwagi
najpozniej do | odpowiedzialnosci wykonawca
i nadzoru
Dzialania formalnoprawne
Przestanie informacji do
dostawcow mediow
o przewidywanej z dniem GS2
Dyrektor jednostki | Dyrektor jednostki | 01.09.2017 r. zmianie
1. |28.07.2017 organizacyjnej organizacyjnej nazwy uzytkownika
Ztozenie w Urzedzie Druk NIP-2
Skarbowym zgloszenia zgloszenie
identyfikacyjnego/ aktualizacyjne
aktualizacyjnego GS 2 (Druk OPL-1)-
wykreslenie
podatnika. Do
wniosku nalezy
dotaczy¢
kserokopie
Uchwaty Rady
Miasta
Bolestawiec
W sprawie
dostosowania
sieci szkot do
Dyrektorjednostki nowego ustroju
2. | 31.08.2017 organizacyjnej MZEA szkolnego.
Ztozenie do Wydzialu
Mienia i Gospodarki
Przestrzennej wniosku
0 wygaszenie trwatego
Dyrektor jednostki | Kierownik zarzadu z GS2 narzecz
3. | 31.08.2017 organizacyjnej administracyjny SP2
Spisanie stanow licznikow
mediow w dniu 31.08.2017r.
1 przekazanie do dostawcow GS2
Dyrektor jednostki | Kierownik mediéw w celu ostatecznego
4. |31.08.2017 organizacyjnej administracyjny rozliczenia.
Zozenie wniosku
o cofnigcie upowaznienia
dla pracownikow GS
Dyrektor jednostki | Dyrektor jednostki | 21 MZEA do dostgpu bazy
5. | 31.08.2017 organizacyjnej organizacyjnej danych SIO z dniem
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31.08.2017 r.

31.08.2017

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Pracownik ptac
MZEA

Wystawienie PIT 4R dla
jednostki oswiatowej

zakonczenie
dziatalno$ci
GS2

31.08.2017

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Przekazanie z GS 2 do SP 2:

1. Wykazu emerytow

i rencistow z podziatem na
nauczycieli, pracownikow
administracji i obstugi

z danymi adresowymi.

2. Przekazanie protokotem
zasobow dokumentacji
archiwalnej GS2 (akta
osobowe, listy ptac,
kartoteki zarobkowe

i zasitkowe itp.)

0d 31.08.2017
-7 dni

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Pracownik ptac
MZEA

ZYozenie w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych
formularza wyrejestrowania
GS 2 jako ptatnika sktadek
(wyrejestrowanie
wszystkich pracownikow )

Druk ZWPA

0od 01.09.2017
-7 dni

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Pracownik plac
MZEA

Ztozenie w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych
przez jednostki oswiatowe,
do ktorych przeszli
pracownicy z GS2
,formularza zgtoszenia
nowych pracownikéw jako
ptatnika sktadek

Druk ZPA

10.

30.09.2017

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Pracownik kadr
MZEA

Zgloszenie pracodawcy
i administratora w systemie
¢e-PFRON

zakonczenie
dziatalno$ci
GS2

Dzialania finansowe

15.07.2017

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Wydanie zarzadzenia
dyrektora jednostki

W sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow
majatku oraz powotanie
Komisji Inwentaryzacyjnej

GS2

28.07.2017

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

MZEA

Zawiadomienie PKO BP
oddziat w Bolestawcu

o przewidywanej z dniem
31.08.2017 r. likwidacji
rachunkéw bankowych

GS2

31.08.2017

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Gltowny ksiggowy
MZEA, Komisja
inwentaryzacyjna

1. Przeprowadzenie
inwentaryzacji drukéw
Scislego zarachowania wg
stanu na dzien 31.08.2017 r.
2. Wystapienie do
kontrahentow

o potwierdzenie sald wg

stanu na dzien 31.08.2017 r.

3. Przeprowadzenie

GS2
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inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych droga spisu
z natury na dzien
31.08.2017 1.

4. Przeprowadzenie
inwentaryzacji pozostatych
aktywoOw i pasywow droga
poréwnania danych ksiag
rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
warto$ci tych sktadnikow.
5. Wycena sktadnikow
majatkowych, poroéwnanie
warto$ci z danymi ksigg
rachunkowych oraz
wyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych roéznic
inwentaryzacyjnych.

Uregulowanie za miesiac Uzyskanie
sierpien zobowigzan GS zZUSiUS
2 wynikajacych z ZUS, US | informacji
oraz zobowigzan o niezaleganiu
oo L sktadek na
wynikajacych z rozliczen ubezpicczenic
podatku VAT. spoleczne
pracownikow
oraz sktadek
z tytutu podatku
Dyrektor jednostki | Gléwny ksiggowy od 0sob
4. 31.08.2017 organizacyjnej MZEA fizycznych
5. 31.08.2017 Dyrektor jednostki | Glowny ksiegowy 1. Zamknigcie rachunkow Zwrot $rodkow
organizacyjnej MZEA bankowych przez GS2: finansowych
- rachunek biezacy, pozostajacych na
- rachunek wyodrebnionych rachunkach
. bankowych
wplywow, . ,
zespotow szkot
- r.achunf’:k fupduszu wg stanu na
sw1adgzen socjalnych, dzieh
2. Zmiana dysponenta 31.08.2017 r.:
rachunkéw bankowych - z rachunku
zespolu szkot na szkote biezgcego
podstawowa. zespotu szkot na
rachunek organu
prowadzacego,
- z rachunku
wyodrgbnionych
wplywow na
rachunek organu
prowadzacego,
- z rachunku
funduszu
$wiadczen
socjalnych GS2
na rachunek
funduszu
$wiadczen
socjalnych SP2.
Dyrektor jednostki | Gléwny ksiegowy | Sporzadzenie informacji GS2
6. 05.09.2017 r. | organizacyjnej MZEA z wykonania budzetu za

1d: 64EF2D82-0E89-4C0D-8197-1427341FF5AF. Podpisany

Strona 3




okres 0d 01.01.2017 r. do
31.08.2017 r.

10.09.2017

Dyrektor MZEA

Gtowny ksiegowy
MZEA

Sporzadzenie miesi¢cznych
sprawozdan budzetowych
Rb-27s, Rb-28s za okres od
01.01.2017 r. do
31.08.2017 1.

GS2

20.09.2017

Dyrektor MZEA

Gloéwny ksiggowy
MZEA

Uzupehienie i przestanie do
aplikacji Art. 30KN danych
na dzien 31.08.2017 r.
dotyczacych etatow

i wyptaconych wynagrodzen
nauczycieli

GS2

30.09.2017

Dyrektor MZEA

Gltowny ksiegowy
MZEA

Sporzadzenie rocznych
sprawozdan: Rb-27s, Rb-
28s , Rb -34s, Rb-N, Rb-Z,
Rb-Wsa.

GS2

10.

30.09.2017

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Gltowny ksiggowy
MZEA

Sporzadzenie protokotu
zdawczo-odbiorczego wg
stanu na dzien 31.08.2017r.
zawierajacego:

1. ustalenie majatku
znajdujacego si¢

w uzytkowaniu GS2

2. wykaz wierzytelnosci
(naleznosci i zobowigzan)

GS2

11.

30.09.2017

Dyrektor MZEA

Gltowny ksiggowy
MZEA

Sporzadzenie informacji

0 stanie mienia
komunalnego wedtug stanu
na dzien 31.08.2017 r.

GS2

12.

30.11.2017

Dyrektor MZEA

Gtowny ksiegowy
MZEA

Sporzadzenie bilansu,
rachunku zyskow i strat,
zestawienia zmian

w funduszu jednostki (wraz
Z zestawieniami
wzajemnych rozliczen) oraz
bilansu skonsolidowanego
za okres od 01.01.2017 r. do
31.08.2017 1.

GS2

13.

30.11.2017

Dyrektor MZEA

Gltowny ksiggowy
MZEA

Zamknigcie ksiag
rachunkowych zespotu szkot
na dzien 31.08.2017 r. po
oddaniu sprawozdan
finansowych

GS2

JB/JB
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Uzasadnienie

Uwzgledniajac fakt, ze istnieje koniecznos¢ uregulowania i dostosowania do nowych obowigzujacych
przepisOw miejskiej sieci szkolnej, zachodzi potrzeba okreslenia czynnosci zwigzanych z wilaczeniem
gimnazjum do o$mioletniej szkoly podstawowej oraz okreslenia czynno$ci z tym zwigzanych. W tym
celu zostal przygotowany harmonogram, ktory zobowigzuje do podjecia i wykonania niezbednych
czynnosci, aby Szkola Podstawowa nr 2, do ktorej zostanie wiaczone z dniem 1 wrzesnia 2017 .
Gimnazjum Samorzadowe nr 2, mogta zacza¢ funkcjonowaé zgodnie z obowigzujagcym w tym zakresie
prawem.

Poniewaz wiele czynnosci jest bardzo waznych i wymaga terminowego zatatwienia, stad koniecznos$¢
ich okreslenia niniejszym zarzadzeniem.SW/SW
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