ZARZADZENIE Nr 384/2017
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 30 listopada 2017 r.

Ww sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r., poz. 1047,
2255; Dz. U. z2017r. poz. 61, 245, 791,1089)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017r.:
1. droga spisu z natury nast¢pujacych sktadnikow majatkowych:

1) drukoéw Scistego zarachowania,

2) materialow podlegajacych w ciggu roku zaliczeniu bezposrednio w koszty w momencie dokonania
ich zakupu,

3) sprzetu znajdujacego si¢ w Magazynie Przeciwpowodziowym (pokoj nr 808 — biurowiec),

4) bedacych wtasnoscig innych jednostek, powierzonych do sprzedazy, przechowania, przetwarzania
lub uzywania.

2.droga otrzymania od bankéw iuzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu oraz wyjasnienia irozliczenia ewentualnych
roznic nastepujacych aktywow:
1) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki,

2) zaciagnigtych kredytow i pozyczek,
3) udziatéw w spotkach kapitatowych,
4) nalezno$ci, z wyjatkiem:
- spornych 1 watpliwych,
- od pracownikow,
- 7 tytutow publicznoprawnych,
- od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych.

3. droga pordéwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
warto$ci nastepujacych aktywow i pasywow:

1) srodkow trwatych,

2) pozostatych srodkéw trwatych,

3) srodkow pienieznych w drodze,

4) wartosci niematerialnych i prawnych,
5) srodkow trwatych w budowie,

6) naleznos$ci spornych i watpliwych,

7) naleznosci od pracownikéw,
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8) zobowigzan wobec pracownikow,

9) rozrachunkéw publicznoprawnych,

10) naleznosci od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

11) zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

12) funduszy 1 kapitatow,

13) rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow,

14) innych aktywow 1 pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych droga spisu z natury, na
wniosek Przewodniczacego Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej, powotuje zespoty spisowe :

1) Zespot Nr 1, ktory dokona inwentaryzacji sktadnikéw okreslonych w § 1 ust. 1 pkt 11 3, w sktadzie:
Przewodniczacy - Marta Chrobot Cztonek - Oktawian Biniek

2) Zespot Nr 2, ktory dokona inwentaryzacji sktadnikow okreslonych w § 1 ust. 1 pkt 2 i 4 w sktadzie:
Przewodniczacy - Joanna Szajwaj Cztonek - Damian Nitarski

§ 3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow okreslonych w § 1 ust. 2 1ust.3 przeprowadzi Zastgpca Naczelnika
Wydziatu Finansowo-Budzetowego Kierownik Referatu Budzetu i Rachunkowos$ci przy wspotudziale
naczelnikéw wydziatow odpowiedzialnych merytorycznie za dany rodzaj aktywdow ipasywow oraz
pracownikow Wydzialu Finansowo-Budzetowego.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ w nastgpujacych terminach:
1) w zakresie okreslonym w § 1 ust.112 do dnia 15 stycznia 2018r.
2) w zakresie okreslonym w § lust. 3 do dnia 25 marca 2018r.

§ 5. Sprawozdanie zrozliczonej izakonczonej  inwentaryzacji  nalezy sporzadzi¢ do dnia
30 czerwca 2018r.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Finansowo-Budzetowego Zastepcy
Skarbnika Miasta.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia pelni Skarbnik Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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UZASADNIENIE

Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
wynika z art.26 ustawy o rachunkowos$ci. W celu realizacji tego obowigzku koniecznym stato si¢
powotanie zespotéw spisowych, wskazanie metod inwentaryzacji poszczeg6élnych skladnikéw
majatkowych 1 o0séb jg przeprowadzajacych, okreslenie terminéw zakonczenia inwentaryzacji
oraz sporzadzenia sprawozdania z rozliczonej i zakonczonej inwentaryzacji.

MG/MM

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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