ZARZADZENIE Nr 327/2018
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 23 listopada 2018 r.

Ww sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018r.
poz. 395, zmiany: poz. 62, poz. 398, poz. 650)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2018r.:

1. drogg spisu z natury:

1) srodkéw trwatych ipozostatych $rodkéw trwalych, za wyjatkiem gruntow oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci itych, do ktéorych dostep jest znacznie utrudniony oraz
powierzonych innym podmiotom do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania,

2) drukow $cistego zarachowania,

3) materialow podlegajacych w ciggu roku zaliczeniu bezposrednio w koszty w momencie dokonania
ich zakupu,

4) znajdujacych si¢ w Magazynie Przeciwpowodziowym,
5) obcych, znajdujacych sie¢ w urzedzie, bedacych wtasnoscia innych jednostek.

2. drogg otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych stanu:

1) srodkoéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat terminowych,
2) kredytow 1 pozyczek,
3) posiadanych akcji i udziatow w spotkach kapitatowych,
4) powierzonych innym podmiotom na podstawie umow najmu, dzierzawy, uzyczenia itp.,
5) naleznosci, z wyjatkiem:
a) spornych 1 watpliwych,
b) od pracownikow,
¢) z tytutow publicznoprawnych,
d) od os6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych.

3. droga poroéwnania danych zawartych w ksieggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji ich wartoSci:

1) gruntow, w tym prawa uzytkowania wieczystego gruntow,

2) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
3) srodkow pienieznych w drodze,

4) wartosci niematerialnych i prawnych,

5) srodkow trwatych w budowie,
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6) nalezno$ci spornych i watpliwych,

7) naleznosci od pracownikow,

8) zobowigzan wobec pracownikow,

9) rozrachunkéw publicznoprawnych,

10) naleznos$ci od os6b nieprowadzacych ksiagg rachunkowych,

11) funduszy i kapitatow jednostki,

12) rezerw 1 rozliczen miedzyokresowych przychodow,

13) dochodow i wydatkow budzetu,

14) rozrachunkéw budzetu,

15) niewykonanych i niewygasajacych wydatkow,

16) sktadnikow majatkowych zaewidencjonowanych na kontach pozabilansowych,
17) innych aktywdw i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych droga spisu z natury metoda
reczng i elektroniczng, na wniosek Przewodniczacego Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej, powotuje
zespoly spisowe :

1. Zespdt Nr 1, ktéory dokona metoda reczng inwentaryzacji sktadnikow okreslonych w § 1 pkt 1- 3,
w sktadzie:

1) Przewodniczaca - Marta Chrobot,
2) Cztonek - Oktawian Biniek.

2. Zespot Nr 2, ktory dokona metoda elektroniczng inwentaryzacji skladnikow okreslonych w §
1 pkt 1 oraz metoda reczng inwentaryzacji sktadnikow okreslonych w § 1 pkt 4-5, w sktadzie:

1) Przewodniczaca - Joanna Szajwaj,
2) Cztonek - Damian Nitarski.

§ 3. Inwentaryzacje¢ sktadnikow okreslonych w § 1 ust. 2 i ust. 3 przeprowadzi Zastgpca Naczelnika
Wydzialu Finansowo-Budzetowego Kierownik Referatu Budzetu i Rachunkowosci przy wspotudziale
naczelnikoéw wydzialdow merytorycznych oraz pracownikéw Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

§ 4. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w nastepujacych terminach:
1) w zakresie zawartym w § 1 ust. 112 od dnia 1 grudnia 2018r. do dnia 15 stycznia 2019r.
2) w zakresie zawartym w § 1 ust.3 od dnia 1 grudnia 2018r. do dnia 25 marca 2019r.

2. Sprawozdanie z zakonczonej irozliczonej inwentaryzacji nalezy sporzadzi¢ do dnia 30 czerwca
2019r.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Skarbnika Miasta Naczelnikowi Wydziatu
Finansowo-Budzetowego.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia peini Skarbnik Miasta.

1d: 189C9696-6588-4444-A2C2-8C829F0AC83C. Podpisany Strona 2



§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien kazdego roku obrotowego wynika
z tresci art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci. W celu realizacji tego obowigzku
koniecznym stato si¢ powotanie zespotéw spisowych, wskazanie metod inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych 1 0sob ja przeprowadzajacych, okreslenie termindow przeprowadzenia 1 zakonczenia
inwentaryzacji oraz sporzadzenia sprawozdania z zakonczonej i rozliczonej inwentaryzacji.

MG/MM

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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