ZARZADZENIE Nr 334/2018
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 28 listopada 2018 r.

w sprawie zasad nieodplatnego przekazywania, darowizny oraz likwidacji zb¢dnych lub zuzytych
skladnikow rzeczowych majatku ruchomego w Urzedzie Miasta Bolestawiec

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2018 ., poz. 994, 1000, 13491 1432) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 1art. 69 ust. 1 pkt 213
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2017 r. poz. 2077, Dz. U. z 2018
poz. 62, 1000, 1366, 1669 1 1693), zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okre$la zasady nieodptatnego przekazywania, darowizny oraz likwidacji zbgdnych
lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego w Urzgdzie Miasta Bolestawiec.

§ 2. Illekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Bolestawiec;
2) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Bolestawiec;

3) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng gminy miejskiej
Bolestawiec,

4) skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe
majatku ruchomego bedace w dyspozycji Urzedu;

5) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie s3 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu lub

b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprz¢tem uzywanym w Urzedzie, a ich przystosowanie bytoby dla
Urzedu technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku w Urzgdzie, a ich naprawa lub dostosowanie bylyby dla Urzedu
ekonomicznie nieuzasadnione;

6) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktdrych naprawa bylaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;

7) majatku ruchomym — nalezy przez to rozumie¢ majatek bedacy w posiadaniu Urzedu, zaliczany
do srodkow trwatych lub pozostatych srodkdéw trwatych, dajacy sie przeniesc.

Rozdzial 2.
Nieodplatne przekazanie i darowizna zbednych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 3. 1. Urzad moze nieodplatnie przekaza¢ zbedne skladniki rzeczowe majatku ruchomego innej
jednostce organizacyjnej lub innej jednostce samorzadu terytorialnego, na czas oznaczony, nieoznaczony
albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu.
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2. Nieodptatne przekazanie zbgdnych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego nastgpuje na
pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu, z zastrzezeniem ust. 6.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) nazwe, siedzibe iadres podmiotu wystepujacego o niecodplatne przekazanie skladnika rzeczowego
majatku ruchomego;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku, ktorego wniosek dotyczy,
3) uzasadnienie potrzeb (wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku).
4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, jest rozpatrywany w terminie 30 dni od daty jego wptywu.

5. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ po wyrazeniu zgody przez Prezydenta, na podstawie
stosownych dokumentéw ksiegowych (PT), sporzadzonych na zasadach okreslonych w zarzadzeniu
Prezydenta Miasta Bolestawiec w sprawie zasad sporzadzania iobiegu dokumentéw oraz procedur
kontroli finansowej w Urzgdzie Miasta Bolestawiec.

6. Koszty odbioru przekazanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego ponosi jednostka, na rzecz
ktorej nastapito przekazanie.

§ 4. 1. Urzad moze dokona¢ darowizny zbednego skladnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz:
1) instytucji kultury,
2) publicznych i1 niepublicznych jednostek os§wiaty,

3) fundacji, organizacji pozarzadowych, organizacji pozytku publicznego, ktéore prowadza
w szczegblnosci dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa, naukowa,
badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczng, z przeznaczeniem na realizacje ich
celow statutowych.

2. Dokonanie darowizny zbednych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego nastgpuje na pisemny
wniosek zainteresowanego podmiotu, ktory powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci: pisemne uzasadnienie
potrzeb, wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowigzanie
do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

3. Darowizny dokonuje si¢ na po wyrazeniu zgody przez Prezydenta, na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, zawierajacego w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron;

2) wskazanie skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego (nazwe, rodzaj icechy identyfikujace
sktadnik rzeczowy majatku ruchomego);

3) miejsce i termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia inazwiska oraz stanowiska oso6b upowaznionych do podpisania
protokotu.

Rozdzial 4.
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego w Urzedzie —
zasady ogolne

§5.1.Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga zosta¢ w Urzedzie
zlikwidowane.

2. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje komisja
likwidacyjna, powotywana przez Prezydenta sposréd pracownikow Urzedu w drodze zarzadzenia.

3. Likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego moze by¢
dokonywana w trybie:

1) sprzedazy na surowce wtorne,
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2) przekazania do podmiotéw prowadzacych selektywng zbidrke odpadow komunalnych,

3) przekazania do zniszczenia (unieszkodliwienia) do przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnosé
w zakresie unieszkodliwiania odpadow, ktorzy uzyskali zezwolenie na przetwarzanie odpadéw na
podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach w Urzedzie moga by¢ stosowane inne sposoby
likwidacji, zaproponowane przez komisj¢ likwidacyjng i zaakceptowane przez Prezydenta.

Rozdzial 5.
Tryb pracy komisji likwidacyjnej

§ 6. 1. Komisja likwidacyjna, zwana dalej Komisja, pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
pod kierunkiem Przewodniczacego lub jego Zastepcy.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji Komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Miasta Bolestawiec.

§ 7. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1. Przyjmowanie - od osob, ktorym powierzono mienie - wnioskéw o likwidacj¢ zbednych lub
zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego, bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta
Boleslawiec.

2. Organizowanie prac Komisji i nadzor nad ich prawidlowoscia.
3. Wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym.

4. Przedstawianie Prezydentowi Miasta wnioskow w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym
Komisji lub jej uzupehienia.

5. Sporzadzanie wnioskow do Prezydenta Miasta Bolestawiec, zawierajacych opracowang przez
Komisje propozycje sposobu likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego, bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Bolestawiec.

6. Sporzadzanie protokolu koncowego z przebiegu likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Boleslawiec, zawierajacego
wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje.

§ 8. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy:

1. Opracowanie propozycji dotyczacej sposobu likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego, bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Bolestawiec.

2. Organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zakldcajacy normalnego funkcjonowania Urzedu
Miasta.

3. Przekazywanie Przewodniczacemu Komisji informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
likwidacji nieprawidlowos$ciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi,
1 zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 9. Etapy przeprowadzania likwidacji przez Komisjg:

1. Zapoznanie si¢ zrodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji, zgromadzonych
w wyznaczonym w tym celu przez Komisj¢ pomieszczeniu w Urzedzie, i ich podzial na:

1) zbedne sktadniku rzeczowe majatku ruchomego,
2) zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego.

2. Opracowanie i przedstawienie Prezydentowi Miasta Bolestawiec wniosku z propozycja sposobu
likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.
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3. Sporzadzenie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, zawierajacego wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje.
Koncowy protokot z likwidacji sporzadza si¢ w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymuja:

1) osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,

2) Przewodniczacy Komisji — 1 egz.,

3) pracownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego, odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji
sktadnikéw majatkowych — 1 egz.,

4) Wydziat Finansowo-Budzetowy — 1 egz.

4. Sporzadzenie stosownych dokumentow ksiegowych (LT) w celu zdjecia zlikwidowanego sktadnika
majatkowego z ewidencji, na zasadach okreSlonych w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Bolestawiec
w sprawie zasad sporzadzania iobiegu dokumentow oraz procedur kontroli finansowej w Urzedzie
Miasta Bolestawiec.

§ 10. 1. Wzory wnioskow.

1) Wzor wniosku o likwidacje zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego,
bedacych w dyspozycji Urzgdu Miasta Bolestawiec, sktadanego do Komisji likwidacyjnej przez
osoby, ktérym powierzono mienie, zawiera zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2) Wz6r wniosku Komisji likwidacyjnej do Prezydenta, zawierajagcego propozycj¢ sposobu likwidacji
zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, bedacych w dyspozycji Urzedu
Miasta Bolestawiec, zawiera zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3) Wzor protokotu z likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego,
bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Bolestawiec, zawiera zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

Rozdzial S.
Przepisy koncowe

§ 11. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc zarzadzenie Nr 158/2016 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 maja 2016r.
w sprawie powotania stalej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji
sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta Bolestawiec.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Komorka organizacyjna

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 334/2018

Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 28 listopada 2018 r.

Bolestawiec, dnia

o likwidacje zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego, bedacych
w dyspozycji Urzedu Miasta Bolestawiec

Wnosze o likwidacj¢ nastgpujacych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego:

Lp. Nazwa Numer Nr pod Data [os¢ Wartos¢ Wartos¢
inwent. kodem zakupu (szt.) poczatkowa | umorzona
kreskowym (zh) (zh)
1.
2.
3.
Razem: .....cciiiiiiiiiiinnnnnen.
UZASADNIENIE WNIOSKU:
(podpis osoby sktadajgcej wniosek)
egz. 1 - Przewodniczacy komisji likwidacyjne;j
egz. 2 - osoba, ktorej mienie zostato powierzone
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 334/2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 28 listopada 2018 r.

Bolestawiec, dnia ................

Prezydent Miasta

Boleslawiec

WNIOSEK
Komisji likwidacyjnej
o przeprowadzenie postepowania likwidacyjnego

W zwigzku ze ztozonym wnioskiem o likwidacje zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego, bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Bolestawiec, Komisja likwidacyjna
w Urzedzie Miasta Bolestawiec ,w sktadzie:

Przewodniczacy: - ......oooviiiiiiiii

Zastepca przewodniczacego: —....oviiiiiiiiii i,
Cztonkowie:

proponuje przeprowadzenie postepowania likwidacyjnego poprzez:

1)sprzedaz na surowce wtorne nastepujacych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego:

2)przekazanie do podmiotow prowadzacych selektywng zbiorke odpadow komunalnych nastepujacych
sktadnikéw majatku ruchomego:

3)przekazanie do zniszczenia (unieszkodliwienia) do przedsigbiorcow prowadzacych dziatalnosé
w zakresie unieszkodliwiania odpaddw, ktorzy uzyskali zezwolenie na przetwarzanie odpadoéw na
podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach nastepujacych sktadnikéw majatku:
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Podpisy:
PrzewodniczaCy: - ....coviiiiii
Zastgpca przewodniCzacego: —.....ouvueiuiiiiiiiii i

Cztonkowie:

(Prezydent Miasta Bolestawiec)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 334/2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 28 listopada 2018 r.

,PROTOK(')L Nr.....
LIKWIDACJI SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

W zwigzku ze ztozonym wnioskiem o likwidacje zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych
majatku ruchomego, bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Bolestawiec, Komisja Likwidacyjna
w Urzedzie Miasta Bolestawiec w skladzie:

PrzewodniczacCy: - ....ooviiiiiiiii e
Zastepca Przewodniczacego: -......oovviiiiiiiiiiiiiiiea

Czionkowie: - ....ooooveiiiiii. ...

przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby, ktérej mienie zostalo powierzone
1 stwierdzila, ze:

1.Sktadniki wymienione we wniosku od poz...... do poz. ....... zostaly przeznaczone do sprzedazy na
surowce wtorne.

2.Sktadniki wymienione we wniosku od poz...... do poz. ....... zostaly przekazane do podmiotéw
prowadzacych selektywna zbidrke odpadéw komunalnych.

3.Sktadniki wymienione we wniosku od poz...... do poz. ....... zostaly przekazane do zniszczenia
(unieszkodliwienia) do przedsiebiorcow prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie unieszkodliwiania

odpadow, ktérzy uzyskali zezwolenie na przetwarzanie odpadéw na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach

Podpisy:
Przewodniczacy: - .......cooiiiiiiiii

Zastepca przewodniczacego: —....oviiiiiiii i,
Czlonkowie:

(kierownik jednostki)
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Uzasadnienie

Ze wzgledu na konieczno$¢ dokonania licznych aktualizacji i uzupelnienia zapiséw, zawartych
w zarzadzeniu Nr 158/2016 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 maja 2016 r. w sprawie powotania
stalej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji sktadnikow
majatkowych w Urzedzie Miasta Bolestawiec, podjeto decyzje o wydaniu nowego zarzadzenia
Prezydenta Miasta Bolestawiec w sprawie zasad nieodptatnego przekazywania, darowizny oraz likwidacji

zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego w Urzedzie Miasta Bolestawiec.
GR/GR

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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