ZARZADZENIE Nr 374/2018
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 20 grudnia 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2018
poz. 994 ze zm. Dz.U. z 2018 r. poz. 1000,1349 oraz 1432)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) §33 otrzymuje brzmienie:

»$ 33. Do zadan Wydzialu Zamowien Publicznych i Inwestycji Miejskich nalezy:
1) planowanie inwestycji gminnych,

2) opracowywanie 1 aktualizacja wieloletnich planow inwestycyjnych 1 finansowych w zakresie
zadan realizowanych przez wydzial,

3) zlecanie wykonania i nadzér nad wykonaniem inwestycji zgodnym z projektem budowlano -
wykonawczym, kosztorysami i specyfikacjami technicznymi oraz ofertami przetargowym,

4) zapewnienie weryfikacji i ogélna ocena projektow (dokumentacji technicznych) pod katem
zastosowanych rozwigzan konstrukcyjno - budowlanych oraz zgodnosci z obowigzujacymi
normami 1 przepisami technicznymi,

5) przygotowanie procesu inwestycyjnego zwigzanego z realizacja zadan, koordynacja i nadzor
nad prawidlowym przebiegiem tego procesu,

6) rozliczanie inwestycji zgodnie z umowa zawarta z wykonawca, umowami o wspotfinansowanie
przedsigwzie¢, weryfikacja kosztow inwestycyjnych 1 faktur,

7) prowadzenie dokumentacji realizowanych inwestycji i remontdéw od poczatku realizacji do
zakonczenia zadania i przekazania obiektu uzytkownikowi oraz w okresie gwarancji i rekojmi,

8) przyjmowanie zlecen przeprowadzania postgpowania przetargowego dla postepowan, ktdrych
warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$¢ 30 000 euro od innych merytorycznych
komoérek Urzedu realizujacych objete postepowaniem zadanie inadawanie im biegu,
organizowanie przetargow dla tych postgpowan m.in ogloszenie, publikacja, przy wspotudziale
innych merytorycznych komoérek Urzgdu realizujacych objete postepowaniem zadanie,

9) organizowanie przetargbw na prace projektowe irealizacje przedsigwzie¢ inwestycyjnych
nalezacych do zadan Wydziatu,

10) ustalanie 1 przedktadanie Prezydentowi do zatwierdzenia sktadow komisji przetargowych,

11) prowadzenie rejestréw postgpowan 1 przetargéw, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong
w zlotych rownowarto$¢ 30 000 euro,

12) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia przy udziale komisji
przetargowej i merytorycznych komoérek Urzedu, realizujacych objete postepowaniem zadanie,

13) wydawanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
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14) prowadzenie dokumentacji przetargdw od rozpocze¢cia do zakonczenia postgpowania,
15) prowadzenie biezacych konsultacji w zakresie zaméwien publicznych z pracownikami Urzedu,
16) przygotowywanie rocznego planu zamierzen zakupow, dostaw i ustug,

17) wspolpraca zinnymi Wydziatami Urzedu w zakresie realizacji zadan inwestycyjnych
1 remontowych,

18) planowanie, finansowanie i rozliczanie inwestycji a w tym:
a) sporzadzanie materialow planistycznych zadan realizowanych przez Wydziat,

b) analiza, ocena i weryfikacja materiatbw planistycznych do projektu budzetu,
wnioskow 1 plandéw finansowych dotyczacych zmian w budzecie,

c¢) wnioskowanie o zmiany w budzecie Miasta, dotyczace zadan prowadzonych przez
Wydziat,

d) sporzadzanie pdirocznych irocznych sprawozdan z rozliczenia budzetu w zakresie
zadan prowadzonych przez Wydzial oraz budzetu Miasta w zakresie wydatkow
majatkowych,

e) przyjmowanie i kontrola wplywajacych faktur za roboty budowlane ze szczeg6lnym
zwrdceniem uwagi na zgodno$¢ warunkéw ptatnosci z postanowieniami umownymi,
zakresem rzeczowym faktycznie wykonanych robot, kosztorysem ofertowym,
prawidlowoscig naliczania wysokosci podatku VAT oraz planami finansowymi,

f) przekazywanie dokumentéw stanowigcych podstawe dokonania zaplaty za
wykonane roboty do Wydzialu Finansowo - Budzetowego =z ewentualnymi
dyspozycjami dotyczacymi potracen badz ztytulu uzupeklnienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, badz innych potragcen np. kompensat z tytutu
naliczanych kar umownych,

g) prowadzenie ewidencji wydatkéw odrebnie dla kazdego z zadan oraz taczenie
w rozbiciu na odpowiednie dziaty, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji budzetowej,

h) rozliczanie zadan inwestycyjnych, na ktére poniesiono naktady inwestycyjne
w rozbiciu na poszczegdlne obiekty inwentarzowe polegajagce na przejeciu na
majatek gminy oraz wystawianie dokumentéow OT i PT.

19) opracowywanie projektow plandéw finansowania remontu, utrzymania i ochrony gminnych
drog publicznych i wewnetrznych oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

20) utrzymanie oraz remonty nawierzchni gminnych drog, chodnikow, drogowych obiektow
inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

21) organizacja wykonywania na drogach gminnych robo6t interwencyjnych, utrzymaniowych
1 zabezpieczajacych,

22) koordynowanie robot w pasie drogowym,
23) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z gminnych drég publicznych,
24) uzgadnianie projektéw tymczasowej organizacji ruchu w zwiazku z zajeciem pasa drogowego,

25) rozpatrywanie spraw zwigzanych z przebudowa lub remontem obiektow budowlanych lub
urzadzen istniejacych w pasie drogowym niezwigzanych z gospodarka drogowa lub obsluga
ruchu,

26) opiniowanie usytuowania ogrodzen nieruchomosci w odniesieniu do pasa drogowego,

27) rozpatrywanie spraw zwigzanych ze zmniejszeniem wymaganej przepisami odleglosci
usytuowania obiektu budowlanego przy drodze,
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28) opiniowanie w imieniu zarzadcy drog gminnych, decyzji o warunkach zabudowy na
poszczegolnych etapach jej powstawania,

29) opiniowanie w imieniu zarzadcy drdég gminnych, projektow budowlanych w Zespole
Uzgadniania Dokumentacji Starostwa Powiatowego w Bolestawcu,

30) zarzadzanie gminnymi parkingami ptatnymi,

31) prowadzenie ewidencji drég publicznych gminnych oraz obiektdow mostowych na tych
drogach,

32) gromadzenie i przekazywanie danych o sieci drog publicznych,
33) realizacja zadan w zakresie inzynierii,

34) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog iobiektow mostowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego.

35) opiniowanie wnioskoOw w sprawie przebiegu istniejacych drég powiatowych oraz zaliczania
ich do tej kategorii,

36) przeprowadzanie procedur zwigzanych z zaliczaniem drog do kategorii drog gminnych oraz
ustalaniem przebiegu istniejacych drog gminnych,

37) wskazywanie 1iuzgadnianie lokalizacji przystankow autobusowych, parkingdw oraz
oznakowania drég gminnych,

38) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie gminnych drog i drogowych obiektéw inzynierskich
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow roznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia,

39) uzgadnianie tras przejazdow pojazdow ponadnormatywnych,

40) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w tym:
a) tworzenie systemu gospodarki odpadami komunalnymi z uwzglednieniem selektywnego
zbierania odpadow,

b) nadzorowanie realizacji zadan powierzonych podmiotom odbierajagcym odpady
komunalne od wtascicieli nieruchomosci,

¢) analiza stanu gospodarki odpadami komunalnymi i funkcjonowania systemu,
d) rejestr dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych,

e) ewidencja 1 sprawozdawczo$¢ zakresie odpadow komunalnych 1 nieczystosci
ptynnych

41) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o odpadach, w tym:
a) wydawanie wymaganych opinii i uzgodnien,

b) wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpadoéw usuniecie odpadow
z miejsc nie przeznaczonych do ich skladowania lub magazynowania,

¢) monitoring sktadowiska odpadow komunalnych w Trzebieniu.
42) realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo ochrony srodowiska, w tym:

a) program ochrony srodowiska,

b) wydawanie opinii i uzgodnien,

c) kontrola przestrzegania przepisow ochrony s$rodowiska w przypadku zwyklego
korzystania ze srodowiska przez osoby fizyczne nie bedace przedsigbiorstwami,
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d) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych zawierajacych informacje
o srodowisku.

43) realizacja zadan wynikajacych zustawy o udostgpnianiu informacji o $rodowisku 1 jego
ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko,

44) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody dot. zagadnien:
a) pomniki przyrody,
b) zezwolenia na usuwanie drzew i krzewow,
45) realizacja zadan wynikajacych z aktéw wykonawczych do ustawy oraz ustawy prawo wodne,
46) prowadzenie spraw zwigzanych z kanalizacja deszczowa (utrzymanie i inwentaryzacja),
47) konserwacja i utrzymanie rowow 1 przepustow w drogach gminnych,

48) wydawanie zezwolen i warunkéw na wiaczenie si¢ do miejskiej kanalizacji deszczowej oraz
opiniowanie w tym zakresie projektow budowlanych,

49) prowadzenie spraw zwigzanych z os§wietleniem ulic, placow i droég publicznych,
50) rozmieszczanie 1 utrzymanie tablic z nazwami ulic 1 placow,
51) realizacja zadan z zakresu ochrony nad zwierz¢tami,

52) gospodarowanie srodkami z optat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska.”;

2) Zalacznik nr 1 otrzymuje nowg tre§¢ w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r. i podlega opublikowaniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA BOLEStAWIEC

Zatacznik 1 do Zarzadzenia
Nr 50/03 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r.

PREZYDENT MIASTA

REFERAT GOSPODARK]
1 INFORMACII
PRZESTRZENNE)

ZASTEPCA ZASTEPCA
PREZYDENTA I PREZYDENTA II
WYDZIAL ZAMOWIEN
WYDZIAL
PUBLICZNYCH I
INWESTYCJI SPOLECZNY
MIEJSKICH
WYDZIAL MIENIA
1 GOSPODARKI _ _
PRZESTRZENNEJ PELNOMOCNIK PM

DS PROFILAKTYKI
1 ROZW. PROBL
ALKOHOLOWYCH

WYDZIAL ROZWOIU
I PROMOCI MIASTA

REFERAT SYSTEMU
INFORMACII
PRZESTRZENNE]
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RZECZNIK
PRASOWY

STANOWISKO DS, BHP
1 OCHRONY P.POZ.

BILURO OCHRONY
INFORAMCII
NIEJAWNYCH

ZESPOL RADCOW
PRAWNYCH

PELNOMOCNIK
PREZYDENTA DS
SYSTEMU ZARZADZANIA
JAKOSCIA

AUDYTOR
WEWNETRZNY

PEENGMOCNIR

PREZYDEN ;

NADZORL WEASCICE IECGTY
NAD SPOLEAMI MIEISEIMi

PEENOMOCNIK
PREZYDENETA DS.

OBSELUGI INWESTOROW

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH

ez e i i

REFERAT
INFORMATYKI

REFERAT
ORGANOW
GMINY MIEJSKIE]

BIURO OBSLUGI
INTERESANTA

WYDZIAL SPRAW
OBYWATELSKICH

URZAD STANU
CYWILNEGO

REFERAT
OBRONNOSCI 1
REAGOWANIA

REFERAT CENTRUM
WSPIERANIA
PRZEDSIEBIORCZOSCI

SEKRETARZ SKARBNIK
MIASTA MIASTA
WYDZIAL
ORGANIZACYINO-
ADMINISTRACYINY WYDZIAL
FINANSOWO-
BUDZETOWY

REFERAT BUDZETU J;
| RACHUNKOWOSCI
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UZASADNIENIE

Konieczno$¢ podjecia przedmiotowego zarzadzenia zachodzi w zwigzku z reorganizacjg Wydziatu

ZamoOwien Publicznych i Inwestycji Urzedu Miasta Bolestawiec.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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