ZARZADZENIE Nr 375/2018
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 20 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018r.
poz. 395, 398, 650, 1629i2212), art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (
Dz U.z2017r., poz. 2077, Dz.U. z 2018r. poz. 62, 1 000, 1366, 1669 i 1693), rozporzqdzenia Ministra
Rozwoju
i Finansow z dnia 13 pazdziernika 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911) oraz rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow
podatkowych jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2010r., Nr 208, poz. 1375)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam zasady rachunkowosci okreslone w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia:
1) Nr 1 - Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych.
2) Nr 2 - Metody wyceny aktywOw 1 pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego.
3) Nr 3 - Zakladowy plan kont dla Gminy Miejskiej Bolestawiec.
4) Nr 4 - Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec.
5) Nr 5 - Zaktadowy plan kont dla organu podatkowego.
6) Nr 6 - Szczegolne zasady prowadzenia rachunkowosci oraz uproszczenia.
7) Nr 7 - Wykaz ksiag rachunkowych dla Gminy Miejskiej Bolestawiec.
8) Nr 8 - Wykaz ksigg rachunkowych dla Urzedu Miasta Bolestawiec.
9) Nr 9 - Wykaz dziennikéw czgsciowych ksiegi gldownej dla Gminy Miejskiej Bolestawiec.
10) Nr 10 - Wykaz dziennikow czgsciowych ksiggi gtownej dla Urzedu Miasta Bolestawiec.
11) Nr 11 - Przyporzadkowanie paragrafow klasyfikacji do kosztow.

2. Dokumentacj¢ dotyczaca sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera oraz
systemu stuzacego ochronie danych iich zbiorow, o ktéorych mowa wart.10 ust. 1 pkt31it. b, c
1 pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, reguluje odrebne zarzadzenie.

§ 2. Zobowiazuje pracownikdéw wilasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych obowigzkéow do
zapoznania si¢ z powyzszymi zasadami, przestrzegania zawartych w nich postanowien oraz przyjecia
odpowiedzialno$ci za ich stosowanie.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Miasta.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 270/2015 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 31 lipca 2015.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podj¢cia, z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2018 1.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr /2018

Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia grudnia 2018r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci

Okreslenie miejsca prowadzenia ksiag, roku obrotowego
oraz okresow sprawozdawczych

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg3 w siedzibie Urzgdu Miasta Bolestawiec,
w Bolestawcu ul. Rynek 41.

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od dnia 1 stycznia do
dnia 31 grudnia.

3. Okresami sprawozdawczymi sg miesigc, kwartal, potrocze i rok.
4. Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.

5. Na koniec roku budzetowego sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe, wedtug wzorow
zalacznikow Nr 5, Nr 10, Nr 11 1 Nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami kraju ( Dz.U. z 2017r., poz.1911), obejmujace:

1) bilans,

2) rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy),
3) zestawienie zmian w funduszu jednostki,

4) informacj¢ dodatkows.

6. Zamknigcia ksigg rachunkowych za poszczegdlne miesigce roku budzetowego
dokonuje si¢ do 25 dnia miesigca, nastgpujacego po miesiacu, ktorego dotycza
ksiggowania, z wylgczeniem okresu od m-ca grudnia do m-ca marca, gdy zamknigcia
ksigg dokonuje si¢ do dnia 30 kwietnia (po sporzadzeniu bilansu za rok poprzedni).
Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania za dany rok budzetowy.

MG/MM
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Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr /2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2018r.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2018r. poz. 395
z pdzn. zmianami),

2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami kraju ( Dz.U. z 2017r., poz. 1911).

I. Metody wyceny aktywow i pasywow.
Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.

1. Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

— w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, a
przypadku trudnosci z jego ustaleniem, wedlug wyceny dokonanej przez
rZeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w niecodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Wartos¢ poczatkowa $rodka trwatego powigkszaja koszty jego ulepszenia, polegajacego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji, w wyniku ktorego zwigksza si¢ wartos¢
uzytkowa mierzona dtuzszym okresem uzywania, zwigkszong zdolno$cig wytworczg itp.
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntdéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- $rodki trwate,
- pozostate srodki trwate.

Srodki trwate o wartosci poczatkowej wyzszej niz 3 500 zt finansowane sa ze $rodkoéw na
inwestycje.

Srodki trwate, za wyjatkiem gruntéw, umarzane sa poczawszy od miesigca nastepujacego po
miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Pozostale $rodki trwate 0 wartos$ci poczatkowej nizszej niz 3 500 zi, finansuje si¢ ze srodkow na
wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane jest ze srodkéw na inwestycje). Umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materiatow i energii”.
2. Wartos$ci niematerialne i prawne nabyte z wilasnych $rodkow wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, otrzymane nicodptatnie - na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny - w wartos$ci rynkowej na dzien
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nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej niz 3 500 zl, finansowane sa ze
srodkéw na inwestycje i podlegaja umorzeniu okresowemu. Umorzenie ujmowane jest na koncie
071,,Umorzenie $rodkdéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciagza
konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektow, zakupione w ramach realizacji zadania inwestycyjnego o
warto$ci poczatkowej rownej lub nizszej niz 3 500 zt, umarza sie jednorazowo, w 100%, spisujac cala
warto$§¢ w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii’.

3. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke (jako organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej innej podlegtej jednostce do
czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy o ich przeznaczeniu. Sktadniki takiego mienia
ujmowane sg na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug warto$ci netto wynikajace;j
z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatagcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug
warto$ci okreslonej w:

1) decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,

2) decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,

3) dokumencie sprzedazy,

4) dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

4. Srodki trwale w budowie (Inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow ustalone na
dzien bilansowy lub na dzien zakonczenia inwestycji, w tym rowniez niepodlegajacy odliczeniu
podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu
ich sfinansowania i zwigzane z nimi roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu, oplaty
notarialne, sadowe itp., odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych powstate do czasu
zakonczenia budowy.
Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:
- dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntdéw i innych sktadnikoéw majatku, zwiazanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,
- optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,
- zatozenia stref ochronnych i zieleni,
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
Naktady na $rodki trwate w budowie, wspolne dla kilku obiektow inwentarzowych (np.
dokumentacja techniczna), tj. koszty posrednie sg rozliczane proporcjonalnie do wysokosci kosztow
bezposrednich przypisanych do poszczegolnych obiektow inwentarzowych. Do wyliczenia
wskaznika procentowego narzutu kosztow posrednich stosuje si¢ nastepujacy wzor:
W = Kp x 100%
Kb
gdzie:
W — oznacza wskaznik procentowy narzutu kosztéw posrednich,
Kp — o0znacza kwotg kosztow posrednich,
Kb — oznacza sumg kosztéw bezposrednich.
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5. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesigcy liczac od dnia bilansowego.

Na dzien bilansowy nalezno$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa w kwocie
wymaganej zaptaty.

NaleznoS$ci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznos$ci watpliwych.

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia sig
wedhug skorygowanej ceny nabycia, a nalezno$ci i pozyczki przeznaczone do zbycia w terminie
3 miesiecy, w warto$ci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Odsetki od nalezno$ci ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

NaleznoS$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu, wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwotg naleznos$ci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej wartos$¢
zgodnie z zasadg ostroznosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci dokonywane sa na koniec roku obrotowego.

6. Dlugoterminowe aktywa finansowe obejmuja w szczegoélnosci akcje i udzialy w obcych
podmiotach gospodarczych oraz akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako
lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wycenia si¢
w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

7. Materialy. Przyjecie materialdow nowonabytych, ich rozchod oraz stan na dzien bilansowy wycenia
sie wedlug rzeczywistych cen zakupu.
Materiaty pochodzace z odzysku wycenia si¢ wedtug cen ustalonych protokolarnie przez pracownika
wlasciwego wydziatu merytorycznego zatwierdzonych przez naczelnika tego wydziatu.
Protokot powinien zawieraé:

1) date sporzadzenia,

2) miejsce sporzadzenia,

3) wskazanie osoby sporzadzajacej,

4) opis przedmiotu wyceny,

5) sposob ustalenia ceny,

6) podpis osoby sporzadzajacej,

7) podpis naczelnika wydziatu.

8. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej. Walute obca
na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa
NBP na ten dzien.

9. Krotkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej
3 miesigcy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien
bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny rynkowej, w zalezno$ci od tego, ktéra z nich jest nizsza.

10. Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty, czyli tacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not otrzymanych od kontrahentow.
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Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujgcego na ten dzien kursu $redniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod
data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

11. Zobowiazania finansowe wycenia si¢ wedlug wymagalnej kwoty zaplaty oraz wedlug zasad
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego
sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, diugu
Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

12. Pozostale zobowiazania wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagalnej zaptaty.

13. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach w dniu

ich przeprowadzenia — 0 ile odrebne przepisy dotyczace srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej

i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi,

pochodzacych ze zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznos$ci lub zobowigzan,

- $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku
zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie
zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

14. Rezerwy tworzone s na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania wedhug
wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Il. Ustalanie wyniku finansowego.
Ustalanie wyniku jednostki
Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona
jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow rodzajowych. Na wynik finansowy netto, zgodnie z
rachunkiem zyskow i strat, sktada sig:

1) wynik z dziatalno$ci podstawowej,

2) wynik z dziatalnosci pozaoperacyjnej,

3) wynik na operacjach finansowych,

4) wynik na operacjach nadzwyczajnych,

5) wynik brutto.

Ustalanie wyniku w organie finansowym

Wynik wykonania budzetu Miasta Bolestawiec (deficyt lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez
porownanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodoéw i wydatkow budzetowych oraz
ujmowanych memoriatlowo wydatkow niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na
odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903
,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow 1 dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodéw i1 kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”.

W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu saldo kont 961 , Wynik
wykonania budzetu” i 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach” przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.

MG/MM
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Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr /2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2018r.

Zakladowy plan kont dla
Gminy Miejskiej Boleslawiec

| . Wykaz kont ksiegi gléwnej

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
139 — Rachunek rozliczeniowy VAT

140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Nalezno$ci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznos$ci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

2.Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 —Rozliczenia z innymi budzetami
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Il. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powiazania kont ksiag pomocniczych
z kontami ksiegi glownej

KONTA BILANSOWE

1) 133 Rachunek budzetu
Konto 133 Rachunek budzetu stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na tym koncie dokonywane sg wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia
btedu w dokumencie bankowym, sumy ksi¢guje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast roznicg wynikajacg z
btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznicg te¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu, oraz wpltywy kredytéw przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu ( saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty
z tytuhu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkoéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywacé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo ,,Wn” konta 133 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo ,,Ma” oznacza
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw $rodkéw z tytutu zaciggnigtego kredytu 134
2 | Wptyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy 140
3 Wpiyw srodkow z tytutu:
okresowych przelewoéw dochodéw realizowanych przez jednostki
budzetowe,
— subwencji, z wytaczeniem subwencji otrzymanej
w m-cu grudniu danego roku na m-c styczen roku nastepnego, 222
— dotacji,

zwrotu niewykorzystanych wydatkéw niewygasajacych

4 Wp}yw srodkow pienieznych na rachunek budzetu z tytutu:

— dochod6éw pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz Gminy
Migjskiej Bolestawiec 224

— realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych odrgbnymi ustawami

5 | Wplyw $rodkow z tytutu:
— omytek bankowych lub ich korekt

— refundacji pobranych przez bank prowizji, odsetek itp. 240
6 | Wplyw $rodkow z tytutu sptaty pozyczek udzielonych przez Gming Miejska
Bolestawiec 250
7 | Wplyw $rodkow z tytutu zaciagnietej pozyczki lub z emisji obligacji 260
8 | Wplyw subwencji otrzymanej w m-cu grudniu danego roku na m-c styczen
roku nastgpnego 909
Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Sptata rat zaciagnigtych kredytow 134
2 | Zwrot niewykorzystanych dotacji otrzymanych w roku biezacym 222
3 | Okresowe przelewy srodkow na pokrycie wydatkow biezacych jednostek 223

budzetowych
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4 | Przekazanie $rodkow z tytutu:
— zwrotu niewykorzystanych dotacji otrzymanych w roku poprzednim
— naleznych budzetowi panstwa dochodéw z tytutu realizacji zadan z 224
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami
5 | Przekazanie srodkow:
— z tytulu omylek bankowych lub ich korekt 240
— na rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki 133
6 | Przekazanie udzielonej pozyczki 250
7 | Sptata rat zaciggnietych pozyczek lub wykup wyemitowanych obligacji 260

Ewidencja szczegdtowa do konta 133 jest prowadzona wedhug poszczegodlnych rachunkow bankowych
budzetu z dalszym podzialem w ramach kazdego rachunku uwzgledniajacym w szczegolnosci:

- jednostki budzetowe Gminy Miejskiej Bolestawiec,

- lokaty terminowe,

- dochody zwrotne.

2) Konto 134 Kredyty bankowe
Konto 134 Kredyty bankowe stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje
si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.
Konto 134 moze wykazywaé saldo ,,Ma” oznaczajgce zadluzenie z tytutu kredytéw zaciggnictych na
finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Sptata rat zaciagnigtych kredytow 133
2 | Umorzenie zadtuzenia z tytutu kredytu bankowego 962
Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,,Kredyty bankowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw srodkéw z tytutu zaciggnietego kredytu 133

Ewidencja analityczna do konta 134 prowadzona jest wedlug poszczegolnych umow kredytowych, z
uwzglednieniem sptat kwot kredytu.

3) Konto 135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki stuzy do ewidencji operacji pienigznych na
rachunku bankowym na niewygasajace wydatki. Zapisy na tym koncie dokonywane sg wylacznie na
podstawie dokumentéw bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowo$ci banku. Na stronie Wn
konta 135 ujmuje si¢ wptywy s$rodkdéw pienieznych na rachunek $rodkdéw na niewygasajace wydatki,
w Kkorespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na niewygasajace wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw srodkéw pienieznych:
— na rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki 133
— z tytulu omytek bankowych lub ich korekt 240
Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwrot srodkow niewykorzystanych na wydatki objete planem wydatkow 904
niewygasajacych
2 | Przekazanie odsetek od lokaty srodkow niewygasajacych 222
3 | Okresowe przelewy srodkéw na wydatki niewygasajace objete planem
wydatkow niewygasajacych 225
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4 | Przekazanie $rodkow na wyptate srodkow z tytutu omytek bankowych lub
ich korekt 240

Ewidencje¢ analityczng do konta 135 prowadzi si¢ wedtug zadan, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

4) Konto 139 Rachunek rozliczeniowy VAT
Konto 139 Rachunek rozliczeniowy VAT stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym z

tytulu podatku VAT. Zapisy na tym koncie dokonywane sg wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych
1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan sSrodkdow pieni¢znych na niewygasajace wydatki.
Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Rachunek rozliczeniowy VAT”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wplyw $rodkdw pienieznych:
— od jednostek budzetowych z tytutu rozliczen VAT na rachunek

bankowy 240
— z tytulu omylek bankowych lub ich korekt
2 | Wplyw s$rodkéw z odsetek bankowych 222
Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Rachunek rozliczeniowy VAT”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przekazanie podatku VAT do urzedu skarbowego 224
2 | Zwrot srodkow dla jednostek budzetowych z tytutu rozliczen VAT 240

3 | Przekazanie $rodkéw na wyptate srodkow z tytutu omytek bankowych lub
ich korekt 240

Ewidencj¢ analityczng do konta 139 prowadzi si¢ wedlug jednostek organizacyjnych gminy, z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

5) Konto 140 Srodki pieniezne w drodze
Konto 140 Srodki pieniezne w drodze stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciaggiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewow dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma
zmnigjszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.
Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.
Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Srodki otrzymane z innych budzetow, jesli zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym a figuruja w wyciagu bankowym 224

pod datg nastepnego okresu sprawozdawczego

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy 133

Ewidencj¢ szczegotowa dla konta 140 prowadzi si¢ wedtug rodzaju sum pieni¢znych w drodze.

4) Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
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Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych

objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan

dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzad obslugujacy organ podatkowy

jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz nieobj¢tych okresowymi sprawozdaniami.
Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwrot niewykorzystanych dotacji otrzymanych w roku biezacym 133
2 | Przekazanie odsetek od lokaty $srodkow niewygasajacych 135
3 | Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzad
obstugujacy organ podatkowy jst w wysoko$ci wynikajacej z okresowych 901
sprawozdan
4 | Zwrot $rodkow dla jednostek budzetowych z tytutu rozliczen VAT 139
Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw subwencji lub dotacji, z wytgczeniem subwencji otrzymanej
w m-cu grudniu danego roku na m-c styczen roku nastepnego 133
2 | Dochody budzetowe realizowane przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jst na podstawie danych wykazanych w informacji udostgpnionej w 224
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzgdu
obslugujacego ministra wlasciwego do spraw finansow.
3 | Subwencja oswiatowa otrzymana w m-cu grudniu danego roku na m-c
styczen roku nastepnego 909

Ewidencje szczegdtowa dla konta 222 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych jednostek budzetowych oraz
urzedu obslugujacego organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego.

5)Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 Rezliczenie wydatkéw budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Okresowe przelewy na pokrycie wydatkow biezacych jednostek 133
budzetowych
2 | Sprawozdanie Rb-27S w przypadku realizacji dochodéw i wydatkow
dotyczacych projektu za posrednictwem jednostki realizujacej projekt 901
Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wydatki wykonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ
podatkowy jst w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan 902

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ wedlug jednostek budzetowych, ktorym przekazano
srodki na pokrycie wydatkoéw budzetowych oraz wedlug zadan realizowanych z udzialem $rodkow
europejskich.

6) Konto 224 Rozrachunki budzetu
Konto 224 Rozrachunki budzetu stuzy do ewidencji rozliczen z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
Drozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego,
2) rozrachunkow z tytutu udziatu w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,
5) rozrachunki z urzgdem skarbowym.
Konto 224 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci budzetu a saldo Ma oznacza stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”
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Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przekazanie:

— naleznych budzetowi panstwa dochodow z tytutu realizacji zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych 133
ustawami

— zwrotu niewykorzystanych dotacji otrzymanych w roku poprzednim

— dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu jst,

— ujecie podatku naliczonego VAT na podstawie deklaracji VAT-7
sporzadzonych przez jednostki budzetowe, 240

— przekazanie podatku VAT naleznego do urzedu skarbowego 139

2 | Dochody budzetowe realizowane przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jst na podstawie danych wykazanych w informacji udost¢pnionej w 222
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finansow.

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw srodkéw pienigznych na rachunek budzetu z tytutu:
-dochodéw pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz Gminy Miejskiej 133
Bolestawiec ,

-zadan zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych odrebnymi ustawami,

2 | Srodki otrzymane z innych budzetow, jesli zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym a figuruja w wyciagu bankowym

pod data nastepnego okresu rozliczeniowego 140
3 | Odpisanie naleznosci nie$ciggalnych, umorzonych lub przedawnionych do

wysokosci dokonanych odpiséw aktualizujacych 290
4 | Ujecie podatku VAT naleznego na podstawie deklaracji VAT-7

sporzadzanych przez jednostki budzetowe 240

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 224 prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych budzetow oraz wedlug tytutow
naleznosci i zobowigzan.

7)Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych s$rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.
Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Okresowe przelewy na wydatki niewygasajgce objete planem wydatkow 135
niewygasajacych
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zrealizowane wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych
na podstawie sprawozdan 904

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych jednostek budzetowych, z tytutu przekazanych
im $rodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow

8) Konto 240 Pozostale rozrachunki
Konto 240 Pozostale rozrachunki stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu.
Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci a saldo Ma konta 240
stan zobowiazan z tytulu pozostalych rozrachunkow.
Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
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Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przekazanie $rodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na niewygasajace 133
wydatki
2 | Wyptata $rodkéw z tytutu omytek bankowych lub ich korekt 133,135
3 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 962
4 | Ujecie podatku VAT naleznego na podstawie deklaracji VAT-7
sporzadzanych przez jednostki budzetowe 224
5 | Zwrot srodkow dla jednostek budzetowych z tytutu rozliczen VAT 139
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw $rodkow z tytuhu omytek bankowych lub ich korekt 133,135
2 | Wplyw z tytulu srodkow z refundacji pobranych przez bank prowizji,
odsetek itp. 133
3 | Odpisanie naleznosci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych do
wysokosci odpisu aktualizujacego 290
4 | Umorzone naleznosci oraz odpisanie nalezno$ci przedawnionych, na ktore
nie utworzono odpisu aktualizujacego 962
5 | Ujecie podatku VAT naliczonego na podstawie deklaracji VAT-7 224
sporzadzanych przez jednostki budzetowe

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych tytulow rozrachunkow i kontrahentow.

9) Konto 250 Naleznosci finansowe
Konto 250 Naleznosci finansowe stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Konto 250 moze wykazywacé dwa salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przekazanie udzielonej pozyczki 133
Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Nalezno$ci finansowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wpltyw srodkow z tytutu sptaty pozyczek udzielonych przez Gming Miejska 133
Bolestawiec
2 Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki, do wysokosci uprzednio
dokonanych odpisow aktualizujacych 290
3 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki, na ktore nie utworzono
odpisu aktualizujacego 962

Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych tytutdéw nalezno$ci i kontrahentow.

10) Konto 260 Zobowigzania finansowe
Konto 260 Zobowigzania finansowe stuzy do ewidencji zobowigzan, z wyjatkiem kredytow bankowych,
a w szczegblnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentdéw finansowych. Konto 260
moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan, natomiast saldo Ma 0znacza
stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Sptata rat zaciagnigtych pozyczek lub wykup wyemitowanych obligacji 133
2 | Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 962
Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw $rodkow z tytutu zaciagnigtej pozyczki i lub z emisji obligacji 133
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegodlnych tytuldw zobowigzan 1 poszczegdlnych
kontrahentow.
7
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11) Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Odpisanie naleznos$ci niesciggalnych, umorzonych lub przedawnionych do
wysokos$ci dokonanych odpiséw aktualizujacych 224
2 | Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do
wysokos$ci odpisu aktualizujacego 240
3 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki do wysokos$ci uprzednio
dokonanych odpisow aktualizujacych 250
4 | Rozwiazanie odpisu aktualizujacego z powodu uregulowania nalezno$ci 962
Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Utworzenie odpisu aktualizujacego 962

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych tytutow i kontrahentow.

12) Konto 901 Dochody budzetu
Konto 901 Dochody budzetu stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego zrealizowanych
dochodéw budzetowych 961
Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan 222
2 | Sprawozdanie Rb-27S w przypadku realizacji dochodow i wydatkow

dotyczacych projektu za posrednictwem jednostki realizujacej projekt 223
4 | Przypis w m-cu styczniu subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu

danego roku, a naleznej na m-c styczen nast¢pnego roku 909

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej ze wskazaniem dziatu,
rozdziatu oraz paragrafu.

13) Konto 902 Wydatki budzetu
Konto 902 Wydatki budzetu stuzy do ewidencji wydatkdéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wydatki wykonane przez jednostki budzetowe w wysokos$ci wynikajacej
z okresowych sprawozdan 223
Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego wydatkow
budzetowych 961

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej ze wskazaniem dziatu,
rozdzialu oraz paragrafu.
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14) Konto 903 Niewykonane wydatki
Konto 903 Niewykonane wydatki stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w roku nastepnycm. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na
konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wielkos¢ wydatkoéw niewygasajacych zatwierdzonych do realizacji w roku
nastepnym 904
Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego niewykonanych
wydatkow, ujetych w planie wydatkow niewygasajacych 961

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej ze wskazaniem dzialu,
rozdziatu oraz paragrafu.

15) Konto 904 Niewygasajace wydatkKi
Konto 904 Niewygasajace wydatki stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Konto moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu
wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.
Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie niewykorzystanych wydatkow niewygasajacych na dochody 135
budzetowe
2 | Zrealizowane wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych
na podstawie sprawozdan 225
Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wielko$¢ wydatkow niewygasajacych zatwierdzonych do realizacji w roku
nastgpnym 903

16) Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowiace
wydatki przysztych okreséw ( np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami
134 lub 260), a na stronie Ma przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw ( np. subwencje
i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przypis w m-cu styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w m-cu grudniu
danego roku na m-c styczen nastepnego roku 222
Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw subwencji otrzymanej w m-cu grudniu danego roku za m-c styczen
roku nastepnego 133

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug tytutow rozliczen migdzyokresowych.

17) Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu
Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza
stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przeniesienie kwoty deficytu budzetu pod data zatwierdzenia sprawozdania
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z wykonania budzetu za poprzedni rok 961

2 | Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, niekasowych kosztow finansowych i pozostatych kosztow

operacyjnych 962
Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie kwoty nadwyzki budzetu pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za poprzedni rok 961

2 | Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, niekasowych przychodoéw finansowych i pozostatych
przychodow operacyjnych 962

18) Konto 961 Wynik wykonania budzetu
Konto 961 Wynik wykonania budzetu stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ odpowiednio
przesienienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.Na koniec roku konto 961 moze wykazywac
saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym,
pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego wydatkow
budzetowych 902
2 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego niewykonanych
wydatkow, ujetych w planie wydatkow niewygasajacych 903
3 | Przeniesienie kwoty  nadwyzki budzetowej pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni 960
Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego zrealizowanych
dochodow budzetowych 901
2 | Przeniesienie kwoty deficytu budzetu pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za rok poprzedni 960

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci.

19) Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach
Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach gospodarczych stuzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu. Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo
Wn oznaczajgce nadwyzke kosztoéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad
kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.
Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Umorzone naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych, na ktore
nie utworzono odpisu aktualizacyjnego 240

1 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki, na ktore nie utworzono
odpisu aktualizujacego 250

2 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego 290

3 | Przeniesienie pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni dodatniego wyniku 960

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”
| Lp. | Tre$¢ operacji | Konta przeciwstawne |
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1 | Umorzenie zadtuzenia z tytutu kredytu bankowego 134
2 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 240
3 | Umorzenie zaciagnietych pozyczek 260
4 | Rozwiazanie odpisu aktualizacyjnego z powodu uregulowania naleznos$ci 290
5 | Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
rok poprzedni , niekasowych kosztow finansowych i pozostatych kosztow 960
operacyjnych

KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 991 Planowane dochody budzetu

Konto 991- Planowane dochody budzetu stluzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego
zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetowych. Na stronie
Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany zwigkszajace planowane dochody. Saldo
Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 Planowane wydatki budzetu
Konto 992 — Planowane wydatki budzetu sluzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego
zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetowe oraz zmiany budzetu
zwickszajgce planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 Rozliczenia z innymi budzetami
Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami_stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z innych budzetow, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

MG/MM

11

Id: 0F456B6E-98F4-4A8B-AC65-B1DA7C316DI9C. Podpisany Strona 11



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr /2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia  grudnia 2018r.

Zakladowy plan kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec

I.  Wykaz kont ksie¢gi glownej

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

022 - Pozostate warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty
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Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatdéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

291 - Nalezno$ci warunkowe

292 - Zobowigzania warunkowe

293 - Naleznosci wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego

294 - Zobowigzania wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego

295 — Inne zobowigzania

296 — Inne naleznosci

900 - Zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw

901 - Zabezpieczenia prawne zobowigzan gminy

902 - Magazyn Przeciwpowodziowy

903 — Sprzet obcy uzytkowany w urzedzie

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

995 - Ewidencja ulg podatkowych —US

996 — Obce srodki trwate w uzytkowaniu gminy

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Il. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powigzania kont ksiag pomocniczych z
kontami ksiegi glownej

KONTA BILANSOWE

1) Konto 011 ,.Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji Stanu oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych

zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach: 013,014,016 1017

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w warto$ci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Zamiana nieruchomosci gruntowych:
— wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci  oraz
wyksiggowanie nieruchomosci przekazywanej (do wysokosci nizszej
wartosci nieruchomosci zamienianych) 240
— nadwyzka wartosci nieruchomosci otrzymanej nad wartoscig
nieruchomosci oddanej:
a) bez przekazywania doplaty, 760
b) doptata z tytutu nadwyzki warto$ci nieruchomosci otrzymanej 240
2 Przyjecie do uzywania $rodkow trwaltych uzyskanych w wyniku:
—  zakupu gotowych srodkéw trwatych niewymagajacych montazu,
sfinansowanych wydatkami majgtkowymi 080
— nabycia gruntu
— zakonczonej inwestycji
3 Zwickszenie wartosci poczatkowej posiadanego $rodka trwatego o koszty
ulepszenia i warto$¢ ulepszenia w obcych obiektach 080
4 Ujawnienie nadwyzek 240
5 Otrzymanie od innej jednostki, na podstawie decyzji whasciwego organu (w
dotychczasowej wartosci poczatkowe;j):
—  warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
—  warto$¢ nieumorzona 800
6 Darowizna lub nieodptatne przyjecie $rodkow trwatych oraz ujawnienie
sktadnikéw majgtkowych 800
7 Zwiekszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji
wyceny 800
8 Korekty dotyczace lat ubieglych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Zamiana nieruchomosci gruntowych:
— przekazanie nieruchomosci (do wysoko$ci nizszej wartosci
nieruchomosci zamienianych) 240
— nadwyzka wartoSci nieruchomos$ci przekazanej nad warto$cia
nieruchomos$ci otrzymanej (doptate z tytutu nadwyzki warto$ci
nieruchomosci ksieguje sie na kontach 221(240) Wn -761 Ma. 800
2 Wycofanie $rodkow trwatych z eksploatacji z tytulu postawienia w stan
likwidacji zbednych, zuzytych, zniszczonych w wyniku zdarzenia losowego
lub niezagospodarowanych:
— warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
—  warto$¢ nieumorzona 800
3 Sprzedaz $rodka trwatego:
— wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
— warto$¢ nieumorzona 800
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4 Darowizna, nicodplatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie decyzji
wladciwego organu) oraz wniesienie $rodkow trwatych w formie aportu
rzeczowego:
— wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
—  warto$¢ nieumorzona 800
5 Zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego dokonywane na skutek
aktualizacji wyceny 800
6 Niedobory $rodkéw trwatych:
— wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
—  warto$¢ nieumorzona 240
7 Oddanie nieruchomos$ci w trwaty zarzad jednostce organizacyjne;j:
— wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
—  warto$¢ nieumorzona 800
8 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 011 ,,Srodki trwale” prowadzi si¢ ewidencje analityczng z wyodrebnieniem projektow, z ktorych
wspotfinansowane byly srodki trwate oraz komorek organizacyjnych lub osob, ktorym je powierzono. Ewidencja
szczegdtowa umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkdéw trwalych oraz jej zwigkszen lub
zmniejszen,

2) ustalenie komorek organizacyjnych lub osob, ktorym powierzono srodki trwale,

3) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych,

4)ustalenie warto$ci gruntdw stanowiacych wtasno$¢ jednostki , przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom.

2) Konto 013 ,.,Pozostale $rodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajag umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu w
wartosci poczatkowe;.
Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:
— zinwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych) 080
— bezposrednio z zakupu 201
2 Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkdéw trwatych 240
3 Darowizna lub nieodptatne przyjecie pozostatych srodkow trwatych:
— na podstawie decyzji wlasciwego organu 072
— od 0s6b fizycznych lub prawnych. 760
4 Ujawnienie sktadnikow majatkowych 800
5 Przeksiggowanie VAT naliczonego w czgsci niepodlegajacej odliczeniu od
VAT naleznego budzetowi 225
6 Korekty dotyczace lat ubieglych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale srodki trwale”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych na
skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, darowizny oraz
nieodptatnego przekazania, a takze wylaczenia z ewidencji iloSciowo-
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wartosciowej 072

2 | Ujawnione niedobory pozostatych $rodkéw trwalych 240*

3 | Darowizna lub nieodptatne przekazanie pozostatych $rodkéw trwalych na 072
podstawie decyzji wlasciwych organow

4 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

* Rownoczesnie nalezy wyksiegowac¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240.

Do konta 013 ,,Pozostale Srodki trwale” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng z wyodrgbnieniem projektu, z
ktérego wspotinansowane byly pozostate §rodki trwate oraz komorek organizacyjnych lub oséb, u ktorych
znajduja si¢ srodki trwate.

Ewidencja szczegotowa umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkow trwatych oddanych do uzywania,

2) ustalenie komorek organizacyjnych lub osob, u ktorych znajduja si¢ poszczegolne $rodki trwate.

3) Konto 015 ..Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto§ci mienia przejgtego przez gming. Na stronie
Wn konta 015 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu, a na stronie Ma zmniejszenia.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki wraz z zatacznikami oraz
dane z ewidencji pozabilansowe;j.
Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki budzetowej bedacego
w posiadaniu gminy (nieprzekazanego innym jednostkom, nieprzejetego na potrzeby gminy.)

Typowe zapisy strony Wn konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce budzetowej wedtug 855
wartos$ci wynikajace z bilansu
2 | Korekta warto$ci mienia, stanowigca roznicg pomiedzy warto$cia mienia
wynikajacg z bilansu a warto§cia mienia przekazanego innej jednostce lub
sprzedanego 855
3 | Warto$¢ mienia pozostajacego po jednostce zlikwidowanej, ktdra zostat
przyjeta na stan sktadnikow majatkowych gminy 855
Typowe zapisy strony Ma konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce przekazanego
innej jednostce lub sprzedanego 855
2 | Korekta wartosci mienia stanowigcg rdéznicg pomiedzy warto§cig mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanej jednostki a warto$cig mienia 855
przekazanego innym jednostkom
3 | Likwidacja mienia przeprowadzona przez gming 855

4) Konto 020 .,Warto$ci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych
i prawnych. Na koncie tym wystepuja w szczego6lno$ci nabywane licencje na programy komputerowe
(oprogramowanie uzytkowe), autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowag  warto$ci niematerialnych

i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych 080
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2 | Otrzymane niecodptatnie wartosci niematerialne i prawne na podstawie
decyzji wlasciwego organu (w dotychczasowej wartosci poczatkowe;):

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona 800

3 | Darowizna lub nieodptatne otrzymanie od 0sob fizycznych lub prawnych
(wg wyceny rynkowej) 800

4 | Nadwyzki inwentaryzacyjne, kompensata nadwyzek z niedoborami 240

5 | Korekty dotyczgce lat ubieglych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Rozchéd warto$ci niematerialnych i prawnych na skutek ich zuzycia
prawnego, sprzedazy, darowizny oraz nieodptatnego przekazania

— warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
— warto$¢ nieumorzona, 800
2 | Ujawnione niedobory inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i 240
prawnych
3 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne ” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania,

2) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ poszczegdlne wartosci niematerialne i prawne lub
0s6b odpowiedzialnych za ich stan,

3) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych warto$ci niematerialnych i prawnych.

5) Konto 022 ,.Pozostale warto$ci niematerialne i prawne ”
Konto 022 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzytkowania. Na koncie tym
wystepuja w szczegdlnosci licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe), autorskie prawa
majatkowe i prawa pokrewne.
Konto 022 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na stanie pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 022 ,,Pozostale wartos$ci niematerialne i prawne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zakup pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych 201
2 | Otrzymane nieodptatnie pozostate warto$ci niematerialne i prawne na
podstawie decyzji wtasciwego organu (w dotychczasowej wartosci
poczatkowe;j):
—nowe 760
— uzywane 072
3 | Darowizna lub nieodptatne otrzymanie od 0séb fizycznych lub prawnych
(wg wyceny rynkowej) 760
4 | Przeksiggowanie VAT naliczonego w cze¢sci niepodlegajacej zwrotowi lub 225
odliczeniu od VAT naleznego budzetowi
5 | Ujawnione nadwyzki pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych 240
Typowe zapisy strony Ma konta 022 ,,Pozostale warto$ci niematerialne i prawne ”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Rozchéd pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone
prawa wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne 072
2 | Ujawnione niedobory pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych 240

Do konta 022 ,Pozostale wartosci niematerialne i prawne ” prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa
umozliwiajacg ustalenie:
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1) wartosci poczatkowej Oraz umorzenia poszczegdlnych pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
oddanych do uzywania,

2) komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ poszczegdlne pozostate wartosci niematerialne i prawne lub
0s6b odpowiedzialnych za ich stan.

6) Konto 030 .,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci akcji i innych
dhugoterminowych aktywow finansowych, nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole o terminie wykupu dluzszym
niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepisow prawa lub z okre§lonego tytutu
prawnego.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Objecie udziatéw w spotce za aporty rzeczowe 800
2 | Podwyzszenie kapitatu zakladowego spotki, w ktorej dana jednostka posiada
udziaty (akcje), z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spoiki 750
3 | Warto$¢ nominalna udziatdéw objetych za Srodki pienigzne 240
Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Warto$¢ umorzonych udziatow 751
2 | Korekty ceny nabycia 073

Ewidencje szczegdtowa do konta 030 prowadzi si¢ wedtug tytutow oraz podmiotow, ktorych aktywa finansowe
sg w posiadaniu jednostki.

7) Konto 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych , ktore podlegaja stopniowemu umarzaniu wedtug przyjetych stawek
amortyzacyjnych. Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyksiegowanie wartosci dotychczasowego umorzenia w wyniku: 011,020

— postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub zuzycia,

— z tytulu sprzedazy, darowizny lub nicodplatnego przekazania,

- Z tytulu yjawnionych niedoborow

2 | Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci

srodkow trwatych w wyniku aktualizacji 800
Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczenie umorzenia 400
2 | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu 011, 020

3 | Urzedowe zwigkszenie umorzenia z tytutu aktualizacji warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych 800
Do konta 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ” prowadzi si¢
ewidencj¢ szczegblowa umozliwiajacg ustalenie warto$ci amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkow
trwatych umarzanych stopniowo.

1d: 0F456B6E-98F4-4A8B-AC65-B1DA7C316DI9C. Podpisany Strona 7



8) Konto 072 ..Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”
Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych $rodkow
trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych tj. umarzanych jednorazowo w peinej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania. Nie dotyczy to pozostatych $rodkéw trwalych oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw finansowanych ze srodkow na
inwestycje, ktorych umorzenie ksigguje si¢ Wn 800 Ma 072.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto§ci w miesiagcu wydania ich do uzywania.
Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
na skutek: 013
— likwidacji , zuzycia lub zniszczenia,
— sprzedazy

— darowizny lub nieodptatnego przekazania

— wylaczenia z ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej

2 | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych wartosci

niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu: 022

— likwidacji, sprzedazy

— nieodptatnego przekazania

3 | Wyksiggowanie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych

wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu ujawnionych niedoboréw lub 240

szkod

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostalych s$rodkow

trwalych oraz pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych:

- zakupionych, otrzymanych niecodptatnie do dziatalno$ci operacyjnej, 401
- stanowigcych pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowane ze
srodkow na inwestycje 800

2 | Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkdéw trwatych oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie na
podstawie decyzji wlasciwego organu lub darowanych 013, 022
Do konta 072 prowadzi si¢ prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajacg Ustalenie wartosci umorzenia
poszczegdlnych pozostatych $rodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych w pelnej wysokosci w miesigcu ich wydania do uzywania.

9) Konto 073 ..Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Odpisow aktualizujagcych dokonuje si¢ nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa

finansowe.
Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych do pierwotnej wartosci w cenie nabycia. 750
2 | Korekty ceny nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych o dokonany
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uprzednio odpis z tytulu trwatej utraty wartosci:
—w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci oraz w razie
przekwalifikowania ich do krétkoterminowych

030

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,0Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Tre$¢ operacji

Konta przeciwstawne

Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych (udzialow i akcji), ponizej ich wartosci w cenie

nabycia.

751

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 073 prowadzi si¢ wedtug tytutéw oraz podmiotoéw, ktorych aktywa finansowe
sa w posiadaniu jednostki.

10) Konto 080 ..Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji ($rodkow trwatych w budowie) oraz do rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu
gotowych §rodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty $rodkow trwatych w budowie (niezakonczonych

inwestycji ).
Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji
wykonane przez zewnetrznych kontrahentow (lacznie z niepodlegajacym
odliczeniu VAT) oraz zakup s$rodkow trwatych w budowie Ilub 201,240
Wymagajacych ulepszenia
2 | Nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie 800
3 | Wyptacone odszkodowania dla osob fizycznych i jednostek gospodarczych 201,240
zwigzanych z wykonywana budowa
4 | Koszty likwidacji budynkow oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej na 201,240
terenie przeznaczonym pod nowa zabudowe.
5 | Clo i inne oplaty zwigzane z nabyciem sktadnikow lub praw zwigzanych z 225,240
realizacja inwestycji
6 | Naliczone w czasie trwania inwestycji odsetki, prowizje, roznice kursowe od 201,240
kredytow, pozyczek i wyemitowanych papierow warto§ciowych
dotyczacych realizowanych zadan,
7 | Przeksiegowanie VAT naliczonego w czg$ci niepodlegajacej zwrotowi lub 225
odliczeniu od VAT naleznego budzetowi
8 | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto obcigzajace koszty $srodkéw 231
trwalych w budowie (inwestycji)
9 | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub wlasnych srodkow koszty 234
srodkow trwatych w budowie (inwestycji)
11 | Rozchdd z magazynu materialow przeznaczonych do zuzycia w dziatalno$ci 310
inwestycyjnej
12 | Korekty dotyczace lat ubieglych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych , pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji. 011, 013*, 020, 022*
2 | Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o koszty
ulepszenia i warto$¢ ulepszenia w obcych obiektach 011
3 | Nieodptatne przekazanie Srodkow trwalych w budowie (na podstawie
decyzji whasciwego organu) 800
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4 | Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800
5 | Przekazanie do magazynu pozostato$ci materiatow niezuzytych do robot

inwestycyjnych i materiatow z odzysku (zwrot) 310**
6 | Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np. niewykorzystanej

dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechane;j. 800
7 | Naliczone réznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych w okresie

realizacji budowy 201,240
8 | Rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi 800
9 | Korekty dotyczace lat ubieglych 800

* W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostale srodki trwale i pozostale warto$ci niematerialne i prawne
stanowigce pierwsze Wyposazenie nNowego oObiektu zostaly sfinansowane ze $rodkéw na inwestycje, ich
umorzenie ksieguje si¢ rownolegle zapisem Wn 800 Ma 072.

** Jesli materiaty te beda zuzyte do dziatalnosci eksploatacyjnej, to ich réwnowarto$¢ nalezy zrefundowac ze
srodkoéw na wydatki biezace i skorygowac warto$¢ sfinansowania inwestycji zapisem minusowym Wn 810 Ma
800.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzona jest dla zadan inwestycyjnych realizowanych ze $rodkoéw
wiasnych: wedhug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

W przypadku zadan inwestycyjnych wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich, ewidencje szczegdtows
prowadzi si¢ wedtug realizowanego projektu z dalszym podziatem na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane,
(K - koszty kwalifikowane, N — koszty niekwalifikowane) oraz klasyfikacji budzetowe;j.

11) Konto 130 ,.,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pienieznych oraz obrotow na rachunkach bankowych z tytutu
wydatkéw oraz dochoddéw budzetowych. Na koncie 130 ewidencjonuje si¢ rowniez wpltywy z tytutu podatkow,
dokonywane za posrednictwem banku.
W celu zachowania zgodnosci zapisow ksiegowych z wyciagiem bankowym, w ewidencji nalezy réwniez ujaé
operacje, wynikajace z omytek lub btedow banku, ksiegujac je na odpowiednim rachunku bankowym w
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki” jako sumy do wyjasnienia.
Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéow. Do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny dwustronny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:
A. Wplyw $rodkéw pienieznych na rachunki biezgce z tytulu:
1. srodkow na wydatki:
- otrzymanych z budzetu $rodkoéw na realizacj¢ wydatkow objetych planem finansowym,
- otrzymanych na realizacj¢ planu wydatkéw niewygasajacych,
- zwrotu poniesionych wydatkow roku biezacego.
2. zrealizowanych dochodéw budzetowych, w tym takze z tytutu zwrotu wydatkow z lat ubiegtych.
3. dokonanych wptat z tytutu podatkow.
B. Srodki przejsciowo zarachowane na ten rachunek w wyniku bledéw bankowych lub niewlasciwie
oznaczonych lub dokonanych wplat.
C. Srodki wplywajace bezposrednio na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (zapis wtorny
do konta 133 dochody nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych np.
subwencje, dotacje, udziaty w podatkach dochodowych).
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
A. w zakresie wydatkéw:
- zrealizowane na podstawie planéw finansowych wydatki budzetowe jednostki (biezace i inwestycyjne)
- zwroty niewykorzystanych srodkow na wydatki.
B. w zakresie dochodéw ujetych w planach finansowych:
- okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
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- zwroty nadptat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem okreslonym odrgbnymi
przepisami
C. w zakresie dochodéw budzetu nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych
- zwroty niewykorzystanych dotacji, nadptat i nienaleznie pobranych dochodéw ( zapis wtorny do konta 133)
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore obrazuje stan $rodkow budzetowych znajdujacych si¢ na
rachunkach biezacych jednostki budzetowej i odpowiada sumie sald kont wydatkéw budzetowych i
zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

dla wydatkow

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplywy srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie wydatkow
jednostki. 223
2 | Wptyw s$rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw niewygasajacych 223
3 | Srodki zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich
dokonania:
— z sum pieni¢znych w drodze 141
— przelewem od dtuznikéw z tytulu zwrotu wydatkow 201, 225, 229, 231, 234,
240
4 | Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia
bankowe 240
5 | Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla wydatkéw
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zrealizowane wydatki budzetowe
-z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 225, 229,
(dotyczacych dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej), 231, 240
— wyplaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
— przelewow rownowarto$ci odpisow na ZFSS 240
-z tytulu wartosci nominalnej udziatéw objetych za $rodki pieniezne 030
— zapftaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych:
a) obcigzajace pozostate koszty , 201, 225, 229, 240, 751,
761
b) odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan obcigzajace pracownikow lub 234, 240
inne osoby.
2 | Przekazanie dotacji budzetowych 224
3 | Omylkowe obcigzenia bankowe 240
4 | Zaptata za ustugi nieudokumentowane rachunkami (np. ushugi bankowe) 402
5 | Zwrot niewykorzystanych srodkow budzetowych na wydatki na rachunek 223
biezacy budzetu samorzadu terytorialnego.
7 | Przekazanie §rodkow na pokrycie naliczonego podatku VAT 240
Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla dochodéw
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow:
— z sum pieni¢znych w drodze 141
— z tytutu naleznosci przypisanych, 201, 221
— z tytutu nalezno$ci nieprzypisanych 720
2 | Rownowartos¢ dochodow budzetowych, wplaconych bezposrednio na
konto budzetu j.s.t.* 720,750
3 | Przypisane przez banki oprocentowanie §rodkéw na rachunku biezacym
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jednostek budzetowych 750
4 Whtata odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci 201, 221, 240, 720,750
5 | Wplata kwoty niewyjasnione;j 245
* zapis wtorny do konta 133 dochodéw na podstawie polecenia ksiegowania
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla dochodéw

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221
2 | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek
biezacy budzetu samorzadu terytorialnego. 222
3 | Doptata z tytulu nadwyzki wartoSci nieruchomosci otrzymanej w wyniku 240
zamiany
4 | Wyptata kwoty niewyjasnionej 245

Analityczna ewidencja do konta 130 prowadzona jest wedtug rachunku bankowego, obstugujgcego Urzad
Miasta Bolestawiec z wyodrebnieniem w ramach danego rachunku bankowego, obrotéw i sald:

— dochodow budzetowych,

— wydatkow budzetowych,

oraz klasyfikacji budzetowej i zadan inwestycyjnych.

W przypadku zadan wspoétfinansowanych ze srodkoéw europejskich ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug
rachunku bankowego z wyodrebnieniem w ramach danego rachunku bankowego, obrotow i sald:

— dochodow budzetowych,

— wydatkow budzetowych,

wedhug realizowanego projektu wspotfinansowanego ze srodkoéw europejskich oraz klasyfikacji budzetowe;.

W zakresie dochodow wptywajacych bezposrednio na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(zapis wtorny do konta 133-np. subwencje, dotacje, udziaty w podatkach dochodowych) ewidencje prowadzi si¢
na koncie 130-O z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencje analityczng prowadzi sie¢ wedtug rachunku bankowego i klasyfikacji budzetowej, z uwzglednieniem
kolejnego numeru porzadkowego rachunku oraz oznaczenia D-dla dochodéw i W- dla wydatkéw.

Wykaz rachunkéw bankowych obstugujacych Urzad Miasta Bolestawiec

Nr rachunku bankowego Zasady tworzenia analityki
i jego nazwa

15 1020 2137 0000 9402 0046 4461

1 Wydatki 130-1X-...
98 1020 2137 0000 9002 0046 4230

2 Dochody 130-2X-...
91 1020 2137 0000 9802 0046 4255

3 Podatek od nieruchomosci 130-3X-...
51 1020 2137 0000 9402 0112 2928

4 Rachunek placowy 130-5X-...

95 1020 5226 0000 6802 0532 3664
Opracowanie programu rewitalizacji
przyczyniajacego si¢ do efektywnych
zmian spolecznych i gospodarczych
5 Gminy Miejskiej Bolestawiec 130-20X-...
05 1020 2137 0000 9602 0151 0494
Odbudowa zbiornika retencyjnego na

6 terenach powojskowych 130-37X-...
81 1020 5226 0000 6902 0549 1289
7 Renowacja Amfiteatru 130-41X-...

12
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86 1020 5226 0000 6702 0549 1297
Renowacja -EURO

130-42X-...

39 1020 5226 0000 6002 0560 0350
Budowa Systemu Informacji
Przestrzennej oraz rozwoj e-ushug

130-43X-...

82 1020 5226 0000 6902 0568 4883
Rozliczenia VAT

130-44X-...

11

81 1020 5226 0000 6502 0569 7125
Zakup niskoemisyjnego taboru
autobusowego komunikacji miejskiej
w Boleslawcu

130-45X-...

18

90 1020 2137 0000 9602 0147 7827
Oplata za odpady

130-46X-...

19

70 1020 5226 0000 6502 0573 2146
Modernizacja pracowni cyfrowych
w 9 szkolach w Boleslawcu celem
poprawy jakosci ksztalcenia-zaliczka

130-47X-...

20

26 1020 5226 0000 602 0573 2161
Modernizacja pracowni cyfrowych
w 9 szkolach w Boleslawcu celem
poprawy jakos$ci ksztalcenia

130-48X-...

21

89 1020 5226 0000 6702 0580 8821
Kreatywne miasto, tworcza szkola,
uczniowie XXI wieku

130-49X-...

22

10 1020 5226 0000 6502 0581 4803
Program szczepien profilaktycznych
przeciwko grypie dla mieszkancow
Gminy Miejskiej Boleslawiec w wieku
65 lat i wiecej

130-50X-...

23

50 1020 5226 0000 6802 0584 6722
TENT pasazerski polaczenia
transportowe granicznych regionow —
budowa Centrum Przesiadkowe w
Bolestawcu

130-51X-...

24

77 1020 5226 0000 6502 0588 1497
TENT pasazerski polaczenia
transportowe granicznych regionow —
budowa Centrum Przesiadkowe w
Bolestawcu - EURO

130-52X-...

25

48 1020 5226 0000 6402 0601 0302
Budowa pomnika

130-53X-...

26

37 1020 5226 0000 6802 0612 3600
Hhuzyce-Bory — rowerem przez
kulturowe i przyrodnicze dziedzictwo
pogranicza” - EURO

130-54X-...
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27

37 1020 5226 0000 6802 0612 3600
»~Luzyce-Bory — rowerem przez
kulturowe i przyrodnicze dziedzictwo
pogranicza”

130-55X-...

28

45 1020 5226 0000 6302 0613 4565
Centrum wiedzy- adaptacja
pomieszczen bylego domu
handlowego na cele publiczne

w Bolestawcu

130-56X-...

29

10 1020 5226 0000 6802 0621 885
»REVIVAL! Rewitalizacja
historycznych miast Dolnego Slaska i
Saksonii”

130-57X...

( X oznacza: D - dla dochodow, W - dla wydatkow)
Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego lub jego zastgpca wprowadza do ewidencji kolejny numer
porzadkowy dla nowego rachunku bankowego i dokonuje aktualizacji wykazu rachunkéw bankowych.

12) Konto 135 ,.Rachunek $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Zapiséw na
koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodow bankowych. Mig¢dzy zapisami w ewidencji jednostki a zapisami
bankowymi musi zachodzi¢ pelna zgodnosc.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pieni¢znych Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych zgromadzonych na rachunku bankowym.
Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkow zakladowego funduszu socjalnego”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przelew rownowarto$ci odpisow na whasny Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych. 851

2 | Wplywy naleznosci za §wiadczenia dzialalno$ci finansowane;j
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
— przypisanych, 234, 240
— nieprzypisanych 851

3 | Naliczone przez bank odsetki od $rodkow na rachunku bankowym 851
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

4 | Wplaty darowizny pienieznej na rzecz Zaktadowego Funduszu Swiadczen 851
Socjalnych

5 | Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami
ujetymi jako naleznosci 234,240

6 | Niestuszne uznanie i korekty ujetych obcigzen bankowych 240

7 | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy 141

8 | Wplywy nalezne z tytutu rozrachunkow z budzetami 225
Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek §rodkow zakladowego funduszu socjalnego”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przelew zobowiazan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci
finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz z tytutu 201, 234, 240
udzielonych pozyczek z ZFSS , wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek)

2 | Przelewy na pokrycie zobowigzan wobec jednostki np. z tytutu sktadek 225, 229, 231,240
ZUS, zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych, optat lokalnych

3 | Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne dotyczace dziatalno$ci

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

851
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4 | Niestuszne obciazenia i korekty omytek bankowych 240
5 | Przelewy $rodkéw pienigznych miedzy rachunkami jednostki 141

Sposodb tworzenia analityki dla rachunku ZFSS:

L.p. Nr rachunku bankowego Zasady tworzenia analityki
1. 91 1020 2137 0000 9502 0046 4305 135-ZFSS-...

13) Konto 139 ..Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji $rodkoéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki §rodkéw specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 ksi¢guje si¢ operacje na podstawie dowodow bankowych i musi by¢ zachowana petna zgodnos¢
zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.
Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Whn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych sie na innych

rachunkach bankowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Otrzymane sumy depozytowe z tytulu kaucji, wadiow i zabezpieczenia 240
pieni¢znego
2 | Niestuszne uznanie i korekty mylnych obcigzen bankowych 240
3 | Wptyw srodkow na zadania zlecone realizowane poza planem finansowym 240
jednostki (np. PFRON)
4 | Naliczone przez bank odsetki na rachunku bankowym
240
5 | Przelew $rodkow pienieznych miedzy rachunkami jednostki 141
Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwrot niewykorzystanych kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia i innych 240
sum depozytowych oraz naliczonych przez bank odsetek
2 | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone realizowane poza 240
planem finansowym jednostki (np. PFRON)
3 | Niestuszne obcigzeniai korekty omyltkowych uznan bankowych 240
4 | Wplata $rodkéw na dochody budzetowe z tytutu wygasnigcia prawa 240
wlasciciela do depozytu.
5 | Wplyw $rodkow pienieznych w drodze na rachunek bankowy 141
6 | Przelewy sktadek do ZUS oraz PFRON 229
7 | Zaplata zobowigzan za dostawy i ushugi 240

Do konta 139 prowadzi si¢ szczegdtowa ewidencje wedhug kazdego wydzielonego rachunku bankowego, sum
depozytowych oraz kontrahentow.

L.p. Nr rachunku bankowego Zasady tworzenia analityki
1. 04 1020 2137 0000 9402 0046 4271 139-01-
Oznaczenie wykorzystywane do tworzenia analityki dla sum depozytowych:

01 - wadia,

02 - zabezpieczenia z tytutu nalezytego wykonania umowy,
03 - pozostate $rodki na rachunku depozytowym,
04 — przychody i koszty na rachunku $rodkéw depozytowych.

15
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14) Konto 141 ..Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych znajdujacych si¢ miedzy rachunkami bankowymi. Konto
141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $Srodkdéw pienieznych w drodze.
Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki 130, 135, 139
Typowe zapisy strony Ma konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunki bankowe. 130, 135, 139

15) Konto 201 ,.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych oraz zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
zwigzanych z nimi naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala
si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan
wystepujacych na kontach rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przelew zaptaty zobowigzan za dostawy i ustugi. 130,135

2 | Naliczone roznice kursowe walut obcych zwigkszajace warto$¢ naleznosci
od odbiorcow wyrazonych w walutach obcych i zmniejszajace warto$¢
zobowigzan wobec dostawcow:

— z dziatalno$ci operacyjnej 750
— $rodkoéw trwatych w budowie (inwestycji) do czasu rozliczenia zadania, 080
— dziatalno$ci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych 851

3 | Wartos$¢ niedoborow i szkdd w zapasach materiatéw znajdujacych sig¢ w 310
obcych magazynach

4 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 760

Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow z tytutu dostaw
robot i ustug:

— warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczacy 013, 022,310,
dziatalnosci eksploatacyjnej, 401,402,403,405,409
—sum na zlecenie 240
— dziatalnosci finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, 851
- dziatalnosci inwestycyjnej 080
2 | Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar
umownych:
— kary dotyczace dziatalnosci eksploatacyjnej 761
— odsetki za zwtoke w zaptacie, dotyczace dziatalnos¢ eksploatacyjnej, 751
— kary umowne i odsetki za zwloke dotyczace dziatalnosci inwestycyjnej
do czasu zakonczenia zadania 080
— kary umowne 1 odsetki za zwtoke dotyczace dziatalnosci
finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. 851
3 | Naliczone roznice kursowe walut obcych zwigkszajace zobowigzania wobec
dostawcow:
— Z dziatalnosci operacyjne;j 751
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-z dziatalnosci socjalne;j 851
— $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) do czasu zakonczenia zadania 080
4 | Srodki zwrécone na rachunek biezacy w roku ich dokonania przelewem od 130W
dhuznikow z tytulu zwrotu wydatkoéw
5 | Roszczenia sporne 240
6 | Korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy 760
materiatow, Srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie(inwestycji)
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wedtug dziatalnosci biezacej (201-B-...), inwestycyjnej
(201-1-...), socjalnej (201-Z-...) oraz poszczegolnych kontrahentow.
W przypadku zadan wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug
dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej realizowanego projektu oraz kontrahentow.

16) Konto 221 ,.Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczegélnych naleznos$ci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych zobowigzan z tytutu nadptat w
dochodach budzetowych.
Na koncie 221 ewidencjonuje si¢ rowniez naleznoéci z tytulu pobieranych przez wlasciwe organy,
podatkdw. ZapisoOw z tego tytutu, na podstawie ewidencji podatkowej, nalezy dokonywa¢ na koniec
kazdego miesigca.
Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przypisy naleznosci z tytutu:
- dochodéw budzetowych (w tym odsetek od naleznosci podatkowych) 720
- pozostatych odsetek za zwloke, 750
- kar i grzywien, 760
- podatku VAT 225
2 | Sprzedaz materialow 760
3 | Naleznosci z tytutu dochodow pobieranych przez urzedy skarbowe 720
4 | Przeniesienie wymagalnej w danym roku nalezno$ci w wysoko$ci raty
naleznej za dany rok do naleznosci krétkoterminowych 226
5 | Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku 224
6 | Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio rozliczonej 750
7 | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu 1 nadplat oraz wyptat oprocentowania za nieterminowy zwrot 130
nadptat.
8 | Przypis naleznosci zasadzonych z tytulu kosztow postgpowania i odsetek za 290
zwloke
Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wptlata ztytutu przypisanych :
- naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, 130
-odsetek za zwloke w zaptacie nalezno$ci
2 | Zmniejszenie (odpis) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych
dochodow budzetowych. 720, 750, 760
3 | Nadptaty z tytulu dochodow pobieranych przez urzedy skarbowe 720
4 Naliczone oprocentowanie nalezne z tytutu nieterminowego zwrotu nadptat 751
17
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5 | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:

-objetych odpisem aktualizujacym, 290

- nieobjetych odpisem aktualizujagcym 751, 761
6 | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych 226
7 | Roszczenia sporne 240

Ewidencje szczegdélowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytuldow naleznosci,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.
Oznaczenia wykorzystywane dla potrzeb tworzenia analityki:

. dla rodzajow wplat:
1- Nalezno$¢ gtowna
2- Odsetki za zwloke od naleznosci glownej
3- Koszty upomnien
4- Nadptaty
5- Oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadplat

Il. dla tytulow wplat ewidencjonowanych na poszczegolnych stanowiskach

w Wydziale Finansowo-Budzetowym stosuje si¢ kolejne litery alfabetu:

A. stanowisko ds. ewidencji ksiggowej dochodow 1 wydatkow budzetowych,

B. stanowisko ds. rachunkowosci podatkowe;,

C. stanowisko ds. dochodow z mienia komunalnego 1 wptywdw z mandatow,

D. stanowisko ds. odpadéw komunalnych
Przyktadowa nazwa konta:
221-1-B-75616031000 — dochody budzetowe- nalezno$¢ gtowna z tytutu podatku od nieruchomosci od
0s0b fizycznych
*dwie ostatnie cyfry po oznaczeniu paragrafu mogg by¢ wykorzystane wedlug potrzeb (np. do
oznaczenia zobowigzanych).

17) Konto 222 ,.Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow budzetowych. Moze wykazywaé saldo Ma,
ktore oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych na rachunek
bankowy budzetu samorzadu terytorialnego.
Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek 130
biezacy budzetu jst
Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego sumy
zrealizowanych dochodow budzetowych 800

Ewidencje analityczng do konta 222 prowadzi si¢ z uwzglednieniem programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich.

18) Konto 223 ,.Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan $rodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkoéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
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Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwrot niewykorzystanych srodkow pieni¢znych przekazanych na pokrycie 130
wydatkoéw jednostki
2 | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkow budzetowych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow 130
jednostki
2 | Wplyw $rodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw niewygasajacych 130

1d: 0F456B6E-98F4-4A8B-AC65-B1DA7C316DI9C. Podpisany

Ewidencja analityczna do konta 223 prowadzona jest z podziatem na wydatki roku budzetowego oraz wydatki
niewygasajace Z uwzglednieniem programow i projektow realizowanych ze §rodkow europejskich.

19) Konto 224 ,.Rozliczenie dotacji budzetowych”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych dotacji budzetowych.
Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane. Dotacje przypisane do zwrotu w roku
nastgpnym zaliczane sg do dochodéw budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje si¢ na

koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przekazanie dotacji budzetowych 130, 201
Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810
2 | Zwrot dotacji przekazanych w danym roku 130
3 | Przypis, na poczatku roku nastepnego, do zwrotu nierozliczonej dotacji
udzielonej w poprzednim roku 221

Ewidencja szczegotowa do konta 224 prowadzona jest wedtug jednostek.

20) Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.
Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze srodkéw
budzetowych i ZFSS 130,135
2 | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow, jesli
w cato$ci lub w czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego. 201, 240
3 | Pokrycie przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych §rodkow
podatku VAT podlegajacego rozliczeniu 234
4 | Przelew podatku VAT do zaptaty na rachunek gminy 240
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przypis naleznosci z tytutu podatku VAT 221
2 | Podatek dochodowy od 0sob fizycznych:
- dotyczacy wynagrodzen 231
- dotyczacy pozostalych wyplat. 240
19
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| 3 | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem | 130,135
Ewidencj¢ pomocnicza do tego konta prowadzi si¢ z uwzglednieniem tytutéw rozliczen.

21) Konto 226 ..Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 shuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznos$ci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wykazuje wartos¢ dlugoterminowych naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych jednostek budzetowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przypisanie nalezno$ci budzetowych dotyczgcych lat przysztych 840
2 | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych 221
Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie wymagalnej w danym roku naleznosci do krotkoterminowych
w wysokoS$ci raty naleznej na dany rok). 221
2 | Przeksiegowanie raty zaptaconej w danym roku, przypadajacej do sptaty
w latach przysztych 840

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej i roku ptatnosci.

22) Konto 229 ,.,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegodlnosci z
tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy oraz wptat dla Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.
Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan zobowigzan
z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przelewy sktadek do ZUS oraz do PFRON. 130, 135, 139
2 | Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS 231
3 | Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek 720
4 | Zaokraglenia 760
Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce do ZUS oraz do PFRON od
wynagrodzen 405
2 | Sktadki do ZUS ptacone przez pracownika 231
3 | Zaokraglenia 761
4 | Srodki zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich
dokonania 130
5 Sktadki na ZUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen wyptacanych z
sum na zlecenie 240

Ewidencja analityczna winna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wynikajgcych z
rozrachunkéw z poszczegdlnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytulow tych rozrachunkow.

23) Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.
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Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow. Saldo Ma
0znacza stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyplata wynagrodzen i zasitkow 130, 135, 139
2 | Naliczone i potrgcone na liscie ptac wydatki z tytutu*:

— podatku dochodowego od 0sob fizycznych, 225
— sktadek do ZUS ptaconych przez pracownikow, 229
— sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
— sktadek i potraconych pozyczek do Pracowniczej Kasy
Zapomogowo- Pozyczkowej 240
— nierozliczonych zaliczek i innych naleznos$ci od pracownikéw 234
- innych potracen 240
3 | Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie 240

* Potracenia z wynagrodzen moga by¢ dokonywane tylko z tytutdéw okreslonych w odpowiednich
ustawach lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.
Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obciazajace:

— koszty dziatalnos$ci operacyjne;j 404

— koszty inwestycji (§rodkow trwatych w budowie) 080

— Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 851
2 | Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS 229
3 | Wynagrodzenia pokrywane ze $rodkoéw otrzymanych do wyptaty od

innych jednostek 240
4 | Srodki zwrocone na rachunek bankowy z tytutu nienaleznych

wynagrodzen 130
5 | Roszczenia sporne 240

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug wynagrodzen i umoéw zlecen i o dzieto oraz wyplat z
tych tytutdw, ponadto w programie ptacowym obstugujacym Urzad Miasta Bolestawiec, prowadzi si¢
szczegbdtowa imienng ewidencje wynagrodzen i1 §wiadczen poszczegdlnych pracownikow i1 innych osob
fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i1 §wiadczenia zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen. Imienna ewidencja wynagrodzen jest prowadzona w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczen zasitkow, emerytur, rent oraz podatkow obcigzajacych pracownika. Ewidencja
szczegdtowa do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznosci i zobowigzan z tytulu
wynagrodzen i1 $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

24) Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytulow niz
wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki, z tytutu udzielonych
pracownikom pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, naleznosci od pracownikow z tytulu
niedoborow i szkdd, a takze inne zobowigzania wobec pracownikow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn stanowi sumg¢ sald naleznosci, a saldo Ma wykazuje sume
zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszczego6lnych pracownikow.
Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
| Lp. | Tre$¢ operacji | Konta przeciwstawne |
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1 | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) 130, 135,139
2 | Wyplaty pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych 135
3 | Naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych 851
4 | Nalezno$ci z tytutu niedoboréw i szkod. 240
5 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
- z dziatalno$ci eksploatacyjnej 760
-z dziatalnosci ZFSS 851
6 | Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztow postepowania i odsetek za
zwloke 290
Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych srodkow
koszty:
— dziatalnos$ci operacyjnej, 401-409
— $rodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080
— dziatalno$ci Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych 851,
— dziatalnos$ci finansowanej przez inne jednostki (z sum na zlecenie) 240
—naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu, 225
- naliczony podatek dochodowy z innych tytutdow niz wynagrodzenia. 225
2 | Zwrot nadptat y nalezno$ci 221
3 | Przelewy z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikow 130, 135,139
4 | Nalezno$ci od pracownikow potracone na li§cie wynagrodzen 231
5 | Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych i nieistotnych:
-objetych odpisem aktualizujacym, 290,
-nieobjetych odpisem aktualizujagcym 761,851
6 | Roszczenia sporne 240
7 | Wplywy przypisanych naleznosci z tytutu §wiadczen finansowanych z
ZFSS 135

Do konta 234 prowadzi sie ewidencje analityczng wedlug tytutdéw rozrachunkéw z pracownikami
i poszczegdlnych pracownikow.

25) Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania
nieobjete ewidencja na kontach 201-234, a takze rozliczenia z tytutu niedoborow i szkdd.

Na koncie 240 moga wystepowac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.
Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie. 231
2 | Sktadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen wyptacanych z 229
sum na zlecenie (w czg$ci 0bowiazujacej zleceniodawce).

3 | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, wadiow, sum 139
zabezpieczenia i wyptata sum depozytowych.

4 | Ujawnione niedobory i szkody:
— materiatow , 310
— srodkow trwalych (warto$¢ nieumorzona), 011
- wartosci niematerialnych 1 prawnych 020
— zwigzane ze $rodkami trwatymi w budowie (inwestycjami), 080
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5 | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
6 | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 760
7 | Rozliczenie nadwyzki $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo oraz
srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 800
8 Roszczenia sporne 201,221,231, 234
9 | Zasadzone naleznosci z tytuhu:
— odsetek, 750
— kosztow postepowania. 760
10 | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130, 135,139
11 | Przelew rownowarto$ci odpisow na ZFSS oraz rownowartos¢ przekazanych 130
srodkow pienieznych na zwiekszenie udziatow w kapitale zakladowym
12 | Przekazanie srodkow dotyczacych naliczonego podatku VAT 130-W
13 | Dodatnie réznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych w okresie
realizacji budowy 080
14 | Przelew zobowigzan z tytutu dostaw i ustug $wiadczonych na rzecz ZFSS 135
15 | Wplywy srodkoéw na zadania zlecone realizowane poza planem finansowym
(np. PFRON) 139
16 | Pokryte przez pracownikéw z pobranej zaliczki lub whasnych srodkow 234
koszty dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki ( z sum na zlecenie)
17 | Nadwyzka rozliczenia z tytutu niedoboru ponad wartos$¢ bilansowa 290
brakujacych sktadnikow
18 | Przypis zasadzonych naleznosci z tytulu kosztow postepowania i odsetek za
zwloke 290
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow i zabezpieczenia 139
nalezytego wykonania umowy oraz wplaty sum depozytowych:
2 | Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz 231
jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON.
3 | Ujawnione nadwyzki:
- wartosci niematerialnych i prawnych 020
-pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych 022
— materiatow, 310
— $rodkow trwatych , 011
— pozostatych srodkow trwatych , 013
— srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 080
4 | Rozliczenie niedoboréw i szkod srodkow obrotowych w wyniku:
— kompensaty z nadwyzkami, 240
— uznania za pozostate koszty operacyjne, 761
— uznania za zwickszajace koszty dziatalnosci, 080, 401
— uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory $rodkow trwatych
w wartosci Nieumorzonej), 800
— obcigzenia 234, 240
5 | Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 135,139
6 | Naliczone przez bank odsetki na rachunku bankowym
139
7 | Doptata z tytutu nadwyzki warto$ci nieruchomosci otrzymanej w wyniku
zamiany 011
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8 | Wyksiggowanie umorzenia pozostatych §rodkow trwatych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu ujawnionych niedoboréw lub 072
szkod
9 | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji
wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw (tacznie z niepodlegajacymi
odliczeniu VAT) oraz zakup $rodkéw trwalych w budowie lub 080
wymagajacych ulepszenia
10 | Wptata odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci 130-D
11 | Wplywy naleznosci za $wiadczenia finansowane z ZFSS 135
12 | Zwrot niewykorzystanych srodkow na zadania zlecone realizowane poza
planem finansowym jednostki (np. PFRON) 139
13 | Wptyw s$rodkow na pokrycie naliczonego podatku VAT 130-2W
14 | Wynagrodzenia pokrywane ze §rodkéw otrzymanych do wyptaty od innych 231
jednostek
15 | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych, umorzonych oraz nieistotnych 290
16 | Przelew podatku VAT do zaptaty na rachunek gminy 225

Ewidencj¢ analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedlug tytulow poszczegdlnych rozrachunkow, roszczen i

rozliczen.

26) Konto 245 ..wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wplywy do wyjasnien

ia”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Wyjasnione wplaty i ich zwrot, w tym:
— zwrot pomytkowo wptaconej wptaty, 130
— uznanie wplaty za sptate naleznoéci, 221
— zaliczenie wplaty, po przeprowadzeniu postepowania, do
przychodow nieprzypisanych 720
Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Niewyjasnione wplaty 130

27) Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci na dzien 31 grudnia danego 720,750,851
roku
2 | Wyksiggowanie , zapisem czerwonym, na poczatek roku odpisu
aktualizujgcego utworzonego w roku ubiegltym: 720,750,851

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutdow i grup dhuznikow.

28) Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapaséw materialow, znajdujacych si¢ w magazynach zaréwno

wlasnych, jak i obcych.
Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,,Materialy”
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Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zwrot materiatow wydanych do:
— dziatalnosci eksploatacyjnej, 401
— inwestycji, 080
2 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow za zakup 201
materiatow
3 | Nieodptatne otrzymanie materialdw, ujawnienie materiatlow 760
4 | Ujawnione nadwyzki materialow 240
5 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materialy”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Rozchdd z magazynu materiatéw przeznaczonych do zuzycia:
— w dziatalnosci eksploatacyjnej, 401
— w dziatalnos$ci inwestycyjnej, 080
2 Obnizenie warto$ci zapasow na skutek uszkodzenia, uptywu daty 240, 761
przydatnosci itp.
3 Koszt nieodptatnie przekazanych lub sprzedanych materiatow. 761
4 Ujawnione niedobory i szkody materialow 240
5 Korekty dotyczace lat ubieglych 800

Do konta 310 nalezy prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa umozliwiajacg rozliczenie osob, ktorym powierzono
materiaty. W ewidencji szczegotowej wyodrebnia si¢ materiaty wedlug miejsc sktadowania.

29) Konto 400 ,,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczenie umorzenia srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, 071
Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie, z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, 071
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku 860
obrotowego.

30) Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdéw zuzycia materialdbw i wyposazenia Oraz energii na cele podstawowej
dziatalnosci operacyjnej, a takze dziatalno$ci pomocniczej i ogdlnego zarzadu jednostki. Na tym koncie ujmuje
sie takze rownowarto$¢ umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych
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zakupionych, otrzymanych nieodptatnie do dziatalno$ci operacyjnej i
stanowiacych pierwsze wyposazenie obiektu sfinansowane ze srodkow na 072
inwestycje
2 | Rozchdd materialow wydanych do zuzycia z magazynu 310
3 | Niedobory i szkody w materiatach uznane za niezawinione, zwigkszajace 240
koszty dziatalnosci
4 | Zakup materiatlow i energii 201, 234
5 | Naliczony podatek VAT (zapis ujemny) 201
Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztow z tytutu:
— korekty obnizajacej warto$¢ w cenie zakupu materiatéw wydanych 201
bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od dostawcow),
— zwrotu materiatow i odpadkow uzytkowych do magazynu
(pobranych do dziatalnosci). 310
2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego. 860

31) Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Usltugi obce”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Odebrane ustugi wedtug faktur, rachunkéw lub innych dokumentow
wykonawcow (np. ushugi pocztowe, thumaczenia, komunalne, 201, 234
telekomunikacyjne, dozoru mienia, ogltoszen w prasie)
2 | Zapftata za ushugi nieudokumentowane rachunkami i fakturami ( np. ustugi 130
bankowe)
3 | Naliczony podatek VAT (zapis ujemny) 201
Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Uslugi obce”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartos¢ ustug w cenie 201,
zakupu na podstawie korygujacych dowodoéw sprzedazy otrzymanych od
wykonawcow.
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na 860
koniec roku obrotowego.

32) Konto 403 ..Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji

w szczeg6Olnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od

nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wplat organizacji

miedzynarodowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow dotyczace podatkow 201, 225
1 optat
2 | Przeksiggowanie VAT naliczonego w cze$ci niepodlegajacej odliczeniu od 225
VAT naleznego budzetowi
3 | Pokryte przez pracownika z pobranych zaliczek lub wlasnych srodkow 234
koszty podatkow i optat
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Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat. 201, 225
2 | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow z tytutu
podatkow i oplat. 860

33) Konto 404 ..Wynagrodzenia”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za pracg (pieni¢znych i w

naturze) dla pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie 404
ujmuje si¢ zarowno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

Lp.
1 | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto obcigzajace koszty
dziatalnosci operacyjnej 231
Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen 231
2 | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow
wynagrodzen na koniec roku obrotowego. 860

34) Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz rdéznego
rodzaju swiadczen na rzecz pracownikdéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy

o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

Lp.
1 | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne , Fundusz Pracy, PFRON 229
ptacone przez pracodawce
2 | Naliczony odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 240
3 | Optaty za udziat szkoleniach, konferencjach. 201, 240, 234
Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych (np. z tytutu btedow w 240
obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci finansowanej z
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych).
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

35) Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie sa ujmowane na

kontach 400-405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie
751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
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1 | Zwrot kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do celéw stuzbowych 234
2 Koszty podrozy stuzbowych 234, 240
3 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow z tytulu dostaw
robo6t i ustug - warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT 201
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dotyczacy dziatalnosci eksploatacyjnej
4 | Optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe. 240
5 | Naliczony podatek VAT (zapis ujemny) 201
Typowe zapisy strony Ma konta 409,,Pozostale koszty rodzajowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych w ewidencji 234,240
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego. 860
36) Konto 720 ..Przyvchody z tvtulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw 860
z tytutu finansowych dochodow budzetowych.
2 | Nadptaty z tytutu dochodéw pobieranych przez urzedy skarbowe 221
3 | Odpis uprzednio przypisanych naleznosci z tytulu dochodow budzetowych 221
Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przypis z tytulu dochodow budzetowych, w tym raty naleznosci
dlugoterminowych do splaty w danym roku 221
2 | Rownowartos¢ dochodow budzetowych wptaconych do banku na rachunek 130*
budzetu jst
3 | Wplata odsetek za zwloke w zaptacie nalezno$ci z tytulu podatkéw i optat 130
4 | Naleznosci z tytutu dochodow pobieranych przez urzedy skarbowe 221

* Wplaconych zaréwno na konto dochodow jednostki budzetowej, jak i bezposrednio na rachunek budzetu
samorzadu terytorialnego, z tym ze wowczas bedzie to zapis wtorny do zapisu na koncie 133 (na podstawie

polecenia ksiegowania do WB z rachunku 133).
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowej, ktora zapewnia wyodrgbnienie

przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

37) Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Konta przeciwstawne

Lp. Tres$¢ operacji
1 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych. 860
2 | Odpis uprzednio przypisanych naleznosci z tytulu dochodow budzetowych 221
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczone réznice kursowe walut obcych zwigkszajace naleznosci od 201,240
odbiorcéw i zmniejszajgce zobowigzania wobec dostawcow z dziatalnosci
operacyjnej
2 | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych
naleznosci( z wylaczeniem podatkow i optat) 201, 221
3 | Podwyzszenie kapitatu zaktadowego spoiki, w ktorej jednostka posiada 030
udzialy (akcje) z kapitalu zapasowego lub kapitatu rezerwowego spoiki
4 | Rownowarto$¢ nieprzypisanych dochodow budzetowych wptaconych 130
bezposrednio na rachunek bankowy
5 | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku biezgcym 130
jednostki
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6 | Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio rozliczonej 221

7 | Naliczone oprocentowanie naleznosci z tytulu nieterminowego zwrotu 221
nadptat

8 | Odpisanie naleznosci przedawnionych, nie§ciggalnych lub nieistotnych 221

9 | Zasadzone naleznosci z tytulu odsetek za zwloke 240

10 | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwiazku z ustaniem 290
przyczyn dokonania odpisu

Ewidencja szczegotowa do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychoddéw finansowych z tytulu udziatlow w
innych podmiotach gospodarczych i nalezne jednostce odsetki.

38) Konto 751 ,.Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Warto$¢ bilansowa sprzedanych i umorzonych aktywow finansowych. 030
2 | Zaplacone odsetki od zobowigzan 130
3 | Réznice kursowe walut obcych zwigkszajace zobowigzania dostawcow z
tytulu dziatalno$ci operacyjnej 201, 240
5 | Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w
terminie zobowigzan* 201, 225, 229, 234, 240
6 | Odpis aktualizacyjny z tytulu  dlugotrwalej utraty  wartoSci
dtugoterminowych aktywoéw finansowych (udzialy powyzej ich wartosci w 073
cenie nabycia)
7 | Utworzenie odpisu aktualizujagcego naleznosci zwigzane z operacjami 290
finansowymi

* Z wyjatkiem zwigzanych ze $rodkami trwatymi w trakcie ich budowy (inwestycjami) i Zakladowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych, ktore ksigguje sie¢ odpowiednio na 080 lub 851
Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych 860
2 | Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow 073
finansowych do pierwotnej warto$ci w cenie nabycia

Ewidencje analityczng do konta 751 prowadzi sie wedlug tytulow kosztow operacji finansowych,
z wyodrgbnieniem kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetek za zwloke w zaptacie
zobowigzan.

39) Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w
tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych 201, 221, 234, 240
2 | Przeniesienie na koniec roku osiagnietych pozostatych przychodow 860
operacyjnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
| Lp. | Tre$é operacji | Konta przeciwstawne |
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1 Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234, 240
2 | Otrzymane nieodptatnie lub w wyniku darowizny materiaty, pozostate
srodki trwate oraz pozostate warto$ci niematerialne i prawne 013,022,310
3 | Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego nalezno$ci w zwiagzku z ustaniem 290
przyczyny jego dokonania
4 | Sprzedaz materiatow 221
5 | Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majgtku trwatego 310
6 | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych 240
7 | Nadwyzka warto$ci nieruchomo$ci otrzymanej nad warto$cia nieruchomosci
oddanej w wyniku zamiany bez przekazywania doplaty 011
8 | Naleznosci od dostawcow z tytutu kar i odszkodowan umownych 201
9 | Zaokraglenia ZUS 229
10 | Zasadzone naleznosci z tytulu kosztow postepowania i odsetek za zwtoke 240

40) Konto 761 .,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki.
Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Warto$¢ nieodplatnie przekazanych lub sprzedanych materialow 310
2 | Rozliczenie niezawinionych niedoboréw i szkod w $rodkach obrotowych 240
3 | Naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania spornego zwigzane 201,221, 225,234, 240
z dziatalno$cig operacyjna.
4 Odpisanie nalezno$ci przedawnionych, umorzonych lub nieistotnych 201, 221, 231, 234, 240

5 | Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z tytulu

operacyjna

przychodow finansowych). 290
6 | Obnizenie warto$ci zapasOw materiatow w wyniku uszkodzenia, zepsucia,

utraty przydatnosci itp., z wyjatkiem wynikajacych ze zdarzen losowych. 310
7 | Koszty zwigzane ze sprzedaza srodkow trwatych i inwestycji 201
8 | Zaokraglenia ZUS 229
9 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego nalezno$ci zwigzane z dziatalnoscia 290

Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostate koszty 201, 221,225, 234,
operacyjne. 240, 310,

2 | Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow
operacyjnych. 860
3 | Przypis naleznosci z tytutu odszkodowan, kar i grzywien 221

41) Konto 800 .,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki oraz wystepujacych

w tym zakresie zmian. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.
Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego. 860
2 | Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych 222 (130%)
3 | Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacji
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budzetowych, ktore zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone, oraz
srodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji 810
wiasnych jednostek budzetowych
4 | Warto$¢ nieumorzona $rodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia (pod data 011,020
postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji) oraz sprzedanych srodkow
trwalych (pod datg rozchodu tych $rodkow).
5 | Nieodptatne przekazanie lub darowizna, a takze oddanie w trwaly zarzad
— $rodkow trwatych (warto§¢ nieumorzona), 011
— inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie). 080
6 | Rozliczenie kosztow ze sprzedazy lub przekazania inwestycji bez efektu 080
majatkowego
7 | Wartos¢ nieumorzona $srodkow trwatych uznanych za niedobory
niezawinione. 240
8 | Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z 071
podwyzszeniem warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych w zwiagzku z
aktualizacja ich wartosci poczatkowe;.
9 | Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek. 201, 225,229,231, 234,
240
10 | Zmniejszenie warto$ci srodkow trwatych na skutek aktualizacji wyceny 011
11 | Korekty dotyczace lat ubieglych 011,013,020,022,
080,310
12 | Rozliczenie nadwyzek strat inwestycyjnych nad zyskiem z inwestycji 080
13 | Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej lub zaniechanej 080
14 | Rozliczenie niedoboréw srodkow trwatych oraz srodkow trwatych w 240
budowie (inwestycji)

* Réwnowarto$¢ dochodéw wptaconych bezposrednio na konto 133 i zaksiegowanych w jednostce na koncie 130
na podstawie dowodu wewnetrznego (jako zapis wtorny).

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860

2 | Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych 223

3 | Réwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie wtasnych 810
inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty).

4 | Otrzymane nicodplatnie z tytutu darowizny:
— $rodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne, 011, 020
— inwestycje 080

5 | Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wlasnej dziatalnosci:
— $rodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne oraz inwestycje 011, 020, 080
— $rodki pienigzne, 130, 139
—naleznosci, roézne konta zespotu ,,2”
— materialy. 310

6 | Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych na skutek zarzadzone;j
aktualizacji wyceny 011

7 | Ujawnienie sktadnikow majatkowych 011, 013, 080, 310, 020,

022
8 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 011, 013,020,022, 080,
310

9 | Zmniejszenie wartoSci  dotychczasowego  umorzenia  zwigzane

z podwyzszeniem wartosci poczatkowej s$rodkow trwalych w zwigzku 071
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z aktualizacjg ich warto$ci poczatkowe;.
10 | Darowane lub nieodptatnie otrzymane wartos$ci niematerialne i prawne 020
11 | Otrzymanie $rodkow trwatych od innej jednostki na podstawie decyzji 011
12 | Objecie udziatoéw w spotce za aporty rzeczowe 030
13 | Rozliczenie nadwyzek $rodkow trwatych oraz srodkow trwatych w budowie 240
(inwestycji)

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 800 prowadzi si¢ w uktadzie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania
»Zestawienie zmian w funduszu jednostki”.

42) Konto 810 ..Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu oraz
rownowarto$ci wydatkéw dokonanych ze srodkéw budzetowych na finansowanie wlasnych inwestycji.
Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona

224
2 | Rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie wlasnych
inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie). 800
Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji uznanych za 800

wykorzystane lub rozliczone oraz wydatkdéw na sfinansowanie
wiasnych inwestycji.

Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ wedtug srodkéw na dotacje (810-D-...) i na inwestycje (810-I-...) oraz
podziatek klasyfikacji budzetowej. W przypadku zadan inwestycyjnych wspotfinansowanych ze $rodkéw
europejskich z podziatem na projekty.

43) Konto 840 .,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow.
Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Rata naleznosci dtugoterminowej przypadajaca do sptaty w danym roku 720,750,760,
2 | Zarachowanie przychodow przysztych okreséw do przychodow danego
okresu. 720, 750, 760
Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przypisanie naleznos$ci dotyczacych lat przysztych 226

Ewidencje szczegdtowa do konta 840 prowadzi si¢ wedtug tytutdow rozliczen miedzyokresowych przychodow.

44)Konto 851 ..Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjalng:
— yjete jako zobowigzania z tytutu:
a) dostaw 1 ustug, 201
b) naliczonych wynagrodzen, 231
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c) sktadek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanych przez pracodawce 229
d) zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich kosztow

dziatalnos$ci socjalnej 234
e)odsetek i kar dotyczacych dzialalnosci finansowanej z ZFSS 201
2 | Zmniejszenia funduszu z tytutu odpisania nalezno$ci umorzonych,
przedawnionych lub nieistotnych 234, 240
3 | Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci watpliwe ZFSS
(dokonywane na dzien bilansowy). 290
4 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 234
Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Naliczenie z tytutu odpisu na zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 135
2 | Odsetki bankowe naliczone od §rodkéw zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych. 135
3 | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe
234
4 | Przychody z tytutu optat za §wiadczone ustugi lub sprzedane produkty
wlasnej dziatalnos$ci socjalnej:
— wptacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 135
— ujete jako naleznosci. 234, 240
6 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania 290

przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu.
Ewidencja szczegotowa do konta 851 prowadzona jest wedtug zwigkszen i zmniejszen funduszu oraz ich zrodet.
Pozwala na ustalenie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug zrodet
zwickszen 1 kierunkoéw zmniejszen;

2) wysokoséci poniesionych kosztow 1 wysokoSci uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

45) Konto 855 .,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek przejetego przez gmine. Saldo
Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek, przejetego przez gming, a
nieprzekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne potrzeby gminy, lub wartos¢
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
Typowe zapisy strony Wn konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zmniejszenie wartosci funduszu o kwote zaptaconych naleznos$ci-pod data 015
zaptaty cato$ci
2 | Wartos¢ mienia zlikwidowanego przez gming 015
3 | Wartos¢ aktywdw przyjetych na potrzeby wihasne jednostki albo 015

przekazanego nieodplatnie
Typowe zapisy strony Ma konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Warto$¢ bilansowa mienia przejetego przez gming po zlikwidowaniu 015
podporzadkowanej jednostki
2 | Zwigkszenie wartosci mienia przejgtego po zlikwidowanych jednostkach do 015

wartosci wynikajacej z wyceny
Do konta 855 prowadzi sie ewidencje szczegdtows, ujmujac oddzielnie warto$¢ mienia kazdej zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej.
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46) Konto 860 ..Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki , saldo Wn oznacza strat¢ a
saldo Ma —zysk. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow 400,401,402,403,
dziatalno$ci (wedtug rodzaju). 404,405,409
2 | Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych. 751
3 | Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztéw operacyjnych 761
4 | Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly (pod datg 800

przyjecia sprawozdania finansowego).

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych 720
2 | Przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych. 750
3 | Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodow operacyjnych. 760
5 | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty (pod data 800

przyjecia sprawozdania finansowego).

KONTAPOZABILANSOWE

1) Konto 291 ,.Naleznosci warunkowe”
Konto 291 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych gminy wynikajacych z decyzji Prezydenta Miasta
Bolestawiec obejmujacych zezwolenie na wycigcie drzew na terenie Gminy Miejskiej Boleslawiec.
Po stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ warto$¢ naleznosci wynikajacej z decyzji, a po stronie Ma wartos¢
umorzonych nalezno$ci w wyniku spetlnienia warunkoéw okreslonych w decyz;ji.

2) Konto 292 ..Zobowigzania warunkowe”
Konto 292 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych wynikajacych z decyzji wydanych dla Gminy Miejskiej
Bolestawiec obejmujacych zezwolenie na wycigcie drzew.
Po stronie Ma konta 292 ujmuje sie zobowigzania wynikajace z decyzji zezwalajgcych na wyciecie drzew, a po
stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia zobowigzan przypadajace na dany rok budzetowy.

3) Konto 293 ..Naleznosci wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego”
Konto 293 stuzy do ewidencji nalezno$ci wynikajacych z decyzji na zajegcie pasa drogowego wydanych przez
Prezydenta Miasta Bolestawiec.
Po stronie Wn konta 293ujmuje si¢ nalezno$ci wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego, a po stronie Ma
zmniejszenia nalezno$ci przypadajace na dany rok budzetowy wynikajace z decyzji zmieniajagcych lub
uchylajacych.

4) Konto 294 ..Zobowiazania wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego”
Konto 0294 stuzy do ewidencji zobowiazan wynikajacych z decyzji na zaje¢cie pasa drogowego wydanych dla
Gminy Migjskiej Bolestawiec.
Po stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wynikajgce z decyzji na zajecie pasa drogowego wydanych dla Gminy
Miejskiej Bolestawiec a po stronie Wn konta 294 ujmuje si¢ zmniejszenia zobowigzan przypadajace na dany rok
budzetowy wynikajace z decyzji zmieniajacych lub uchylajacych.
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5) Konto 900 ..Zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw”
Konto 900 stuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania umow. Na stronie Ma konta 900
ujmuje si¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, a na stronie Wn kwoty zmniejszajace warto$¢
zabezpieczenia, w zwigzku z uplywem okresu, na ktory sktadane jest zabezpieczenie ( zwrot dokumentu
kontrahentowi).
Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedlug kontrahentow.

6) Konto 901 ..Zabezpieczenia prawne zobowiazan”
Konto 901 stuzy do ewidencji prawnych zabezpieczen zobowigzan gminy. Na stronie
Ma konta 901 ujmuje si¢ zabezpieczenia z tytulu zaciggnigtych przez gming zobowigzan (kredytow,
pozyczek, zastawow itp.), a na stronie Wn konta 901 kwoty zmniejszajace warto$¢ zabezpieczenia
(wykreslenie zastawu, zwrot weksla itp.).

7) Konto 902 ..Magazyn Przeciwpowodziowy
Konto 902 stuzy do ewidencji majatku w magazynie Powodziowym i Obrony Cywilnej oraz Referatu
Obronnosci i Reagowania. Na stronie Wn konta 902 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia stanu sktadnikow
majatkowych, a na stronie Ma jego zmniejszenia.

8) Konto 903 ..Sprzet obcy uzytkowany w urzedzie”
Konto 903 shluzy do ewidencjonowania majatku obcych jednostek przekazanego do uzywania
w Urzedzie Miasta Bolestawiec. Na stronie Wn konta 903 ewidencjonuje si¢ zwickszenia stanu
przekazanych sktadnikow majatkowych, a na stronie Ma jego zmniejszenia.

9) Konto 976 ..Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczeh migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegdlnos$ci:
-wzajemnych naleznosci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
-wyniku finansowego ustalanego na operacjach dokonanych migdzy tymi jednostkami.
Oddzielnie prowadzi si¢ ewidencje wzajemnych rozliczen dla:
-nalezno$ci i zobowigzan, niezaptaconych na koniec roku obrotowego,
-przychoddw 1 kosztow,
-nieodptatnie otrzymanych lub  przekazanych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

10) Konto 980 ..Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji warto$ci planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksi¢guje sie:
— rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,
— wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym,
— warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

35

1d: 0F456B6E-98F4-4A8B-AC65-B1DA7C316DI9C. Podpisany Strona 35



Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegdlowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki, tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

11) Konto 981 ..Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ warto$ci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma ujmuje sig:
— rownowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byly zatwierdzone
w planie tych wydatkow na dany rok,
— warto$§¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;j.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji
wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

12) Konto 990 ..Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za zobowiazania
podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich z tytutu ich odpowiedzialno$ci za
zobowigzania podatkowe podatnika. Do konta 990 prowadzi¢ si¢ ewidencj¢ szczegdlowa pozwalajaca
na ustalenie kwot naleznych od kazdej z tych oséb.
Na stronie Wn ujmuje si¢ przypisy nalezno$ci od osob trzecich na podstawie decyzji orzekajacej
o odpowiedzialno$ci osoby lub osob trzecich za zobowigzania podatkowe podatnika, a na stronie Ma
wplaty 0sob trzecich z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika oraz odpis
kwoty zobowigzan osob trzecich pozostatych na ich koncie po wygasnigciu zobowigzania podatkowego.

13) Konto 995 ,.Ewidencja ulg podatkowych — US”
Konto 995 stuzy do ewidencji kwot umorzonych, odroczonych lub roztozonych na raty naleznos$ci
podatkowych, wynikajacych z decyzji wydanych przez Urzad Skarbowy w ciggu roku budzetowego. Na
stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ przypisy:
- kwot umorzonych, odroczonych i roztozonych na raty nalezno$ci z tytutu podatkow,
- odsetek od naleznosci objetej ulga,
- optaty prolongacyjnej i innych nalezno$ci ubocznych od naleznosci objetej ulga.
Na stronie Ma konta 995 ujmuje si¢ odpisy:
- kwoty naleznosci objetej ulga przypadajaca do sptaty w danym miesigcu,
- odsetek od naleznosci objetej ulga,
- optaty prolongacyjnej i innych nalezno$ci ubocznych od naleznosci objetej ulga.

14) Konto 996 .,Obce $rodki trwale w uzytkowaniu gminy”
Konto 996 stuzy do ewidencji obcych srodkéw trwatych otrzymanych przez gmine do uzytkowania. Na
stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych gminie srodkéw trwatych, a na stronie Ma
konta 996 ujmuje si¢ warto$¢ zwroconych przez gming obcych srodkéw trwatych.
Ewidencje¢ prowadzi si¢ z wyszczegdlnieniem podmiotu, od ktdrego otrzymano $rodki.
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15)Konto 998 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w tym roku.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego (nadwyzka
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta
999).
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku oraz ujetych w
planie na dany rok wydatkow niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania srodkow budzetowych w danym roku.
Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow z
wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Lp. Tresé operacji

1 Rownowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych.
2 Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo Ma konta 998, ktore
31 grudnia przeksiggowuje si¢ na konto 999.
Typowe zapisy strony Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Lp. Tresé operacji

1 | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku.

2 | Zaangazowanie wynikajgce z zawartych umoéw o dostawy i ustugi, ktérych termin ptatnosci przypada na
dany rok.
3 | Zaangazowanie wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem ptatno$ci w danym
roku.
4 | Zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych umow o prace lub decyzji o zatrudnieniu oraz umow
o dzieto lub zlecenia; ptatne do 31 grudnia danego roku.
Zaangazowanie wydatkow z tytulu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku.
6 | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
wydatkéw danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
przesunigcia terminu wykonania lub platnosci na rok nastgpny.
7 | Zaangazowanie w wysokos$ci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami, ktore nie byty
poprzedzone umowami lub decyzjami, a wiec nie zaewidencjonowanymi wczesniej na tym koncie.
8 | Zobowigzania wystepujace na koniec kwartalu a nie wynikajgce z wczesniej ujetych na tym koncie
umow lub decyzji (np. kosztow podrézy stuzbowych, doraznych dostaw i ustug, odsetek za zwloke w
zaptacie zobowigzan, kar umownych i odszkodowan).

ol

16) Konto 999 ..,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszltych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych dokonanego w latach
poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym danego roku lub w planie finansowym
wydatkoéw niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezgcym (przeksigegowanie na poczatku roku na
konto 998).
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Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ przeksieggowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow,
ktore byly planowane na rok konczacy sie, a nie zostalty wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na przyszty
rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$§¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Lp. Tres¢ operacji
1 | Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, ktore przechodza do zaangazowania wydatkow roku
biezacego (przeksiegowanie na poczatku danego roku na konto 998).
Typowe zapisy strony Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
Lp. Tres$é operacji
1 | Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy, roboty i ushugi oraz uméw o dzieto i umow
zlecenia, ktérych termin ptatno$ci przypada w przyszlych latach
2 | Zobowiazania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktdrych termin platnosci przypada
w przysztych latach.
3 | Saldo konta 998 (nadwyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad sumg dokonanych wydatkow)
podlegajace przeksiegowaniu na to konto pod data 31 grudnia.
4 | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji.
5 | Warto$¢ niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktdre na podstawie ustawy o finansach publicznych
moga by¢ realizowane w roku nastepnym
MG/MM
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr /2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2018r.

Plan kont dla organu podatkowego

1. Zasady rachunkowos$ci oraz ewidencji podatkow i opltat stanowig rozwiniecie, niezbedne dla potrzeb
praktyki, okreslonych ramowo w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego nast¢pujacych zagadnien:

1) obstugi ksiggowej pobranych podatkéw i opfat,

2) wpltywow na rachunek bankowy organu podatkowego,
3) sposobu postepowania z nadptatami podatkow i opfat,
4) inkasa oplat, w tym rozliczenia inkasentow,

5) kontroli terminowej realizacji naleznosci,

6) postepowania upominawczego,

7) postepowania zabezpieczajacego.

2. Ewidencja podatkow jest integralng czeScig ewidencji ksiegowej Urzedu Miasta Bolestawiec
i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowe;.

Do prowadzenia ewidencji rozliczen z tytutu podatkow korzysta si¢ z planu kont urzedu.

l. Wykaz kont

Konta bilansowe

011- Srodki trwate

130- Rachunek biezacy jednostki

221- Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
226- Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
234- Pozostate rozrachunki z pracownikami

245- Wptywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujace nalezno$ci

720- Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750- Przychody finansowe

760- Pozostate przychody operacyjne

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Konta pozabilansowe

990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika

995- Ewidencja ulg podatkowych - US
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Il. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powigzania kont ksiag
pomocniczych z kontami ksiegi gléwnej

KONTA BILANSOWE

1) Konto 011 ,.Srodki trwale”
Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ przeniesienie wiasno$ci srodka trwalego na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktorym mowa w art.66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, ktérego skutkiem jest wygasniecie
zobowigzania podatkowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Przeniesienie wiasnosci $rodka trwatego przez podatnika na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art.66 § 1
pkt 2 Ordynacji podatkowej, na podstawie umowy i decyzji organu 221
podatkowego

Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Uchylenie decyzji stwierdzajacej wygasnigcie zobowigzania, wskutek
przeniesienia wiasnosci $rodka trwatego przez podatnika na rzecz jednostki 221
samorzadu terytorialnego

2) Konto 130 — rachunek biezacy jednostki
Na koncie 130 — Rachunek biezacy jednostki ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytulu podatkow,
dokonywane za posrednictwem banku.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla dochodéw

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Wplywy:
- z tytutu podatkow i optat, 221
-z tytutu odsetek za zwloke oraz optaty prolongacyjne;j
-z tytulu kosztdw upomnienia

2 Wplywy niewyjasnionych kwot naleznosci 245
3 Przypisane przez banki oprocentowanie srodkoéw na rachunku biezacym 750
4 Whtata z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek 234

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla dochodow

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Zwroty nadptat w podatkach, ich oprocentowania oraz wptat bedacych kwotami 221
nienaleznymi
2 Pobrane z rachunku biezacego jednostki srodki pieniezne przeznaczone na zwrot 234

nadptat oraz ich oprocentowania, w przypadku nie wskazania rachunku bankowego
przez podatnika, celem ich zwrotu przekazem pocztowym na adres podatnika
(zaliczka)

3 Kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty 245

Ewidencje szczegdtowa do konta 130 prowadzi si¢ wedtug rachunkow bankowych i podziatek klasyfikacji
budzetowej w sposob nastepujacy:

L.p. Nr rachunku bankowego Zasady tworzenia analityki
1 98 1020 2137 0000 9002 0046 4230 130-2D-...
2 91 1020 2137 0000 9802 0046 4255 130-3D-...
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3) Konto 221- Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:
1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktore podlegaja przypisaniu na

ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach

podatnikow;
3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - nieb¢dacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany organ
podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami

podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich kwot;

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Przypisy naleznosci z tytutu:
- podatkow 720
- odsetek przypisanych za zwloke w zaptacie naleznosci, ujetych na
tym koncie 720
- kar i grzywien 760
2 Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych 226
(w wysoko$ci raty naleznej za dany rok).
3 Zwroty podatkoéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz 130
wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.
4 Uchylenie decyzji stwierdzajacej wygasni¢cie zobowigzania, wskutek przeniesienia 011
wilasnosci $rodka trwatego przez podatnika na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego
5 Nadptaty nie odebrane przez podatnikéw 720
Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Whtata naleznosci z tytutu podatkow, odsetek za zwloke oraz kosztow upomnienia 130
na rachunek bankowy.
2 Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych podatkow,
odsetek 720
3 Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu nieterminowego zwrotu
nadptat podatku. 720
4 Wygasni¢cie zobowigzania przez przeniesienie whasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego( art.66 § 1 pkt 2 011
Ordynacji podatkowej)
5 Wygasni¢cie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w 221
art.65 § 1 Ordynacji podatkowe;j
6 Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych 226

Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych rodzajow wplat, tytutow
nalezno$ci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Oznaczenia wykorzystywane dla potrzeb tworzenia analityki:

dla rodzajow wplat:
1- Nalezno$¢ gtowna
2- Odsetki za zwloke od naleznosci glownej
3- Koszty upomnien
4- Nadptaty
5- Oprocentowanie nadptat
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1. dla tytulow wplat ewidencjonowanych na poszczegolnych stanowiskach
w Wydziale Finansowo-Budzetowym stosuje si¢ kolejne litery alfabetu:
B. stanowisko ds. rachunkowosci podatkowej,
D. stanowisko ds. gospodarki odpadami.

Przyktadowa nazwa konta:

221-1-B-75616031000 — dochody budzetowe- naleznos¢ gtéwna z tytutu podatku od nieruchomosci
od 0s06b fizycznych

*dwie ostatnie cyfry po oznaczeniu paragrafu moga oznaczaé, wedtug potrzeb, zobowigzanych.

3) Konto 226 ..Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci podatkowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Lp. Treé¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Przypisanie nalezno$ci podatkowych wymagalnych w przysztych latach 840

2 Przeniesienie naleznosci podatkowych krotkoterminowych do dtugoterminowych 221
(np. w zwigzku z przesunigciem terminu platnosci).

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Przeksiegowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krotkoterminowych w
wysokosci raty naleznej na dany rok. 221

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug rodzaju podatku, klasyfikacji budzetowej i okresu wymagalnoSci.

4) Konto 234 ..Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na zwrot nadptaty z
tytutu podatkow podatnikom nie posiadajacym rachunku bankowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) 130

Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Zwroty podatkow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz 221
wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.
2 Whtaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek 130

5) Konto 245 ..Wplywy do wyjas$nienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp.

Tre$¢ operacji

Konta przeciwstawne

1

Wyjasnione wptaty i ich zwrot, w tym:

- zwrot pomytkowo wptaconej wptaty,

-uznanie wplaty za sptate naleznosci,

-zaliczenie wplaty, po przeprowadzeniu postgpowania, do przychodow
nieprzypisanych

130
221

720

Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyja$nienia”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

1

Niewyjasnione wptlaty

130

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
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7) Konto 720 ..Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji dochodow z tytutu podatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Odpisy naleznosci z tytutu: 221
- podatkow
- odsetek przypisanych za zwtoke w zaptacie naleznosci, ujetych na
tym koncie

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przypisy z tytulu podatkéw i optat, 221
-z tytutu odsetek za zwloke oraz optaty prolongacyjne;j
-z tytutu kosztow upomnienia

- z tytutu kar porzadkowych

2 Nadptaty nie odebrane przez podatnikow 221

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, ktora zapewnia wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

8) Konto 750 .,Przychody finansowe”
Konto 750 shuizy do ewidencji dochoddéw z tytutu naliczonych przez bank oprocentowania S$rodkow
pieni¢znych na rachunku biezacym.
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkoéw na rachunku biezacym 130

9) Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji dochodow z tytutu kar 1 grzywien
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,, Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1 | Przypisane naleznosci z tytutu kar i grzywien 221

10) Konto 840 ..Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Rata nalezno$ci dlugoterminowej przypadajaca do sptaty w danym roku 720
2 | Zarachowanie przychodow przysztych okreséw do przychodéw danego
okresu. 720
Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Przypisanie naleznos$ci dotyczacych lat przysztych 226

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 840 prowadzi si¢ wedlug tytuldw rozliczen migdzyokresowych
przychodow.
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1.  KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od o0séb trzecich z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowg pozwalajacg na
ustalenie kwot naleznych od kazdej z tych osob.

Typowe zapisy strony Wn konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika”

Lp. Tres$¢ operacji

1 Przypisanie nalezno$ci od 0sob trzecich na podstawie decyzji orzekajacej o odpowiedzialnosci osoby lub 0s6b
trzecich za zobowigzania podatkowe podatnika

Typowe zapisy strony Ma konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika”

Lp. Tre$é operacji
1 Whlaty 0s6b trzecich z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe podatnika
2 Odpisanie kwoty zobowigzan o0sob trzecich pozostatych na ich koncie po wygasnieciu zobowigzania podatkowego

2) Konto 995 - ,,Ewidencja ulg podatkowych -US”
Konto 995 stuzy do ewidencji kwot umorzonych, odroczonych lub roztozonych na raty nalezno$ci
podatkowych, wynikajacych z decyzji wydanych przez Urzad Skarbowy w ciggu roku budzetowego. Na
stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ przypisy:

1) kwot umorzonych, odroczonych i roztozonych na raty naleznosci z tytutu podatkow,

2) odsetek od naleznosci objetej ulga,

3) optaty prolongacyjnej i innych nalezno$ci ubocznych od nalezno$ci objetej ulga.

Na stronie Ma konta 995 ujmuje si¢ odpisy:

1) kwoty naleznos$ci objetej ulga przypadajacej do sptaty w danym miesigcu,

2) odsetek od naleznosci objetej ulga,

3) optaty prolongacyjnej i innych nalezno$ci ubocznych od naleznosci objetej ulga.

IV. Zasady szczegolne rachunkowosci podatkowej oraz uproszczenia

-

. Do kont syntetycznych prowadzone sg konta analityczne wedtug rodzajéw podatkow.
Do kont analitycznych prowadzone sa konta szczegotowe, ktore stuzg do rozrachunkow:

1) z podatnikami -z tytutu podatkow podlegajacych przypisaniu na ich konto oraz optaty
od posiadania pséw i optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

2) z inkasentami - z tytulu poboru optat niepodlegajagcych przypisaniu na kontach
szczegdtowych podatnikow. Konta szczegétowe prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego
inkasenta.

Nie prowadzi si¢ kont szczegotowych do ewidencji oplaty skarbowej i optaty targowe;.

4. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegdétowych prowadzi si¢
ewidencje ksiegowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

5. Wplaty na poczet podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw transportowych, podatku

rolnego i podatku lesnego oraz optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

dokonywane sg przez podatnikow za posrednictwem poczty lub banku na indywidualne

N

w
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rachunki bankowe nadane kazdemu podatnikowi, na rachunek bankowy podatku od
nieruchomos$ci, na rachunek bankowy dochodéw lub na rachunek bankowy dla dochodow
z oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

6. Wplaty na poczet oplaty targowej dokonywane sg przez osoby dokonujace sprzedazy na
targowiskach za posrednictwem inkasenta.

7. Do udokumentowania wptlat podatkéw 1 optat stuzag wydruki komputerowe wyciggow
bankowych lub ich kserokopie.

8. Dokonane wptaty zalicza si¢ na pokrycie nalezno$ci wskazanej przez wplacajacego. Jezeli na
podatniku cigza zobowigzania z réznych tytutdéw, a on nie wskazal, na poczet, ktorego
zobowigzania dokonuje wptaty,  dokonang wplate zalicza si¢ na poczet podatku
0 najwczesniejszym terminie platnosci. Kwoty wptlacone przez podatnika na pokrycie
zalegtosci podatkowych zalicza sie¢ zgodnie z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa.

9. Kwoty pobrane przez poborcg na pokrycie zaleglo$ci podatkowych zalicza si¢ zgodnie
Z przepisami ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

10. Poboru optaty targowej dokonujg inkasenci  wyznaczeni w uchwale Rady Miasta
Bolestawiec. Dowodem pobrania przez inkasentow optaty targowej sa kwitariusze
przychodowe. Rozliczenia inkasentow optaty targowej dokonuje wyznaczony pracownik
Wydziatu Rozwoju i Promocji Miasta.

Przypis optaty targowej dokonywany jest po zakonczeniu kazdego miesigca, w wysokosci
wynikajacej z rozliczenia.

11. Zainkasowang gotowke inkasenci wplacajag na rachunek bankowy urzedu, w terminach
ustalonych w uchwale Rady Miasta Bolestawiec. Wysokos¢ wynagrodzenia przyshugujacego
inkasentom okre$la uchwata Rady Miasta Bolestawiec.

12. Kontroli terminowej realizacji nalezno$ci dokonuje si¢ poprzez analiz¢ kont podatnikéw wedtug stanu
na koniec kazdego miesigca, po zaksiggowaniu wszystkich przypisow i odpisow oraz wplat
i zwrotow, w terminie nie dtuzszym niz 20 dni po uplywie kazdego miesiaca.

13. Po uptywie terminéw ptatnosci kolejnych rat podatkéw i optat lub optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi ksiggowa sporzadza i wysyta upomnienia:

1) w terminie 30 dni - na zalegtosci, ktorych kwoty przekraczajg 10-krotno$¢ kosztéw
upomnienia.

2) do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym — na zalegtosci, ktorych kwoty
sa nizsze niz wskazane w pkt 1, z zastrzezeniem pkt 3.

3) W przypadkach, gdy kwota zalegtosci nie przekracza wysokosci tacznej kosztow upomnienia
i kosztow doreczenia przesyltki poleconej za potwierdzeniem odbioru, upomnien nie wysyta
sie.

14. Doreczania upomnien, wezwan, pism urzedowych, decyzji i nakazdéw platniczych dokonuje sie
wedtug przepisow Ordynacji podatkowej oraz Kodeksu postgpowania administracyjnego.
W przypadku niemoznosci ich doreczenia stosuje si¢ procedure zawartg w przepisach ww. ustaw.

15. Jezeli zaleglosci objegte upomnieniem nie zostaly zaptacone w catosci, nie pdzniej niz po uplywie 40
dni od terminu zaptaty wskazanego w upomnieniu, na kwoty zalegle sporzadza si¢ tytuly
wykonawcze.

16. Wystawione tytuly wykonawcze wraz z ewidencja i informacja przesyta si¢ do realizacji wlasciwemu
organowi egzekucyjnemu.

O kazdej zmianie stanu zalegloSci objetej tytulem wykonawczym lub o calkowitej likwidacji
zaleglosci, niezwlocznie zawiadamia si¢ wlasciwy organ egzekucyjny.

Po zakonczeniu kazdego kwartatu dokonuje sie weryfikacji sald w podatkach i optatach pod katem
wystegpowania nalezno$ci przedawnionych 1 nie$ciggalnych. Na te¢ okoliczno$¢, nie pdzniej niz
w terminie do 90 dni po zakonczeniu kwartatu, sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera analize przyczyn
powstania zaleglos$ci oraz propozycje dalszego trybu postgpowania. Protokoét przekazuje si¢  Skarbnikowi
Miasta do akceptacji. Dokonanie odpisu naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych wymaga zgody
Prezydenta Miasta.
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17. Kontroli powstatych nadptat dokonuje si¢ poprzez analiz¢ kont podatnikéw, wedtlug stanu na koniec
kazdego miesigca, po zaksiggowaniu wszystkich przypisow 1 odpisow oraz wplat
i zwrotow, w terminie nie dtuzszym niz 20 dni po zakonczeniu miesigca.

Jezeli na koncie podatnika figuruje nadptata, ksiggowa podatkowa, w terminie do 45 dni
od ostatniego dnia miesigca, w ktorym powstala nadptata, zawiadamia podatnika o nadplacie
z prosba o wydanie dyspozycji odnosnie sposobu jej rozliczenia. W przypadku braku dyspozycji, po
dwukrotnym powiadomieniu, nadptat¢ przenosi si¢ z konta 221-4-B na konto 720 paragraf 0690.
Kazdorazowo sporzadza si¢ szczegotowy wykaz tych nadptat.

18. Nadptaty wraz z ich oprocentowaniem podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych, a w razie ich
braku podlegaja zwrotowi z urzgdu, chyba, ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty
w cato$ci lub w czesci na poczet przyszlych zobowigzan podatkowych.

19. Nadptaty, ktorych wysoko$¢ nie przekracza wysokosci kosztow upomnienia w postgpowaniu
egzekucyjnym, podlegaja z urzgdu zaliczeniu na poczet przyszlych zobowigzan, chyba, ze
podatnik wystgpi o ich zwrot. Nadptate nieodebrang przez podatnika w ciggu 5 lat od daty jej
powstania przeksiegowuje si¢ na konto 720- Przychody z tytutu dochodow budzetowych

20. Zwrotow nadptat powstatych zaré6wno w roku biezacym jak i w latach ubieglych, dokonuje
si¢ z podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow, na ktoéra zalicza sie biezace wplywy tego
samego rodzaju.

21. Postgpowanie zabezpieczajace polegajace na ustanowieniu hipoteki przymusowej lub zastawu
skarbowego, wszczyna si¢ w stosunku do podatnikdw - o0sob fizycznych, ktérzy nie optacili co
najmniej dwoch rat podatku lub optaty w wysokosci tacznej powyzej 1.000 zt, a w stosunku do 0sob
prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowos$ci prawnej, jesli nie wplacono
dwoch miesigcznych rat podatkow lub optat w tacznej wysokosci powyzej 2.000 zt.

Przed wszczeciem postepowania zabezpieczajacego dokonuje si¢ analizy danych zawartych
w ksiedze wieczystej i posiadanych dokumentach.

Po uregulowaniu przez podatnika zalegloSci zabezpieczonej hipoteka, na jego wniosek, za
pozwoleniem Prezydenta Miasta, moze nastapi¢ wykreslenie hipoteki.

MG/MM
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Zatagcznik Nr 6

do zarzadzenia Nr /2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia  grudnia 2018r.

Szczegoétowe zasady prowadzenia ksigg rachunkowych oraz uproszczenia

Szczegotowe ustalenia zaktadowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete przez Urzad Miasta
zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych zapewniaja:
1) ujecie zdarzen, w tym operacji gospodarczych, w sposob rzetelny, jasny, bezbtedny

2)
3)

4)

i sprawdzalny, tak aby wlasciwie zostaly przedstawione: stan majatkowy i finansowy, wynik
finansowy jednostki, a zwlaszcza ujete zostaly w odpowiednich przekrojach stany
poszczegblnych aktywow i pasywow, koszty i straty oraz przychody i zyski,

dane niezbgdne do wszelkich rozliczen z tytutu podatkéw oraz rozrachunkoéw z pracownikami
i kontrahentami,

skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu sktadnikéw
majatku bedacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,

mozliwos$¢ sporzadzania informacji wymaganych odrebnymi przepisami.

Sprawozdawczos$¢:

Zaktadowy plan kont zapewnia sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych odrebnymi przepisami.

Sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskow 1 strat jednostki,
zestawienie zmian w funduszu oraz informacj¢ dodatkowa sporzadza si¢ na dzien
zamkniecia ksiagg rachunkowych tj. na dzien 31 grudnia danego roku obrotowego.
Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach na podstawie ksiag
rachunkowych.

Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ w terminach i wedlug wzoru okreslonego
W rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci.
Sprawozdania finansowe podpisane przez prezydenta lub jego zastepce i skarbnika lub
zastepce  skarbnika przekazuje si¢ w formie dokumentu i w formie elektronicznej
w ustawowych terminach do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.

Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ w sposob i w terminach przewidzianych przepisami
obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Finanséw. Do podpisywania i sposobu
przekazywania sprawozdan budzetowych stosuje si¢ odpowiednio zasady okre$lone
w pkt 5.

I1. Ustalenia szczegolowe:

1.

Przyjmuje si¢ wskaznik istotnosci w wysokosci 0,1 % sumy bilansowej z roku
poprzedniego. Bledy nieistotne danego roku koryguje sie w ksiggach rachunkowych w roku
nastgpnym.

Na koncie 080 —Srodki trwate w budowie (inwestycje) ujmuje sie koszty dotyczace zakupu
gotowych srodkow trwatych, finansowanych wydatkami majgtkowymi.

Naklady inwestycyjne podlegaja weryfikacji przez wydzialty merytoryczne w terminie do
dnia 31 pazdziernika kazdego roku.

Dla inwestycji zaniechanych i inwestycji bez efektu gospodarczego, wydzialty
odpowiedzialne sporzadzaja do 30 listopada kazdego roku protokoty - rozliczenia
poniesionych naktadow inwestycyjnych. Zatwierdzone przez Prezydenta Miasta
Bolestawiec protokoly stanowig podstawg do wyksiegowania tych wydatkéw na strong
Whn konta 800 — Fundusz jednostki.

Ewidencj¢ majatku trwalego (w tym ewidencj¢ iloSciowo-wartosciowa gruntow) prowadzi
si¢ za pomocg programu OPTlest. Wydzial Finansowo — Budzetowy sporzadza wydruki
z ewidencji srodkow trwatych wedlug stanu na dzien 30 czerwca i 31 grudnia kazdego
roku. Wydziaty merytoryczne, ktérym powierzono poszczegélne sktadniki majatkowe,
dokonujg ich weryfikacji. Prawidlowo$¢ zapisow potwierdza naczelnik wydziatu.
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6. Obiektem inwentarzowym w grupie ,,4” podgrupie ,49” rodzaju ,491” Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych - Zespoty komputerowe, jest kazde wydzielone urzadzenie, dla ktorego
nalezy sporzadzi¢ oddzielny dowdd przyjecia OT.

7. Sktadniki majgtkowe stanowigce wyposazenie pomieszczen biurowych winny by¢
oznakowane kodami kreskowymi nadawanymi przez pracownika Wydzialu Organizacyjno
— Administracyjnego w dniu oddania ich do uzywania.

8. Odpiséw umorzeniowych oraz naliczen amortyzacji od $rodkow trwalych o wartosci
poczatkowej W dniu przyjecia do uzywania wyzszej niz 3 500 zl, dokonuje sie przy
zastosowaniu maksymalnych stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik do ustawy o podatku dochodowym od osob
prawnych oraz wedtug stawek okreslonych w zarzadzeniu Nr 434/2013 Prezydenta Miasta
Bolestawiec z dnia 21 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia indywidualnych stawek
amortyzacji dla majatku powstatego w wyniku realizacji projektu ,,Oczyszczanie §ciekow
w Bolestawcu”. Bez wzgledu na wartos¢, wedlug okreslonych wyzej zasad umarzane
1 amortyzowane s3a poszczegOlne urzadzenia wchodzace w sklad zestawow
komputerowych.

9. Warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje w ciggu 12 miesiecy.

10. Umorzenie i amortyzacj¢ majatku trwatego ($rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne)
nalicza si¢ jednorazowo za dany rok w miesigcu grudniu.

11. Dla pozostatych $rodkéw trwatych o warto$ciach nie przekraczajacych 2.000 zt ( dwa
tysigce ztotych ) prowadzona jest ewidencja ilosciowa w Wydziale Organizacyjno —
Administracyjnym.

12. Ewidencji iloSciowo-warto$ciowej podlegajg natomiast bez wzgledu na warto$¢ nastepujgce
sktadniki majatku:

1) meble,

2) niszczarki do dokumentow,

3) kserokopiarki,

4) urzadzenia do oprawiania dokumentow,
5) sprzet radiowo-telewizyjny,

6) rzutniki,

7) telefony komorkowe,

8) aparaty cyfrowe.

13. Dla zakupionych materiatéw, sprzetu i wyposazenia do Magazynu Powodziowego oraz
materiatldw, sprzg¢tu i wyposazenia przekazanego Referatowi Obronnosci i Reagowania,
prowadzona jest ewidencja ilosciowo — wartosciowa w Wydziale Spraw Obywatelskich oraz
pozabilansowo w Wydziale Finansowo — Budzetowym, ewidencja wartosciowa.

14. Budynki administrowane przez Urzad Miasta Bolestawiec uznaje si¢ za tereny strzezone.

15. Przypisy i odpisy z tytutu dochodow budzetowych ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
w okresach miesiecznych.

16. Zwrotéw nadptat powstalych w dochodach budzetowych zarowno w roku biezgcym, jak
i w latach ubiegtych dokonuje si¢ z podziatki klasyfikacji dochodow, na ktorg zalicza si¢
biezace wplywy tego samego rodzaju.

17. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonane w roku biezacym, zmniejszaja wykonanie wydatkow
z podziatki klasyfikacji, z ktorej zostaly zrealizowane. Uzyskane zwroty wydatkow
dokonanych w roku biezacym, na ktéore wystawiono faktury oraz wydatkéw
zrealizowanych w poprzednich latach zwigkszajg dochody.

18. Grunty przyjmowane sg do ewidencji srodkow trwatych wedtug ceny ich zakupu.

19. Urzad nie prowadzi gospodarki magazynowej. Kosztami zwigzanymi z zakupem materiatow
oraz paliwa do samochodow obcigza si¢ wiasciwe rodzajowo koszty okresu
sprawozdawczego, w ktorym je poniesiono.

20. Na koncie 310 ,Materialy” w ciagu roku obrotowego ewidencjonuje si¢ materiaty
zakupione oraz odzyskane z rozbidrki, przeznaczone do pdzniejszego ich wykorzystania
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przy realizacji zadan. Materialy te mogg by¢ zdeponowane na terenie innych jednostek
gospodarczych. Na dzien bilansowy podlegaja spisowi z natury.

21. Ze wzgledu na nieistotny wpltyw na sytuacje finansowa oraz na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i wyniku finansowego, nie Stosuje si¢ rozliczen
miedzyokresowych kosztow.

22. Srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony podlegaja inwentaryzacji droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

23. Koszty ujmowane sg na kontach syntetycznych zespotu 4 z pominigciem kont zespotu 5 —
Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie .

24. Nalezno$ci zerowe nie podlegaja inwentaryzacji droga uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych naleznosci.
Inwentaryzowane sa droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich wartosci.

25. Od nalezno$ci cywilno-prawnych odsetki za zwloke naliczane sg, jezeli nalezno$¢ glowna
przekracza kwote 30,00 zt.

26. Data sporzadzenia listy ptac jest jednoczes$nie datg wyptaty wynagrodzenia, w zwigzku z
czym konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen ,w ciggu roku kalendarzowego nie
wykazuje salda.

27. Platno$ci dokonywane kartg platniczg traktowane sg jako zaliczka, ktorg rozlicza sie¢ za
posrednictwem konta — 234- ,,Rozrachunki z pracownikami”

28. Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” zapisy dokonywane sg na
koniec kazdego roku budzetowego, w kwotach ogolnych, wedlug poszczegdlnych
jednostek.

29. Wptaty na poczet uzytkowania wieczystego dokonywane sg przez uzytkownikow za
posrednictwem poczty lub banku na indywidualne rachunki bankowe nadane kazdemu
uzytkownikowi lub na rachunek bankowy dochoddéw.

30. W terminie do 45 dni po uptywie terminow platno$ci naleznosci, do ktérych nie stosuje si¢
przepisow ustawy Ordynacja podatkowa, Wydziat Finansowo-Budzetowy przekazuje do
odpowiedzialnych merytorycznie wydziatow wykazy dtuznikow wraz kwotami zaleglosci,
ktére w ciagu 10 dni winny by¢ sprawdzone, podpisane przez naczelnika lub zastepce
danego wydziatu i zwrocone do Wydzialu Finansowo-Budzetowego. Podpis naczelnika
oznacza, ze podane nalezno$ci sg zasadne, i ze w stosunku do dtuznika wydziat nie
prowadzi zadnych czynno$ci majacych wplyw na ustalong w wykazie wysoko$¢ kwoty
naleznosci. W ciggu 14 dni od daty otrzymania podpisanego wykazu Wydziat Finansowo-
Budzetowy wysyla wezwania do =zaptaty. Nie wysyla si¢ wezwan na kwoty nie
przekraczajace wysoko$ci kosztow dorgczenia przesyltki za potwierdzeniem odbioru.
Powyzsze nie dotyczy nalezno$ci wynikajacych z decyzji administracyjnych, do egzekucji
ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

31. W przypadku braku wptat dotyczacych nalezno$ci, o ktorych mowa w punkcie 30,
po 20 dniach od daty dorgczenia wezwania do zaptaty, sprawe przekazuje si¢ do Zespotu
Radcow Prawnych w celu skierowania na drogg postgpowania sadowego. Wydziaty
zajmujace si¢ merytorycznie sprawg, przekazujg niezbedng do ustalenia podstawy zadania
zaptaty dokumentacje a Wydziat Finansowo-Budzetowy dowody potwierdzajace czynnosci
zmierzajace do wyegzekwowania dlugu. W przypadku skierowania sprawy na droge
postepowania sgdowego, Zespot Radcéw Prawnych niezwlocznie przekazuje do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego  kserokopie = dokumentéw  potwierdzajagcych — wszczecie
postgpowania.

32. W przypadku decyzji administracyjnych do egzekucji, ktorych majg zastosowanie przepisy
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, w terminie do 60 dni po uptywie
termindow  platnosci nalezno$ci Wydziat Finansowo-Budzetowy przekazuje do
odpowiedzialnych merytorycznie wydziatow wykazy dtuznikow wraz kwotami zaleglosci,
ktore w ciggu 10 dni winny by¢ sprawdzone, podpisane przez naczelnika lub zastepce
danego wydziatu i zwrdcone do Wydzialu Finansowo-Budzetowego. Podpis naczelnika
oznacza, ze podane naleznos$ci sg zasadne i ze w stosunku do dtuznika wydzial nie prowadzi
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zadnych czynnos$ci majacych wptyw na ustalong w wykazie wysokos¢ kwoty naleznosci.
W ciggu 14 dni od daty otrzymania podpisanego wykazu, Wydziat Finansowo-Budzetowy
wysyla upomnienie, a nastepnie po 30 dniach w przypadku braku wplaty wystawia tytut
wykonawczy.

33. W przypadku braku wptat z tytulu grzywien nakladanych przez Straz Miejska
w Bolestawcu mandatami karnymi kredytowanymi, nie po6zniej niz w terminie 90 dni po
uplywie terminu platnosci pracownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego wystawia
upomnienia. Jezeli po uptywie terminu okre§lonego w upomnieniu nadal figuruje zalegtosc,
w terminie 90 dni od daty wskazanej w upomnieniu wystawia si¢ tytuly wykonawcze
i przekazuje je wlasciwym organom egzekucyjnym.

O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawczym lub o catkowitej likwidacji
zaleglo$ci, niezwlocznie zawiadamia si¢ wlasciwy organ egzekucyjny.
34.W odniesieniu do nalezno$ci wymienionych w pkt 30, 32 i 33, po zakonczeniu kazdego
kwartatu dokonuje si¢ weryfikacji sald pod katem wystepowania naleznosci przedawnionych
i niesciggalnych. Na te okoliczno$¢, nie pozniej niz w terminie 90 dni po zakonczeniu
kwartatu sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera analizg przyczyn powstania zalegtos$ci oraz
propozycje dalszego trybu postepowania. Protokot przekazuje sie¢ do Skarbnikowi Miasta do
akceptacji. Dokonanie odpisu nalezno$ci przedawnionych lub nie$ciggalnych wymaga zgody
Prezydenta Miasta.
35. Dla kazdego z programoéw wspotinansowanych ze srodkéw bezzwrotnych prowadzi sie
odrebna ksiggowo$¢ analityczng.
36. Dochody wptywajace bezposrednio na rachunek budzetu gminy (np. dotacje, subwencje,
udziaty w podatku dochodowym od o0séb fizycznych, dochody pobierane za posrednictwem
urzedow  skarbowych, odsetki bankowe, zwrot niewykorzystanych  wydatkow
niewygasajacych) ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej stosujac nastepujace zasady:
a) na kontach budzetu gminy:
Wwplate, na podstawie wyciagu bankowego, ksieguje si¢ na stronie Wn konta 133-O —
Rachunek budzetu w korespondencji ze strong Ma konta 222-O — Dochody budzetu.
b) na kontach urzedu:
na podstawie kserokopii wyciagu bankowego sporzadza si¢ polecenie ksiggowania,
dokonujgc zapisow po stronie Wn konta 130-O — Rachunek biezacy jednostki
w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
i konta 750 — Przychody finansowe (odsetki bankowe).

Ksiegowania dokonywane sg na biezaco w dacie wptywu dochodow.

37. Sumy zrealizowanych dochodow wykazanych na koncie 222 oraz sumy poniesionych
wydatkéw wykazanych na koncie 223 przenosi si¢ na koniec roku na konto 800.

38. Zaangazowanie wydatkow ujmuje si¢ na koncie 998 na koniec kazdego miesiaca.

39. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sa jednorazowo na dzien
bilansowy. Przy ich ustalaniu bierze si¢ pod uwage stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty. Po przeanalizowaniu dokumentow sporzadza si¢ polecenie ksiggowania, do
ktorego dotacza sie dokumenty, z ktorych wynika wysokos¢ odpisu. Odpis ustalony na
koniec roku poprzedniego jest wystornowany w cato$ci na poczatek roku nastepnego.

40. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza si¢ do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

41. Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazajg fundusze.

42. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

43. Za rownowazne z wydrukiem ksiag rachunkowych uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nos$nik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu
informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag
rachunkowych.

44. Nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci dla srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji.
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Zalacznik Nr 7

do zarzgdzenia Nr /2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2018r.

Wykaz ksiag rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiegowej
Gminy Miejskiej Bolestawiec

Ksiegi rachunkowe prowadzone za pomocg systemow komputerowych:

1) dziennik obrotow,

2) ksigga gtowna (konta syntetyczne wedlug zaktadowego planu kont dla Gminy
Miejskiej Bolestawiec),

3) zestawienie obrotoéw i sald kont syntetycznych,

4) ksiegi pomocnicze (konta analityczne tworzone wedlug zasad okre§lonych
w zaktadowym planie kont dla Gminy Miejskiej Bolestawiec),

5) zestawienie obrotow i sald kont analitycznych,

6) ewidencja zaciagnigtych przez gming kredytow, pozyczek i wyemitowanych
obligacji oraz ich sptat.,

7) ewidencja udzielonych przez gming pozyczek oraz ich spfat,

8) ewidencja wydatkow niewygasajacych,

9) ewidencja zasilen wydatkoéw jednostek budzetowych,

10)ewidencja przekazywanych przez jednostki budzetowe dochodow,

11)ewidencja dochodéw i wydatkow wedlug sprawozdan sktadanych przez
jednostki budzetowe,

12)ewidencja dochodéw przekazywanych przez urzgdy skarbowe z tytutu
dochoddéw przez nich pobieranych a stanowigcych dochody budzetu miasta,

13)ewidencja lokat bankowych,

MG/MM
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Zalacznik Nr 8

do zarzadzenia Nr /2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2018r.

Wykaz ksiag rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiegowej
Urzedu Miasta Bolestawiec

Ksiegi rachunkowe:
I.  prowadzone za pomoca systeméw komputerowych

1) dziennik obrotow,

2) ksigga glowna (konta syntetyczne wedtug zaktadowego planu kont dla Urzgdu Miasta
Bolestawiec),

3) zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,

4) ksiggi pomocnicze (konta analityczne tworzone wedlug zasad okreslonych
w zaktadowym planie kont dla Urzgdu Miasta Bolestawiec),

5) zestawienie obrotow i sald kont analitycznych,

6) listy ptac,

7) ewidencja wynagrodzen i zasitkow pracownikow Urzgdu Miasta Bolestawiec,

8) ewidencja wyplat z tytutu uméw zlecenia i umow o dzieto,

9) ewidencja zobowigzan i sptat z tytutu pozyczek udzielonych z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

10) ewidencja zakupow i sprzedazy VAT,

11) ewidencja $rodkow trwatych,

12) ewidencja pozostatych $rodkow trwatych,

13) ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych,

14) ewidencja pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych,

15) ewidencja depozytow,

16) ewidencja podatku od nieruchomosci,

17) ewidencja podatku od $rodkow transportowych,

18) ewidencja podatku rolnego,

19) ewidencja podatku lesnego,

20) ewidencja optaty od posiadania psow,

21) ewidencja naleznosci z tytutu uzytkowania wieczystego,

22) ewidencja naleznosci z tytutu dzierzaw,

23) ewidencja naleznosci z tytulu przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,

24) ewidencja nalezno$ci z tytulu sprzedazy ratalnej lokali mieszkalnych
i uzytkowych oraz gruntow,

25) ewidencja mandatow karnych naktadanych przez Straz Miejska,

26) ewidencja optat za zajgcie pasa drogowego,

27) ewidencja kar porzadkowych naktadanych przez organ podatkowy,

28) ewidencja ulg udzielanych w podatkach stanowigcych dochody gminy a pobieranych
przez urzedy skarbowe,

29) ewidencja dotacji,

30) ewidencja pozostatych nalezno$ci.

Il. prowadzone odrecznie
1) ewidencja ulg udzielanych w mandatach karnych naktadanych przez Straz Miejska.

MG/MM
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Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr

/2018

Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia  grudnia 2018r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci)

Wykaz dziennikow czesciowych ksiegi glownej dla
Gminy Miejskiej Bolestawiec

L.p. KOD Nazwa dziennika
1 AM  |[BUDOWA AMFITEATRU NAD BOBREM
2 Bl |BOL. INFORM. TURYSTYCZNA
3 BN |BASEN
4 BS |BSAG
5 DZ [DOCHODY ZLECONE
6 FN |[FUNDUSZ NORWESKI
7 [ FUNDUSZ SPOINOSCI
8 Kl  [KINO ORZEL
9 KS |KOBIETA SUKCESU
10 PE |PK-PRZEKSIEGOWANIA ROCZNE
11 PK  |POZOSTALE POLECENIA KSIEGOWANI
12 PL |PK-LOKATY BANKOWE
13 PM [DOKSZTALCANIE MLODOCIANYCH
14 PN [PK-SRODKINIEWYGASAJACE
15 PS [PK-SPRAWOZDANIA
16 PU |URZEDY SKARBOWE
17 Q KOREKTA BILANSU OTWARCIA
18 RY |RYNEK
19 US |URZEDY SKARBOWE
20 WY |WYCIAG BANKOWY
21 ZE |PRZEBUDOWA UL.ZABOBRZE
22 ZP  [ZABYTKOWA PLYWALNIA ZGORZELECK
23 ZY |MODERNIZACJA ZAPLECZY

Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego lub jego zastepca, w razie

koniecznosci, wprowadza do ewidencji nowy kod i nazwe dziennika oraz dokonuje
aktualizacji wykazu dziennikdw czesciowych dla Gminy Miejskiej Bolestawiec
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Zatacznik Nr 10 do zarzadzenia Prezydenta

Miasta Bolestawiec

zdnia grudnia 2018r.
wprowadzenia zasad (polityki)

Wykaz dziennikow czesciowych ksiegi glownej dla

Urzedu Miasta Bolestawiec

L.p. KOD Nazwa dziennika
1 AF  |RENOWACJA AMFITEATRU W PARKU
2 AM |BUDOWA AMFITEATRU NAD BOBREM
3 BF |BE-FAIR INERNET JAKO DOBRO WS
4 BI |BOLESLAWIECKA INFORMACJA TURYS
5 BN [BASEN
6 BS |[BOLESLA. STREFA AKTYWNOSCI GOSP
7 BT |BOLESLAWIEC NA EUROP. SZLAKACH
8 CP |CENTRUM PRZESIADKOWE W B-CU
9 CW [CENTRUM WIEDZY
10 DM [DOKSZTALCANIE MLODOCIANYCH
11 EG |EGZEKUCJA-OPLATA ZAGOSP.ODP.
12 EN |PK-EPOKA NAPOLEONSKA
13 FN |MIEDZYNARODOWE CENTRUM CERAMIK
14 EU |E-USLUGI
15 GS [PLAN GOSPODARKI NISKOEMISYJNEJ
16 GO |OPLATA ZA GOSP. ODP.
17 IS  |FUNDUSZ SPOJNOSCI
18 Kl  |KINO ORZEL
19 KS |KOBIETA SUKCESU TO JA
20 MG |MONITORING REJONOW TURYSTYCZN
21 MU [MUZYKA I SZTUKA EACZY TRANSGRA
22 OR |ORGAN
23 P WYNAGRODZENIA
24 PE [PK-UZGODNIENIA SPRAWOZDAN
25 PF [PK-GENEROWANIE KONTA 980,998
26 PG |POLECENIE KSIEG. GWARANCIJE
27 PH [PK-HIPOTEKI
28 Pl PK-KARY, GRZYWNY I INNE
29 PJ PK-ZAANGAZOWANIE
30 PK |POLECENIE KSIEGOWANIA
31 PL |PK-MATERIALY
32 PL. |ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
33 PM  |POLECENIE KSIEGOWANIA MANDATY
34 PN |PK-ODSETKI OD LOKAT
35 PO |PK-OPLATA TARGOWA
36 PP  |POLECENIE KSIEGOWANIA PODATKI
37 PR |POLECENIE KSIEGOWANIA DROGI
38 PS  [POLECENIE KSIEG. INWESTYCJE, ST
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39 PS |POLECENIE KSIEGOWANIA SN

40 PT [PK-OPLATA SKARBOWA

41 PU |POLECENIE KSIEGOWANIA OPLATY

42 PW |POLECENIE KSIEGOWANIA WYDATKI
43 PY |PK-ROZLICZENIE DOTACII

44 PZ |POLECENIE KSIEG. ZABEZPIECZENIA

45 PZ |PK-URZEDY SKARBOWE

46 Q KOREKTA BILANSU OTWARCIA

47 RE |PROGRAM REWITALIZACII-RIP

48 RF |VAT

49 RR [REMONT | RENOWACJA ELEWACIJI RA
50 RS |REWITALIZACJA SPOLECZNA- WYK.SZ
51 RY [RENOWACJA PLYTY GLOWNEJ RYNKU
52 SP  |SRODKI POMOCOWE

43 SR |ROZWOJ TRANSGRANICZNEJ TURYSTY
54 SW [SLONCE JEST WSZEDZIE

55 TE |TERMOMODERNIZACJA GS NR 2

56 TG [PONAD GORAMI ZOSTAJEMY TURYSTA
57 WW [WYCIAG BANKOWY PLACE

58 WY |WYCIAG BANKOWY

59 ZE |ZABOBRZE

60 ZF  |PK-ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN
61 ZG |PK-ZAANGAZOWANIE

62 ZP  |ZABYTKOWA PLYWALNIA ZGORZELECK
63 ZR [ZBIORNIK RETENCYJNY

64 ZY |MODERNIZACJA ZAPLECZY

Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego lub jego zastepca, w razie koniecznosci,
wprowadza do ewidencji nowy kod i nazwe dziennika oraz dokonuje aktualizacji

wykazu dziennikéw czesciowych dla Urzedu Miasta Bolestawiec

MG/MM
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Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia nr /2018
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2018r.

Przyporzadkowania paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow biezacych do kont kosztow
okreslonych w zakladowym planie kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec

Nazwa konta kosztéw Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
rodzajowych
400 472 Amortyzacja
Amortyzacja
401 419 Nagrody konkursowe
Zuzycie materialéw 421 Zakup materiatdéw 1 wyposazenia
i energii 422 Zakup $rodkéw zywnosci

423 Zakup lekow, wyrobow medycznych i produktow biobojczych
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

426 Zakup energii
402 427 Zakup ustug remontowych
Ushugi obce 428 Zakup ustug zdrowotnych (w czesci hiedotyczqgcej ustug stanowigcych

swiadczenia dla pracownikow)

429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla 0sob nieobjetych

obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego

430* Zakup ustug pozostatych

- w zakresie ubezpieczen rzeczowych wydatki z tym paragrafem beda
zaliczane do kosztu ,,Pozostate koszty rodzajowe” na koncie 4009,

- zakresie oplat za studia pracownikow wydatki z tym paragrafem beda
zaliczane do kosztu ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” na
koncie 405,

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych

436 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

438 Zakup ustug obejmujgcych thumaczenia

439 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii ( z
wylaczeniem uslug $wiadczonych przez osoby fizyczne nie prowadzace
dziatalno$ci gospodarczej)

440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia

garazowe
403 443 Rozne oplaty i sktadki (Podatki i optaty w zakresie: optat za budynki,
Podatki i oplaty lokale i pomieszczenia garazowe, optaty za patenty i wynalazki)

447 Cta

448 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa
450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jst
451 Optaty na rzecz budzetu panstwa

452 Optaty na rzecz budzetow jst

453 Podatek od towarow i ustug (VAT)

404 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
Wynagrodzenia 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
409 Honoraria
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410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 302* Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (z wylaczeniem
Ubezpieczenia odszkodowan przystugujacych od pracodawcy za przedmioty utracone lub
spoteczne i inne uszkodzone wskutek wypadku przy pracy, zasadzonych i dobrowolnie
swiadczenia wplaconych odszkodowan w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy,

odpraw posmiertnych)

311 Swiadczenia spoteczne

411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

414 Wptaty na PFRON

428 Zakup ushug zdrowotnych (w zakresie ustug stanowigcych §wiadczenia
dla pracownikow)

443 Rozne optaty i sktadki (w zakresie kosztow ubezpieczen chorobowych
praktykantow)

444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

409 285 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych
Pozostale koszty 290 Wptaty gmin i powiatdéw na rzecz innych jednostek samorzadu
rodzajowe terytorialnego oraz zwiazkéw gmin 1 zwigzkow powiatdow na

dofinansowanie zadan biezacych

300 Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

302* Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (w zakresie odpraw
posmiertnych)

303 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych

304* Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do wynagrodzen.
(Jesli od tych nagrod odprowadzane sa sktadki na ubezpieczenia spoteczne i
podatek PIT, to bedg one zaliczane do kosztu Wynagrodzen na koncie 404.)
324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rézne

326 Inne formy pomocy dla uczniow

413 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne

414 Wptaty na PFRON

420 Fundusz Operacyjny

429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla 0séb nieobjetych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowotnego

430 zakup ustug pozostatych ( w zakresie ustug naukowo-badawczych,
ustug reklamowych, dotyczacych ogloszen)

441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroéze stuzbowe zagraniczne

443 Rozne oplaty i sktadki ( w zakresie optat za ubezpieczenia samochodéw
i innych pojazdow oraz ubezpieczenia rzeczowe)

454 sktadki do organizacji migdzynarodowych

461 Koszty postgpowania sagdowego i prokuratorskiego ( dotyczy wylacznie
wydatkéw ponoszonych przez sady)

469 Sktadki do organizacji miedzynarodowych, w ktdrych uczestnictwo jest
zwigzane z cztonkostwem w Unii Europejskiej

470 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu

shuzby cywilnej

478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

koszty objete pozostatymi paragrafami niewymienionymi

przy kontach 400-405.
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751 415 Doptaty w spotkach prawa handlowego

Koszty finansowe 456 Odsetki od dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur

457 Odsetki od nieterminowych wptat z tytulu podatkéw i optat

458 Pozostate odsetki

465 Odsetki od nieterminowych wptat podatku dochodowego od o0s6b
prawnych

466 Odsetki od nieterminowych wptat cet

467 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci

468 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od towaréw i ustug

761 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeh ( w zakresie
Pozostale koszty odszkodowan przystugujacych od pracodawcy za przedmioty utracone lub
operacyjne uszkodzone wskutek wypadku przy pracy, zasadzonych i dobrowolnie

wplaconych odszkodowan w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy)

459 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych

460 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

461 Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego ( z wylaczeniem
sadow)

*(znacza niepetny zakres rzeczowy paragrafu

W przypadku wystapienia wydatku sklasyfikowanego w paragrafie niewymienionym w tabeli, nalezy go
przypisa¢ do odpowiedniej grupy rodzajowej najlepiej odzwierciedlajacej charakter wydatku. Powyzsze nie
wymaga zmiany zalacznika do zarzadzenia.
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Uzasadnienie

Stosownie do przepisOw ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci, kazda jednostka winna
posiada¢ aktualng dokumentacj¢ okreslajaca przyjete przez nig zasady rachunkowosci, zwane polityka
rachunkowosci. W zwigzku z tym, ze zmianie uleglty obowigzujace przepisy prawa majgce wptyw na
stosowane przez jednostke zasady rachunkowosci dokonano aktualizacji w tym zakresie uregulowan
wewnetrznych.

MG/MM

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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