ZARZADZENIE Nr 56/2019
Prezydenta Miasta Boleslawiec

z dnia 18 lutego 2019 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 370/2018 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 17 grudnia
2018r. w sprawie zasad sporzadzaniai obiegu dokumentow oraz procedur kontroli finansowe;j
w Urzedzie Miasta Boleslawiec

Na podstawie art.33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (t. j. Dz.U. z 2018r.
poz. 994, 1000, 1349, 1432, 2500) oraz art.2 ust.4 iart.10 ust.2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 395, 62, 398, 650, 2212, 2244)

§ 1. W zalaczniku

do

zarzadzam, co nastepuje:

zarzadzenia Nr370/2018 Prezydenta Miasta

Bolestawiec

z dnia

17 grudnia 2018r. w sprawie zasad sporzadzania i obiegu dokumentéw oraz procedur kontroli finansowej
w Urzedzie Miasta Bolestawiec wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) zalagcznik Nr 24 do
zarzadzenia;

2) zalacznik Nr 25 do
zarzadzenia;

3) zatgcznik Nr 26 do
zarzadzenia;

4) zatgcznik Nr 27 do
zarzadzenia;

5) zatacznik Nr 29 do
zarzadzenia;

6) zatagcznik Nr 30 do
zarzadzenia;

Instrukcji

Instrukcji

Instrukcji

Instrukcji

Instrukcji

Instrukcji

otrzymuje brzmienie o tresci

otrzymuje

otrzymuje

otrzymuje

otrzymuje

otrzymuje

brzmienie

brzmienie

brzmienie

brzmienie

brzmienie

o tresci

o tresci

o tresci

o tresci

o tresci

zalacznika

zalacznika

zalacznika

zalacznika

zalacznika

zalacznika

Nr 1 do

Nr 2 do

Nr 3 do

Nr 4 do

Nr 5 do

Nr 6 do

niniejszego

niniejszego

niniejszego

niniejszego

niniejszego

niniejszego

§ 2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ ztreScig zarzadzenia oraz do
przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Wykonanie

naczelnikom  wydziatow

oraz

w Urzedzie Miasta Bolestawiec.

pracownikom

zarzadzenia powierzam zastgpcom prezydenta,
zatrudnionym na

skarbnikowi,
samodzielnych

sekretarzowi,
stanowiskach

§ 4. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Zastgpca Skarbnika Miasta Naczelnik Wydziatu

Finansowo-Budzetowego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia 1 lutego 2019r.
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr /2019
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 11 lutego 2019r.

Zalacznik nr 24 do instrukcji
w sprawie zasad sporzadzania i obiegu dokumentéw
oraz procedur kontroli finansowej w Urzedzie Miasta Boleslawiec

Wykaz 0s6b upowaznionych
do sprawdzania i zatwierdzania dowodow ksiegowych
pod wzgl¢edem merytorycznym

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
1 |Mariusz Herba Naczelnik Wydziatu OR
2 | Grazyna Reguta Z-ca Naczelnika Wydzialu OR
3 | Krzysztof Hewak Z-ca Naczelnika Wydziatu RiP
4 | Joanna Kowalczyk Z-ca Skarbnika Miasta
Naczelnik Wydziatu FB
5 | Magdalena Janik Z-ca Naczelnika Wydziatu FB
6 |Jan Kisiliczyk Naczelnik Wydziatu MiG
7 | Pawel Maciejczuk Z-ca Naczelnika
Wydzialu MiG
8 | Bogustawa Piotrowska Pelnomocnik Prezydenta
ds. nadzoru wiascicielskiego nad
spotkami miejskimi
9 | Krystyna Hodowana Naczelnik Wydzialu SO
10 | Mariola Soja Z-ca Naczelnika Wydziatu SO
11 | Beata Sulska Naczelnik Wydziatu SP
12 | Agnieszka Michnej Z-ca Naczelnika Wydziatu SP
13 | Robert Rzepnicki Naczelnik Wydziatu ZI
14 | Dariusz Wawrzkiewicz Z-ca Naczelnika Wydziatu ZI
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Wykaz o0s6b upowaznionych
do akceptacji dowodéw ksiegowych

Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Nr /2019
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 11 lutego 2019r.

Zalacznik nr 25 do instrukcji
sporzadzania i obiegu dokumentéw
oraz procedur kontroli finansowej

w Urzedzie Miasta Boleslawiec

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko

1 | Piotr Roman Prezydent Miasta

2 | Iwona Mandzuk-Dudek | Z-ca Prezydenta Miasta

3 | Kornel Filipowicz I Z-ca Prezydenta Miasta

4 |Jerzy Zielinski Sekretarz Miasta

5 | Matgorzata Gawlik Skarbnik Miasta

6 | Joanna Kowalczyk Z-ca Skarbnika Miasta
Naczelnik Wydziatu FB
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Zatacznik nr 3

do zarzadzenia Nr /2019
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 11 lutego 2019r.

Zalacznik nr 26 do instrukcji
sporzadzania i obiegu dokumentéw
oraz procedur kontroli finansowej

w Urzedzie Miasta Boleslawiec

Wykaz o0s6b upowaznionych
do sprawdzania i zatwierdzania dowodéw ksiegowych
pod wzgledem formalno-rachunkowym

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
1 |Malgorzata Gawlik Skarbnik Miasta
2 | Joanna Kowalczyk Z-ca Skarbnika Miasta
Naczelnik Wydziatu FB
3 | Magdalena Janik Z-ca Naczelnika Wydziatu FB
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Wykaz o0s6b upowaznionych

Zatacznik nr 4

do zarzadzenia Nr /2019
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia 11 lutego 2019r

Zalacznik nr 27 do instrukcji
sporzadzania i obiegu dokumentéw
oraz procedur kontroli finansowej

w Urzedzie Miasta Boleslawiec

do dokonywania kontroli wstepnej dowodow ksiegowych

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
1 | Malgorzata Gawlik Skarbnik Miasta

Z-ca Skarbnika Miasta
2 | Joanna Kowalczyk Naczelnik Wydziatu FB
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Zatacznik nr 5

do zarzadzenia Nr /2019
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia 11 lutego 2019r

Zalacznik nr 29 do instrukcji

w sprawie zasad sporzadzania i obiegu dokumentéw

Wykaz o0s6b upowaznionych
do dekretacji dowodoéw ksiegowych

Joanna Kowalczyk

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
1 | Malgorzata Gawlik Skarbnik Miasta
2 Z-ca Skarbnika Miasta

Naczelnik Wydziatu FB

Magdalena Janik

Z-ca Naczelnika Wydziatu FB

1d: 4B9EC78A-D3BC-4040-9484-635FF223D928. Podpisany

oraz procedur kontroli finansowej
w Urzedzie Miasta Boleslawiec
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Zatacznik nr 6

do zarzadzenia Nr /2019
Prezydenta Miasta Bolestawiec
zdnia 11 lutego 2019r

Zalacznik nr 30 do instrukcji

w sprawie zasad sporzadzania i obiegu dokumentéw

Wykaz o0s6b upowaznionych
do zatwierdzania PK-polecenia ksiggowania

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Matgorzata Gawlik

Skarbnik Miasta

Joanna Kowalczyk

Z-ca Skarbnika Miasta
Naczelnik Wydziatu FB

Magdalena Janik

Z-ca Naczelnika Wydziatu FB
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oraz procedur kontroli finansowej
w Urzedzie Miasta Boleslawiec
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Uzasadnienie

Obowigzek zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
zmiany organizacyjne przeprowadzone w Urzedzie Miasta Bolestawiec oraz praktyka stosowania
obowigzujacych w tym zakresie uregulowan wewnetrznych spowodowaty konieczno$¢ dokonania
weryfikacji tresci zalgcznikow Nr 24, 25, 26, 27, 29 1 31 do zarzadzenia Nr 370/2018 Prezydenta Miasta

Bolestawiec z dnia 17 grudnia 2018r. w sprawie zasad sporzadzania 1 obiegu dokumentoéw oraz procedur
kontroli finansowej w Urzedzie Miasta Bolestawiec.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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