ZARZADZENIE Nr 16/2019
KIEROWNIKA URZEDU MIASTA

z dnia 6 maja 2019 r.

w sprawie powolania Miejskiego Zespolu Wyborczego do spraw przeprowadzenia wyborow
do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 r.

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U.
z2019r. poz. 5006) w zwigzku zart. 156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2019 r. poz. 684)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy Kodeks wyborczy powotuje si¢ Koordynacyjny
Zespot ds. zorganizowania i przeprowadzenia wyboréw do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na
dzien 26 maja 2019 r. (zwanych dalej ,,wyborami’), zwany dalej ,,Zespotem”, w sktadzie:

1. Jerzy Zielinski - Sekretarz Miasta - Przewodniczacy Zespotu,

2. Mariusz Herba - Naczelnik Wydz. Organizacyjno-Administracyjnego - Z-ca Przewodniczacego
Zespotu,

3. Malgorzata Zadora - Kierownik Referatu Organéw Gminy Miejskiej w Wydz. Org.-Adm. -
Sekretarz Zespotu,

4. Grazyna Regula - Z-ca Nacz. Wydz. Organizacyjno-Administracyjnego,

5. Krystyna Hodowana - Naczelnik Wydz. Spraw Obywatelskich,

6. Joanna Kowalczyk - Z-ca Skarbnika Miasta, Naczelnik Wydziatu Finansowego
7. Dariusz Rutyna - Kierownik Referatu Informatyki

8. Urszula Minarska - Inspektor w Wydz. Org.-Adm.,

9. Katarzyna CieSla - Inspektor w Wydz. Org.-Adm.,

10. Iwona Paraniak-Cichy - Inspektor w Wydz. Org.-Adm.,

11. Elzbieta Chojnacka - Inspektor w Wydz. Org.-Adm.,

12. Robert Sopinski - Inspektor ds. ochrony p.poz.

13. Kamila Chalewicz-Pudlowska - Komendant Strazy Miejskiej w Bolestawcu,
14. Kazimierz Lomotowski - Dyrektor MZGM,

15. Wiadyslaw Bakalarz - Prezes MZGK Sp. z o.0.,

2. W pracach dotyczacych przygotowania iprzeprowadzenia wyborOw uczestniczg roOwniez inni,
wyznaczeni przez Prezydenta Miasta lub Przewodniczacego Zespotu, pracownicy wydziatow urzedu oraz
podlegtych jednostek.

3. Prezydent Miasta moze zaprosi¢ do pracy w Zespole przedstawicieli innych podmiotow, ktore
zuwagi na zakres swojej dzialalnosci powinny zgodnie zprzepisami Kodeksu Wyborczego
wspoOtpracowaé przy organizacji i przeprowadzeniu wybordw, lub ktorych wspotpraca jest niezbgdna lub
wskazana.

§ 2. Siedzibg Zespotu jest Urzad Miasta - Rynek 41, Ratusz.

§ 3. Czlonkowie Zespotu realizujg nastepujace zadania:
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1. Przewodniczacy Zespotu: koordynuje catoksztatt prac Zespotu,
2. Zastepca Przewodniczacego Zespotu:

a) zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci,

b) jako naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego:

- zapewnia przygotowanie 1wyposazenie lokali wyborczych zuwzglednieniem wymogow
przewidzianych dla udzialu w glosowaniu o0s6b niepetnosprawnych (czynnosci te wykonujg
nastgpujacy pracownicy wydziatu: Urszula Minarska, Sebastian Seneszyn 1 Stanistaw Btaszczak),

- koordynuje przyjecie, przechowywanie irozdzial obwodowym komisjom wyborczym (zwanym
dalej ,,OKW?”) kart do glosowania i materialow wyborczych oraz wyposazenie komisji w materiaty
kancelaryjne (czynno$ci te wykonuja nastepujacy pracownicy wydziatu: Urszula Minarska,
Sebastian Seneszyn i Stanistaw Btaszczak),

- zapewnia stalg gotowos¢ srodkow transportu w dniu poprzedzajagcym wybory, w dniu gtosowania, az
do ustalenia wynikow glosowania w okregu wyborczym (czynno$ci te wykonuja nastepujacy
pracownicy wydziatu: Sebastian Seneszyn i Stanistaw Btaszczak),

- wspomaga dziatania zwigzane z przyjmowaniem przez Urzednika Wyborczego depozytu od OKW,
w tym pieczeci, dokumentow z glosowania oraz pozostatych materiatéw wyborczych (czynnosci te
wykonuje Elzbieta Hodowany),

- nadzoruje proces zlecania zadan do realizacji w formie umow zlecenia i ich rozliczenie (czynnosci te
wykonuje: Grazyna Reguta),

- nadzoruje wyznaczenie miejsc do nieodplatnego umieszczania plakatow komitetow wyborczych,
przygotowanie w tym zakresie komunikatu, druk irozplakatowanie obwieszczen urzedowych
(czynnosci te wykonuja nastepujacy pracownicy wydzialu: Matgorzata Zadora, Urszula Minarska,
Sebastian Seneszyn i Stanistaw Btaszczak),

- nadzoruje zapewnienie ochrony lokali OKW w czasie przerw w glosowaniu spowodowanych
nadzwyczajnymi wydarzeniami (czynnosci te wykonuja nast¢pujacy pracownicy wydzialu: Grazyna
Reguta, Katarzyna Ciesla ),

- zapewnia umieszczenie dokumentow wyborczych w BIP, jezeli taki obowigzek wynika z przepisow
(czynnos¢ te realizuje Elzbieta Chojnacka),

- ustala harmonogram dyzuréw w urzedzie w dniu glosowania do momentu ustalenia wynikow
wybordéw (czynnosci te wykonuje: Grazyna Regula),

- nadzoruje opracowanie planu finansowego na podstawie otrzymanej dotacji oraz czuwa nad
prawidtowoscig dokumentowania wydatkéw wyborczych oraz rozliczenia z Delegaturg Krajowego
Biura Wyborczego w Jeleniej Gorze (czynnosci te wykonuje: Katarzyna Ciesla ),

- nadzoruje realizacj¢ zadan przez czlonkow Zespolu, bedacych pracownikami Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego.

3. Sekretarz Zespohu — Kierownik Referatu Organéw Gminy Miejskiej

a) wspolpracuje z Urzednikiem Wyborczym w zakresie organizacji pracy obwodowych komisji
wyborczych (OKW) w zakresie:

- rekrutacji cztonkow OKW (przyjmowanie zgloszen kandydatéw na cztonkow OKW),

- weryfikacji sktadow OKW (losowanie sktadéw komisji, uzupeknianie sktadow OKW, ustalanie
w porozumieniu z koordynatorem gminnym listy operatoréw informatycznej obstugi OKW,
przygotowanie projektu zarzadzenia w tej sprawie),

- organizacji pracy i obstugi posiedzen OKW,

- utrzymywania biezacego kontaktu z przewodniczagcymi OKW,
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- przygotowania i dystrybucji dokumentow OKW oraz materiatow koniecznych do pracy OKW,
- przygotowania i skompletowania dokumentacji niezb¢dnej do wyptat diet dla cztonkow OKW.

b) redaguje projekty korespondencji zwiazanej z wyborami, organizuje korekt¢ obwieszczen oraz
przekazuje je do publikacji i KBW,

c) zaopatruje OKW w pieczgci,
d) uczestniczy w przekazaniu kart do glosowania komisjom oraz dokumentéw niezbednych dla pracy
komisji
4. Cztonek Zespotu naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich:

- nadzoruje prowadzenie i aktualizacj¢ rejestru wyborcow, sporzadzanie meldunkow, przyjmowanie
wnioskow o wpisanie do rejestru, skreslenie z niego i wydawanie decyzji w tej sprawie (czynnosci te
realizujg nastgpujacy pracownicy wydziatu: Krystyna Hodowana, Jolanta Giza-Gawron, Ewa Likwiarz,

- nadzoruje sporzadzenie i aktualizacje spisu wyborcoéw, przekazanie go obwodowym komisjom
wyborczym oraz ustala harmonogram dyzuréw do obshlugi spiséw w dniu glosowania (czynnosci te
realizuja nastepujacy pracownicy wydziatu: Krystyna Hodowana, Jolanta Giza-Gawron, Henryk
Jelinski, Ewa Likwiarz, Tomasz Duma, Radoslaw Swieca, Anna Tomczyk),

- nadzoruje realizacj¢ czynno$ci zwigzanych z sporzadzaniem aktéw pelmomocnictwa (czynnosci te
realizujg nastepujacy pracownicy wydziatu : Anna Tomcezyk, Radostaw Swieca),

- nadzoruje udostegpnienie spisu wyborcéw mieszkancom miasta, wydawanie za§wiadczen o prawie do
glosowania, sporzadzanie informacji i meldunkéw za pomoca platformy wyborczej oraz przekazywanie
osobom niepelnosprawnym informacji o warunkach glosowania (czynno$ci te realizujg nastepujacy
pracownicy wydziatu : Anna Tomczyk, Ewa Likwiarz, Tomasz Duma , Jolanta Giza Gawron),

- nadzoruje utrzymanie w gotowosci tacznosci radiowej w miescie (czynno$ci z tym zwigzane realizuja:
Radostaw Swieca, Henryk Jelinski)

- ustala harmonogram dyzuréw w Wydziale Spraw Obywatelskich w dniu glosowania,
- redaguje projekty korespondencji zwigzanej ze spisami wyborcoéw 1 granicami obwodow gltosowania.
5. Cztonek Zespotu — Z-ca Skarbnika Miasta, Naczelnik Wydziatu Finansowego:
a) ewidencjonuje $rodki finansowe przeznaczone na wydatki wyborcze,

b) nadzoruje wyptate diet cztonkom OKW 1 nalezno$ci wynikajacych z uméw zlecenia oraz sporzadzanie
i przekazywanie PIT-R iPIT-11 cztonkom OKW i wykonawcom zlecen (czynnosci te realizuje:
Marzena Jakobezyk).

6. Cztonek Zespotu — Kierownik Referatu Informatyki:

a) jako koordynator gminny — realizuje zadania ustalone w zataczniku nr 3 do Uchwaly Nr 40/2019
Panstwowej Komisji Wyborczej zdnia 8 kwietnia 2019 r. w sprawie warunkow oraz sposobu
pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Parlamentu Europejskiego
zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 r. (przy wspdtudziale pracownikoéw referatu),

b) jako kierownik referatu:
- umieszcza i aktualizuje informacje wyborcze na stronie internetowej,

- wspoltpracuje przy sporzadzanie spisu wyborcéw (dobor wyborcéw do spisu, wydruk, nadzor nad
oprogramowaniem).

7. Cztonek Zespotu - Inspektor ds. ochrony p.poz. — odpowiada za zabezpieczenie p.poz lokali
wyborczych

§ 4. Obstuge prawng wyboréw zapewnia Zespot Radcéw Prawnych w Urzedzie Miasta .
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§ 5. W ramach organizacji i przeprowadzenia wyboréw Zespo6l wspolpracuje z:

a) Miejskim Zaktadem Gospodarki Komunalnej — w zakresie przygotowania tablic do bezptatnego
rozplakatowania plakatow wyborczych, pomocy w wyposazeniu wskazanych lokali wyborczych oraz
utrzymania porzadku i stanu estetycznego miasta,

b) Miejskim Zakladem Gospodarki Mieszkaniowej — w zakresie porzadku 1 stanu estetycznego miasta,

c¢) Miejskim Os$rodkiem Sportu i Rekreacji — w zakresie rozplakatowania urzgdowych obwieszczen
wyborczych oraz pomocy w wyposazeniu wskazanych lokali wyborczych,

d) Strazg Miejska - w zakresie zabezpieczenia lokali wyborczych i utrzymania porzadku w miescie,
e) Komendg Powiatowg Policji — w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku w miescie,
f) Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej — w zakresie ochrony przeciwpozarowe;.

§ 6. Zespot ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia prac zwigzanych z wyborami.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Bolestawiec przewiduje mozliwo$¢ powotania, w drodze
zarzadzenia Kierownika Urzedu, zespotu zadaniowego do realizacji zadan wymagajacych wspotdziatania
wielu komorek organizacyjnych urzedu ( § 17 ust. 3). Poniewaz Kodeks wyborczy naktada na Prezydenta
Miasta Bolestawiec wiele zadan, ktorych realizacja jest konieczna do przeprowadzenia i zorganizowania
na terenie miasta wyboréw do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dzien 26 maja 2019r.,
realizowanych przez r6zne wydziaty i stanowiska samodzielne, wlasciwym w tej sytuacji jest utworzenie
takiego zespotu zadaniowego.

MH/MH

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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