ZARZADZENIE Nr 25/2019
KIEROWNIKA URZEDU MIASTA

z dnia 25 lipca 2019 .

w sprawie okreslenia zakresu obowiazkow, odpowiedzialnosci i uprawnien Pelnomocnika
Prezydenta Miasta ds. Zarzadzania Jako$cia w Urzedzie Miasta Bolestawiec

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2019 r.,
poz. 5006)

zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1. 1. Okresla si¢ zakres obowiazkow, odpowiedzialno$ci iuprawnien Petnomocnika Prezydenta

Miasta ds. Zarzadzania Jakos$cig w Urzgdzie Miasta Bolestawiec.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o Pelnomocniku, rozumie si¢ przez to Pelnomocnika Prezydenta
Miasta ds. Zarzadzania Jakos$cig w Urzgdzie Miasta Bolestawiec.

3. llekro¢ w zarzadzeniu uzywa si¢ skrotu SZJ, rozumie si¢ przez to System Zarzadzania Jakoscia.

§ 2. 1. Pelnomocnik zobowigzany jest do realizacji polityki i celow jakosciowych okreslonych dla
nadzorowanego obszaru, a w szczegolnosci:

1) doskonalenia i efektywnego funkcjonowania w organizacji SZJ zgodnego z wymaganiami PN-EN
ISO 9001:2015-10,

2) stworzenia struktury SZJ odpowiedniej dla potrzeb Urzedu, kompletnej i spdjnej z caloksztaltem jego
dziatalnosci,

3) utrzymania certyfikatow dla SZJ,
4) udzialu w okreslaniu polityki jakos$ci i celow jakosciowych,

5) planowania, inicjowania prac oraz organizowania 1koordynowania wspolpracy pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi w sprawach dotyczacych SZJ,

6) zapewnienia, aby wymagane procesy SZJ byly ustanowione i utrzymywane,

7) zapewnienia w catym Urzedzie popularyzacji $wiadomosci co do wymagan klientow,
8) nadzoru nad prowadzeniem i aktualizacjg dokumentacji SZJ,

9) dokumentowania danych o SZJ,

10) planowania i sterowania audytami,

11) systematycznej analizy zapisow dotyczacych jakosci w celu wykrycia i wyeliminowania zagrozen
jakosci oraz ich przyczyn dla skutecznego funkcjonowania SZJ,

12) inicjowania, nadzorowania i weryfikacji dziatan korygujacych w odniesieniu do produktow
1 procesow SZJ,

13) przygotowywania i przedstawiania najwyzszemu kierownictwu sprawozdan dotyczacych
funkcjonowania SZJ oraz potrzeb zwigzanych z doskonaleniem systemu,

14) przestrzegania szczegdélowych obowigzkéw okreslonych w dokumentacji SZJ.
2. Pelnomocnik jest odpowiedzialny za:
1) jako$¢ wykonywanych prac w zakresie przydzielonych obowigzkoéw i1 posiadanych uprawnien,

2) utrzymanie zgodno$ci SZJ z wymaganiami PN-EN ISO 9001:2015-10,
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3) dostosowanie SZJ do polityki Urzedu i wymagan prawnych,

4) nadzorowanie realizacji postanowien SZJ przez wszystkich pracownikéw Urzedu.
3. Pelnomocnik jest uprawniony do:

1) wydawania polecen oraz podejmowania decyzji w sprawach dotyczacych SZJ,

2) kontaktowania si¢ z jednostkami zewnetrznymi w sprawach dotyczacych SZJ.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 25/06 Kierownika Urzgdu Miasta Bolestawiec z dnia 2 listopada 2006 r.
w sprawie okreslenia zakresu obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien pracownika Pelnomocnika ds.
Zarzadzania Jako$cig w Urzgdzie Miasta Bolestawiec.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 29 lipca 2019 r. KC/KC

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

W zwigzku ze zmiang na stanowisku Pelnomocnika Prezydenta Miasta ds. Zarzadzania Jakos$cig
w Urzedzie Miasta Bolestawiec oraz przejsciem na nowa norm¢ PN-EN ISO 9001:2015-10, zachodzi
konieczno$¢ wydania nowego zarzadzenia.

KC/KC

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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