ZARZADZENIE Nr 38/2020
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 6 lutego 2020 r.

w sprawie regulaminu Kolegium Prezydenta Miasta Bolestawiec

Na podstawie § 18 pkt4, 617 Zarzadzenia Nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca
2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec (ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin Kolegium Prezydenta Miasta Bolestawiec, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 38/2020
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 6 lutego 2020 r.

§1. W sktad Kolegium Prezydenta Miasta wchodza:
1) Prezydent Miasta Bolestawiec

2) Zastepey Prezydenta Miasta Bolestawiec

3) Skarbnik Miasta Bolestawiec

4) Sekretarz Miasta Bolestawiec

5) Radca Prawny

6) Rzecznik Prasowy

§ 2. Posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta zwotywane sg przez Referat Organdw Gminy Miejskiej
na polecenie Prezydenta Miasta w miejscu i1 czasie wskazanym w poleceniu.

§ 3. W posiedzeniu moga uczestniczy¢ inni urz¢dnicy badz kierownicy jednostek organizacyjnych
gminy miejskiej Bolestawiec wskazani przez Prezydenta Miasta.

§ 4. Uczestnikami posiedzenia Kolegium Prezydenta moga by¢ takze inne osoby w charakterze
ekspertéw lub gosci.

§ 5. Posiedzeniu przewodniczy Prezydent lub cztonek Kolegium wskazany przez Prezydenta.

§ 6. Za merytoryczng stron¢ posiedzenia odpowiadajg wtasciwi Zastepcy Prezydenta, Sekretarz badz
Skarbnik w zaleznosci od zgloszonej tematyki posiedzenia.

§ 7. Obstuge organizacyjng posiedzen Kolegium zapewnia Wydzial Organizacyjno-Administracyjny.

§ 8. Kolegium rozpatruje wnioski wymagajace decyzji Prezydenta, skierowane przez cztonkéw
kierownictwa Urzedu, komoérki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne.

§ 9. Wzor wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu. Kompletne wnioski przedktada si¢
Prezydentowi za posrednictwem Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego.

§ 10. Podczas posiedzen Kolegium sprawy referuje wnioskujacy kierownik komorki organizacyjne;j
Urzedu, miejskiej jednostki organizacyjnej lub osoba wskazana przez Prezydenta.

§ 11. Prezydent decyduje o ostatecznej tresci rozstrzygnig¢ wnioskéw skierowanych na Kolegium.

§ 12. Kopie wnioskow 1 rozstrzygnie¢ przekazywane sg komorkom organizacyjnym Urzedu, miejskim
jednostkom organizacyjnym lub innym imiennie wskazanym osobom, ktérym powierzono ich
wykonanie.

§ 13. Z posiedzenia Kolegium sporzadza si¢ wykaz podjetych rozstrzygni¢¢, zwany dalej ,,wykazem”.
Wykaz powinien zawierac:

1) numer 1 date posiedzenia,

2) liste cztonkow Kolegium uczestniczacych w posiedzeniu,
3) liste 0sob referujacych wnioski,

4) porzadek obrad,

5) rozstrzygnigcia wnioskow,

6) czas trwania posiedzenia,

7) imi¢ 1 nazwisko sporzadzajacego wykaz.
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§ 14. Do wykazu zatacza sie:

1) liste obecnosci cztonkow Kolegium,

2) liste obecnosci 0sob referujacych wnioski,

3) wnioski do Prezydenta Miasta Bolestawiec z rozstrzygnigciem Prezydenta,
4) kopie zarzadzen Prezydenta,

5) kopie projektow uchwat Rady Miasta,

6) inne materialy zalaczone do wniosku do Prezydenta Miasta Bolestawiec, majace $cisty zwigzek
z przebiegiem obrad,

7) materiaty dotyczace spraw bedacych tematem posiedzenia Kolegium.

§ 15. Wykazy, w ciagu kadencji Prezydenta, otrzymuja kolejne numery pisane cyframi arabskimi
poczawszy od nr 1 — lamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego.

§ 16. Wykaz podpisuje Prezydent lub cztonek Kolegium, ktéry przewodniczyt posiedzeniu.

§ 17. Nadzér nad prawidlowym sporzadzaniem, przechowywaniem i kolportowaniem dokumentow
z posiedzen Kolegium sprawuje Naczelnik Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego, ktory takze
przechowuje i ewidencjonuje dokumentacj¢ Kolegium.
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Zakacznik

do Regulaminu Kolegium
Prezydenta Miasta
Bolestawiec

WNIOSEK DO PREZYDENTA MIASTA BOLESEAWIEC

WNIOSKUJACY :

UZASADNIENIE WNIOSKUJACEGO :

(nazwisko osoby (podpis wnioskujacego)
prowadzacej sprawe)
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Podpis nadzorujacego cztonka kierownictwa (Prezydenta, Zastepcy Prezydenta, Sekretarza Miasta,
Skarbnika Miasta)

OPINIA PRAWNA:

ZALACZNIKI :

ROZSTRZYGNIECIE PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC z dnia ..................

TRESC . oo e e e e e e s e e e e s s e e e s nnaeasan

DO REALIZACI & oo, DO WIADOMOSCI: ..o,
( PODPIS)
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OPINIA SKARBNIKA MIASTA:

OPINIE ZAINTERESOWANYCH WYDZIALOW :
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Uzasadnienie

Niniejsze zarzadzenie wydaje si¢ celem uporzadkowania organizacji pracy w procesie zwotywania
1 przebiegu Kolegium Prezydenta Miasta Bolestawiec. JZ/MZ
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