ZARZADZENIE Nr 115/2020
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 14 maja 2020 .

w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych DyZurow na obszarze Gminy Miejskiej
Bolestawiec

Na podstawie § 3. ust. [ pkt 2 lit ¢ rozporzqdzenia Rady Ministrow zdnia 13 stycznia2004 r.
w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz.U. nr 16,
poz.152 ), wzwigzku z art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzaniu kryzysowym
(Dz.U. z 2019, poz. 1398ze zm. ) oraz § lust.2pkt5, § 4ust. 1, § Sust 1, § 7:zarzqdzenia
Nr 585 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 7 listopada 2019 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
Systemu Statych DyzZurow na obszarze Wojewodztwa Dolnoslgskiego zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchomienia
realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowo$ci obronnej panstwa oraz
przekazywania wilasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa, tworzy si¢ w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa System Statych
Dyzuréw na obszarze Gminy Miejskiej Bolestawiec.

§ 2. 1. Staly Dyzur Prezydenta Miasta Bolestawiec stanowi element posredni w procesie
przekazywania jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej Bolestawiec zadan okre§lonych w Planie
operacyjnym Funkcjonowania Gminy Miejskiej Bolestawiec w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1 to:
1) Miejski Zaktad Gospodarki Mieszkaniowe;;
2) Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji;
3) Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;;
4) Straz Miejska;
5) Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.;
6) Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0.;
7) Miejski Zaktad Komunikacji Sp. z 0.0.;
8) Szkota Podstawowa nr 2.

§ 3. 1. Kierownicy wymienionych w § 2 pkt 2 jednostek 1 spotek utworza punkty kontaktowe w celu
umozliwienia wzajemnego komunikowania w ramach Statego Dyzuru Prezydenta Miasta Bolestawiec

2. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek ispdtek wyznaczonych do organizacji punktow
kontaktowych do:

1) wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za organizacje punktow kontaktowych;

2) wyznaczenia osob do obstugi punktow kontaktowych;

3) przekazania danych teleadresowych punktu do Urzedu Miasta Bolestawiec;

4) zapewnienia mozliwosci technicznych funkcjonowania punktéw kontaktowych;

5) utrzymywania stalej lacznosci ze Stalym Dyzurem w momencie otrzymania sygnatu o jego
uruchomieniu
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§ 4. Punkty kontaktowe mozna tworzy¢ na bazie istniejacych shuzb dyzurnych jednostek
organizacyjnych pod warunkiem zapewnienia 24 godzinnego przeplywu informacji.

§ 5. Dokumentacj¢ punktu kontaktowego stanowi:

1) wykaz 0s6b upowaznionych przez kierownika jednostki do uruchomienia punktu kontaktowego po
godzinach pracy, wraz z ich danymi teleadresowymi;

2) instrukcja dziatania punktu kontaktowego (zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia);
3) Dziennik ewidencji informacji punktu kontaktowego .

§ 6. 1. Obieg informacji w systemie stalych dyzuréw okresla zalagcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,

2. Z chwilg uruchomienia Statego Dyzuru w Urzedzie Miasta Bolestawiec przekazuje si¢ informacje
o uruchomieniu punktow kontaktowych.

§ 7. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru obejmuja w szczegolnosci:

1) przekazywanie decyzji uruchamiania  realizacji zadan wujetych w Tabeli Realizacji Zadan
Operacyjnych (TRZO);

2) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci panstwa;

3) powiadamianie kadry kierowniczej o uruchomieniu systemu statych dyzurow;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatow i decyzji
dotyczacych podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa;

5) ewidencjonowanie i przekazywanie informacji, ustalonych meldunkéw i sprawozdan (doraznych
1 dobowych) zgodnie z przyjetym obiegiem informacji.

§ 8. 1. System Stalych Dyzuréw na obszarze Wojewodztwa Dolno$laskiego uruchamia Wojewoda
Dolnoslaski;

2. Polecenie w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej czgsci przekazywane jest poprzez
System Ostrzegania, Alarmowania i Informowania Wojewodztwa Dolnos$laskiego, droga radiows,
poprzez fax, elektronicznie lub telefonicznie;

3. Zadanie w zakresie uruchomienia statych dyzuréw na obszarze Gminy Miejskiej Bolestawiec
realizuje Referat Obronnos$ci i Reagowania w Wydziale Spraw Obywatelskich;

4. Staty dyzur uruchamia sig¢ :
1) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa;

2) w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w celu realizacji procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa;

3) w celu realizacji zadan szkoleniowych;

5. Uruchomienie systemu Statlego Dyzuru nastgpuje niezwlocznie po otrzymaniu decyzji o jego
uruchomieniu;

6. Staty Dyzur pelniony jest w sposéb ciagly, od momentu uruchomienia do czasu otrzymania decyzji
o0 jego zakonczeniu.

§9.1. Na kierownika Stalego Dyzuru Prezydenta Miasta Bolestawiec wyznaczam Sekretarza
Miasta, ktéry odpowiedzialny jest za nadzoér nad prawidtowym funkcjonowaniem statego dyzuru
Prezydenta Miasta.

2. Do sktadu Statego Dyzuru Prezydenta Miasta Bolestawiec, na wniosek Sekretarza Miasta,
wyznacza si¢ pracownikoéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Bolestawiec.
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3.Do skladu Statego Dyzuru nie wlacza si¢ osdb posiadajacych przydzialy mobilizacyjne,
organizacyjno-mobilizacyjne lub pracownicze przydziaty mobilizacyjne.

4. Staty Dyzur pelniony jest calodobowo w systemie trojzmianowym.
5. Obsade Statego Dyzuru stanowig:

1) kierownik zmiany;

2) dyzurny zmiany.

6. Staty Dyzur petnia przeszkoleni pracownicy, legitymujacy si¢ upowaznieniem uprawniajagcym do
dostepu do informacji niejawnych.

7. Osoby wyznaczone do pelnienia statego dyzuru podlegaja corocznemu szkoleniu obronnemu.

§ 10. Miejsce petnienia Statego Dyzuru powinno by¢ wyposazone w srodki tgcznosci przewodowe;,
radiowej, teleinformatycznej, niezbedny sprzet biurowy 1 kwaterunkowy.

§ 11. Zobowigzuje Kierownika Referatu Obronnosci iReagowania w  Wydziale Spraw
Obywatelskich do:

1) zorganizowania  iprzygotowania  Stalego  Dyzuru  wedlug zasad  okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu;

2) opracowania dokumentacji stalego dyzuru wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia i utrzymania jej w statej aktualnosci;

3) aktualizowania, potwierdzania iprzekazywania danych teleadresowych Stalego Dyzuru do
Wojewody Dolno$laskiego — niezwlocznie po kazdej zmianie danych lub w terminie do 28 lutego,
w przypadku niewystgpienia zmian.

§ 12. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 13. Traci moc zarzadzenie Nr 124/06 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 27 kwietnia 2006 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania statego dyzuru w miescie Bolestawiec.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 115/2020
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 14 maja 2020 r.

ZATWIERDZAM

(Prezydent Miasta)

(data)

INSTRUKCJA
STALEGO DYZURU

(nazwa podmiotu)

OPRACOWAL

(funkcja, imi¢ i nazwisko sporzadzajacego dokument)

(Miejscowosé — rok)
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Spis tresci: str.
. ZASADY OGOLNE .....oiiiiiiiiiiiiiiiiiii et
1. Cel organizacji Stalego DyzZuru ...........cooiiiiiiiiii
2. Zadania realizowane w ramach Stalego Dyzuru ..................oooiiiiiiiiiin
3. Skfad osobowy 1 czas petnienia Statego Dyzuru ...

4. Miejsce petnienia Statego Dyzuru i jego podleglo$¢ ...,
5. Zasady uruchamiania Statego DyzZuru ............cooiiiiiiiiiiii i
6. Kontrola i nadzor nad Statym Dyzurem .............ooiiiiiiiiiiiiiiiiiieieee,
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE .......ucovvtieeeeeiineeeerenneeerrenneeeesssneeessssnns
1. Sktad zmiany Statego DyzZuru oraz jej oznakowanie ................c.cooviiiinnnnne

2. Uprawnienia os6b petnigcych Stalty Dyzur ...
3. Zadania 0s6b pelnigcych Staty Dyzur.........coooiii i
4. Zadania zmiany przyjmujacej Staly DyZur ...
5. Zadania zmiany zdajacej Staly Dyzur ...
6. Zadania os6b wchodzacych w sktad Stalego Dyzuru ...,
II1. INFORMACJE DODATKOWE......c.ciciiuiiiiiiiiiniiiiiiiiiiieiiiiiieineciecnenn
IV. POSTANOWIENIA KONCOWE .........cooomiiiiiiiiiiieiei e

Zalaczniki do Instrukcji Stalego Dyzuru:

Zatagcznik Nr 1 — Dziennik ewidencji przyjetych i przekazanych informacji.

Zatacznik Nr 2 — Dziennik meldunkow Statego Dyzuru.

Zatacznik Nr3 ~ — Brudnopis Statego Dyzuru.

Zatacznik Nr4  — Wykaz sktadu osobowego Statego Dyzuru.

Zatacznik Nr 5  — Grafik petnienia dyzurdéw przez obsade osobowg stalego dyzuru na m-c.

Zalacznik Nr 6  — Harmonogram Dziatania Statego Dyzuru w czasie wprowadzania wyzszych stanow
gotowos$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan ujetych w ,Planie
operacyjnym funkcjonowania ...” w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Zatacznik Nr 7 — Procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych.

Zatgcznik Nr 8  — Wykaz pracownikow urzedu (podmiotu) do powiadamiania o niezwlocznym
stawieniu si¢ W miejscu pracy.

Zatacznik Nr9  — Wykaz kadry kierowniczej urzgdu (podmiotu) do powiadamiania.

Zatacznik Nr 10  — Wykaz jednostek organizacyjnych gminy do powiadamiania.

Zatgcznik Nr 11— Wykaz spoétek gminnych do powiadamiania.

Zatacznik Nr 12 — Zeszyt rozkodowanych sygnatow.

Zatacznik Nr 13— Meldunek dorazny.

Zatacznik Nr 14— Meldunek dobowy.
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ZASTRZEZONE
(po wypekieniu)

DZIENNIK

EWIDENCJI PRZYJETYCH 1
PRZEKAZANYCH INFORMACJI

(nazwa podmiotu)

/ Miejscowo$¢ — rok/
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i Imie
Daa | zridio 3y inazwisko | . D33 Komu prackazano .
Lp. | igodzina informacji Tres¢ osoby i godzina informacje¢ Imie¢ i Uwagi
qtrzymangfl /skad o trz;rman o/ informacji otrzymujacej przekazania Nazwisko — jednostka
informacji informacje informacji (komérka) organizacyjna
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
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Zatacznik nr 2
Do instrukcji Statego Dyzuru

DZIENNIK

MELDUNKOW STALEGO DYZURU

(nazwa podmiotu)

Data zalozenia .....................

Data zakonczenia .................

/ Miejscowo$¢ — rok/
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Kierownik zmiany

(imi¢ i nazwisko)

MELDUNEK
1. Staty dyzur w ... /nazwa jednostki organizacyjnej/ przyjatem w dniu
0godz. ...l
2. Podczas petnienia Statlego Dyzuru przyjeto ...... /poda¢ ilos¢/ informacji, z ktorych zatatwiono .........

3. Pozycje nieprzekazane adresatom wg dziennika ewidencji przyjetych i przekazywanych
informacji w pozycjach —1.dz.:

4. Z polecen otrzymanych od przetozonych dalszego zatatwienia wymagaja informacje dziennika
ewidencji w pozycjach — 1.dz.:

Id: 21793ED0-5489-40A6-AC3F-73BAB9E66AA3. Podpisany Strona 6



LA 4 € V(<1 1 PSPPSR PSPPSRI
zdajacy dyzur przyjmujacy dyzur
(imig¢ i nazwisko i podpis) (imig¢ i nazwisko i podpis)
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Zatgcznik nr 3
Do instrukeji Statego Dyzuru

ZASTRZEZONE
(po wypetnieniu)

BRUDNOPIS
STALEGO DYZURU

(nazwa podmiotu)

/ Miejscowo$¢ — rok/
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Lp.

Data i godzina
zapisu

Tres¢ informacji, notatki, od kogo otrzymano informacje.

Uwagi

2

3
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Zatgcznik nr 4
Do instrukcji Statego Dyzuru

WYKAZ SKEADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU

do powiadamiania o niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu

pracy
FUNKCJA TELEFON
w
LP. ZMIANA IMIE I NAZWISKO STALYM ADRES DOMOWY SLUZBOWY DOMOWY UWAGI
DYZURZE
1
I
2
1
II
2
1
I
2
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GRAFIK PELNIENIA DYZUROW PRZEZ OBSADE OSOBOWA STALEGO

Zatacznik nr 5
Do instrukcji Statego Dyzuru

DYZURU NA MIESIAC ......ccoeeereuenene 20 r.
Nazwisko i imi¢ osoby o ) )
Lp. Wy;naczonej d0. Data pehienia statego dyzuru / numer zmiany Uwasd
petnienia statego dyzuru wagl
67| 8| 9(10] 11|12 13| 14| 15]16( 17| 18| 19|20 21| 22| 23| 24| 25|26]| 27| 28| 29| 30| 31
1
2
3
4
5
6
7
8
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Zatacznik nr 6
Do instrukcji Statego Dyzuru

HARMONOGRAM DZIALANIA STALEGO DYZURU

Urzgdu (POAmIoti) ..c..eeeevieriieeiieiiieiieeeeeieee e w czasie wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania

zadan ujetych w ,, Planie operacyjnym funkcjonowania  ” w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa i w czasie wojny”’

Kto realizuje Czas realizacji
Lp. Czynnosci realizowane przez osoby petniace staly dyzur Uwagi
Operacyjny Astronomiczny

-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9-
Przyjecie i zanotowanie w dzienniku ewidencji informacji stalego

L. dyzuru tresci sygnatu wprowadzajacego okres§lony stan gotowos$ci
obronnej panstwa lub zadanie operacyjne.

2. Sprawdzenie Zrodta sygnalu oraz potwierdzenie jego czytelnosci
(rozkodowania).

3. Rozkodowanie sygnatu.

4. Powiadomienie Kierownika (osoby nadzorujacej prace) statego
dyzuru o wprowadzonym sygnale.

5. Zapoznanie Kierownika z trescia otrzymanego sygnatu.

6. Przekazanie tresci otrzymanego sygnatlu Prezydenta Miasta Bolestawiec

7 Podjecie decyzji przez Prezydenta Miasta Bolestawiec
o przystapieniu do realizacji zadania.

8. Przekazanie tresci otrzymanego sygnatu do wszystkich komorek
organizacyjnych lub jednostek — zgodnie z TRZO.

9 Przekazanie informacji Prezydentowi Miasta Bolestawiec o stanie
realizacji przedsigwzig¢ okreslonych w tresci sygnatu.

10. Realizacja zadan przez komorki organizacyjne lub jednostki
organizacyjne.

11. Biezace monitorowanie stanu realizacji zadan wynikajacych z tresci
sygnatu.
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Zatacznik nr 7
Do instrukcji Statego Dyzuru

PROCEDURY
URUCHAMIANIA I PRZEKAZYWANIA ZADAN OPERACYJNYCH
I. Zasady ogdlne.

1. Stosownie do rozwoju sytuacji kryzysowej w panstwie, wprowadzonych stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz przyjetych sytuacji planistycznych, nastgpuje uruchomienie odpowiednich
zestawOw zadan operacyjnych, zawartych w tabeli realizacji zadan operacyjnych. Tabele realizacji
zadan operacyjnych przechowuje si¢ w pionie ochrony zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. 2019, poz. 742).

2. Zadania operacyjne moga by¢ uruchamiane selektywnie, odpowiednio do zaistniatej sytuacji
kryzysowej i przewidywanych zagrozen.

3. Uruchomienie realizacji zadan operacyjnych oznacza przekazanie ich przez techniczne $rodki

tacznosci, za pomocg oznaczen literowo cyfrowych, bez podawania tresci zadan.

4. Przy przekazywaniu oznaczen literowo cyfrowych zadan operacyjnych nalezy postugiwaé sie
tabela zgtoskowania.

5. Przyktady przekazania zastawow (zadan) do uruchomienia:
a)Srodki tacznosci radiowej, telefonicznej itp. (werbalne):

# zadanie ZAA 10

»Wykona¢ Zygmunt Anna Anna jeden zero; powtarzam: wykona¢ Zygmunt Anna Anna

jeden zero”;

# zestaw zadan od ZAA 10 do ZAA 23

»Wykona¢ Zygmunt Anna Anna jeden zero do dwa trzy; powtarzam: wykonaé¢ Zygmunt
Anna Anna jeden zero do dwa trzy”;

# zestaw zadan przewidzianych dla sytuacji planistycznej SP 1

»Wykonac¢ Stefan Pawel jeden; powtarzam: wykona¢ Stefan Pawel jeden”.

b) Poczta elektroniczna, faks, Platforma Operacyjna Zarzadzania Kryzysowego itp. (niewerbalne):
# zadanie ZAA 10
»Wykonaé¢ ZAA 107
# zestaw zadan od ZAA 10 do ZAA 23
»Wykona¢ ZAA 10 do ZAA 237;

# zestaw zadan przewidzianych dla sytuacii planistycznej SP 1

»Wykona¢ ZAA dla SP1”.
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6. Tabela zgloskowania:

Litera Zgtoskowanie Litera Zgtoskowanie Cyfra Zgtoskowanie
A Anna N Natalia 0 zero
B Bozena o Olga 1 jeden
C Celina P Pawet 2 dwa
D Danuta Q Quebek 3 trzy
E Emil R Roman 4 cztery
F Franciszek S Stefan 5 piec
G Gustaw T Tomasz 6 szesc
H Henryk U Urszula 7 siedem
| Ignacy Vv Violetta 8 osiem
J Janina w Wiadystaw 9 dziewiec
K Krzysztof X Xylofon
L Ludwik Y Ypsylon
M Maria V4 Zygmunt
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Zatacznik nr 8
Do instrukcji Statego Dyzuru

Wykaz pracownikow urzedu (podmiotu) ..........c.ceeuvevueevnnnnnn.
do powiadamiania o niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu pracy

Sposéb adamiani
L Nazwisko i imi¢ osoby Adres poso pog;iwzz:;??li;i Srodek
P- powiadamianej Stanowisko stuzbowe zamieszkania | Tel. stuzb. | Tel. dom. . ¢ .
gonca lokomocji
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
5
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WYKAZ KADRY KIEROWNICZEJ
DO POWIADAMIANIA

Urzedu (podmiotu)

Zatacznik nr 9.

Do instrukcji Statego Dyzuru

Lp.

Imie¢ i nazwisko

Komoérka organizacyjna

Telefon
stacjonarny

Telefon
komérkowy

Nr
pomieszczenia

10.
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WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY DO POWIADAMIANIA

Zatacznik nr 10

Do instrukeji Statego Dyzuru

Lp. Nazwa jednostki

Adres e-mail

Telefon

Faks

10.
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WYKAZ SPOLEK GMINNYCH DO POWIADAMIANIA

Zatacznik nr 11.

Do instrukcji Statego Dyzuru

Lp.

Nazwa jednostki Adres e-mail

Telefon

Faks

10.
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Zatacznik nr 12
Do instrukeji Statego Dyzuru

ZASTRZEZONE
(po wypekieniu)

ZESZYT ROZKODOWANYCH SYGNALOW

(nazwa podmiotu)

/ Miejscowos$¢ — rok/
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Data i godzina

Lp. otrzymania SYGNAL Tres$¢ rozkodowanego sygnalu Odbiorcy sygnalu
sygnalu
1 2 3 4 5
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Zalacznik nr 13
Do instrukcji Statego Dyzuru

MELDUNEK DORAZNY NR

PODMIOT
SKLADAJAC
Y
MELDUNEK

GODZINA
SPORZADZENI
A MELDUNKU

MELDUNEK
SPORZADZIL

TELEFON
KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIALANIE

PRZEBIEG I OPIS
ZDARZENIA/
ZAGROZENIA

PODJETE DZIALANIA

INFORMACJE DODATKOWE

OCENA I PROGNOZA
SKUTKOW
BIEZACYCH
WYDARZEN

UWAGI I WNIOSKI

REKOMENDACJE
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Zatacznik nr 14
Do instrukcji Statego Dyzuru

MELDUNEK DOBOWY NR

PODMIOT
SKEADAJAC
Y
MELDUNEK

OKRES OBJETY
MELDUNKIEM

MELDUNEK
SPORZADZIL

TELEFON
KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIALANIE

PRZEBIEG I OPIS
ZDARZENIA/
ZAGROZENIA

PODJETE DZIALANIA,
W TYM DECYZJE

INFORMACJE DODATKOWE

OCENA 1 PROGNOZA
SKUTKOW
BIEZACYCH
WYDARZEN

UWAGI I WNIOSKI

REKOMENDACJE
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 115/2020
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 14 maja 2020 r.

Zatwierdzam

Kierownik Jednostki Organizacyjnej

Instrukcja dzialania Punktu Kontaktowego

(Nazwa jednostki)

1.Postanowienia ogdlne.
1.1.Podstawe funkcjonowania punktu kontaktowego stanowia:

1)§ 8 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa ( Dz.U. Nr 219, poz. 2218);

2)§ 1 ust. 2 pkt 8, § 5 ust. 9 zarzadzenia ~ Nr 585 Wojewody  Dolnoslaskiego  z dnia
7 listopada 2019 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzuréw na obszarze
Wojewodztwa Dolnoslaskiego

3)Zarzadzenia ... Prezydenta Miasta Boleslawiec zdnia ................ W sprawie organizacji
1 funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw na obszarze Gminy Miejskiej Bolestawiec

1.2.Cel organizacji Punktu Kontaktowego

Celem organizacji Punktu Kontaktowego jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji organéw
upowaznionych do uruchamiania realizacji zadan wujetych w "Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej".

1.3.Zadania realizowane w ramach Punktu Kontaktowego
Do podstawowych zadan realizowanych w ramach Punktu Kontaktowego naleza:

I)przekazywanie decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujg¢tych
w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa;

2)uruchamianie, w warunkach wystgpienia zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa, wynikajacych z zadan okre§lonych
w planach operacyjnych funkcjonowania dziatéw administracji rzadowej 1lacznos$¢ 1 transport
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

1.4. Sklad osobowy i czas funkcjonowania Punktu Kontaktowego

I)Funkcjonowanie punktu kontaktowego zapewnia kierownik jednostki, wyznaczajac sktad Punktu
Kontaktowego 1 okreslajac czas jego petnienia.

2)Czas pelnienia statego dyzuru: dyzur petniony jest catodobowo w systemie tréjzmianowym.

Kierownik jednostki moze okresli¢ inne godziny, jesli uzasadnione jest to specyfika jednostki, przy
réwnoczesnym zapewnieniu petnienia statego dyzuru przez calg dobg.

1.5. Miejsce pelnienia Punktu Kontaktowego

Miejscem  funkcjonowania Punktu Kontaktowego jest...........c......... , ktéore znajduje si¢
W pomieszczeniu nr.......... ,budynek........ccoovvviiinieninnnnen. .
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1.6. Nadzor nad Punktem Kontaktowym

1)Bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem Punktu Kontaktowego
SPTAWUJC...enveenreeereieeneeeieeneeeiesieeneeeeeseeenaeeane

2)Do obowigzkoéw sprawujacego bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem Punktu Kontaktowego
nalezy:

a)opracowanie i biezaca aktualizacja "Instrukcji Punktu Kontaktowego" wraz

z zatgcznikami;
b) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu Punktu Kontaktowego;

c)wyposazenie pomieszczen, w ktérym dyzur bedzie pelniony m.in. w $rodki tacznosci, sprzet
komputerowy, materiaty biurowe i zapasowe zrodto energii elektrycznej;

d)wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych;

e)ustalenie sposobu powiadamiania oséb wchodzacych w sktad punktu kontaktowego;
f) inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.

1.7.Uruchomienie i odwolanie Punktu Kontaktowego

1)Punkt Kontaktowy jest uruchamiany iodwolywany na podstawie decyzji Prezydenta Miasta
Boleslawiec.

2)W stanie stalej gotowo$ci obronnej panstwa Punkt Kontaktowy moze by¢ uruchamiany
w celach szkoleniowych lub do przekazywania informacji o zagrozeniach i sytuacjach kryzysowych.

2.USTALENIA SZCZEGOLOWE
2.1.Uprawnienia osob peliacych realizujacych zadania w ramach punktu kontaktowego

l)wydawanie polecen w sprawach nalezacych do kompetencji Punktu Kontaktowego podczas
nieobecnosci kierownika jednostki;

2) przyjmowanie i przekazywanie zadan przesytanych przez Staly Dyzur Prezydenta Miasta, a takze
uruchamianie procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

3)przyjmowanie i przekazywanie sygnatéw alarmowych i komunikatow ostrzegawczych;

4)egzekwowanie od pracownikéw jednostki informacji, w celu uaktualniania dokumentacji punktu
kontaktowego;

S)wydawanie polecen kierowcom przydzielonych $§rodkow transportowych w zakresie wykorzystania
pojazdow;

6)inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.

2.2.0bowiazki osob pelniacych dyzur

1)znajomos¢ "Instrukcji Punktu Kontaktowego" wraz z zatgcznikami,
2)znajomos¢ struktury organizacyjnej jednostki;

3)znajomos¢ sygnalow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;

4)umiejetnos¢ postugiwania si¢ technicznymi $rodkami tgcznosci oraz urzgdzeniami biurowymi,
znajdujacymi si¢ na wyposazeniu Punktu Kontaktowego;

5) utrzymywanie tgcznosci z kierownikiem jednostki, ze statym dyzurem organu nadrz¢dnego,
jednostek organizacyjnych nadrzednych, podlegltych i wspoétdziatajacych w ramach systemu statego
dyzuru;

6)przestrzeganie przepisOw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

2.3. Zadania zmiany przyjmujacej dyzur
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1) przyjecie dokumentacji Punktu Kontaktowego;
2) przyjecie wyposazenia pomieszczen statego dyzuru;

3) sprawdzenie sprawnosci technicznych $rodkow tacznosci oraz urzadzen biurowych, stanowiacych
wyposazenie statego dyzuru;

4) sprawdzenie dostepnosci $rodkéw transportowych (wraz z kierowcami), wyznaczonych do
dyspozycji statego dyzuru;

5) potwierdzenie faktu przyjecia statego dyzuru w dzienniku dziatania;
6) inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.
2.4.Zadania zmiany zdajacej dyzur

I)uaktualnienie dziennika dziatania i przekazanie dziennika dzialania zmianie przyjmujacej staly
dyzur;

2) zapoznanie zmiany przyjmujacej staty dyzur z aktualng sytuacja w zakresie wiasciwosci jednostki;

3) przedstawienie zmianie przyjmujacej staly dyzur spraw wyniklych w trakcie dyzuru
1 sposobu ich realizacji;

4)  przedstawienie = zmianie  przyjmujacej staly dyzur realizowanych spraw  wraz
z ewentualng informacja o sposobie i terminie ich zatatwienia;

5) poinformowanie o miejscu pobytu kierownika jednostki oraz o wydanych przez niego decyzjach
dotyczacych stalego dyzuru;

6) inne, wynikajace ze specyfiki jednostki.

2.5.Wzoér: Dziennik ewidencyjny informacji Punktu Kontaktowego
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Dziennik ewidencyjny informacji Punktu Kontaktowego

Lp. | Datai godzina | Zrédlo informacji Tres¢ informacji Kto przyjat Komu Uwagi
otrzymania przekazano/
informacji data i godzina

1 2 3 4 5 6 7
data
godz.
data
godz.
data
godz.
data
godz.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 115/2020
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 14 maja 2020 r.

OBIEG INFORMACJI

W SYSTEMIE STALYCH DYZUROW PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC
WOJEWODZKIE CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
STALY DYZUR WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO

STAROSTA POWIATU BOLESEAWIECKIEGO
STALY DYZUR

PREZYDENT MIASTA BOLESEAWIEC
STALY DYZUR

PUNKTY KONTAKTOWE
Jednostki organizacyjne :
1)Miejski Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej;
2)Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji;
3)Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej;
4)Straz Miejska;
5)Zaklad Energetyki Cieplnej Sp. z o.0;.
6)Miejski Zaklad Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0.;
7)Miejski Zaklad Komunikacji Sp. z 0.0.;

8)Szkola Podstawowa nr 2.
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Uzasadnienie

Zarzadzenie w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw na obszarze Gminy
Miejskiej Bolestawiec zmienia obowiazujace dotychczas Zarzadzenie Prezydenta Miasta Bolestawiec
Nr 124/06 z dnia 27 kwietnia 2006 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzurow
na obszarze Gminy Miejskiej Bolestawiec.

Potrzeba zmiany wynika z koniecznosci aktualizacji 1 dopracowania zadan podmiotéw wskazanych
jako uczestniczagce w organizacji systemu statych dyzuréw oraz dostosowania regulacji w zakresie
ujednolicenia wzoréw dokumentéw obowigzujacych w ramach Stalego Dyzuru. Okresla zasady
przekazywania informacji, ktore majg obowigzywa¢ w catym Systemie Statych Dyzurow Wojewodztwa
Dolnoslaskiego.

1d: 21793ED0-5489-40A6-AC3F-73BABI9E66AA3. Podpisany Strona 1





