ZARZADZENIE Nr 122/2020
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 25 maja 2020 .

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Boleslawiec z dnia 4 marca 2003 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Boleslawiec

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2020.713 t.j.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec § 28 otrzymuje nowe brzmienie: "§ 28. 1. Do
zadan Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezy w szczego6lnosci realizacja zadan wynikajacych z ustaw:

1) o ewidencji ludnosci,
2) o dowodach osobistych,
3) Kodeks wyborczy, a w szczeg6lnosci.:
- prowadzenie rejestru wyborcow,
- wydawanie decyzji o wpisaniu lub odmowie wpisania do rejestru wyborcow,
- rozpatrywanie reklamacji,
- przyjmowanie zgloszen o wpisanie do spisu,
- sporzadzanie spisOw wyborcow 1 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum,
- sporzadzanie aktow pelnomocnictwa,
- wydawanie zaswiadczen o prawie do gtosowania,
- wspotpraca z innymi organami wyborczymi,
4) Prawo przedsigbiorcow, a w szczegolnosci:

-zawiadomienie o przyjeciu wniosku zlozonego przez przedsigbiorce w sprawach dotyczacych
dziatalnosci gospodarcze;,

-wydanie decyzji wsprawie indywidualnej interpretacji przepisOw prawa na wniosek
przedsigbiorcy,

- opracowanie procedur kontroli,

-udzielanie przedsi¢biorcy, w zakresie swojej wlasciwosci, informacji o warunkach podejmowania,
wykonywania i zakonczenia dziatalnosci gospodarcze;,

5) o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG):

- dokonywanie wpisu do CEIDG na podstawie wniosku przedsigbiorcy (potwierdzenie jego
tozsamosci, wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku, przeksztalcenie wniosku na postaé
dokumentu elektronicznego, opatrzenie wtasciwym podpisem, przestanie do CEIDG),

-wprowadzanie do Rejestru Dziatalnosci Regulowanej w CEIDG dodatkowych uprawnien
przedsiebiorcy (licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
0sob taksowka, zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych),

6) o podatkach i optatach lokalnych - rozliczanie inkasenta z pobranej oplaty targowej i formularzy
$cislego zarachowania,
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7) o ushugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek 1przewodnikow turystycznych -
prowadzenie ewidencji innych obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie,

8) o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi, a w szczegolnosci:

-wydawanie decyzji w sprawie udzielenia lub odmowy udzielenia zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych ,

-wspotpraca z Miejska Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych ( m.in. opiniowanie
lokalizacji),

- przygotowywanie decyzji zmieniajacych, wygaszajacych oraz cofajacych posiadane zezwolenie na
sprzedaz napojow alkoholowych,

- prowadzenie rejestru wydanych zezwolen (kontrola wykorzystanych limitéw),

- przyjmowanie oswiadczen od przedsigbiorcow posiadajacych zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych o wysokosci sprzedazy napojow alkoholowych w roku ubieglym,

-przeprowadzanie szkolen dla przedsigbiorcow w zakresie warunkow sprzedazy napojow
alkoholowych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy,

- organizowanie 1 wspotuczestniczenie w kontroli przestrzegania przepisow ustawy o wychowaniu
w trzezwos$ci w odniesieniu do podmiotow zajmujacych si¢ obrotem alkoholem,

9) o transporcie drogowym, a w szczegolnosci:

-udzielanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozoéw osoéb w krajowym transporcie
drogowym,

-wydawanie decyzji zmieniajacych, wygaszajacych oraz cofajacych posiadane zezwolenie na
wykonywanie regularnych przewozéw osob,

-udzielanie, dostosowanie 1 zmiana tresci licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu o0sob taksowka,

-wydawanie decyzji wygaszajacych oraz cofajacych posiadang licencje na wykonywanie transportu
drogowego taksowka,

- przyjmowanie wniosku przedsigbiorcy o zawieszenie iwznowienie dzialalno$ci gospodarczej
w zakresie przewozu osob taksowka,

- prowadzenie rejestru wydanych licencji i wydanych zezwolen,

- przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepisdw ustawy o transporcie drogo-wym w odniesieniu
do podmiotéw zajmujacych si¢ transportem drogowym taksowka i przewozami regularnymi.

2. W ramach Wydzialu dziala Referat Urzad Stanu Cywilnego, do ktérego wilasciwosci nalezy
prowadzenie spraw z zakresu akt stanu cywilnego i zwigzanych z nimi spraw rodzinno - opiekunczych,
a w szczeg6lnosci :

1) rejestracja urodzin, matzenstw oraz zgonow 1 innych zdarzen majacych wptyw na stan cywilny osob,
2) prowadzenie ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych,

3) sporzadzanie 1 wydawanie odpisOw aktow stanu cywilnego i zaswiadczen,

4) przechowywanie i konserwacja ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych,

5) przyjmowanie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski oraz innych os$wiadczen zgodnie
z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

6) stwierdzenie legitymacji procesowej do wystgpienia do sadu w sprawach moznosci lub niemoznos$ci
zawarcia malzenstwa,

7) organizacja uroczystosci wreczania Medali za Dhugoletnie Pozycie Matzenskie,
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8) wykonywanie zadan wynikajacych z Konkordatu,

9) wydawanie decyzji wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o zmianie
imienia lub nazwiska.

3. W ramach Wydziatu dziata Referat Obronnosci i Reagowania, do ktérego wlasciwosci naleza:
1) zadania w zakresie obronnosci kraju m.in. :
- opracowanie planéw operacyjnego funkcjonowania miasta,
- opracowanie dokumentacji statego dyzuru,

- przygotowanie gildwnego stanowiska kierowania Prezydenta Miasta w statej siedzibie i zapasowym
miejscu pracy,

- szkolenie obronne,
2) zadania w zakresie obrony cywilnej m.in.

- opracowywanie 1iuzgadnianie rocznych i wieloletnich plandéw dzialania w zakresie obrony
cywilne;,

- przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu alarmowania o zagrozeniach,
- przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci,
- zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci,

3) zadania w zakresie zapobiegania i usuwania klgsk zywiotowych m.in.:

-opracowanie iprowadzenie dokumentacji Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz
planu zarzadzania kryzysowego,

- naktadanie $wiadczen osobistych i rzeczowych w czasie ogloszenia stanu klgski,
4) realizacja zadan dotyczacych powszechnego obowigzku obrony, tj.:

- przeprowadzenie rejestracji i wspotpraca przy kwalifikacji wojskowej,

- naktadanie $wiadczen rzeczowych, osobistych 1 prowadzenie ich ewidenc;ji,

-wydawanie decyzji administracyjnych wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku, obrony
1 zakwaterowaniu Sit Zbrojnych,

- opracowanie dokumentacji 1 dorgczanie kart powotania w ramach akcji kurierskiej,
- wspoOlpraca z wlasciwymi organami wojskowymi,

5) nadzér nad zgromadzeniami publicznymi,

6) wspolpraca z wlasciwymi instytucjami i stuzbami.

4. Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich z upowaznienia Prezydenta sprawuje nadzor (z
uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z przepisoéw prawa) nad funkcjonowaniem Strazy Miejskiej
w Bolestawcu.

5. W ramach Wydziatlu dziata Biuro Ochrony Informacji Niejawnych (zadania i organizacje reguluje
odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta)."

§ 2. Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca 2003 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec otrzymuje brzmirnie w tresci
zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2020 r. i podlega opublikowaniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Konieczno$¢ podjecia przedmiotowego zarzadzenia zwigzana jest z wprowadzeniem zmian
w strukturze organizacyjnej Urzedu, ktora ma na celu splaszczenie struktury zarzadzania
1 przyporzadkowanie pracownikéw realizujagcych zadania Centrum Wspierania Przedsigbiorczoscig
bezposrednio Wydziatowi Spraw Obywatelskich.
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