ZARZADZENIE Nr 15/2020
Kierownika Urzedu Miasta

7 dnia 19 czerwca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Miasta Boleslawiec w okresie stanu epidemii

Na podstawie art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040,
10431 1495.), art. 3ustawy zdnia 2marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1izwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 poz. 374) i § 15 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 19 czerwca 2020r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow 1 zakazéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 1066) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W trosce o zdrowie pracownikéw do czasu normalnego urzgdowania polecam:
1) stosowac §rodki ochrony osobistej: rekawiczki, maseczki, srodki odkazajace rece i stanowisko pracy;
2) realizowac bezposrednig obstuge interesantow:

a) w Biurze Obstugi Interesanta w ratuszu,

b) w Biurze Obstugi Interesanta w biurowcu (wyznaczone okienko),

c) W Urzedzie Stanu Cywilnego w biurowcu (wyznaczone okienko),

d) w Wydziale Spraw Obywatelskich w biurowcu (wyznaczone okienko);
3) realizowac¢ obstuge interesantow z zachowanie rezimu sanitarnego:

a) dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu
nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem osob realizujacych
zadania w zakresie obstugi interesantow;

b) interesanci moga wchodzi¢ do urzedu tylko w maseczkach zastaniajacych nos i usta. Przy wejsciu
sa zobowigzani do skorzystania z urzadzenia do bezdotykowej dezynfekcji rak;

c) podczas oczekiwania na zalatwienie sprawy interesanci sa zobowigzani do zachowania
dwumetrowego odstepu od innych oczekujacych;

d) przed ewentualng wizyta w urzedzie interesanci, dzwonigc pod numery telefonéw opublikowane na
stronie internetowej Urzedu Miasta, mogg umdwi¢ si¢ na bezposrednie spotkanie z urzednikiem
z wydzialu merytorycznego prowadzacego dang sprawe;

e)na terenie obiektu Urzedu Miasta interesanci mogg przebywaé wylacznie w towarzystwie
pracownika urzedu, po zalatwieniu sprawy interesant zobowigzany jest niezwlocznie opusci¢
budynek urzedu;

f) zaleca si¢ posiadanie rekawiczek oraz wtasnych przyboréw do pisania;
4) w miar¢ mozliwosci technicznych organizowac prac¢ zdalng 1 teleprace;
5) korzysta¢ z zalegtych i1 biezacych urlopow wypoczynkowych;
6) w uzasadnionych przypadkach udziela¢ urlopéw bezptatnych;
7) zrezygnowac z delegowania pracownikow na szkolenia wyjazdowe i realizowa¢ szkolenia zdalne;

8) ograniczy¢ do minimum narady i spotkania — zastgpi¢ je telekonferencjami i wszelkimi formami
zdalnego porozumiewania sig;

9) bezwzglednie stosowac sie do polecen przetozonych;
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10) bezwzglednie stosowaé si¢ do polecen Glownego specjalisty do spraw bezpieczenstwa i higieny
pracy - Inspektora ochrony przeciwpozarowej, w zakresie jego uprawnien.

§ 2. Naczelnikow Wydziatow czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwa organizacj¢ pracy wydziatow.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Bolestawiec.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotlania.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 8/2020 Kierownika Urzedu Miasta z dnia 24 marca 2020 r. w sprawie
organizacji pracy Urzedu Miasta Bolestawiec w okresie stanu epidemii.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Wydanie niniejszego zarzadzenia wynika z konieczno$ci zapewnienia bezpiecznych warunkow pracy
pracownikom Urzgdu w sytuacji zagrozenia epidemicznego, ogloszonego na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej.
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