ZARZADZENIE Nr 22/2020
Kierownika Urzedu Miasta

z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia w Urze¢dzie Miasta Boleslawiec procedur dotyczacych funkcjonowania
Urzedu w trakcie epidemii SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust 1, 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72020 r. poz. 7131 1370), art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 22020 1.
poz. 1320) w zw. z Wytycznymi dla funkcjonowania urzedow i instytucji panstwowych w trakcie epidemii
SARS-CoV-2 w Polsce z dnia 12 sierpnia 2020 r., opracowanymi przez Ministerstwo Rozwoju, Pracy
i Technologii we wspolpracy z Ministerstwem Spraw Wewngtrznych 1 Administracji i Gtéwnym
Inspektoratem Sanitarnym, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W obiektach Urzedu Miasta Bolestawiec (zwanego dalej Urzedem) wyznacza si¢ nastepujace
pomieszczenia (wyposazone we wszystkie niezbedne S$rodki ochrony indywidualnej 1 ptyny
dezynfekujace do rak ipowierzchni), w ktérych begdzie mozna odizolowaé pracownikow Urzedu lub
pracownikow firm obstugujacych Urzad w przypadku stwierdzenia unich objawow chorobowych
sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2:

1) w biurowcu: pomieszczenie nr 812 (VIII pigtro);
2) w ratuszu: pomieszczenie nr 105 (I pigtro).

§2.1. W Urzedzie wprowadza si¢ nastepujace procedury postepowania w przypadku podejrzenia
zakazenia SARS-CoV-2 u pracownika Urzedu:

1) w przypadku wystapienia objawoéw sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 pracownicy Urzedu
nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie
z wlasciwg miejscowo powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub skorzysta¢ z teleporady
u swojego lekarza POZ, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zatelefonowac pod nr 999 lub 112.
Zaleca si¢ pracownikom biezace $ledzenie informacji Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze
obowigzujacych przepisoOw prawa;

2) w przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle samopoczucie,
trudno$ci w oddychaniu, pracownik nie powinien zosta¢ wpuszczony przez pracownika stuzb ochrony
na teren obiektu. Powinien zosta¢ poinstruowany przez pracownika ochrony o konieczno$ci
skontaktowania si¢ telefonicznie z wlasciwg miejscowo powiatowq stacjg sanitarno-epidemiologiczng
lub skorzystania zteleporady u swojego lekarza POZ, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia -
zatelefonowania pod nr 999 lub 112;

3) w przypadku wystapienia u pracownika Urzedu wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy
objawoéw sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2, bezposredni przetozony pracownika jest
zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Gtéwnego Specjalisty ds. BHP Urzgdu
Miasta Bolestawiec. Pracownika nalezy niezwlocznie odsung¢ od pracy i odesta¢ transportem
indywidualnym do domu lub, w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik ten powinien
oczekiwac na transport w jednym z pomieszczen wyznaczonych w biurowcu lub ratuszu, o ktorych
mowa w § 1, w ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych osob. Gtowny Specjalista
ds. BHP powiadamia wtasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczna;

4) Gtéwny Specjalista ds. BHP jest zobowigzany do ustalenia obszaru, w ktorym poruszal si¢
i przebywal pracownik, oraz do zlecenia przeprowadzenia sprzatania tego obszaru z zachowaniem
rezimu sanitarnego oraz zdezynfekowania powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.);
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5) wszyscy pracownicy sa zobowigzani do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w zakresie wdrazania ewentualnych dodatkowych procedur.

2. W Urzedzie Miasta Boleslawiec wprowadza si¢ nastgpujace procedury zapobiegawcze
w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 u pracownika firmy obstugujacej Urzad:

1) w przypadku wystapienia objawdw sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 pracownicy firm
obstugujacych Urzad nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowacé si¢
telefonicznie z wlasciwa miejscowo powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczng lub skorzystaé
z teleporady u swojego lekarza POZ, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zatelefonowa¢ pod nr
999 lub 112;

2) w przypadku wystgpienia u pracownika firmy obstugujacej Urzad, wykonujacego swoje zadania na
stanowisku pracy, objawdéw sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2, bezposredni przetozony
pracownika jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Naczelnika Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego oraz Gléwnego Specjalist¢ ds. BHP. Pracownika nalezy
niezwlocznie odsunaé¢ od pracy i odestaé transportem indywidualnym do domu lub, w przypadku gdy
jest to niemozliwe, pracownik ten powinien oczekiwa¢ na transport w jednym z pomieszczen
wyznaczonych w biurowcu lub ratuszu, o ktorych mowa w § 1, w ktérym jest mozliwe czasowe
odizolowanie go od innych oséb. Glowny Specjalista ds. BHP powiadamia wlasciwa miejscowo
powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczna;

3) Gléwny Specjalista ds. BHP jest zobowigzany do ustalenia obszaru, w ktérym poruszal sie
i przebywat pracownik firmy obstugujacej Urzad, oraz do zlecenia przeprowadzenia sprzatania tego
obszaru z zachowaniem rezimu sanitarnego oraz zdezynfekowania powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.);

4) wszyscy pracownicy firm obstugujacych Urzad sa zobowigzani do stosowania si¢ do zalecen
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie wdrazania dodatkowych procedur.

3. W Urzedzie Miasta Bolestawiec wprowadza si¢ nastepujace procedury postepowania w przypadku
podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 u interesanta:

1) w przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie,
trudnosci w oddychaniu, interesant nie powinien zosta¢ wpuszczony przez pracownika stuzb ochrony
na teren obiektu. Powinien zosta¢ poinstruowany przez pracownika ochrony o koniecznos$ci
skontaktowania si¢ telefonicznie z wtasciwg miejscowo powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczng
lub skorzystania z teleporady u swojego lekarza POZ, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia -
zatelefonowania pod nr 999 lub 112;

2) pracownicy stuzb ochrony sg zobowigzani kazdorazowo do zgloszenia w/w przypadku Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego oraz Gtéwnemu Specjaliscie ds. BHP, w celu ustalenie
obszaru, w ktérym poruszal si¢ iprzebywal interesant oraz zlecenia sprzatania tego obszaru
z zachowaniem rezimu sanitarnego oraz zdezynfekowania powierzchni dotykowych (klamki, porecze,
uchwyty itp.);

3) Glowny Specjalista ds. BHP jest zobowigzany do ustalenia listy pracownikéw oraz interesantow (jesli
to mozliwe) obecnych wtym samym czasie w czesci/czgsciach obiektu, w ktérych przebywat
interesant;

4) Gtowny Specjalista ds. BHP jest zobowigzany do powiadomienia o zaistniatej sytuacji wiasciwej
miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej;

5) wszyscy pracownicy sa zobowigzani do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w zakresie wdrazania ewentualnych dodatkowych procedur.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Bolestawiec.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. GR/GR

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Wydanie niniejszego zarzadzenia wynika z konieczno$ci zapewnienia bezpiecznych warunkow pracy
pracownikom Urzedu Miasta w trakcie epidemii SARS-CoV-2.GR/GR
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