ZARZADZENIE NR 12/2021
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 18 stycznia 2021 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Bolestawiec

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2020. poz. 713 i 1378)

zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. W zarzadzeniu nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 4 marca
2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bolestawiec
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 26 ust. 7 skresla sie ,BFPK Sp. z 0.0. w Bolestawcu";
2) § 29 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»8 29. 1. Do zadan Wydziatu Spotecznego nalezy w szczegdlnosci:

1) zaktadanie, przeksztatcanie i likwidowanie gminnych jednostek
o$wiatowych, ksztattowanie sieci przedszkoli i szkét podstawowych oraz
utrzymywanie tych jednostek oraz zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych
przedszkoli i szkét podstawowych,

2) prowadzenie rejestrow publicznych i niepublicznych jednostek
oswiatowych i okreslanie naleznych dotacji w tym zakresie,

3) zapewnienie rocznego przygotowania przedszkolnego,

4) prowadzenie spraw powierzania stanowisk kierowniczych w oswiacie
gminnej i odwotywania z tych stanowisk,

5) ocenianie dyrektoréw gminnych jednostek oswiatowych,

6) prowadzenie spraw w zakresie zatrudniania dyrektorow tych jednostek
jako pracownikéw — nauczycieli,

7) sprawozdawczos¢ oswiatowa,

8) nadzorowanie merytoryczne i kontrola nad jednostkami oswiaty
w zakresie okreslonym w ustawie:

- 0 systemie oswiaty,
- Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo osSwiatowe
- Prawo oswiatowe

- 0 systemie informacji oSwiatowej
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- Karta Nauczyciela
- o finansowaniu zadan oswiatowych
oraz rozporzgdzen wydanych na ich podstawie,
9) przyznawanie stypendidw za wyniki w nauce i inne osiggniecia uczniow,

10) pomoc materialna o charakterze socjalnym dla uczniéw - stypendia
i zasitki szkolne,

11) ochrona i promocja zdrowia, w tym dziatalnos¢ na rzecz oséb
niepetnosprawnych,

12) tworzenie i utrzymanie oraz przeksztatcanie i likwidacja zaktadow opieki
zdrowotnej,

13) zadania w zakresie pomocy spotecznej, w tym nadzér nad MOPS, DPS
i innymi jednostkami pomocy spotecznej,

14) wychowanie w trzezwosci i przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomanii,

15) realizacja zadan gminy z zakresu kultury fizycznej, rekreacji
i wypoczynku, w tym terendw rekreacyjnych i urzadzen sportowych,
sprawowanie nadzoru i kontroli nad miejskimi jednostkami
organizacyjnymi sportu i rekreacji,

16) wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie okreslonym
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

17) pomoc w realizacji zadan Mtodziezowej Rady Miasta, w tym wybory
Mtodziezowej Rady Miasta,

18) pomoc w realizacji zadan Rady do spraw Senioréw,

19) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydawania
zezwolen na przeprowadzanie imprez masowych i ich kontrola,

20) sprawowanie nadzoru i kontroli nad jednostkg obstugi finansowo-
ksiegowej placowek oswiatowych — MZEA.”;

3) w § 30 ust.1 skresla sie pkt 14);
4) § 32 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.8 32.1. Do zadan Wydziatlu Rozwoju i Promocji Miasta nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) rozwojem przedsiebiorczosci w miescie Bolestawiec,

2) opracowywaniem programow gospodarczych, w tym wykonywanie
studiéw i prognoz Wieloletniego Planu Inwestycyjnego, Wieloletniego
Planu Finansowego i strategii rozwoju Miasta, we wspdtpracy
z Petnomocnikiem Prezydenta Miasta ds. Obstugi Inwestorow,
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3) analizowaniem i diagnozowaniem zjawisk spotecznych i gospodarczych
wystepujacych na obszarze Miasta i gmin sgsiednich, powiatu
i wojewodztwa,

4) gromadzeniem informacji o Miescie i przygotowywaniem materiatéw
promujacych Miasto na zewnatrz, we wspotpracy z Petnomocnikiem
Prezydenta Miasta ds. Obstugi Inwestorow,

5) opracowywaniem i aktualizowaniem oferty inwestycyjnej Miasta oraz
obstugg potencjalnych inwestorow,

6) opracowywaniem i aktualizowaniem informacji promocyjnych na
oficjalnych stronach internetowych Miasta,

7) organizowaniem wspotpracy Miasta z zagranicg,
8) przygotowywaniem i organizowaniem imprez promujgcych miasto,

9) zbieraniem informacji na temat mozliwosci pozyskiwania srodkow
pomocowych Unii Europejskiej i innych srodkéw zewnetrznych,

10) wspotpracg z organizacjami wspierajgcymi lokalng przedsiebiorczosé, we
wspotpracy z Petnomocnikiem Prezydenta Miasta ds. Obstugi Inwestoréw,

11) wspdtdziatanie z Punktem Informacji Turystycznej i Kulturalnej i biurami
obstugi ruchu turystycznego,

12) opracowaniem zatozen, koncepcji i analiz zwigzanych
Z programowaniem rozwoju miasta,

13) opracowaniem zatozen i koncepcji architektonicznych i urbanistycznych
zwigzanych z wdrozeniem strategii rozwoju i innych programow i planéw
zwigzanych z programowaniem rozwoju miasta

14) biezaca wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym,
15) monitorowanie aktualizacji stron internetowych miasta Bolestawiec,

16) tworzenie materiatéw fotograficznych i filmowych na zlecenie Rzecznika
Prasowego,

17) przygotowywanie relacji filmowych z sesji Rady Miasta Bolestawiec
i innych posiedzen oraz wydarzen - na zlecenie Rzecznika Prasowego -
i publikowanie tych materiatéw,

18) zbieranie informacji i opracowywanie dokumentacji dotyczacych
wydarzen gospodarczych, kulturalnych, turystycznych i sportowych we
wspotpracy z jednostkami miejskimi,

19) wdrazanie strategii dziatan w zakresie public relations.

20) prowadzenie podmiotowych stron miasta w mediach spotecznosciowych
(facebook, twitter, youtube, instagram i inne).
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21) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu kultury,
w tym ochrony débr kultury, muzedw i bibliotek, w szczegdlnosci
sprawowanie nadzoru i kontroli nad komunalnymi instytucjami kultury,

22) prowadzenie rejestréw miejskich instytucji kultury.”;
5) § 33 otrzymuje brzmienie:

.8 33. Do zadan Wydziatlu Zamoéwien Publicznych i Inwestycji
Miejskich nalezy:

1) planowanie inwestycji gminnych,

2) opracowywanie i aktualizacja wieloletnich planéw inwestycyjnych
i finansowych w zakresie zadan realizowanych przez wydziat,

3) zlecanie wykonania i nadzér nad wykonaniem inwestycji zgodnym
z projektem budowlano -wykonawczym, kosztorysami i specyfikacjami
technicznymi,

4) zapewnienie weryfikacji i ogélna ocena projektéw (dokumentacji
technicznych) pod katem zastosowanych rozwigzan konstrukcyjno -
budowlanych oraz zgodnosci z obowigzujgcymi normami i przepisami
technicznymi,

5) przygotowanie procesu inwestycyjnego zwigzanego z realizacjq zadan,
koordynacja i nadzér nad prawidtowym przebiegiem tego procesu,

6) rozliczanie inwestycji zgodnie z umowga zawarta z wykonawcg, umowami
o wspotfinansowanie przedsiewziec¢, weryfikacja kosztéw inwestycyjnych
i faktur,

7) prowadzenie dokumentacji realizowanych inwestycji i remontéw od
poczatku realizacji do zakoniczenia zadania i przekazania obiektu
uzytkownikowi oraz w okresie gwarancji i rekojmi,

8) przyjmowanie zlecen przeprowadzania postepowania przetargowego dla
postepowan, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ 130 000 zt od innych merytorycznych komérek Urzedu
realizujgcych objete postepowaniem zadanie i nadawanie im biegu,
organizowanie przetargow dla tych postepowan m.in ogtoszenie,
publikacja, przy wspoétudziale innych merytorycznych komoérek Urzedu
realizujgcych objete postepowaniem zadanie,

9) organizowanie przetargdw na prace projektowe i realizacje przedsiewziec¢
inwestycyjnych nalezacych do zadan Wydziatu,

10) ustalanie i przedktadanie Prezydentowi do zatwierdzenia sktadow
komisji przetargowych,

11) prowadzenie rejestréw postepowan i przetargéw, ktorych wartosc
przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ 130 000 zt,
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12) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia przy
udziale komisji przetargowej i merytorycznych komoérek Urzedu,
realizujgcych objete postepowaniem zadanie,

13) prowadzenie dokumentacji postepowan od rozpoczecia do zakonczenia,

14) prowadzenie biezacych konsultacji w zakresie zamowien publicznych
z pracownikami Urzedu,

15) przygotowywanie rocznego planu zamoéwien,

16) wspotpraca z innymi Wydziatami Urzedu w zakresie realizacji zadan
inwestycyjnych i remontowych,

17) planowanie, finansowanie i rozliczanie inwestycji a w tym:

a) sporzadzanie materiatéw planistycznych zadan realizowanych przez
Wydziat,

b) analiza, ocena i weryfikacja materiatéw planistycznych do projektu
budzetu, wnioskow i plandéw finansowych dotyczacych zmian w budzecie,

c) wnioskowanie o zmiany w budzecie Miasta, dotyczace zadan
prowadzonych przez Wydziat,

d) sporzadzanie poétrocznych i rocznych sprawozdan z rozliczenia budzetu
w zakresie zadan prowadzonych przez Wydziat oraz budzetu Miasta
w zakresie wydatkéw majatkowych,

e) przyjmowanie i kontrola wptywajacych faktur ze szczegdlnym
zwroceniem uwagi na zgodnos¢ warunkdéw ptatnosci z postanowieniami
umownymi, zakresem rzeczowym, prawidtowoscig naliczania wysokosci
podatku VAT oraz planami finansowymi,

f) przekazywanie dokumentow stanowigcych podstawe dokonania zaptaty
za wykonane roboty do Wydziatu Finansowo - Budzetowego
z ewentualnymi dyspozycjami dotyczgacymi potracen badz z tytutu
uzupetnienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, badz innych
potrgcen np. kompensat z tytutu naliczanych kar umownych,

g) prowadzenie ewidencji wydatkéw odrebnie dla kazdego z zadanh oraz
tgczenie w rozbiciu na odpowiednie dziaty, rozdziaty i paragrafy
klasyfikacji budzetowej,

h) rozliczanie zadan inwestycyjnych, na ktore poniesiono naktady
inwestycyjne w rozbiciu na poszczegdlne obiekty inwentarzowe
polegajgce na przejeciu na majqtek gminy oraz wystawianie
dokumentéw OT i PT.

18) opracowywanie projektéw planéw finansowania remontu, utrzymania

i ochrony gminnych drég publicznych i wewnetrznych oraz drogowych

obiektow inzynierskich,

19) utrzymanie oraz remonty nawierzchni gminnych drég, chodnikéw,
drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch
i innych urzadzen zwigzanych z droga,
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20) organizacja wykonywania na drogach gminnych robdt interwencyjnych,
utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

21) koordynowanie robdét w pasie drogowym,

22) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z gminnych
drdég publicznych,

23) uzgadnianie projektow tymczasowej organizacji ruchu w zwigzku
Z zajeciem pasa drogowego,

24) rozpatrywanie spraw zwigzanych z przebudowg lub remontem obiektow
budowlanych lub urzadzen istniejacych w pasie drogowym niezwigzanych
z gospodarkg drogowg lub obstugq ruchu,

25) opiniowanie usytuowania ogrodzen nieruchomosci w odniesieniu do pasa
drogowego,

26) opiniowanie w imieniu zarzadcy drég gminnych, projektow budowlanych
w Zespole Uzgadniania Dokumentacji Starostwa Powiatowego
w Bolestawcu,

27) zarzadzanie gminnymi parkingami ptatnymi,

28) prowadzenie ewidencji drég publicznych gminnych oraz obiektow
mostowych na tych drogach,

29) gromadzenie i przekazywanie danych o sieci drég publicznych,

30) realizacja zadan w zakresie inzynierii drég,

31) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych,
ze szczegolnym uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa ruchu
drogowego.

32) opiniowanie wnioskow w sprawie przebiegu istniejgcych drdg
powiatowych oraz zaliczania ich do tej kategorii,

33) przeprowadzanie procedur zwigzanych z zaliczaniem drég do kategorii
drég gminnych oraz ustalaniem przebiegu istniejacych drég gminnych,

34) wskazywanie i uzgadnianie lokalizacji przystankéw autobusowych,
parkingéw oraz oznakowania drég gminnych,

35) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie gminnych drég i drogowych
obiektow inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw rdéznej
kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob
lub mienia,

36) uzgadnianie tras przejazdéw pojazdéw ponadnormatywnych,

37) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzagdku w gminach, w tym:
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a) tworzenie systemu gospodarki odpadami komunalnymi,

b) nadzorowanie realizacji zadan powierzonych podmiotom odbierajgcym
odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,

c) analiza stanu gospodarki odpadami komunalnymi i funkcjonowania
systemu,

d) rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych,

e) ewidencja i sprawozdawczosc¢ zakresie odpadéw komunalnych
i nieczystosci ptynnych,

f) kontrola nieruchomosci nieobjetych systemem gospodarki odpadami
w zakresie wykonywania ustawy,

38) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o odpadach, w tym:
a) wydawanie wymaganych opinii i uzgodnien,

b) wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpaddw usuniecie
odpaddw z miejsc nie przeznaczonych do ich sktadowania lub
magazynowania,

c) monitoring sktadowiska odpaddéw komunalnych w Trzebieniu.
39) realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo ochrony $rodowiska,
w tym:
a) tworzenie planéw i programoéw,
b) wydawanie opinii i uzgodnien,

c) kontrola przestrzegania przepisow ochrony srodowiska w przypadku
zwykitego korzystania ze srodowiska przez osoby fizyczne nie bedace
przedsiebiorstwami,

d) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych zawierajgcych
informacje o srodowisku.

40) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,

41) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody dot.
zagadnien:

a) pomnikoéw przyrody,
b) zezwolen na usuwanie drzew i krzewodw,
42) realizacja zadan wynikajgcych ustawy prawo wodne,

43) prowadzenie spraw zwigzanych z kanalizacjg deszczowqg (utrzymanie
i inwentaryzacja),

44) konserwacja i utrzymanie rowow i przepustéw w drogach gminnych,
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45) wydawanie zezwolen i warunkdéw na wigczenie sie do miejskiej
kanalizacji deszczowej oraz opiniowanie w tym zakresie projektow
budowlanych,

46) prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem ulic, placow i drog
publicznych,

47) rozmieszczanie i utrzymanie tablic z nazwami ulic i placéw,

48) realizacja zadan z zakresu ochrony zwierzat,

49) realizacja zadan z zakresu ochrony powietrza atmosferycznego,
50) sprawowanie nadzoru i kontroli nad MZGM.”.

8§ 2. Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 4 marca 2003r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec otrzymuje brzmienie w tresci zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega opublikowaniu
w Biuletynie Informacji Publicznej.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 12/2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 18 stycznia 2021 r.
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Uzasadnienie

Potrzeba zmiany zarzadzenia Nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
4 marca 2003 r. wsprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec zaistniata w zwigzku z koniecznoscig zmiany podlegtosci stuzbowej
Wydziatu Mienia i Gospodarki Przestrzennej oraz Wydziatu Rozwoju i Promocji
Miasta. Na jego mocy Wydziat Mienia i Gospodarki Przestrzennej podlegat bedzie
II Zastepcy Prezydenta Miasta, natomiast Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta
I Zastepcy Prezydenta Miasta.

Zarzadzenie wprowadza rowniez zmiany dotyczace kompetencji
poszczegolnych Wydziatéw Urzedu Miasta.
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