ZARZADZENIE NR 166/2021
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 14 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych, w przypadku ich wystgpienia,
w Gminie Miejskiej Bolestawiec

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. 2020 r. poz.713 i 1378, z 2021 r. poz. 1038) oraz art. 86a-
860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 1325, 1423, 2122, 2123, z 2021 r. poz.72, 694, 802,1005)

zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzam wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, w przypadku ich
wystgpienia w Gminie Miejskiej Bolestawiec, ktéra stanowi zatacznik do
zarzadzenia.

§ 2. 1. Na Koordynatora dziatan objetych procedurg wyznaczam Marzene
Jakobczyk Gtéwnego Specjaliste w Wydziale Finansowo-Budzetowym.

2. W razie nieobecnosci Koordynatora MDR jego zadania wykonuje Marcelina
Troszczynska Gtéwny Specjalista w Wydziale Finansowo-Budzetowym.

3. Do zadan Koordynatora nalezy:

1) weryfikacja (nie rzadziej niz raz w roku), spetnienia przez Gmine przestanek
kryterium kwalifikowanego korzystajacego, o ktérych mowa w art. 86 §
4 Ordynacji podatkowej;

2) wspdtpraca z promotorami, korzystajgcymi i wspomagajacymi;

3) kompletowanie otrzymanych informacji i danych o schematach podatkowych
celem przestania Szefowi KAS w imieniu Gminy Miejskiej Bolestawiec;

4) archiwizacja wszystkich dokumentow dotyczacych schematow podatkowych.

8§ 3. Obowigzkiem stosowania niniejszej procedury objete sq wszystkie
jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Bolestawiec.

§ 4. Zobowigzuje kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,
naczelnikow wydziatéw, kierownikéw referatow oraz pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miasta Bolestawiec do:

1) poinformowania podlegtych pracownikdow o wejsciu w zycie procedury;
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2) zapoznania pracownikéw z procedurg;

3) kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych
w procedurze.

8§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta, naczelnikom
wydziatow, kierownikom referatéw, pracownikom na samodzielnych
stanowiskach w Urzedzie Miasta Bolestawiec oraz kierownikom gminnych
jednostek organizacyjnych.

8§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacq od
1 stycznia 2021 roku.

§ 7. Zarzadzenie ma zastosowanie do weryfikacji i raportowania zdarzen
zaistniatych przed jego wejsciem w zycie, jednak nie wczesniej niz 1 stycznia
2019 roku.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 166/2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 14 czerwca 2021 r.

Procedura w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu sie z obowigzku
przekazywania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji
o schematach podatkowych.

Rozdziat 1
Wprowadzenie

8§ 1. Procedura zostata opracowana wcelu zapewnienia prawidtowej
i terminowej identyfikacji transakcji oraz czynnosci, ktére stanowig schematy
podatkowe, na podstawie przepisdw ogdlnie obowigzujacych, a w szczegolnosci:

1) dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z 25.05.2018 r. zmieniajacej dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji
w dziedzinie opodatkowania w odniesieniu do podlegajacych zgtoszeniu
uzgodnien transgranicznych;

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020
poz.1325 z pdzniejszymi zmianami);

3) ustawy z 23.10.2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych oraz ustawy -
Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 roku
poz. 2193);

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie
sposobu przesytania informacji o schemacie podatkowym za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej (Dz.U. z 2018 roku po0z.2534);

5) objasnien podatkowych Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2019 roku -
Informacje o schematach podatkowych (MDR).

8§ 2. Procedura obejmuje zasady obowigzujace wszystkich pracownikéw
jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Bolestawiec w zakresie:

1) czynnosci  lub  dziatan  podejmowanych  w celu  przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

2) srodkdw stosowanych w celu wilasciwego wypetnienia obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych;

3) zasad przechowywania dokumentéw oraz informaciji;

4) zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie informaciji
o schematach podatkowych Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej (dalej:
KAS);
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5) zasad upowszechniania wsréd pracownikéw wiedzy z zakresu schematow
podatkowych;

6) zasad zgtaszania przez pracownikdw rzeczywistych Ilub potencjalnych
naruszen przepisow rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej;

7) zasad kontroli wewnetrznej / audytu przestrzegania przepisow rozdziatu 11a
Ordynacji podatkowej oraz zasad postepowania okreslonych w procedurze.

Rozdziat 2

Czynnosci lub dziatania podejmowane w celu przeciwdziatania
niewywiazywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji

o schematach podatkowych.

8§ 1.1. Pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Bolestawiec
sktadajg na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 1, o$wiadczenia o zapoznaniu
sie z procedurg MDR i zobowigzaniu sie do jej przestrzegania.

2. Kompletne os$wiadczenia naczelnicy wydziatdw oraz kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych przekazujg niezwtocznie koordynatorowi.

3. Nowozatrudnieni pracownicy niezwtocznie sktadajg oswiadczenie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 2.

Rozdziat 3

Srodki stosowane w celu wiasciwego wypetnienia obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

8§ 1. Przekazywanie informacji o schematach podatkowych w Gminie Miejskiej
Bolestawiec obejmuje wylacznie uzgodnienia stanowigce czynnosci, ktore majq
lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub nie obowigzku podatkowego, ktore
jednoczesnie spetniajg szczegotowe zasady kwalifikacji zawarte w art.86a
Ordynacji podatkowej.

8§ 2. Pracownicy Urzedu Miasta w Bolestawcu oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Miejskiej Bolestawiec w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych,
w celu zidentyfikowania i zakwalifikowania zdarzenia jako schemat podatkowy
podlegajacy zgtoszeniu, zobowigzani s do podejmowania nastepujacych
czynnosci:

1) analizy planowanych i przeprowadzanych dziatan z uwzglednieniem
wiasciwosci uzgodnien kwalifikowanych jako schematy podatkowe (analiza
u podstaw tj. w momencie planowania, podejmowania decyzji);

2) monitorowania celéw podejmowanych uzgodnien;
3) identyfikacji uczestnikdw uzgodnien z udziatem jednostek organizacyjnych;

4) weryfikacji realizacji obowigzkéw w zakresie przekazywania informaciji
o schematach podatkowych przez pozostatych uczestnikdw uzgodnienia;
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5) zasiegniecia opinii radcy prawnego, w przypadku watpliwosci w przedmiocie
kwalifikacji uzgodnienia jako schematu podlegajacego zgtoszeniu;

6) monitorowania istotnych obszaréw dziatalnosci objetych ryzykiem uznania
za schemat podatkowy.

Rozdziat 4
Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji.

8§ 1. Wszystkie dokumenty, zwigzane z informacjami o schematach
podatkowych przechowywane sg w sposdb zapewniajacy ich poufnos¢ oraz
wiasciwe zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

§ 2. Dokumenty przechowuje sie albo w formie oryginatdw albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych,
w tym jako elektroniczne wersje dokumentdéw oryginalnych lub dokumenty
istniejace wytgcznie w wersji elektronicznej.

8§ 3. Osobg odpowiedzialng za prawidtowe przechowywanie dokumentéow jest
koordynator.

8§ 4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 przechowuje sie przez okres 5 lat,
liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym przekazano
informacje o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS, promotorowi,
korzystajgcemu lub wspomagajacemu.

Rozdziat 5

Zasady wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji
o schematach podatkowych.

8 1. Naczelnicy wydziatéw, kierownicy referatéw, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach w Urzedzie Miasta Bolestawiec oraz kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych przed przekazaniem informacji o schemacie podatkowym
ustalajg, czy jednostka wystepuje w roli promotora, korzystajacego Iub
wspomagajacego. Dla kazdej z wymienionych rdl przeznaczony jest odpowiedni
formularz MDR i schemat postepowania.

8§ 2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych sporzadzajg informacje
i dane o schematach podatkowych, a nastepnie przekazujg je koordynatorowi
w formie papierowej lub na adres e-mail: m.jakobczyk@um.boleslawiec.pl.

8§ 3. Koordynator w imieniu Gminy Miejskiej Bolestawiec przekazuje Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schematach podatkowych,
z uwzglednieniem zasad okres$lonych w art. 86b - 86d ordynacji podatkowej.

Rozdziat 6

Zasady upowszechniania wsérod pracownikéw wiedzy
z zakresu schematow podatkowych.
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8§ 1. Kazdy pracownik zobowigzany jest do zapoznania sie z procedurg oraz
przestrzegania jej postanowien. Na te okoliczno$¢ podpisuje stosowne
o$wiadczenie (zatacznik nr 1). Fakt ten weryfikujg kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych oraz naczelnicy wydziatéw, kierownicy referatdw oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miasta Bolestawiec.

8§ 2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikdow jednostek organizacyjnych
Gminy Miejskiej Bolestawiec do stosowania regulacji rozdziatu 1la Ordynacji
podatkowej oraz do zdobywania wiedzy w zakresie schematéw podatkowych.

8§ 3. Gminne jednostki organizacyjne ustalajg forme, czestotliwos¢ i terminy
szkolen oraz osoby objete obowigzkiem szkolenia zgodnie z wewnetrzng politykq
szkoleniowa.

Rozdziat 7

Zasady zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow rozdziatu 11 a Ordynacji podatkowej.

8§ 1. Kazdy przypadek zidentyfikowania naruszen przepiséw rozdziatu 11a
Ordynacji podatkowej pracownicy zgtaszajq koordynatorowi.

8§ 2. W przypadku potwierdzenia naruszenia, koordynator podejmuje dziatania
wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa niezbedne do jego usuniecia lub
naprawienia.

Rozdziat 8

Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania
przepisow rozdziatu 11a ordynacji podatkowej oraz zasad postepowania
okreslonych w procedurze.

8§ 1. Kontrole wewnetrzng /audyt przestrzegania przepiséw o schematach
podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w niniejszej procedurze
wykonujg kierownicy jednostek organizacyjnych oraz naczelnicy wydziatéw,
kierownicy referatdow, pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie
Miasta Bolestawiec w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej - funkcjonalnej,
lub inne upowaznione przez Prezydenta Miasta Bolestawiec osoby w ramach
kontroli planowanej badz audytu.

8§ 2. Celem kontroli wewnetrznej /audytu jest zapewnienie wiasciwego
wypetniania obowigzkéw informacyjnych poprzez przestrzeganie przepiséw
prawa dotyczacych raportowania schematéow podatkowych oraz zasad
okreslonych w procedurze.

§ 3. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz naczelnicy wydziatéw,
kierownicy referatdow, pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie
Miasta Bolestawiec zobowigzani sq do przekazywania informacji o przebiegu
realizacji procedury.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 166/2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 14 czerwca 2021 r.

Bolestawiec, dnia ............e...t.

stanowisko

Ja, NiZej podpiSany ..ccciviiiiiiiiiii i e , oSwiadczam, ze:

1) zapoznatam/em sie z trescigq zarzadzenia Prezydenta Miasta Bolestawiec Nr
......... Z dnia.................w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury
w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych, w przypadku ich wystgpienia w Gminie
Miejskiej Bolestawiec;

2) zapoznatam/em sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych, oraz zobowigzuje sie do monitorowania
zmieniajacych sie przepisdbw prawa w zakresie obowigzkow JST zwigzanych
z raportowaniem schematéw podatkowych;

3) zobowigzuje sie przestrzegaé postanowien niniejszej procedury i postepowac
zgodnie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji
i raportowania o schematach podatkowych;

4) jestem Swiadoma/y, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w procedurze
jest traktowane jako niewykonywanie lub nienalezyte wykonywanie obowigzkéw
pracowniczych (stuzbowych), ktére skutkowa¢ moze poniesieniem przeze mnie
odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestepstwo lub wykroczenie okreslone
w art.80f ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. -Kodeks karny skarbowy.

czytelny podpis
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Uzasadnienie

W celu prawidlowej realizacji obowigzkéw informacyjnych zwigzanych
Z przekazywaniem Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji
o schematach podatkowych, okreslonych w przepisach Rozdziatu 11a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa nalezato wprowadzi¢
szczegotowe zasady postepowania i kontroli w tym zakresie.
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