ZARZADZENIE NR 40/2021
KIEROWNIKA URZEDU MIASTA

z dnia 25 sierpnia 2021 r.

w sprawie powotania Zespotu Zadaniowego do realizacji projektu pn.
~Modernizacja oswietlenia ulicznego w zachodniej i poludniowej czesci
wojewoddztwa dolnoslaskiego” dofinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego
2014-2020 wspoifinansowany ze srodkow Unii Europejskiej,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Na podstawie § 17 ust. 3 zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec powotuje Zespdt Zadaniowy do realizacji projektu pn. ,Modernizacja
oSwietlenia ulicznego w zachodniej i potudniowej czesci wojewddztwa
dolnoslaskiego”:

8§ 1. Skitad Zespotu:
1. Iwona Mandzuk-Dudek - Koordynator Projektu,
2. Robert Rzepnicki — Kierownik Projektu,

3. Monika Wawrzynowska — Koordynator ds. obstugi administracyjno
ksiegowej projektu,

4. Dariusz Wawrzkiewicz - Koordynator ds. obstugi zamowien publicznych,

5. Anna Ferlewicz - Koordynator ds. nadzoru nad dziatan inwestycyjnych oraz
promocji projektu,

6. Marzena Jakdbczyk - Koordynator ds. gospodarki finansowej.

8§ 2. Powotanie zespotu odbywa sie na czas realizacji i rozliczenia projektu

W oparciu o zasady obowigzujace w Urzedzie Miasta Bolestawiec oraz zasady
wynikajace z niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zadania cztonkdéw Zespotu:
1. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora projektu obejmuje:

1) reprezentowanie inwestora (Gminy Miejskiej Bolestawiec) we wszystkich
czynnosciach zwigzanych z realizacjq projektu w kontaktach z uczestnikami
przedsiewziecia (jednostkami administracji, wykonawcami, zarzadzajacymi
nieruchomosciami, Instytucjg Zarzadzajacq itp.);

2) nadzér nad przebiegiem realizacji przedsiewziecia we wspdtpracy
z Partnerami projektu;
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3) organizowanie spotkan roboczych z uczestnikami projektu majgcych na celu
omawianie przebiegu realizacji projektu;

4) koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan
przetargowych dla kazdego z etapdéw realizacji (przygotowanie SIWZ,
ogtoszenia o zamodwieniu, udziat w komisji przetargowej, korespondencja
z wykonawcami);

5) koordynacja ewentualnych zmian w projekcie, dokonywanie uzgodnien z 1Z;

6) nadzdr nad prawidtowoscig wykorzystania wybudowanej infrastruktury
zgodnie z wymogami 3.4 Wdrazanie strategii niskoemisyjnych;

7) podejmowanie ostatecznych decyzji w kwestii realizacji projektu;
8) uczestnictwo w spotkaniach grupy roboczej.
2. Zakres czynnosci realizowany przez Kierownika Projektu obejmuje:

1) kierowanie realizacjg przez zespdt projektowy poszczegdlnych dziatan
w catym projekcie;

2) koordynacja i monitoring realizacji poszczegdlnych elementéw projektu;

3) nadzér nad prawidtowq realizacjg projektu od strony administracyjnej
i formalnej;

4) nadzér nad przebiegiem realizacji przedsiewziecia we wspdtpracy
z Partnerami projektu;

5) nadzér nad realizacjg zamoéwien publicznych na dostawy i ustugi w ramach
projektu;

6) zatwierdzanie i kontrolowanie wydatkow w projekcie;

7) kontrolowanie zgodnosci dziatan z wytycznymi programu i harmonogramem
oraz budzetem projektu;

8) komunikacja z partnerami projektu i koordynacja dziatan prowadzonych
przez Muzeum Ceramiki i dziatan partnera norweskiego;

9) komunikacja z kontrolerami projektu;
10) udziat w spotkaniach zespotu projektowego.

3. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. Obstugi
administracyjno-ksiegowej projektu:

1) biezacy nadzor nad realizacjg projektu w zakresie merytorycznym
i finansowym oraz jego ewaluacjgq (monitoring postepu rzeczowego
i finansowego, harmonogramu, budzetu, rezultatéw);

2) nadzér nad procesem rozliczenia projektu;
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3) wprowadzanie zmian we whniosku aplikacyjnym po konsultacji z Instytucjg
Zarzadzajacq w oparciu o obowigzujqce zapisy zawarte w dokumentacji
konkursowej;

4) opisywanie faktur i innych dowodéw ksiegowych w powigzaniu
z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym
projektu;

5) przygotowywanie wnioskéw o refundacje kosztow kwalifikowanych
(wnioskdéw o ptatnosé);

6) komunikacja z kontrolerami projektu;

7) wprowadzanie danych do SL 2014,

8) spotkania robocze z zespotem projektowym;

9) inne sprawy wyhnikajgce z biezacej realizacji projektu.

4. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. obstugi zamowien
publicznych:

1) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan (ponizej i powyzej 130 000 zi)
na wybér wykonawcow robot budowlanych, dostaw i ustug zwigzanych
z realizacjg projektu, zgodnie z aktualnymi wytycznymi;

2) zawieranie uméw z wykonawcami;

3) komunikacja z kontrolerami projektu;

4) wprowadzanie danych do SL 2014 w zakresie zamowien publicznych;
5) spotkania robocze z zespotem projektowym;

6) inne sprawy wynikajqce z biezacej realizacji projektu.

5. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. nadzoru nad
dziataniami inwestycyjnymi oraz promocjg projektu:

1) reprezentowanie zamawiajgcego w kontaktach z wykonawcg i stuzbami
budowlanymi, konserwatorskimi i innymi;

2) monitorowanie przebiegu prac i wykonywanie uzgodnien technicznych
z wykonawcq;

3) przeprowadzenie w imieniu zamawiajgcego niezbednych uzgodnien ze
stuzbami budowlanymi, konserwatorskimi i innymi;

4) przygotowanie materiatdw zwigzanych z rozliczeniem inwestycji, odbior robét
budowlanych i remontowych, dostaw i ustug, przekazanie ich do uzytkowania;

5) biezaca kontrola nad prawidtowg realizacjg zawartych umow;

6) niezwtoczne informowanie Kierownika Projektu o wszelkich okolicznosciach
opdzniajacych, uniemozliwiajgcych petng realizacje zadania lub powodujgcych
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koniecznos$¢ zmiany ich zakresu rzeczowego (roboty dodatkowe,
nieprzewidziane, zamienne) przed ich formalnym zatwierdzeniem;

7) nadzér nad prawidtowg realizacjg umowy, ktérej przedmiotem jest
opracowanie wymaganej dokumentacji technicznej;

8) wspdtudziat w procedurach przygotowywania dokumentacji w zakresie
udzielania zamoéwien publicznych niezbednych do przygotowania i realizacji
zadania - przygotowanie opisow przedmiotow zamodwienia od strony
merytorycznej;

9) zapewnienie promocji projektu na stronie internetowej gminy, w mediach
gminnych oraz na portalach spotecznosciowych w oparciu o pisemne
informacje oraz logotypy i inne reguty wynikajgce z wytycznych projektowych;

10) niezwtoczne przedktadanie do wiasciwych cztonkdéw zespotu wszelkich
dokumentéw powstajacych w procesie realizacji projektu (m.in.: faktury,
protokoty odbioru, protokoty z uzgodnien dot. budowy, tabele rozliczeniowe)
w terminach umozliwiajacych wypetnienie obowigzkéw wobec Instytucji
Zarzadzajacej,

11) zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie oraz
informowanie Kierownika Projektu o planowanych pracach ingerujacych
w zbudowang w ramach projektu infrastrukture,

12) we wspotpracy z Koordynatorem ds. obstugi administracyjno-ksiegowej
projektu monitorowanie planowanych efektow rzeczowych i rezultatéw
realizacji projektu;

13) udziat w komisjach przetargowych;
14) spotkania robocze z zespotem projektowym;
15) inne sprawy wynikajgce z biezacej realizacji projektu.
6. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynator ds. gospodarki finansowej.

1) fakturowanie, ptatnosci - opisywanie faktur i innych dowodoéow ksiegowych
W powigzaniu z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym
i czasowym projektu;

2) prowadzenie bazy personelu;

3) przekazywanie dokumentéw ksiegowych do podpisu upowaznionym osobom;
4) rejestrowanie i analizowanie stanu $rodkéw pienieznych projektu;

5) prowadzenie dokumentacji rozliczania czasu pracy;

6) przygotowywanie wszelkich sprawozdan, raportéw i analiz ksiegowo-
finansowych na potrzeby Projektu;

7) wprowadzanie danych do SL 2014;
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8) spotkania robocze z zespotem projektowym;
9) inne sprawy wyhnikajgce z biezacej realizacji projektu.
§ 4. Zobowigzuje wszystkich cztonkéw Zespotu do:

1) zapoznania sie i stosowania zapiséw zawartych w: podrecznikach,
wytycznych, regulacjach w sprawie wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2021 oraz innych
dokumentach dotyczacych Projektu; wniosku aplikacyjnym o dofinansowanie
Projektu; umowie o dofinansowanie Projektu;

2) wykonywania polecen Kierownika Projektu dotyczacych realizowanego
Projektu.

§ 5. W pracach Zespotu mogg uczestniczy¢ osoby spoza jego grona,
zaproszone przez koordynatora zespotu w charakterze doradcéw lub ekspertéw.

§ 6. Z dniem zakonczenie projektu, o ktérym mowa w niniejszym zarzadzeniu
Zespot ulega rozwigzaniu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Zamowien
Publicznych i Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Bolestawiec.

8§ 8. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Powotanie Zespotu Zadaniowego zwigzane jest z wdrozeniem projektu pn.
»,Modernizacja osSwietlenia ulicznego w zachodniej i potudniowej czesci
wojewodztwa dolnoslaskiego” i jest bezwzglednie konieczne dla prawidtowej jego
realizacji.

MW/RR
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