ZARZADZENIE NR 391/2021
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 29 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz.217, poz. 2105, poz. 2106), art.40 ust. 1,
2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2021r.,
poz.305, poz. 1236, poz.1535, poz.1773, poz.1927, poz. 1981, poz. 2054,
poz. 2270), § 19, 20, 21 i 22 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2020r. poz. 342) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2010r., Nr 208, poz. 1375)zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam zasady rachunkowosci zawarte w zatagcznikach do
niniejszego zarzadzenia:

1) Nr 1 - Okreslenie miejsca prowadzenia ksigg, roku obrotowego
i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,

2) Nr 2 - Metody wyceny aktywow i pasywdéw oraz ustalania wyniku
finansowego,

3) Nr 3 - Zaktadowy plan kont dla Gminy Miejskiej Bolestawiec,

4) Nr 4 - Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec,

5) Nr 5 - Zaktadowy plan kont dla organu podatkowego,

6) Nr 6 - Szczegdlne zasady prowadzenia rachunkowosci oraz uproszczenia,

7) Nr 7 - Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej i dokumentacji zwigzanej
z finansowaniem zadan ze srodkow europejskich lub srodkéw funduszy
specjalnych w Urzedzie Miasta Bolestawiec,

8) Nr 8 - Wykaz ksigg rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiegowej Gminy
Miejskiej Bolestawiec,

9) Nr 9 - Wykaz ksigg rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiegowej
Urzedu Miasta Bolestawiec,

10) Nr 10 - Wykaz dziennikéw czesciowych ksiegi gtdwnej dla Gminy Miejskiej
Bolestawiec,
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11) Nr 11 - Wykaz dziennikéw czesciowych ksiegi gtdwnej dla Urzedu Miasta
Bolestawiec,

12) Nr 12 - Przyporzadkowanie paragraféow klasyfikacji budzetowej wydatkow
biezacych do kont kosztow okreslonych w zaktadowym planie kont dla Urzedu
Miasta Bolestawiec.

2. Dokumentacje dotyczacg sposobu prowadzenia ksigqg rachunkowych przy
uzyciu komputera oraz systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow,
o ktérych mowa w art.10 ust. 1 pkt 3 lit. b, ¢ i pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, reguluje odrebne zarzadzenie.

§ 2. Zobowigzuje pracownikow wiasciwych merytorycznie z tytutu
powierzonych obowigzkéw do zapoznania sie z powyzszymi zasadami,
przestrzegania zawartych w nich postanowien oraz przyjecia odpowiedzialnosci
za ich stosowanie.

8§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Miasta.

8§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 322/2020 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
9 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

8§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacq od
dnia 1 stycznia 2021 r.

Prezydent Miasta

Piotr Roman

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 2



Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2021r.

w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Okreslenie miejsca prowadzenia ksiag, roku obrotowego
oraz okresow sprawozdawczych

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sgq w siedzibie Urzedu Miasta
Bolestawiec, w Bolestawcu ul. Rynek 41.

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od
dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia.

3. Okresami sprawozdawczymi sg miesigc, kwartat, potrocze i rok.
4. Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.

5. Na koniec roku budzetowego sporzadza sie sprawozdanie finansowe,
ktore zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci sktada sie
z bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu
jednostki, informacji dodatkowej.

6. Sprawozdania budzetowe i do Gtdwnego Urzedu Statystycznego
sporzadza sie zgodnie z aktualnym stanem prawnym i przepisami
m. in. rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej.

7. Zamkniecia ksiaqg rachunkowych za poszczegdlne miesigce roku
budzetowego dokonuje sie do 25 dnia miesigca, nastepujacego po
miesigcu, ktérego dotyczg ksiegowania, z wytgczeniem okresu od m-
ca grudnia do m-ca marca, gdy zamkniecia ksigg dokonuje sie do
dnia 30 kwietnia (po sporzadzeniu bilansu za rok poprzedni). Ksiegi
rachunkowe zamyka sie najpdézniej w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania za dany rok budzetowy.

JK/MG
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Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia grudnia 2021r.
w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywéw i pasywow wynikajq
Z:
1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2021
r. poz. 217, poz.2105, poz.2106),
2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw  jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami kraju ( Dz.U. z 2020 r., poz. 342).

I. Metody wyceny aktywow i pasywow.
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdélnych wydanych na podstawie
ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

1. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

2) w przypadku wytworzenia we witasnym zakresie - wediug kosztu
wytworzenia, a przypadku trudnosci z jego ustaleniem, wedtug
wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wediug
posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku
wedtug wartosci godziwej,

4) w przypadku spadku lub darowizny - wedtug wartosci godziwej z dnia
otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie
0 przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania nieodpfatnie od Skarbu Panstwa Ilub
jednostki samorzadu terytorialnego - w wysokosci okreslonej
w decyzji o przekazaniu.

Wartos$¢ poczatkowg srodka trwatego powiekszajg koszty jego ulepszenia,
polegajacego

na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji, w wyniku
ktéorego zwieksza sie wartos¢ uzytkowa mierzona dtuzszym okresem
uzywania, zwiekszong zdolnoscig wytwodrczg itp.
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Na dzien bilansowy s$rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie
umarza) wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na srodki trwate, pozostate
srodki trwate.

Srodki trwate o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000 zt finansowane
sq ze srodkow na inwestycje.

Srodki trwate, za wyjatkiem gruntéw, umarzane sg poczawszy od
miesigca nastepujgcego po miesiqcu przyjecia Srodka trwatego do
uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
~Amortyzacja” na koniec roku.

Pozostate srodki trwate o wartosci poczatkowej nizszej niz 10 000,00 z,

finansuje sie ze srodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane jest ze
srodkdéw na inwestycje). Umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materiatdw i energii”.
2. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych S$rodkéw
wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane nieodptatnie - na
podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny - w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz
10 000 zt, finansowane sg ze srodkéw na inwestycje i podlegajg umorzeniu
okresowemu. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071, Umorzenie $srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza
konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkédw na wydatki
biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow,
zakupione w ramach realizacji zadania inwestycyjnego o wartosci
poczatkowej rownej lub nizszej niz 10 000 zt, umarza sie jednorazowo,
w 100%, spisujac catg wartos¢ w miesigcu przyjecia do uzywania.
Umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych
srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatdw
i energii”.

3. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majqtkowe
faktycznie przejete przez jednostke (jako organ zatozycielski lub
nadzorujacy) po zlikwidowanej innej podlegtej jednostce do czasu podjecia
decyzji przez organ stanowigcy o ich przeznaczeniu. Skfadniki takiego
mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
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wediug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego
podmiotu i zatgcznikdw do bilansu. Rozchodowane sg wediug wartosci
okreslonej w:

1) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

2) decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,

3) dokumencie sprzedazy,

4) dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

4. Srodki trwate w budowie (Inwestycje) to koszty poniesione
w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia
podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw
trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw ustalone na
dzien bilansowy lub na dzien zakonczenia inwestycji, w tym réwniez
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek
akcyzowy, koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania
i zwigzane z nimi rdéznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
optaty notarialne, sadowe itp., odszkodowania dla o0séb fizycznych
i prawnych powstate do czasu zakonczenia budowy.

Do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

1) dokumentacji projektowej,

2) nabycia gruntow i innych sktadnikoéw majatku, zwigzanych z budowa,

3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia witasciwosci

geologicznych terenu,

4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze

sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektéw,

5) optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,

6) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

8) ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

9) sprzatania obiektdw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

10) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naktady na s$rodki trwate w budowie, wspdlne dla kilku obiektéw
inwentarzowych (np. dokumentacja techniczna), tj. koszty posrednie sq
rozliczane proporcjonalnie do wysokosci kosztéw bezposrednich
przypisanych do poszczegolnych obiektéw inwentarzowych. Do wyliczenia
wskaznika procentowego narzutu kosztdw posrednich stosuje sie
nastepujacy wzor:

W = Kp x 100%
Kb
gdzie:
W - oznacza wskaznik procentowy narzutu kosztow posrednich,
Kp - oznacza kwote kosztéw posrednich,
Kb - oznacza sume kosztéw bezposrednich.

5. Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktéorych termin
zapadalnos$ci przypada w okresie diuzszym niz 12 miesiecy liczac od dnia
bilansowego.
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Na dzieh bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki diugoterminowe
wyceniane sg w kwocie wymaganej zaptaty.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie spfaty krétszym
od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej
tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej
zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢
ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych.
Naleznosci i udzielone pozyczki krotkoterminowe wycenia sie
w wysokos$ci wymaganej zaptaty.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na
koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj.
wedfug obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego ogtoszonego dla danej
waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy
aktualizujgce jej wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dokonywane sg na koniec roku
obrotowego.

6. Dlugoterminowe aktywa finansowe obejmujg w szczegdlnosci akcje
i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych oraz akcje i inne
dtugoterminowe  papiery  wartosciowe traktowane jako lokaty
dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie
zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dtugoterminowe wycenia sie w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

7. Materiaty. Przyjecie materiatdw nowonabytych, ich rozchdd oraz stan
na dzien bilansowy wycenia sie wedtug rzeczywistych cen zakupu.
Materiaty pochodzgace z odzysku wycenia sie wedtug cen ustalonych
protokolarnie przez pracownika wilasciwego wydzialu merytorycznego
zatwierdzonych przez naczelnika tego wydziatu.
Protokot powinien zawierac:

1) date sporzadzenia,

2) miejsce sporzadzenia,

3) wskazanie osoby sporzadzajacej,

4) opis przedmiotu wyceny,

5) sposob ustalenia ceny,

6) podpis osoby sporzadzajacej,

7) podpis naczelnika wydziatu.

8. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug
wartosci nominalnej. Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug
kursu Sredniego danej waluty ogtoszonego przez Prezesa NBP na ten dzien.
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9. Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte
w celu odsprzedazy lub ktorych termin wykupu jest krétszy od jednego roku
od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne
dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej
3 miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny rynkowej,
w zaleznosci od tego, ktora z nich jest nizsza.

10. Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymagalnej
zaptaty, czyli facznie z odsetkami naliczconymi na podstawie not
otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na
koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj.
wedfug obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego ogtoszonego dla danej
waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktoérych
stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

11. Zobowigzania finansowe wycenia sie wedtug wymagalnej kwoty
zaptaty oraz wedtug zasad okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu ustalania
wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu
Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U.
Nr 57, poz. 366).

12. Pozostatle zobowigzania wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie
wymagalnej zaptaty.

13. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych
ujmuje sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy
dotyczace srodkéw pochodzgacych z Unii Europejskiej
i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zzrddet zagranicznych, nie
stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji
- w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zapfaty naleznosci lub
zobowigzan,

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego
ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest
zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank
obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacii.

14. Rezerwy tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie
przyszte zobowigzania wedtug wiarygodnie oszacowanej wartosci.
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II. Ustalanie wyniku finansowego.
Ustalanie wyniku jednostki
Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie 2z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole
4 kont, tj. na kontach kosztow rodzajowych.

Ustalanie wyniku w organie finansowym
Wynik wykonania budzetu Miasta Bolestawiec (deficyt lub nadwyzka

budzetu wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na
koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” poprzez pordéwnanie kasowo
zrealizowanych w danym roku dochoddéw i wydatkéw budzetowych oraz
ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody
budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 , Niewykonane wydatki”.
Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkdéw i dochoddéw
danego roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace
przychodow i kosztéw finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,Wynik na pozostatych
operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu
saldo kont 961 ,Wynik wykonania budzetu” i 962 ,Wynik na pozostatych
operacjach” przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu”.

JK/MG
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia grudnia 2021r.
w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Zakladowy plan kont dla
Gminy Miejskiej Bolestawiec

I. Wykaz kont ksiegi gtownej
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkdw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2.Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami
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I1. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powiazania
kont ksiag pomocniczych
z kontami ksiegi giéwnej

KONTA BILANSOWE

1)133 Rachunek budzetu
Konto 133 Rachunek budzetu stuzy do ewidencji operacji pienieznych
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na tym koncie
dokonywane sg wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnosc¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym, sumy ksieguje sie zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240,
jako ,sumy do wyjasnienia”. RoOznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunek budzetu, oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym
rowniez wypfaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunek budzetu ( saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo ,Wn"” konta 133 oznacza stan sSrodkow pienieznych na rachunku
budzetu, a saldo ,Ma” oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne

1 | Wptyw dochoddéw z tytutu dotacji 901, 224

2 | Wptywy z tytutu subwencji oswiatowej w tym samym roku, 901
ktérego dotyczy

3 | Wptyw z tytutu odsetek bankowych oraz innych dochodéw 901
budzetowych

4 | Wptyw subwencji otrzymanej w m-cu grudniu danego roku 909
na m-c styczen roku nastepnego

5 | Wptyw dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy 224
skarbowe

6 | Wptyw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez 222
jednostki budzetowe
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7 | Wptyw rozrachunkow 224, 240
8 | Wptywy z tytutu udziatow w dochodach budzetu panstwa:
a) przekazanych do konca okresu sprawozdawczego, 901
ktérego dotycza, 224
b) przekazanych w nastepnym miesigcu
9 | Zwrot Srodkdéw na wydatki przez jednostki budzetowe 223
10 | Wptywy przychoddéw z tytutu:
a) kredytéow bankowych 134
b) pozyczek 260
c) emisja papieréw wartosciowych 260
d) sptaty udzielonych przez j.s.t. pozyczek 250
11 | Btedy w wyciggach bankowych dotyczace wptywow 240
12 | Likwidacja lokaty 133
13 | Przekazanie z wydzielonego rachunku wydatkéw 901
niewygasajacych niewykorzystanych w roku nastepnym
srodkdéw, ktore sgq zaliczane do dochoddw tego roku
14 | Wpltyw odsetek z tytutu oprocentowania pozyczki udzielonej 901
przez jednostke samorzadu terytorialnego
15 | Wptaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez 240
jednostki organizacyjne
16 | Wptyw Srodkéw, ktére wczesniej uznane zostaty za Srodki 140
pieniezne w drodze
Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”
Lp. Tres¢ operacji Konta_
przeciwstawne
Srodki przekazane jednostkom budzetowym na pokrycie
1 . 223
wydatkow
Zwroty otrzymanych dotacji do konca roku budzetowego,
2 .
ktorego dotyczag 901
3 |Zwroty rozrachunkow 224, 240
4 |Spfata kredytu bankowego 134
5 |Sptata pozyczki 260
6 |Zatozenie lokaty 133
7 |Udzielone pozyczki ze srodkéw budzetu 250
Przelew $rodkdéw od innych budzetow w zwigzku z
8 ) . 224
dokonanymi wydatkami
9 |Btedy w wyciggach bankowych dotyczace wptat 240
10 Srodki przekazane na rachunek $rodkéw na niewygasajace 133
wydatki
11 Przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT 240
naliczonego
3
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Ewidencja szczegdtowa do konta 133 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych
rachunkéw bankowych budzetu z dalszym podziatem w ramach kazdego
rachunku uwzgledniajacym w szczegdlnosci:

- lokaty terminowe,

- dochody zwrotne,

- VAT.

2) Konto 134 Kredyty bankowe

Konto 134 Kredyty bankowe stuzy do ewidencji kredytow bankowych
zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie
sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt
bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo ,Ma” oznaczajgce zadtuzenie z tytutu
kredytéw zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Sptata rat zaciggnietych kredytéw 133
2 | Umorzenie zadtuzenia z tytutu kredytu bankowego 962
Typowe zapisy strony Ma konta 134 , Kredyty bankowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw Srodkdw z tytutu zaciggnietego kredytu 133
Ewidencja analityczna do konta 134 prowadzona jest wediug poszczegdlnych
umoéw kredytowych, z uwzglednieniem sptat kwot kredytu.

3) Konto 135 Rachunek $srodkéw na niewygasajace wydatki
Konto 135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki stuzy
do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym na niewygasajace
wydatki. Zapisy na tym koncie dokonywane sg wyfacznie na podstawie
dokumentdw bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek
srodkédw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku s$rodkdw na niewygasajgce
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych w korespondencji z kontem
225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych
na niewygasajgce wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki”

Konto

Lp. Tres¢ operacji :
P P ] przeciwstawne

Wptyw Srodkéw pienieznych z rachunku budzetu na

rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki . 133
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Wptyw Srodkdéw pienieznych z tytutu omytek bankowych, 240
odsetek od lokaty srodkéw niewygasajacych.

Zwrot S$rodkdw pienieznych na rachunek srodkéw na
3 |niewygasajqce wydatki z rachunku jednostki realizujgcej 225
zadania wydatkéw niewygasajacych.

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot srodkdw niewykorzystanych na wydatki objete 904
planem wydatkéw niewygasajacych
2 | Przekazanie odsetek od lokaty srodkéw niewygasajacych 240

3 | Okresowe przelewy srodkéw na wydatki niewygasajace

objete planem wydatkéw niewygasajacych 225
4 | Przekazanie srodkdw na wyptate srodkow z tytutu omytek
bankowych lub ich korekt 240

4) Konto 140 Srodki pieniezne w drodze
Konto 140 Srodki pieniezne w drodze stuzy do ewidencji Srodkéw

pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkdéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te
zostaty przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochoddw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewédw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych
w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.
Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane tylko na przetomie okreséw
sprawozdawczych.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkoéw
pienieznych w drodze. i

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Srodki otrzymane z innych budzetdéw, jeéli zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym a 224
figurujg w wyciggu bankowym pod datg nastepnego okresu
sprawozdawczego
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Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw Srodkow pienieznych w drodze na rachunek 133
bankowy.

Ewidencje szczegbétowg dla konta 140 prowadzi sie wedtug rodzaju sum
pienieznych w drodze.

4) Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
dochoddéw budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych
dochodow  budzetowych objetych  okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan dochodéw
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéow
budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jst w 901
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodow

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez 133
jednostki budzetowe
2 | Przeksiegowanie wydatkdéw poniesionych na realizacje 223
projektu z wczesniej otrzymanych dochodéw

Ewidencje szczegbétowg dla konta 222 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych
jednostek budzetowych oraz urzedu obstugujacego organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego.

5) Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych stuzy do ewidencji
rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkéw budzetowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Okresowe przelewy na pokrycie wydatkow biezgcych 133
jednostek budzetowych

2 | Sprawozdanie Rb-27S w przypadku realizacji dochoddw i
wydatkow dotyczacych projektu za posrednictwem jednostki 901
realizujgcej projekt

3 | Przeksiegowanie wydatkow poniesionych na realizacje 222
projektu z wczesniej otrzymanych dochodéw

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow
budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wydatki wykonane przez jednostki budzetowe i urzad
obstugujacy organ podatkowy jst w wysokosci wynikajacej z 902
okresowych sprawozdan

Ewidencje szczeg6towg do konta 223 prowadzi sie wedlug jednostek
budzetowych, ktérym przekazano srodki na pokrycie wydatkéow budzetowych.

6) Konto 224 Rozrachunki budzetu

Konto 224 Rozrachunki budzetu stuzy do ewidencji rozliczen z innymi
budzetami, a w szczegdlnosci:

1)rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe

na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatu w dochodach innych budzetdw,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

5) rozrachunki z urzedem skarbowym.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
budzetu a saldo Ma oznacza stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych
rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawn
e

Kwota dochoddow zrealizowanych przez urzad skarbowy na

podstawie danych wykazanych w informacji udostepnionej w

Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
1 urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw 901

finansow

7

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 7



2 Nalezne dochody budzetu z tytutu udziatlu w dochodach 901
innych budzetéw
3 |Przelew na rzecz budzetu panstwa pobranych dochodéw 133
4 Kwota subwencji oswiatowej otrzymana w grudniu roku 909
poprzedniego na styczen nastepnego roku
5 |Kwota subwencji oSwiatowej otrzymana w roku biezagcym 901
Ujecie podatku naliczonego VAT na podstawie deklaracji VAT-
6 |7 sporzadzonych przez jednostki budzetowe 240
7 |Przekazanie podatku VAT naleznego do urzedu skarbowego 133
Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”
Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawn
e
1 Wptyw na rachunek budzetu dochoddéw zrealizowanych 133
przez urzad skarbowy
5 Wptyw na rachunek budzetu dochodéw pobranych na rzecz 133
budzetu panstwa
Dotacja podlegajaca zwrotowi w nastepnym okresie
3 |sprawozdawczym a dotyczaca  poprzedniego  okresu 901
sprawozdawczego
Ujecie podatku naleznego VAT na podstawie deklaracji VAT-7
4 |sporzgdzonych przez jednostki budzetowe 240
5 Zwrot z US nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym 133
zgodnie z deklaracjg VAT-7
Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych lub
6 |przedawnionych do wysokosci dokonanych odpiséw 290
aktualizujacych
Srodki otrzymane z innych budzetéw, jesli zostaty przekazane
7 |W poprzednim okresie sprawozdawczym a figurujg w 140
wyciggu bankowym pod datg nastepnego okresu
rozliczeniowego

Ewidencje szczegdétowg do konta 224 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych
budzetéw oraz wedtug tytutdw naleznosci i zobowigzan.

7) Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow stuzy do ewidencji

rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych
srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych

wydatkow"”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Okresowe przelewy na wydatki niewygasajqce objete 135

planem wydatkéw niewygasajacych

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zrealizowane wydatki objete planem wydatkéw

niewygasajacych 904
na podstawie sprawozdan-Rb-28NWS
2 | Zwrot srodkdéw pienieznych 135

Ewidencje szczegotowq prowadzi sie wedtug poszczegdlnych jednostek
budzetowych, z tytutu przekazanych im srodkdéw na realizacje niewygasajacych
wydatkow

8) Konto 240 Pozostate rozrachunki
Konto 240 Pozostate rozrachunki stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw
zwigzanych z realizacjg budzetu.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznosci a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkoéw.
Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wypfata srodkdéw z tytutu omytek bankowych lub ich korekt 133,135
2 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 962
3 | Ujecie podatku VAT naleznego na podstawie deklaracji VAT-
7 sporzadzanych przez jednostki budzetowe 224
4 | Zwrot srodkow dla jednostek budzetowych z tytutu rozliczen 133
VAT
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw $rodkoéw z tytutu omytek bankowych lub ich korekt 133,135
2 | Wptyw z tytutu srodkdéw z refundacji pobranych przez bank
prowizji, odsetek itp. 133,135
3 | Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i
przedawnionych do wysokosci odpisu aktualizujgcego 290
4 | Umorzone naleznosci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych, na ktére nie utworzono odpisu 962
aktualizujgcego
5 | Ujecie podatku VAT naliczonego na podstawie deklaracji 224
9
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| | VAT-7 sporzadzanych przez jednostki budzetowe |
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutdéw
rozrachunkéw i kontrahentéw.

9) Konto 250 Naleznosci finansowe
Konto 250 Naleznosci finansowe stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych
do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych
pozyczek. Konto 250 moze wykazywac dwa salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przekazanie udzielonej pozyczki 133
Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Naleznosci finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw Srodkdw z tytutu sptaty pozyczek udzielonych przez 133

Gmine Miejska Bolestawiec
2 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki, do

wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych 290
3 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki, na ktére
nie utworzono odpisu aktualizujgcego 962

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutdw naleznosci i
kontrahentéw.

10) Konto 260 Zobowigzania finansowe
Konto 260 Zobowigzania finansowe stuzy do ewidencji zobowigzan,

z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych
pozyczek i wyemitowanych instrumentéow finansowych. Konto 260 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan,
natomiast saldo Ma oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Sptata rat zaciggnietych pozyczek lub wykup 133
wyemitowanych obligacji
2 | Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962
Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wpltyw $rodkow z tytutu zaciggnietej pozyczki i lub z emisji 133
obligadji

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutdw zobowigzan
i poszczegdlnych kontrahentow.
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11) Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci stuzy do ewidencji odpisow

aktualizujgcych naleznosci.
Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych lub
przedawnionych do wysokosci dokonanych odpiséw 224
aktualizujgcych

2 | Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i

przedawnionych do wysokosci odpisu aktualizujgcego 240

3 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki do
wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujgcych 250

4 | Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego z powodu uregulowania 962
naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji Konta

przeciwstawne
1 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego 962

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegolnych tytutdw
i kontrahentéow.

12) Konto 901 Dochody budzetu
Konto 901 Dochody budzetu stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 901 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawn
e
1 | Zwrot niewykorzystanej w danym roku dotacji. 133
Przeniesienie pod datg 31 grudnia sumy dochodéw budzetu
2 . : . 961
jednostki samorzadu terytorialnego
Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”
L Tres$¢ operacji Konta
p- P ] przeciwstawne
Dochody zrealizowane przez jednostke budzetowg lub urzad
1 |obstugujacy organ podatkowy na podstawie sprawozdania 222
budzetowego.
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Kwota dochodéw zrealizowanych przez urzad skarbowy na
> podstawie danych wykazanych w informacji udostepnionej w 224
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
urzedu obstugujgacego ministra wiasciwego do spraw finansow
3 | Wptyw dotacji na rachunek budzetu 133
4 |Wptyw dochoddw z innych tytutdw 133
5 |Kwota subwencji oswiatowej dokonana w roku biezgcym 224
Przypis w m-cu styczniu subwencji oSwiatowej otrzymanej w
6 |grudniu danego roku, a naleznej na m-c styczen nastepnego 909
roku

13) Konto 902 Wydatki budzetu
Konto 902 Wydatki budzetu stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na
konto 961.
Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wydatki wykonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej 223
z okresowych sprawozdan
Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego

kwoty wydatkéw budzetowych

961

14) Konto 903 Niewykonane wydatki
Konto 903 Niewykonane wydatki stuzy do ewidencji niewykonanych

wydatkow

zatwierdzonych do realizacji w roku nastepnycm. Pod datg

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na
konto 961.
Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wielko$¢ wydatkéw niewygasajacych zatwierdzonych do
realizacji w roku nastepnym 904
12
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Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
niewykonanych wydatkéw, ujetych w planie wydatkow 961
niewygasajgcych
15) Konto 904 Niewygasajace wydatki
Konto 904 Niewygasajace wydatki stuzy do ewidencji niewygasajacych
wydatkow.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma do «czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych
wydatkow.
Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie niewykorzystanych wydatkéw 135
niewygasajgcych na dochody budzetowe
2 | Zrealizowane wydatki objete planem wydatkow
niewygasajgcych 225
na podstawie sprawozdan
Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wielkos¢ wydatkéw niewygasajacych zatwierdzonych do
realizacji w roku nastepnym 903
16) Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe stuzy do ewidencji rozliczen

miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych okreséw ( np. odsetki od
zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a
na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (
np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).
powe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

T

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1 | Przypis w m-cu styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w
m-cu grudniu danego roku na m-c styczen nastepnego roku 901
Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw subwencji otrzymanej w m-cu grudniu danego roku
na m-c styczen roku nastepnego 133
13
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Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug tytutdow rozliczen
miedzyokresowych.

17) Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu
Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu stuzy do ewidencji stanu
skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Konto
960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie kwoty deficytu budzetu pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za 961
poprzedni rok

2 | Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, niekasowych kosztéw
finansowych i pozostatych kosztdw operacyjnych 962

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie kwoty nadwyzki budzetu pod datag
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za 961
poprzedni rok

2 | Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, niekasowych

przychodoéw finansowych i pozostatych przychodéw 962
operacyjnych
18) Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Konto 961 Wynik wykonania budzetu stuzy do ewidencji wyniku wykonania
budzetu, czyli deficytu Iub nadwyzki. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie odpowiednio przesienienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.Na koniec roku
konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.
Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego

wydatkow budzetowych 902
2 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
niewykonanych wydatkéw, ujetych w planie wydatkéw 903

niewygasajacych
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Przeniesienie kwoty nadwyzki budzetowej pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni

960

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
zrealizowanych dochodow budzetowych 901
2 | Przeniesienie kwoty deficytu budzetu pod datg
zatwierdzenia sprawozdania 960

z wykonania budzetu za rok poprzedni

W ewidencji szczegdétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrdédta zwiekszen
i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb

sprawozdawczosci.
19) Konto 962 Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach gospodarczych stuzy do
ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajqce nadwyzke
przychodow nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.
Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostatych

operacjach”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Umorzone naleznosci oraz odpisanie naleznosci

przedawnionych, na ktdre nie utworzono odpisu 240

aktualizacyjnego
2 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki, na ktére

nie utworzono odpisu aktualizujgcego 250
3 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego 290
4 | Przeniesienie pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania

budzetu za rok poprzedni dodatniego wyniku 960

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Umorzenie zadtuzenia z tytutu kredytu bankowego 134
2 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 240
3 | Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260
4 | Rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego z powodu 290
uregulowania naleznosci
5 |Przeniesienie pod datgq zatwierdzenia sprawozdania z
15
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wykonania budzetu za rok poprzedni , niekasowych kosztow 960
finansowych i pozostatych kosztdw operacyjnych

KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 991 Planowane dochody budzetu

Konto 991- Planowane dochody budzetu stuzy do ewidencji planu
dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajqce plan
dochodéw budzetowych. Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane
dochody budzetu oraz zmiany zwiekszajace planowane dochody. Saldo Ma
konta 991 okresla w ciqgu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie
na stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 Planowane wydatki budzetu
Konto 992 - Planowane wydatki budzetu stuzy do ewidencji planu

wydatkow budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie
planowane wydatki budzetowe oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowane
wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce
plan wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie
na stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 Rozliczenia z innymi budzetami
Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami_stuzy do pozabilansowej

ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegajg
ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci z innych budzetéow oraz sptate
zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie
zobowigzania wobec innych budzetdw oraz wpfaty naleznosci otrzymane
z innych budzetéw. Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma - stan zobowigzan.

JK/MG
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia grudnia 2021r.

w sprawie zasad (polityki)

rachunkowosci

Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec
I. Wykaz kont ksiegi gtownej

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Aktywa trwate

011- Srodki trwate

013- Pozostate srodki trwate

015- Mienie zlikwidowanych jednostek

020- Wartosci niematerialne i prawne

022- Pozostate wartosci niematerialne i prawne

030- Dtugoterminowe aktywa finansowe

071- Umorzenie $srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

072- Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073- Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080- Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130- Rachunek biezgcy jednostki

135- Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139- Inne rachunki bankowe

141- Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224- Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkow
europejskich

225- Rozrachunki z budzetami

226- Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
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234- Pozostate rozrachunki z pracownikami
240- Pozostate rozrachunki

245- Wplywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310- Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400- Amortyzacja

401- Zuzycie materiatéw i energii

402- Ustugi obce

403- Podatki i optaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409- Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720- Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
750- Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760- Pozostate przychody operacyjne

761- Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkdédw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

840- Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851- Zaktadowy fundusz $swiadczen socjalnych

855- Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860- Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

291- Naleznos$ci warunkowe

292- Zobowigzania warunkowe

293- Naleznosci wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego

294- Zobowigzania wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego,
umowy leasingu

295- Inne zobowigzania

900- Zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw

901- Zabezpieczenia prawne zobowigzan gminy
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902- Magazyn Przeciwpowodziowy

903- Sprzet obcy uzytkowany w urzedzie

904- Majatek przeznaczony do sprzedazy

910- Sprawozdanie Rb- 27S-skutki ulg

911- Ewidencja ulg udzielanych w mandatach karnych

912- Ewidencja wydatkédw zwigzanych z pandemig

976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

981- Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci

za zobowigzania podatkowe podatnika

996- Obce s$rodki trwate w uzytkowaniu gminy

998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
I1. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powigzania kont
ksiag pomocniczych z kontami ksiegi gtéwnej

KONTA BILA NSOWE

1) Konto 011 ,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkdéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki,
ktére nie podlegajq ujeciu na kontach: 013,014,016 i 017

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw trwatych
w wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 Srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Zamiana nieruchomosci gruntowych:

- wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci
oraz wyksiegowanie nieruchomosci
przekazywanej (do wysokosci nizszej wartosci 240
nieruchomosci zamienianych)

- nadwyzka wartosci nieruchomosci otrzymanej

nad wartoscig nieruchomosci oddanej: 760
a) bez przekazywania dopftaty, 240
b) doptata z tytutu nadwyzki wartosci nieruchomosci
otrzymanej
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Przyjecie do uzywania srodkow trwatych uzyskanych w
wyniku:

— zakupu gotowych srodkéw trwatych
niewymagajacych montazu, sfinansowanych
wydatkami majatkowymi

— nabycia gruntu

- zakonczonej inwestycji

080

Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka
trwatego o koszty ulepszenia i wartos¢ ulepszenia w
obcych obiektach

080

Ujawnienie nadwyzek

240

Otrzymanie od innej jednostki, na podstawie decyzji
wtasciwego organu (w dotychczasowej wartosci
poczatkowej):

— wartosc¢ dotychczasowego umorzenia

— wartos¢ nieumorzona

071
800

Darowizna lub nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych
oraz ujawnienie skfadnikédw majatkowych

800

Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w
wyniku aktualizacji wyceny

800

Korekty dotyczgce lat ubiegtych

800

Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwate”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Zamiana nieruchomosci gruntowych:

- przekazanie nieruchomosci (do wysokosci nizszej
wartosci nieruchomosci zamienianych)

- nadwyzka wartosci nieruchomosci przekazanej
nad wartoscig nieruchomosci otrzymanej
(doptate z tytutu nadwyzki wartosci
nieruchomosci ksieguje sie na kontach 221(240)
Wn -761 Ma.

240

800

Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu
postawienia w stan likwidacji zbednych, zuzytych,
zniszczonych w wyniku zdarzenia losowego lub
niezagospodarowanych:

— wartos¢ dotychczasowego umorzenia

— wartos$¢ nieumorzona

071
800

Sprzedaz $rodka trwatego:
— wartos$¢ dotychczasowego umorzenia
— warto$¢ nieumorzona

071
800
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4 Darowizna, nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych

(na podstawie decyzji witasciwego organu) oraz

wniesienie $rodkédw trwatych w formie aportu 071

rzeczowego: 800
— wartos¢ dotychczasowego umorzenia
— wartos¢ nieumorzona

5 | Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego

dokonywane na skutek aktualizacji wyceny 800
6 | Niedobory srodkéw trwatych:
— wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartos$¢ nieumorzona 240
7 | Oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad jednostce
organizacyjnej: 071
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 800
— wartos¢ nieumorzona
8 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 011 ,Srodki trwale” prowadzi sie ewidencje analityczng
z wyodrebnieniem projektéw, z ktérych wspéifinansowane byty srodki trwate oraz
komorek organizacyjnych lub osdéb, ktérym je powierzono. Ewidencja szczegotowa
umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych oraz
jej zwiekszen lub zmniejszen,

2) ustalenie komdrek organizacyjnych lub oséb, ktérym powierzono srodki trwate,
3) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkdéw trwatych,
4)ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych witasnos¢ jednostki, przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

2) Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw

trwatych w uzywaniu w wartosci poczatkowej.
Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”
Lp. Tres¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 | Przyjecie pozostatych $rodkow trwatych:

- z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektéw 080
inwestycyjnych)
- bezposrednio z zakupu 201
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Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkow trwatych 240

Darowizna Iub nieodptatne przyjecie pozostatych

srodkow trwatych: 072
— na podstawie decyzji wtasciwego organu 760
— od o0séb fizycznych lub prawnych.

Ujawnienie sktadnikow majatkowych 800

Przeksiegowanie VAT naliczonego w czesci

niepodlegajacej odliczeniu od VAT naleznego 225

budzetowi

Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkéw trwatych na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, darowizny oraz 072
nieodptatnego przekazania, a takze wytaczenia z
ewidencji iloSciowo-wartosciowej
2 Ujawnione niedobory pozostatych srodkéow trwatych 240%*
3 Darowizna Ilub nieodptatne przekazanie pozostatych 072
srodkéw trwalych na podstawie decyzji wiasciwych
organéw
4 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

* Réwnoczesnie nalezy wyksiegowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240.

Do konta 013 , Pozostate srodki trwate” prowadzi sie ewidencje analityczng
z wyodrebnieniem projektu, z ktorego wspoifinansowane byty pozostate Srodki
trwate oraz komoérek organizacyjnych lub osdéb, u ktérych znajdujg sie Srodki

trwate.

Ewidencja szczegétowa umozliwia:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych oddanych do
uzywania,
2) ustalenie komoérek organizacyjnych Ilub o0s6b, u ktérych znajdujg sie
poszczegolne srodki trwate.
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3) Konto 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia

przejetego przez gmine. Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie zwiekszenia stanu, a
na stronie Ma zmniejszenia.
Ewidencje szczegdtowg do konta 015 moze stanowic¢ bilans zlikwidowanej jednostki
wraz z zatgcznikami oraz dane z ewidencji pozabilansowej.
Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej
jednostki budzetowej bedgcego w posiadaniu gminy (nieprzekazanego innym
jednostkom, nieprzejetego na potrzeby gminy.)

Typowe zapisy strony Wn konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce 855

budzetowej wedtug wartosci wynikajace z bilansu

2 | Korekta wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy
wartoscig mienia wynikajacq z bilansu a wartoscig mienia

przekazanego innej jednostce lub sprzedanego 855
3 | Wartos$¢ mienia pozostajgcego po jednostce zlikwidowanej,
ktora zostat przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych 855
gminy
Typowe zapisy strony Ma konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Lp. Tres$¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 Wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce

przekazanego innej jednostce lub sprzedanego 855
2 | Korekta wartosci mienia stanowigcq réznice pomiedzy
wartoscig mienia wynikajacq z bilansu zlikwidowanej 855
jednostki a wartoscig mienia przekazanego innym
jednostkom
3 | Likwidacja mienia przeprowadzona przez gmine 855

4) Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na koncie tym wystepujg w
szczegdblnosci nabywane licencje na programy komputerowe (oprogramowanie
uzytkowe), autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowg
wartosci niematerialnych i prawnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych 080

2 | Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne

na podstawie decyzji wtasciwego organu (w dotychczasowej
wartosci poczatkowej): 071
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 800
- wartos$¢ nieumorzona

3 | Darowizna lub nieodptatne otrzymanie od oséb fizycznych

lub prawnych (wg wyceny rynkowej) 800
4 | Nadwyzki inwentaryzacyjne, kompensata nadwyzek z 240
niedoborami
5 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Lp. Tres$¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 | Rozchdod wartosci niematerialnych i prawnych na skutek ich
zuzycia prawnego, sprzedazy, darowizny oraz nieodptatnego

przekazania 071
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 800
- wartos¢ nieumorzona,

2 | Ujawnione niedobory inwentaryzacyjne wartosci 240
niematerialnych i prawnych

3 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

144

Do konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne

szczegbtowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych wartosci niematerialnych i
prawnych oddanych do uzywania,

2) ustalenie komérek organizacyjnych, w ktdérych znajdujq sie poszczegdlne
wartosci niematerialne i prawne lub oséb odpowiedzialnych za ich stan,

3) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych wartosci niematerialnych i

prawnych.

prowadzi si¢ ewidencje

5) Konto 022 ,Pozostate wartosci niematerialne i prawne ”
Konto 022 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzytkowania. Na koncie tym wystepujg w
szczegolnosci licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe),
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.
Konto 022 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowg
bedacych na stanie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 022 ,,Pozostate wartosci niematerialne i

prawne”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zakup pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych 201
2 | Otrzymane nieodptatnie pozostate wartosci niematerialne i

prawne na podstawie decyzji wtasciwego organu (w

dotychczasowej wartosci poczatkowej):

- nowe 760

- uzywane 072
3 | Darowizna lub nieodptatne otrzymanie od 0séb fizycznych

lub prawnych (wg wyceny rynkowej) 760
4 | Przeksiegowanie VAT naliczonego w czesci niepodlegajacej 225

zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi
5 | Ujawnione nadwyzki pozostatych wartosci niematerialnych i 240

prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 022 ,,Pozostate wartosci niematerialne i
prawne ”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Rozchdd pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych,

gdy okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo 072
nieprzydatne

2 | Ujawnione niedobory pozostatych wartosci niematerialnych 240
i prawnych

n

Do konta 022 ,Pozostate wartosci niematerialne i prawne ” prowadzi sie

ewidencje szczegbtowg umozliwiajacq ustalenie:

1) wartosci poczatkowej oraz umorzenia poszczegdlnych pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania,

2) komodrek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie poszczegdlne pozostate

wartosci niematerialne i prawne lub os6b odpowiedzialnych za ich stan.

6) Konto 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywéw finansowych, a w
szczegolnosci akcji i innych dtugoterminowych aktywdéw finansowych, nad ktérymi
jednostka sprawuje kontrole o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym
kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepisow prawa lub z okreslonego
tytutu prawnego.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartosé¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Objecie udziatdw w spodice za aporty rzeczowe 800
2 | Podwyzszenie kapitatu zakltadowego spétki, w ktérej dana
jednostka posiada udziaty (akcje), z kapitatu zapasowego 750
lub rezerwowego spofki
3 | Wartos¢ nominalna udziatéw objetych za srodki pieniezne 240

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ umorzonych udziatéw 751
2 | Korekty ceny nabycia 073

Ewidencje szczegélowa do konta 030 prowadzi sie wediug tytutdw oraz
podmiotéw, ktorych aktywa finansowe sgq w posiadaniu jednostki.

7) Konto 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu

umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych , ktére
podlegaja stopniowemu umarzaniu wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci
srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyksiegowanie wartosci dotychczasowego umorzenia w 011,020
wyniku:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub
zuzycia,

- z tytutu sprzedazy, darowizny lub nieodptatnego
przekazania,
- z tytutu ujawnionych niedoboréw

2 | Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek
zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych w wyniku 800
aktualizacji

10
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Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Naliczenie umorzenia 400

2 | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie 011, 020

decyzji organu

3 | Urzedowe zwiekszenie umorzenia z tytutu aktualizacji

wartosci poczatkowej srodkow trwatych 800
Do konta 071 ,Umorzenie Srodkow trwatlych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych " prowadzi sie ewidencje szczegotowg

umozliwiajacq ustalenie wartosci amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkéw
trwatych umarzanych stopniowo.

8) Konto 072 ,Umorzenie pozostatych sSrodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia  pozostatych  $Srodkéw  trwatych oraz  pozostatych  wartosci
niematerialnych i prawnych tj. umarzanych jednorazowo w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania. Nie dotyczy to pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw finansowanych ze srodkéw na inwestycje, ktorych
umorzenie ksieguje sice Wn 800 Ma 072.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej sSrodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych ”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwatych na skutek: 013
- likwidacji , zuzycia lub zniszczenia,

- sprzedazy

- darowizny lub nieodptatnego przekazania

- wytaczenia z ewidencji iloSciowo-warto$ciowej

2 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z 022
tytutu:

- likwidacji, sprzedazy

- nieodptatnego przekazania

11
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3 | Wyksiegowanie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych z 240
tytutu ujawnionych niedoboréw lub szkdd

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych

i prawnych: 401
- zakupionych, otrzymanych nieodpfatnie do dziatalnosci
operacyjnej, 800

- stanowigqcych pierwsze wyposazenie nowego obiektu
sfinansowane ze
srodkdw na inwestycje

2 | Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

otrzymanych nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego 013, 022
organu lub darowanych

Do konta 072 prowadzi sie prowadzi sie ewidencje szczegdétowa umozliwiajaca
ustalenie wartosci umorzenia poszczegdlnych pozostatych $rodkéw trwatych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w petnej wysokosci
w miesigcu ich wydania do uzywania.

9) Konto 073 ,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa
finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe.
Odpisow aktualizujgcych dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow
aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace
dtugoterminowe aktywa finansowe"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przywrdécenie uprzednio utraconej wartosci
dtugoterminowych 750
aktywéw finansowych do pierwotnej wartosci w cenie
nabycia

12
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2 | Korekty ceny nabycia dtugoterminowych aktywoéw
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej
utraty wartosci: 030
- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany
wiasnosci oraz w razie przekwalifikowania ich do
krotkoterminowych
Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,0Odpisy aktualizujace
diugoterminowe aktywa finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Odpis aktualizujgcy z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci

dtugoterminowych aktywéw finansowych (udziatéw i akcji),
ponizej ich wartosci w cenie nabycia

751

Ewidencje szczegétowa do konta 073 prowadzi

podmiotéw, ktérych aktywa finansowe sg w posiadaniu jednostki.

sie wedtug

tytutow oraz

10) Konto 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie)
oraz do rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje sie
rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych srodkdéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty sSrodkow trwatych
w budowie (niezakonczonych inwestycji ).

Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Srodki trwate w budowie

(inwestycje)”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i
realizacjqg inwestycji wykonane przez zewnetrznych
kontrahentéw (tacznie z niepodlegajgcym odliczeniu VAT) 201,240
oraz zakup s$rodkéw trwatych w budowie lub wymagajacych
ulepszenia
2 | Nieodpfatne otrzymanie $rodkéw trwatych w budowie 800
3 | Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek 201,240
gospodarczych zwigzanych z wykonywang budowg
4 | Koszty likwidacji budynkdéw oraz obiektéw inzynierii lgdowej 201,240
i wodnej na terenie przeznaczonym pod nowg zabudowe.
5 | Clo i inne opfaty zwigzane z nabyciem skfadnikéw lub praw 225,240
zwigzanych z realizacjg inwestycji
6 | Naliczone w czasie trwania inwestycji odsetki, prowizje, 201,240
roznice kursowe od kredytéw, pozyczek i wyemitowanych
papieréw wartosciowych dotyczacych realizowanych zadan
13
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7 | Przeksiegowanie VAT naliczonego w czesci niepodlegajacej 225
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi

8 | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto obcigzajace 231
koszty sSrodkdéw trwatych w budowie (inwestycji)

9 | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub wtasnych 234
srodkow koszty srodkdéw trwatych w budowie (inwestyciji)

10 | Rozchdd z magazynu materiatéw przeznaczonych do zuzycia 310
w dziatalnosci inwestycyjnej

11 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych , pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 011, 013%,
uzyskanych w wyniku inwestycji. 020, 022*

2 | Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka
trwatego o koszty ulepszenia i wartos¢ ulepszenia w obcych 011
obiektach

3 | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie (na
podstawie decyzji wiasciwego organu) 800

4 | Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych 800

5 | Przekazanie do magazynu pozostatosci materiatéw
niezuzytych do robét inwestycyjnych i materiatow z odzysku 310%**
(zwrot)

6 | Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np.
niewykorzystanej 800
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej.

7 | Naliczone réznice kursowe od zobowigzan w walutach
obcych w okresie realizacji budowy 201,240

8 | Rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami 800
inwestycyjnymi

9 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

* W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate Srodki trwate i pozostate
wartosci niematerialne i prawne stanowigce pierwsze wyposazenie nowego obiektu
zostaty sfinansowane ze S$rodkdw na inwestycje, ich umorzenie ksieguje sie
rownolegle zapisem Wn 800 Ma 072.

**  Jedli

materiaty te bedgq zuzyte do dziatalnosci

eksploatacyjnej, to

ich

rownowartos¢ nalezy zrefundowac¢ ze srodkdéw na wydatki biezgce i skorygowad
wartos¢ sfinansowania inwestycji zapisem minusowym Wn 810 Ma 800.
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Ewidencja szczegotowa do konta 080 prowadzona jest dla zadan inwestycyjnych
realizowanych ze Srodkow wiasnych: wediug klasyfikacji budzetowej oraz
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na

rachunkach bankowych z tytutu wydatkow oraz dochodéw budzetowych. Na koncie
130 ewidencjonuje sie réwniez wplywy z tytulu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem banku.

W celu zachowania zgodnosci zapisdw ksiegowych z wyciggiem bankowym,
w ewidencji nalezy réwniez ujaé operacje, wynikajace z omytek lub bteddéw
banku, ksiegujac je na odpowiednim rachunku bankowym w korespondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki” jako sumy do wyjasnienia.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoséci obrotéow. Do
btednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo

techniczny dwustronny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:

A. Wptyw srodkow pienieznych na rachunki biezace z tytutu:

1. Srodkdw na wydatki:

- otrzymanych z budzetu srodkéw na realizacje wydatkow objetych planem

finansowym,

- otrzymanych na realizacje planu wydatkow niewygasajacych,

- zwrotu poniesionych wydatkéw roku biezacego.

2. zrealizowanych dochoddéw budzetowych, w tym takze z tytutu zwrotu wydatkow

z lat ubiegtych.

3. dokonanych wptat z tytutu podatkow.

B. Srodki przejsciowo zarachowane na ten rachunek w wyniku btedéw

bankowych lub niewtasciwie oznaczonych lub dokonanych wpliat.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

A. w zakresie wydatkow:

- zrealizowane na podstawie planéw finansowych wydatki budzetowe jednostki
(biezace i inwestycyjne)

- zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki.

B. w zakresie dochodow ujetych w planach finansowych:

- okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,

- zwroty nadptat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem
okreslonym odrebnymi przepisami

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére obrazuje stan Srodkow

budzetowych znajdujgcych sie na rachunkach biezgcych jednostki budzetowej i

odpowiada sumie sald kont wydatkéw budzetowych [

zrealizowanych dochodéw budzetowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla

wydatkow
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptywy Srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie
wydatkow jednostki. 223
2 | Wptyw Srodkdw pienieznych na pokrycie wydatkéw 223
niewygasajacych
3 | Srodki zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w
roku ich dokonania:
- z sum pienieznych w drodze 141
- przelewem od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow 201, 225,
229, 231,
234, 240
4 | Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe
obcigzenia bankowe 240
5 | Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”_dla

wydatkow
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zrealizowane wydatki budzetowe
-z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach 201, 225,
rozrachunkowych (dotyczacych dziatalnosci biezacej i 229,
inwestycyjnej), 231, 240
- wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
- przelewdw réwnowartosci odpiséw na ZFSS 240
-z tytutu wartosci nominalnej udziatéw objetych za srodki 030
pieniezne
- zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sgdowych: 201, 225,
a) obcigzajace pozostate koszty , 229, 240,
b) odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan obcigzajace 751, 761
pracownikéw lub 234, 240
inne osoby
2 | Przekazanie dotacji budzetowych 224
3 | Omytkowe obcigzenia bankowe 240
4 | Zapfata za ustugi nieudokumentowane rachunkami (np. 402
ustugi bankowe)
5 | Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych na wydatki 223
na rachunek biezacy budzetu samorzadu terytorialnego.
16
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| 6 \ Przekazanie srodkdw na pokrycie naliczonego podatku VAT \ 240 \
Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla

dochodéw
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow:
- Z sum pienieznych w drodze 141
- z tytutu naleznosci przypisanych, 201, 221
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych 720
2 | Przypisane przez banki oprocentowanie srodkéw na
rachunku biezgcym jednostek budzetowych 750,221
3 | Wptata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci 201, 221,
240, 720,750
4 | Wptata kwoty niewyjasnionej 245
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”_dla
dochodéw
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221
2 | Doptata =z tytutu nadwyzki wartosci nieruchomosci 240
otrzymanej w wyniku zamiany
3 | Wypfata kwoty niewyjasnionej 245

Analityczna ewidencja do konta 130 prowadzona jest wedtug rachunku
bankowego, obstugujacego Urzad Miasta Bolestawiec z wyodrebnieniem w ramach
danego rachunku bankowego, obrotéw i sald:

- dochoddéw budzetowych,

- wydatkéw budzetowych,

oraz klasyfikacji budzetowej i zadan inwestycyjnych.

W przypadku zadan wspéifinansowanych ze S$rodkdw europejskich ewidencje
analityczng prowadzi sie wedtug rachunku bankowego z wyodrebnieniem w
ramach danego rachunku bankowego, obrotow i sald:

— dochodéw budzetowych,

- wydatkéw budzetowych,

wedtug realizowanego projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw europejskich, ze
srodkdéw krajowych oraz klasyfikacji budzetowej.
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Wykaz rachunkéw bankowych obstugujacych Urzad Miasta Bolestawiec

Nr rachunku bankowego
i jego nazwa

Zasady tworzenia
analityki

15 1020 2137 0000 9402 0046 4461
Wydatki

130-01X-...

98 1020 2137 0000 9002 0046 4230
Dochody

130-02X-...

91 1020 2137 0000 9802 0046 4255
Podatek od nieruchomosci

130-03X-...

90 1020 2137 0000 9602 0147 7827
Optata za odpady

130-04X-...

51 1020 2137 0000 9402 0112 2928
Rachunek ptacowy

130-05X-...

81 1020 5226 0000 6902 0549 1289
Renowacja Amfiteatru

130-41X-...

86 1020 5226 0000 6702 0549 1297
Renowacja -EURO

130-42X-...

(oA N

44 1020 5226 0000 6902 0645 4195

Zakup taboru autobusowego (2 autobusow
bezemisyjnych o alternatywnych,
elektrycznych systemach napedowych) wraz z
infrastruktura towarzyszaca

130-45X...

89 1020 5226 0000 6702 0580 8821
Kreatywne miasto, tworcza szkota, uczniowie
XXI wieku

130-49X-...

10

10 1020 5226 0000 6502 0581 4803

Program szczepien profilaktycznych przeciwko
grypie dla mieszkancow Gminy Miejskiej
Bolestawiec w wieku 65 lat i wiecej

130-50X-...

11

50 1020 5226 0000 6802 0584 6722

TENT pasazerski potaczenia transportowe
granicznych regionéw - budowa Centrum
Przesiadkowe w Bolestawcu

130-51X-...

12

77 1020 5226 0000 6502 0588 1497

TENT pasazerski potaczenia transportowe
granicznych regionow - budowa Centrum
Przesiadkowe w Bolestawcu — EURO

130-52X-...
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37 1020 5226 0000 6802 0612 3600

13 | ,Luzyce-Bory - rowerem przez kulturowe i
przyrodnicze dziedzictwo pogranicza” - EURO 130-54X-...
37 1020 5226 0000 6802 0612 3600
~tLuzyce-Bory — rowerem przez kulturowe i

14 | przyrodnicze dziedzictwo pogranicza” 130-55X-...
45 1020 5226 0000 6302 0613 4565

15 | Centrum wiedzy- adaptacja pomieszczen 130-56X-...
bylego domu handlowego na cele publiczne
w Bolestawcu

16 | 10 1020 5226 0000 6802 0621 8855
~REVIVAL! Rewitalizacja historycznych miast 130-57X...
Dolnego Slaska i Saksonii”

17 |69 1020 5226 0000 6302 0628 6811
~REVIVAL! Rewitalizacja historycznych miast 130-58X...
Dolnego Slaska i Saksonii” - EURO

18 | 84 1020 5226 0000 6302 0641 3902
,E-aktywni mieszkancy Miasta Bolestawiec” 130-59X...

19 | 38 1020 5226 0000 6002 0643 9709 130-61X...
~Centrum dawnych rzemiost na szlaku VIA
Fabrilis”

20 (50 1020 5226 0000 6502 0643 9733 130-62X...
Centrum dawnych rzemiost na szlaku VIA
Fabrilis” EUR

21 (64 1020 5226 0000 6002 0650 7141 130-64X...
Fundusz Drég Samorzadowych

22 |25 1020 5226 0000 6802 0675 0824 130-10X...
Poprawa bezpieczenstwa
przeciwpowodziowego dla Miasta Bolestawiec
poprzez modernizacje i rozbudowe systemu
gospodarowania wodami opadowymi

23 (21 1020 5226 0000 6702 0681 9330 130-11X...

Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych

24 (30 1020 5226 0000 6002 0684 1821 130-12X..
Koszty ksztalcenia ustawicznego pracownikow

25 (42 1020 5226 0000 6102 0686 3478
Zapewnienie bezpieczenstwa i opieki
pacjentom oraz bezpieczenstwa personelowi 130-13X..
zakladow opiekunczo-leczniczych, domow
pomocy spotecznej, zakladow pielegnacyjno-
opiekunczych i hospicjow na czas COVID-19

26 (40 1020 5226 0000 6602 0688 4318 130-14X...

COVID 19-Wsparcie Dolnoslaskich DPS

19
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27

93 1020 5226 0000 6202 0689 0059
Strefa ptatnego parkowania

130-15X...

28

07 1020 5226 0000 6102 0689 5827
Strefa ptatnego parkowania -droga
wewhnetrzna

130-16X...

29

43 1020 5226 0000 6802 0691 0550
Przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu
spowodowane Covid-19-DPS

130-17X....

30

29 1020 5226 0000 6702 0694 3734

Polska i Norwegia na Europejskim Szlaku
Ceramiki: witaqczenie Bolestawca i Porsgrunn do
miedzynarodowej sieci wspotpracy miast o
tradycjach ceramicznych MF EOG

130-18X...

31

76 1020 5226 0000 6702 0694 5119

Polska i Norwegia na Europejskim Szlaku
Ceramiki: wilaczenie Bolestawca i Porsgrunn do
miedzynarodowej sieci wspotpracy miast o
tradycjach ceramicznych Min. KiDN

130-19X...

32

97 1020 5226 0000 6602 0696 0019
Fundusz przeciwdziatania COVID-19 - koszty
transportu

130-20X...

33

17 1020 5226 0000 6902 0697 9548
MOPS- Fundusz przeciwdziatania COVID-19

130-25X....

34

56 1020 5226 0000 6402 0699 1410
Opowiesci napoleonskie pogranicza polsko-
saksonskiego

130-21X...

35

04 1020 5226 0000 6202 0699 8555
Modernizacja oswietlenia ulicznego w
zachodniej i potudniowej czesci wojewddztwa
dolnoslaskiego

130-22X...

36

79 1020 5226 0000 6502 0708 0478
Fundusz przeciwdziatania COVID-19

130-26X...

37

59 1020 5226 0000 6602 0709 8249
Promocja COVID 19

130-23X...

38

93 1020 5226 0000 6902 0720 9622
Laboratoria przysziosci

130-24X...

39

91 1020 5226 0000 6902 0723 0610
Cyfrowa Gmina-Wsparcie dzieci i wnukow
bylych pracownikéw PGR w rozwoju cyfrowym

130-27X...

40

94 1020 5226 0000 6302 0723 6476
Sie¢ wspoélpracy ,, Kwitnace laki” -PLN

130-28X...

41

92 1020 5226 0000 6602 0723 6559
Sie¢ wspoélpracy , Kwitnace taki” - EUR

130-29X...
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Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego lub jego zastepca wprowadza do
ewidencji kolejny numer porzadkowy dla nowego rachunku bankowego i dokonuje
aktualizacji wykazu rachunkéw bankowych.

11) Konto 135 ,Rachunek s$rodkéw Zakiadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych”
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych. Zapisow na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowoddéw
bankowych. Miedzy zapisami w ewidencji jednostki a zapisami bankowymi musi
zachodzi¢ petna zgodnosc.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgromadzonych na rachunku
bankowym.
Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkow zakiadowego
funduszu socjalnego”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przelew rownowartosci odpisow na wiasny Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych. 851

2 | Wplywy naleznosci za Swiadczenia dziatalnosci finansowane;
z Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

- przypisanych, 234, 240
- nieprzypisanych 851

3 | Naliczone przez bank odsetki od srodkéw na rachunku 851
bankowym Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

4 | Wpflaty darowizny pienieznej na rzecz Zaktadowego 851

Funduszu Swiadczen Socjalnych

5 | Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z

naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci 234,240
6 | Niestuszne uznanie i korekty ujetych obcigzen bankowych 240
7 | Wptyw Srodkoéw pienieznych w drodze na rachunek 141
bankowy
8 | Wptywy nalezne z tytutu rozrachunkow z budzetami 225

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek srodkéw zaktadowego
funduszu socjalnego”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przelew zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz
cjzia’ralnoéci finansowanej z Zaktadowego Funduszu 201, 234, 240
Swiadczen Socjalnych oraz z tytutu udzielonych pozyczek z
ZFSS , wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek)
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2 | Przelewy na pokrycie zobowigzan wobec jednostki np. z 225, 229,
tytutu skfadek ZUS, zaliczek na podatek dochodowy od oséb 231,240
fizycznych, optat lokalnych

3 | Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne dotyczace
dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. 851

4 | Niestuszne obcigzenia i korekty omytek bankowych 240

5 | Przelewy Srodkdéw pienieznych miedzy rachunkami jednostki 141

12) Konto 139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji srodkdow pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgace i rachunki
$srodkdéw specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 ksieguje sie operacje na podstawie dowoddw bankowych i musi
by¢ zachowana petna zgodnos¢ zapisdw jednostki z zapisami bankowymi.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Otrzymane sumy depozytowe z tytutu kaucji, wadiow i 240
zabezpieczenia pienieznego
2 | Niestuszne uznanie i korekty mylnych obcigzen bankowych 240
3 | Wptyw Ssrodkéw na zadania zlecone realizowane poza 240
planem finansowym jednostki (np. PFRON)
4 | Naliczone przez bank odsetki na rachunku bankowym 240
5 | Przelew Srodkdéw pienieznych miedzy rachunkami jednostki 141
Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,, Inne rachunki bankowe"”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot niewykorzystanych kaucji, wadiéw, sum 240
zabezpieczenia i innych sum depozytowych oraz naliczonych
przez bank odsetek
2 | Zwrot niewykorzystanych srodkdw na zadania zlecone 240
realizowane poza planem finansowym jednostki (np.
PFRON)
3 | Niestuszne obcigzenia i korekty omytkowych uznan 240
bankowych
4 | Wptata srodkdéw na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia 240
prawa wiasciciela do depozytu.
5 | Wptyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek bankowy 141
6 | Przelewy sktadek do ZUS oraz PFRON 229
7 | Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 240
22
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Do konta 139 prowadzi sie szczegotowg ewidencje wedtug kazdego wydzielonego
rachunku bankowego.

13) Konto 141 ,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych znajdujgcych sie miedzy
rachunkami bankowymi. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza
stan srodkdéw pienieznych w drodze. ]

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki | 130, 135, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wptyw Srodkow pienieznych w drodze na rachunki bankowe. 130, 135,
139

14) Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdw i roszczen krajowych oraz
zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet
dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Konto 201 moze mieé¢ dwa salda,
ktore ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku sumowania
oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przelew zapfaty zobowigzan za dostawy i ustugi. 130,135

2 | Naliczone rdznice kursowe walut obcych zwiekszajace
wartos¢ naleznosci od odbiorcéw wyrazonych w walutach
obcych i zmniejszajace wartos¢ zobowigzan wobec

dostawcow: 750
- z dziatalnos$ci operacyjnej 080
- $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) do czasu 851

rozliczenia zadania, )
- dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

3 | Wartos¢ niedoboréw i szkdd w zapasach materiatow 310
znajdujacych sie w obcych magazynach
4 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 760
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Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow z
tytutu dostaw robot i ustug:
- wartos$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT 013, 022,310,

dotyczacy 401,402,403,
dziatalnosci eksploatacyjnej, 405,409

- sum na zlecenie 240

- dziafalnosci finansowanej z Zaktadowego Funduszu

Swiadczen 851
Socjalnych, 080

- dziatalnosci inwestycyjnej

2 | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych
dostawcow, jesli w catosci lub w czesci podlega odliczeniu 225
od VAT naleznego

3 | Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych
odsetek i kar umownych:

- kary dotyczace dziatalnosci eksploatacyjnej 761
- odsetki za zwioke w zaptacie, dotyczace dziatalnosc 751
eksploatacyjnej,

- kary umowne i odsetki za zwtoke dotyczace dziatalnosci

inwestycyjnej do czasu zakonczenia zadania 080
— kary umowne i odsetki za zwtoke dotyczace dziatalnosci

finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen 851
Socjalnych.

4 | Naliczone roznice kursowe walut obcych zwiekszajgce
zobowigzania wobec dostawcéw:

- z dziatalnosci operacyjnej 751
-z dziafalnosci socjalnej 851
- srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) do czasu 080
zakonczenia zadania
5 | Srodki zwrdcone na rachunek biezacy w roku ich dokonania 130
przelewem od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkéw
6 | Roszczenia sporne 240
7 | Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwatych, srodkéw trwatych 760
w budowie(inwestycji) oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Ewidencja szczegdétowa do konta 201 prowadzona jest wedlug dziatalnosci
biezacej, inwestycyjnej, socjalnej oraz poszczegdlnych kontrahentéw.

W przypadku zadan wspéffinansowanych ze S$rodkdw europejskich ewidencje
analityczng prowadzi sie wedtug realizowanego projektu oraz kontrahentéw.
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naleznosci

15) Konto 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych.
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegdlnych

z tytulu dochoddéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg

poszczegolnych zobowigzan z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Na koncie 221 ewidencjonuje sie rowniez naleznosci

z tytutu pobieranych przez

wiasciwe organy, podatkéw. Zapiséw z tego tytutu, na podstawie ewidencji
podatkowej, nalezy dokonywac na koniec kazdego miesigca.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypisy naleznosci z tytutu:
- dochoddéw budzetowych (w tym odsetek od naleznosci 720
podatkowych) 750
- pozostatych odsetek za zwioke, 760
- kar i grzywien, 225
- podatku VAT
2 | Sprzedaz materiatéw 760
3 | Naleznosci z tytutu dochoddow pobieranych przez urzedy 720
skarbowe
4 | Przeniesienie wymagalnej w danym roku naleznosci w
wysokosci raty naleznej za dany rok do naleznosci 226
krétkoterminowych
5 | Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w 224
poprzednim roku
6 | Zwroty dochoddow budzetowych nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat 130
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.
7 | Przypis naleznosci zasadzonych z tytutu kosztéw 290
postepowania i odsetek za zwioke
Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptata z tytutu przypisanych :
- naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych, 130
-odsetek za zwtoke w zapfacie naleznosci
25
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2 | Zmniejszenie (odpis) uprzednio przypisanych naleznosci

dotyczacych dochodéw budzetowych. 720, 750, 760
3 | Nadpfaty z tytutu dochoddéw pobieranych przez urzedy 720
skarbowe
4 | Naliczone oprocentowanie nalezne z tytutu nieterminowego 751

zwrotu nadptat

5 | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz

nieistotnych: 290
-objetych odpisem aktualizujgcym, 751, 761
- nieobjetych odpisem aktualizujgcym

6 | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do 226
dtugoterminowych

7 | Roszczenia sporne 240

Ewidencje szczegdétowg do konta 221 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych
tytutdw naleznosci, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

16) Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych na rachunek bankowy budzetu
samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Okresowe przelewy zrealizowanych dochoddw 130

budzetowych na rachunek biezacy budzetu jst

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania
budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych 800

Ewidencje analityczng do konta 222 prowadzi sie z uwzglednieniem programéw i
projektéw realizowanych ze Srodkéw europejskich.

17) Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

w tym wydatkdbw w ramach wspoétfinansowania programoéow i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot niewykorzystanych srodkéw pienieznych 130
przekazanych na pokrycie wydatkéw jednostki
2 | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptywy Srodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie 130
wydatkow jednostki
2 | Wptyw Srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw 130
niewygasajacych

Ewidencja analityczna do konta 223 prowadzona jest z podziatem na wydatki
roku budzetowego oraz wydatki niewygasajace z uwzglednieniem programow i
projektéw realizowanych ze sSrodkéw europejskich.

18) Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych dotacji budzetowych.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym
zostaty przekazane. Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sq
do dochodow budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje sie
na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Przekazanie dotacji budzetowych 130, 201
Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810
2 | Zwrot dotacji przekazanych w danym roku 130
3 | Przypis nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku 221

Ewidencja szczegotowa do konta 224 prowadzona jest wedtug jednostek.

27

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 27



19) Konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu finansowanych

ze $rodkéw budzetowych i ZFSS 130,135
2 | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych
dostawcéw, jesli 201, 240

w catosci lub w czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego.

3 | Pokrycie przez pracownika z pobranej zaliczki lub z

wiasnych srodkdéw podatku VAT podlegajacego rozliczeniu 234
4 | Przelew podatku VAT do zaptaty na rachunek gminy 240
5 | Rozliczenia miedzyokresowe dotyczace VAT -zakup 840
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypis naleznosci z tytutu podatku VAT 221
2 | Podatek dochodowy od 0séb fizycznych:
- dotyczacy wynagrodzen 231
- dotyczacy pozostatych wyptat. 240
3 | Wptywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem 130,135
4 | Rozliczenia miedzyokresowe dotyczgce VAT —-sprzedaz 840

Ewidencje pomocniczg do tego konta prowadzi sie z uwzglednieniem tytutdéw
rozliczen.

20) Konto 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych

rozliczen z budzetem.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wykazuje wartosé
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych jednostek

budzetowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypisanie naleznosci budzetowych dotyczacych lat 840
przysztych
2 | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do 221
dtugoterminowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,, Diugoterminowe naleznosci
budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie wymagalnej w danym roku naleznosci do

krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany 221
rok).

2 | Przeksiegowanie raty zaptaconej w danym roku,
przypadajacej do spfaty 840

w latach przysztych

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej i roku ptatnosci.

21) Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow

publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy oraz wpfat dla Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu rozrachunkdéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przelewy sktadek do ZUS oraz do PFRON. 130, 135,
139
2 | Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS 231
3 | Naliczone naleznosci z tytutu inkasa skfadek 720
4 | Zaokraglenia 760

Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce do ZUS oraz
do PFRON od wynagrodzen 405
2 | Sktadki do ZUS ptacone przez pracownika 231
3 | Zaokraglenia 761
4 | Srodki zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w
roku ich dokonania 130
5 | Sktadki na ZUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen
wypfacanych z sum na zlecenie 240
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Ewidencja analityczna winna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkdw z poszczegdlnymi instytucjami
z jednoczesnym wskazaniem tytutdw tych rozrachunkow.
22) Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za
prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw wynikajacych z obowigzujacych
przepiséw.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikéw. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyptata wynagrodzen i zasitkow 130, 135, 139
2 | Naliczone i potracone na liscie ptac wydatki z tytutu*:
- podatku dochodowego od o0s6b fizycznych, 225
- skfadek do ZUS ptaconych przez pracownikodw, 229
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikéw, 234
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- sktadek i potragconych pozyczek do Pracowniczej Kasy
Zapomogowo- Pozyczkowej 240
- skfadki PPK 240
- innych potracen 240
3 | Wynagrodzenia obcigzajgce sumy na zlecenie 240

* Obligatoryjne potracenia z wynagrodzen mogg by¢ dokonywane tylko z tytutdw
okreslonych w odpowiednich ustawach a fakultatywne wymagajg pisemnej zgody
pracownika.

Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajgce:

- koszty dziatalnosci operacyjnej 404
— koszty inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) 080
- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 851
2 | Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS 229

3 | Wynagrodzenia pokrywane ze srodkéw otrzymanych do
wyptaty od innych jednostek 240
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4 | Srodki zwrdcone na rachunek bankowy z tytutu
nienaleznych wynagrodzen 130

5 | Roszczenia sporne 240

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug wynagrodzen i umoéw zlecen
i umow o dzieto oraz wyptat z tych tytutdw. W programie ptacowym obstugujgcym
Urzad Miasta Bolestawiec, prowadzi sie szczegdtowg imienng ewidencje
wynagrodzen i $wiadczen poszczegdlnych pracownikdw oraz innych o0sob
fizycznych otrzymujgacych wynagrodzenia i $wiadczenia zaliczane zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen. Imienna ewidencja wynagrodzen jest
prowadzona w sposob umozliwiajgcy ustalenie podstawy do naliczen zasitkdw oraz
podatkdw obcigzajacych pracownika. Ewidencja szczegétowa do konta 231
zapewnia mozliwos¢ ustalenia standw naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

23) Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec

pracownikdw z innych tytutdw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu
pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki, z tytutu udzielonych pracownikom
pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci od
pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd, a takze inne zobowigzania wobec
pracownikéw.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci,
a saldo Ma wykazuje sume zobowigzan wynikajacych z kont imiennych
poszczegdlnych pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) 130, 135,139
2 | Wyptaty pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen 135
Socjalnych
3 | Naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych 851
4 | Naleznosci z tytutu niedobordw i szkéd. 240
5 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
- z dziafalnosci eksploatacyjnej 760
-z dziatalnosci ZFSS 851
6 | Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw 290
postepowania i odsetek za zwitoke

31

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 31



Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z

pracownikami”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych
srodkéw koszty:

- dziatalnosci operacyjnej, 401-409
- $rodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080
- dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych 851,
- dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki (z sum na 240
Zlecenie) 225
- naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu, 225
- naliczony podatek dochodowy z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.
2 | Zwrot nadptat y naleznosci 221
3 | Przelewy z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz
naleznosci od pracownikéw 130, 135,139
4 | Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen
231
5 | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych i
nieistotnych: 290,
-objetych odpisem aktualizujagcym, 761,851
-nieobjetych odpisem aktualizujacym
6 | Roszczenia sporne 240
7 | Wptywy przypisanych naleznosci z tytutu swiadczen 135

finansowanych z ZFSS

Do konta 234 prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug tytutdw rozrachunkéw
z pracownikami i poszczegdlnych pracownikéw.

24) Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i
roszczenia oraz zobowigzania nieobjete ewidencjg na kontach 201-234, a takze
rozliczenia z tytutu niedoboréw i szkdd.
Na koncie 240 mogg wystepowac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie. 231
2 | Sktadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen 229
wyptacanych z sum na zlecenie (w czesci obowigzujgcej
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zleceniodawce).

3 | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, wadiow, 139
sum zabezpieczenia i wyptata sum depozytowych.
4 | Ujawnione niedobory i szkody:
- wartosci niematerialnych i prawnych 020
-pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych 022
- materiatow, 310
- $rodkow trwatych , 011
- pozostatych srodkéw trwatych , 013
- Srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 080
5 | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
6 | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 760
7 | Rozliczenie nadwyzki Srodkéw trwatych umarzanych
stopniowo oraz srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 800
8 | Roszczenia sporne 201,221,231,
234
9 | Zasadzone naleznosci z tytutu:
- odsetek, 750
— kosztow postepowania. 760
10 | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan 130, 135,139
bankowych
11 | Przelew réwnowartosci odpiséw na ZFSS oraz réwnowartoséé 130
przekazanych srodkéw pienieznych na zwiekszenie udziatéw
w kapitale zaktadowym
12 | Dodatnie réznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych
w okresie realizacji budowy 080
13 | Przelew zobowigzan z tytutu dostaw i ustug $wiadczonych 135
na rzecz ZFSS
14 | Wptywy $rodkdéw na zadania zlecone realizowane poza
planem finansowym (np. PFRON) 139
15 | Pokryte przez pracownikéw z pobranej zaliczki lub wiasnych 234
$rodkow koszty dziatalnosci finansowanej przez inne
jednostki ( z sum na zlecenie)
16 | Nadwyzka rozliczenia z tytutu niedoboru ponad wartos¢ 290
bilansowg brakujacych sktadnikéw
17 | Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw
postepowania i odsetek za zwtoke 290
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow i 139
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wpfaty
sum depozytowych:
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Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 33



2 | Zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac 231
na rzecz jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON.
3 | Ujawnione nadwyzki:
- wartosci niematerialnych i prawnych 020
-pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych 022
- materiatow, 310
- $rodkow trwatych , 011
- pozostatych srodkéw trwatych , 013
- Srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 080
4 | Rozliczenie niedobordow i szkdd srodkéw obrotowych w
wyniku: 240
- kompensaty z nadwyzkami, 761
- uznania za pozostate koszty operacyjne, 080, 401
- uznania za zwiekszajace koszty dziatalnosci,
- uznania za zmniejszajgce fundusz jednostki (niedobory 800
$Srodkéw trwatych w wartosci nieumorzonej), 234, 240
- obcigzenia
5 | Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 135,139
6 | Naliczone przez bank odsetki na rachunku bankowym
139
7 | Doptata z tytutu nadwyzki wartosci nieruchomosci
otrzymanej w wyniku zamiany 011
8 | Wyksiegowanie umorzenia pozostatych srodkow trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych z 072
tytutu ujawnionych niedoboréw lub szkod
9 | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i
realizacjq inwestycji wykonane przez zewnetrznych
kontrahentéw (facznie z niepodlegajacymi odliczeniu VAT) 080
oraz zakup srodkow trwatych w budowie lub wymagajacych
ulepszenia
10 | Wplywy naleznoéci za $wiadczenia finansowane z ZFSS 135
11 | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone
realizowane poza planem finansowym jednostki (np. 139
PFRON)
12 | Wynagrodzenia pokrywane ze srodkdw otrzymanych do 231
wyptaty od innych jednostek
13 | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych oraz 290
nieistotnych
14 | Podatek VAT do przekazania na rachunek gminy 225
15 | Naliczone i potrgcone na liscie ptac wydatki z tytutu sktadek 231

na PPK

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi sie wedtug tytutdw poszczegdlinych
rozrachunkéw, kontrahentéw, roszczen i rozliczen.
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25) Konto 245 ,wpltywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochoddéw budzetowych.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyjasnione wpftaty i ich zwrot, w tym:
— zwrot pomytkowo wptaconej wptaty, 130
— uznanie wpfaty za sptate naleznosci, 221
— zaliczenie wptaty, po przeprowadzeniu postepowania,
do przychodéw nieprzypisanych 720
Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Niewyjasnione wptaty 130

26) Konto 290 ,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujgcych naleznosci.
Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci na dzien 31 720,750,851

grudnia danego roku

2 | Wyksiegowanie , zapisem czerwonym, na poczatek roku
odpisu aktualizujgcego utworzonego w roku ubiegtym: 720,750,851

Ewidencje szczegbétowg do konta 290 prowadzi sie wediug poszczegdlnych
tytutdow i grup dtuznikéw.

27) Konto 310 ,Materiaty”
Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapaséw materiatdow, znajdujacych sie

w magazynach zaréwno witasnych, jak i obcych.
Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,,Materialy”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zwrot materiatéw wydanych do:

- dziatalnosci eksploatacyjnej, 401
- inwestycji, 080
2 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw 201

za zakup materiatéw
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3 Nieodptatne otrzymanie materiatdw, ujawnienie 760
materiatdw

4 | Ujawnione nadwyzki materiatow 240

5 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materiaty”

Lp. Tres$¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 Rozchdéd z magazynu materiatdw przeznaczonych do

zuzycia: 401
- w dziatalnosci eksploatacyjnej, 080
- w dziafalnosci inwestycyjnej,
2 Obnizenie wartosci zapasow na skutek uszkodzenia, 240,
uptywu daty przydatnosci itp. 761
3 Koszt nieodptatnie przekazanych lub sprzedanych 761
materiatow.
4 | Ujawnione niedobory i szkody materiatow 240
5 Korekty dotyczgce lat ubiegtych 800

Do konta 310 nalezy prowadzi sie ewidencje szczegdtowg umozliwiajacq
rozliczenie o0so6b, ktéorym powierzono materiaty. W ewidencji szczegodtowej
wyodrebnia sie materiaty wedtug miejsc sktadowania.

28) Konto 400 ,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisdw amortyzacyjnych od srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczenie umorzenia $rodkdéw trwatych oraz wartosci 071

niematerialnych i prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zmniejszenie, z tytutu korekty uprzednio naliczonych

kosztow amortyzacji sSrodkéw trwatych oraz wartosci 071
niematerialnych i prawnych,
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec 860

roku obrotowego.

29) Konto 401 ,Zuzycie materiatow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i wyposazenia oraz
energii na cele podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze dziatalnosci
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pomocniczej i ogdlnego zarzadu jednostki. Na tym koncie ujmuje sie takze
rownowartos¢ umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych
Srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych zakupionych, otrzymanych nieodptatnie do

dziatalnosci operacyjnej i stanowigcych pierwsze 072
wyposazenie obiektu sfinansowane ze srodkéw na
inwestycje
2 | Rozchdéd materiatdw wydanych do zuzycia z magazynu 310
3 | Niedobory i szkody w materiatach uznane za niezawinione, 240
zwiekszajace koszty dziatalnosci
4 | Zakup materiatdow i energii 201, 234
5 | Naliczony podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu 225
Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztow z tytutu:
- korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu materiatdw 201,240
wydanych
bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych
dowodow
sprzedazy otrzymanych od dostawcow), 310
- zwrotu materiatéw i odpadkéw uzytkowych do magazynu
(pobranych do dziatalnosci).
2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku 860

obrotowego.

30) Konto 402 ,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztodw ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Ustugi obce”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Odebrane ustugi wedtug faktur, rachunkéw lub innych

dokumentéw wykonawcow (np. ustugi pocztowe, 201, 234
ttumaczenia, komunalne, telekomunikacyjne, dozoru
mienia, ogtoszen w prasie)
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2 | Zaptata za ustugi nieudokumentowane rachunkami i 130,240
fakturami ( np. ustugi bankowe)

3 | Naliczony podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu 225
Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Ustugi obce”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztdéw z tytutu korekty obnizajacej wartosé 201,240

ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od wykonawcow.

2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na 860
koniec roku obrotowego.

31) Konto 403 ,Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku

akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkdéw transportu, podatku
od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze
optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat organizacji
miedzynarodowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i optaty”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw 201, 225,240
dotyczace podatkow i optat
2 | Pokryte przez pracownika z pobranych zaliczek lub wtasnych 234

srodkdéw koszty podatkdw i opfat

n

Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i optaty

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat. 201, 225,240
2 | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy
kosztéw z tytutu podatkdéw i optat. 860

32) Konto 404 ,Wynagrodzenia”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen za prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i
innych o0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zarédwno wynagrodzenia zaliczane do
osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto 231

H— {4

Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu 231
wynagrodzen
2 | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy
kosztédw wynagrodzen na koniec roku obrotowego. 860

33) Konto 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne Sswiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztédw dziatalnos$ci operacyjnej z tytutu

ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne
swiadczenia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne , Fundusz 229
Pracy, PFRON ptacone przez pracodawce
2 | Naliczony odpis na Zakfadowy Fundusz Swiadczen 240
Socjalnych oraz sktadki PPK
3 | Optaty za udziat szkoleniach, konferencjach. 201, 240, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne
Sswiadczenia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych (np. z tytutu 240
btedéw w obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do

dziatalnosci  finansowanej z zakltadowego funduszu
Swiadczen socjalnych).

2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku 860
obrotowego

34) Konto 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztdw dziatalnosci podstawowej,

ktére nie sq ujmowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajacych
zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do
pozostatych kosztéw operacyjnych ksiegowanych na koncie 761.
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Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot kosztow za uzywanie samochoddéw prywatnych do 234
celow stuzbowych
2 Koszty podrozy stuzbowych 234, 240
3 | Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkéw z
tytutu dostaw robdt i ustug - wartos¢ w cenie zakupu i 201
niepodlegajqcy odliczeniu VAT dotyczacy dziatalnosci
eksploatacyjnej
4 | Optaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe. 240
5 | Naliczony podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu 225
Typowe zapisy strony Ma konta 409,,Pozostate koszty rodzajowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie kosztédw uprzednio ujetych w ewidencji 234,240,201
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku 860
obrotowego.

35)

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw 860
z tytutu finansowych dochodéw budzetowych.
2 | Nadptaty z tytutu dochoddw pobieranych przez urzedy 221
skarbowe
3 | Odpis uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu dochodéw 221
budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypis z tytutu dochoddéw budzetowych, w tym raty
naleznosci dtugoterminowych do sptaty w danym roku 221
2 | Rédwnowartos¢ dochodéw budzetowych wptaconych do 800
banku na rachunek budzetu jst
3 | Wpfata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci z tytutu 130
podatkdéw i optat
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4

Naleznosci z tytutu dochodow pobieranych przez urzedy
skarbowe

221

x

Wptaconych zaréwno na konto dochoddow jednostki budzetowej, jak i
bezposrednio na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego, z tym ze wodwczas
bedzie to zapis wtdrny do zapisu na koncie 133 (na podstawie polecenia
ksiegowania do WB z rachunku 133).
Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, ktora
zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego.

36) Konto 750 ,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw 860
finansowych.
2 | Odpis uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu dochodéw 221
budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe"”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczone réznice kursowe walut obcych zwiekszajace 201,240,234
naleznosci od odbiorcéw i zmniejszajace zobowigzania
wobec dostawcow z dziatalnos$ci operacyjnej
2 | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od
niezaptaconych naleznosci( z wytaczeniem podatkéw i 201, 221
opfat)
3 | Podwyzszenie kapitatu zaktadowego spoétki, w ktorej 030
jednostka posiada udziaty (akcje) z kapitatu zapasowego lub
kapitatu rezerwowego spotki
4 | Rownowartos¢ nieprzypisanych dochodow budzetowych 130
wptaconych bezposrednio na rachunek bankowy
5 | Naliczone przez bank oprocentowanie $rodkéw na rachunku 130
biezacym jednostki
6 | Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji 221
uprzednio rozliczonej
7 | Naliczone oprocentowanie naleznosci z tytutu 221
nieterminowego zwrotu nadptat
8 | Odpisanie naleznosci przedawnionych, niesciggalnych lub 221
nieistotnych
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9

Zasgdzone naleznosci z tytutu odsetek za zwiloke

240

10

Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku
z ustaniem przyczyn dokonania odpisu

290

Ewidencja szczegotowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychoddéw
finansowych z tytutu udziatdbw w innych podmiotach gospodarczych i nalezne
jednostce odsetki.

37) Konto 751 ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ bilansowa sprzedanych i umorzonych aktywoéw 030
finansowych.
2 | Zaptacone odsetki od zobowigzan 130
3 | Rdznice kursowe walut obcych zwiekszajqce zobowigzania
dostawcédw z tytutu dziatalnosci operacyjnej 201, 240,234
4 | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od
niezaptaconych w terminie zobowigzan* 201, 225,
229, 234, 240
5 | Odpis aktualizacyjny z tytutu dlugotrwatej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywow finansowych (udziaty powyzej 073
ich wartosci w cenie nabycia)
6 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci zwigzane z 290
operacjami finansowymi
* Z wyjatkiem zwigzanych ze $rodkami trwatymi w trakcie ich budowy

(inwestycjami) i Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych, ktére ksieguje sie
odpowiednio na 080 lub 851

Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,, Koszty finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw 860
finansowych
2 | Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci 073
dtugoterminowych aktywéw finansowych do pierwotnej
wartosci w cenie nabycia

Ewidencje analityczng do konta 751 prowadzi sie wedtug tytutdow kosztow operacji
finansowych,
z wyodrebnieniem kosztédw z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetek
za zwioke w zaptacie zobowigzan.
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38) Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace
ewidencji na kontach: 720, 750.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych 201, 221,
234, 240
2 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych 860
przychoddéw operacyjnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231,
234, 240
2 | Otrzymane nieodptatnie lub w wyniku darowizny materiaty,
pozostate Srodki trwate oraz pozostate wartosci 013,022,310
niematerialne i prawne
3 | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku 290
z ustaniem przyczyny jego dokonania
4 | Sprzedaz materiatow 221
5 | Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku trwatego 310
6 | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkdéw trwatych 240
7 | Nadwyzka wartosci nieruchomosci otrzymanej nad wartoscig
nieruchomosci oddanej w wyniku zamiany bez 011
przekazywania doptaty
8 | Naleznosci od dostawcéw z tytutu kar i odszkodowan 201
umownych
9 | Zaokraglenia ZUS 229
10 | Zasadzone naleznosci z tytutu kosztow postepowania i 240
odsetek za zwtoke

39) Konto 761 ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki.
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Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ nieodpfatnie przekazanych lub sprzedanych 310
materiatéw
2 | Rozliczenie niezawinionych niedoboréw i szkdd w srodkach 240
obrotowych
3 | Naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania 201,221,
spornego zwigzane 225,234, 240
z dziatalnos$cig operacyjna.
4 | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych lub 201, 221,
nieistotnych 231, 234, 240
5 | Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe (z wyjatkiem
naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych). 290
6 | Obnizenie wartosci zapasow materiatow w wyniku
uszkodzenia, zepsucia, utraty przydatnosci itp., z wyjatkiem 310
wynikajacych ze zdarzen losowych.
7 | Koszty zwigzane ze sprzedazg Srodkdéw trwatych i inwestycji 201
8 | Zaokraglenia ZUS 229
9 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci zwigzane z 290
dziatalnoscig operacyjng
Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Korekty zmniejszajqce uprzednio zaksiegowane pozostate 201,
koszty operacyjne. 221,225,
234,240,310
2 | Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych 860
kosztow operacyjnych.
3 | Przypis naleznosci z tytutu odszkodowan, kar i grzywien 221

40) Konto 800 ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych
jednostki oraz wystepujacych
w tym zakresie zmian. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.
Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego. 860
2 | Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke 222 (720%)
dochodow budzetowych
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3 | Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym
roku dotacji budzetowych, ktore zostaty uznane za
wykorzystane lub rozliczone, oraz srodkéw budzetowych 810
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wiasnych
jednostek budzetowych
4 | Wartos¢ nieumorzona srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji na 011,020
skutek zuzycia (pod datg postawienia sSrodkéw trwatych
w stan likwidacji) oraz sprzedanych srodkéw trwatych
(pod datg rozchodu tych srodkdéw).
5 | Nieodptatne przekazanie lub darowizna, a takze oddanie
w trwaty zarzad 011
- srodkéw trwatych (wartos¢ nieumorzona), 080
- inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).
6 | Rozliczenie kosztow ze sprzedazy lub przekazania 080
inwestycji bez efektu majgtkowego
7 | Warto$¢ nieumorzona s$rodkow trwatych uznanych za 240
niedobory niezawinione.
8 | Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia 071
zwigzane z podwyzszeniem wartosci poczatkowej
srodkdéw trwatych w zwigzku z aktualizacjg ich wartosci
poczatkowej.
9 | Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek. 201,
225,229,231,
234, 240
10 | Zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek 011
aktualizacji wyceny
11 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 011,013,020,022,
080,310
12 | Rozliczenie nadwyzek strat inwestycyjnych nad 080
zyskiem z inwestycji
13 | Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej lub zaniechanej 080
14 | Rozliczenie niedoboréow srodkéw trwatych oraz srodkéw 240
trwatych w budowie (inwestycje)

* Rownowartos$¢ dochodéw wptaconych bezposrednio na konto 133

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860
2 | Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow 223
budzetowych
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3 | Rédwnowartos¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie 810
wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie
zapfaty).
4 | Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:
- Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, 011, 020
- inwestycje 080
5 | Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wiasnej
dziatalnosci: 011, 020, 080
- $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz 130, 139
inwestycje rozne konta
- Srodki pieniezne, zespotu ,2"
- naleznosci, 310
- materiaty.
6 | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny 011
7 | Ujawnienie sktadnikéw majatkowych 011, 013,
080, 310,
020, 022
8 | Korekty dotyczgce lat ubiegtych 011,
013,020,022,
080, 310
9 | Zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia
zwigzane 071
z podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w
zwigzku
z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej.
10 | Darowane lub nieodptatnie otrzymane wartosci 020
niematerialne i prawne
11 | Otrzymanie  $rodkéw trwatych od innej jednostki na 011
podstawie decyzji
12 | Objecie udziatéw w spédice za aporty rzeczowe 030
13 | Rozliczenie nadwyzek Srodkow trwatych  oraz S$rodkéw 240
trwatych w budowie (inwestycji)

Ewidencje szczegétowg do konta 800 prowadzi sie w uktadzie umozliwiajgcym
sporzadzenie sprawozdania ,Zestawienie zmian w funduszu jednostki”.

41)
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 ,.Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu oraz réwnowartosci wydatkéw dokonanych ze Srodkéw
budzetowych na finansowanie wtasnych inwestycji.

46

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany

Strona 46



Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 224
2 | Rédwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie: Srodkow 800
trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,Dotacje budzetowe oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji 800

uznanych za wykorzystane lub rozliczone oraz wydatkéw na
sfinansowanie
wiasnych inwestycji.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedlug srodkdéw na dotacje, na inwestycje
oraz podziatek klasyfikacji budzetowej. W przypadku zadan inwestycyjnych
wspoffinansowanych ze srodkéw europejskich z podziatem na projekty.

42) Konto 840 «Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Rata naleznosci dtugoterminowej przypadajgca do sptaty w | 720,750,760,

danym roku

2 | Zarachowanie przychodow przysztych okresow do 720, 750, 760
przychoddéw danego okresu.

3 | Rozliczenia miedzyokresowe dotyczace VAT -sprzedaz 225

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przypisanie naleznosci dotyczacych lat przysztych 226

2 | Rozliczenia miedzyokresowe dotyczace VAT -zakup 225
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Ewidencje szczegotowg do konta 840 prowadzi sie wedtug

miedzyokresowych przychodéw.

tytutdw rozliczen

43) Konto 851 ,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych.

socjalnych”

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig
socjalng:
- ujete jako zobowigzania z tytutu: 201
a) dostaw i ustug, 231
b) naliczonych wynagrodzen, 229
c) skfadek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanych przez
pracodawce 234
d) zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich 201
kosztow dziatalnosci socjalnej
e)odsetek i kar dotyczacych dziatalnosci finansowanej z
ZFSS
2 | Zmniejszenia funduszu z tytutu odpisania naleznosci
umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych 234, 240
3 | Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci watpliwe
ZFSS 290
(dokonywane na dzien bilansowy).

4 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 234
Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczenie z tytutu odpisu na zaktadowy Fundusz Swiadczen 135
Socjalnych
2 | Odsetki bankowe naliczone od $Srodkéw zaktadowego
funduszu $swiadczen socjalnych. 135
3 | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234
mieszkaniowe
4 | Przychody z tytutu optat za Swiadczone ustugi lub sprzedane
produkty wtasnej dziatalnosci socjalnej:
- wptacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 135
- ujete jako naleznosci. 234, 240
6 | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w 290
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| \ przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu. \ \
Ewidencja szczegotowa do konta 851 prowadzona jest wediug zwiekszen
i zmniejszen funduszu oraz ich zrédet. Pozwala na ustalenie:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrdodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

44) Konto 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych jednostek
przejetego przez gmine. Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych jednostek, przejetego przez gmineg, a nieprzekazanego innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na witasne potrzeby gminy, lub
wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie wartosci funduszu o kwote zaptaconych 015
naleznosci-pod datg zaptaty catosci
2 | Wartos$¢ mienia zlikwidowanego przez gmine 015
3 | Wartos¢ aktywow przyjetych na potrzeby wiasne jednostki 015
albo przekazanego nieodpfatnie

Typowe zapisy strony Ma konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez gmine po 015
zlikwidowaniu podporzadkowanej jednostki
2 | Zwiekszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych 015
jednostkach do wartosci wynikajacej z wyceny

Do konta 855 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa, ujmujac oddzielnie wartosc
mienia kazdej zlikwidowanej jednostki organizacyjnej.

45) Konto 860 ,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki ,
saldo Wn oznacza strate a saldo Ma -zysk. Saldo jest przenoszone w roku
nastepnym na konto 800.
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Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw 400,401,402,403,
dziatalnosci (wedtug rodzaju). 404,405,409

2 | Przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji 751
finansowych.

3 | Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow 761
operacyjnych

4 | Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok 800
ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu dochodéw 720
budzetowych
2 | Przeniesienie w koncu roku przychoddéw finansowych. 750
3 | Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodow 760
operacyjnych.
5 | Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok 800
ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).

KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 291 ,Naleznos$ci warunkowe”
Konto 291 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych gminy wynikajacych
z decyzji Prezydenta Miasta Bolestawiec obejmujgcych zezwolenie na wyciecie
drzew na terenie Gminy Miejskiej Bolestawiec.
Po stronie Wn konta 291 ujmuje sie warto$¢ naleznosci wynikajacej z decyzji,
a po stronie Ma wartos¢ umorzonych naleznosci w wyniku spetnienia warunkéw
okreslonych w decyzji.

2) Konto 292 ,,Zobowigzania warunkowe"”
Konto 292 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych wynikajacych z decyzji

wydanych dla Gminy Miejskiej Bolestawiec obejmujacych zezwolenie na wyciecie
drzew.

Po stronie Ma konta 292 ujmuje sie zobowigzania wynikajace z decyzji
zezwalajacych na wyciecie drzew, a po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia
zobowigzan przypadajace na dany rok budzetowy.
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3)Konto 293 , Naleznosci wynikajace z decyzji na zajecie pasa

drogowego”
Konto 293 stuzy do ewidencji naleznosci wynikajacych z decyzji na zajecie pasa

drogowego wydanych przez Prezydenta Miasta Bolestawiec.

Po stronie Wn konta 293ujmuje sie naleznosci wynikajace z decyzji na zajecie
pasa drogowego, a po stronie Ma zmniejszenia naleznosci przypadajace na dany
rok budzetowy wynikajace z decyzji zmieniajacych lub uchylajacych.

4) Konto 294-01 ,Zobowiagzania wynikajace z decyzji ha zajecie

pasa drogowego”
Konto 294-01 stuzy do ewidencji zobowigzan wynikajacych z decyzji na zajecie

pasa drogowego wydanych dla Gminy Miejskiej Bolestawiec.

Po stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wynikajgce z decyzji na zajecie pasa
drogowego wydanych dla Gminy Miejskiej Bolestawiec a po stronie Wn konta 294
ujmuje sie zmniejszenia zobowigzan przypadajace na dany rok budzetowy
wynikajace z decyzji zmieniajgcych lub uchylajacych.

5) Konto 294-02 ,,Zobowigzania wynikajace z umowy leasingu”
Konto 294-02 stuzy do ewidencji zobowigzan wynikajgcych z umowy leasingu.

Po stronie Ma konta 294-02 ujmuje sie zobowigzania wynikajace z podpisanej
umowy leasingu przez Gmine Miejskg Bolestawiec a po stronie Wn konta 294-02
ujmuje sie zmniejszenia zobowigzan przypadajace na okres.

6) Konto 295 ,Zobowiagzania wynikajace z podpisanej umowy-
WORD"”

Konto 295 stuzy do ewidencji zobowigzan wynikajacych z podpisanego
porozumienia Gminy Miejskiej Bolestawiec z Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu
Drogowego w sprawie zwrotu naktadéw poniesionych przez WORD.

Po stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wynikajgce z poniesionych naktadéw przez
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego a po stronie Wn konta 295 ujmuje sie
zmniejszenia zobowigzan przypadajace na dany rok budzetowy wynikajace
z wystawionej noty ksiegowej przez Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego.

7) Konto 900 ,,Zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw”
Konto 900 stuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw. Na

stronie Ma konta 900 ujmuje sie zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
a na stronie Wn kwoty zmniejszajace warto$¢ zabezpieczenia, w zwigzku
z uptywem okresu, na ktory sktadane jest zabezpieczenie ( zwrot dokumentu
kontrahentowi). Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wedtug kontrahentow.

8) Konto 901 ,Zabezpieczenia prawne zobowigzan”
Konto 901 stuzy do ewidencji prawnych zabezpieczen zobowigzan gminy. Na
stronie Ma konta 901 ujmuje sie zabezpieczenia z tytutu zaciggnietych przez
gmine zobowigzan (kredytéw, pozyczek, zastawow itp.), a na stronie Wn konta
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901 kwoty zmniejszajace warto$¢ zabezpieczenia (wykreslenie zastawu, zwrot
weksla itp.).

9) Konto 902 ,,Magazyn Przeciwpowodziowy
Konto 902 stuzy do ewidencji majatku w magazynie Powodziowym i Obrony

Cywilnej oraz Referatu Obronnosci i Reagowania. Na stronie Wn konta 902
ewidencjonuje sie zwiekszenia stanu sktadnikéw majatkowych, a na stronie Ma
jego zmniejszenia.

10) Konto 903 ,,Sprzet obcy uzytkowany w urzedzie”
Konto 903 stuzy do ewidencjonowania majatku obcych jednostek przekazanego

do uzywania w Urzedzie Miasta Bolestawiec. Na stronie Wn konta 903
ewidencjonuje sie zwiekszenia stanu przekazanych sktadnikdw majatkowych, a na
stronie Ma jego zmniejszenia.

11) Konto 904 - ,Majatek przeznaczony do sprzedazy”
Konto 904 stuzy do ewidencjonowania majatku przekazanego do jednostek w celu

sprzedazy. Na stronie Ma konta 904 ewidencjonuje sie zwiekszenia stanu
przekazanych sktadnikow majatkowych, a na stronie Wn jego zmniejszenia.

12) Konto 910 ,,Sprawozdanie Rb- 27 S-skutki ulg”
Konto 910 stuzy do ewidencji skutkow udzielonych ulg: umorzen, roztozen na

raty, odroczen termindw ptatnosci naleznosci podatkowych i zalegtosci
podatkowych oraz ujmowanych w kwartalnych sprawozdaniach Rb 27S
i optat ujmowanych w kwartalnych sprawozdaniach Rb 27S.

Konto 910 wykazuje saldo Wn oznaczajqce wielkosci poszczegolnych tytutow.

13) Konto 911 ,, Ewidencja ulg udzielanych w mandatach
karnych nakiadanych przez Straz Miejska”
Konto 911 stuzy do ewidencji ulg udzielanych w mandatach karnych naktadanych
przez Straz Miejskq”. Konto 911 wykazuje saldo Wn oznaczajace wielkosci
udzielanych ulg.

14) Konto 912 , Ewidencja wydatkéw zwigzanych 2z
pandemia”
Konto 912 stuzy do ewidencji wydatkédw Urzedu Miasta zwigzanych
Z zapobieganiem rozprzestrzenianiu sie pandemii. Konto 912 wykazuje saldo Ma
oznaczajace wielkosci poniesionych wydatkow w danym roku.

15) Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Wytgczenia
wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegolnosci:
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-wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

-wyniku finansowego ustalanego na operacjach dokonanych miedzy tymi
jednostkami.

Oddzielnie prowadzi sie ewidencje wzajemnych rozliczen dla:

-naleznosci i zobowigzan, niezaptaconych na koniec roku obrotowego,
-przychodéw i kosztdw,

-nieodptatnie otrzymanych lub przekazanych S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych

i prawnych.

16) Konto 980 ,.Plan finansowy wydatkéow budzetowych”
Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu

finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkdow budzetowych oraz jego zmiany, z tym Zze zwiekszenia zapisem
dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku
nastepnym,

- wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktére wygasty.
Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéow budzetowych jednostki, tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

17) Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"”
Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych
niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na
dany rok planie finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowej.
Na stronie Ma ujmuje sie:
- réwnowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére
byty zatwierdzone w planie tych wydatkéw na dany rok,
- wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych w
czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczego6towosci
podziatek klasyfikacji wystepujgcych w planie finansowym niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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18) Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich

odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika”
Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od o0séb trzecich z tytutu ich

odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika. Do konta prowadzi sie
ewidencje szczegdtowg pozwalajgcg na ustalenie kwot naleznych od kazdej z tych
0osbéb. Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie przypis naleznosci od oséb trzecich na
podstawie decyzji orzekajacej o odpowiedzialnosci osoby lub 0sdb trzecich za
zobowigzania podatkowe podatnika, a na stronie Ma konta 990 ujmuje sie wptaty
0s6b trzecich z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika
oraz odpis kwoty zobowigzan osob trzecich pozostatych na ich koncie po
wygasnieciu zobowigzania podatkowego.

19) Konto 996 ,,Obce srodki trwate w uzytkowaniu gminy”
Konto 996 stuzy do ewidencji obcych srodkéow trwatych otrzymanych przez gmine
do uzytkowania. Na stronie Wn konta 996 ujmuje sie wartos¢ przekazanych
gminie $rodkéw trwatych, a na stronie Ma konta 996 ujmuje sie wartosc
zwroconych przez gmine obcych srodkéw trwatych.
Ewidencje prowadzi sie z wyszczegdlnieniem podmiotu, od ktdérego otrzymano
Srodki.

20) Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej na dany rok oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji
w tym roku.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,
2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiegowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999).
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych
biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajgcych z
poprzedniego roku, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznos$¢ wydatkowania srodkéw budzetowych w danym
roku.
Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowg wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkdbw 2z wyodrebnieniem zaangazowania
dotyczacego planu niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego”

Lp. Tres¢ operacji
1 | Rownowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych.
2 Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku -

saldo Ma konta 998, ktére

31 grudnia przeksiegowuje sie na konto 999.

Typowe zapisy strony Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego”
Lp Tres¢ operacji
1 | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku

roku.

2 | Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy i ustugi, ktérych
termin pfatnosci przypada na dany rok.

3 | Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien z
terminem ptatnosci w danym roku.

4 | Zaangazowanie wydatkow wynikajgce z zawartych umoéw o prace lub decyzji
o zatrudnieniu oraz uméw o dzieto lub zlecenia; ptatne do 31 grudnia
danego roku.

5 | Zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od wynagrodzen
wymagalnych w danym roku.

6 | Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw danego roku w wyniku aneksu do
umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu przesuniecia terminu
wykonania lub ptatnosci na rok nastepny.

7 | Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwigzanych z
operacjami, ktére nie byty poprzedzone umowami lub decyzjami, a wiec nie
zaewidencjonowanymi wczesniej na tym koncie.

8 | Zobowigzania wystepujgce na koniec kwartatu a nie wynikajace z wczesniej

ujetych na tym koncie umow lub decyzji (np. kosztéw podrdézy stuzbowych,
doraznych dostaw i ustug, odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan, kar
umownych i odszkodowan).

21) Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji
w planie finansowym danego roku lub w planie finansowym wydatkéw

55

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 55



niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiegowanie
na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ przeksiegowanego z konta
998 zaangazowania wydatkow, ktore byty planowane na rok konczacy sie, a nie
zostaty wykonane w wyniku przesuniecia realizacji na przyszty rok, oraz
zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtowa wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajqcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartosc
zaangazowania wydatkow budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysziych lat”
Lp. Tres¢ operacji
1 | Rdwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, ktére przechodza do zaangazowania wydatkdw roku
biezacego (przeksiegowanie na poczatku danego roku na konto 998).

Typowe zapisy strony Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysziych lat”

Lp. Tres¢ operacji

1 | Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty i ustugi
oraz umow o dzieto i umow zlecenia, ktérych termin ptatnosci przypada w
przysztych latach
2 | Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktorych
termin ptatnosci przypada w przysztych latach.
3 | Saldo konta 998 (nadwyzka zaangazowania roku konczacego sie nad sumg
dokonanych wydatkow) podlegajace przeksiegowaniu na to konto pod datg
31 grudnia.
4 | Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkow przyszitych lat w wyniku aneksu
do umowy lub zmiany decyzji.
5 | Wartosc niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktére na podstawie
ustawy o finansach publicznych mogg by¢ realizowane w roku nastepnym

JK/MG

56

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 56



Zatgcznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia grudnia 2021r.

w sprawie zasad (polityki)

rachunkowosci

Zaktadowy plan kont dla organu podatkowego

1. Zasady rachunkowosci oraz ewidencji podatkow i optat stanowig
rozwiniecie, niezbedne dla potrzeb praktyki, okreslonych ramowo
w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego nastepujacych
zagadnien:

1) obstugi ksiegowej pobranych podatkow i optat,

2) wptywow na rachunek bankowy organu podatkowego,
3) sposobu postepowania z nadptatami podatkéw i opfat,
4) inkasa optat, w tym rozliczenia inkasentéw,

5) kontroli terminowej realizacji naleznosci,

6) postepowania upominawczego,

7) postepowania zabezpieczajacego.

2. Ewidencja podatkéw jest integralng czescig ewidencji ksiegowej Urzedu
Miasta Bolestawiec i jest prowadzona 2z wykorzystaniem kont
syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowej.

Do prowadzenia ewidencji rozliczen z tytutu podatkéw korzysta sie
z planu kont urzedu.

I. Wykaz kont

Konta bilansowe

011- Srodki trwate

130- Rachunek biezacy jednostki

221- Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
226- Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
234- Pozostate rozrachunki z pracownikami
245- Wptywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujgce naleznosci

720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750- Przychody finansowe

760- Pozostate przychody operacyjne

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
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Konta pozabilansowe

910- Ewidencja ulg podatkowych - US

990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za

zobowigzania podatkowe podatnika

II. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powiazania
kont ksiag pomocniczych z kontami ksiegi gtodwnej

KONTA BILA NSOWE

1) Konto 011 ,Srodki trwate”
Na koncie 011 ewidencjonuje sie przeniesienie wiasnosci srodka trwatego na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art.66 § 1 pkt 2
podatkowej, ktorego skutkiem jest wygasniecie zobowigzania
podatkowego.

Ordynacji

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwate”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Przeniesienie wilasnosci srodka trwatego przez
podatnika na rzecz jednostki samorzadu

terytorialnego, o ktérym mowa w art.66 § 1 221
pkt 2 Ordynacji podatkowej, na podstawie
umowy i decyzji organu podatkowego
Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwate”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Uchylenie decyzji stwierdzajacej wygasniecie

zobowigzania, wskutek przeniesienia wtasnosci
srodka trwatego przez podatnika na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego

221

2) Konto 130 - rachunek biezacy jednostki
Na koncie 130 - Rachunek biezacy jednostki ewidencjonuje sie wptywy

i zwroty z tytutu podatkow, dokonywane za posrednictwem banku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla

dochodéw
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptywy:
- z tytutu podatkow i optat, 221

-z tytutu odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej
-z tytutu kosztéw upomnienia

2 | Wptywy niewyjasnionych kwot naleznosci 245
3 | Przypisane przez banki oprocentowanie srodkdw na 750
rachunku biezagcym
4 | Wptata z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek 234
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”_dla
dochodéw
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwroty nadptat w podatkach, ich oprocentowania oraz 221
wptat bedacych kwotami nienaleznymi
2 | Pobrane z rachunku biezgcego jednostki Srodki 234
pieniezne przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich
oprocentowania, w przypadku nie wskazania rachunku
bankowego przez podatnika, celem ich zwrotu
przekazem pocztowym na adres podatnika (zaliczka)
3 | Kwoty wyjasnionych wpfat i ich zwroty 245

3) Konto 221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
ewidencjonuje sie rozrachunki:
1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére
podlegajq przypisaniu na ich kontach;
2)z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkdéw, ktore nie
podlegajg przypisaniu na kontach podatnikow;
3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4)z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;
5)z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktorych dany organ podatkowy nie jest wiasciwy - z tytutu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym
z tytutu zasgdzonych od nich kwot;
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Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przypisy naleznosci z tytutu:

- podatkow 720
- odsetek przypisanych za zwtoke w zaptacie naleznosci,
ujetych na 720
tym koncie 760
- kar i grzywien
2 | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do 226

krotkoterminowych
(w wysokosci raty naleznej za dany rok).

3 | Zwroty podatkéw nienaleznie wptaconych lub 130
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wypftat
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.

4 | Uchylenie decyzji stwierdzajacej wygasniecie 011
zobowigzania, wskutek przeniesienia wiasnosci srodka
trwatego przez podatnika na rzecz jednostki samorzgdu
terytorialnego

5 | Nadptaty nie odebrane przez podatnikéw 720
Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptata naleznosci z tytutu podatkdéw, odsetek za 130
zwtoke oraz kosztdw upomnienia na rachunek
bankowy.
2 | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych
naleznosci dotyczacych podatkéw, odsetek 720
3 | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu
nieterminowego zwrotu nadpfat podatku. 720
4 | Wygasniecie zobowigzania przez przeniesienie
wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz 011
jednostki samorzadu terytorialnego( art.66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej)
5 | Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek 221
potrgcenia, o ktérym mowa w art.65 § 1 Ordynacji
podatkowej
6 | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do 226
dtugoterminowych

Ewidencje szczegbétowa do konta 221 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych
rodzajéw wptat, tytutdw naleznosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej.
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3) Konto 226 ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci podatkowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci

budzetowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypisanie naleznosci podatkowych wymagalnych w 840
przysztych latach
2 | Przeniesienie naleznosci podatkowych 221
krétkoterminowych do dtugoterminowych (np. w
zwigzku z przesunieciem terminu pfatnosci).

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe”

Konta
przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji

1 | Przeksiegowanie wymagalnej w danym roku naleznosci

do krotkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na 221
dany rok.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug rodzaju podatku, klasyfikacji

budzetowej i okresu wymagalnosci.

4) Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia
zaliczek na zwrot nadptaty z tytutu podatkéw podatnikom nie posiadajgcym

rachunku bankowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z

pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) 130
Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwroty podatkéw nienaleznie wptaconych lub 221
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wypfat
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.
2 | Wptaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek 130
5
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5) Konto 245 ,Wpitywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,Wptywy do wyjasnienia”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Wyjasnione wpfaty i ich zwrot, w tym:

- zwrot pomytkowo wptaconej wptaty,

-uznanie wptaty za sptate naleznosci,

-zaliczenie wptaty, po przeprowadzeniu postepowania,
do przychoddéw nieprzypisanych

130
221

720

Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Niewyjasnione wptaty 130

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdore oznacza stan niewyjasnionych
wptat.

7) Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji dochodow z tytutu podatkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Odpisy naleznosci z tytutu: 221

- podatkow

- odsetek przypisanych za zwtoke w zaptacie naleznosci,

ujetych na

tym koncie

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przypisy z tytutu podatkdw i opfat, 221

-z tytutu odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej

-z tytutu kosztow upomnienia

- z tytutu kar porzadkowych
2 | Nadpfaty nie odebrane przez podatnikow 221

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, ktéra
zapewnia wyodrebnienie przychoddéw z tytutu dochoddéw budzetowych wediug
pozycji planu finansowego.
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8)_Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji dochodéw z tytutu naliczonych przez bank
oprocentowania srodkéw pienieznych na rachunku biezacym.
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczone przez bank oprocentowanie $srodkéw na 130

rachunku biezgcym

9) Konto 760 ,.Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji dochodow z tytutu kar i grzywien

Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,, Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypisane naleznosci z tytutu kar i grzywien 221

10) Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Rata naleznosci dtugoterminowej przypadajaca do 720

sptaty w danym roku

2 | Zarachowanie przychodow przysztych okresow do
przychoddéw danego okresu. 720

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypisanie naleznosci dotyczacych lat przysztych 226

Ewidencje szczeg6towg do konta 840 prowadzi sie wedtug tytutdow rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 910 - , Ewidencja ulg podatkowych -US"”
Konto 910 stuzy do ewidencji kwot umorzonych, odroczonych lub roztozonych
na raty naleznosci podatkowych, wynikajacych z decyzji wydanych przez Urzad
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Skarbowy w ciggu roku budzetowego. Na stronie Wn konta 910 ujmuje sie
przypisy:
1) kwot umorzonych, odroczonych i roztozonych na raty naleznosci z tytutu
podatkéw,
2) odsetek od naleznosci objetej ulga,
3) optaty prolongacyjnej i innych naleznosci ubocznych od naleznosci objetej
ulga.
Na stronie Ma konta 910 ujmuje sie odpisy:
1) kwoty naleznosci objetej ulga przypadajacej do sptaty w danym
miesigcu,
2) odsetek od naleznosci objetej ulga,
3) optaty prolongacyjnej i innych naleznosci ubocznych od naleznosci

objetej ulga.

2) Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od osoéb trzecich z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika. Do konta prowadzi
sie ewidencje szczeg6towg pozwalajaca na ustalenie kwot naleznych od kazdej
z tych osodb.

Typowe zapisy strony Wn konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z
tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika”

Lp Tresc¢ operacji

1 | Przypisanie naleznosci od 0sdb trzecich na podstawie decyzji orzekajacej o
odpowiedzialnosci osoby lub 0séb trzecich za zobowigzania podatkowe
podatnika

Typowe zapisy strony Ma konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z
tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika”

Lp Tres¢ operacji

1 Wptaty osdb trzecich z tytutu ich odpowiedzialnos$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika

2 | Odpisanie kwoty zobowigzan oséb trzecich pozostatych na ich koncie po
wygasnieciu zobowigzania podatkowego
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I. Zasady szczegodlne rachunkowosci podatkowej oraz uproszczenia

1. Do kont syntetycznych prowadzone sg konta analityczne wedtug

rodzajéw podatkoéw.

2. Do kont analitycznych prowadzone sg konta szczegdtowe, ktére stuzg do
rozrachunkoéw:

1) z podatnikami -z tytutu podatkow podlegajacych przypisaniu na ich
konto oraz optaty od posiadania psdéw i optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

2) z inkasentami - z tytutu poboru optat niepodlegajqcych przypisaniu
na kontach szczegdétowych podatnikow. Konta szczegotowe prowadzi
sie odrebnie dla kazdego inkasenta.

3. Nie prowadzi sie kont szczegdtowych do ewidencji opfaty skarbowej
i opfaty targowej.

4. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegdtowych
prowadzi sie ewidencje ksiegowq wediug podziatek klasyfikacji
budzetowej.

5. Wptaty na poczet podatku od nieruchomosci, podatku od Srodkow
transportowych, podatku rolnego i podatku lesSnego oraz optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywane sg przez
podatnikow na indywidualne rachunki bankowe nadane kazdemu
podatnikowi, na rachunek bankowy podatku od nieruchomosci, na
rachunek bankowy dochodéw lub na rachunek bankowy dla dochodéow
z optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

6. Wptaty na poczet optaty targowej dokonywane sg przez osoby
dokonujace sprzedazy na targowiskach za posrednictwem inkasenta.

7. Do udokumentowania wptat podatkdéw i optat stuzg wydruki komputerowe
wyciggéw bankowych lub ich kserokopie.

8. Dokonane wpfaty zalicza sie na pokrycie naleznosci wskazanej przez
wptacajacego. Jezeli na podatniku cigzg zobowigzania z réznych tytutow,
a on nie wskazal, na poczet, ktérego zobowigzania dokonuje wpfaty,
dokonang wptate zalicza sie na poczet podatku o najwczesniejszym
terminie ptatnosci. Kwoty wptacone przez podatnika na pokrycie zalegtosci
podatkowych zalicza sie zgodnie z przepisami ustawy Ordynacja
podatkowa.

9. Kwoty pobrane przez poborce na pokrycie zalegtosci podatkowych zalicza
sie zgodnie z przepisami ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

10. Poboru opfaty targowej dokonujg inkasenci wyznaczeni w uchwale Rady
Miasta Bolestawiec. Dowodem pobrania przez inkasentdéw optaty targowej
sq kwitariusze przychodowe. Rozliczenia inkasentow optaty targowej
dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu Spraw Obywatelskich. Przypis
optaty targowej dokonywany jest po zakonczeniu kazdego miesigca, w
wysokosci  wynikajacej z rozliczenia.

11. Zainkasowang gotowke inkasenci wptacajg na rachunek bankowy urzedu,
w terminach ustalonych w uchwale Rady Miasta Bolestawiec. Wysokos$¢
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wynagrodzenia przystugujagcego inkasentom okresla uchwata Rady
Miasta Bolestawiec.

12. Kontroli terminowej realizacji naleznosci dokonuje sie poprzez analize
kont podatnikdw wediug stanu na koniec kazdego miesigca, po
zaksiegowaniu  wszystkich przypisow i odpisébw oraz wpfat
i zwrotow, w terminie nie diluzszym niz 20 dni po uptywie kazdego
miesiaca.

13. Po uptywie termindw pfatnosci kolejnych rat podatkéw i optat Iub opfaty
za gospodarowanie odpadami  komunalnymi ksiegowa sporzadza
i wysyta upomnienia:

1) w terminie 30 dni - na zalegtosci, ktérych kwoty przekraczajg 10-
krotnos¢ kosztéw upomnienia.

2) do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym -
na zalegtosci, ktorych kwoty sg nizsze niz wskazane w pkt 1.

14. Doreczania upomnien, wezwan, pism urzedowych, decyzji i nakazéw
pfatniczych dokonuje sie wedtug przepiséw Ordynacji podatkowej oraz
Kodeksu postepowania administracyjnego. W przypadku niemoznosci ich
doreczenia stosuje sie procedure zawartg w przepisach ww. ustaw.

15. Jezeli zalegtosci objete upomnieniem nie zostaty zaptacone w catosci, nie
pézniej niz po uptywie 40 dni od terminu zaptaty wskazanego
w upomnieniu, na kwoty zalegte sporzadza sie tytuty wykonawcze.

16. Wystawione tytuty wykonawcze i wnioski egzekucyjne przekazuje sie do
organu egzekucyjnego droggq elektroniczng Iub przez operatora
pocztowego. O kazdej zmianie stanu zalegtosSci objetej tytutem
wykonawczym lub o catkowitej likwidacji zalegtosci, niezwtocznie
zawiadamia sie wtasciwy organ egzekucyjny.

17. Po zakonczeniu kazdego kwartatu dokonuje sie weryfikacji sald
w podatkach i optatach pod katem wystepowania naleznosci
przedawnionych i nieSciggalnych. Na te okolicznosé¢, nie poézniej niz
w terminie do 90 dni po zakonczeniu kwartatu, sporzadza sie protokdt,
ktory zawiera analize przyczyn powstania zalegtosSci oraz propozycje
dalszego trybu postepowania. Protokdt przekazuje sie Skarbnikowi Miasta
do akceptacji. Dokonanie odpisu naleznosci przedawnionych lub
niesciggalnych wymaga zgody Prezydenta Miasta.

18. Nadptaty, ktorych wysokoS¢ nie przekracza rownowartosci kosztow
doreczenia przesytki poleconej za potwierdzeniem odbioru przez
operatora pocztowego, podlegajq z urzedu zaliczeniu na poczet biezacych
zobowigzan, a w razie ich braku - na poczet przysztych. W przypadku
braku biezacych lub przysztych zobowigzan powstatg nadptate przekazuje
sie na rachunek bankowy podatnika, wynikajacy z opisu transakcji
zawartej w wyciggu bankowym.

19. Nadptaty, ktorych wysokos$¢ przekracza rownowartos¢ kosztéw
doreczenia przesytki przez operatora pocztowego poleconej za
potwierdzeniem odbioru przekazywane sq:

1) na rachunek bankowy wskazany we wniosku podatnika, sprawdzonym
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, podpisanym
przez osoby upowaznione do akceptacji dowoddéw ksiegowych;
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2) na rachunek bankowy podatnika, wynikajacy z opisu transakcji
zawartej w wyciggu bankowym na podstawie wydruku karty kontowej
podatnika, sprawdzonego pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym, podpisanego przez osoby upowaznione do
akceptacji dowoddéw ksiegowych;

20. W przypadku wptaty dokonanej przez osobe trzecig lub braku rachunku
bankowego, wysyta sie zawiadomienie o nadpfacie wraz z formularzem
whniosku.

21. W przypadku zaliczenia nadptaty z tytutu podatkéw lub optat na poczet
naleznosci, do ktorych nie stosuje sie przepiséw Ordynacji podatkowej,
powiadamia sie dtuznika o sposobie jej rozksiegowania;

22. W przypadku zaliczenia nadpfaty naleznosci, do ktérych nie stosuje sie
przepisow Ordynacji podatkowej, na poczet podatkéw i optat zawiadamia
sie podatnika o sposobie jej zarachowania.

23. Jezeli podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadpftaty w catosci lub
w czesci na poczet przysztych naleznosci, wowczas nadptata zostaje
zaliczona na niewymagalne jeszcze naleznosci okreslone we wniosku
strony.

24. Postepowanie zabezpieczajace polegajace na ustanowieniu hipoteki
przymusowej lub zastawu skarbowego, wszczyna sie w stosunku do
podatnikow - o0séb fizycznych, ktdérzy nie opfacili co najmniej dwdch rat
podatku lub optaty w wysokosci fgcznej powyzej 2 000 zt, a w stosunku
do o0séb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, jesli nie wptacono dwoch miesiecznych rat podatkéw
lub optat w tgcznej wysokosci powyzej 3 000 zt.

Przed wszczeciem postepowania zabezpieczajgcego dokonuje sie analizy

danych zawartych w ksiedze wieczystej i posiadanych dokumentach. Po

uregulowaniu przez podatnika zalegtosci zabezpieczonej hipoteka, na jego
wniosek, za pozwoleniem Prezydenta Miasta, moze nastgpi¢ wykreslenie
hipoteki.

JK/MG
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Zatgcznik Nr 6

do zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2021r.

w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Szczegotowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych oraz
uproszczenia

Szczegotowe ustalenia zaktadowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete
przez Urzad Miasta zasady prowadzenia ksigqg rachunkowych zapewniajq:
1) ujecie zdarzen, w tym operacji gospodarczych, w sposéb rzetelny,
jasny, bezbtedny i sprawdzalny, tak aby witasciwie zostaty
przedstawione: stan majatkowy i finansowy, wynik finansowy
jednostki, a zwtaszcza ujete zostaty w odpowiednich przekrojach
stany poszczegdlnych aktywow i pasywdéw, koszty i straty oraz
przychody i zyski,
2)z tytulu podatkdw oraz rozrachunkéw z  pracownikami
i kontrahentami dane niezbedne do wszelkich rozliczen,
3) skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych
i stanu sktadnikédw majatku bedacych w posiadaniu i dyspozycji
jednostki,
4) mozliwos¢ sporzadzania informacji wymaganych odrebnymi
przepisami.

I. Sprawozdawczos¢:

1. Zakladowy plan kont zapewnia sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych sprawozdan
okreslonych odrebnymi przepisami.

2. Sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskoéw
i strat jednostki, zestawienie zmian w funduszu oraz informacje
dodatkowgq sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych
tj. na dzien 31 grudnia danego roku obrotowego.

3. Sprawozdania finansowe sporzgdza sie w ziotych i groszach na
podstawie ksigg rachunkowych.

4. Sprawozdania finansowe sporzgdza sie w terminach i wedtug
wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw
w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Sprawozdania finansowe podpisane przez prezydenta lub jego
zastepce i skarbnika lub jego zastepce przekazuje sie do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w formie i terminach okreslonych
W rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow.
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6. Sprawozdania budzetowe sporzadza sie w sposdb i w terminach
przewidzianych przepisami  obowigzujgcego rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw. Do podpisywania i sposobu
przekazywania sprawozdan budzetowych stosuje sie odpowiednio
zasady okreslone w pkt 5.

I1. Ustalenia szczegotowe:

1. Przyjmuje sie wskaznik istotnosci w wysokosci 0,1 % sumy
bilansowej z roku poprzedniego. Btedy nieistotne danego roku
koryguje sig w ksiggach rachunkowych w roku nastgpnym.

2. Na koncie 080 -Srodki trwate w budowie (inwestycje) ujmuje sie
koszty  dotyczace zakupu gotowych Srodkéw  trwatych,
finansowanych wydatkami majgtkowymi.

3. Naktady inwestycyjne podlegaja weryfikacji przez wydziaty
merytoryczne na dzien 31 pazdziernika kazdego roku.

4. Dla inwestycji zaniechanych i inwestycji bez efektu gospodarczego,
wydziaty odpowiedzialne sporzgdzajg do 30 listopada kazdego roku
protokoty - rozliczenia poniesionych nakfadéw inwestycyjnych.
Zatwierdzone przez Prezydenta Miasta Bolestawiec lub jego
zastepce protokoty stanowigq podstawe do wyksiegowania tych
wydatkow na strone Wn konta 800 - Fundusz jednostki.

5. Ewidencje majatku trwatego (w tym ewidencje iloSciowo-
wartosciowg gruntéw) prowadzi sie za pomocg programu firmy
REKORD.

6. Obiektem inwentarzowym w grupie ,4” podgrupie ,48"” rodzaju
,48" Klasyfikacji Srodkéw Trwatych - Zespoly komputerowe, jest
kazde wydzielone urzadzenie, dla ktérego nalezy sporzadzié
oddzielny dowdd przyjecia OT.

7. Skfadniki majatkowe stanowigce wyposazenie pomieszczen
biurowych  winny by¢ oznakowane kodami kreskowymi

nadawanymi przez pracownika Wydziatu
Organizacyjno - Administracyjnego w dniu oddania ich do
uzywania.

8. Odpisow umorzeniowych oraz naliczen amortyzacji od Srodkéw
trwatych o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
wyzszej niz 10 000 zi, dokonuje sie przy zastosowaniu
maksymalnych stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik do ustawy o podatku
dochodowym od osob prawnych oraz wedtug stawek okreslonych
w zarzadzeniu Nr 434/2013 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
21 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia indywidualnych
stawek amortyzacji dla majatku powstatego w wyniku realizacji
projektu ,Oczyszczanie Sciekow w Bolestawcu”. Bez wzgledu na
wartos¢, wedtug  okreSlonych  wyzej zasad umarzane
i amortyzowane sg poszczegolne urzadzenia wchodzace w skiad
zestawdw komputerowych.

9. Wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje w ciggu
12 miesiecy.
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10. Umorzenie i amortyzacje majatku trwatego (sSrodki trwate
i wartosci niematerialne i prawne) nalicza sie jednorazowo za dany
rok w miesigcu grudniu.

11.Dla  pozostatych  sSrodkéw trwaltych o wartosciach nie
przekraczajacych 2 000 zt ( dwa tysiqce ztotych ) prowadzona jest
ewidencja ilosciowa w Wydziale Organizacyjno —Administracyjnym.

12. Ewidencji  iloSciowo-wartosSciowej prowadzonej w Wydziale
Organizacyjno -Administracyjnym, podlegajg natomiast bez
wzgledu na wartos¢ nastepujace sktadniki majatku:

1) meble,

2) niszczarki do dokumentow,

3) kserokopiarki,

4) urzadzenia do oprawiania dokumentow,
5) sprzet radiowo-telewizyjny,

6) rzutniki,

7) telefony komorkowe,

8) aparaty cyfrowe.

13. Dla zakupionych materiatéw, sprzetu i wyposazenia do Magazynu
Przeciwpowodziowego oraz materiatdw, sprzetu i wyposazenia
przekazanego Referatowi Obronnosci i Reagowania, prowadzona
jest ewidencja ilosciowo - wartosciowa w Wydziale Spraw
Obywatelskich oraz pozabilansowo w Wydziale Finansowo -
Budzetowym, ewidencja wartosciowa.

14. Budynki administrowane przez Urzad Miasta Bolestawiec uznaje sie
za tereny strzezone.

15. Przypisy i odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych w okresach miesiecznych.

16. Zwrotéw nadpfat powstatych w dochodach budzetowych zaréwno w
roku biezgacym, jak i w latach ubiegtych dokonuje sie z podziatki
klasyfikacji dochoddow, na ktdrg zalicza sie biezgce wptywy tego
samego rodzaju.

17. Uzyskane zwroty wydatkdéw dokonane w roku biezacym,
zmniejszajg wykonanie wydatkéw z podziatki klasyfikacji, z ktorej
zostaty zrealizowane. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych
w roku biezgcym, na ktére wystawiono faktury oraz wydatkow
zrealizowanych w poprzednich latach zwiekszajg dochody.

18. Grunty przyjmowane sg do ewidencji srodkéw trwatych wedtug
ceny ich zakupu.

19.Urzad nie prowadzi gospodarki magazynowej. Kosztami
zwigzanymi z zakupem materiatdw oraz paliwa do samochoddéw
obcigza sie wifasciwe rodzajowo koszty okresu sprawozdawczego,
w ktérym je poniesiono.

20. Na koncie 310 ,Materiaty” w ciggu roku obrotowego ewidencjonuje
sie materiaty zakupione oraz odzyskane z rozbiérki, przeznaczone
do pdézniejszego ich wykorzystania przy realizacji zadan. Materiaty
te mogq by¢ zdeponowane na terenie innych jednostek
gospodarczych. Na dzien bilansowy podlegajg spisowi z natury.
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21.Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg oraz na
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i wyniku
finansowego, nie stosuje sie rozliczen miedzyokresowych
kosztow.

22. Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony
podlegaja inwentaryzacji droggq pordwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

23. Koszty wujmowane sg na kontach syntetycznych zespotu
4 z pominieciem kont zespotu 5 - Koszty wedtug typéw dziatalnosci
i ich rozliczenie .Naleznosci zerowe nie podlegajg inwentaryzacji
droggq uzyskania od kontrahentow  potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu tych naleznosci.
Inwentaryzowane sg drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci.

24. Nadptaty, ktérych wysokos$¢ nie przekracza réwnowartosci kosztéw
doreczenia przesytki przez operatora pocztowego poleconej za
potwierdzeniem odbioru, podlegajg z urzedu zaliczeniu na poczet
biezacych zobowigzan, a w razie ich braku - na poczet przysztych.
W przypadku braku biezacych lub przysztych zobowigzan powstatg
nadptate przekazuje sie na rachunek bankowy, wynikajacy z opisu
transakcji zawartej w wyciggu bankowym.

25. Nadptaty, ktérych wysokos¢ przekracza réwnowartos¢ kosztow
doreczenia przesytki przez operatora pocztowego poleconej za
potwierdzeniem odbioru przekazywane sq:

1) na rachunek bankowy wskazany we wniosku, sprawdzonym pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, podpisanym
przez osoby upowaznione do akceptacji dowoddéw ksiegowych;

2) na rachunek bankowy, wynikajacy z opisu transakcji zawartej
w wyciggu bankowym na podstawie wydruku karty kontowej
podatnika, sprawdzonego pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym, podpisanego przez osoby upowaznione
do akceptacji dowodow ksiegowych;

26. W przypadku wptaty dokonanej przez osobe trzecig lub braku
rachunku bankowego, wysyta sie zawiadomienie o nadptacie wraz
z formularzem wniosku.

27.W przypadku zaliczenia nadptaty z tytutu podatkéw lub optat na
poczet naleznosci, do ktérych nie stosuje sie przepisow Ordynacji
podatkowej, powiadamia sie dtuznika o0 sposobie jej
rozksiegowania.

28. W przypadku zaliczenia nadpfaty naleznosci, do ktorych nie stosuje
sie przepiséw Ordynacji podatkowej, na poczet podatkéw i optat
zawiadamia sie podatnika o sposobie jej zarachowania.

29. Listy wynagrodzen ksieguje sie pod datg ich faktycznej wyptaty.
Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ,na koniec roku
kalendarzowego wykazuje saldo zobowigzan z tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego.
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30. Pfatnosci dokonywane kartg ptatniczg traktowane sg jako zaliczka,
ktérg rozlicza sie za posrednictwem konta - 234- ,Rozrachunki
z pracownikami”

31. Na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” zapisy
dokonywane sg na koniec kazdego roku budzetowego, w kwotach
ogdélnych, wediug poszczegdlnych jednostek.

32. Wptaty na poczet uzytkowania wieczystego oraz przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, dokonywane
sq przez uzytkownikéw na indywidualne rachunki bankowe nadane
kazdemu uzytkownikowi lub na rachunek bankowy dochodéw.

33. W terminie do 90 dni po uptywie termindw pfatnosci naleznosci,
do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa,
Wydziat Finansowo-Budzetowy przekazuje wiasciwym
merytorycznie wydzialom wykazy diuznikéw wraz z kwotami
zalegtosci. Wydziaty weryfikuja wykazy, tacznie z ustaleniem
w szczegdlnosci nastepcow prawnych, spadkobiercow dtuznikéw,
zgodnie z aktualnym stanem prawnym i faktycznym w terminie do
30 dni od daty ich otrzymania i zaakceptowane przez naczelnika
lub zastepce naczelnika wydziatu i przekazuja do Wydziatu
Finansowo - Budzetowego. Akceptacja oznacza, ze w stosunku do
dtuznika wydziat nie prowadzi zadnych czynnosci majacych wptyw
na ustalong w wykazie wysokos$¢ kwoty zalegtosci. W terminie do
14 dni od daty otrzymania wykazu Wydziat Finansowo-Budzetowy
wysyta wezwania do zaptaty tylko na kwoty nie przekraczajgce
wysokosci kosztow doreczenia przez operatora pocztowego
przesytki za potwierdzeniem odbioru. Powyzsze nie dotyczy
naleznosci wynikajgcych z decyzji administracyjnych, do egzekucji
ktérych majq zastosowanie przepisy ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

34. Po uptywie termindéw wynikajacych z wezwan do zaptaty, Wydziat
Finansowo - Budzetowy dokonuje ponownej weryfikacji wykazu.
Sporzadza ostateczny wykaz dtuznikéow, ktéry przekazuje
Zespotowi Radcow Pranych / radcy prawnemu obstugujgcemu
wydziat i wydziatom merytorycznym. Wydziaty przekazujq
Zespotowi Radcow Prawnych / radcy prawnemu obstugujacemu
wydziat w terminie do 14 dni, od dnia otrzymania wykazu,
dokumentacje niezbedng do ustalenia podstawy zadania zaptaty, w
ilosci egzemplarzy rownej liczbie uczestnikdéw po stronie pozwanej
oraz po jednym egzemplarzu dla sadu i Zespotu Radcéw Prawnych
/ radcy prawnemu obstugujacemu wydziat, a dowody
potwierdzajace czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania dtugu
dostarcza Wydziat Finansowo-Budzetowy. Po skierowaniu sprawy
na droge postepowania sgadowego, Zespo6t Radcéw Prawnych /
radca prawny obstugujacy wydziat niezwtocznie przekazuje
Wydziatowi Finansowo-Budzetowemu kserokopie dokumentéw
potwierdzajgcych kolejne etapy postepowania sgadowego, majace
wptyw na podjecie lub zaniechanie czynnosci zmierzajacych do
wyegzekwowania zalegtosci.
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35. W przypadku decyzji administracyjnych do egzekucji, ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji, w terminie do 90 dni po uptywie terminow
ptatnosci naleznosci Wydziat Finansowo-Budzetowy przekazuje do
wiasciwych merytorycznie wydziatdow wykazy dtuznikéw wraz
z kwotami zalegtosci, ktore w ciggu 14 dni winny by¢ sprawdzone,
podpisane przez naczelnika Ilub zastepce danego wydziatu
i zwrocone do Wydzialu Finansowo-Budzetowego. Podpis
naczelnika oznacza, ze podane naleznosci sg zasadne i ze
w stosunku do dtuznika wydziat nie prowadzi zadnych czynnosci
majacych wptyw na ustalong w wykazie wysoko$¢ kwoty
naleznosci. W ciggu 14 dni od dnia otrzymania podpisanego
wykazu, pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego wystawia
upomnienia. Jezeli po uptywie terminu okreslonego w upomnieniu
nadal figuruje zalegto$¢, w terminie 90 dni od daty wskazanej
w upomnieniu wystawia sie tytuty wykonawcze i przekazuje je
wlasciwym organom egzekucyjnym. O kazdej zmianie stanu
zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub o catkowitej likwidacji
zalegtosci, niezwtocznie zawiadamia sie wilasciwy organ
egzekucyjny.

36. W przypadku braku wpfat z tytutu grzywien naktadanych przez
Straz Miejskgq w Bolestawcu mandatami karnymi kredytowanymi,
nie pozniej niz w terminie 90 dni po uptywie terminu ptatnosci
pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego wystawia
upomnienia. Jezeli po uptywie terminu okreslonego w upomnieniu
nadal figuruje zalegtos¢, w terminie 90 dni od daty wskazanej
w upomnieniu wystawia sie tytuty wykonawcze i przekazuje je
wiasciwym organom egzekucyjnym.

O kazdej zmianie stanu zalegtosci objetej tytutem wykonawczym
lub o catkowitej likwidacji zalegtosci, niezwtocznie zawiadamia sie
wilasciwy organ egzekucyjny.

37. W odniesieniu do naleznosci wymienionych w pkt 33, 35 i 36, po
zakonczeniu kazdego kwartatu dokonuje sie weryfikacji sald pod
katem wystepowania naleznosci przedawnionych i niesciggalnych.
Na te okoliczno$¢, nie podzniej niz w terminie 90 dni po
zakonczeniu kwartatu sporzgdza sie protokodt, ktory zawiera analize
przyczyn powstania zalegtosci oraz propozycje dalszego trybu
postepowania. Protokoét przekazuje sie Skarbnikowi Miasta do
akceptacji. Dokonanie odpisu naleznosci przedawnionych Ilub
niesciggalnych wymaga zgody Prezydenta Miasta.

38. Dochody wptywajace bezposrednio na rachunek budzetu gminy
(np. dotacje, subwencje, udziaty w podatku dochodowym od oséb
fizycznych, dochody pobierane za posrednictwem urzedow
skarbowych, odsetki bankowe, zwrot niewykorzystanych wydatkéw
niewygasajacych) ujmuje sie w ewidencji ksiegowej stosujac
nastepujgce zasady:

1) w budzecie gminy na kontach ksiegowych:
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a) wpfate, na podstawie wyciggu bankowego, ksieguje sie na
stronie Wn konta 133- Rachunek budzetu w korespondencji
ze strong Ma konta 901 - Dochody budzetu.

2) w budzecie jednostki na kontach ksiegowych:

a) na podstawie miesiecznego sprawozdania sporzadza sie
polecenie ksiegowania, dokonujgc zapisow po stronie Wn
konta 800 - Fundusz jednostki w korespondencji ze strong
Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
i konta 750 - Przychody finansowe (odsetki bankowe),
ksiegowania dokonywane sa na koniec kazdego miesigca
z wylaczeniem dochoddow pobieranych za posrednictwem
urzedow skarbowych,

b) na podstawie kwartalnego sprawozdania dochody budzetowe
pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego z tytutu podatkdw i opfat oraz
udziatu jednostki samorzgdu terytorialnego, sporzadza sie
polecenie ksiegowania, dokonujgc zapisow po stronie Wn
konto 800 - Fundusz jednostki w korespondencji ze strong
Ma 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

39. Sumy zrealizowanych dochodéw wykazanych na koncie 222 oraz
sumy poniesionych wydatkéw wykazanych na koncie 223 przenosi
sie na koniec roku na konto 800.

40. Zaangazowanie wydatkdw ujmuje sie na koncie 998 na koniec
kazdego miesigca.

41. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dokonywane sq
jednorazowo na dzien bilansowy. Przy ich ustalaniu bierze sie pod
uwage stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty. Po
przeanalizowaniu dokumentéw sporzadza sie polecenie
ksiegowania, do ktérego dotacza sie dokumenty, z ktérych wynika
wysokos¢ odpisu. Odpis ustalony na koniec roku poprzedniego jest
wystornowany w catosci na poczatek roku nastepnego.

42. Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw
budzetu =zalicza sie do wynikdbw na pozostatych operacjach
niekasowych.

43. Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci dotyczacych funduszy
tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg fundusze.

44. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz
innych jednostek obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.
45.Za rownowazne z wydrukiem ksigg rachunkowych uznaje sie
przeniesienie tresci ksiqg rachunkowych na inny komputerowy
nos$nik danych, zapewniajacy trwatos$¢ zapisu informacji, przez czas
nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag

rachunkowych.

46. Nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci dla
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji.

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 7



JK/MG

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 8



Zatgcznik Nr 7

do zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2021r.

w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCII KSIEGOWEJ]
I DOKUMENTACJII ZWIAZANEJ Z FINANSOWANIEM ZADAN ZE
SRODKOW EUROPEJISKICH LUB SRODKOW FUNDUSZY
SPECJALNYCH W URZEDZIE MIASTA BOLESLAWIEC

1. Ewidencja ksiegowa projektow finansowanych z udziatem s$rodkéw
europejskich i $rodkéw funduszy specjalnych jest prowadzona zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

2. Rachunkowosc¢ projektéw i srodkéw funduszy specjalnych prowadzi sie
w urzedzie jako jednostce budzetowej z wykorzystaniem systemu
informatycznego Ratusz firmy Rekord SI Sp. z 0. 0. siedzibg w Bielsku-
Biatej, w module ,Finanse i ksiegowos¢”. Operacje zwigzane z realizacjq
projektow ewidencjonujg pracownicy Wydziatu Finansowo - Budzetowego.

3. Dla kazdego projektu finansowanego Iub wspoétfinansowanych z
udziatem $rodkédw europejskich i Srodkéw funduszy specjalnych w
programie ksiegowym w jednostce budzetowej prowadzona jest
wyodrebniona ewidencja ksiegowa. Ewidencja ta zapewnia identyfikacje
poszczegolnych operacji gospodarczych w ujeciu analitycznym w zakresie
rozrachunkéw, kosztow, przychodéw, operacji przeprowadzanych na
rachunkach bankowych, operacji gotéwkowych, srodkéw trwatych i innych
operacji.

4. Dla kazdego projektu finansowanego lub wspotfinansowanego z udziatem
$Srodkéw europejskich lub $rodkéw funduszy specjalnych otwiera sie
wyodrebniony rachunek bankowy, zgodnie z wymogami wynikajacymi z
umowy o dofinansowanie. W przypadku realizacji projektéw, dla ktorych nie
jest wymagane otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego, wydatki
dokonywane sg z rachunku wydatkéow Urzedu Miasta, natomiast dochody
ewidencjonowane sg na rachunku bankowym Urzedu Miasta Iub budzetu
gminy.

5. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe
zewnetrzne i wewnetrzne. W budzecie podstawg ewidencjonowania operacji
na wyodrebnionym dla projektu i srodkéw funduszy specjalnych rachunku
jest oryginat wyciaggu bankowego. W Urzedzie Miasta podstawg ewidencji
operacji gospodarczych sq dowody ksiegowe zewnetrzne (wyciggi bankowe,
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faktury, faktury korygujace, rachunki, noty obcigzeniowe) oraz dowody
ksiegowe wewnetrzne.

6. Dowody ksiegowe dokumentujgce poniesienie wydatku w ramach
projektow zawierajg elementy wymienione w rozdziale II Instrukcji w
sprawie sporzadzania i obiegu dokumentéw oraz procedur kontroli
finansowej w Urzedzie Miasta Bolestawiec z uwzglednieniem:

1) nazwy projektu lub zadania,

2) numeru rachunku bankowego,

3) wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych z wyszczegdlnieniem
zrodet finansowania,

3) potwierdzenia dokonania kontroli merytorycznej,

4) potwierdzenia dokonania akceptacji dowodu ksiegowego,

5) potwierdzenia dokonania kontroli pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

6) potwierdzenia dokonania kontroli wstepnej,

7) potwierdzenia zatwierdzenia do zaptaty,

8) potwierdzenia dokonania ptatnosci,

9) potwierdzenia ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych.

7. Dla ksiegowan operacji i zdarzen zwigzanych z realizacjq projektow lub
ze srodkow funduszy specjalnych stosuje sie plan kont dla Urzedu Miasta
Bolestawiec oraz Gminy Miejskiej Bolestawiec.

8. W ciqgu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych
ujmuje sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy
dotyczace srodkéw pochodzgacych z Unii Europejskiej
i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz s$rodkéw
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze ZzZrdédet zagranicznych, nie
stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji
- w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub
zobowigzan,

2) srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego
ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest
zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank
obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operaciji.
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Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektow
w ksiegach Urzedu Miasta Bolestawiec

Tres¢ operacji gospodarczych Wn Ma
w jednostce

Wptyw srodkow europejskich
1 |i sSrodkéw z funduszu specjalnego 130 221
( zaliczka na wydatki lub refundacja
wydatkdéw)

Wptyw  Srodkdw z  budzetu na 130 223
2 | wydzielony dla projektu i funduszu
specjalnego rachunek Srodkéw na
optacenie zobowigzan

Wptyw srodkéw od partnerdw projektu 130 240

3 | na zapfate zobowigzan partneréw

4 | Dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw 080 0,20, 201,231,
majatkowych z tytutu realizacji projektu 234,225,
i Srodkéw z funduszu specjalnego 229,240

5 | Dowody ksiegowe dotyczgce zakupu z 401-409 013,022, 201
wydatkow biezacych pozostatych 072

srodkdw  trwatych lub  wartosci
niematerialnych i prawnych

6 | VAT naliczony w fakturach i w fakturach
korygujacych dostawcéw, jezeli w 225 201
catosci lub czesci podlegajg odliczeniu

7 | Potracenia dokonywane na liscie wyptat
wynagrodzen z tytutu:

- podatku dochodowego od o0so6b 225
fizycznych,
- sktadek ZUS od pracownika, 231 229
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenie
grupowe, pracowniczego planu
kapitatowego, 240
- innych zobowigzan pracownikow 240
8 | Zaptata zobowigzan 201,231, 130
234,225,229,
240
9 | Réwnowarto$s¢ wydatkéw dokonanych | 810 800

przez jednostki budzetowe ze Srodkdéw
budzetu na finansowanie: Srodkéw
trwatych w budowie, zakupu S$rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
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10 | Przyjecie do uzytkowania Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych uzyskanych w wyniku
realizacji inwestycji

011, 013, 020

080

Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektow

w ksiegach Gminy Miejskiej Bolestawiec

Tres¢ operacji gospodarczych

w organie Wn Ma
1 | Wptyw S$rodkdw europejskich
(zaliczka na wydatki lub 133 901
refundacja wydatkéw)
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Zatgcznik Nr 8

do zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2021r.

w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Wykaz ksiag rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiegowej
Gminy Miejskiej Bolestawiec

Ksiegi rachunkowe prowadzone za pomocg systemdéw komputerowych:

1) dziennik obrotéw,

2) ksiega gtéwna (konta syntetyczne wedtug zaktadowego planu
kont dla Gminy Miejskiej Bolestawiec),

3) zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,

4) ksiegi pomocnicze (konta analityczne tworzone wediug zasad
okreslonych
w zaktadowym planie kont dla Gminy Miejskiej Bolestawiec),

5) zestawienie obrotdw i sald kont analitycznych,

6) ewidencja zaciggnietych przez gmine kredytéw, pozyczek
i wyemitowanych obligacji oraz ich sptat,

7) ewidencja udzielonych przez gmine pozyczek oraz ich sptat,

8) ewidencja wydatkéw niewygasajacych,

9) ewidencja zasilen wydatkéw jednostek budzetowych,

10) ewidencja przekazywanych przez jednostki budzetowe
dochodéw,

11) ewidencja dochodow i wydatkéw wedtug sprawozdan
sktadanych przez jednostki budzetowe,

12) ewidencja dochoddéw przekazywanych przez urzedy skarbowe
z tytutu dochoddéw przez nich pobieranych a stanowigcych
dochody budzetu miasta,

13) ewidencja lokat bankowych.

JK/MG
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Zatgcznik Nr 9

do zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia grudnia 2021r.

w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Wykaz ksiag rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiegowej
Urzedu Miasta Bolestawiec

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomocyg systemow
komputerowych:

1) dziennik obrotéw,

2) ksiega gtéwna (konta syntetyczne wedtug zakfadowego planu
kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec),

3) zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,

4) ksiegi pomocnicze (konta analityczne tworzone wedtug zasad
okreslonych
w zaktadowym planie kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec),

5) zestawienie obrotdw i sald kont analitycznych,

6) listy ptac,

7) ewidencja wynagrodzen i zasitkow pracownikow Urzedu Miasta
Bolestawiec,

8) ewidencja wypfat z tytutu umédw zlecenia i umoéw o dzieto,

9) ewidencja zobowigzan i sptat z tytutu pozyczek udzielonych z
Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

10) ewidencja zakupodw i sprzedazy VAT,

11) ewidencja srodkéw trwatych,

12) ewidencja pozostatych srodkow trwatych,

13) ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych,

14) ewidencja pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych,

15) ewidencja depozytow,

16) ewidencja podatku od nieruchomosci,

17) ewidencja podatku od srodkdéw transportowych,

18) ewidencja podatku rolnego,

19) ewidencja podatku lesnego,

20) ewidencja optaty od posiadania pséw,

21) ewidencja naleznosci z tytutu uzytkowania wieczystego,

22) ewidencja naleznosci z tytutu dzierzaw,

23) ewidencja naleznosci z tytutu przeksztatlcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

24) ewidencja naleznosci z tytutu sprzedazy ratalnej lokali
mieszkalnych i uzytkowych oraz gruntéw,

25) ewidencja mandatéw karnych nakfadanych przez Straz
Miejska,
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26) ewidencja optat w Strefie Ptatnego Parkowania,

27) ewidencja opfat za zajecie pasa drogowego,

28) ewidencja kar porzadkowych nakfadanych przez organ
podatkowy,

29) ewidencja ulg udzielanych w podatkach stanowigcych dochody
gminy a pobieranych przez urzedy skarbowe,

30) ewidencja dotacji,

31) ewidencja pozostatych naleznosci,

32) ewidencja ulg udzielanych w mandatach karnych naktadanych
przez Straz Miejska.

JK/MG
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Zatgcznik Nr 10

do zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia

grudnia 2021r.

w sprawie zasad (polityki)

rachunkowosci

Wykaz dziennikéw czesciowych ksiegi gtownej dla Gminy Miejskiej

Bolestawiec
Lp.  KOD Nazwa dziennika
1 001 Wyciqgi bankowe
2 002 Wycigqgi bankowe NW
3 003 Polecenie ksiegowania
4 004 WB ROZLICZENIE VAT
5 005 WB ROZLICZENIE VAT -SUBKONTO
6 BO Bilans otwarcia
7 PKM Przeksiegowania miesieczne
8 PLN Plan dochoddéw i wydatkéw budzetu
9 SPR Sprawozdania z jednostek

Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego lub jego zastepca, w razie
koniecznosci, wprowadza do ewidencji nowy kod i nazwe dziennika oraz
dokonuje aktualizacji wykazu dziennikdw czesciowych dla Gminy Miejskiej

Bolestawiec
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Zatacznik Nr 11 do zarzadzenia
Prezydenta Miasta Bolestawiec

Nr /2021 z dnia grudnia 2021r.
W sprawie

wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci

Wykaz dziennikow czesciowych ksiegi gtownej dla Urzedu Miasta
Bolestawiec

KOD Nazwa dziennika
001 Faktury zakupu

002 Polecenie ksiegowania

003 [Wyciagi bankowe - WYDATKI

004 Wvciaai bankowe - RACHUNEK PtACOWY
005 [Wyciagi bankowe - DOCHODY

006 [Wyciagi bankowe - PODATEK OD NIERUCHOMOSCI
007 [Wyciagi bankowe - OPLATA ZA ODPADY

008 |Wyciggi bankowe - EGZEKUCIA

009 |Wyciggi bankowe - WYDATKI NIEWYGASAJACE

010 |Wyciggi bankowe - DEPOZYTY

011 |Wyciggi bankowe - FUNDUSZ MCC

012 [Wyciagi bankowe - ZFSS

013 |Wyciggi bankowe - DOKSZTALCANIE

014 [Wyciagi bankowe - DPS-Wsparcie Dolnoslaskich DPS
015 |Wyciggi bankowe - Strefa Ptathego Parkowania

016 |Wyciggi bankowe - Strefa Ptatnego Parkowania -drogi wewnetrzn
017 |Wyciagi bankowe - Przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu
17 spow. COVID-19-DPS

18 |018 |Wyciggi bankowe - EOG- Polska Norwegia

19 |019 |Wyciagi bankowe - MKiDN - Polska Norwegia

20 1020 [Wyciagi bankowe - PROJEKTY

21 [021 [PK Pface

22 (022 [Wyciagi bankowe - PODATKI

23 1023 [Wyciagi bankowe - VAT - DOCHODY

24 (024 [Wyciagi bankowe - WYDATKI SPLIT

25 [025 [Wyciagi bankowe - Mops COVID 19

26 |026 [Fundusz Przeciwdziatania COVID-19

27 (027 [Promocja COVID-19

28 [028 [Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych

29 [029 [Kwitnace tgki -EUR

30 [030 [Kwitnace tgki - PLN

31 |031 [Laboratoria przysziosci |

32 1040 [Opowiesci Napoleonskie

33 (041 [RENOWACJA AMFITEATRU

I—
(S Y Y Y TS R P !
o|a|m||~|n| ]| e N| o | v MwiN -y
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34 (042 RENOWACJA AMFITEATRU- EURO
35 1045 [Zakup taboru Autobusowego (2 autobusy bezemisyjne o alternat
36 1049 [Kreatywne miasto

37 [051 [Wyciagi bankowe -CENTRUM PRZESIADKOWE -PLN

38 |052 Wyciggi bankowe -CENTRUM PRZESIADKOWE -EURO

39 |053 [Wyciagi bankowe -Bezpieczenstwo przeciwpowodziowe

40 (054 [LUZYCE BORY-EURO

41 |055 [LUZYCE BORY

42 1056 CENTRUM WIEDZY

057 |REVIVAL - REWITALIZACJA HISTORYCZNYCH MIAST DOLNEGO

43 SLASKA I SAKSONII
058 |REVIVAL EURO - REWITALIZACIA HISTORYCZNYCH MIAST
44 DOLNEGO SLASKA I SAKSONII

45 |059 |E-AKTYWNI MIESZKANCY

46 [060 |Wyciagi bankowe - DPS-COVID-19
47 (061 |CENTRUM DAWNYCH RZEMIOSL NA SZLAKU VIA FABRILIS

062 |CENTRUM DAWNYCH RZEMIOSL NA SZLAKU VIA FABRILIS -
48 EUROQO

49 1063 |MOPS-Opieka wytchnieniowa - 2021-Fundusz Solidarnosciowy
50 (064 [FUNDUSZ DROG SAMORZADOWYCH

51 [065 |ASYSTENT OSOBISTY OSOBY NIEPEXNOSPRAWNE]
52 |066 |KOSZTY KSZTALCENIA USTAWICZNEGO

53 [100 |Polecenia ksiegowania DOCHODY

54 |ALK |Koncesja alkoholowa

55 |ASA |Bezpieczenstwo przeciwpowodziowe

56 |ASB |Wsparcie Dolnoslgskich DPS

57 |ASC |Koszty ksztatcenia pracownikéw

58 |ASD |Rzgdowy Fundusz Inwestycji

59 |ASE |Dolnoslgski Fundusz Drog Samorzadowych

60 |ASF |DPS-COVID-19

61 |ASG |DPS przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu-COVID-19
62 (Bl Plan budzetowy

63 [B2 Zaangazowanie z umow pr.DYSPONENT

64 [(BO Bilans otwarcia

65 |CZS [Czynsz dzierzawny

66 |[DOZ |Dotacja nauka religii

67 |[DZA |Dzierzawa autobusow

68 |[DZG |Dzierzawa gminy

69 |DZM |DZIERZAWA PWIK

70 [DZR [Dzierzawy rolne

71 |[FOS [FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA

72 [FzA |[FAKTURY ZA OSWIETLENIE

73 [GIM [Noty Gimnazja

/4 |GOS [Grzywna - obowigzek szkolny

75 |KAP [Kary porzgadkowe

76 |KAR [Kary

77 |MAN [Mandaty
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78 |NAJ Najmy

79 |OAD [Opfata adiacencka

80 |OPA |Optata parkingowa-Pitsudskiego

81 |OPB [Optata parkingowa -Gdanska

82 |OPD |Optata dodatkowa Prusa

83 |OPE [Optata eksploatacyjna

84 |OPM |[Optata miejscowa

85 |OPP [Optata skarbowa - przypisana

86 |OPR |Optata za przystanki

87 |OPS |Optata skarbowa

88 |OPT [Optata targowa

89 |PKA [Przeksiegowanie zaangazowania

90 [PKM [Przeksiegowania miesieczne

91 |PLA Nota z ptac

92 |PNO [Nota przedszkola

93 |POJ Optata za usuniecie pojazdu

94 |PRO [Prowizja

95 |PRZ [Przeksztalcenia

96 [PSU [Prace spoteczno uzyteczne

97 |PW1 [|Przeksztatcenia 2019 gmina/powiat-bez VAT
98 |PW2 [Przeksztatcenia 2019 gmina/powiat-z VAT
99 |[RDG |Rézne dochody 75023-gminy

100 [RDN |R6zne dochody - noty SIP

101 |RDS |R6zne dochody 75095-sktadki gmin
102 |REK |Reklamy

103 |RH1 |Podatek za psa REX

104 |RJ1 |Podatek od 0séb prawnych FIRMY
105 |RKP |Rekompensata

106 [RO1 |Podatek za odpady komunalne

107 |ROT |Noty Wydziat OR

108 |RPL |Renta planistyczna

109 |RRO |PK reczne - posesja

110 |RR1 |Podatek od 0séb fizycznych POSESJA
111 [RTO |PK reczne - pojazdy

112 |RT1 |Podatek od srodkdéw transportowych POJAZDY
113 |RZI Noty Wydziat ZI

114 |SBO |Sprzedaz mienia z bonifikatg

115 [SDB |Schronisko dla bezdomnych

116 |SLU |Stuzebnos¢ gruntowa

117 [SPI Sprzedaz inne

118 |SPM |Sprzedaz mienia

119 |SPO |R6zne dochody-Noty MIG

120 [SPP |Strefa ptathego parkowania

121 |SPR |Sprzedaz mienia na raty

122 |TAX |Licencje TAXI

123 |TEL |Potaczenia telefoniczne

124 [TZG |Trwaty zarzad gminy

125 |UVG |Uzytkowanie wieczyste Gminy z VAT-em
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126 |JUWG |Uzytkowanie wieczyste Gminy

127 [UZV |Uzytkowanie z VAT-em

128 |UZY |Uzytkowanie bez VAT

129 [WDR |Wycinka drzew

130 |ZBO |Zwrot bonifikaty z tytutu przeksztatcenia nieruchomosci
131 |ZDO |Zwrot za doksztatcanie

132 [ZDS |Zwrot dotacji za przedsz niepubl. - dzieci z Gminy Wiejskiej
133 [ZND |Zwrot niewykorzystanych dotacji

134 [ZPD |Zajecie Pasa Drogowego - decyzje

135 [ZPU |Zajecie Pasa Drogowego - Umowy

136 |ZRE |Zajecie Pasa Drogowego -Reklamy umowy

137 [ZST |Zwroty stypendiow

Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego lub jego zastepca, w razie
koniecznosci, wprowadza do ewidencji nowy kod i nazwe dziennika oraz
dokonuje aktualizacji wykazu dziennikéw czesciowych dla Urzedu Miasta

Bolestawiec

JK/MG
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Zatacznik Nr 12

do zarzadzenia Nr /2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
Z dnia grudnia 2021r.

w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Przyporzadkowania paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow
biezacych do kont kosztéow okreslonych w zakladowym planie kont dla

Urzedu Miasta Bolestawiec

Nazwa konta

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

kosztow
rodzajowych

400 472 Amortyzacja

Amortyzacja

401 419 Nagrody konkursowe

Zuzycie 421 Zakup materiatow i wyposazenia

materiatéow 422 Zakup srodkdw zywnosci

i energii 423 Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktow
biobdjczych
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
426 Zakup energii

402 427 Zakup ustug remontowych

Ustugi obce 428 Zakup ustug zdrowotnych
429 Zakup Swiadczen zdrowotnych dla osob nieobjetych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego
430 Zakup ustug pozostatych
433 Zakup ustug przez jst od innych jst
434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych
obiektéw zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych
436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia
439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii ( z wylaczeniem ustug S$wiadczonych przez osoby
fizyczne nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej)
440 Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe

403 443 Rbézne optaty i sktadki (Podatki i optaty w zakresie: optat za

Podatki i budynki, lokale i pomieszczenia garazowe, optaty za patenty

optaty i wynalazki)

446 Podatek dochodowy od oséb prawnych
447 Cla

Id: 33DE2F79-8FD5-493E-965D-16923EF95650. Podpisany Strona 1




448 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa
450 Pozostate podatki na rzecz budzetéw jst
451 Optaty na rzecz budzetu panstwa

452 Optaty na rzecz budzetéw jst

453 Podatek od towardw i ustug (VAT)

404
Wynagrodzenia

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe

405
Ubezpieczenia
spoteczne i
inne
swiadczenia

302* Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
(z wytaczeniem odszkodowan przystugujgacych od pracodawcy
za przedmioty utracone lub uszkodzone wskutek wypadku przy
pracy, zasadzonych i dobrowolnie wpfaconych odszkodowan
w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy, odpraw
posmiertnych)

311 Swiadczenia spoteczne

327 Srodki funduszu Pracy na pracownicze plany kapitatowe
411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

414 Wptaty na PFRON

443 ROzne optaty i skiadki (w zakresie kosztdw ubezpieczen
chorobowych praktykantéw)

444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

471 Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy

409
Pozostatle
koszty
rodzajowe

285 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych

290 Wptaty gmin i powiatdow na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin i zwigzkow
powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych

300 Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

302* Wydatki osobowe niezaliczcone do wynagrodzen
(w zakresie odpraw posmiertnych)

303 RAzne wydatki na rzecz oséb fizycznych

304* Nagrody o charakterze szczegdélnym niezaliczone do
wynagrodzen. (Jesli od tych nagréod odprowadzane s sktadki
na ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT, to bedg one
zaliczane do kosztu Wynagrodzen na koncie 404.)

324 Stypendia dla uczniéw

325 Stypendia rézne

326 Inne formy pomocy dla uczniéw

420 Fundusz Operacyjny

429 Zakup swiadczen zdrowotnych dla osdb nieobjetych
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obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 ROzne optaty i sktadki ( w zakresie optat za ubezpieczenia
samochodéw i innych pojazdéw oraz ubezpieczenia rzeczowe)
454 skiadki do organizacji miedzynarodowych

469 Sktadki do organizacji miedzynarodowych, w ktérych
uczestnictwo jest zwigzane z cztonkostwem w Unii Europejskiej
470 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej

478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

koszty objete pozostatymi paragrafami niewymienionymi

przy kontach 400-405.

492 Sptata zobowigzan jednostek samorzadu terytorialnego
zaliczanych do tytutu diuznego

751 415 Dopfaty w spotkach prawa handlowego
Koszty 456 Odsetki od dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych
finansowe niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych
Z naruszeniem procedur
457 Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkdow i optat
458 Pozostate odsetki
465 Odsetki od nieterminowych wptat podatku dochodowego od
0sOb prawnych
466 Odsetki od nieterminowych wptat cet
467 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
nieruchomosci
468 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od towardéw
i ustug
495 Rdznice kursowe
761 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
Pozostale ( w zakresie odszkodowan przystugujacych od pracodawcy za
koszty przedmioty utracone lub uszkodzone wskutek wypadku przy
operacyjne pracy, zasadzonych i dobrowolnie wpfaconych odszkodowan

w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy)

459 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych
460 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych

461 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego
( z wylgczeniem saddéw)

*0Oznacza niepetny zakres rzeczowy paragrafu

W

przypadku

wystgpienia  wydatku sklasyfikowanego w  paragrafie

niewymienionym w tabeli, nalezy go przypisa¢ do odpowiedniej grupy
rodzajowej najlepiej odzwierciedlajacej charakter wydatku. Powyzsze nie
wymaga zmiany zatgcznika do zarzadzenia.
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Uzasadnienie

Stosownie do przepisdw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci,
kazda jednostka winna posiadaé¢ aktualng dokumentacje okreslajaca przyjete
przez nig zasady rachunkowosci, zwane polityka rachunkowosci. W zwigzku
ztym, ze zmianie ulegty obowigzujgce przepisy prawa majgce wptyw na
stosowane przez jednostke zasady rachunkowosci dokonano aktualizacji w tym
zakresie uregulowan wewnetrznych.

JK/MG
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