ZARZADZENIE NR 103/2022
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 1 kwietnia 2022 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta Bolestawiec prowadzenia
okreslonych spraw Gminy Miejskiej Bolestawiec w imieniu Prezydenta
Miasta Bolestawiec

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 559 i 583), zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Powierzam Sekretarzowi Miasta Bolestawiec prowadzenie w moim imieniu
nastepujacych spraw:

1) podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do
wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Bolestawiec, z wyjatkiem czynnosci
zwigzanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustalania
wysokosci wynagrodzenia;

2) dysponowanie $srodkami budzetowymi biezacymi ujetymi w planie
finansowym Urzedu Miasta;

2) zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komoérki organizacyjne
Urzedu oraz jego pracownikow;

3) koordynowanie dziatalnosci komdrek organizacyjnych Urzedu oraz
organizowanie ich wspotpracy i kontroli wewnetrznej w Urzedzie;

4) rozstrzyganie sporow pomiedzy poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi,
w szczegdblnosci dotyczacych podziatu zadan;

5) czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywania zadan urzedu;
6) przyjmowanie ustnych o$wiadczen woli spadkodawcy;

7) nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu
czynnosci kancelaryjnych;

8) podejmowanie, wydawanie i podpisywanie postanowien w sprawie okreslenia
sposobu wykonywania uchwat Rady Miasta;

9) uczestnictwo i udziat w sprawach zwigzanych z przyjmowaniem
i analizowaniem oswiadczen majatkowych oraz innych o$wiadczen i informacji
sktadanych przez osoby zobowigzane do tego przepisami art. 24 h ust. 1,
4 i 5 ustawy o samorzadzie gminnym oraz art. 31 i 32 ustawy o pracownikach
samorzgdowych;
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10) podpisywanie umow i zlecen zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem
Urzedu Miasta w granicach okreslonych w planie finansowym jednostki
budzetowej Urzad Miasta Bolestawiec;

11) zatwierdzanie dodatkowych kryteriow wybranych przez oceniajgcych
w trakcie przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikow
samorzadowych, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikéw
samorzgdowych;

12) wydawanie jednorazowych zezwolen na wjazd w miejsce obowigzywania
znaku B-1, Rynek — Gmina Miejska Bolestawiec;

13) wydawanie i podpisywanie jednorazowych upowaznien do przeprowadzenia
kontroli oraz zawiadomien o zamiarze wszczecia kontroli z zakresu:

a) przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych wydanego przez Prezydenta Miasta Bolestawiec,

b) spetniania wymagan ustawowych i warunkow okreslonych w wydanej przez
Prezydenta Miasta Bolestawiec licencji na wykonywanie transportu
drogowego takséwka,

c) posiadania przez kierowce, podczas wykonywania przewozow regularnych
na podstawie zezwolenia wydanego przez Prezydenta Miasta Bolestawiec,
wymaganych ustawowo dokumentéw,

d) spetniania ustawowych wymogow przez wszystkie obiekty hotelarskie i inne
obiekty, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie na terenie miasta;
14) podpisywanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis, spetniajacq
warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji Europejskiej (WE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu do

pomocy de minimis (Dz. U. UE L. z 2013 r. Nr 352, str. 1) w przedmiocie
dofinansowania kosztéw ksztatcenia pracownikéw miodocianych.

8§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 34/2022 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
14 lutego 2022 r. w sprawie wyznaczenia II Zastepcy Prezydenta Miasta jako
osoby wykonujacej czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu
Miasta Bolestawiec.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Bolestawiec.
8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Wprowadzenie przedmiotowego zarzadzenia na celu usystematyzowanie
zakresu spraw gminy miejskiej Bolestawiec powierzonych do prowadzenia
w imieniu Prezydenta Miasta Bolestawiec Sekretarzowi Miasta Bolestawiec,
zatrudnionemu od 01 kwietnia 2022 r. RS/RS
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