ZARZADZENIE NR 256/2022
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 30 wrzesnia 2022 r.

zmieniajqce zarzadzenie Nr 391/2021 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz.217, 2105 i 2106, Dz.U. z 2022 r.
poz.1488), szczegdlnych ustalen zawartych w art.40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2022r., poz. 1634, 1692,
1725, 1747, 1768, 1964), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2020r. poz. 342) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2010r., Nr 208, poz. 1375)

zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. W zarzadzeniu Nr 391/2021 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
29 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
zatgcznik Nr 7 otrzymuje brzmienie o tresci zatacznika do niniejszego
zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu
Miasta Bolestawiec.

8§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Zastepca Skarbnika
Miasta Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatgcznik

do zarzadzenia Nr /2022
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia wrzesnia 2022r.

Zatqcznik Nr 7

do zarzadzenia Nr 391/2021
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 29 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJII KSIEGOWEJ I DOKUMENTACJI
ZWIAZANE]J Z FINANSOWANIEM ZADAN ZE SRODKOW
EUROPEJSKICH LUB SRODKOW FUNDUSZY SPECIJALNYCH W
URZEDZIE MIASTA BOLESLAWIEC

1. Ewidencja ksiegowa projektéw i programéw finansowanych Iub
wspoffinansowanych ze srodkdéw europejskich oraz ze srodkéw funduszy
specjalnych jest prowadzona zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
o rachunkowosci.

2. Rachunkowosc¢ projektéw i srodkéw funduszy specjalnych prowadzi sie
w urzedzie jako jednostce budzetowej z wykorzystaniem systemu
informatycznego Ratusz firmy Rekord SI Sp. z o. o. siedzibg w Bielsku-
Biatej, w module ,Finanse i ksiegowos$c¢”. Operacje ksiegowe zwigzane
z realizacjqg =~ projektow i programow, 0 ktérych mowa
w ust. 1 ewidencjonujgq pracownicy Wydziatu Finansowo — Budzetowego.

3. Dla kazdego projektu finansowanego Ilub wspdifinansowanego ze
$Srodkéw europejskich oraz s$rodkéw funduszy specjalnych w programie
ksiegowym w jednostce budzetowej prowadzona jest wyodrebniona
ewidencja ksiegowa. Ewidencja ta zapewnia identyfikacje poszczegdlnych
operacji gospodarczych w ujeciu analitycznym w zakresie rozrachunkow,
kosztow, przychodéw, operacji przeprowadzanych na rachunkach
bankowych, operacji gotéwkowych, srodkdw trwatych i innych operacji.

4. Dla kazdego projektu finansowanego Ilub wspodifinansowanego ze
srodkéw europejskich lub srodkdéw funduszy specjalnych wyodrebnia sie
rachunek bankowy, zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie.
Jezeli wspéifinansowanie projektu lub programu nastepuje z kilku zrodet,
rachunek bankowy wyodrebnia sie dla kazdego z nich.

W przypadku realizacji projektow, dla ktérych nie jest wymagany odrebny
rachunek bankowy, dochody ewidencjonowane sg ha rachunku bankowym
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Urzedu Miasta lub budzetu gminy a wydatki dokonywane sg z rachunku
wydatkow Urzedu Miasta z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

5. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe
zewnetrzne i wewnetrzne. W budzecie podstawg ewidencjonowania operacji
na wyodrebnionym rachunku jest oryginat wyciggu bankowego. W Urzedzie
Miasta podstawg ewidencji operacji gospodarczych sg dowody ksiegowe
zewnetrzne (wyciqgi bankowe, faktury, faktury korygujace, rachunki, noty
obcigzeniowe) oraz dowody ksiegowe wewnetrzne.

6. Dowody ksiegowe dokumentujgce poniesienie wydatku w ramach
projektow i programéw finansowanych lub wspéifinansowanych ze
Srodkow europejskich oraz ze sSrodkéw funduszy specjalnych zawierajq
elementy wymienione w rozdziale II Instrukcji w sprawie sporzgdzania
i obiegu dokumentdéw oraz procedur kontroli finansowej w Urzedzie Miasta
Bolestawiec, z uwzglednieniem:

1) nazwy projektu lub zadania,
2) wyodrebnionego numeru rachunku bankowego,

3) oznaczenia wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych, ze
wskazaniem zrodet finansowania,

4) potwierdzenia dokonania: kontroli merytorycznej, akceptacji dowodu
ksiegowego, kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz kontroli
wstepnej,

5) potwierdzenia zatwierdzenia do zaptaty, dokonania ptatnosci oraz ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych.

7. Dla ksiegowan operacji i zdarzen zwigzanych z realizacjq projektow lub
ze srodkdéw funduszy specjalnych zastosowanie majgq: plan kont dla Urzedu
Miasta Bolestawiec oraz plan kont dla Gminy Miejskiej Bolestawiec.

8. Plan kont dla projektdw zawiera: konto syntetyczne, kod projektu,
zrédto finansowania projektu, kategorie kosztéw kwalifikowanych oraz
kategorie kosztéw niekwalifikowanych.

9. Dochody otrzymane ze  S$rodkéw budzetu Unii Europejskiej, ktére
wptywajq jako zaliczka na wydatki, ujmuje sie w odpowiednich paragrafach
z dodaniem czwartej cyfry ,,7”.

10. Dochody otrzymane jako refundacja poniesionych wczesniej
wydatkow ze Srodkéw wiasnych gminy, ktore wptywajg do budzetu ze
$srodkédw budzetu Unii Europejskiej ujmuje sie w odpowiednich paragrafach
z dodaniem czwartej cyfry ,,8”.

11. Dochody otrzymane z tytutu odsetek od Srodkéw na rachunkach
bankowych projektu i funduszy specjalnych ewidencjonowane sg przez
pracownika Wydziatu Finansowo - Budzetowego na podstawie pisemnej
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dyspozycji wydziatu merytorycznego realizujgcego projekt, zgodnie
Z zapisami zawartymi w umowie.

11. Wydatki zwigzane z realizacjg projektdw i programdéw finansowanych
lub wspodtfinansowanych ze sSrodkdw europejskich ewidencjonowane sg
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegodtowej klasyfikacji dochoddow, wydatkdéw, przychodéw
i rozchodéw oraz s$rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych oraz
w podziale na ,kwalifikowane” i ,niekwalifikowane”.

12. Wydatki ponoszone przez gmine ze Srodkow  Unii Europejskiej
otrzymanych jako zaliczka, zgodnie z umowg, ujmuje sie w odpowiednich
paragrafach z czwartg cyfrg ,7’.

13. Wydatki ponoszone przez gmine ze srodkdw wiasnych badz uzyskanych
z pozyczki na prefinansowanie z budzetu panstwa na realizacje programoéw
lub projektéw wspodifinansowanych, ktére zgodnie z umowg podlegajg
refundacji ze s$rodkéw Unii Europejskiej ujmuje sie w odpowiednich
paragrafach z czwartg cyfrg ,8"”, niezaleznie od czasu dokonywania tych
wydatkow, a takze niezaleznie od momentu wptywu refundowanych
Srodkéw.

14. Wydatki (kwalifikowane i niekwalifikowane) stanowigce wymagany
wktad krajowy w ramach wspoétfinansowania, ktorych zrédtem finansowania
sq $rodki wtasne gminy lub pochodzace z budzetu panstwa, objete umowg
zawartg z dysponentami funduszy unijnych ujmuje sie
w odpowiednich paragrafach z czwartg cyfrg ,9".

15. Wydatki niekwalifikowane, nieobjete umowg z dysponentami $rodkéw
unijnych, ktére sg finansowane wytgcznie ze Srodkéow wiasnych gminy
ujmuje sie w odpowiednich paragrafach z czwartg cyfrg ,0".

16. Wydatki z tytutu odsetek od kredytéw i pozyczek, w tym rowniez na
prefinansowanie zadan wspoifinansowanych ze s$rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej ujmuje sie w budzecie gminy z czwartg
cyfrg ,0".

17. Nadzér merytoryczny nad realizacjg projektu lub programu sprawuje
wydziat Urzedu Miasta Bolestawiec bedacy dysponentem s$rodkéw na jego
realizacje w budzecie miasta.

18. Wiasciwy wydziat Urzedu Miasta Bolestawiec sporzadza wnioski do
budzetu miasta w zakresie dochoddw i wydatkéw zwigzanych z projektem,
zgodnie z harmonogramem finansowo-rzeczowym, uwzgledniajgc wydatki
kwalifikowane i niekwalifikowane. Po kazdej wprowadzonej zmianie do
harmonogramu dokonuje aktualizacji planu dochodéw i wydatkow
w budzecie miasta.
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19. W przypadku, gdy umowa zawarta z dysponentami funduszy unijnych
pozwala na zaliczenie do wydatkéw kwalifikowanych projektu lub programu
wydatkow poniesionych w okresie poprzedzajacym date zawarcia umowy:

1) w roku biezgcym, jezeli ksiegi nie sg nieodwracalnie zamkniete, wydziat
sprawujacy nadzor nad realizacjg projektu sporzadza odpowiednie korekty
metryczek, a Wydziat Finansowo - Budzetowy na tej podstawie dokonuje
stosownych przeksiegowan.

2) w latach poprzednich, jezeli ksiegi sq nieodwracalnie zamkniete, wydziat
merytoryczny sprawujacy nadzér nad realizacjg projektu przyporzadkowuje
wiasciwy kod, ktdrym oznaczone zostang dokumenty potwierdzajace
poniesione wydatki kwalifikowane w projekcie lub programie oraz
sporzadza ich zestawienie, zawierajgce wystawce dokumentu, nr
dokumentu, date dokumentu i warto$¢ z niego wynikajacq. Zestawienie
przekazuje do wiadomosci Wydziatowi Finansowo - Budzetowemu.

20. Pracownik wydziatu realizujgcego projekt Iub zadanie ponosi
odpowiedzialno$¢ za zgodnos$c¢ plandw finansowych ujetych w budzecie
miasta oraz wprowadzonych do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Miejskiej Bolestawiec z harmonogramem finansowo- rzeczowym projektu
lub zadania wynikajacym z umowy z dysponentami funduszy unijnych.

21. Srodki funduszy specjalnych (Fundusz Przeciwdziatania COVID-19,
Fundusz Pomocy) ewidencjonowane sg z uwzglednieniem obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej z wyszczegdlnieniem, w razie potrzeby,
realizowanych zadan.

Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektow
w ksiegach Urzedu Miasta Bolestawiec

Tresc¢ operacji gospodarczych Wn Ma
w jednostce

Wptyw Srodkow europejskich
1 |i srodkdw z funduszu specjalnego 130 221
(zaliczka na wydatki Iub refundacja
wydatkow)

Wptyw Srodkow z budzetu na wydzielony 130 223
2 |dla projektu i funduszu specjalnego
rachunek Srodkéw na optacenie
zobowigzan

Wptyw srodkow od partneréw projektu na 130 240
3 | zaptate zobowigzan partneréw
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4 | Dowody ksiegowe dotyczace wydatkow 080 020,

majatkowych z tytutu realizacji projektu i 201,231,
srodkdw z funduszu specjalnego 234,225,
229,240
5 | Dowody ksiegowe dotyczace zakupu z 401-409 013,022,
wydatkow biezacych pozostatych srodkow 072 201
trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych
6 | VAT naliczony w fakturach i w fakturach
korygujgcych dostawcoéw, jezeli w catosci 225 201

lub czesci podlegajq odliczeniu
7 | Potracenia dokonywane na lisScie wyptat
wynagrodzen z tytutu:

- podatku dochodowego od o0séb 225
fizycznych,
- sktadek ZUS od pracownika, 231 229
- skfadek na dobrowolne ubezpieczenie
grupowe, pracowniczego planu
kapitatowego, 240
- innych zobowigzan pracownikéow 240
8 | Zaptata zobowigzan 201,231, 130
234,225,229,
240
9 | Réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych | 810 800

przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie: S$rodkéw
trwatych w budowie, zakupu S$rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

10 | Przyjecie do uzytkowania Srodkow | 011, 013, | 080
trwatych oraz wartosci niematerialnych i | 020
prawnych uzyskanych w wyniku realizacji
inwestycji

Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektow
w ksiegach Gminy Miejskiej Bolestawiec

Tres¢ operacji gospodarczych

w organie Whn Ma
1 | Wptyw  Srodkdw  europejskich
(zaliczka na wydatki lub 133 901
refundacja wydatkdéw)
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Uzasadnienie

Stosownie do przepisdw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
kazda jednostka winna posiadaé¢ aktualng dokumentacje okreslajaca przyjete
przez nig zasady rachunkowosci, zwane polityka rachunkowosci. Praktyka
stosowania dotychczasowych uregulowan w zakresie projektéw finansowanych
i wspétfinansowanych ze S$rodkdw europejskich oraz funduszy specjalnych,
spowodowaty koniecznos¢ dokonania weryfikacji tresci zatacznika Nr 7 do
zarzadzenia Nr 391/2021 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia 29 grudnia
2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.
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