ZARZADZENIE NR 45/2023
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 9 marca 2023 r.

zmieniajqce zarzadzenie Prezydenta Miasta Bolestawiec nr 186/2017
z dnia 20 czerwca 2017 r. w sprawie zasad zarzadzania trescia
elektronicznych zasoboéw informacyjnych publikowanych na stronach
internetowych Urzedu Miasta Bolestawiec

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) i rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 Nr 10, poz. 68)

zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. W zarzadzeniu nr 186/2017 z dnia 20 czerwca 2017 r. w sprawie zasad
zarzadzania trescig elektronicznych zasobow informacyjnych publikowanych na
stronach internetowych Urzedu Miasta Bolestawiec zatgcznik otrzymuje brzmienie
w tresci zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi
Miasta.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega opublikowaniu
w Biuletynie Informacji Publicznej.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 45/2023
Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 9 marca 2023 r.

Niniejszy zatacznik okresla sktad zespotu redakcyjnego oraz szczegotowy zakres informacji umieszczanych w
Biuletynie Informacji Publicznej i na stronach WWW. Informacje zamieszczane sg w komédrce organizacyjnej, w
ktdrej zostaty wytworzone, niezwtocznie po ich przyjeciu do publikacji przez cztonka zespotu redakcyjnego.

Imie i nazwisko

Funkcja

Komoérka organizacyjna

Zakres publikowanych informacji

Elzbieta Chojnacka

Administrator

Wydziat Organizacyjno-
Administracyjny

-publikowanie projektéw uchwat Rady Miasta,
-publikowanie uchwat Rady Miasta,

-publikowanie rozstrzygnieé¢ nadzorczych wojewody
oraz wyrokow NSA, prezentowanych przy uchwatach,
ktorych dotycza,

-publikowanie i aktualizacja rejestru aktow prawa
miejscowego,

-publikowanie sprawozdan z wykonania uchwat,
-publikowanie zarzadzen Prezydenta Miasta oraz
zarzadzen Kierownika Urzedu Miasta,
-publikowanie protokotdw z posiedzen Rady
Miasta/sesje, komisje,

-publikowanie interpelacji i wnioskéw radnych,
-publikowanie oswiadczen majatkowych osoéb
zobligowanych do skfadania o$wiadczen,
-publikowanie informacji Prezydenta Miasta o
wazniejszych dziataniach podjetych w okresie
miedzysesyjnym,

-publikowanie ogtoszen oraz informacji i komunikatow
Prezydenta Miasta,

-publikowanie informacji zwigzanych z wyborami
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Imie i nazwisko | Funkcja Komoérka organizacyjna Zakres publikowanych informacji
samorzgdowymi, wyborami parlamentarnymi i
wyborami do innych organdw,

-publikowanie o$wiadczen Rady Miasta,
-publikowanie obwieszczen Rady Miasta,
-aktualizacja informacji o strukturze organizacyjnej
Urzedu Miasta oraz informacji teleadresowych do
wszystkich komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta,
-aktualizacja informacji o osobie i kompetencjach
Prezydenta Miasta, jego zastepcach, danych
teleadresowych do kontaktu z Prezydentem Miasta i
jego zastepcami oraz informacji o terminach
przyjmowania stron przez Prezydenta Miasta i jego
zastepcow,

-aktualizacja informacji dotyczacych Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta,

Dariusz Rutyna Zastepca Wydziat Organizacyjno- -publikowanie (w zastepstwie) informacji bedacych w
administratora Administracyjny zakresie administratora BIP,
RI -publikowanie (w zastepstwie) informacji bedacych w

zakresie zespotu redakcyjnego BIP,

-publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, wynikajacych z zadan wydziatu,
-publikowanie (w zastepstwie) komunikatow dot.
biezacych wydarzen w miescie (WWW),

Renata Kurenda Redaktor Wydziat Finansowo-Budzetowy -publikowanie sprawozdan z przebiegu realizacji
budzetu oraz sprawozdan kwartalnych,
-publikowanie informacji o budzecie Miasta,
‘publikowanie i aktualizacja Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Miejskiej Bolestawiec
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Imie i nazwisko

Funkcja

Komorka organizacyjna

Zakres publikowanych informacji

Oktawian Biniek

Redaktor

Wydziat Finansowo-Budzetowy

-publikowanie informacji dotyczacych podatkdéw i optat,
-publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,
publikowanie ogtoszen,

Zofia Fraczek

Redaktor

Wydziat Finansowo-Budzetowy

-publikowanie informacji o stanie mienia komunalnego

Mariola Soja

Redaktor

Wydziat Spraw Obywatelskich
usc

-publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,
-publikowanie informacji o terminach i miejscach
zgromadzen oraz decyzji o zakazie zgromadzen,
-publikowanie ogtoszen,

Agnieszka Rymut

Redaktor

Wydziat Spraw Obywatelskich

‘publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,

Bogustawa Piechota

Redaktor

Wydziat Spraw Obywatelskich

-publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,
-publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych, wynikajacych z zadan wydziatu,

Patrycja Jakimowicz

Redaktor

Wydziat Oswiaty

-publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,
-publikowanie ogtoszen,

-publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych, wynikajacych z zadan wydziatu,

- aktualizacja informaciji w rejestrze ztobkow i klubdéw
dzieciecych oraz w rejestrze opiekunéw dziennych,

Krzysztof Jakubczyc

Redaktor

Wydziat Spoteczny

‘publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,
-publikowanie ogtoszen,

-publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, wynikajacych z zadan wydziatu,
-publikowanie informacji dotyczacych organizacji
pozarzadowych, ogtoszen o konkursach dla organizacji
pozarzadowych i informacji o rozstrzygnieciach tych
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Imie i nazwisko

Funkcja

Komorka organizacyjna

Zakres publikowanych informacji

konkurséw,

Joanna Puk

Redaktor

Wydziat Mienia i Gospodarki
Przestrzennej

-publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,
-publikowanie ogtoszen,

-publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, wynikajacych z zadan wydziatu,
:publikowanie informacji o planowanych, aktualnych i
zakonczonych przetargach (WWW),

Monika Moskiewicz

Redaktor

Wydziat Mienia i Gospodarki
Przestrzennej

-publikowanie i aktualizacja Gminnego Planu
Rewitalizacji Miasta,

-publikowanie i aktualizacja Programu Rozwoju
Lokalnego,

-publikowanie zmian Studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego miasta
Bolestawiec,

-publikowanie ogtoszen,

-publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,

Renata Werla-
Czochara

Redaktor

Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta

-publikowanie ogtoszen,
-publikowanie i aktualizacja Strategii Rozwoju Miasta
Bolestawiec,

Magdalena
Kuczynska

Redaktor

Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta
SiP

-publikowanie ogtoszen,

-publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych, wynikajacych z zadan wydziatu,
-tworzenie i aktualizacja serwisow w zakresie
Inwestycji Miasta (WWW),

Adrian Kowalski

Redaktor

Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta

-publikowanie komunikatéow dotyczacych biezgcych
wydarzen w miescie (WWW),

Robert Rzepnicki

Redaktor

Wydziat Zamoéwien Publicznych i
Inwestycji Miejskich

-publikowanie ogtoszen o rozpoczetych postepowaniach
0 zamowienie publiczne,
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Imie i nazwisko | Funkcja Komoérka organizacyjna Zakres publikowanych informacji
-publikowanie informacji na temat toczacych sie
postepowan o zamoéwienie publiczne,

-publikowanie informacji o udzieleniu zamoéwienia,
-publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamédwien
publicznych, wynikajacych z zadan wydziatu,
-publikowanie i archiwizacja plikow dotyczacych
zamowien publicznych, dostepnych z serwera
wewnetrznego Urzedu Miasta Bolestawiec,

Dariusz Redaktor Wydziat Zamowien Publicznych i -publikowanie ogtoszen o rozpoczetych postepowaniach
Wawrzkiewicz Inwestycji Miejskich 0 zamowienie publiczne,

:publikowanie informacji na temat toczacych sie
postepowan o zamowienie publiczne,

-publikowanie informacji o udzieleniu zamdwienia,
-publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, wynikajacych z zadan wydziatu,
-publikowanie i archiwizacja plikow dotyczacych
zamowien publicznych, dostepnych z serwera
wewnetrznego Urzedu Miasta Bolestawiec,
Matgorzata Rychert Redaktor Wydziat Zamoéwien Publicznych i -publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
Inwestycji Miejskich zgodniez art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych,wynikajacych z zadan wydziatu,
‘publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,
-publikowanie ogtoszen,

-publikowanie informacji dotyczacych organizacji
pozarzadowych, ogtoszen o konkursach dla organizacji
pozarzadowych i informacji o rozstrzygnieciach tych
konkurséw,
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Imie i nazwisko | Funkcja Komoérka organizacyjna Zakres publikowanych informacji

Ewelina Mizdal Redaktor Wydziat Zamoéwien Publicznych i -publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,
Inwestycji Miejskich -publikowanie informacji z zakresu gospodarki
odpadami,
Iwona Basta Redaktor Wydziat Zamodwien Publicznych i -zamieszczanie informacji w publicznie dostepnym
Inwestycji Miejskich wykazie danych o dokumentach zawierajqcych

informacje o srodowisku i jego ochronie,

-publikowanie zawiadomien dotyczacych postepowan w
sprawie decyzji o $srodowiskowych uwarunkowaniach,
-publikowanie i aktualizacja kart ustug wydziatu,
-publikowanie ogtoszen,

Daniel Stominski Redaktor Wydziat Zamoéwien Publicznych i -publikowanie i aktualizacja zapytan ofertowych
Inwestycji Miejskich zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, wynikajacych z zadan wydziatu,
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Uzasadnienie

Celem wydanego zarzadzenia jest uporzadkowanie zapiséw w zakresie
prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej i serwisow
internetowych Urzedu Miasta Bolestawiec, sprawowania formalnego
i merytorycznego nadzoru nad sposobem publikowania informacji, ustalenia

szczegotowego zakresu zamieszczanych informacji oraz obowigzkdéw i uprawnien

0s0b wyznaczonych do publikowania informaciji.
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