ZARZADZENIE NR 5/2023
KIEROWNIKA URZEDU MIASTA

z dnia 6 kwietnia 2023 r.

w sprawie powotania Zespotu Zadaniowego do realizacji projektu pn.
~Wspolnie Wiemy Wiecej - www Bolestawiec” dofinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020 wspoétfinansowanego ze srodkow Unii

Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Na podstawie § 17 ust. 3 zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec w zwigzku z realizacjg projektu pod nazwa , Wspolnie wiemy wiecej-
www Bolestawiec” wspéifinasowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach osi Priorytetowej 10. Edukacja, Dziatania 10.2
Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej,
gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej, Poddziatania 10.2.1. Zapewnienie rownego
dostepu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej
i ponadgimnazjalnej w ramach umowy nr RPDS.10.02.01-02-0002/22-00 z dnia
16.03.2023 roku powotuje Zespot Zadaniowy do realizacji projektu pn.
~Wspolnie Wiemy Wiecej - www Bolestawiec”:

8§ 1. Sktad Zespotu:
1. Renata Szewczyk - Kierownik Projektu,
2. Matgorzata Wicha - Koordynator Projektu,

3. Magdalena Herdzik — Specjalista ds. obstugi administracyjno-ksiegowej
projektu,

4. Marzena Jakodbczyk - Koordynator ds. gospodarki finansowej.

8§ 2. Powotanie zespotu odbywa sie na czas realizacji i rozliczenia projektu
w oparciu o zasady obowigzujgce w Urzedzie Miasta Bolestawiec, zasady
wynikajace z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz zasady wynikajace
Z niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zadania cztonkéw Zespotu:
1. Zakres czynnosci realizowany przez Kierownika Projektu obejmuje:

1) kierowanie realizacjg przez zespdt projektowy poszczegdlnych dziatan
w catym projekcie,

2) koordynacja i monitoring realizacji poszczegdlnych elementéw projektu,
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3) nadzér nad prawidtowg realizacjg projektu od strony administracyjnej
i formalnej,

4) nadzér nad realizacjg zamdwien publicznych na dostawy i ustugi w ramach
projektu,

5) zawieranie uméw z wykonawcami,
6) zatwierdzanie i kontrolowanie wydatkdw w projekcie,

7) kontrolowanie zgodnosci dziatan z wytycznymi programu i harmonogramem
oraz budzetem projektu,

8) komunikacja z kontrolerami projektu,
9) udziat w spotkaniach zespotu projektowego.
2. Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora projektu obejmuje:

1) reprezentowanie Beneficjenta (Gminy Miejskiej Bolestawiec) we wszystkich
czynnosciach zwigzanych z realizacjg projektu w tym. w kontaktach
z uczestnikami przedsiewziecia (jednostkami administracji, wykonawcami,
Szkotami Podstawowymi objetych realizacjg projektu, Instytucjg Zarzadzajacq

itp.),
2) nadzér nad przebiegiem realizacji przedsiewziecia we wspdtpracy
z pozostatymi cztonkami Zespotu Zadaniowego,

3) nadzér nad przeprowadzeniem postepowan dotyczacych wyboru
wykonawcow zadan przewidzianych do realizacji w trybie konkurencyjnym,
zgodnie z aktualnymi wytycznymi, w tym udziat w komisji powotanej do
wyboru wykonawcy,

4) organizowanie spotkan roboczych majacych na celu omawianie przebiegu
realizacji projektu,

5) koordynacja ewentualnych zmian w projekcie, dokonywanie uzgodnien
z Instytucjq Zarzadzajaca,

6) nadzor nad prawidtowoscig kierowania wsparcia zgodnie z wytycznymi
dziatan przewidzianych w projekcie,

7) uczestnictwo w spotkaniach grupy roboczej,
8) inne sprawy wynikajqce z biezacej realizacji projektu.

3. Zakres czynnosci realizowany przez Specjaliste ds. Obstugi
administracyjno-ksiegowej projektu:

1) biezacy nadzér nad realizacjq projektu w zakresie merytorycznym
i finansowym oraz jego ewaluacjg, w tym monitoring postepu rzeczowego
i finansowego, harmonogramu, budzetu, rezultatow,

2) nadzér nad procesem rozliczenia projektu,
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3) wprowadzanie zmian we whniosku aplikacyjnym po konsultacji z Instytucjg
Zarzadzajacq w oparciu o obowigzujqce zapisy zawarte w dokumentacji
konkursowej,

4) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan wyboru wykonawcéw zadan
przewidzianych do realizacji w trybie konkurencyjnym, zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w tym przygotowanie SWZ, ogtoszen zamowien, udziat w komisji
powotanej do wyboru wykonawcy, korespondencja z wykonawcami,

5) opisywanie faktur i innych dowodow ksiegowych w powigzaniu
z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym
projektu,

6) przygotowywanie wnioskéw o refundacje kosztow kwalifikowanych, w tym
wnioskow o ptatnosé,

7) komunikacja z kontrolerami projektu,

8) wprowadzanie danych do centralnego systemu teleinformatycznego SL2014,
9) spotkania robocze z zespotem zadaniowym,

10) inne sprawy wynikajgce z biezacej realizacji projektu.

4, Zakres czynnosci realizowany przez Koordynatora ds. gospodarki
finansowej.

1) fakturowanie, ptatnosci - opisywanie faktur i innych dowodoéw ksiegowych
W powigzaniu z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym
i czasowym projektu,

2) prowadzenie bazy personelu,

3) przekazywanie dokumentow ksiegowych do podpisu upowaznionym osobom,
4) rejestrowanie i analizowanie stanu srodkéw pienieznych projektu,

5) prowadzenie dokumentacji rozliczania czasu pracy,

6) przygotowywanie wszelkich sprawozdan, raportéw i analiz ksiegowo-
finansowych na potrzeby projektu,

7) spotkania robocze z zespotem projektowym,
8) inne sprawy wynikajqce z biezacej realizacji projektu.
§ 4. Zobowigzuje wszystkich cztonkéw Zespotu do:

1) zapoznania sie i stosowania zapiséw zawartych w podrecznikach,
wytycznych, regulacjach w sprawie wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2021 oraz innych
dokumentach dotyczacych Projektu tj. wniosku aplikacyjnym
o dofinansowanie Projektu i umowie o dofinansowanie Projektu,
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2) wykonywania polecen Kierownika Projektu dotyczacych realizowanego
Projektu.

§ 5. W pracach Zespotu mogg uczestniczy¢ osoby spoza jego grona,
zaproszone przez koordynatora zespotu w charakterze doradcéw lub ekspertéw.

8§ 6. Z dniem zakonczenie projektu, o ktorym mowa w niniejszym
zarzadzeniu, Zespot ulega rozwigzaniu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Oswiaty
Urzedu Miasta Bolestawiec.

8§ 8. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Fundusze i DOLNY i j
g Rzeczpospolita % Unia Europejska
i E::T::i:::ﬁry - Polska \\ _);’ SLASK Europejski Fundusz Spolecany

Projekt pn. ,Wspdlnie Wiemy Wiecej - www Bolestawiec” umowa
RPDS.10.02.01-02-0002/22-00

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Uzasadnienie

Uzasadnienie prawne:

Zgodnie z § 17 ust. 3 Zarzadzenia nr 50/03 Prezydenta Miasta Bolestawiec
z dnia 4 marca 2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bolestawiec powotania Zespotu Zadaniowego, w skifad ktérego powotywani sg
pracownicy z réznych komorek organizacyjnych Urzedu, dokonuje Prezydent
w drodze zarzgdzenia Kierownika Urzedu.

Uzasadnienie faktyczne:

Powofanie zespotu konieczne jest do realizacji projektu ,Wspdlnie wiemy
wiecej- www Bolestawiec” wspotfinasowanego ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach osi Priorytetowej 10. Edukacja, Dziatania 10.2
Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej,
gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej, Poddziatania 10.2.1. Zapewnienie réwnego
dostepu do  wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej
i ponadgimnazjalnej w ramach umowy nr RPDS.10.02.01-02-0002/22-00 z dnia
16.03.2023. Zadaniami jakie bedzie realizowat zespdt sg miedzy innymi:
realizacja merytoryczna projektu, rekrutacja uczestnikdw , ewentualne zmiany
i rozliczenia projektu w oparciu o zasady obowigzujgce w Urzedzie Miasta
Bolestawiec oraz zasady wynikajgace z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

Uzasadnienie finansowe:

Catkowita wartos¢ projektu wynosi 1 311 925, 63 zt. Instytucja Zarzadzajaca
przyznata Beneficjentowi - Gminie Miejskiej Bolestawiec dofinansowanie na
realizacje projektu w kwocie 1 115 136,72 zt, co stanowi nie wiecej niz 85 %
wydatkow kwalifikowalnych projektu. Beneficjent zobowigzat sie do wniesienia
wkitadu wilasnego w kwocie 196 788, 91 zt, co stanowi nie mniej niz 15 %
wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Uzasadnienie spoteczne i gospodarcze:

Wprowadzenie zarzgdzenia pozwoli na ptynng realizacje projektu , Wspdlnie
wiemy wiecej - www Bolestawiec”, ktéry bedzie skutkowat miedzy innymi:
wyréwnaniem szans edukacyjnych uczniéw z Ukrainy, poszerzeniem poziomu
integracji miedzykulturowej ucznidow oraz wzrostem poczucia bezpieczenstwa
wsérdéd  ucznidw  z Ukrainy. Dodatkowym skutkiem bedzie umozliwienie
nauczycielom z bolestawieckich szkdét podstawowych dostosowania kompetenciji
do potrzeb nauczania uczniéw z Ukrainy.
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