ZARZADZENIE NR 156/2023
PREZYDENTA MIASTA BOLESLAWIEC

z dnia 31 lipca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz.120 i 295), art.40 ust. 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2022r., poz.1634,
1692, 1747, 1079, 1768, 1725, 1964, 2414, Dz. U. z 2023 r. poz, 412, 658,
803, 1059), § 19, 20, 21 i 22 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2020r. poz. 342) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2010r., Nr 208, poz. 1375)zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam zasady rachunkowosci zawarte w zatagcznikach do
niniejszego zarzadzenia:

1) Nr 1 - Okreslenie miejsca prowadzenia ksigg, roku obrotowego
i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,

2) Nr 2 - Metody wyceny aktywow i pasywdéw oraz ustalania wyniku
finansowego,

3) Nr 3 - Zaktadowy plan kont dla Gminy Miejskiej Bolestawiec,

4) Nr 4 - Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec,

5) Nr 5 - Zaktadowy plan kont dla organu podatkowego,

6) Nr 6 - Szczegdlne zasady prowadzenia rachunkowosci oraz uproszczenia,

7) Nr 7 - Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej i dokumentacji zwigzanej
z finansowaniem zadan ze srodkow europejskich lub srodkéw funduszy
specjalnych w Urzedzie Miasta Bolestawiec,

8) Nr 8 - Wykaz ksigg rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiegowej Gminy
Miejskiej Bolestawiec,

9) Nr 9 - Wykaz ksigg rachunkowych stosowanych w ewidencji ksiegowej
Urzedu Miasta Bolestawiec,

10) Nr 10 - Wykaz dziennikéw czesciowych ksiegi gtdwnej dla Gminy Miejskiej
Bolestawiec,
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11) Nr 11 - Wykaz dziennikéw czesciowych ksiegi gtdwnej dla Urzedu Miasta
Bolestawiec,

12) Nr 12 - Przyporzadkowanie paragraféow klasyfikacji budzetowej wydatkow
biezacych do kont kosztow okreslonych w zaktadowym planie kont dla Urzedu
Miasta Bolestawiec.

2. Dokumentacje dotyczacg sposobu prowadzenia ksigqg rachunkowych przy
uzyciu komputera oraz systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow,
o ktérych mowa w art.10 ust. 1 pkt 3 lit. b, ¢ i pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, reguluje odrebne zarzadzenie.

§ 2. Zobowigzuje pracownikow wiasciwych merytorycznie z tytutu
powierzonych obowigzkéw do zapoznania sie z powyzszymi zasadami,
przestrzegania zawartych w nich postanowien oraz przyjecia odpowiedzialnosci
za ich stosowanie.

8§ 3. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Miasta.

8§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 391/2021 Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia
29 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocq obowigzujacq od
dnia 1 stycznia 2023 r.

Prezydent Miasta

Piotr Roman
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Zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia Nr /2023
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia lipca 2023r.
w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Okreslenie miejsca prowadzenia ksiag, roku obrotowego
oraz okresow sprawozdawczych

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sgq w siedzibie Urzedu Miasta
Bolestawiec, w Bolestawcu ul. Rynek 41.

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od
dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia.

3. Okresami sprawozdawczymi sg miesigc, kwartat, potrocze i rok.
4. Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.

5. Na koniec roku budzetowego sporzadza sie sprawozdanie finansowe,
ktore zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci sktada sie
z bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu
jednostki oraz informacji dodatkowej.

6. Sprawozdania budzetowe i do Gtdwnego Urzedu Statystycznego
sporzadza sie zgodnie z aktualnym stanem prawnym i przepisami
m. in. rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej.

7. Zamkniecia ksiaqg rachunkowych za poszczegdlne miesigce roku
budzetowego dokonuje sie do 25 dnia miesigca, nastepujacego po
miesigcu, ktérego dotyczg ksiegowania, z wytgczeniem okresu od m-
ca grudnia do m-ca marca, gdy zamkniecia ksigg dokonuje sie do
dnia 30 kwietnia (po sporzadzeniu bilansu za rok poprzedni). Ksiegi
rachunkowe zamyka sie najpdézniej w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania za dany rok budzetowy.
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Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr /2023
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia lipca2023r.
w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywéw i pasywow wynikajq
Z:
1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2023
r. poz. 120i 295),
2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw  jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami kraju ( Dz.U. z 2020 r., poz. 342).

I. Metody wyceny aktywow i pasywow.
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdélnych wydanych na podstawie
ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

1. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

2) w przypadku wytworzenia we witasnym zakresie - wediug kosztu
wytworzenia, a przypadku trudnosci z jego ustaleniem, wedtug
wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wediug
posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku
wedtug wartosci godziwej,

4) w przypadku spadku lub darowizny - wedtug wartosci godziwej z dnia
otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie
0 przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania nieodpfatnie od Skarbu Panstwa Ilub
jednostki samorzadu terytorialnego - w wysokosci okreslonej
w decyzji o przekazaniu.

Wartos$¢ poczatkowg srodka trwatego powiekszajg koszty jego ulepszenia,
polegajgcego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji,
w wyniku ktérego zwieksza sie wartos¢ uzytkowa mierzona dtuzszym
okresem uzywania, zwiekszong zdolnoscig wytwdrcza itp.

Na dzien bilansowy Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych.
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Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na $rodki trwate, pozostate
srodki trwate.

Srodki trwate o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000 zt finansowane
sq ze srodkow na inwestycje.

Srodki trwate, za wyjatkiem gruntéw, umarzane sg poczawszy od
miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia Srodka trwatego do
uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071, Umorzenie $srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
~Amortyzacja” na koniec roku.

Pozostate srodki trwate o wartosci poczatkowej nizszej niz 10 000,00 z,

finansuje sie ze srodkéw na wydatki biezgace (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane jest ze
srodkdw na inwestycje). Umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materiatow i energii”.
2. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wilasnych sSrodkéw
wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane nieodptatnie - na
podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny - w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz
10 000 z, finansowane sg ze $srodkéw na inwestycje i podlegajg umorzeniu
okresowemu. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza
konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $Srodkow na wydatki
biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektéw,
zakupione w ramach realizacji zadania inwestycyjnego o wartosci
poczatkowej rownej lub nizszej niz 10 000 zt, umarza sie jednorazowo,
w 100%, spisujgc catg wartoS¢ w miesigcu przyjecia do uzywania.
Umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych
srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatdw
i energii”.

3. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe
faktycznie przejete przez jednostke (jako organ zatozycielski lub
nadzorujacy) po zlikwidowanej innej podlegtej jednostce do czasu podjecia
decyzji przez organ stanowigcy o ich przeznaczeniu. Skfadniki takiego
mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego
podmiotu i zatacznikow do bilansu. Rozchodowane sg wedlug wartosci
okres$lonej w:
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1) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
2) decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,
3) dokumencie sprzedazy,

4) dokumencie o likwidacji sktadnikdw mienia.

4. Srodki trwate w budowie (Inwestycje) to koszty poniesione
w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia
podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw
trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw ustalone na
dzien bilansowy Ilub na dzien zakonczenia inwestycji, w tym rowniez
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek
akcyzowy, koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania
i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
optaty notarialne, sadowe itp., odszkodowania dla o0séb fizycznych
i prawnych powstate do czasu zakonczenia budowy.

Do kosztédw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

1) dokumentacji projektowej,

2) nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia witasciwosci

geologicznych terenu,

4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze

sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektéw,

5) optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,

6) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

8) ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

9) sprzatania obiektdw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

10) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naktady na s$rodki trwate w budowie, wspdlne dla kilku obiektéw
inwentarzowych (np. dokumentacja techniczna), tj. koszty posrednie sq
rozliczane proporcjonalnie do wysokosci kosztow bezposrednich
przypisanych do poszczegolnych obiektdw inwentarzowych. Do wyliczenia
wskaznika procentowego narzutu kosztdw posrednich stosuje sie
nastepujacy wzor:

W = Kp x 100%
Kb
gdzie:
W - oznacza wskaznik procentowy narzutu kosztow posrednich,
Kp - oznacza kwote kosztéw posrednich,
Kb - oznacza sume kosztéw bezposrednich.

5. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin
zapadalnosci przypada w okresie diuzszym niz 12 miesiecy liczac od dnia
bilansowego.

Na dzieh bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki diugoterminowe
wyceniane sg w kwocie wymaganej zaptaty.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym
od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej
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tacznie z podatkiem VAT, a na dzieh bilansowy w wysokosci wymaganej
zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosc¢
ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych.
Naleznosci i udzielone pozyczki krotkoterminowe wycenia sie
w wysokos$ci wymaganej zaptaty.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na
koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj.
wedfug obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego ogtoszonego dla danej
waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy
aktualizujgce jej wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dokonywane sg na koniec roku
obrotowego.

6. Dlugoterminowe aktywa finansowe obejmujg w szczegdlnosci akcje
i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych oraz akcje i inne
dtugoterminowe  papiery  wartosciowe traktowane jako lokaty
dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie
zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dtugoterminowe wycenia sie w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

7. Materiaty. Przyjecie materiatdw nowonabytych, ich rozchdd oraz stan
na dzien bilansowy wycenia sie wedtug rzeczywistych cen zakupu.
Materiaty pochodzgace z odzysku wycenia sie wedtug cen ustalonych
protokolarnie przez pracownika wilasciwego wydzialu merytorycznego
zatwierdzonych przez naczelnika tego wydziatu.
Protokot powinien zawierac:

1) date sporzadzenia,

2) miejsce sporzadzenia,

3) wskazanie osoby sporzadzajacej,

4) opis przedmiotu wyceny,

5) sposob ustalenia ceny,

6) podpis osoby sporzadzajacej,

7) podpis naczelnika wydziatu.

8. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug
wartosci nominalnej. Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug
kursu Sredniego danej waluty ogtoszonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

9. Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte
w celu odsprzedazy lub ktorych termin wykupu jest krétszy od jednego roku
od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne
dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej
3 miesiecy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
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wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny rynkowej,
w zaleznosci od tego, ktora z nich jest nizsza.

10. Zobowiagzania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymagalnej
zaptaty, czyli facznie z odsetkami naliczconymi na podstawie not
otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na
koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj.
wedfug obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego ogtoszonego dla danej
waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych
stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datq ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

11. Zobowigzania finansowe wycenia sie wedtug wymagalnej kwoty
zaptaty oraz wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu ustalania
wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu
Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U.
Nr 57, poz. 366).

12. Pozostale zobowigzania wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie
wymagalnej zaptaty.

13. W ciqgu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych
ujmuje sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy
dotyczace srodkéw pochodzgacych z Unii Europejskiej
i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zzrddet zagranicznych, nie
stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji
- w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zapfaty naleznosci lub
zobowigzan,

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego
ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest
zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank
obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacii.

14. Rezerwy tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie
przyszte zobowigzania wedtug wiarygodnie oszacowanej wartosci.

II. Ustalanie wyniku finansowego.
Ustalanie wyniku jednostki
Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie 2z wariantem
porownawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.
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Ewidencja  kosztow  dziatalnosci  podstawowej prowadzona jest
w zespole 4 tj. na kontach kosztéw rodzajowych.

Ustalanie wyniku w organie finansowym
Wynik wykonania budzetu Miasta Bolestawiec (deficyt lub nadwyzka

budzetu wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na
koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” poprzez pordéwnanie kasowo
zrealizowanych w danym roku dochoddéw i wydatkdéw budzetowych oraz
ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody
budzetu”, 902 , Wydatki budzetu” oraz 903 , Niewykonane wydatki”.
Operacje wynikowe, ktére nie powodujq zwiekszenia wydatkéw i dochodéw
danego roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace
przychodow i kosztéw finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,Wynik na pozostatych
operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu
saldo konta 961 ,Wynik wykonania budzetu” i konta 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach” przeksiegowywane jest na konto 960
~Skumulowane wyniki budzetu”.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr /2023
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia lipca 2023r.
w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Zakladowy plan kont dla
Gminy Miejskiej Bolestawiec

I. Wykaz kont ksiegi gtownej
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkdw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2.Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami
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I1. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powiazania
kont ksiag pomocniczych
z kontami ksiegi giéwnej

KONTA BILANSOWE

1)133 Rachunek budzetu
Konto 133 Rachunek budzetu stuzy do ewidencji operacji pienieznych
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na tym koncie
dokonywane sg wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnosc¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym, sumy ksieguje sie zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240,
jako ,sumy do wyjasnienia”. RoOznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunek budzetu, oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym
rowniez wypfaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunek budzetu ( saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo ,Wn"” konta 133 oznacza stan sSrodkow pienieznych na rachunku
budzetu, a saldo ,Ma” oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne

1 | Wptyw dochoddéw z tytutu dotacji 222

2 | Wptyw dochododw z tytutu subwencji dokonanej w roku 224
biezgcym

3 | Wptyw dochodow z tytutu subwencji otrzymanej w m-cu 909
grudniu danego roku na m-c styczen roku nastepnego

4 | Wptyw z tytutu odsetek bankowych oraz innych dochodéw 222
budzetowych

5 | Wptyw dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy 224
skarbowe

6 | Wptyw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez 222
jednostki budzetowe
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7 | Wptyw dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa 224, 240
8 | Wptywy z tytutu udziatdw w dochodach budzetu panstwa 224
9 | Wpltyw przez jednostki budzetowe niewykorzystanych 223
srodkdw na wydatki
10 | Wptywy przychoddéw z tytutu:
a) kredytéow bankowych 134
b) pozyczek 260
c) emisja papieréw wartosciowych 260
d) sptaty udzielonych przez j.s.t. pozyczek 250
11 | Btedy w wyciggach bankowych dotyczace wptywow 240
12 | Likwidacja lokaty 133
13 | Przekazanie z wydzielonego rachunku wydatkéw 222
niewygasajgcych niewykorzystanych w roku nastepnym
srodkdéw, ktore sq zaliczane do dochoddw tego roku
14 | Wplyw odsetek z tytutu oprocentowania pozyczki udzielonej 222
przez jednostke samorzadu terytorialnego
15 | Wptaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez 240
jednostki organizacyjne
16 | Wptyw Srodkéw, ktére wczesniej uznane zostaty za Srodki 140
pieniezne w drodze
17 | Wptyw z US nadwyzki podatku VAT naliczonego nad 224
naleznym zgodnie z deklaracjg VAT-7
Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
Srodki przekazane jednostkom budzetowym na pokrycie
1 . 223
wydatkow
2 Zwroty otrzymanych dotacji do konca roku budzetowego,
ktérego dotyczg 222
3 Zw,rot srodoéw z tytutu udziatdéw w dochodach budzetu 224, 240
panstwa
4 |Spfata kredytu bankowego 134
5 |Spfata pozyczki 260
6 |Zatozenie lokaty 133
7 |Udzielone pozyczki ze srodkéw budzetu 250
Przelew Srodkdw od innych budzetow w zwigzku z
8 ) . 224
dokonanymi wydatkami
9 |Btedy w wyciggach bankowych dotyczace wptat 240
10 Srodki przekazane na rachunek $rodkdw na niewygasajace 133
wydatki
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11 Przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT 240
naliczonego

Ewidencja szczegdétowa do konta 133 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych
rachunkdéw bankowych budzetu z dalszym podziatem w ramach kazdego
rachunku uwzgledniajagcym w szczegdlnosci:

- lokaty terminowe,

- dochody zwrotne,

- VAT.

2) Konto 134 Kredyty bankowe

Konto 134 Kredyty bankowe stuzy do ewidencji kredytdw bankowych
zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie
sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt
bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywaé saldo ,Ma” oznaczajace zadtuzenie z tytutu
kredytéw zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Sptata rat zaciggnietych kredytow 133
2 | Umorzenie zadtuzenia z tytutu kredytu bankowego 962
Typowe zapisy strony Ma konta 134 , Kredyty bankowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw Srodkdw z tytutu zaciggnietego kredytu 133

Ewidencja analityczna do konta 134 prowadzona jest wediug poszczegdlnych
umoéw kredytowych.

3) Konto 135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
Konto 135 Rachunek s$rodkow na niewygasajace wydatki stuzy

do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym na niewygasajace
wydatki. Zapisy na tym koncie dokonywane sg wyfacznie na podstawie
dokumentéw bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkoéw pienieznych na rachunek
srodkédw na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku s$rodkdéw na niewygasajgce
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych w korespondencji z kontem
225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkdéw pienieznych
na niewygasajgce wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki”

Konto
przeciwstawne

Lp. Tres$¢ operacji
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Wptyw Srodkow pienieznych z rachunku budzetu na
, . . : ) 133
rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki .

Wptyw Srodkdéw pienieznych z tytutu omytek bankowych, 240
odsetek od lokaty srodkéw niewygasajacych.

Zwrot S$rodkdw pienieznych na rachunek srodkéw na
3 |niewygasajqce wydatki z rachunku jednostki realizujgcej 225
zadania wydatkéw niewygasajacych.

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot srodkdw niewykorzystanych na wydatki objete 904
planem wydatkéw niewygasajacych
2 | Przekazanie odsetek od lokaty srodkéw niewygasajacych 240

3 | Okresowe przelewy srodkéw na wydatki niewygasajace

objete planem wydatkéw niewygasajacych 225
4 | Przekazanie srodkdw na wyptate srodkow z tytutu omytek
bankowych lub ich korekt 240

4) Konto 140 Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 Srodki pieniezne w drodze stuzy do ewidencji $rodkéw
pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkdéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te
zostaty przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochoddéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewédw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych
w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane tylko na przetomie okreséw
sprawozdawczych.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkoéw
pienieznych w drodze. i

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Srodki otrzymane z innych budzetdéw, jeéli zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym a 224
figuruja w wyciggu bankowym pod datg nastepnego okresu
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| sprawozdawczego

Typowe zapisy strony Ma konta 140 »Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw Srodkdéw pienieznych w drodze na rachunek 133
bankowy.

Ewidencje szczegotowg dla konta 140 prowadzi sie wedifug rodzaju sum
pienieznych w drodze.

4) Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 Rozliczenie dochodow budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi =z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
dochodéow budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych
dochodow  budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan dochoddéw
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodow

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jst w 901
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
2 | Dochody budzetowe zrealizowane przez Urzedy Skarbowe 901
3 | Dochody budzetowe zrealizowane przez organ podatkowy 901
jst
Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodow
budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez 133
jednostki budzetowe
2 | Kwota dochoddéw zrealizowanych przez urzad skarbowy na 224
podstawie danych wykazanych w informacji udostepnionej w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw
finansow
3 | Wptyw dotacji na rachunek budzetu 133
4 | Wptyw dochoddw z innych tytutdéw 133
6
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5 | Przeksiegowanie wydatkdw poniesionych na realizacje 223
projektu z wczesniej otrzymanych dochodéw

Ewidencje szczegotowqg dla konta 222 prowadzi sie wediug poszczegdlinych
jednostek budzetowych, organu podatkowego, urzedéw skarbowych oraz
urzedu obstugujacego organ podatkowy jednostki samorzgdu terytorialnego.

5) Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych stuzy do ewidencji

rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Okresowe przelewy na pokrycie wydatkow biezgcych 133
jednostek budzetowych
2 | Sprawozdanie Rb-27S w przypadku realizacji dochodow i
wydatkow dotyczacych projektu za posrednictwem jednostki 901
realizujgcej projekt
3 | Przeksiegowanie wydatkéw poniesionych na realizacje 222
projektu z wczesniej otrzymanych dochoddéw

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow
budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wydatki wykonane przez jednostki budzetowe i urzad
obstugujacy organ podatkowy jst w wysokosci wynikajacej z 902
okresowych sprawozdan

Ewidencje szczeg6towg do konta 223 prowadzi sie wedlug jednostek
budzetowych, ktédrym przekazano s$rodki na pokrycie wydatkow budzetowych.

6) Konto 224 Rozrachunki budzetu

Konto 224 Rozrachunki budzetu stuzy do ewidencji rozliczen z innymi
budzetami, a w szczegdlnosci:

1)rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe

na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatu w dochodach innych budzetdw,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkdéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

5) rozrachunki z urzedem skarbowym.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
budzetu a saldo Ma oznacza stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych
rozrachunkéw.
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Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawn
e
Kwota dochoddow zrealizowanych przez urzad skarbowy na
podstawie danych wykazanych w informacji udostepnionej w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
1 urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw 222
finanséw
2 |Wptywy z tytutu udziatdbw w dochodach budzetu panstwa 222
3 |Wptyw z tytutu subwencji 222
4 |Przelew na rzecz budzetu panstwa pobranych dochodow 133
5 Kwota subwencji oswiatowej otrzymana w grudniu roku 909
poprzedniego na styczen nastepnego roku
Ujecie podatku naliczonego VAT na podstawie deklaracji VAT-
6 |7 sporzadzonych przez jednostki budzetowe 240
7 |Przekazanie podatku VAT naleznego do urzedu skarbowego 133
Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”
Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawn
e
1 Wptyw na rachunek budzetu dochoddéw zrealizowanych 133
przez urzad skarbowy
> Wptyw na rachunek budzetu dochoddéw pobranych na rzecz 133
budzetu panstwa
Wptyw na rachunek budzetu dochodow z tytutu subwencji
3 , , . . 133
osSwiatowej dokonanej w roku biezacym
Dotacja podlegajaca zwrotowi w nhastepnym okresie
4 |sprawozdawczym a  dotyczgqca  poprzedniego  okresu 222
sprawozdawczego
Ujecie podatku naleznego VAT na podstawie deklaracji VAT-7
5 |sporzadzonych przez jednostki budzetowe 240
6 Zwrot z US nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym 133
zgodnie z deklaracjg VAT-7
Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych lub
7 |przedawnionych do wysokosci dokonanych odpiséw 290
aktualizujgcych
8 |Srodki otrzymane z innych budzetdw, jesli zostaty przekazane 140
8
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w poprzednim okresie sprawozdawczym a figurujg w
wyciggu bankowym pod datg nastepnego okresu
rozliczeniowego

9

Przypis w m-cu styczniu subwencji oSwiatowej otrzymanej w
grudniu danego roku, a naleznej na m-c styczen nastepnego
roku

909

Ewidencje szczegotowg do konta 224 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych
budzetéw oraz wedtug tytutdw naleznosci i zobowigzan.

7) Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow stuzy do ewidenc;ji
rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdore oznacza stan nierozliczonych
Srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych

wydatkow"”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Okresowe przelewy na wydatki niewygasajgce objete 135

planem wydatkéw niewygasajacych

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych

wydatkow"”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zrealizowane wydatki objete planem wydatkéw
niewygasajgcych 904
na podstawie sprawozdan-Rb-28NWS
2 | Zwrot $rodkéw pienieznych 135

Ewidencje szczegotowq

prowadzi

sie wedtug poszczegdlnych jednostek

budzetowych, z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje niewygasajacych
wydatkow

8) Konto 240 Pozostate rozrachunki
Konto 240 Pozostale rozrachunki stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw
zwigzanych z realizacjg budzetu.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznosci a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkéw.
Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyptata srodkdw z tytutu omytek bankowych lub ich korekt 133,135
2 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 962
9
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3 | Ujecie podatku VAT naleznego na podstawie deklaracji VAT-
7 sporzadzanych przez jednostki budzetowe 224

4 | Zwrot srodkéw dla jednostek budzetowych z tytutu rozliczen 133
VAT

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw S$rodkdw z tytutu omytek bankowych lub ich korekt 133,135

2 | Wptyw z tytutu srodkow z refundacji pobranych przez bank
prowizji, odsetek itp. 133,135

3 | Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i
przedawnionych do wysokosci odpisu aktualizujagcego 290

4 | Umorzone naleznosci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych, na ktdre nie utworzono odpisu 962
aktualizujgcego

5 | Ujecie podatku VAT naliczonego na podstawie deklaracji 224

VAT-7 sporzadzanych przez jednostki budzetowe

Ewidencje analityczng prowadzi sie wediug poszczegdlnych tytutow
rozrachunkéw i kontrahentdw.

9) Konto 250 Naleznosci finansowe
Konto 250 Naleznosci finansowe stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych

do naleznosci finansowych,

pozyczek. Konto 250 moze wykazywac dwa salda.

a w szczegdblnosci z tytutu udzielonych

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przekazanie udzielonej pozyczki 133
Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Naleznosci finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw Srodkdw z tytutu sptaty pozyczek udzielonych przez 133
Gmine Miejska Bolestawiec
2 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki, do
wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujgcych 290
3 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki, na ktére
nie utworzono odpisu aktualizujgcego 962

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutdw naleznosci i
kontrahentéw.

10)

Konto 260 Zobowigzania finansowe

Konto 260 Zobowigzania finansowe stuzy do ewidencji

z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci
pozyczek i wyemitowanych

z tytutu

zobowigzan,
zaciggnietych

instrumentéw finansowych. Konto 260 moze

wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan,
natomiast saldo Ma oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

10

Id: 2A297692-9CA0-471F-BE2E-E4A5608437BC. Podpisany

Strona 10




Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowiazania finansowe"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Sptata rat zaciggnietych pozyczek lub wykup 133
wyemitowanych obligacji
2 | Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962
Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe"”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw Srodkow z tytutu zaciggnietej pozyczki i lub z emisji 133

obligacji

Ewidencje analityczng prowadzi sie wediug poszczegdlnych tytutdw zobowigzan
i poszczegdlnych kontrahentow.

11)

Konto 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci stuzy do ewidencji odpiséw

aktualizujgcych naleznosci.
Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych lub
przedawnionych do wysokosci dokonanych odpiséw 224
aktualizujacych
2 | Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i
przedawnionych do wysokosci odpisu aktualizujgcego 240
3 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki do
wysokosci uprzednio dokonanych odpisédw aktualizujacych 250
4 | Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego z powodu uregulowania 962

naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego 962
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutdw
i kontrahentéw.
12) Konto 901 Dochody budzetu

Konto 901 Dochody budzetu stuzy do ewidencji dochoddow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 901 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta

11
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przeciwstawn
e
Przeniesienie pod datg 31 grudnia sumy dochoddéw budzetu
1 . : . 961
jednostki samorzadu terytorialnego
Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”
L Tres¢ operacji Konta
P- P ] przeciwstawne
Dochody zrealizowane przez jednostke budzetowq,oraz urzad
1 |obstugujacy organ podatkowy na podstawie sprawozdania 222
budzetowego
6 909
13) Konto 902 Wydatki budzetu

Konto 902 Wydatki budzetu stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na
konto 961.
Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Wydatki wykonane przez jednostki budzetowe w wysokosci

wynikajacej 223
z okresowych sprawozdan
Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu”
Lp. Tres¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
kwoty wydatkéw budzetowych 961
14) Konto 903 Niewykonane wydatki
Konto 903 Niewykonane wydatki stuzy do ewidencji niewykonanych
wydatkéw  zatwierdzonych do realizacji w roku nastepnycm. Pod datg

ostatniego dnia

roku

konto 961.
Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

budzetowego saldo konta 903 przenosi

sie na

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wielko$¢ wydatkédw niewygasajacych zatwierdzonych do
12
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| realizacji w roku nastepnym | 904 |

Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
niewykonanych wydatkéw, ujetych w planie wydatkow 961
niewygasajacych

15) Konto 904 Niewygasajace wydatki
Konto 904 Niewygasajace wydatki stuzy do ewidencji niewygasajacych

wydatkow.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma do «czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych
wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie niewykorzystanych wydatkéw 135

niewygasajgcych na dochody budzetowe

2 | Zrealizowane wydatki objete planem wydatkow
niewygasajgcych 225
na podstawie sprawozdan

Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wielkos¢ wydatkéw niewygasajacych zatwierdzonych do
realizacji w roku nastepnym 903

16) Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe stuzy do ewidencji rozliczen
miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych okreséw ( np. odsetki od
zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260),
a na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw
( np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).
Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przypis w m-cu styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w
m-cu grudniu danego roku na m-c styczen nastepnego roku 234

13
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Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptyw subwencji otrzymanej w m-cu grudniu danego roku
na m-c styczen roku nastepnego 133
Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug tytutdow rozliczen
miedzyokresowych.
17) Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu
Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu stuzy do ewidencji stanu

skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Konto
moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma - stan skumulowanej nadwyzki

budzetu.
Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

960

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie kwoty deficytu budzetu pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za 961
poprzedni rok
2 | Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, niekasowych kosztéw
finansowych i pozostatych kosztdw operacyjnych 962
Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie kwoty nadwyzki budzetu pod datag
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za 961
poprzedni rok
2 | Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, niekasowych
przychodow finansowych i pozostatych przychodéw 962
operacyjnych
18) Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Konto 961 Wynik wykonania budzetu stuzy do ewidencji wyniku wykonania
budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie odpowiednio przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondenciji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.Na koniec roku
konto 961 moze wykazywad saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.
Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
14
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wydatkow budzetowych 902
2 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
niewykonanych wydatkéw, ujetych w planie wydatkow 903
niewygasajgcych
3 | Przeniesienie kwoty nadwyzki budzetowej pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok 960

poprzedni

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
zrealizowanych dochodow budzetowych 901
2 | Przeniesienie kwoty deficytu budzetu pod datg
zatwierdzenia sprawozdania 960

z wykonania budzetu za rok poprzedni

W ewidencji szczegbétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrddta zwiekszen
i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb

sprawozdawczosci.
19) Konto 962 Wynik na pozostatlych operacjach

Konto 962 Wynik na pozostaltych operacjach gospodarczych stuzy do
ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgacych na wynik wykonania
budzetu. Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke
przychodow nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.
Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostatych

operacjach”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Umorzone naleznosci oraz odpisanie naleznosci

przedawnionych, na ktdre nie utworzono odpisu 240

aktualizacyjnego
2 | Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki, na ktére

nie utworzono odpisu aktualizujgcego 250
3 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego 290
4 | Przeniesienie pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania

budzetu za rok poprzedni dodatniego wyniku 960

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Umorzenie zadtuzenia z tytutu kredytu bankowego 134
15
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2 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 240
3 | Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260
4 | Rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego z powodu 290

uregulowania naleznosci

5 | Przeniesienie pod datg  zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za rok poprzedni , niekasowych kosztow 960
finansowych i pozostatych kosztdw operacyjnych

KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 991 Planowane dochody budzetu

Konto 991- Planowane dochody budzetu stuzy do ewidencji planu
dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajqce plan
dochodow budzetowych. Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane
dochody budzetu oraz zmiany zwiekszajace planowane dochody. Saldo Ma
konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie
na stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 Planowane wydatki budzetu
Konto 992 - Planowane wydatki budzetu stuzy do ewidencji planu

wydatkow budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie
planowane wydatki budzetowe oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowane
wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce
plan wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie
na stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 Rozliczenia z innymi budzetami
Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami_stuzy do pozabilansowej

ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegajg
ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate
zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie
zobowigzania wobec innych budzetdw oraz wpfaty naleznosci otrzymane
z innych budzetéow. Konto 993 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma - stan zobowigzan.

16
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Zataqcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr /2023
Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia lipca 2023r.

w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci

Zakiadowy plan kont dla Urzedu Miasta Bolestawiec
I. Wykaz kont ksiegi gtdwnej

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwate

011- Srodki trwate

013- Pozostate srodki trwate

015- Mienie zlikwidowanych jednostek

020- Wartosci niematerialne i prawne

022- Pozostate wartosci niematerialne i prawne

030- Ditugoterminowe aktywa finansowe

071- Umorzenie $srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

072- Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073- Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080- Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130- Rachunek biezacy jednostki

135- Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139- Inne rachunki bankowe

141- Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221- Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych

222- Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224- Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu s$rodkéw
europejskich

225- Rozrachunki z budzetami

226- Diugoterminowe naleznosci budzetowe
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229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234- Pozostate rozrachunki z pracownikami
240- Pozostate rozrachunki

245- Wptywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310- Materiaty
330- Towary

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400- Amortyzacja

401- Zuzycie materiatéw i energii

402- Ustugi obce

403- Podatki i optaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409- Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720- Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
730-Sprzedaz towardw i wartosc ich zakupu
750- Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760- Pozostate przychody operacyjne

761- Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkédw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

840- Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851- Zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych

855- Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860- Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

291- Naleznos$ci warunkowe
292- Zobowigzania warunkowe
293- Naleznosci wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego
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294- Zobowigzania wynikajace z decyzji na zajecie pasa drogowego,
umowy leasingu
295- Inne zobowigzania
900- Zabezpieczenia nalezytego wykonania umow
901- Zabezpieczenia prawne zobowigzan gminy
902- Magazyn Przeciwpowodziowy
903- Sprzet obcy uzytkowany w urzedzie
904- Majatek przeznaczony do sprzedazy
910- Sprawozdanie Rb- 27S-skutki ulg
911- Ewidencja ulg udzielanych w mandatach karnych
912- Ewidencja wydatkdw zwigzanych z pandemig
913- Ewidencja wydatkéw zwigzanych z udzieleniem pomocy
976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980- Plan finansowy wydatkow budzetowych
981- Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika
996- Obce srodki trwate w uzytkowaniu gminy
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
I1. Opis kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz powigzania kont
ksiag pomocniczych z kontami ksiegi gtldwnej

KONTA BILA NSOWE

1) Konto 011 ,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki,
ktore nie podlegajq ujeciu na kontach: 013,014,016 i 017

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych
w wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ~Srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

Id: 2A297692-9CA0-471F-BE2E-E4A5608437BC. Podpisany Strona 3



1 Zamiana nieruchomosci gruntowych:

— wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci
oraz wyksiegowanie nieruchomosci
przekazywanej (do wysokosci nizszej wartosci 240
nieruchomosci zamienianych)

— nadwyzka wartosci nieruchomosci otrzymanej

nad wartoscig nieruchomosci oddanej: 760
a) bez przekazywania doptaty, 240
b) doptata z tytutu nadwyzki wartosci nieruchomosci
otrzymanej

2 | Przyjecie do uzywania Srodkow trwatych uzyskanych w
wyniku:

— zakupu gotowych srodkéw trwatych 080
niewymagajacych montazu, sfinansowanych
wydatkami majatkowymi

— nabycia gruntu

— zakonczonej inwestycji

3 | Zwiekszenie wartosci poczgtkowej posiadanego srodka

trwatego o koszty ulepszenia i wartos¢ ulepszenia w 080
obcych obiektach
4 | Ujawnienie nadwyzek 240

5 | Otrzymanie od innej jednostki, na podstawie decyzji

wtasciwego organu (w dotychczasowej wartosci

poczgtkowej): 071
- wartosc¢ dotychczasowego umorzenia 800
— wartosé nieumorzona

6 | Darowizna lub nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych

oraz ujawnienie skfadnikédw majatkowych 800
7 | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w

wyniku aktualizacji wyceny 800
8 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 Zamiana nieruchomosci gruntowych:
- przekazanie nieruchomosci (do wysokosci nizszej
wartosci nieruchomosci zamienianych) 240
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— nadwyzka wartosci nieruchomosci przekazanej
nad wartoscig nieruchomosci otrzymanej
(doptate z tytutu nadwyzki wartosci 800
nieruchomosci ksieguje sie na kontach 221(240)
Wn -761 Ma.

2 | Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu
postawienia w stan likwidacji zbednych, zuzytych,
zniszczonych w wyniku zdarzenia losowego lub
niezagospodarowanych: 071
— wartos¢ dotychczasowego umorzenia 800
— wartos¢ nieumorzona

3 | Sprzedaz s$rodka trwatego:
— wartosc¢ dotychczasowego umorzenia 071
— warto$¢ nieumorzona 800

4 Darowizna, nieodptatne przekazanie srodkow trwatych

(na podstawie decyzji wiasciwego organu) oraz

wniesienie $rodkédw trwatych w formie aportu 071

rzeczowego: 800
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia
— wartos¢ nieumorzona

5 | Zmniejszenie wartosci poczatkowej s$rodka trwatego

dokonywane na skutek aktualizacji wyceny 800
6 | Niedobory srodkéw trwatych:
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
— wartos$¢ nieumorzona 240
7 | Oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad jednostce
organizacyjnej: 071
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 800
— wartos¢ nieumorzona
8 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 011 ,Srodki trwale” prowadzi sie ewidencje analityczng
z wyodrebnieniem projektéw, z ktérych wspéifinansowane byty srodki trwate oraz
komorek organizacyjnych lub osdéb, ktérym je powierzono. Ewidencja szczegdtowa
umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych oraz
jej zwiekszen lub zmniejszen,

2) ustalenie komorek organizacyjnych lub osoéb, ktérym powierzono srodki trwate,
3) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkow trwatych,
4)ustalenie wartosci gruntédw stanowigcych witasnos¢ jednostki, przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

2) Konto 013 ,,Pozostate $rodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby

5
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dziatalnosci jednostki, ktdore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej

wartosci

W miesigcu wydania do uzywania.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu w wartosci poczatkowej.
Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przyjecie pozostatych srodkdéw trwatych:
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektéw 080
inwestycyjnych)
- bezposrednio z zakupu 201
Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkdéw trwatych 240
Darowizna Ilub nieodptatne przyjecie pozostatych
Srodkéw trwatych: 072
- na podstawie decyzji wiasciwego organu 760
— od 0so6b fizycznych lub prawnych.
4 Ujawnienie sktadnikdw majatkowych 800
5 Przeksiegowanie VAT naliczonego w czesci
niepodlegajacej odliczeniu od VAT naleznego 225
budzetowi
6 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostate $rodki trwate”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkéw trwatych na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, darowizny oraz 072
nieodptatnego przekazania, a takze wytaczenia z
ewidencji iloSciowo-wartosciowej
2 Ujawnione niedobory pozostatych srodkéow trwatych 240%*
3 Darowizna Iub nieodptatne przekazanie pozostatych 072
srodkéw trwalych na podstawie decyzji wiasciwych
organéw
4 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
* Rownoczesnie nalezy wyksiegowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240.
6
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Do konta 013 ,,Pozostate srodki trwate” prowadzi sie ewidencje analityczng
z wyodrebnieniem projektu, z ktorego wspotfinansowane byly pozostate Srodki
trwate oraz komoérek organizacyjnych lub osdéb, u ktérych znajdujg sie Srodki
trwate.

Ewidencja szczeg6towa umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych oddanych do
uzywania,

2) ustalenie komoérek organizacyjnych Ilub o0s6b, u ktérych znajdujg sie
poszczegolne srodki trwate.

3) Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia

przejetego przez gmine. Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie zwiekszenia stanu, a
na stronie Ma zmniejszenia.
Ewidencje szczegdtowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki
wraz z zatacznikami oraz dane z ewidencji pozabilansowej.
Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej
jednostki budzetowej bedacego w posiadaniu gminy (nieprzekazanego innym
jednostkom, nieprzejetego na potrzeby gminy.)

Typowe zapisy strony Wn konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce 855

budzetowej wedtug wartosci wynikajace z bilansu

2 | Korekta wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy
wartoscig mienia wynikajacq z bilansu a wartoscig mienia

przekazanego innej jednostce lub sprzedanego 855
3 | Wartos$¢ mienia pozostajacego po jednostce zlikwidowanej,
ktéra zostat przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych 855
gminy
Typowe zapisy strony Ma konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Lp. Tres$¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 | Wartos$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce

przekazanego innej jednostce lub sprzedanego 855
2 | Korekta wartosci mienia stanowigcq réznice pomiedzy
wartoscig mienia wynikajacq z bilansu zlikwidowanej 855
jednostki a wartoscig mienia przekazanego innym
jednostkom
3 | Likwidacja mienia przeprowadzona przez gmine 855
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4) Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na koncie tym wystepujg w
szczegoblnosci nabywane licencje na programy komputerowe (oprogramowanie
uzytkowe), autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ poczatkowg
wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych 080

2 | Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne

na podstawie decyzji wtasciwego organu (w dotychczasowej
wartosci poczatkowej): 071
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 800
- wartos¢ nieumorzona

3 | Darowizna lub nieodptatne otrzymanie od osdb fizycznych

lub prawnych (wg wyceny rynkowej) 800
4 | Nadwyzki inwentaryzacyjne, kompensata nadwyzek z 240
niedoborami
5 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Lp. Tres$¢ operaciji Konta

przeciwstawne

1 | Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych na skutek ich
zuzycia prawnego, sprzedazy, darowizny oraz nieodptatnego

przekazania 071
- wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 800
- wartos¢ nieumorzona,

2 | Ujawnione niedobory inwentaryzacyjne wartosci 240
niematerialnych i prawnych

3 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 020 , Wartosci niematerialne i prawne ” prowadzi sie ewidencje

szczego6towg umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych wartosci niematerialnych i
prawnych oddanych do uzywania,

2) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie poszczegdlne
wartosci niematerialne i prawne lub oséb odpowiedzialnych za ich stan,
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3) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych wartosci niematerialnych i
prawnych.

5) Konto 022 ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne ”
Konto 022 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzytkowania. Na koncie tym wystepujg w
szczegoblnosci licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe),
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.
Konto 022 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowg
bedacych na stanie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 022 ,,Pozostate wartosci niematerialne i

prawne”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zakup pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych 201
2 | Otrzymane nieodptatnie pozostate wartosci niematerialne i

prawne na podstawie decyzji wtasciwego organu (w

dotychczasowej wartosci poczatkowej):

- nowe 760

- uzywane 072
3 | Darowizna lub nieodptatne otrzymanie od oséb fizycznych

lub prawnych (wg wyceny rynkowej) 760
4 | Przeksiegowanie VAT naliczonego w czesci niepodlegajacej 225

zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi
5 | Ujawnione nadwyzki pozostatych wartosci niematerialnych i 240

prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 022 ,,Pozostate wartosci niematerialne i
prawne ”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Rozchdd pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych,

gdy okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo 072
hieprzydatne

2 | Ujawnione niedobory pozostatych wartosci niematerialnych 240
i prawnych

n

Do konta 022 ,Pozostate wartosci niematerialne i prawne " prowadzi sie

ewidencje szczegbtowg umozliwiajgcq ustalenie:

1) wartosci poczatkowej oraz umorzenia poszczegdélnych pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania,

2) komodrek organizacyjnych, w ktdrych znajdujg sie poszczegdlne pozostate

wartosci niematerialne i prawne lub oséb odpowiedzialnych za ich stan.
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6) Konto 030 ,.Diugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, a w

szczegoblnosci akcji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktorymi
jednostka sprawuje kontrole o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym
kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepisow prawa lub z okreslonego
tytutu prawnego.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ dtugoterminowych
aktywoéw finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Objecie udziatdw w spodtce za aporty rzeczowe 800
2 | Podwyzszenie kapitatu zaktadowego spoétki, w ktorej dana
jednostka posiada udziaty (akcje), z kapitatu zapasowego 750
lub rezerwowego spoiKi
3 | Warto$¢ nominalna udziatow objetych za srodki pieniezne 240

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ umorzonych udziatéw 751
2 | Korekty ceny nabycia 073

Ewidencje szczegétowga do konta 030 prowadzi sie wediug tytutdw oraz
podmiotéw, ktorych aktywa finansowe sg w posiadaniu jednostki.

7) Konto 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych , ktére
podlegaja stopniowemu umarzaniu wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyksiegowanie wartosci dotychczasowego umorzenia w 011,020
wyniku:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub
zuzycia,

10
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- z tytutu sprzedazy, darowizny lub nieodptatnego
przekazania,
- z tytutu ujawnionych niedoboréw

2 | Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek
zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych w wyniku 800
aktualizacji

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Naliczenie umorzenia 400

2 | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie 011, 020

decyzji organu

3 | Urzedowe zwiekszenie umorzenia z tytutu aktualizacji
wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych 800

Do konta 071 ,Umorzenie Srodkow trwaltych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych " prowadzi sie ewidencje szczegdlowg
umozliwiajacqa ustalenie wartosci amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkéw
trwatych umarzanych stopniowo.

8) Konto 072 ,Umorzenie pozostatych sSrodkéw trwatych oraz
pozostatych wartoséci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia  pozostatych  srodkéw  trwatych  oraz  pozostatych  wartosci
niematerialnych i prawnych tj. umarzanych jednorazowo w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania. Nie dotyczy to pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw finansowanych ze $rodkéw na inwestycje, ktorych
umorzenie ksieguje sie Wn 800 Ma 072.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych ”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkdéw trwatych na skutek: 013

11

Id: 2A297692-9CA0-471F-BE2E-E4A5608437BC. Podpisany Strona 11



- likwidacji , zuzycia lub zniszczenia,

- sprzedazy

- darowizny lub nieodptatnego przekazania

- wytaczenia z ewidencji iloSciowo-wartosciowej

2 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z 022
tytutu:

- likwidacji, sprzedazy

- nieodptatnego przekazania

3 | Wyksiegowanie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych z 240
tytutu ujawnionych niedoboréw lub szkdd

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych
srodkdéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych

i prawnych: 401
- zakupionych, otrzymanych nieodptatnie do dziatalnosci
operacyjnej, 800

- stanowigcych pierwsze wyposazenie nowego obiektu
sfinansowane ze
$srodkédw na inwestycje

2 | Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

otrzymanych nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego 013, 022
organu lub darowanych

Do konta 072 prowadzi sie prowadzi sie ewidencje szczegdétowa umozliwiajaca
ustalenie wartosci umorzenia poszczegdlnych pozostatych $rodkéw trwatych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w petnej wysokosci
w miesigcu ich wydania do uzywania.

9) Konto 073 ,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa
finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe.
Odpisow aktualizujgcych dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow
aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
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Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace
diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci
dtugoterminowych 750
aktywoéw finansowych do pierwotnej wartosci w cenie
nabycia

2 | Korekty ceny nabycia dtugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej
utraty wartosci: 030
- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany
wiasnosci oraz w razie przekwalifikowania ich do
krétkoterminowych

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,0dpisy aktualizujace
diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywéw finansowych (udziatéw i akcji), 751
ponizej ich wartosci w cenie nabycia

Ewidencje szczegétowga do konta 073 prowadzi sie wediug tytutdw oraz
podmiotéw, ktorych aktywa finansowe sg w posiadaniu jednostki.

10) Konto 080 ,.Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie)
oraz do rozliczenia tych kosztdw na uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje sie
rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych srodkdéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty sSrodkow trwatych
w budowie (niezakonczonych inwestycji ).

Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i
realizacjg inwestycji wykonane przez zewnetrznych
kontrahentéw (tacznie z niepodlegajagcym odliczeniu VAT) 201,240
oraz zakup $rodkéw trwatych w budowie lub wymagajacych
ulepszenia

2 | Nieodpfatne otrzymanie $rodkdéw trwatych w budowie 800
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3 | Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek 201,240
gospodarczych zwigzanych z wykonywang budowg

4 | Koszty likwidacji budynkdéw oraz obiektéw inzynierii lgdowej 201,240
i wodnej na terenie przeznaczonym pod nowg zabudowe.

5 | Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikow lub praw 225,240
zwigzanych z realizacjg inwestycji

6 | Naliczone w czasie trwania inwestycji odsetki, prowizje, 201,240
roznice kursowe od kredytéw, pozyczek i wyemitowanych
papieréw wartosciowych dotyczacych realizowanych zadan

7 | Przeksiegowanie VAT naliczonego w czesci niepodlegajacej 225
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi

8 | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto obcigzajace 231
koszty $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji)

9 | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub wiasnych 234
srodkdéw koszty srodkow trwatych w budowie (inwestyciji)

10 | Rozchdd z magazynu materiatdw przeznaczonych do zuzycia 310
w dziatalnosci inwestycyjnej

11 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przyjecie do uzywania srodkow trwatych , pozostatych
srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 011, 013%,
uzyskanych w wyniku inwestycji. 020, 022*

2 | Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka
trwatego o koszty ulepszenia i wartos¢ ulepszenia w obcych 011
obiektach

3 | Nieodptatne przekazanie sSrodkow trwatych w budowie (na
podstawie decyzji wtasciwego organu) 800

4 | Rozliczenie inwestycji bez efektéw majgtkowych 800

5 | Przekazanie do magazynu pozostatosci materiatéw
niezuzytych do robét inwestycyjnych i materiatow z odzysku 310%**
(zwrot)

6 | Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np.
niewykorzystanej 800
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej.

7 | Naliczone réznice kursowe od zobowigzan w walutach
obcych w okresie realizacji budowy 201,240

8 | Rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami 800
inwestycyjnymi

9 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

14
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* W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate Srodki trwate i pozostate
wartosci niematerialne i prawne stanowigce pierwsze wyposazenie nowego obiektu
zostaty sfinansowane ze S$rodkdw na inwestycje, ich umorzenie ksieguje sie
rownolegle zapisem Wn 800 Ma 072.

**  Jedli materiaty te beda zuzyte do dziatalnosci eksploatacyjnej, to ich
rownowartos¢ nalezy zrefundowac¢ ze srodkéw na wydatki biezace i skorygowacd
wartos¢ sfinansowania inwestycji zapisem minusowym Wn 810 Ma 800.
Ewidencja szczegotowa do konta 080 prowadzona jest dla zadan inwestycyjnych
realizowanych ze s$rodkédw wiasnych: wediug klasyfikacji budzetowej oraz
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotow na

rachunkach bankowych z tytutu wydatkow oraz dochodéw budzetowych. Na koncie
130 ewidencjonuje sie rowniez wptywy z tytutu podatkdow, dokonywane za
posrednictwem banku.

W celu zachowania zgodnos$ci zapisdw ksiegowych z wyciggiem bankowym,
w ewidencji nalezy réwniez ujgé operacje, wynikajace z omyiek lub btedow
banku, ksiegujac je na odpowiednim rachunku bankowym w korespondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki” jako sumy do wyjasnienia.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéow. Do

btednych zapiséw, zwrotéow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo

techniczny dwustronny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:

A. Wptyw srodkow pienieznych na rachunki biezace z tytutu:

1. Srodkéw na wydatki:

- otrzymanych z budzetu srodkéw na realizacje wydatkéw objetych planem

finansowym,

- otrzymanych na realizacje planu wydatkow niewygasajacych,

- zwrotu poniesionych wydatkéw roku biezacego.

2. zrealizowanych dochodéw budzetowych, w tym takze z tytutu zwrotu wydatkéw

z lat ubiegtych.

3. dokonanych wptat z tytutu podatkéw.

B. Srodki przejsciowo zarachowane na ten rachunek w wyniku bledéw

bankowych lub niewtasciwie oznaczonych lub dokonanych wpliat.

C. Srodki wpltywajace bezposrednio na rachunek budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego (zapis wtorny do konta 133 dochody nie ujete w

planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych np.

subwencje, dotacje, udziaty w podatkach dochodowych).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

A. w zakresie wydatkow:

- zrealizowane na podstawie plandéw finansowych wydatki budzetowe jednostki
(biezgce i inwestycyjne)

- zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki.

15
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B. w zakresie dochodow ujetych w planach finansowych:

- okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,

- zwroty nadptat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem
okreslonym odrebnymi przepisami

C. w zakresie dochodow budzetu nieujetych w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych

- zwroty niewykorzystanych dotacji, nadptat i nienaleznie pobranych dochoddéw
( zapis wtérny do konta 133)

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore obrazuje stan Srodkow

budzetowych znajdujacych sie na rachunkach biezgcych jednostki budzetowej i

odpowiada sumie sald kont wydatkéw budzetowych i zrealizowanych dochodéw

budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla
wydatkow

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wptywy $rodkdéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie
wydatkéw jednostki. 223

2 | Wptyw Srodkdw pienieznych na pokrycie wydatkéw 223
niewygasajacych

3 | Srodki zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w
roku ich dokonania:

- Z sum pienieznych w drodze 141
- przelewem od dtuznikoéw z tytutu zwrotu wydatkow 201, 225,
229, 231,
234, 240
4 | Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewfasciwe
obcigzenia bankowe 240
5 | Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”_dla
wydatkow

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

16
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1 | Zrealizowane wydatki budzetowe
-z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach 201, 225,
rozrachunkowych (dotyczacych dziatalnosci biezacej i 229,
inwestycyjnej), 231, 240
— wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
- przelewdw réwnowartosci odpiséw na ZFSS 240
-z tytutu wartosci nominalnej udziatéw objetych za srodki 030
pieniezne
- zapfaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sgadowych: 201, 225,
a) obcigzajace pozostate koszty , 229, 240,
b) odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan obcigzajace 751, 761
pracownikéw lub 234, 240

inne osoby

2 | Przekazanie dotacji budzetowych 224

3 | Omytkowe obcigzenia bankowe 240

4 | Zapfata za ustugi nieudokumentowane rachunkami (np. 402
ustugi bankowe)

5 | Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych na wydatki 223
na rachunek biezacy budzetu samorzadu terytorialnego.

6 | Przekazanie srodkow na pokrycie naliczonego podatku VAT 240

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dla
dochodéw
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow:
- Z sum pienieznych w drodze 141
- z tytutu naleznosci przypisanych, 201, 221
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych 720

2 | Przypisane przez banki oprocentowanie srodkdw na
rachunku biezacym jednostek budzetowych 750,221

3 | Wptata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci 201, 221,

240, 720,750

4 | Wptata kwoty niewyjasnionej 245

5 | Réwnowartos$¢ dochodow budzetowych, wptaconych 221
bezposrednio na konto budzetu j.s.t.*

* zapis wtérny do konta 133 dochoddéw na podstawie polecenia ksiegowania

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”_dla

dochodéw
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221
2 |Doptata z tytutu nadwyzki wartoséci nieruchomosci 240
17
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otrzymanej w wyniku zamiany

3 | Wypfata kwoty niewyjasnionej 245

4 | Zwrot dochoddéw budzetowych, przekazanych bezposrednio 221
z konto budzetu j.s.t.*

* zapis wtérny do konta 133 dochoddéw na podstawie polecenia ksiegowania

Analityczna ewidencja do konta 130 prowadzona jest wediug rachunku
bankowego, obstugujacego Urzad Miasta Bolestawiec z wyodrebnieniem w ramach
danego rachunku bankowego, obrotow i sald:

- dochoddéw budzetowych,

- wydatkdéw budzetowych,

oraz klasyfikacji budzetowej i zadan inwestycyjnych.

W przypadku zadan wspéffinansowanych ze S$rodkdw europejskich ewidencje
analityczng prowadzi sie wedtug rachunku bankowego z wyodrebnieniem w
ramach danego rachunku bankowego, obrotow i sald:

— dochodéw budzetowych,

- wydatkéw budzetowych,

wedtug realizowanego projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw europejskich, ze
srodkéw krajowych oraz klasyfikacji budzetowej.

W zakresie dochoddéw wptywajacych bezposrednio na rachunek budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (zapis wtérny do konta 133-np. subwencje, dotacje,
udziaty w podatkach dochodowych) ewidencje prowadzi sie na koncie 130-99
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

Wykaz rachunkow bankowych obstugujacych Urzad Miasta Bolestawiec

Nr rachunku bankowego Zasady
i jego nazwa tworzenia
analityki
15 1020 2137 0000 9402 0046 4461
I | Wydatki 130-01X-...
98 1020 2137 0000 9002 0046 4230
2 | Dochody 130-02X-...
91 1020 2137 0000 9802 0046 4255
Podatek od nieruchomosci 130-03X-...
90 1020 2137 0000 9602 0147 7827
Optata za odpady 130-04X-...
51 1020 2137 0000 9402 0112 2928
Rachunek ptacowy 130-05X%-...

89 1020 5226 0000 6702 0580 8821
Kreatywne miasto, twércza szkota, uczniowie XXI
wieku 130-49X-...
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10 1020 5226 0000 6502 0581 4803

Program szczepien profilaktycznych przeciwko grypie
dla mieszkancow Gminy Miejskiej Bolestawiec w
wieku 65 lat i wiecej

130-50X-...

10 1020 5226 0000 6802 0621 8855
,REVIVAL! Rewitalizacja historycznych miast Dolnego
Slaska i Saksonii”

130-57X...

69 1020 5226 0000 6302 0628 6811
,REVIVAL! Rewitalizacja historycznych miast Dolnego
Slaska i Saksonii” - EURO

130-58X...

10

84 1020 5226 0000 6302 0641 3902
,E-aktywni mieszkancy Miasta Bolestawiec”

130-59X...

11

38 1020 5226 0000 6002 0643 9709
,Centrum dawnych rzemiost na szlaku VIA Fabrilis”

130-61X...

12

50 1020 5226 0000 6502 0643 9733
Centrum dawnych rzemiost na szlaku VIA Fabrilis”
EUR

130-62X...

13

25 1020 5226 0000 6802 0675 0824

Poprawa bezpieczenstwa przeciwpowodziowego dla
Miasta Bolestawiec poprzez modernizacje i
rozbudowe systemu gospodarowania wodami
opadowymi

130-10X...

14

30 1020 5226 0000 6002 0684 1821
Koszty ksztalcenia ustawicznego pracownikow

130-12X..

15

42 1020 5226 0000 6102 0686 3478

Zapewnienie bezpieczenstwa i opieki pacjentom oraz
bezpieczenstwa personelowi zaktadow opiekunczo-
leczniczych, domoéw pomocy spotecznej, zakladow
pielegnacyjno-opiekunczych i hospicjow na czas
COVID-19

130-13X..

16

40 1020 5226 0000 6602 0688 4318
COVID 19-Wsparcie Dolnoslaskich DPS

130-14X...

17

93 1020 5226 0000 6202 0689 0059
Strefa ptatnego parkowania

130-15X...

18

07 1020 5226 0000 6102 0689 5827
Strefa ptatnego parkowania —droga wewnetrzna

130-16X...

19

43 1020 5226 0000 6802 0691 0550
Przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu
spowodowane Covid-19-DPS

130-17X....

20

29 1020 5226 0000 6702 0694 3734
Polska i Norwegia na Europejskim Szlaku Ceramiki:
wiaczenie Bolestawca i Porsgrunn do

130-18X...
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miedzynarodowej sieci wspotpracy miast o
tradycjach ceramicznych MF EOG

21

76 1020 5226 0000 6702 0694 5119

Polska i Norwegia na Europejskim Szlaku Ceramiki:

wiaczenie Bolestawca i Porsgrunn do
miedzynarodowej sieci wspotpracy miast o
tradycjach ceramicznych Min. KiDN

130-19X...

22

97 1020 5226 0000 6602 0696 0019
Fundusz przeciwdziatania COVID-19 - koszty
transportu

130-20X...

23

17 1020 5226 0000 6902 0697 9548
MOPS- Fundusz przeciwdziatania COVID-19

130-25X....

24

56 1020 5226 0000 6402 0699 1410
Opowiesci napoleonskie pogranicza polsko-
saksonskiego

130-21X...

25

04 1020 5226 0000 6202 0699 8555
Modernizacja oswietlenia ulicznego w zachodniej i
potudniowej czesci wojewodztwa dolnoslaskiego

130-22X...

26

79 1020 5226 0000 6502 0708 0478
Fundusz przeciwdziatania COVID-19

130-26X...

27

59 1020 5226 0000 6602 0709 8249
Promocja COVID 19

130-23X...

28

93 1020 5226 0000 6902 0720 9622
Laboratoria przysziosci

130-24X...

29

91 1020 5226 0000 6902 0723 0610
Cyfrowa Gmina-Wsparcie dzieci i wnukéw bytych
pracownikow PGR w rozwoju cyfrowym

130-34X...

30

94 1020 5226 0000 6302 0723 6476
Sie¢ wspoétpracy , Kwitnace tgki” -PLN

130-28X...

31

92 1020 5226 0000 6602 0723 6559
Sie¢ wspoétpracy ,, Kwitnace faki” — EUR

130-29X...

32

19 1020 5226 0000 6102 0733 3372
Rzadowy Fundusz Rozwoju Drég

130-35X...

33

69 1020 5226 0000 6102 0733 9650
Cyfrowa Gmina

130-31X...

34

58 1020 5226 0000 6102 0736 3031
Pomoc dla uchodzcéw z Ukrainy - zarzadzanie
kryzysowe

130-32X...

35

89 1020 5226 0000 6502 0737 6827
FUNDUSZ POMOCY- DOTACJE DUW

130-33X..

36

73 1020 5226 0000 6502 0745 9177
Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami

130-36X..
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37

04 1020 5226 0000 6702 0748 2534
Pomoc Ukrainie

130-37X...

38

98 1020 5226 0000 6202 0748 5743
Zarzadzanie kryzysowe

130-38X....

39

72 1020 5226 0000 6002 0766 2267
Polska - Norwegia-srodki wtasne

130-39X...

40

05 1020 5226 0000 6002 0778 9573
Dostepny Samorzad-granty

130-67X...

41

34 1020 5226 0000 6002 0778 2164
Sprzedaz wegla przez samorzad

130-68X...

42

37 1020 5226 0000 6702 0778 6132

Program Rzadowy Fundusz Polski tad: Program
Inwestycji strategicznych - Rewitalizacja parku
miejskiego przy ul. Zgorzeleckiej w Bolestawcu -
$rodki wlasne

130-69X...

43

92 1020 5226 0000 6402 0778 9557

Program Rzadowy Fundusz Polski tad: Program
Inwestycji strategicznych - Rewitalizacja parku
miejskiego przy ul. Zgorzeleckiej w Bolestawcu

130-70X...

44

66 1020 5226 0000 6602 0780 4380
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

130-71X...

45

33 1020 5226 0000 6402 0782 9031
Zwiekszenie bezpieczenstwa pieszych i rowerzystow
w ruchu drogowym w Gminie Miejskiej Bolestawiec

130-72X...

46

85 1020 5226 0000 6702 0786 6942

Budowa przedszkola na lewobrzeznej czesci miasta-
Osiedle Kwiatowe z uwzglednieniem miejsc dla dzieci
uchodzcow

z Ukrainy

130-73X...

47

94 1020 5226 0000 6602 0786 7023

Budowa przedszkola na lewobrzeznej czesci miasta-
Osiedle Kwiatowe z uwzglednieniem miejsc dla dzieci
uchodzcow z Ukrainy-$rodki wiasne

130-74X...

48

06 1020 5226 0000 6902 0786 6520
Wspoélnie Wiemy Wiecej - www Bolestawiec

130-75X...

49

15 1020 5226 0000 6002 0786 6702
Wspolnie Wiemy Wiecej - www Bolestawiec - srodki
wiasne

130-76X...

50

45 1020 5226 0000 6502 0788 8227
Kwitnace kaki - srodki wlasne

130-79X...
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51

42 1020 5226 0000 6402 0788 8136
Centra dawnych rzemiost na szlaku VIA Fabrilis -
$srodki wlasne

130-80X...

52

17 1020 5226 0000 6702 0792 8791
Odptatnosc¢ obywateli Ukrainy

130-81X...

53

15 1020 5226 0000 6902 0794 6868
Dostepny Samorzad- srodki wiasne

130-82X...

54

70 1020 5226 0000 6502 0794 6850

Zwiekszenie bezpieczenstwa pieszych i rowerzystow
w ruchu drogowym w Gminie Miejskiej Bolestawiec -
srodki wlasne

130-83X...

55

22 1020 5226 0000 6102 0794 6843

Modernizacja oswietlenia ulicznego w zachodnie€j i
potudniowej czesci wojewodztwa dolnoslaskiego -
$rodki wlasne

130-84X...

56

46 1020 5226 0000 6502 0795 3393

Polski tad-Zagospodarowanie Osrodka Wodno -
Sportowego przy ul. Spacerowej 24 w Bolestawcu -
Etap I

130-85X....

57

41 1020 5226 0000 6702 0795 3385

Polski tad-Zagospodarowanie Osrodka Wodno -
Sportowego przy ul. Spacerowej 24 w Bolestawcu -
Etap I —srodki wiasne

130-86X...

58

31 1020 5226 0000 6802 0795 3419
Polski tad - Modernizacja Stadionu Miejskiego ul.
Spoidzielcza w Bolestawcu

130-87X...

59

86 1020 5226 0000 6402 0795 3401
Polski Lad — Modernizacja Stadionu Miejskiego ul.
Spéidzielcza w Bolestawcu - $rodki wiasne

130-88X...

60

71 1020 5226 0000 6002 0800 4113
MALUCH+ 2022-2029

130-89X...

61

66 1020 5226 0000 6202 0800 4105
MALUCH+ 2022-2029 - srodki witasne

130-90X...

62

22 1020 5226 0000 6302 0800 8049
MALUCH+ 2022-2029 - FERS

130-91X...

63

30 1020 5226 0000 6502 0800 8098
Sportowa Polska - Modernizacja Stadionu Miejskiego,
ul. Spotdzielcza w Bolestawcu - srodki zewnetrzne

130-92X...

64

70 1020 5226 0000 6702 0800 8056
Sportowa Polska - Modernizacja Stadionu Miejskiego,
ul. Spoétdzielcza w Bolestawcu - srodki wtasne

130-93X...
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85 1020 5226 0000 6102 0800 8080
65 | Moje Boisko — ORLIK - Modernizacja ogrodzenia boiska | 130-94X...
ORLIK przy Szkole Podstawowej nr 2 w Bolestawcu -
$rodki zewnetrzne

75 1020 5226 0000 6502 0800 8064
66 | Moje Boisko — ORLIK - Modernizacja ogrodzenia boiska | 130-95X...
ORLIK przy Szkole Podstawowej nr 2 w Bolestawcu -
$rodki wiasne

67 | 86 1020 5226 0000 6402 0803 5075 .
Wspélnie Wiemy Wiecej - www Bolestawiec- BUDZET | 130-96X...
PANSTWA

Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego Iub jego zastepca na biezaco
wprowadza do ewidencji kolejny numer porzadkowy dla nowego rachunku
bankowego i dokonuje aktualizacji wykazu rachunkéw bankowych.

11) Konto 135 ,Rachunek s$rodkéw Zakiadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych”
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych zakfadowego funduszu

Swiadczen socjalnych. Zapiséw na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowoddw
bankowych. Miedzy zapisami w ewidencji jednostki a zapisami bankowymi musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
Zaktadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych zgromadzonych na rachunku
bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkow zaktadowego
funduszu socjalnego”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przelew réwnowartosci odpiséw na witasny Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych. 851

2 | Wplywy naleznosci za swiadczenia dziatalnosci finansowane;
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

- przypisanych, 234, 240
— nieprzypisanych 851

3 | Naliczone przez bank odsetki od srodkéw na rachunku 851
bankowym Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

4 | Wpflaty darowizny pienigznej na rzecz Zaktadowego 851

Funduszu Swiadczen Socjalnych
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5 | Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z
naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci 234,240
6 | Niestuszne uznanie i korekty ujetych obcigzen bankowych 240
7 | Wptyw Srodkéw pienieznych w drodze na rachunek 141
bankowy
8 | Wptywy nalezne z tytutu rozrachunkéw z budzetami 225

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek srodkéw zaktadowego

funduszu socjalnego”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1

Przelew zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz
dziatalnosci finansowanej z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych oraz z tytutu udzielonych pozyczek z
ZFSS , wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek)

201, 234, 240

2 | Przelewy na pokrycie zobowigzan wobec jednostki np. z 225, 229,
tytutu skfadek ZUS, zaliczek na podatek dochodowy od oséb 231,240
fizycznych, optat lokalnych

3 | Zapfacone kary, grzywny, opfaty sadowe i inne dotyczace
dziatalnosci Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. 851

4 | Niestuszne obcigzenia i korekty omytek bankowych 240

5 | Przelewy $rodkdéw pienieznych miedzy rachunkami jednostki 141

12) Konto 139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji srodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki
srodkdéw specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 ksieguje sie operacje na podstawie dowoddéw bankowych i musi
by¢ zachowana petna zgodnos¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Otrzymane sumy depozytowe z tytutu kaucji, wadiow i 240
zabezpieczenia pienieznego
2 | Niestuszne uznanie i korekty mylnych obcigzen bankowych 240
3 | Wptyw $rodkdéw na zadania zlecone realizowane poza 240
planem finansowym jednostki (np. PFRON)
4 | Naliczone przez bank odsetki na rachunku bankowym 240
5 | Przelew $rodkéw pienieznych miedzy rachunkami jednostki 141
24
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Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,, Inne rachunki bankowe"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot niewykorzystanych kaucji, wadidw, sum 240

zabezpieczenia i innych sum depozytowych oraz naliczonych
przez bank odsetek

2 | Zwrot niewykorzystanych srodkdw na zadania zlecone 240
realizowane poza planem finansowym jednostki (np.
PFRON)

3 | Niestuszne obcigzenia i korekty omytkowych uznan 240
bankowych

4 | Wptata srodkdéw na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia 240
prawa wiasciciela do depozytu.

5 | Wptyw sSrodkow pienieznych w drodze na rachunek bankowy 141

6 | Przelewy sktadek do ZUS oraz PFRON 229

7 | Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 240

Do konta 139 prowadzi sie szczeg6towg ewidencje wediug kazdego wydzielonego
rachunku bankowego.

13) Konto 141 ,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych znajdujacych sie miedzy
rachunkami bankowymi. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdore oznacza
stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki | 130, 135, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 141 Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wptyw Srodkow pienieznych w drodze na rachunki bankowe. 130, 135,
139

14) Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdw i roszczen krajowych oraz
zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet
dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Konto 201 moze mie¢ dwa salda,
ktore ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku sumowania
oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkéw z poszczegdélnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
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Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i

dostawcami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przelew zaptaty zobowigzan za dostawy i ustugi. 130,135
2 | Naliczone rdznice kursowe walut obcych zwiekszajace
wartos¢ naleznosci od odbiorcéw wyrazonych w walutach
obcych i zmniejszajace wartos$¢ zobowigzan wobec
dostawcéw: 750
- z dziatalnosci operacyjnej 080
- $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) do czasu 851
rozliczenia zadania,
— dziatalnoéci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
3 | Wartos¢ niedoborow i szkdd w zapasach materiatow 310
znajdujacych sie w obcych magazynach
4 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 760
Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkow z
tytutu dostaw robét i ustug:
- wartos¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT 013, 022,310,
dotyczacy 401,402,403,
dziatalnosci eksploatacyjnej, 405,409
- sum na zlecenie 240
- dziatalnosci finansowanej z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen 851
Socjalnych, 080
- dziatalnosci inwestycyjnej
2 | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych
dostawcow, jesli w catosci lub w czesci podlega odliczeniu 225
od VAT naleznego
3 | Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych
odsetek i kar umownych:
- kary dotyczace dziatalnosci eksploatacyjnej 761
- odsetki za zwioke w zaptacie, dotyczace dziatalnosc 751
eksploatacyjnej,
- kary umowne i odsetki za zwtoke dotyczace dziatalnosci
inwestycyjnej do czasu zakonczenia zadania 080
— kary umowne i odsetki za zwtoke dotyczace dziatalnosci
finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen 851
Socjalnych.
26
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4 | Naliczone roznice kursowe walut obcych zwiekszajgce
zobowigzania wobec dostawcow:
- z dziatalnosci operacyjnej 751
-z dziatalnosci socjalnej 851
- $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) do czasu 080
zakonczenia zadania

5 | Srodki zwrdcone na rachunek biezacy w roku ich dokonania 130
przelewem od diuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow

6 | Roszczenia sporne 240

7 | Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwatych, srodkéw trwatych 760
w budowie(inwestycji) oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

8 | Przychdd towardow z zakupu ( w cenie zakupu lub nabycia) 330

Ewidencja szczeg6towa do konta 201 prowadzona jest wediug dziatalnosci
biezacej, inwestycyjnej, socjalnej oraz poszczegdlnych kontrahentow.
W przypadku zadan wspéffinansowanych ze $rodkdw europejskich ewidencje
analityczng prowadzi sie wedtug realizowanego projektu oraz kontrahentow.

15) Konto 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.
Konto 221 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczegolnych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg
poszczegdlnych zobowigzan z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.
Na koncie 221 ewidencjonuje sie rowniez naleznosci z tytutu pobieranych przez
wiasciwe organy, podatkéw. Zapiséw z tego tytulu, na podstawie ewidencji
podatkowej, nalezy dokonywac na koniec kazdego miesigca.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypisy naleznosci z tytutu:
- dochoddéw budzetowych (w tym odsetek od naleznosci 720
podatkowych) 750
- pozostatych odsetek za zwtoke, 760
- kar i grzywien,
- podatku VAT 225
- sprzedazy towarow 730
2 | Sprzedaz materiatéw 760
3 | Naleznosci z tytutu dochoddow pobieranych przez urzedy 720
skarbowe
4 | Przeniesienie wymagalnej w danym roku naleznosci w
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wysokosci raty naleznej za dany rok do naleznosci 226
krotkoterminowych

5 | Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w 224
poprzednim roku

6 | Zwroty dochoddéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wypftat 130
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.

7 | Przypis naleznosci zasadzonych z tytutu kosztow 290
postepowania i odsetek za zwitoke

8 | Zwrot dochoddéw budzetowych, przekazanych bezposrednio 130
z konto budzetu j.s.t.*

*Przekazanych bezposrednio z rachunku budzetu samorzadu terytorialnego - zapis
wtorny do zapisu na koncie 133 (na podstawie polecenia ksiegowania do WB z
rachunku 133).

Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptata z tytutu przypisanych :

- naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
-odsetek za zwloke w zapfacie naleznosci

130

2 | Zmniejszenie (odpis) uprzednio przypisanych naleznosci
dotyczacych dochoddéw budzetowych. 720, 750, 760

3 | Nadptaty z tytutu dochoddéw pobieranych przez urzedy 720
skarbowe

4 | Naliczone oprocentowanie nalezne z tytutu nieterminowego 751
zwrotu nadptat

5 | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych: 290
-objetych odpisem aktualizujgcym, 751, 761
- nieobjetych odpisem aktualizujacym

6 | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do 226
dtugoterminowych

7 | Roszczenia sporne 240

8 | Réwnowartos¢ dochoddéw budzetowych, wptaconych 130

bezposrednio na konto budzetu j.s.t.*

Ewidencje szczegdétowg do konta 221 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych
tytutdw naleznosci, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.
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*Wptaconych bezposrednio na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego -
zapis wtoérny do zapisu na koncie 133 (na podstawie polecenia ksiegowania do WB
z rachunku 133).

16) Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych na rachunek bankowy budzetu
samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodow

budzetowych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Okresowe przelewy zrealizowanych dochoddw 130

budzetowych na rachunek biezacy budzetu jst

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania
budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych 800

Ewidencje analityczng do konta 222 prowadzi sie z uwzglednieniem programow i
projektéw realizowanych ze Srodkdw europejskich.

17) Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

w tym wydatkdbw w ramach wspoétfinansowania programoéow i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot niewykorzystanych srodkdéw pienieznych 130
przekazanych na pokrycie wydatkow jednostki
2 | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wptywy Srodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie 130
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wydatkow jednostki

2 | Wptyw Srodkdw pienieznych na pokrycie wydatkéw 130
niewygasajacych

Ewidencja analityczna do konta 223 prowadzona jest z podziatem na wydatki
roku budzetowego oraz wydatki niewygasajace z uwzglednieniem programow i
projektow realizowanych ze $srodkow europejskich.

18) Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych dotacji budzetowych.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym
zostaty przekazane. Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sq
do dochodow budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje sie
na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Przekazanie dotacji budzetowych 130, 201
Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810
2 | Zwrot dotacji przekazanych w danym roku 130
3 | Przypis nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku 221

Ewidencja szczegdétowa do konta 224 prowadzona jest wedtug jednostek.

19) Konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu finansowanych

ze $rodkéw budzetowych i ZFSS 130,135
2 | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych
dostawcéw, jesli 201, 240

w catosci lub w czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego.

3 | Pokrycie przez pracownika z pobranej zaliczki lub z

wiasnych $rodkédw podatku VAT podlegajgcego rozliczeniu 234
4 | Przelew podatku VAT do zaptaty na rachunek gminy 240
5 | Rozliczenia miedzyokresowe dotyczace VAT -zakup 840
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Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypis naleznosci z tytutu podatku VAT 221
2 | Podatek dochodowy od os6b fizycznych:
- dotyczacy wynagrodzen 231
- dotyczacy pozostatych wyptat. 240
3 | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem 130,135
4 | Rozliczenia miedzyokresowe dotyczgce VAT —-sprzedaz 840

Ewidencje pomocniczg do tego konta prowadzi sie z uwzglednieniem tytutdow
rozliczen.

20) Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych

rozliczen z budzetem.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wykazuje wartosé
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych jednostek
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dltugoterminowe naleznosci

budzetowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przypisanie naleznosci budzetowych dotyczacych lat 840
przysztych
2 | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do 221

dtugoterminowych

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie wymagalnej w danym roku naleznosci do

kréotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany 221
rok).

2 | Przeksiegowanie raty zaptaconej w danym roku,
przypadajacej do sptaty 840

w latach przysztych

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej i roku ptatnosci.

21) Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw

publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z  tytutu ubezpieczen spotecznych
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i zdrowotnych, skfadek na Fundusz Pracy oraz wptat dla Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przelewy sktadek do ZUS oraz do PFRON. 130, 135,
139
2 | Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS 231
3 | Naliczone naleznosci z tytutu inkasa skfadek 720
4 | Zaokraglenia 760

Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce do ZUS oraz

do PFRON od wynagrodzen 405
2 | Sktadki do ZUS ptacone przez pracownika 231
3 | Zaokraglenia 761
4 | Srodki zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w

roku ich dokonania 130
5 | Sktadki na ZUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen

wypfacanych z sum na zlecenie 240

Ewidencja analityczna winna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkdw z poszczegdlnymi instytucjami
z jednoczesnym wskazaniem tytutdw tych rozrachunkéw.
22) Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za
prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéow wynikajacych z obowigzujacych
przepisow.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikéw. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyptata wynagrodzen i zasitkow 130, 135, 139
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2 | Naliczone i potrgcone na liscie ptac wydatki z tytutu*:
- podatku dochodowego od 0sdb fizycznych, 225
- skfadek do ZUS ptaconych przez pracownikodw, 229
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikow, 234
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- sktadek i potrgconych pozyczek do Pracowniczej Kasy
Zapomogowo- Pozyczkowej 240
- skfadki PPK 240
- innych potracen 240
3 | Wynagrodzenia obcigzajgce sumy na zlecenie 240

* Obligatoryjne potracenia z wynagrodzen mogg by¢ dokonywane tylko z tytutow
okreslonych w odpowiednich ustawach a fakultatywne wymagaja pisemnej zgody
pracownika.

Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajgce:

- koszty dziatalnosci operacyjnej 404

- koszty inwestycji (srodkow trwatych w budowie) 080

- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 851
2 | Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS 229
3 | Wynagrodzenia pokrywane ze srodkéw otrzymanych do

wyptaty od innych jednostek 240
4 | Srodki zwrdcone na rachunek bankowy z tytutu

nienaleznych wynagrodzen 130
5 | Roszczenia sporne 240

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug wynagrodzen i umow zlecen,
uméw o dzieto oraz wyptat z tych tytutdw. W programie ptacowym obstugujacym
Urzad Miasta Bolestawiec, prowadzi sie szczegbtowg imienng ewidencje
wynagrodzen i $wiadczen poszczegdlnych pracownikdw oraz innych o0sob
fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i $wiadczenia zaliczane zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen. Imienna ewidencja wynagrodzen jest
prowadzona w sposdb umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen zasitkéw oraz
podatkdw obcigzajacych pracownika. Ewidencja szczegétowa do konta 231
zapewnia mozliwos¢ ustalenia standw naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

23) Konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikdw z innych tytutdw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu
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pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki, z tytutu udzielonych pracownikom
pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci od
pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd, a takze inne zobowigzania wobec
pracownikow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci,
a saldo Ma wykazuje sume zobowigzan wynikajgcych z kont imiennych
poszczegolnych pracownikéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) 130, 135,139
2 | Wyptlaty pozyczek z Zakltadowego Funduszu Swiadczen 135
Socjalnych
3 | Naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych 851
4 | Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod. 240
5 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
- z dziafalnosci eksploatacyjnej 760
-z dziatalnoéci ZFSS 851
6 | Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw 290
postepowania i odsetek za zwioke

Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z
pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych
Srodkéw koszty:

- dziatalnosci operacyjnej, 401-409
- Srodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080
- dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych 851,
- dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki (z sum na 240
zlecenie) 225
- naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu, 225

- naliczony podatek dochodowy z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

N

Zwrot nadptat y naleznosci 221

W

Przelewy z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz

34

Id: 2A297692-9CA0-471F-BE2E-E4A5608437BC. Podpisany Strona 34



naleznosci od pracownikow

130, 135,139

4 | Naleznosci od pracownikow potrgcone na lisScie wynagrodzen
231

5 | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych i
nieistotnych: 290,
-objetych odpisem aktualizujgcym, 761,851
-nieobjetych odpisem aktualizujgcym

6 | Roszczenia sporne 240

7 | Wptywy przypisanych naleznosci z tytutu Swiadczen 135

finansowanych z ZFSS

Do konta 234 prowadzi sie ewidencje analityczng wediug tytutdw rozrachunkow
z pracownikami i poszczegdlnych pracownikéw.

24) Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i
roszczenia oraz zobowigzania nieobjete ewidencjg na kontach 201-234, a takze
rozliczenia z tytutu niedobordéw i szkdd.
Na koncie 240 mogg wystepowac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wynagrodzenia obcigzajgce sumy na zlecenie. 231
2 | Sktadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen 229
wyptacanych z sum na zlecenie (w czesci obowigzujacej
zleceniodawce).
3 | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, wadiéw, 139
sum zabezpieczenia i wyptata sum depozytowych.
4 | Ujawnione niedobory i szkody:
- wartosci niematerialnych i prawnych 020
-pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych 022
- materiatow, 310
- Srodkéw trwatych , 011
- pozostatych srodkéw trwatych , 013
- Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) 080
5 | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
6 | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 760
7 | Rozliczenie nadwyzki Srodkéw trwatych umarzanych
stopniowo oraz srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 800
8 | Roszczenia sporne 201,221,231,
234
9 | Zasadzone naleznosci z tytutu:
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Id: 2A297692-9CA0-471F-BE2E-E4A5608437BC. Podpisany Strona 35



- odsetek, 750

- kosztow postepowania. 760

10 | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan 130, 135,139
bankowych

11 | Przelew réwnowartoéci odpiséw na ZFSS oraz réwnowartosé 130

przekazanych srodkdéw pienieznych na zwiekszenie udziatow
w kapitale zaktadowym

12 | Dodatnie réznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych
w okresie realizacji budowy 080

13 | Przelew zobgwiqzaﬁ z tytutu dostaw i ustug $wiadczonych 135
na rzecz ZFSS

14 | Wptywy $rodkéw na zadania zlecone realizowane poza
planem finansowym (np. PFRON) 139

15 | Pokryte przez pracownikéw z pobranej zaliczki lub wtasnych 234
srodkéw koszty dziatalnosci finansowanej przez inne
jednostki ( z sum na zlecenie)

16 | Nadwyzka rozliczenia z tytutu niedoboru ponad wartos¢ 290
bilansowg brakujacych sktadnikow

17 | Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw

postepowania i odsetek za zwtoke 290
18 | Ujawnione niedobory i szkody towardow 330
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadidw i 139

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wptaty
sum depozytowych:

2 | Zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac 231
na rzecz jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON.

3 | Ujawnione nadwyzki:

- wartosci niematerialnych i prawnych 020
-pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych 022

- materiatow, 310

- $rodkow trwatych , 011

- pozostatych srodkow trwatych , 013

- $Srodkow trwatych w budowie (inwestyciji) 080

4 | Rozliczenie niedoborow i szkéd srodkéw obrotowych w

wyniku: 240

- kompensaty z nadwyzkami, 761

- uznania za pozostate koszty operacyjne, 080, 401
- uznania za zwiekszajace koszty dziatalnosci,

- uznania za zmniejszajgqce fundusz jednostki (niedobory 800
$Srodkédw trwatych w wartosci nieumorzonej), 234, 240

36

Id: 2A297692-9CA0-471F-BE2E-E4A5608437BC. Podpisany Strona 36



- obcigzenia
5 | Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 135,139
6 | Naliczone przez bank odsetki na rachunku bankowym
139
7 | Doptata z tytutu nadwyzki wartosci nieruchomosci
otrzymanej w wyniku zamiany 011
8 | Wyksiegowanie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych z 072
tytutu ujawnionych niedoboréw lub szkéd
9 | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i
realizacjg inwestycji wykonane przez zewnetrznych
kontrahentéw (tacznie z niepodlegajgcymi odliczeniu VAT) 080
oraz zakup Srodkow trwatych w budowie lub wymagajacych
ulepszenia
10 | Wptywy naleznosci za $wiadczenia finansowane z ZFSS 135
11 | Zwrot niewykorzystanych srodkdéw na zadania zlecone
realizowane poza planem finansowym jednostki (np. 139
PFRON)
12 | Wynagrodzenia pokrywane ze srodkéw otrzymanych do 231
wyptaty od innych jednostek
13 | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych oraz 290
nieistotnych
14 | Podatek VAT do przekazania na rachunek gminy 225
15 | Naliczone i potrgcone na liscie ptac wydatki z tytutu sktadek 231
na PPK
16 | Nadwyzka zapasow 330

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi sie wedtug tytutdw poszczegdlnych
rozrachunkéw, kontrahentéw, roszczen i rozliczen.

25) Konto 245 ,wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.
Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Wyjasnione wptaty i ich zwrot, w tym:

— zwrot pomytkowo wptaconej wptaty, 130
— uznanie wpfaty za sptate naleznosci, 221
— zaliczenie wptaty, po przeprowadzeniu postepowania,
do przychodéw nieprzypisanych 720
Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
| Lp. | Tre$¢ operacji | Konta ]
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przeciwstawne

Niewyjasnione wptaty

130

26) Konto 290 ,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow

aktualizujgcych naleznosci.
Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci na dzien 31 720,750,851

grudnia danego roku

2

Wyksiegowanie , zapisem czerwonym, na poczatek roku
odpisu aktualizujgcego utworzonego w roku ubiegtym:

720,750,851

Ewidencje szczegbétowg do konta 290 prowadzi sie wediug poszczegdlnych
tytutdow i grup dtuznikéw.

27) Konto 310 ,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapaséw materiatdow, znajdujacych sie
w magazynach zaréwno witasnych, jak i obcych.
Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,,Materialy”

Lp. Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1 Zwrot materiatow wydanych do:

- dziatalnosci eksploatacyjnej, 401
- inwestycji, 080

2 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw 201
za zakup materiatow

3 Nieodptatne otrzymanie materiatdw, ujawnienie 760
materiatow

4 Ujawnione nadwyzki materiatow 240

5 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materiaty”
Lp. Tres$¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 | Rozchéd z magazynu materiatdw przeznaczonych do

zuzycia: 401
- w dziatalnosci eksploatacyjnej, 080
- w dziatalnosci inwestycyjnej,
2 | Obnizenie wartosci zapasow na skutek uszkodzenia, 240,
uptywu daty przydatnosci itp. 761
3 Koszt nieodptatnie przekazanych lub sprzedanych 761
materiatéw.
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4 Ujawnione niedobory i szkody materiatéw 240

5 Korekty dotyczace lat ubiegtych 800

Do konta 310 nalezy prowadzi sie ewidencje szczegbtowa umozliwiajacg
rozliczenie o0séb, ktorym powierzono materiaty. W ewidencji szczegdtowe]j
wyodrebnia sie materiaty wedtug miejsc sktadowania.

28) Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasdow towaréw w
magazynach witasnych i obcych, w punktach sprzedazy oraz punktach
przerobu wtasnego i obcego.

Typowe zapisy strony Wn konta 330 ,,Towary”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przychdéd towaréw z zakupu ( w cenie zakupu lub
nabycia) 201
2 | Nadwyzka zapasow 240
3 Zwrot towardéw sprzedanych 730
4 Nieodptatne otrzymanie towarow 760
Typowe zapisy strony Ma konta 330 ,,Towary”
Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Rozchéd towardw sprzedanych w cenie zakupu 730
(nabycia)
2 Nieodptatne przekazanie towardéw 761
3 Ujawnione niedobory i szkody towardéw 240

Do konta 330 prowadzi sie ewidencje szczeg6towg umozliwiajacq rozliczenie
0s0b, ktérym powierzono towary. W ewidencji szczegotowej wyodrebnia sie towary
oraz miejsce sktadowania.

29) Konto 400 ,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczenie umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci 071

niematerialnych i prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zmniejszenie, z tytutu korekty uprzednio naliczonych

kosztow amortyzacji sSrodkéw trwatych oraz wartosci 071
niematerialnych i prawnych,
2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec 860

roku obrotowego.

39

Id: 2A297692-9CA0-471F-BE2E-E4A5608437BC. Podpisany Strona 39



30) Konto 401 ,Zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i wyposazenia oraz

energii na cele podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze dziatalnosci
pomocniczej i ogodlnego zarzadu jednostki. Na tym koncie ujmuje sie takze
rownowartos¢ umorzenia pozostatych srodkdw trwatych oraz pozostatych

wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych
srodkdéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych zakupionych, otrzymanych nieodptatnie do

dziatalnosci operacyjnej i stanowigcych pierwsze 072
wyposazenie obiektu sfinansowane ze srodkéw na
inwestycje
2 | Rozchdéd materiatdw wydanych do zuzycia z magazynu 310
3 | Niedobory i szkody w materiatach uznane za niezawinione, 240
zwiekszajgce koszty dziatalnosci
4 | Zakup materiatdow i energii 201, 234
5 | Naliczony podatek VAT niepodlegajgcy odliczeniu 225
Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”
Lp. Tres¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 | Zmniejszenia kosztéw z tytutu:

- korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu materiatow 201,240
wydanych

bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych
dowoddw

sprzedazy otrzymanych od dostawcow), 310

- zwrotu materiatéw i odpadkéw uzytkowych do magazynu
(pobranych do dziatalnosci).

2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku 860

obrotowego.

31) Konto 402 ,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdw ustug obcych wykonanych na rzecz

dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Ustugi obce”
| Lp. | Tre$¢ operacji | Konta !
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przeciwstawne

1 | Odebrane ustugi wedtug faktur, rachunkéw lub innych
dokumentow wykonawcow (np. ustugi pocztowe, 201, 234
ttumaczenia, komunalne, telekomunikacyjne, dozoru
mienia, ogtoszen w prasie)

2 | Zaptata za ustugi nieudokumentowane rachunkami i 130,240
fakturami ( np. ustugi bankowe)
3 | Naliczony podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu 225
Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Ustugi obce”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartosc 201,240

ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od wykonawcow.

2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na 860
koniec roku obrotowego.

32) Konto 403 ,Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku

akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $srodkdéw transportu, podatku
od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze
optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz skitadek i wptat organizacji
miedzynarodowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i optaty”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw 201, 225,240
dotyczace podatkow i optat
2 | Pokryte przez pracownika z pobranych zaliczek lub wtasnych 234

srodkdéw koszty podatkdw i opfat

Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i optaty”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat. 201, 225,240
2 | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy
kosztow z tytutu podatkdw i optat. 860

33) Konto 404 ,Wynagrodzenia”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen za prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i
innych o0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
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przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia zaliczane do
osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto 231

HEw {4

Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu 231
wynagrodzen
2 | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy
kosztdw wynagrodzen na koniec roku obrotowego. 860

34) Konto 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z tytutu

ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne , Fundusz 229
Pracy, PFRON ptacone przez pracodawce
2 | Naliczony odpis na Zakfadowy Fundusz Swiadczen 240
Socjalnych oraz sktadki PPK
3 | Optaty za udziat szkoleniach, konferencjach. 201, 240, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne
Sswiadczenia”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych (np. z tytutu 240
btedéw w obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do

dziatalnosci  finansowanej z zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych).

2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku 860
obrotowego
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35) Konto 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnos$ci podstawowej,
ktére nie sq ujmowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajacych
zaliczeniu do kosztow finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do
pozostatych kosztow operacyjnych ksiegowanych na koncie 761.
Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot kosztow za uzywanie samochoddéw prywatnych do 234
celow stuzbowych
2 | Koszty podrdézy stuzbowych 234, 240
3 | Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkéw z
tytutu dostaw robot i ustug - wartos¢ w cenie zakupu i 201

niepodlegajqcy odliczeniu VAT dotyczacy dziatalnosci
eksploatacyjnej

4 | Optaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe. 240

5 | Naliczony podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu 225
Typowe zapisy strony Ma konta 409,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych w ewidencji 234,240,201

2 | Przeniesienie rocznej sumy kosztéow na koniec roku 860
obrotowego.

36) Konto 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw

budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw 860
z tytutu finansowych dochodéw budzetowych.
2 | Nadptaty z tytutu dochoddw pobieranych przez urzedy 221
skarbowe
3 | Odpis uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu dochodow 221
budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konta

przeciwstawne

1 | Przypis z tytutu dochoddéw budzetowych, w tym raty
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naleznosci dtugoterminowych do sptaty w danym roku 221

2 | Rédwnowartos¢ dochodéw budzetowych wptaconych do 800
banku na rachunek budzetu jst

3 | Wpfata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci z tytutu 130
podatkéw i optat

4 | Naleznosci z tytutu dochoddw pobieranych przez urzedy 221
skarbowe

* Wptaconych zaréwno na konto dochoddw jednostki budzetowej, jak i
bezposrednio na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego, z tym ze wodwczas
bedzie to zapis wtdrny do zapisu na koncie 133 (na podstawie polecenia
ksiegowania do WB z rachunku 133).

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, ktora
zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego.

37) Konto 730 ,Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu”
Konto 730 stuzy do ewidencji przychoddw ze sprzedazy towardw oraz ich wartosci

w cenach zakupu (nabycia).

Typowe zapisy strony Wn konta 730 ,,Sprzedaz towardw i wartos¢ ich

zakupu”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Wartos¢ sprzedanych towardow w cenie zakupu (nabycia) 330
2 Zmniejszenie przychoddw ze sprzedazy na skutek korekty 201
faktur
3 | Przeniesienie na koniec roku przychodéw ze sprzedazy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 730 ,,Sprzedaz towardow i wartosc ich

zakupu”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przychody ze sprzedazy towarow 221
2 | Przyjecie towardéw zwrdconych przez odbiorcow 330
3 | Przeniesienie w koncu roku wartosci sprzedanych towarow 860
w cenie zakupu (nabycia)

38) Konto 750 ,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”
| Lp. | Tre$¢ operadji | Konta |
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przeciwstawne
1 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddow 860
finansowych.
2 | Odpis uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu dochodow 221
budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczone rdznice kursowe walut obcych zwiekszajace 201,240,234
naleznosci od odbiorcéw i zmniejszajace zobowigzania
wobec dostawcédw z dziatalnosci operacyjnej
2 | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od
niezaptaconych naleznosci( z wytaczeniem podatkéw i 201, 221
optat)
3 | Podwyzszenie kapitatu zaktadowego spéitki, w ktorej 030
jednostka posiada udziaty (akcje) z kapitatu zapasowego lub
kapitatu rezerwowego spotki
4 | Rbwnowartos¢ nieprzypisanych dochodéw budzetowych 130
wptaconych bezposrednio na rachunek bankowy
5 | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku 130
biezgcym jednostki
6 | Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji 221
uprzednio rozliczonej
7 | Naliczone oprocentowanie naleznosci z tytutu 221
nieterminowego zwrotu nadptat
8 | Odpisanie naleznosci przedawnionych, niesciggalnych lub 221
nieistotnych
9 | Zasadzone naleznosci z tytutu odsetek za zwtoke 240
10 | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku 290
z ustaniem przyczyn dokonania odpisu

Ewidencja szczegdotowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych i nalezne
jednostce odsetki.

39) Konto 751 ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéow finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ bilansowa sprzedanych i umorzonych aktywow 030
finansowych.
2 | Zaptacone odsetki od zobowigzan 130
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3 | Réznice kursowe walut obcych zwiekszajgce zobowigzania

dostawcédw z tytutu dziatalnosci operacyjnej 201, 240,234
4 | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od
niezaptaconych w terminie zobowigzan* 201, 225,

229, 234, 240

5 | Odpis aktualizacyjny z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci

dtugoterminowych aktywow finansowych (udziaty powyzej 073
ich wartosci w cenie nabycia)
6 | Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci zwigzane z 290

operacjami finansowymi

* Z wyjatkiem zwigzanych ze S$rodkami trwatymi w trakcie ich budowy
(inwestycjami) i Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych, ktdore ksieguje sie
odpowiednio na 080 lub 851

Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw 860

finansowych

2 | Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci 073
dtugoterminowych aktywéw finansowych do pierwotnej
wartosci w cenie nabycia

Ewidencje analityczng do konta 751 prowadzi sie wediug tytutdw kosztédw operacji
finansowych,

z wyodrebnieniem kosztéw z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetek
za zwioke w zaptacie zobowigzan.

40) Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach: 720, 750.
Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu

dochoddéw budzetowych 201, 221,
234, 240
2 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych 860

przychoddéw operacyjnych.
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Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231,
234, 240

2 | Otrzymane nieodptatnie lub w wyniku darowizny materiaty,
pozostate Srodki trwate oraz pozostate wartosci 013,022,310
niematerialne i prawne

3 | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku 290
Z ustaniem przyczyny jego dokonania

4 | Sprzedaz materiatow 221

5 | Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku trwatego 310

6 | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 240

7 | Nadwyzka wartosci nieruchomosci otrzymanej nad wartoscig
nieruchomosci oddanej w wyniku zamiany bez 011
przekazywania doptfaty

8 | Naleznosci od dostawcéw z tytutu kar i odszkodowan 201
umownych

9 | Zaokraglenia ZUS 229

10 | Zasadzone naleznosci z tytutu kosztow postepowania i 240
odsetek za zwioke

11 | Nieodptatne otrzymanie towarow 330

41) Konto 761 ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ nieodpfatnie przekazanych lub sprzedanych 310
materiatéw
2 | Rozliczenie niezawinionych niedobordéw i szkéd w srodkach 240
obrotowych
3 | Naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania 201,221,
spornego zwigzane 225,234, 240
z dziatalnoscig operacyjna.
4 | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych lub 201, 221,
nieistotnych 231, 234, 240
5 | Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe (z wyjatkiem

naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych).

290
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6 | Obnizenie wartosci zapaséw materiatdw w wyniku
uszkodzenia, zepsucia, utraty przydatnosci itp., z wyjatkiem 310
wynikajacych ze zdarzen losowych.
7 | Koszty zwigzane ze sprzedazg sSrodkow trwatych i inwestycji 201
8 | Zaokraglenia ZUS 229
9 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci zwigzane z 290
dziatalnoscig operacyjnag
10 | Nieodptatne przekazanie towardéw 330
Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Korekty zmniejszajqce uprzednio zaksiegowane pozostate 201,
koszty operacyjne. 221,225,
234,240,310
2 | Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych 860
kosztow operacyjnych.
3 | Przypis naleznosci z tytutu odszkodowan, kar i grzywien 221

42) Konto 800 ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych
jednostki oraz wystepujacych
w tym zakresie zmian. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.
Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego. 860

2 | Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke 222 (720%)
dochodow budzetowych

3 | Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym
roku dotacji budzetowych, ktére zostaty uznane za
wykorzystane lub rozliczone, oraz srodkéw budzetowych 810
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wiasnych
jednostek budzetowych

4 | Wartos$¢ nieumorzona srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji na 011,020
skutek zuzycia (pod datg postawienia sSrodkéw trwatych
w stan likwidacji) oraz sprzedanych srodkéw trwatych
(pod datg rozchodu tych srodkéw).

5 | Nieodptatne przekazanie lub darowizna, a takze oddanie
w trwaty zarzad 011
- $rodkéw trwatych (warto$é nieumorzona), 080
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- inwestycji (Srodkdéw trwatych w budowie).

6 | Rozliczenie kosztdw ze sprzedazy lub przekazania 080
inwestycji bez efektu majgtkowego

7 | Warto$¢ nieumorzona s$rodkow trwatych uznanych za 240
niedobory niezawinione.

8 | Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia 071
zwigzane z podwyzszeniem wartosci poczatkowej
srodkow trwatych w zwigzku z aktualizacjq ich wartosci
poczatkowej.

9 | Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek. 201,

225,229,231,
234, 240

10 | Zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek 011
aktualizacji wyceny

11 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 011,013,020,022,

080,310

12 | Rozliczenie nadwyzek strat inwestycyjnych nad 080
zyskiem z inwestycji

13 | Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej lub zaniechanej 080

14 | Rozliczenie niedoborow srodkéw trwatych oraz srodkéw 240
trwatych w budowie (inwestycje)

* Réwnowartos¢ dochoddéw wptaconych bezposrednio na konto 133

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860
2 | Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw 223
budzetowych
3 | Réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie 810
wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie
zapfaty).
4 | Otrzymane nieodpfatnie z tytutu darowizny:
- $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, 011, 020
- inwestycje 080
5 | Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wiasnej
dziatalnosci: 011, 020, 080
- $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz 130, 139
inwestycje rézne konta
- Srodki pieniezne, zespotu ,2"
- naleznosci, 310
- materiaty.
49
Id: 2A297692-9CA0-471F-BE2E-E4A5608437BC. Podpisany Strona 49



6 | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkdw trwatych na
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny 011
7 | Ujawnienie skfadnikéw majatkowych 011, 013,
080, 310,
020, 022
8 | Korekty dotyczace lat ubiegtych 011,
013,020,022,
080, 310
9 | Zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia
zZwigzane 071
z podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w
zwigzku
z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej.
10 | Darowane lub nieodptatnie otrzymane wartosci 020
niematerialne i prawne
11 | Otrzymanie  $rodkéw trwatych od innej jednostki na 011
podstawie decyzji
12 | Objecie udziatdw w spotce za aporty rzeczowe 030
13 | Rozliczenie nadwyzek sSrodkow trwatych  oraz S$rodkéw 240
trwatych w budowie (inwestycji)

Ewidencje szczegétowg do konta 800 prowadzi sie w uktadzie umozliwiajagcym
sporzadzenie sprawozdania ,Zestawienie zmian w funduszu jednostki”.

43) Konto 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw
europeijskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu oraz réwnowartosci wydatkow dokonanych ze Srodkéw
budzetowych na finansowanie wtasnych inwestycji.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 224
2 | Réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki
budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie: srodkéw 800
trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,, Dotacje budzetowe oraz srodki z
budzetu na inwestycje”
| Lp. | Tre$é operacji | Konta |

50

Id: 2A297692-9CA0-471F-BE2E-E4A5608437BC. Podpisany Strona 50



przeciwstawne

1 | Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji 800
uznanych za wykorzystane lub rozliczone oraz wydatkéw na
sfinansowanie

witasnych inwestyciji.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug srodkdow na dotacje, na inwestycje
oraz podziatek klasyfikacji budzetowej. W przypadku zadan inwestycyjnych
wspoffinansowanych ze srodkéw europejskich z podziatem na projekty.

44) Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Rata naleznosci dtugoterminowej przypadajgca do sptaty w | 720,750,760,

danym roku

2 | Zarachowanie przychodow przysztych okresow do 720, 750, 760
przychodéw danego okresu.

3 | Rozliczenia miedzyokresowe dotyczace VAT —-sprzedaz 225

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przypisanie naleznosci dotyczacych lat przysztych 226

2 | Rozliczenia miedzyokresowe dotyczace VAT -zakup 225

Ewidencje szczegdétowg do konta 840 prowadzi sie wedlug tytutdw rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

45) Konto 851 ,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen
socjalnych”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig
socjalng:
- ujete jako zobowigzania z tytutu: 201
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a) dostaw i ustug, 231

b) naliczonych wynagrodzen, 229
c) skfadek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanych przez

pracodawce 234
d) zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich 201

kosztéw dziatalnosci socjalnej
e)odsetek i kar dotyczacych dziatalnosci finansowanej z
ZFSS

2 | Zmniejszenia funduszu z tytutu odpisania naleznosci
umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych 234, 240

3 | Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci watpliwe
ZFSS 290
(dokonywane na dzien bilansowy).

4 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 234

Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Naliczenie z tytutu odpisu na zaktadowy Fundusz Swiadczen 135
Socjalnych
2 | Odsetki bankowe naliczone od $srodkéw zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych. 135
3 | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234

mieszkaniowe

4 | Przychody z tytutu optat za Swiadczone ustugi lub sprzedane
produkty wtasnej dziatalnosci socjalnej:

- wptacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 135
- ujete jako naleznosci. 234, 240
6 | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w 290

przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 prowadzona jest wediug zwiekszen
i zmniejszen funduszu oraz ich zrédet. Pozwala na ustalenie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakfadowego funduszu Swiadczen socjalnych,
z podziatem wediug zrdodet zwiekszen i kierunkdéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

46) Konto 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek

przejetego przez gmine. Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych jednostek, przejetego przez gmine, a nieprzekazanego innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na witasne potrzeby gminy, lub
wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
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Typowe zapisy strony Wn konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie wartosci funduszu o kwote zaptaconych 015
naleznosci-pod datg zaptaty catosci
2 | Wartos¢ mienia zlikwidowanego przez gmine 015
3 | Wartos¢ aktywdw przyjetych na potrzeby wiasne jednostki 015
albo przekazanego nieodptatnie

Typowe zapisy strony Ma konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez gmine po 015
zlikwidowaniu podporzadkowanej jednostki
2 | Zwiekszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych 015
jednostkach do wartosci wynikajacej z wyceny

Do konta 855 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa, ujmujac oddzielnie wartosc

mienia kazdej zlikwidowanej jednostki organizacyjnej.

47) Konto 860 ,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki ,
saldo Wn oznacza strate a saldo Ma -zysk. Saldo jest przenoszone w roku

nastepnym na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 | Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw 400,401,402,403,
dziatalnosci (wedtug rodzaju). 404,405,409
2 | Przeniesienie w koncu roku wartosci sprzedanych 730
towardw w cenie zakupu (nabycia)
3 | Przeniesienie w koncu roku kosztdw operacji 751
finansowych.
4 | Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztéw 761
operacyjnych
5 | Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok 800
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\ ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego). \ \

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy"”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1 | Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu dochodéw 720
budzetowych

2 | Przeniesienie na koniec roku przychodow ze sprzedazy 730
towarow

3 | Przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych. 750

4 | Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodow 760
operacyjnych.

5 | Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok 800
ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).

KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 291 ,Naleznos$ci warunkowe”
Konto 291 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych gminy wynikajacych
z decyzji Prezydenta Miasta Bolestawiec obejmujgcych zezwolenie na wyciecie
drzew na terenie Gminy Miejskiej Bolestawiec.
Po stronie Wn konta 291 ujmuje sie warto$¢ naleznosci wynikajacej z decyzji,
a po stronie Ma wartos¢ umorzonych naleznosci w wyniku spetnienia warunkéw
okreslonych w decyzji.

2) Konto 292 ,,Zobowiagzania warunkowe”
Konto 292 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych wynikajacych z decyzji
wydanych dla Gminy Miejskiej Bolestawiec obejmujacych zezwolenie na wyciecie
drzew.
Po stronie Ma konta 292 ujmuje sie zobowigzania wynikajace z decyzji
zezwalajacych na wyciecie drzew, a po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia
zobowigzan przypadajace na dany rok budzetowy.

3)Konto 293 ,Naleznosci wynikajace z decyzji na zajecie pasa
drogowego”
Konto 293 stuzy do ewidencji naleznosci wynikajacych z decyzji na zajecie pasa
drogowego wydanych przez Prezydenta Miasta Bolestawiec.
Po stronie Wn konta 293ujmuje sie naleznosci wynikajace z decyzji na zajecie
pasa drogowego, a po stronie Ma zmniejszenia naleznosci przypadajace na dany
rok budzetowy wynikajace z decyzji zmieniajgcych lub uchylajacych.
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4) Konto 294-01 ,Zobowiagzania wynikajace z decyzji ha zajecie

pasa drogowego”
Konto 294-01 stuzy do ewidencji zobowigzan wynikajacych z decyzji na zajecie

pasa drogowego wydanych dla Gminy Miejskiej Bolestawiec.

Po stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wynikajgce z decyzji na zajecie pasa
drogowego wydanych dla Gminy Miejskiej Bolestawiec a po stronie Wn konta 294
ujmuje sie zmniejszenia zobowigzan przypadajace na dany rok budzetowy
wynikajgce z decyzji zmieniajgcych lub uchylajgcych.

5) Konto 294-02 ,,Zobowigzania wynikajace z umowy leasingu”
Konto 294-02 stuzy do ewidencji zobowigzan wynikajgacych z umowy leasingu.

Po stronie Ma konta 294-02 ujmuje sie zobowigzania wynikajace z podpisanej
umowy leasingu przez Gmine Miejskg Bolestawiec a po stronie Wn konta 294-02
ujmuje sie zmniejszenia zobowigzan przypadajgce na okres.

6) Konto 295 ,Zobowigzania wynikajace z podpisanej umowy-
WORD"”

Konto 295 stuzy do ewidencji zobowigzan wynikajacych z podpisanego
porozumienia Gminy Miejskiej Bolestawiec z Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu
Drogowego w sprawie zwrotu naktadéw poniesionych przez WORD.

Po stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wynikajace z poniesionych naktfadéw przez
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego a po stronie Wn konta 295 ujmuje sie
zmniejszenia zobowigzan przypadajace na dany rok budzetowy wynikajgce
z wystawionej noty ksiegowej przez Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego.

7) Konto 900 ,,Zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw”
Konto 900 stuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw. Na

stronie Ma konta 900 ujmuje sie zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
a na stronie Wn kwoty zmniejszajagce wartos¢ zabezpieczenia, w zwigzku
z uptywem okresu, na ktéry sktadane jest zabezpieczenie ( zwrot dokumentu
kontrahentowi). Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug kontrahentow.

8) Konto 901 ,,Zabezpieczenia prawne zobowigzan”
Konto 901 stuzy do ewidencji prawnych zabezpieczen zobowigzan gminy. Na
stronie Ma konta 901 ujmuje sie zabezpieczenia z tytutu zaciggnietych przez
gmine zobowigzan (kredytdéw, pozyczek, zastawdw itp.), a na stronie Wn konta
901 kwoty zmniejszajgce wartos¢ zabezpieczenia (wykreslenie zastawu, zwrot
weksla itp.).

9) Konto 902 ,Magazyn Przeciwpowodziowy
Konto 902 stuzy do ewidencji majatku w magazynie Powodziowym i Obrony
Cywilnej oraz Referatu Obronnosci i Reagowania. Na stronie Wn konta 902
ewidencjonuje sie zwiekszenia stanu sktadnikéw majatkowych, a na stronie Ma
jego zmniejszenia.
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10) Konto 903 ,,Sprzet obcy uzytkowany w urzedzie”
Konto 903 stuzy do ewidencjonowania majatku obcych jednostek przekazanego

do uzywania w Urzedzie Miasta Bolestawiec. Na stronie Wn konta 903
ewidencjonuje sie zwiekszenia stanu przekazanych sktadnikdéw majatkowych, a na
stronie Ma jego zmniejszenia.

11) Konto 904 - ,Majatek przeznaczony do sprzedazy”
Konto 904 stuzy do ewidencjonowania majatku przekazanego do jednostek w celu

sprzedazy. Na stronie Ma konta 904 ewidencjonuje sie zwiekszenia stanu
przekazanych sktadnikdw majatkowych, a na stronie Wn jego zmniejszenia.

12) Konto 910 ,,Sprawozdanie Rb- 27 S-skutki ulg”
Konto 910 stuzy do ewidencji skutkow udzielonych ulg: umorzen, roztozen na

raty, odroczen termindw ptatnosci naleznosci podatkowych i zalegtosci
podatkowych oraz ujmowanych w kwartalnych sprawozdaniach Rb 27S
i optat uymowanych w kwartalnych sprawozdaniach Rb 27S.

Konto 910 wykazuje saldo Wn oznaczajgce wielkosci poszczegdlnych tytutow.

13) Konto 911 ,, Ewidencja ulg udzielanych w mandatach

karnych nakiadanych przez Straz Miejska”
Konto 911 stuzy do ewidencji ulg udzielanych w mandatach karnych naktadanych

przez Straz Miejskq”. Konto 911 wykazuje saldo Wn oznaczajace wielkosSci
udzielanych ulg.

14) Konto 912 , Ewidencja wydatkéw zwigzanych z
pandemia”
Konto 912 stuzy do ewidencji wydatkédw Urzedu Miasta zwigzanych
Z zapobieganiem rozprzestrzenianiu sie pandemii. Konto 912 wykazuje saldo Ma
oznaczajqce wielkosci poniesionych wydatkéw w danym roku.
15) Konto 913 _Ewidencja wydatkdw zwigzanych 2z
udzieleniem pomocy”
Konto 913 stuzy do ewidencji wydatkéw Urzedu Miasta zwigzanych z pomocg dla
uchodzcéow z Ukrainy i pomocy dla Ukrainy. Konto 913 wykazuje saldo Ma
oznaczajqce wielkosci poniesionych wydatkéw w danym roku.
16) Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Wytgczenia
wzajemnych rozliczeh dotyczg w szczegdlnosci:
-wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,
-wyniku finansowego ustalanego na operacjach dokonanych miedzy tymi
jednostkami.
Oddzielnie prowadzi sie ewidencje wzajemnych rozliczen dla:
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-naleznosci i zobowigzan, niezaptaconych na koniec roku obrotowego,
-przychodéw i kosztow,

-nieodpfatnie otrzymanych lub przekazanych s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych

i prawnych.

17) Konto 980 ,.Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu

finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkdow budzetowych oraz jego zmiany, z tym Zze zwiekszenia zapisem
dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku
nastepnym,

- wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktére wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegotowosci planu finansowego
wydatkdow budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

18) Konto 981 ,.Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"”
Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych

niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na
dany rok planie finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowej.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- réwnowartosc¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére
byty zatwierdzone w planie tych wydatkéw na dany rok,

- wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych w
czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczegotowosci
podziatek klasyfikacji wystepujgcych w planie finansowym niewygasajgcych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie